A 236/2009. (X.22.) KT hatérozat melléklete

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete a  kézpénzek ésszerd  felhasznalasa
atlathatésaganak és széles kord nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak, nyilvanossaganak, az esélyegyenléség és egyenld
banasméd  alapelveinek biztositasa érdekében — tekintettel a koézbeszerzésekrdl szold  tobbszor
modositott 2003. évi CXXIX. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezése
¢és a helyi 6nkormanyzatokrdl szoldé 1990. évi LXV. torvény 2. § (2) bekezdése alapjan — az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rogzitse Sajészentpéter Varos Onkormanyzatinak, és Sajoszentpéter Varos
Polgarmesteri Hivatalanak kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont
személyek, illetSleg szervezetek felel6sségi korét és kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2. Szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Sajoszentpéter Viros Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: ajanlatkéré) Kbt. hatalya ala tartozé — a kdzbeszerzés targyat képezé — arubeszerzés,
¢épitési  beruhazas, ¢épitési koncesszid, valamint szolgaltatas ¢és szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzés), amelyek vonatkozasaban a térvény versenyeztetést ir
el6. Tovabba, ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kotelez6vé teszik és Sajoszentpéter Varos
Onkormanyzata, illetve Polgarmesteri Hivatala az ajanlatkéré szerepét toltik be.

Ezeken felil a szabalyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre az 6nkormanyzat a kézbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

I1. Fejezet

A KOZBESZERZES TARGYA,
A KOZBESZERZES ERTEKE, ERTEKHATAROK

1. A koézbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése, szolgaltatasi koncesszio.

Ha a kétendS szerzédés tobb kilonbozé tipust, egymassal szikségszerten Osszefliged targyat
tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozé értéka targy szerint kell mindsiteni.

2. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, — illetSleg
kinalt — altalanos forgalmi adé nélkil szamitott — a Kbt. 36-40. §-aban, valamint a 245. § (2)-(3)
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bekezdésében foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegl teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban becstlt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak id6pontjat,
a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetében vagy az egyszerGsitett eljaras meghatarozott
eseteiben, pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, illetSleg a torvényben meghatarozott egyes
esetekben a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

A keret-megallapodas becsilt értéke a megallapodas alapjan az adott id&szakban kotendd
szerz6dések becstlt legmagasabb Gsszértéke.

Tilos a Kbt. el6irasainak megkeriilése céljaval alkalmazni a Kbt. 35-39. §-aban meghatarozott
becslési modszert, valamint a kézbeszerzést részekre bontani.

Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az arubeszerzés becsiilt értékébe a beallitis és tizembe
helyezés becsult értékét is.

3. Egybeszamitasi kételezettség

A becsilt érték kiszamitasa soran mindazon kozbeszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani,
amelyek

beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt kertl sor, és
beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzédést kotni, és
rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetSleg felhasznalasuk egymassal kozvetleniil 6sszefiigg.

4. Kozbeszerzési értékhatarok

A kozbeszerzési értékhatarokat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.
Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért, a szabalyzat mellékletében torténd atvezetéséért és a
szabalyzat aktualizalasaért az aljegyz6 a felel6s.

ITI. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK ES
HATASKORUK

1. A szabalyzatban meghatarozott célok érvényesilésének biztositasa érdekében a hirdetmény, a
felhivas (ajanlati, részvételi, ajanlattételi), a dokumentaci6 elkészitéséért, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért, egyéb mas a kdzbeszerzéssel Gsszefliiggd feladatok ellatasaért a kozbeszerzési
tanacsado felel6s. A kozbeszerzési tanacsadé munkéjat az El6készit6 Csoport segiti. Az
Elokészit6 Csoport munkatarsai: az aljegyz6, valamint az Intézményiranyité és Szervezési
Osztaly, az Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly, a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly
kijelolt koztisztvisel6i. Az El6készité Csoport munkatarsainak Osszeférhetetlenségét a 2. sz.
mellékletnek megfelel6 nyilatkozattal kell biztositani. A kozbeszerzési tanacsadé munkéjat
segitik a polgarjogi szerzédéssel rendelkezé tanacsadok (jogasz, muszaki szaktanacsado, stb.),
megbizasuk a 3. sz. melléklet, Gsszeférhetetlenségiik a 2. sz. melléklet szerint).

2. Az Onkormanyzat az ajanlatok elemzésére, elbiralasira 4 tagu Koézbeszerzési Biralo
Bizottsagot hoz létre. A Bizottsag elnokét és harom allandé tagjat a képvisel6-testiilet valasztja
meg hatarozatlan id6re a képvisel6-testiilet tagjai koziil.

A Bizottsag akkor mikodSképes, ha legalabb 2 tagja és a Bizottsag Elnoke a bizottsag tilésén

részt vesz. A Bizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerl szotobbséggel, nyilt szavazassal
alakitja ki.

A Bizottsag tagjai részére — az érintett kozbeszerzési feladatokkal Osszefiiggésben — a
polgarmester jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint megbizast ad ki. A részvevéknek, a
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tagoknak — a felkérés elfogadasa esetén — a 2. szamu mellékletnek megfelel6 nyilatkozattal kell
biztositani az 6sszeférhetetlenséget.

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok egyes eljarasokkal kapcsolatos elkészultéért, meglétéért a
kozbeszerzési tanacsado felel, illetve azok megbrzéséért az Elokészité Csoport (aljegyzd) a
felel6s.

A Bizottsag kozbeszerzési tanacsadé koézremikodésével irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kbzbeszerzési eljarast lezaré dontést hozo részére.

A kozbeszerzési eljaras soran — az eljaras barmely szakaszaban — kiilsé szakértd(k), tanacsado
személy(ek), vagy szervezet(ek) (tovabbiakban: tanacsado) is igénybe vehet6. Amennyiben a
kozbeszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a kozosségi értékhatart, illetve versenyparbeszéd
alkalmazasa esetén a nemzeti értékhatart, a polgarmester a Kozbeszerzések Tanacsa altal
vezetett névjegyzékben szereplé Hivatalos Kézbeszerzési Tandcsadot koteles bevonni. Az
EBurépai Unidbdl szarmazé forrasbdl tamogatott koézbeszerzések esetében az ajanlatkérd a
kozbeszerzési eljarasba fliggetlen kdzbeszerzési tanacsadot koteles bevonni.

A Tandacsado feladatai a megfelel$ szakértelem biztositasa az eljaras soran, személyes részvétel a
feladatok ellatasaban.

IV. Fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELADATAI
ajanlatkérd feladatai:

A targyévben megvaldsitando kézbeszerzések pénziigyi fedezetének a koltségvetési rendeletben
val6 meghatarozasa.

A polgarmester altal el6készitett targyévi kozbeszerzési terv jévahagyasa.

A jovahagyott kozbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa.

Az eljarast lezaré dontés meghozatala épitési beruhazas esetén, melynek a becstlt értéke a nettd
100MFt-ot meghaladja.

A Kbt.-ben meghatarozott esetekben fedezetkezeldi szerz6dés kotése.

2. A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag feladatai:

2.1.
2.2
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
2.9.
2.10.

2.11.
2.12.

2.13.
2.14.

A részletes tutem, és intézkedési terv kidolgozasa a kozbeszerzési tanacsadé bevonasaval.

Az eljaras lefolytatasa a kdzbeszerzési tanacsad6 bevonasaval.

Az eljarast megindité hirdetményt a Bizottsag elndke és a kdzbeszerzési tanacsado ellenjegyzi.
A hivatalos k6zbeszerzési tanacsado igénybevételére valo javaslattétel.

Javaslattétel a Bizottsag munkajat segité szakért6 személyére a polgarmester felé.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa.

A kozbeszerzési eljarasban a dontésre jogosultak, valamint az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata.

A részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasa.

Az értékelési eljaras lefolytatasa.
Ajanlatok biralata részletesen, indokolassal, biralati szempontok alapjan, tagonként elkészitett
biralati lap csatolasa mellett, a nyertes ajanlattevé személyére vonatkozé javaslatanak
hatarozatba foglalasa.

Irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontésre jogosult részére az eljaris vagy az
eljarasi szakaszt lezaré dontés meghozatalahoz.
A hianypotlassal kapcsolatos dontések meghozatala.
Az ajanlat érvénytelenségének megallapitasa.
A kizaré okok vizsgalata.
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2.16.
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2.23.

2.24.

2.25.

2.26.
2.27.

2.28.
2.29.
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Javaslattétel az ajanlatok és az egyes részvételre jelentkezések érvényessége, érvénytelensége, az
ajanlattevék és a részvételre jelentkez6k alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében.
Részvételi eljaras eredményétdl fiiggben javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandok személyére.
Targyalasos eljarasban az ajanlattevékkel folytatando targyalasok lebonyolitasa.

A részvételi szakasz eredményhirdetését lefolytatja.

Sziikség esetén a helyszini szemle lefolytatasa.

Az ajanlatban szerepld nyilvanval6 szamitasi hiba korrigalasa.

Felvilagositas kérése az ajanlattevéktol.

Kirivoan alacsony ellenszolgaltatas esetében adatkérés és indokolas kérése az ajanlattevétdl,
ennek elfogadhatdsagara vonatkozo allaspont kialakitas és esetlegesen javaslat az érvénytelenség
megallapitasara, ez esetben az FBEurdpai Bizottsagnak szolo tajékoztatd elkészitése és a
Kozbeszerzések Tanacsa atjan torténé megkildése a kdzbeszerzési tanacsadé bevonasaval.
Lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékinek illetSleg aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalas esetén az ajanlattevétdl adatok és indokolas kérése, a valaszadast kovetéen
a val6s helyzet és teljesithet6ség megallapitasa, javaslat az ezzel kapcsolatos érvénytelenségre és
ez esetben a Kozbeszerzések Tanacsanak szold tajékoztatd elkészitése és megkildése a
kozbeszerzési tanacsadé bevonasaval.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasara, az ajanlati felhivas
visszavonasara.

Ajanlattevéi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemz6irél és a kérést benyujto
ajanlattevé altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirél.

Az eredményhirdetés lefolytatasa.

Javaslat a részvételi szakasz Kbt. 118. § (3) bekezdése szerinti eredménytelenségére, illetSleg 4j
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara és a sziikséges tajékoztatd elkészitése, megkildése — a
Kozbeszerzések Tanacsan keresztil — az FEurdpai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai
Hivatalanak.

Sziikség esetén javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara.

Megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatisa soran sziikséges — fentickben nem
részletezett - cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkéré dontését
megfelel6en, kell6 megalapozottsaggal tudja meghozni és annak érdekében, hogy az eljarasi
cselekmények a Kbt-ben meghatarozott hataridékben, késedelem nélkiil megtorténjenek.

3. A kozbeszerzési tanacsado feladatai:

3.1. A Bizottsag tlésein tanacskozasi joggal vesz részt, vezeti a bizottsag Ulésének jegyzékonyvét.
Alapveté feladata a Bizottsag munkajanak segitése, a kozbeszerzési eljaras teljes kord
dokumentalasa a Bizottsag és az El6készité Csoport munkatarsainak bevonasaval, {igy kiilonosen:

a)

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, javaslattétel a lefolytatandd eljaras fajtajara, az ajanlati,
részvételi, ajanlattételi felhivas, a dokumentacié elGkészitése, az eljaras meginditasanak
jovahagyasahoz szikséges dokumentumok elkészitése a dontésre jogosult részére, a
hianypoétlasok teljesitése.

Az eljarast megindité hirdetményt a Bizottsag elnokével ellenjegyzi.

Az eljaras lefolytatasaban val6 kézremikodés.

Kozremuikodik az ajanlatok biralataban, a nyertes ajanlattevé személyére vonatkozé Bizottsagi
javaslat hatarozatba foglalasaban.

Ko6zremikodik az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitésében a dontésre jogosult
részére az eljaras vagy az eljarasi szakaszt lezar6 hatarozat meghozatalahoz.

Javaslatot tesz a Bizottsag részére az ajanlatok és az egyes részvételre jelentkezések
érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék és a részvételre jelentkezSk alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében.

Javaslatot tesz a Bizottsag részletes titem- és intézkedési tervének kidolgozasara.

Gondoskodik arrél, hogy az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas
Kozbeszerzési Frtesitének hatarid6ben megkiildésre kerilion.
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3.2

5

Biztositja, hogy az ajanlati/részvételi dokumenticié a torvényes hataridé lejartaig megfelels
példanyszamban rendelkezésre alljon.

Az ajanlati, részvételi dokumentaciot - a torvényi feltételek fennallisa esetén — az erre
vonatkozé  kérelem kézhezvételétél szamitott kett6 munkanapon belil megkildi az
ajanlatkérének, részvételre jelentkez6nek.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetében elkésziti a Kbt. 132. § szerinti tajékoztatot és
adatkozlést és gondoskodik annak hataridében térténd Kozbeszerzési Dontébizottsag részére
torténé megkuldésérdl.

Az értékelési eljaras lefolytatasat szakmai tanacsokkal segiti, vizsgalja az esetleges kizaré okokat,
melyekr6l a Bizottsagot tdjékoztatja, javaslatot tesz a hianypotlassal kapcsolatos dontések
meghozatalara, az ajanlat érvénytelenségének megallapitasara, az ajanlattevok, részvételre
jelentkez6k alkalmassagara, alkalmatlansagara, esetleges kizarasara.

A részvételi szakasz eredményérél szolo irasbeli Osszegezést elGkésziti, gondoskodik
Koézbeszerzési Ertesitének hataridében torténé megkiildésérél és az eredményhirdetésrdl
tavollevé részvételre jelentkezbknek torténé megkildésérdl.

Részvételre  jelentkez8k  kizarasarol, —alkalmatlansagarol, a  részvételi jelentkezések
érvénytelenségérol szolo tajékoztatd elkészitése, hataridében torténé megkildése a részvételre
jelentkezoknek.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara, elkésziti és megkiildi
az ajanlattevéknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti és megkildi az
ajanlattevéknek az err6l sz0l6  tijékoztatast, elkésziti az ezzel kapcsolatos eljaras
eredménytelenségére vonatkozé hirdetményt és megkiild6 a Kézbeszerzési Ertesitének.

Ez eljaras eredményére vonatkozé irasbeli Gsszegezés elGkészitése. Szikség esetén kijavitott
Osszegezés elkészitése és hatarid6ben az ajanlattevok részére torténé megkiildése.

Az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérél szolé hirdetmény el6készitése, hataridében
t6rténd megkiildése a Kozbeszerzési Ertesitének.

Két szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlati felhivast és gondoskodik annak az ajanlattevék
részére torténé megkildésérél valamint — ha van — az ajanlati dokumentaciérendelkezésre
bocsatasrol, kérés esetén az ajanlatkérének torténd megkutldésérol.

Megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges — fentickben nem
részletezett - cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkéré és a Bizottsag
dontését megfelel6en, kell6 megalapozottsaggal tudja meghozni és annak érdekében, hogy az
eljarasi cselekmények a Kbt-ben meghatarozott hataridékben, késedelem nélkil megtorténjenek.
Ko6zremikodik a nyertes ajanlattevével torténd szerzédés megkotésében, szakmai javaslatot tesz

a szerz6dés esetlegesen sziikséges modositasara.

3.3.

Részt vesz az ajanlatkéré kozbeszerzési tervének valamint annak médositasanak elkészitésében,

tovabba elkésziti az éves statisztikal 6sszegzést és az elézetes Gsszesitett tajékoztatot.

Az El6készité Csoport feladatai:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Segiti a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag munkéjat, az Glésein — a Bizottsag meghivasa esetén —
tanacskozasi joggal vesz részt.

Segiti a kozbeszerzési tanacsadé munkajat, az ajanlattételi felhivas és a dokumentacio
Osszeallitasahoz sziikséges adatszolgaltatast teljesiti, részt vesz az adminisztrativ feladatok
ellatasaban.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasarél és a dokumentacié torvényes hatarideig térténd
megbrzésérdl gondoskodik.

A Kbt. altal el6irt kozzétételi kotelezettségeknek eleget tesz, azaz a honlapon valé kozzétételt
biztositja.

Az aljegyz6 elkésziti a Bizottsag jegyz6konyve alapjan a dontéshozatalhoz szikséges
el6terjesztést.
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4.6. Kozremukodik a kozbeszerzési terv és moddositasanak elkészitésében, az éves statisztikai
Osszegzés elkészitésben és gondoskodik a Koézbeszerzési Tanacsnak torténé megkildésérol.

5. A polgarmester feladatai:

5.1. A Bizottsag elnokének javaslatara felkéri a Bizottsig munkajat segit6 szakért6t/szakértSket.

5.2. A Bizottsag tagjainak megbizast ad.

5.3. Meghatarozza — a Bizottsag és a kozbeszerzési tanacsadd javaslata alapjan — a lefolytatando
eljaras fajtajat.

5.4. Jévahagyja a kozbeszerzési eljaras meginditasat, az ellenjegyzett, eljarast megindité hirdetményt.

5.5. Joévahagyja a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasat a
kozbeszerzési tanacsadd javaslata alapjan.

5.6. A Bizottsag javaslata alapjan doént — részvételi eljarasban — az ajanlattételre meghivandok
személyérol.

5.7. A Bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasarél, az ajanlat
felhivas visszavonasarodl, eredménytelenség esetén az 1j kozbeszerzési eljaras meginditasarol,
valamint az eredményhirdetés elhalasztasarol.

5.8. A Bizottsag szakmai javaslata alapjan a netté 100 MFt-ot meghaladé becstlt értéka épitési
beruhazas kozbeszerzési eljarasa esetén el6terjesztést terjeszt a képvisel6-testiilet elé.

59. A Bizottsag javaslata alapjan dont hivatalos kozbeszerzési tanacsadé igénybevételérél és
személyérol.

5.10. Az eljarast lezar6 dontés meghozatala arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés, valamint a nettd
100MFt-ot meg nem haladé becstilt értékti épitési beruhazas esetén.

5.11. Intézkedik a kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmények kozzétételérol.

5.12. Jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.

5.13. Jévahagyja az el6zetes Gsszesitett tajékoztatot.

V. Fejezet

KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMANTUMAI

1. Eves kozbeszerzési terv

Az onkormanyzat targyérve tervezett kozbeszerzéseirdl az adott koltségvetési év aprilis 15. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit az elfogadott éves koltségvetési elbiranyzatok, valamint a terv
elkészultéig lefolytatott eljarasok figyelembevételével. A kozbeszerzési tervet a KépviselS-testilet
jogosult jovahagyni.

Az éves kozbeszerzési tervben a Képvisel6-testilet altal elfogadott — adott évben megvalésitand6 —
egyedi kozbeszerzési eljarasok meginditasarol és el6készitésérdl a Biralé Bizottsag koteles intézkedni. A
tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha el6re nem lathaté okbdl eléallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertl fel. Ilyenkor a tervet moédositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmerilésekor, megadva annak indoklasat is. A kozbeszerzési terv modositasaért,
aktualizalasaért — a fenti eljaras alkalmazasaval — a Bizottsag felel.

A kozbeszerzési terv és modositasa nyilvanos, azt az elfogadasa utain 5 munkanapon belil az
o6nkormanyzat honlapjara fel kell tenni.

Az elkészilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kovetd 5 évig meg kell 6rizni. A megbrzési 1d6
meghosszabbitasardl a jegyz6 jogosult hatarozni.

A kozbeszerzési terv és modositasanak megbrzéséért, és az abba torténé betekintés lehetévé tételéért az
El6készité Csoport (aljegyz0) a felelSs.

A kozbeszerzési terv megkildése a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellenérzé szerveknek
kifejezetten erre vonatkozé kérése esetén kotelez6. Ilyenkor a terv megkildése, és ezek nyilvantartasa az
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Elokészité Csoport (aljegyz6) feladata. A megkiildott terv id6kozbeni valtozasa esetén Gjboli megkiildés
sziikséges, melyért szintén az El6készité Csoport (aljegyz6) felelSs.

2. ElGzetes sszesitett tajékoztatod

2.1. Az ajanlatkérd el6zetes Gsszesitett tajékoztatot készithet a tervezett arubeszerzéseirdl, a tervezett
épitési beruhazas lényeges jellemz6irdl, feltételeirél, ha becsilt értéke eléri, vagy meghaladja —
kozosségi eljarasokban — az iranyadé kozosségi értékhatart, illetve — nemzeti eljarasokban — ha
nem éri el a vonatkozo kozosségl értékhatart. Az el6zetes Osszesitett tajékoztatot a kozbeszerzés
kiilonb6z6 targyairdl egyiittesen és kiillon-kiilon is el lehet késziteni.

2.2. Fenti esetekben az el6zetes Osszesitett tajékoztatot legfeljebb marcius 31. napjaig az eljarasok
lefolytatasanak meggyorsitasa érdekében el6 kell késziteni.
A tajékoztatot a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag ajanlasaval a Polgarmester jogosult jévahagyni.
Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésénél a mindenkor érvényes formanyomtatvanyt kell
hasznalni. Az el6zetes Gsszesitett tajékoztatd elkészitéséért és annak hirdetmény utjan legfeljebb
aprilis 15. napjaig torténé kozzétételéért, esetlegesen szitkséges modositasaért, valamint az
értékhatarok, illetve az érintett nyomtatvany valtozasainak figyelemmel kiséréséért a kézbeszerzési
tanacsado a felelSs.

2.3. Az el6zetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazéd hirdetmény koézzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozoé lefolytatasanak kotelezettségét.

3. Eves statisztikai 6sszegzés

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai 6sszegzést kell késziteni.
Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésénél — a mindenkor érvényes - formanyomtatvany hasznalando.

Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatvany valtozasainak figyelemmel kiséréséért a
kozbeszerzési tanacsado a felelés. Az éves statisztikai Osszegzést, a targyévet kévets év aprilis 30.
napjaig kell elkésziteni, majd a Kozbeszerzési  Birald Bizottsag ajanlasaval a polgarmester
jovahagyasaval majus 31. napjaig meg kell killdeni a Koézbeszerzések Tanacsanak. A megkiildés az
Osszegzést készité feladata.

4. Egyéb dokumentumok

Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, illetve jelen
szabalyzat mellékletét képez6 egyedi dokumentum-mintakat kételes alkalmazni.
Az alkalmazandé dokumentum-mintakra a szabalyzat egyes — vonatkoz6 — pontjaiban utal.

VI. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYALI,
FELELOSSEGI RENDJE

1. Altalanos szervezeti szabalyok

Az Onkormaényzat kézbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester felelés. O iranyitja a
hivatal és az onkormanyzat beszerzéseit, feltigyeli a koézbeszerzési folyamatokat, meghatarozza  és
biztositja - a képvisel6-testillet dontései alapjan - az egyes beszerzések pénzligyi fedezetét, iranyitja a



8

beszerzésben résztvevéket, valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat, valamint mindezekkel
kapcsolatban alairasi, kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

2. Eljarasok el6készitése

A targyév aprilis 30. napjaig - a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott Gsszesitett kozbeszerzési tervben
foglaltak alapjan — polgarmester meghatarozza az El6készité Csoportra haruld koézbeszerzési
feladatokat. Ez elsésorban a Kbt-ben el6irt, a felhivasok ¢és dokumentacidk, hirdetmények
elkészitéséhez sziikséges adatok hataridére torténd szolgaltatasat, illetve a kozbeszerzési tanacsadotol
altal elkészitett dokumentumok atvételét és megbrzését jelenti.

Az ajanlatkéré onkormanyzat — a megbizott kozbeszerzési tanacsadon keresztil - a Kbt. szerint a
hirdetményben koteles meghatarozni a dokumentacié rendelkezésre bocsatasanak modjat és hataridejét,
valamint annak beszerzési helyét és pénziigyi feltételeit.

CélszerG a hirdetményben a rendelkezésre bocsatonak, valamint az 4atvétel helyének a kilsé
kozbeszerzési tanacsadd, székhelyét megjelolni; a  pénzigyi feltételek tekintetében pedig a
dokumentaci6 ellenértékének befizetése az Onkormanyzat 12046102-00196800-00100005. szamu
koltségvetési szamlajara torténjen, és ennek megtorténte utan legyen lehet6ség a dokumenticio
ellenértékének teljesitését igazolo terhelési bizonylat bemutatasa ellenében a dokumentacidk atvételére.

A dokumentaci6 ellenértékét az annak eléallitasaval és az ajanlattevék részére torténé rendelkezésre
bocsatasaval kapcsolatban a kozbeszerzési eljarasra tekintettel felmerilt koltséget alapul véve kell
megallapitani.

Az FEl6készit6 Csoport munkatarsainak adatszolgaltatisa alapjan a kozbeszerzési tanacsadé — a
kozbeszerzési tervet figyelembe véve, a kozbeszerzés targya és értéke alapjan meghatarozott eljarasfajta
szerint — elkésziti az eljards dokumentaciéjat, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast, valamint
meghatarozza az eljarasi hataridéket. A meghivandé leend6 ajanlattevékrél a polgarmester dont a
Bizottsag javaslata alapjan.

Az eljaras meginditasanak jovahagyasahoz sziikséges dokumentumokat a kozbeszerzési tanacsadd a
feladasi napot megel6z6en legalabb 3 munkanappal megkiildi elektronikus uton az El6készité Csoport
részére véleményezés céljabol. Az elkészult felhivast a kozbeszerzési tanacsad6é a polgarmester elé
terjeszti jovahagyas és ellenjegyzés céljabol. Az Gsszeallitott ajanlatkéréi dokumentaciot a kézbeszerzési
tanacsadd legkésébb a dokumentacio értékesitését megel6z6 2 munkanappal atadja az ElSkészitd
Csoportnak.

A Bizottsag munkéjardl jegyzSkonyvet kell késziteni az 5/a. szamu mellékletben k6z6lt minta alapjan. A
minta adattartalma ¢és terjedelme szabadon bévithets. A Bizottsag Osszehivasara annak Elnoke, és a
Polgarmester jogosult. A Bizottsag munkajaban résztvevék minden alkalommal jelenléti ivet vezetnek
(5/b. szamu melléklet.)

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményeket, a kozosségi értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre
vonatkozoan — a Kozbeszerzések Tanacsan keresztil — az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban, mig a nemzeti értékhatarokat elér6 kozbeszerzésekre
vonatkozéan a Koézbeszerzések Tanacsanak Hivatalos Lapjaban, a Kézbeszerzési ErtesitGben, illetSleg
elektronikus valtozatban kell megjelentetni. A hirdetmények kozzététele (feladasa) a vonatkozo
jogszabaly szerint torténik.

A kozzététellel kapcesolatos (szerkesztési-, ellenérzési-, stb.) dijak megtizetése a kozzététel kérelmezése
el6tt, az adott eljaras  felel6sének  kezdeményezésére, a  kozbeszerzésekért  felel6s
utalvanyozasa/utaltatisa révén torténik, a vonatkozé jogszabalyban meghatirozott médon, és az ott
feltintetett bankszamlara. A befizetést igazol6 hiteles bizonylat masolatat a hirdetmény mellékleteként
kell megkiildeni a kzzététel kérelmezésekor.



Ha az ajanlattételi eljarasban val6 részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kétve és a felhivasban
megjelolt, vagy a modositott hataridére az ajanlatok nem kertltek elbiralasra, vagy annak kihirdetése
hatarid6ig nem torténik meg, akkor a biztositék mértékének megfelel6 Osszeget, illetve pénzben
teljesitett biztositék esetén annak kétszeresét 10 napon belil vissza kell fizetni minden érintett
ajanlattevé részére.

A verseny tisztasaganak és nyilvanossaganak erdsitése érdekében az ajanlatkéré és az ajanlattevok
megallapodast kéthetnek egymassal. A megallapodas alapjan felkért figgetlen szakérté bevonasaval (az
altala nygjtott monitoring igénybevételével) a felek elémozdithatjak a kbzbeszerzési eljaras menetét.

3. Biralat, dontés-elGkészités

Az ajanlatok benyujtasanak, boritékbontas hataridejének id6pontjara a Kézbeszerzési Biralé Bizottsagot
Ossze kell hivni, e munkaban kézremtkodik az El6készité Csoport a koézbeszerzési tanacsado
iranymutatasa alapjan.

Az ajanlatok atvétele személyes kézbesités esetén jelen szabalyzat 6. szamd melléklete szerinti atvételi
elismervénnyel torténik (ElSkészité Csoport kijelolt munkatarsa), melyet csatolni kell a beérkezett
ajanlathoz. (A hasznalatos dokumentum mintdk a www.kozbeszerzes.hu honlapon a
dokumentumtarban talalhat6ak.)

A nem ép csomagolasu, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné kell nyilvanitani, mert az nem felel meg
a Kbt. és az ajanlati felhivas feltételeinek.

Az ajanlatok torvény szerinti érkeztetéséért, valamint azok bontasi hatarid6ig torténé biztonsagos, zart
helyen torténé tarolasaért az El6készité Csoport (aljegyz6) a felelSs.

Az ajanlatok bontasanal jelen lehetnek az ajanlatkér6é nevében a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag tagjai, a
jegyz6konyvet vezeté kozbeszerzési tanacsadd, valamint az ajanlattevék és az altaluk meghivott
személyek.
Az ajanlatok bontasakor ismertetni kell:
- az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
- azon fébb, szamszerGsithet6 adatokat, melyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kertlnek.

Amennyiben a bontaskor biztonsaggal megallapithatok az érvénytelen ajanlatot tevék, ugy Sket is meg
kell nevezni (pl. elkésett ajanlat).

A bontastdl a jegyz6konyvet (5/a. sz melléklet) a bontistdl szamitott 6t napon belil meg kell kiildeni az
Osszes ajanlatkérének. Az elkészitésért, illetve a megkutldésért a Bizottsag Elndke és a kozbeszerzési
tanacsado a felel6s.

Az 6sszes ajanlattevé szamara azonos feltételek biztositasa mellett koteles hianypotlasi lehet6séget adni
az ajanlatkér6. A hianypotlasnal a Kbt. 83. §-dban régzitettek az iranyadok.

A Kbt-ben az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott hataridSk figyelembevételével a Kozbeszerzési Biralo
Bizottsag Elnoke az ajanlatok bontasat kovetéen kijeloli az ajanlatok biralatanak idejét. Az értékelést a
Kbt. 81-92/A. §-ai, és a 111-115. §-ai szerint kell elvégezni.

Targyalasos eljaras esetén, illetve ahol a Kbt. targyalast emlit, kijel6li annak id6pontjat és lefolytatja a
targyalast.

Az értékelés elsé szakaszaban a Bizottsagnak formai szempontbdl kell megvizsgalnia az ajanlatokat,
majd az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelnie kell. A kizarasrol, az alkalmatlan ajanlattevékrél, az
érvénytelen ajanlatokrdl a dontést kéveté 5 munkanapon belil {rasban kell az érintett ajanlattevéket
értesiteni. A kozbeszerzési tanacsadé a felel6s, hogy az elutasité levelek masolatait az ElSkészitd
Csoport kijelolt munkatarsanak is meg kell kiildenie. A konkrét kozbeszerzési tigyekben keletkezd
Osszes dokumentumot - akar a masolati példanyat - iktatas és tarolas céljabol a kulsé kozbeszerzési
tanacsado koteles haladéktalanul eljuttatni az El6készité Csoport kijel6lt munkatarsahoz.
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Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevé a biztositékot nem vagy nem az elbirtaknak megfeleléen bocsatotta
rendelkezésre;

c) az ajanlattevd, illetSleg alvallalkozéja nem felel meg az  Osszeférhetetlenségi
koévetelményeknek;

d) az ajanlattevét, illetSleg alvallalkozojat az eljarasbol kizartak;

e) az ajanlattevd, illetSleg a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladéan igénybe venni
kivant alvallalkozéja nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
koévetelményeknek;

f) egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivasban és a dokumentaciéban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek;

@) kirfvoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz;

h) lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékd, illetbleg kirivéan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

Ervénytelennek kell mindsiteni a részvételi jelentkezést, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot;

b) kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be;

¢) egyik ajanlattevé sem vagy az Osszességében legel6nysebb ajanlatot tevd sem tett - az ajanlatkérd
rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelel$ ajanlatot;

d) az ajanlatkér6 az eljarast a szerz6dés megkotésére, illetSleg teljesitésére képtelenné valasa miatt (
Kbt. 82. §) eredménytelenné nyilvanitja;

e) valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat vagy a tObbi ajanlattevé érdekeit sulyosan sérté
cselekménye miatt az ajanlatkéré az eljaras érvénytelenitésérdl dont;

f) a békéltetési eljaras alapjan az ajanlatkéré az eljaras érvénytelenitésérdl dont;

2) a Kozbeszerzési Dontébizottsag megsemmisiti az ajanlatkéré valamely dontését, és az ajanlatkérd
4j kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatarozza el, vagy elall az eljaras lefolytatasanak szandékatol.

h.) Az ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyetlen ajanlatot nyujtottak be,
akkor is, ha az egyetlen benyujtott ajanlat érvényes.

1.) Eredménytelen az eljaras, ha t6bb ajanlatot nydjtottak be, de a benyujtott ajanlatok kozott csak
egyetlen érvényes ajanlat van.

Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevit/részvételre jelentkezGt, aki (illetéleg alvallalkozoja)
a) a kizaré okok (Kbt. 60-62. §) ellenére nyujtotta be ajanlatat,
b) részérdl a kizar6 ok (Kbt. 60-62. §) az eljaras alatt kovetkezett be.

Kizarhat6 az eljarasbél az ajanlattevd/részvételre jelentkezd, aki
a) szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani, illet6leg
b) ajanlataban olyan szarmazasu arut ajanl, amely szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani.

Az értékelés befejeztével a Bizottsag indokolt javaslatot tesz a dontéshozo felé, melyben az eljaras
eredményessége esetén megnevezi a nyertes ajanlattevé személyét, valamint a masodik legjobb ajanlatot
tevét, illetve az eljards eredménytelenségére tesz javaslatot.

A dontési javaslatrol készilt jegyzokonyv mellékletét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai
is, melynek mintdja az 5/c. szamu mellékletben taldlhato.

Az ajanlati felhivasban meghatarozott hataridén belil kell az értékelést elvégezni, és az eredményt
kihirdetni. Az eredményhirdetés idépontjat az ajanlatkéré — indokolt esetben — egy alkalommal,
legfelijebb 30 nappal elhalaszthatja. A halasztasrél és annak indoklasardl az Osszes ajanlattevot
egyidejileg, kozvetlentl és irasban egyarant tajékoztatni kell.
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A nyilvanval6 szamszaki hiba esetén a javitast a Bizottsagnak kell elvégeznie és arrél az Osszes
ajanlattevét haladéktalanul tajékoztatni kell. A szamitasi hibat csak az elbiralasi idészakban lehet
kijavitani.

Az ajanlatkérd irasban kérhet felvilagositast az elbiralas soran — a tobbi ajanlattevé egyidejd értesitése
mellett — az ajanlattev6tél az ajanlattal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, vagy a kirfvoan
alacsony ellenszolgaltatas esetén.

Amennyiben az elbiralas eredményeként kettd, vagy tobb ajanlattevé is azonos pontszammal végzett, a
sorrendet az alacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas alapjan, illetve a legmagasabb sulyszamu pontozasi
részszempont szerint kell eldonteni.

A Bizottsag a dontési javaslatat az értékeléstSl szamitott 1 héten — az eljarasi hataridék fokozott szem
el6tt tartasa mellett — a dontéshozo elé terjeszti.

4. Dontéshozatal

4.1. Az ajanlatkéré nevében a Képvisel6-testilet jogosult az eljarast lezaré dontés meghozatalara az
¢épitési beruhazas esetén, amennyiben a becstlt érték a netté 100MFt-ot meghaladja.

A dontés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan készult szerz6déseket is — a
Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott személy irja ala.

4.2. Az ajanlatkéré nevében a Polgarmester jogosult az eljarast lezaré dontés meghozatalara:
- arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén értékhatartol fuggetlentl,
- ¢épitési beruhazas esetén, amennyiben a becstlt érték a netté 100MFt-ot nem haladja meg.
A Polgarmester a dontésérél a KépviselS-testiiletet a soron kovetkez6 tilésén koteles tajékoztatni.
A dontés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan készult szerz6déseket is — a
Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott személy irja ala.

4.3. Halaszthatatlan dontés vagy rendkivili siirgésség esetén a Polgarmester jogosult az eljarast lezard
dontés meghozatalara. A  dontési javaslatban a Bizottsdg koteles megjelélni a  dontés
halaszthatatlansaganak okat vagy a rendkivuli stirgésségre okot adé korilményeket.

Ebben az esetben a Bizottsag koteles a Polgarmester dontésérél a KépviselS-testiletet a soron
kovetkezé tlésén tajékoztatni.

5. Eredményhirdetés

Az eljaras eredményét — a nyertes palyazot, illetve a masodik legjobb ajanlatot tevét — az ajanlati
felhivasban kozzétett helyen és idépontban kell kihirdetni. Az eredmény hirdetésen az ajanlattevékon
kivil az ajanlatkér6 nevében a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag, illetve az altala meghivott, kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek és személyek, valamint az El6készité Csoport munkatarsai
vehetnek részt.

Az eredményhirdetéskor az ajanlatkéré koteles — a hirdetményrendelet szerinti — {rasos Gsszegzést az
ajanlattevék részére nyilvanosan ismertetni, a jelenlévé ajanlattevéknek odaadni, az eredményhirdetést
koveté 5 munkanapon belil pedig irasban valamennyi ajanlattevé részére megkuldeni.

A kozbeszerzési tanacsado a konkrét kozbeszerzési tigyrdl a rendelkezésre allé dokumentumokat - akar
masolati példanyt — az eredményhirdetést kévetéen azonnal atadja az El6készité Csoport kijelolt
munkatarsanak. Tovabba 2 munkanapon belil megkiildi az ajanlatkéré nevében elkészitett, az eljaras
eredményérél — ahol a Kbt. errdl rendelkezik — a vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerinti tajékoztatot
elektronikus uton az ajanlatkérének jovahagyas céljabol. A jovahagyott hirdetményt a kézbeszerzési
tanacsadé kozremikodésével az El6készit6 Csoport az eredmény kihirdetését6l szamitott 5
munkanapon beliil a Kézbeszerzési Ertesité Szerkesztéségének megkiildi kozzététel céljabol.
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6. Szerz6déskotés, szerzGdés teljesitése

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre kertl sor, a toérvény 99. §-a szerint.

A szerz6déskotés tervezett idOpontjat az ajanlati felhivas tartalmazza, de az nem lehet az
eredményhirdetés napjatél szamitott nyolcadik napnal korabbi, és a harmincadik — épitési beruhazas
esetén hatvanadik napnal — késébbi id6épont. Az eurdpai uniés forrasokbol tamogatott projektek
kozbeszereztetése esetén ez az id6pont nem lehet az eredményhirdetés napjatol szamitott tizenotodik
napnal korabbi.

Az Onkormanyzat a szerz6dések kotésére vonatkozé eléirasok és egyéb belsé szabilyzatok el6irasainak
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz6dést az eljaras nyertesével. A
szerzO6dés alafrasara a polgarmester, az ellenjegyzésre a jegyz6 jogosult.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvez6bb ajanlatot tevével lehet megkétni a szerzédést.

A megkotott szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kézérdekd adatnak mindsul. A szerzédés teljesitése és
esetleges modositasa a Kbt. 303. §-nak betartasaval lehetséges. A szerz6dés moédositasarol és a
szerzO6dés teljesitésérol tajékoztatot készit a kbzbeszerzési tanacsado.

A szerz6dés modositasara az eredeti alairé jogosult. A modositas tényérdl, és indokairdl jegyzékonyvet
kell felvenni, melyet az adott eljaras felel6sének (Bizottsag elnoke) is hitelesiteni kell.

A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
el6irasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A felek csak akkor moédosithatjak a szerzédésnek az ajanlati felhivas és dokumentacié feltételeit, illetve
az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részeit, ha a szerz6déskotést kévetéen beallott kérilmények
folytan a szerz6dés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

Az Onkormanyzat csak akkor mentesill a szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az
eredményhirdetést kovetéen — altala el6re nem lathaté ok kévetkeztében — beallott kérilmény miatt a
szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésére nem képes.

A kozbeszerzési tanacsadd és az aljegyz6 a kozbeszerzési eljarast kovetéen a megkotott szerzédést a
teljesitésig figyelemmel kiséri, a teljesitést a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag altal jovahagyott, és
polgarmester altal alairt megfelel6 hirdetményminta kitoltésével a Kozbeszerzések Tanacsa részére
torténd megkuldésével jelzi.
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7. EllenGrzés

A kézbeszerzési eljarasok ellendrzése az Onkormanyzat belsé ellenérzésének hatiskorébe tartozik. A
kozbeszerzési eljaras ellenérzése kilon jogszabalyban foglaltak — 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet -
szerint torténik.

Az ellenbrzés kiterjed az eljaras szabalyszertiségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara, és azok
érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, moédositasara és teljesitésére.

8. Kozbeszerzési dokumentumok megdrzése

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarulasatol, illetSleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb 5
¢évig meg kell 6rizni. Ha az tigyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

VII. Fejezet

EGYES ELJARASOK ALTALANOS SZABALYAI

A kozbeszerzési eljarasok rendje attél figgben alakul, hogy kozosségi értékhatarokat eléré értékd
kozbeszerzésekrol, vagy nemzeti értékhatarokat eléré értékti kozbeszerzésekrol, illetve nemzeti
értékhatar alatti kozbeszerzésekrél van-e szo6.

1. Nyilt eljaras

Nyilt vagy meghivasos eljarast kell alkalmazni minden esetben, amikor nem allnak fenn azok az okok,
amelyek a targyaldsos eljaras alkalmazasat indokoljak.
Nyilt eljaras az ajanlatkéré elhatarozasa alapjan, szabadon valaszthato.

Nyilt eljaras felhivassal indul, melyet az ajanlatkéré hirdetmény atjan koteles kozzétenni. A felhivasnak
tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kételez6 elemeket.

Az ajanlati felhivas és a hozza tartozé dokumentacié teljes kort Osszeallitasa, valamint a felhivas
kozzétételre torténé megkiildése a Kozbeszerzési Birald Bizottsag feladata.

A jovahagyo ellen6rzi, hogy a szerzédés megkotéséhez szitkséges engedélyek rendelkezésre allnak-e, és
hogy az anyagi fedezet — legkésébb a teljesités id6pontjara — rendelkezésre all-e. Az engedélyek nélkiil,
illetve az anyagi fedezet valészindsitheté hianyaban (kivéve tamogatasra iranyuld igény benyujtasa
esetén) az eljaras megkezdése (azaz a felhivas feladasa) nem engedélyezheté.

2. A két szakaszbol all6 eljarasok kiilonds szabalyai

2.1. Két szakaszbdl all a meghivasos és a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras. Az ilyen
eljaras elsé — részvételi — szakaszaban az ajanlatkéré nem kérhet, a részvételre jelentkez6, pedig nem
tehet ajanlatot.

A részvételi szakaszban az ajanlatkéré a jelentkezének a szerzédés teljesitésére valé alkalmassagarol,
illetéleg alkalmatlansagardl dont.

2.2. A részvételi szakasz a részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivas tartalmat, kotelezé elemeit a
Kbt. 101. §-a hatarozza meg.

2.3. A részvételi felhivas teljes kord Osszeallitasa, kozzétételre torténd megkildése jelen szabalyzat
szerint a bizottsagi elnok feladata, melyet a polgarmester hagy jova.
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2.4. A részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat a részvételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas a Bizottsag feladata, melyben kézremikodik az El6készité
Csoport. A bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig benyujtott Osszes részvételi jelentkezés
felbontasra nem keriil. A részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérdl — az 5/a. sz. melléklet
szerinti minta alapjan — jegyz6konyvet kell késziteni (Intézményiranyité és Szervezési Osztaly kijelolt
munkatarsa), amelyet a bontastdl szamitott 6t napon belil meg kell killdeni az 6sszes jelentkezének.

A jegyzokonyv elkészitéséért és az Osszes jelentkezd részére torténd megkuildéséért a Bizottsag elndke
felel6s.

2.5. A részvételi jelentkezéseket a lehet6 legrovidebb idén belil kell elbiralni és azt kévetéen a részvételi
szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni.

2.6. A részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor irasbeli 6sszegzést kell késziteni a részvételi
jelentkezésrdl, amelyben a részvételre jelentkezok alkalmassagat, illetéleg alkalmatlansagat a részvételi
felhivasban el6irt alkalmassagi szempontok alapjan indokolni kell.

Az {rasbeli Osszegzést az eredményhirdetésen jelen 1évé jelentkezSknek at kell adni, a tavollévo
jelentkez6knek pedig az eredményhirdetést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon
beliil meg kell kiildeni.

Az 6sszegzést — két munkanapon belil — a Kézbeszerzések Tanacsanak is meg kell kiildeni.

Az irasbeli Osszegzés elkészitéséért, a jelenlévs jelentkez8k részére torténd atadasaért, a tavollévo
jelentkezok részére, valamint a Kozbeszerzések Tandcsanak megkiildéséért az adott eljaras felel6se felel.

2.7. Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstél szamitott 6t munkanapon belil az
alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek az {rasbeli ajanlattételi felhivast egyidejileg meg kell kiilldeni.

Az ajanlatételi felhivas és a dokumentacio elkészitéséért, valamint megkutldéséért szintén az adott eljaras
téfelelSse felel.

2.8. Amennyiben a muszaki leirds elkészitéséhez az ajanlattételi felhivast/dokumenticiét készits
személynek az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfelel6 szakértelemmel rendelkezé —
intézményen belili vagy kivili — személyt bevonni. Az igy bevont személyekkel kapcsolatban a Kbt. 10.
§ szerinti kizaré okokat vizsgalni kell, és az Osszeférhetetlenség aldli mentestilésrdl irasban nyilatkozni
kell, a 2. szamu melléklet szerint. Kilsé szakértd felkérése esetén szintén irasbeli megbizas szikséges (3.
szamu melléklet alapjan), ahol megbizé az Onkormanyzat polgarmestere.

3. A meghivasos eljaras szabalyai

3.1. A meghivasos kozbeszerzési eljarasi tipus szabadon alkalmazhato.
A meghivasos eljaras alkalmazasardl a szabalyzatban kijelolt személy jogosult donteni.

3.2. Amennyiben az Onkormanyzat meghatérozza az ajanlattevék keretszamat, akkor a keretszamnak
legalabb 3 ajanlattevét kell magaban foglalnia. A keretszamnak igazodni kell a kbzbeszerzés targyahoz,
és minden korilmény kozétt biztositania kell a valédi versenyt. Ha az Onkormanyzat keretszamot
hatarozott meg, akkor a keretszamot és az alkalmas jelentkezOk kozti rangsorolds modjat mar a
részvételi felhivasban meg kell adni.

Keretszam alkalmazasardl, és a keretszam meghatarozasardl a szabalyzatban kijelolt személy dont, 6
felel a sziikséges informacioknak a részvételi felhivasban torténd kozléséért is.

3.3. A meghatarozott ajanlattev6i keretszamnak megfelel6en kivalasztott jelentkezSket egyidejileg,
kozvetlendl, irasban kell felhivni ajanlattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak mindsitett jelentkezék
szama lehet6vé teszi. Amennyiben az Onkorményzat nem hatirozott meg keretszamot, az &sszes
alkalmas jelentkez6t fel kell hivni ajanlattételre.

Az ajanlattételre torténd felhivas elkészitéséért és az érintetteknek torténd megkildéséért szintén az
adott eljarasért az gy bonyolitdja felel.
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4. A targyalasos eljaras szabalyai

4.1. Targyalasos eljarast csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha azt a térvény kifejezetten
megengedi. A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételével vagy a nélkil indulhat. Hirdetmény
kozzétételével induld targyalds alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 124. § (2) bekezdése, a hirdetmény
kozzététele nélkil induld (hirdetmény nélkali) targyalasos eljaras alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 125. §
(1)-(6) bekezdése hatarozza meg. A fenti korilmények vizsgalatara, és targyalasos eljaras elrendelésére
az eljarasért a KépviselS-testiilet jogosult, a Kozbeszerzési El6készit6- és Biralé Bizottsag javaslata
alapjan.

4.2. A targyalasos eljarasra a nyilt eljaras szabalyait, illetSleg a hirdetmény kozzétételével induld
targyalasos eljaras esetében a két szakaszbol all6 eljaras szabalyait is megfelel6en kell alkalmazni.

4.3. A hirdetmény nélkili targyalasos eljaras megkezdése napjan — telefaxon vagy elektronikus uton,
vagy kozvetlenil — be kell nygjtani a Kozbeszerzési Dontbbizottsaghoz az ajanlattételi felhivast,
tovabba az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek) nevérdl, cimérél (székhelyérdl,
lakhelyérél), valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé korilményekrél szOl6 tajékoztatast.

5. Gyorsitott eljaras

5.1. Az Onkormanyzat ajanlatkéréként — kizarélag a meghivasos vagy a hirdetmény kézzétételével
indul6 targyalasos eljaras keretében — gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkivili sirgésség miatt az
ilyen eljarasokra el6irt hatarid6k nem lennének betarthatoak.

A hirdetményben az eljaras alkalmazasanak indokat az eljarast megindité hirdetményben meg kell adnia.

A rendkivili sirgésség megallapitasat megalapozé korilmények lehetnek:
- clére nem lathat6 rendkivili esemény (vis maior),
- természeti katasztréfa, stb.

Gyorsitott eljairas nem alkalmazhaté a nemzeti értékhatar alatti (egyszer(l) eljarasokban, valamint
nemzeti értékhatart elérd keret-megallapodasos eljaras, illetve szolgaltatasi koncesszio esetén sem.

5.2. A fenti kértilmények vizsgalatara, és a gyorsitott eljaras alkalmazasanak elrendelésére a Polgarmester
jogosult a képvisel6-testiilet hozzajarulasaval, a Kozbeszerzési Birald Bizottsag javaslata alapjan.

5.3. A gyorsitott eljaras sziikségességét bizonyité objektiv okokat, az eljarast javaslonak a dontéshozéd
elé kell tarni. Ezen okok nem eredhetnek az Onkormanyzat mulasztasabol.

VIII. Fejezet

KERETMEGALLAPODASOS ES TERVPALYAZATI ELJARASOK

1. Keret-megallapodasos eljaras

1.1. A keret-megallapodas: meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevé kozott
létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott idészakban koézbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott modon kétendd szerzédések lényeges feltételeit, kilonosen az
ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az el6iranyzott mennyiséget (Kbt. értelmez6 rendelkezései).
Bz az eljaras csak a nemzeti értékhatarokat elérd, de a kozosségi értékhatar alatti beszerzéseknél
értelmezhetd.
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A beszerzés értékének meghatarozasakor a megallapodassal érintett idészak szerzédéseinek becstlt
legmagasabb értékét kell figyelembe venni.

1.2. A keret-megallapodasos eljaras két nagyobb részre oszthatd. Az ajanlatkéré az elsé részben
hirdetmény kozzétételével induld eljaras (tehat akar nyilt, akar meghivasos, akar targyalasos) keretében
kivalasztja azt vagy azokat az ajanlattevéket, akikkel keret-megallapodast kot. A keret-megallapodas
megkotését kovetben az eljaras masodik részében az ajanlatkéré a kozbeszerzés(ek) megvalositasa
érdekében egy vagy tobb hirdetmény nélkuli targyalasos eljarast folytat le.

Keret-megallapodas legfeljebb 4 évre kothetd.

Az egyéb kovetendd szabdlyokat a Kbt. 136/A-136/E. §-ai tartalmazzak.

2. Tervpalyazati eljaras

2.1. A tervpalyazat olyan sajatos, kiilon jogszabalyban részletesen szabalyozott tervezési versenyforma,
amely tervezési feladatok el6készitésére szolgal, illetSleg palyami alapjan a tervezé kivalasztasanak egyik
modja (Kbt. értelmez6 rendelkezései).

2.2. A tervpalyazati eljaras nyilt vagy meghivasos lehet. Nyilt tervpalyazati eljaras esetében valamennyi
érdekelt palyazatot (palyamdvet) nyujthat be, mig meghivasos tervpalyazati eljaras esetében a kiird
meghatarozhatja a palyazok létszamat vagy keretszamat azzal, hogy a részvételre jelentkez6k koztl
legfeljebb a létszamnak megfelel6 vagy a keretszam felsé hatardig terjed6 szamu jelentkez6t hiv fel
palyazat benyujtasara, illetleg — ha ez kilon szerepel a kifrasban — a kiiré altal megjeldlteken kiviil
valamennyi érdekelt jelentkezhet az eljarasban valé részvételre.

A tervpalyazati eljarasok egyéb szabalyait a torvény 154-160. és 239. §-a tartalmazza.

IX. Fejezet

A békéltetési eljaras,
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat
az Eurdpai Bizottsag eljarasa

1.1. A Kbt. vonatkozé rendelkezései szerinti feltételekkel békéltetési eljaras kezdeményezhetd és
folytathato le.

A békéltetési eljaras célja az ajanlatkérd és az ajanlattevd, vagy a Kbt. szerinti egyéb érdekelt k6zotti
vitas gy jogszabalyoknak megfelel6 megegyezéssel valé rendezésének megkisérlése.

1.2. A békéltetési eljarasban val6d részvétel onkéntes. A békéltetési eljarasban vald észvételrdl a
Bizottsag javaslatara a polgarmester haladéktalanul dont.

1.3. A békéltetési eljaras megindulasa esetén a polgarmester — a Bizottsag javaslatat figyelembe véve —
haladéktalanul dont az alabbiakrdl is:

- a békéltetd kijelolésérdl,

- a békéltetési eljarasban az ajanlatkérét képvisel6 személyérdl,

- a folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol,

- a szerz6dés megkotésének elhalasztasarol.

1.4. A békéltetd tanacs elnokének — fentiekrdl torténd — értesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
1.5. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban az el6készitési feladatokat — jogi szakért

igénybevételével a Bizottsag javaslatanak kikérése mellett a jegyz6 végzi. A jogorvoslati eljaras soran
szitkséges dontések meghozatala a polgarmester jogkorébe tartozik.
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1.6. Amennyiben az Eurdpai Bizottsag a koézosségi értékhatarokat eléré kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzésekre vonatkozé eurdpai kozosségi jogszabalyok nyilvanvald megsértését észleli, eljarast
kezdeményezhet. Az Eurdpai Bizottsag eljarasa esetén a jogsértésrél torténd értesitésre, a jogsértés
orvoslasara val6 felhfvasra a varosi 6nkormanyzat tajékoztatasat a Bizottsag a jegyz6 koézremikodésével
késziti el és azt a polgarmester kiildi meg a Kézbeszerzések Tanacsanak.

X. Fejezet

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

1.1. Jelen szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit valamennyi folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasban is alkalmazni kell. E szabalyzatban nem szabalyozott feladatok, kérdések esetén
a Kbt. el6irasai az iranyadoak.

1.2. Ajanlatkéré kozbeszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és
a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téluk elvarhato
gondossaggal eljarni.

1.3. A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sztikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositaisa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért felelés személyhez
fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni, és a sziikséges 1épéseket megtenni.

1.4. Jelen szabélyzat elfogadasival a tobbsz6r médositott 251/2006. (X11.14.) KT hatirozattal
jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Sajoszentpéter, 2009. oktdber 22.

Dr. Marton Kinga Dr. Faragé Péter
jegyzé polgarmester



Kapcsolodé jogszabalyok

2003. évi CXXIX. torvény
2008. évi CII. torvény
1959. évi IV. torvény
2004. évi CXL. torvény
1991. évi XVI. torvény
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a kozbeszerzésrél

a Magyar Koztarsasag 2009. évi koltségvetésérol
a Polgari Torvénykonyvrol

a kozigazgatas eljarasrendjérol

a koncessziorol

34/2004. (I11. 12.) Korm. rendelet

130/2004. (IV.29.) Korm. rendelet

137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet
143/2004. (IV.29.) Korm. rendelet

162/2004. (V.21.) Korm. rendelet

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

168/2004. (V.25.) Korm. Rendelet

224/2004. (VIL. 22.) Korm. rendelet

228/2004. (VIL. 30.) Korm. rendelet

195/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet

a kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
megkiildésének és kozzétételének részletes szabalyairdl,
a hirdetmények ellenérzésének rendjérdl és dijarol,
valamint a K6zbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel
rendjérdl és dijarol

a gyogyszerek és gyogyaszati segédeszkozok
kozbeszerzésének részletes és sajatos szabalyairdl

a tervpalyazati eljarasok részletes szabalyair6l

az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illet6leg alapvetd
biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeket érint6 vagy
kiilonleges biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzések
sajatos szabalyairol

az épitési beruhazasok kézbeszerzésekkel kapcsolatos
részletes szabalyairdl

a kézbeszerzési eljarasokban elektronikusan
gyakorolhat6 eljarasi cselekmények szabalyirdl, valamint
az elektronikus arlejtés alkalmazasarol

a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél

A hulladékkezelési kézszolgaltatas kivalasztasardl és a
kozszolgaltatasi szerz6désrol

a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érinto,
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra
szant aruk beszerzésére, illet6leg szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozé sajatos szabalyokrol.

az elektronikus tigyintézést lehetévé tevo informatikai
rendszerek biztonsagarol

102/2005. (VI. 4.) Korm. rendelet

122/2007. (V. 31.) Korm. rendelet

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
megkiildésének és kozzétételének rendjére vonatkozo
egyes szabalyok médositasarol

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
elektronikus megkiildésével kapcsolatos egyes
jogszabalyok médositasarol
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2/2006. (1. 13.) IM rendelet a kézbeszerzési és a tervpalyazati hirdetmények, a
biralati Osszegzések és az éves statisztikai 6sszegzések
mintairol

1/2004. (1.9.) FMM rendelet a kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédo, a

munkavallalok védelmére és a munkafeltételekre
vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség eljarasi
szabalyairol és dijazasarol

1/2006. (1.13.) PM rendelet a kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédo, az addzasra
vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének
eljarasi szabalyairdl és dijazasarol

29/2004. (IX.8.) IM rendelet a hivatalos kozbeszerzési tanacsadéi tevékenység

feltételét képezd kozbeszerzési gyakorlatra és annak
igazolasara vonatkoz6 szabalyokrél

30/2004. (IX.8.) IM rendelet a hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi tevékenység
feltételét képez6 felel6sségbiztositasra vonatkozo
szabalyokrol

2195/2002/EK rendelet a Ko6z6s Kozbeszerzési Szojegyzéktdl

2151/2003/EK rendelet a K6z6s Kozbeszerzési SzojegyzEkrdl sz616

2195/2002/EK rendelet médositasardl

A Kozbeszerzések Tanacsa Elndkének  a nemzeti, tovabbi a nemzeti értékhatar alatti értéki
Tajékoztatdja kozbeszerzésekre iranyadd kézbeszerzési
értékhatiarokrol

A Kozbeszerzések Tanacsa Elnokének  a k6zosségi kozbeszerzési értékhatarokrol

tajékoztatdja

A Kozbeszerzések Tanacsa Elndkének  a kézbeszerzésekrdl szo6l6 2003. évi CXXIX. torvény 18.
tajékoztatdja §-a szerinti értesitési kotelezettségrol

A Ko6zbeszerzések Tanacsa tajékoztatéja  a kézbeszerzésekrél szol6 2003. évi CXXIX. térvény 63.
§ (2)-(3) bekezdéseiben hivatkozott igazolasokrol,
nyilatkozatokrél, nyilvantartasokrol és adatokrol a
magyarorszagi letelepedést ajanlattevék és alvallalkozok
vonatkozasaban

A Kozbeszerzések Tanacsanak egyéb
tajékoztatol
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Kozbeszerzési értékhatarok

1.

szamu flggelék

Altalanos egyszert kozbeszerzési eljarasok értékhatarai (nemzeti kézbeszerzési értékhatar)

A 2009. évi koltségvetési torvény elbirasa szerint a kévetkez6 altalanos egyszerd kézbeszerzési
értékhatarokat hatarozza meg 2009. aprilis 1-jét61 2009. december 31-ig tarté idSszakra:

a) arubeszerzés esetében:
b) épitési beruhazas esetében:
c., épitési koncesszid esetében:

d) szolgaltatas megrendelése esetében:

e., szolgaltatasi koncesszi6 esetében:

8 milli6 forint;
15 milli6 forint;
100 milli6 forint;
8 milli6 forint;
25 milli6 forint.



