
ALAPÍTÓ OKIRAT 
 
 

I. A KÖLTSÉGVETÉSI SZERV  

1. neve: Polgármesteri Hivatal Serényfalva 

2. székhelye: 3729 Serényfalva Kossuth u.63 

3. létrehozásáról 
rendelkezõ jogszabály 
(határozatok)1 

- 

4. közvetlen jogelõdjének 
neve, székhelye:2 - 

5. jogszabályban 
meghatározott 
közfeladata: 

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. 
tv.38. § (1) bekezdése szerint: A képviselõ-testület 
egységes hivatalt hoz létre - polgármesteri hivatal 
elnevezéssel - az önkormányzat mûködésével, 
valamint az államigazgatási ügyek döntésre való 
elõkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos 
feladatok ellátására.  

A polgármesteri hivatal ellátja a nemzeti és 
etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben 
meghatározott feladatokat. 

6. alaptevékenység 
szakágazati 
besorolása: 

841105  Helyi önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége 

841116 Önkormányzati, valamint többcélú 
kistérségi társulási intézményeket ellátó, kisegítõ 
szolgálatai 

7. alaptevékenységek 
szakfeladati 
meghatározása:3 

452025 Helyi közutak, hidak, alagutak 
létesítése és fenntartása 
552411 Munkahelyi vendéglátás 
552312 Óvodai intézményi közétkeztetés 
552323 Iskolai intézményi közétkeztetés 
701015 Saját vagy bérelt ingatlan 
hasznosítása 
751153 Önkormányzatok, valamint többcélú 
kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 
751164 települési és területi helyi kisebbségi 
önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

                                                
1 Megjelölése csak a 2008.12.31.utáni alapítású költségvetési szervek esetében kötelezõ. 
2 Átalakulás során létrejött intézmények esetében jelölendõm az átalakulás elõtti költségvetési szerv 
adataival. 
3 2009. december 31-ig hatályos. 
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751175 Országgyûlési képviselõválasztással 
kapcsolatos feladatok végrehajtása 
751186 Önkormányzati képviselõválasztással 
kapcsolatos feladatok végrehajtása 
751757 Önkormányzati valamint többcélú 
kistérségi társulási intézmények ellátó, kisegítõ 
szolgálatai 
751845 Város- és községgazdálkodási 
szolgáltatás 
751856 Települési vízellátás és 
vízminõségvédelem 
751878 Közvilágítási feladatok. 
751889 Gazdasági- és területfejlesztési 
feladatok 
751922 Önkormányzatok, valamint többcélú 
kistérségi társulások elszámolásai 
751944 Elkülönített állami pénzalapok 
elszámolásai 
751966 Önkormányzatok, valamint többcélú 
kistérségi társulások feladatra nem tervezhetõ 
elszámolása 
751999 Finanszírozási mûveletek elszámolása 
801115 Óvodai nevelés 
801126 Sajátos nevelési igényû gyermekek 
óvodai nevelése 
801214 Általános iskolai nappali rendszerû 
nevelés, oktatás 
801225 Sajátos nevelési igényû tanulók 
nappali rendszerû általános iskolai nevelése, 
oktatása 
805113 Napköziotthoni és tanulószobai 
foglalkozás 
851912 Anya- gyermek- és 
csecsemõvédelem 
853244 Családsegítés 
853255 Szociális étkeztetés 
853311 Rendszeres szociális pénzbeli 
ellátások 
853322 Rendszeres gyermekvédelmi 
pénzbeli ellátások 
853344 Eseti pénzbeni szociális ellátások 
853355 Eseti gyermekvédelmi ellátások 
901116 Szennyvízelvezetés- és kezelés 
902113 Települési hulladékok kezelése, 
köztisztasági tevékenység 
921815 Mûvelõdési központok, házak 
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tevékenysége 
923127 Közmûvelõdési könyvtári 
tevékenység 
924047 Sportcélok és feladatok 
924047 Máshová nem sorolt 
sporttevékenység 
930316 Temetkezés és ehhez kapcsolódó 
szolgáltatás 
930921 családi ünnepek szervezése 
930932 Máshová nem sorolt egyéb 
szolgáltatás 
751950 Intézményi étkeztetés kiegészítõ 
tevékenységként. 
 

8. alaptevékenységek 
2010. január 1-tõl 
érvényes szakágazati 
és szakfeladati 
besorolása: 

370000 Szennyvíz gyûjtése, tisztítása, 
elhelyezése. 

3811 Nem veszélyes hulladék gyûjtése  
381103 Települési hulladék vegyes (ömlesztett) 
begyûjtése, szállítása, átrakása. 

5629 Egyéb vendéglátás  
56291 Oktatásban, üdültetésben részt vevõk, 
sportolók, dolgozók elkülönült étkeztetése  
562912 Óvodai intézményi étkeztetés. 
562913 Iskolai intézményi étkeztetés. 
562917 Munkahelyi étkeztetés. 
562919 Egyéb étkeztetés. 

5221 Szárazföldi szállítást kiegészítõ szolgáltatás 
522110 Közutak, hidak, alagutak 
üzemeltetése, fenntartása. 

8411 Általános közigazgatás: 
841112 Önkormányzati jogalkotás. 
841114 Országgyûlési képviselõválasztásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 
841115 Önkormányzati 
képviselõválasztásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek. 
841116 Országos, települési és területi 
kisebbségi önkormányzati választásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek. 
841117 Európai parlamenti 
képviselõválasztáshoz kapcsolódó 
tevékenységek. 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz 
kapcsolódó tevékenységek. 
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841126 Önkormányzatok és többcélú 
kistérségi társulások igazgatási tevékenysége. 
841127 Települési kisebbségi önkormányzatok 
igazgatási tevékenysége 
841132 Adóigazgatás  
841133 Adó, illeték, kiszabása, beszedése, 
adóellenõrzés 
841172 Általános gazdasági, társadalmi 
tervezési tevékenységek helyi, területi 
szinteken. 
841173 Statisztikai tevékenység. 
841192 Kiemelt állami és önkormányzati 
rendezvények. 

8414 Önkormányzati szolgáltatások, 
tevékenységek  

841401 Önkormányzatok közbeszerzési 
eljárásainak lebonyolításával összefüggõ 
szolgáltatások 
841402 Közvilágítás  
841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. 
szolgáltatások   

8419 Költségvetési pénzellátás technikai 
szakfeladatai  

841901 Önkormányzatok, valamint többcélú 
kistérségi társulások elszámolásai. 

8421 Külügyek  
84215 Nemzetközi tudományos, kulturális, 
tájékoztatási együttmûködés 
842155 Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi 
kapcsolatai. 

 
8425 Tûz-, polgári és katasztrófavédelem  

84253 Polgári védelem mûködése, 
támogatása 
842531 A polgári védelem ágazati feladatai 
842532 A lakosság felkészítése, tájékoztatása, 
riasztás 
843533 Az óvóhelyi védelem tevékenységek 
84254 Katasztrófaelhárítási tevékenységek 
842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggõ 
tevékenységek 
842542 Minõsített idõszaki tevékenységek 
(kivéve ár- és belvízvédelem) 
842543 Katasztrófavédelmi helyreállítási 
tevékenység (kivéve ár- és belvíz esetén) 
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8520 Alapfokú oktatás: 
85201 Általános iskolai nevelés, oktatás alsó 
tagozaton. 
852011 Általános iskolai tanulók nappali 
rendszerû nevelése, oktatása (1�4. évfolyam). 
852012 Sajátos nevelési igényû általános 
iskolai tanulók nappali rendszerû nevelése, 
oktatása (1�4. évfolyam). 
852013 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók 
nappali rendszerû általános iskolai nevelése, 
oktatása (1�4. évfolyam). 
852021 Általános iskolai tanulók nappali 
rendszerû nevelése, oktatása (5�8. évfolyam). 
852022 Sajátos nevelési igényû általános 
iskolai tanulók nappali rendszerû nevelése, 
oktatása (5�8. évfolyam). 
852023 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók 
nappali rendszerû általános iskolai nevelése, 
oktatása (5�8. évfolyam). 
85591 Közoktatáshoz kapcsolódó egyéb 
nevelés 
855911 Általános iskolai napközi otthoni 
nevelés. 
855915 Sajátos nevelési igényû tanulók 
általános iskolai tanulószobai nevelése. 
855916 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók 
általános iskolai tanulószobai nevelése. 

8621 Általános járóbeteg-ellátás . 
862101 Háziorvosi alapellátás. 
862102 Háziorvosi ügyeleti ellátás. 

8623 Fogorvosi járóbeteg-ellátás. 
86230 Fogorvosi ellátás. 
862301 Fogorvosi alapellátás. 
862302 Fogorvosi ügyeleti ellátás. 
862240 Egyéb, máshová nem sorolt 
járóbeteg-ellátás 

8690 Egyéb humán-egészségügyi ellátás  
869041 Család- és nõvédelmi egészségügyi 
gondozás. 

8821 Önkormányzati pénzbeli ellátások: 
88211 Önkormányzati rendszeres pénzbeli 
ellátások. 
882111 Rendszeres szociális segély. 
882112 Idõskorúak járadéka. 
882113 Lakásfenntartási támogatás normatív 
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alapon. 
882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási 
támogatás. 
882115 Ápolási díj alanyi jogon. 
882116 Ápolási díj méltányossági alapon. 
882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli 
ellátás. 
882118 Kiegészítõ gyermekvédelmi 
támogatás. 
882119 Óvodáztatási támogatás. 
88212 Önkormányzati eseti pénzbeli ellátások. 
882121 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás. 
882122 Átmeneti segély. 
882123 Temetési segély. 
882124 Rendkívüli gyermekvédelmi 
támogatás. 
882125 Mozgáskorlátozottak közlekedési 
támogatása. 
882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli 
ellátások. 
8822 Önkormányzati természetbeni ellátások 
882202 Közgyógyellátás. 
882203 Köztemetés. 

8891 Gyermekek napközbeni ellátása: 
889108 Gyermekek egyéb napközbeni 
ellátása. 
889109 Gyermekek napközbeni ellátásához 
kapcsolódó egyéb szolgáltatások. 

8892 Egyéb gyermekjóléti, gyermekvédelmi 
ellátások: 

889201 Gyermekjóléti szolgáltatás. 
8899 M.n.s. egyéb szociális ellátás bentlakás 

nélkül  
88992 Egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül 
889921 Szociális étkeztetés. 
889922 Házi segítségnyújtás. 
889923 Jelzõrendszeres házi segítségnyújtás. 
889924 Családsegítés 
889928 Falugondnoki, tanyagondnoki 
szolgáltatás. 

8901 Esélyegyenlõség és egyenlõ bánásmód 
megvalósulását célzó tevékenységek  

89011 Esélyegyenlõség elõsegítését és az 
egyenlõ bánásmód megvalósulását célzó 



 7 

tevékenységek és programok 
890111 Esélyegyenlõség elõsegítését célzó 
általános, komplex tevékenységek és 
programok 

8903 Civil szféra, civil szervezetek 
megerõsödését célzó tevékenységek, 
programok, támogatások 

890301 Civil szervezetek mûködési 
támogatása 
890302 Civil szervezetek program- és egyéb 
támogatása 
890303 Civil szféra megerõsítését segítõ egyéb 
tevékenységek 

8904 Esélyegyenlõséget és társadalmi 
integrációt elõsegítõ komplex és speciális 
közfeladatok, programok és támogatások  

89044 Közfoglalkoztatás: 
890441 Közcélú foglalkoztatás. 
890442 Közhasznú foglalkoztatás. 
890443 Közmunka. 

9105 Közmûvelõdési tevékenységek: 
910501 Közmûvelõdési tevékenységek és 
támogatásuk. 
910502 Közmûvelõdési intézmények, közösségi 
színterek mûködtetése. 

9603 Temetkezés, temetkezést kiegészítõ 
szolgáltatás: 

960302 Köztemetõ-fenntartás és mûködtetés. 
 

9. kiegészítõ 
tevékenysége: 

9004 Kulturális mûsorok, rendezvények, 
kiállítások szervezése. 

9312 Sporttevékenység és támogatása 
931204 Iskolai, diáksport-tevékenység és 
támogatása. 
931205 Fogyatékossággal élõk iskolai, 
diáksport-tevékenysége és támogatása. 

9313 Szabadidõs sport támogatása: 
931301 Szabadidõsport- (rekreációs sport-) 
tevékenység és támogatása. 
931302 Fogyatékossággal élõk 
szabadidõsport- (rekreációs sport-) 
tevékenysége és támogatása. 

681000 Saját tulajdonú ingatlan adásvétele. 
6820 Saját tulajdonú, bérelt ingatlan 
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bérbeadása, üzemeltetése: 
682001 Lakóingatlan bérbeadása, 
üzemeltetése. 
682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, 
üzemeltetése. 

10. kisegítõ tevékenysége: - 

11. vállalkozási 
tevékenysége: 

A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet 
nem folytat. 

12. kisegítõ és vállalkozási 
tevékenysége és ezek 
arányainak felsõ 
határa a szerv 
kiadásaiban: 

- 

13. illetékessége: Serényfalva község közigazgatási területe. 
II. IRÁNYÍTÓ SZERVÉNEK   

1. neve: Serényfalva községi Önkormányzat Képviselõ-
testülete 

2. székhelye: 3729 Serényfalva, Kossuth u.63. 
3. Alapítói jogokkal 

felruházott irányító 
szerve neve, székhelye: 

Serényfalva községi Önkormányzat Képviselõ-
testülete 
3729 Serényfalva, Kossuth u.63. 

III. FELÜGYELETI SZERVÉNEK  

1. neve: Serényfalva községi Önkormányzat Képviselõ-
testülete 

2. székhelye: 
3729 Serényfalva, Kossuth u.63. 

IV. TÍPUS SZERINTI BESOROLÁSA: 
 

1. A tevékenységek 
jellege alapján: Közhatalmi költségvetési szerv 

2. Közszolgáltató szerv 
fajtája: - 

3. Feladatellátáshoz 
kapcsolódó funkciója: 

Önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési 
szerv. 
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4. Vezetõjének (vezetõ 
szerve, testületi 
tagjainak) kinevezési, 
megbízási, választási 
rendje: 

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. 
tv.36.§ (1) bekezdése alapján, a 
képviselõtestület �pályázat alapján � a 
Köztisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. 
törvényben megállapított képesítési 
követelményeknek megfelelõ jegyzõt nevez ki, 
határozatlan idõre. 

5. Foglalkoztatottjaira 
vonatkozó 
foglalkoztatási 
jogviszonyok 
megjelölése: 

A költségvetési szervnél foglalkoztatottak 
jogviszonya a Köztisztviselõk jogállásáról szóló 
1992. évi XXIII. Törvény hatálya alá tartozik. 

V. JOGI SZEMÉLYISÉGÛ SZERVEZETI 
EGYSÉGEINEK ADATAI: 

- 

 
 
A Serényfalvai Polgármesteri Hivatal alapító okiratának módosítását, Serényfalva 
községi önkormányzat Képviselõ-testülete, /2009.(V.15.) határozatával, 2009. május 
16-i hatállyal hagyta jóvá. 
 
Serényfalva, 2009. május 15. 
 
 
Szerna Csaba         Dr. Herczeg Tibor 
polgármester         jegyzõ 

                                                
 A költségvetési szerv létrehozásáról rendelkezõ jogszabály, az önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési 
egyes szervezeti egységeit jogi személyiséggel ruházhatja fel. (Kt. 14 §) 


