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Jelen szabdlyzatban meghatarozott adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a kdzérdekl és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az elektronikus
kdzzétételi kételezettségre vonatkozé szabdlyait az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
és a 35. § (3) bekezdése, a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékerdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kézérdekl adatok elektronikus kézzétételére,
az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi
listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez szikséges kézzétételi mintakrol szo6ldé 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet, a Kézponti Informaciés Kbzadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz6l6 499/2022. (XII.
8.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

I Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy eldésegitse a kdzérdekl és kdézérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben részt vevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivan6é személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatgazdanak a jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkoz6 eljarasrenddel kapcsolatos belsé el6irasokat.

1.3. A kozérdekl adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tétele soran az
adatok — igy klléndsen a kbzpénzek felhasznaldsara és a nemzeti vagyonra vonatkozo
adatok — nyilvanossaganak biztositasa érdekében a kdzfeladatot ellaté szerv és az
adatigénylé jéhiszem(ien, egymassal kélcsondsen egylittmikddve jarnak el.

1.4. A szabalyzat hatélya kiterjed a Farkaslyuki Polgarmesteri Hivatalra és valamennyi
szervezeti egységére, Farkaslyuk K6zség Onkormanyzatara és Farkaslyuk Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban egyiitt: Szervezet).

1.5. Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

2. Ertelmezé rendelkezések

21. koézérdekil adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy
szemely (a tovabbiakban egyutt: kodzfeladatot ellatdé szerv) kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének maédjatél, énallé vagy gyljteményes
jellegétél, igy kiulonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenyséare, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mUikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

2.2. koézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kézérdekbél elrendeli;
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8,

2.9.

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kézzéteendé kézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta, illetve amelynek
mikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkdzlé: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzzé az adatot - az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos kézzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kdzzététeire kotelezett szerv koteles kozzétenni:

kilonds koézzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kdzzétételre koételezett szerv vezetéje - a
Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellatd szervre,
azok iranyitasa, felugyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendé adatkért hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezéen kézzéteendd kézérdek(i adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasoihaté
moédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen térténé hozzaférhetévé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

1. Az elektronikus kézzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

A kozzétételre vonatkoz6 altalanos szabalyok
A kdzérdekl adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkorébe tartozé ugyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kbézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kézveélemény megfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb moédon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok Farkaslyuk
telepllés hivatalos honlapjan, a https://www.farkaslyuk.hu/ (a tovabbiakban: Honlap)
alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kitelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kiilénésen:

a) az dnkormanyzati koltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az énkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kézpénzek felnasznalasara és az erre kétott szerzédésekre,

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kotelezéen el6irt egyéb, kézérdekbél nyilvanos adatokra.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Métv.) 52. § (3) bekezdése alapjan a Képviselé-testiilet nyilvanos
Ulésének elbterjesztésébe és jegyzdkényvébe - a zart lilésre vonatkozd korlatozasok
figyelembevételével - barki betekinthet, és azokrol méasolatot kérhet. Az &nkormanyzati
rendeletek, tovabba az Infotv. 1. mellékiete il/8-1i/9. pontja szerinti, a testiileti
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muikédéshez kapcsolodd kézzéteendd adatok és dokumentumok a Honlapon elérhetdk;
a kdzzététel soran a meg nem ismerheté adatok védelmérdl gondoskodni kell.

3.2.3. A kozérdekl és koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetdségét zart lés
tartasa esetén is biztositani kell. A zart Glésen hozott képvisel6-testiileti dontés nyilvanos.
Amennyiben a déntést tartalmazé dokumentum meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
annak nyilvanossagra hozatala soran gondoskodni kell ezen adatok felismerhetetlenné
tételérol.

3.2.4. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kézérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot
ellatdé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval o6sszefuggbé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elbirja. A
kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdk.

3.2.5. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetbleg helyi édnkormanyzati
szervvel kétott szerzédés alapjan kételezéen igénybe veendd, vagy mas méodon ki nem
elégithetd szolgaltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésilé adat.

3.2.6. Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az aillami és énkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilén térvény kdzérdekbdl elrendeli.

3.2.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kézérdekld vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett adat
védelmérdl sz6l6 térvény szerint - nemzeti mindsitett adat és az Infotv. 29. § (2b)
bekezdése szerint kezdeményezett felllvizsgalat eredménye alapjan a minésité a
nemzeti mindsitett adat minésitését fenntartotta, vagy kuilféldi minésitett adat.

3.2.8. Amennyiben az igénylés a mindsitett adat védelmérdl szd6l6 2009. évi CLV. térvény
szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak mindsitéje nem az adatkezeld, a
Szervezet megkeresi a minésitét, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmérél szé61é
torvény szabdlyai szerint a nemzeti minésitett adat felilvizsgalatat, és annak
eredményérdl tajékoztassa 6t. A felllvizsgalatra iranyuldé megkereséstél a mindsitd
tajékoztatasanak az adatkezel6héz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

3.2.9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekl adatok megismeréséhez vald
jogot az adatfajtak meghatarozasaval térvény
a) honvédelmi érdekbél,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) bincselekmények lld6zése vagy megelézése érdekében,

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kdltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birésagi vagy kdzigazgatdsi hatésagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz flizédd jogra tekintettel,

i) kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.
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3.2.10. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdek( adatok megismerése korlatozhato
tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentés pénzlgy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

3.2.11. A Szervezet rendszeresen, elektronikus uton hozzaférhetévé teszi a tevékenységével,
mikodésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiuléndsen:
a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatokat,
¢) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az uUzleti titok megismerésére az (izleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvényben
foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel iranyadok.

3.4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekl adatok megismerésére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.5. Dontés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

3.5.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorébe tartoz6 dontés meghozataldra iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6dé kézérdek sdlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetbje
engedélyezheti.

3.5.2. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulé igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon bell - a déntés meghozatalat kévetéen akkor utasithato el,
ha az adat tovabbi jovObeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes mikddési rendjét vagy feladat- és
hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kulénésen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések elékészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban
valb részvétele soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje

4.1. Az elektronikus kozzétételre kotelezett koézfeladatot ellaté szerv altal kételezden
kézzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok hatarozzak
meg.

42. A kozfeladatot ellaté szerv a Honlapon a koételezéen kézzéteendd kdzérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat valasztasa szerint az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott altaldnos kodzzétételi lista szerkezetében vagy a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kdzzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1. melléklete szerinti kdzzétételi egységek
tagolasaban hozza nyilvanossagra, a kezddlapon jél lathatd ,Kézérdek(i adatok’
elnevezésli hivatkozas alatt. A valasztott szerkezettdl fuggetlenil biztositani kell az
Infotv. 1. mellékletében meghatarozott valamennyi adat kbzzétételét.

4.2.1. Amennyiben a Szervezet a Rendelet 1. melléklete szerinti tagolast alkalmazza,
gondoskodni kell az Infotv. 1. meliékletében eldirt, de a Rendelet 1. mellekletében kiilén
nem szerepld adatok kézzétételérdl is.

4.2.2. Amennyiben ugyanazon Honlapon tébb kozfeladatot ellaté szerv kozérdekl és
kdzérdekbdl nyilvdnos adatai kerlinek kozzétételre, a kdzzétételi listakat
adatfelelésonként elkllonitetten kell kialakitani. A Honlap nyitéoldalan jél lathatdan
elhelyezett ,Kozérdekl adatok” hivatkozas alatt az egyes szervekre vonatkozo
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kbézzétételi listdknak jol elkilénithetdéen, tovabbi keresési mivelet nélkul, kézvetlendl
elérhetének kell lennitk.

4.2.3. A kodzzétett adatok mellett fel kell tintetni a legutobbi modositas idépontjat. Amennyiben
az Infotv. az adat korabbi allapotanak megbrzését irja eld, a kbzzétett adat mellett fel kell
tintetni az archiv dllomanyba kerilt adat kézvetlen elérését biztosité hivatkozast is.

4.3. A Honlapon el kell helyezni az egységes kézadatkeresd rendszerre (https://kozadat.hu)
mutatd hivatkozast, tovabba a vonatkozé jogszabalyi elbirasok szerint biztositani kell a
kézzétett adatok egységes kbzadatkeresd rendszerbe térténd integralasat.

4.4. A kézfeladatot ellaté szerv a honiapon térténé nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az
egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi koételezettségeinek (kiilonds
kdzzétételi lista). Ezen adatok kdzlési helyére a Szervezet vezetdje tesz javaslatot.

45 A koézzéteendd adatok Osszedllitasaért és a tartalmi adatszolgaltatasért az adatot
eléallité vagy annak keletkezési helye szerinti szervezeti egységek vezetdi feleldsek.
Feladatukat sajat hataskorikben, tovabba a jegyzé felhivasara és iranymutatasa szerint
latjak el; személyes adatok, titokvédelem vagy egyéb adatvédelmi kérdés felmeriilése
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét kérhetik ki.

4.6. A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

4.6.1. Osszegyljtik a kbzzétételi listakon szerepld, a feladatkorikbe tartozé adatokat, és azokat
a rendelkezésre allé hataridén belll megkildik a jegyzének - sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviselének véleményezésre - kdzzététel céljabol,

4.6.2. felelések azért, hogy a feladatkoriikbe tartoz6, megkildott adatok pontosak és
id6szerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kévetik a valtozadsokat, és
haladéktalanul tovabbitjdk a helyesbitett vagy frissitett adatokat a jegyzdnek,

4.6.3. a kozzétételi listdn szerepld adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas mddon
tovabbitjak a jegyz6 részére,

4.6.4. felelnek a feladatkoriikbe tartozé kézzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabdlyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért, melynek
kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél.

4.7. A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi korikbe tartozé adatok kdzzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijel6lt felelés
szemelyek Utjan is ellathatjak.

4.8. A kodzzétételrdl a jegyzb a kijeldlt rendszerlizemeltetd Gtjan gondoskodik.

49. A honlap technikai mikdédésének biztositasdért, az adatok honlapon térténé
megjelenitéséért a rendszerizemeltetd a felelds, aki gondoskodik:

4.9.1. a honlap kézérdekii adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarél, folyamatos (zemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

49.2. a hozza megkluldétt adatoknak a Honlapon térténd kézzétételérdl, folyamatos
elérhetbségérdl és frissitésérél, tovabba arrél, hogy egyértelmiien azonosithaté legyen,
hogy az egyes kbzzétett kbzérdek(i adatok mely adatfeleldés szervhez, és azon belll - ha
relevans - mely szervezeti egységhez tartoznak,

49.3. a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezbségérol),

4.9.4. az adatbiztonsagi, biztonsagi mentési és helyreallitasi feladatok ellatasardl,
4.9.5. a naplozasi és naplévédelmi feladatok ellatasarol,

4.9.6. az adatfelelésdk elérhetbségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.
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5.4.

5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.2.1.

Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén
az adatfelelésok kételesek egylttmiikédni a honlap miikédésének biztositasaért felelds
személlyel a helyreallitasban, és az adatokat Gjra atadni.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté
elérhetdvé.

A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kézpénzek felhasznalasanak atlathatdosaga érdekében az allamhaztartasrol szolé
térvény szerinti térzskényvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével
-, a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok, a koézfeladatot ellaté kézérdeki
vagyonkezeld alapitvanyok, valamint az altaluk létesitett vagy fenntartott jogi személyek,
az allam altal térvény rendelkezése alapjan alapitott koézérdek(i vagyonkezeld
alapitvanyok, illetve a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok altal létrehozott
alapitvanyok, valamint a HUN-REN Magyar Kutatasi Hal6zat — a kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikoédésérdl szold 2009. évi CXXIL. torvény 2. § (5)
bekezdésében, valamint 7/1. §-4ban meghatarozott adatok kivételével — az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben
kijelélt szerv altal Uzemeltetett és az elektronikus kozzétételre vonatkozo
kdvetelményeknek megfeleléen barki szamara hozzaférhetd - a gépi olvashatdsagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshetéségét, kivonatolasat és
Osszehasonlithatésagat is lehetévé tevd - Kézponti Informacidés Kdzadat-nyilvantartas
fellletén legkésébb minden paros szamu hénap 28. napjaig, kéthavi rendszerességgel,
a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd médon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés
szerinti bontasban kézzéteszik. A Szervezet a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kdvetkezd adatszolgaltatas hatarnapjat megel6zé
30. napig keletkezett adatokat teszi kozzé.

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo, az allamhaztartasrol szolé térvény szerinti
torzskényvi jogi személy a ra irdnyadé Infotv. 37/C. § szerinti kdzzétételi kdtelezettséget
sajat adatfelelési minéségében teljesiti. Az énkormanyzat és a hivatal tekintetében a
kételezettség szervezeti koordinaciojardl a jegyzé gondoskodik.

Az adatszolgaltatas tartalmi teljességéért, pontossagaért, hitelességéért és
valésagtartalmaért az adaffelelés szerv felel; az adatszolgaltatdas szervezeti
koordinaciojaert a jegyz6 felel.
A jegyz6 a 6.2. pont alapjan 4dltala koordinalt Kézponti Informaciés Koézadat-
nyilvantartasba térténé adatszolgaltatas technikai teljesitésérdl a kijelolt pénziigyi
tigyintéz6 atjan gondoskodik.

Hl. A kdzérdeki és k6zérdekbol nyilvanos adatok egyedi igényiésének és
teljesitésének szabalyai

A kozérdekii és a kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benytjtasa

A koézérdeki adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nydjthat be.

A koézérdekl adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon iehet tenni a kévetkezé helyen és
idében:

a) Személyesen Ugyfélfogadasi idében: 3608 Farkaslyuk, Gyirky Gyula utca 3.
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4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

5.2.

5.3.

A Szervezet a jogszabdly alapjan kotelezéen koézzéteenddé adatokon tul tovabbi
kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok rendszeres kdzzétételét egyedi kdzzétételi
listaban hatarozhatja meg. Testlleti szervként miikédd koézzétételre kotelezett szerv
esetében az egyedi kozzétételi lista megallapitasa és mddositasa - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsédg Hatoésag (a tovabbiakban: Hatésag, NAIH)
véleményének kikérésével - a testiilet hataskorébe tartozik. Az Onkormanyzat egyedi
kozzétételi listdjanak megallapitasarél és moédositasardl a Képviselb-testiilet helyi
onkormanyzati rendeletben dént.

Az egyedi kozzétételi lista, illetve annak modositasa tervezetének elbkészitésérdl,
valamint a Hatdésag véleményének a dontéshozatalt megelézé kikérésérdl a jegyzé
gondoskodik. Az egyedi kozzétételi lista megallapitasarél vagy moédositasardl szold
eléterjesztés a Hatosag véleményének ismeretében terjeszthet a Képviselb-testulet elé.

A jegyz6 a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant benyujtott
igények nyilvantartasa alapjan évente legalabb egy alkalommal feliilvizsgélja, hogy a
kdzzétételi listdakban nem szereplé valamely adat vagy adatkér megismerése irant
jelentés aranyban vagy mennyiségben érkezett-e adatigénylés. Amennyiben a
felllvizsgélat alapjan az egyedi kozzétételi lista létrehozasa vagy kiegészitése indokolt,
a jegyzé eldkésziti a modositas tervezetét, gondoskodik a Hatdésag véleményének
kikérésérol, és a javaslatot a Képvisel6-testiilet elé terjeszti. A felllvizsgalat megtdrténtét
és eredményét akkor is dokumentalni kell, ha a lista médositdsa nem indokolt.

Amennyiben az egyedi kozzétételi lista kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok
internetes kbzzétételét rendeli el, az érintetteket a kdzzétételt megelbézden megfelelben
tajékoztatni kell kiuléndsen a kozzététel jogalapjardl, céljardl, a nyilvanossagra kertild
adatok korérdl, a kozzététel helyérél és idbétartamardl. Szerzédéskétéshez, palyazati
vagy értékesitési eljarashoz kapcsolédd kozzététel esetén a tajékoztatast lehetdség
szerint mar az érintett jogviszony létrejottét, illetve az érintett eljarasban vald részvételét
megelézéen biztositani kell.

A kozfeladatot ellatd szerv koteles jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy alkalommal
atfogd jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére. Az éves atfogd jelentés magaban
foglalja a 4.12. pont szerinti fellilvizsgalat eredményét, és kitér kiilbnésen az elektronikus
kozzétételi kotelezettség teljesitésének tapasztalataira, a feltart hianyossagokra és az
azok megszintetésére sziikséges intézkedésekre, tovabba a kézérdekl adatigénylések
tapasztalatai alapjan az egyedi kézzétételi lista létrehozasanak, modositasanak vagy
kiegészitésének szikségességére.

Adatbiztonsagi eldirasok

A honlap mikodésének biztositdsaért felelés személy az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az esemény
bekovetkezésének datumat és idOpontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdézremdkodé felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap mikoédésének biztositasaért felelés személy koételes az
lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.
7.3.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

hétf6: 9.00-12.00
kedd: 13.00-15.00
szerda: 9.00-12.00
csutorték: 13.00-15.00

b) Telefonon Ggyfélfogadasi idében: +36 48 470548

Elektronikus Uton igénybejelentést az alabbi elérhetéségen lehet tenni:
hivatal@farkaslyuk.hu

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé madokon lehet tenni:

a) Személyesen: 3608 Farkaslyuk, Gylrky Gyula utca 3.
b) Postai uton: 3608 Farkaslyuk, Gylrky Gyula utca 3.
Az igényl6 kérheti:

a) kozeérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kézérdekl adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
c) koézérdek(i adatokat tartalmazé iratokrél térténd masolat készitését.

A szbéban elbterjesztett igény szdban teljesithetd, ha az alabbi feltételek valamelyike
fennall:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas médon (pl. hirdetétablan) jogszerlien mar
nyilvanosséagra kertiilt,

amennyiben az igényld szdéban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kézfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

Az adatkéré igényét irasban vagy elektronikus uton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszbleges formaban is eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elekironikus uton, de nem a 7.2.2. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezeld kbzfeladatot ellaté szerv minden foglalkoztatottja koteles
az igényt a jelen szabdlyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

A koézérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A koézérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az
adatot kezelé kozfeladatot ellatdé szervhez torténd beerkezést és iktatast kdvetden
azonnal el kell juttatni a kézérdek(i adatok megismerésére iranyulé igény elbiralasara
kijelolt szervezeti egységhez/az informacios jogokkal foglalkozé (gyintézéhéz (a
tovabbiakban: kijel6lt felelbs).

A beiktatott adatigényt a kijelolt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesithetdé-e (adatigénylé neve és elérhetésége rendelkezésre all-e, az
igényelt adat a kézfeladatot ellatdé szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé
altal egy éven belll benyuijtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik-
e).

Szébeli adatigény esetén a kijeldlt felelés feljegyzést készit az adatigényrdl, megjeldlve
legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az lgy természetébdl adoéddan az
azonnali teljesitésre nincs lehetbéség, a kijelolt felelés ezt a tényt kézli az igénylbvel,
melyet irasban rogzit. Szobeli adatigény esetén a kijel6lt felelbés koteles az adatigényl6t
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni, melynek tényét irasban régziti.
A Kkijelolt felelés gondoskodik a szdbeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérél.

Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismierésére iranyuid igények teliesitésének rendjére és az elekironikus kozzétételi
kételezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.02 11



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.0.

Az adatigéenylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni,
ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven bellll benyuijtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv legfeljebb
15 napos hataridé tizésével felhivja az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt
adatok megjelélését kellben pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra
nem felhivhatd olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Osszessége alapjan
megallapithaté az igényelt adatok kdre. Az adatigény teljesitésére el6irt 15 napos
térvényi hataridébe nem szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hoz
térténd beérkezéséig terjed6 idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényldé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezeld a rendelkezésre allo igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezeld jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kézérdek( adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd
szerv az igéeny beérkezéset kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belil tesz eleget.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel
kdzfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkill teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kéveté6 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — sziikség esetén a kozfeladatot ellaté szerv szervezeti egységeit
bevonva ~ elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel idépont egyeztetése céljabdl.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelelé
idét kell biztositani.

Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellenérzésére iranyulé6 adatmegismerésekre kilén térvények rendelkezései iranyadok.
Erre vald hivatkozassal az adatkezel6é az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
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10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

11.
11.1.

targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvosilatrol

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében, valamint
térvény kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetéségét, el kell utasitani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell
értelmezni, és a kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb
sulyu a kézérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kézérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyltt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Amennyiben az adatigény azért kerul elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, és a Szervezet arra vonatkozé informacidval rendelkezik, az
adatigényl6 szamara az adatigénylés elutasitdsaval egyidejlileg - a 10.4. pontban
foglaltakon tul - felvilagositast kell adni a tényleges adatkezelé szerv vagy személy
megnevezésérél és - ha ismert - elérhetéségerdl.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birésaghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kézlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koltségterités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott 30 napon
belll kell meginditani a kozfeladatot ellaté szerv ellen.

Az igényl6é a kézérdekili adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a nem
megdfeleld teljesitése esetén a Miskolci Jarasbirésaghoz (3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy Ut
4., 3501 Miskolc, Pf. 270., +36 46 353 411, birosag@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A
bir6sag soron kivdil jar el.

*Az orszagos illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén [évo jarasbirosag,
Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birdsag illetékes. A birésag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellatoé szerv székhelye alapitja meg.

Az igényld az adatkezel6 jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgélatat is kezdeményezheti. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kézlésétdl,
a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koéltségtérités megfizetésére vonatkozé
hatarid6 lejartatél szamitott egy éven belll kezdeményezhetd.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Az adatot kezeld koézfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését megelézden, a beérkezést kdvetéd
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15 napon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés
masolatkészitést nem igénylé lehetéségeire is.

11.2. A 11.1. ponttal dsszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerilt koltség
meértéke meghaladja a kézérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
kéltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb &sszeget azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendelet
szerinti legmagasabb Osszeget.

11.3. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozhat arrdl, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

11.4. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé6 hatariddbe nem szamit bele a
tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6héz valé beérkezéséig
terjedd id6tartam.

11.5. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a kéltségtéritést 15 napon bellll kell az
adatkezelé részére megfizetni.

11.6. Ha az adatot kezeld kbzfeladatot ellaté szerv kdltségtéritést allapit meg, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beldl teljesiti.

11.7. A Kkoltségterités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koéltségelemek vehetok
figyelembe:

11.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint

11.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténé kézbesitésének
kéltsége.

11.8. Az adatot kezeld kdzfeladatot ellatdé szerv a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato kéltségtérités mertékérdl sz61é 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

12. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

12.1. A kijeldlt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba régziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

12.2. A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
b) az adatigénylé nevét, elérhetéségi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,
d) az adatigény statuszat (ieljesitett, részben teijesitett, elutasitott, el nem birlt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkéronként,
f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

12.3. Az adatigénylés teljesitését koordinald kijeldlt felelés gondoskodik az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése szerinti éves NAIH adatszolgaltatas tervezetének elékészitésérdl és a
kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével torténé megkildésérdl. Az
adatszolgaltatas kiterjed a kdzérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igények teljesitésének és megtagadasanak szamara és a megtagadasok jellemzé
indokaira, a kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamara, valamint a
kdzérdekll és koézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségére. A

jelentésnek és az abban szerepld adatoknak a targyévet kovetd januar 31-ig a
Hatésaghoz meg kell érkezniiik.

12.4. Az éves NAlH-adatszolgaltatas teljesitése soran a kijeldlt felelés kitdlti a Hatosag
weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés
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adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgéltatas pdf formatumba
torténd generalasardl és annak hivatali kapun a Hatosagnak térténé megkildésérd|,
valamint az altaldnos kozzétételi listaban (11/15. kozzétételi egység) torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

v. Egyéb rendelkezések

13. Az informacidoszabadsag feladatainak helyzete
13.1. A jegyz0 rendszeresen ellenérzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

13.2. A jegyzd a 4.14. pont szerinti éves atfogo jelentés alapjan évente beszamol a Képvisel6-
testlletnek az informaciészabadsaggal Osszefliggd kételezettségek teljesitésenek
helyzetérdl és a szilkséges intézkedésekrél.

13.3. A beszamolé alatamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjak.

13.4. A beszamold aggregalt formaban kiterjed kuléndsen az adatigénylések szamara és fébb
targykéreire, a teljesités modjara és a teljesitési idék tapasztalataira, a megtagadasok
jellemzé indokaira, valamint az igényl6k altal megtéritett koltségtéritések Osszesitett
Osszegére. A beszamol6 az adatigénylék azonositasara alkalmas személyes adatot nem
tartalmazhat.
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1. szamu melléklet: Altalanos kdzzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

neve, a szerkesztdseg és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

kévetben azonnal

archivumban tartasaval

Adat Frissités Megoérzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az eléz6 allapot torlendé
székhelye, postai cime, telefonszama, kévetben azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes |kévetben azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az A véltozasokat Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egysegek vezetdinek neve, kévetben azonnal
beosztésa, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes Uigyfélkapcsolati A valtozasokat Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama, kévetéen azonnal
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

5. Testlileti szerv esetén a testilet Iétszama, A valtozasokat Az eldz6 allapot térlendé
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kévetten azonnal
elérhetbsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat Az el6z8 allapot 1 evig
felugyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy kovetben azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségeben miikdd6 mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi A valtozasokat Az elézé allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikddéd |kdvetben azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kére,
képviselbjének neve, a kézfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat Az eldzé éllapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | kdvetden azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezel®d szervének
tagjai

9. A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6zé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kévetben azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitéd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikodeési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat Az el6z§ allapot 1 évig
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11.

A kozfeladatot ellatoé szerv felettes, ilietve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikéd

ésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkddési szabalyzat vagy
Ugyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységeérél szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
koévetben azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi gyekben igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
beny(jtasanak maodja (helye, ideje),
(gyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ugyek
intézését segitd Gtmutatdk, az tgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az agytipusokhoz
kapcsolodod jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megillet jogokrol és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6zé allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezese, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételenek rendje, a
kézszolgaltataseért fizetendé dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kézadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhett
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre allo

15 napon belll

archivumban tartasaval

6. |A kdzfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai |kovetdéen azonnal archivumban tartéasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdoéiv); a kozfeladatot ellatdé szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gy (ijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koéltségei

7. A kézfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z§ allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban tartasaval
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. |Atestuleti szerv dontései elékészitésének A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kézremikédés kévetéen azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv Uiéseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzékdnyvei, illetve dsszefoglaldi; a testuleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. |Atoérvény alapjan kbézzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodé rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a benyuijtas
képviseld-testiiletének nyilvanos llésére idépontjat kdvetben
benylijtott eléterjesztések a benyujtas azonnal
idépontjatél

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdézlemények archivumban tartadsaval

11. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és archivumban tartasaval
indokolasuk

12. |A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl szdlé Az el6zé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kévetden
haladéktalanul

13. | A kézérdekl adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldz6 allapot térlendé
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozod, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. |Azon kdzérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kézfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédé fél

17. | A kbzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd A véitozasokat Az el6z8 allapot 1 évig
kézérdek( adatok felhasznalasara, kévetben azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds | A valtozasokat Az el6zé allapot torlendd
és egyedi kézzétételi lista kévetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kéveté | Az el6z6 allapot 1 évig
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formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok Gjrahasznositasardl sz4lo torveny
szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrél
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok Ojrahasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositas céljabél térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezdkkel egylttesen

A valtozasokat kévetd
15 napon beldl

Az eléz6 allapot tdrlendd

22.

A kdzadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl szold torvény
szerint kotétt kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzdé feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd
15 napon bellll

Az eléz6 allapot tériendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardél sz416 torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megaltapodasok
szbvege

A valtozasokat kovett
15 napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

25.

A kdzadatok Ujrahasznositasarél szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzédeés vagy mas kételezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathato kdzadat
gylijtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
elé a kdzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kévetd
15 napon bellil

Az el6zé allapot torlendd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
6sszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk
es vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségteritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal ny(jtott, az
allamhaztartasrol szolé torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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program megvalositasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kézzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal ésszefiiggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé
értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzBdést kotd felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céld
beszerzések adatai és a minésitett adatok,
tovabbé a kdzbeszerzésekrél szolo 2015. évi
CXLIIl. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményekeént koétott szerzédések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kozil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré
- egy évnél hosszabb idbtartamra kotétt -
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotétt azonos targyu
szerz8dések értékét egybe kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol szold térvényben Negyedévente A kildn jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl iegalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kildn jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen meghatarozott ideig, de
egyesllet tmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatoitjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocilis és

sporttevekenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzédések

Kodzbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

O0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrdl)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet: Kézérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelenté lap

Kézérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelenté lap*

Igényld személy vagy szerv neve:

Adatkérés idépontja: ...,

Adatkérés teljesitésének médja: (a megfelel6é szévegrész alahlizando)
- Az adatokrol szébeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni a kévetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szévegrész alahlizando)
- személyesen,
- postai Gton,
- e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen az
értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetdségi adat megadasa, ezért kizarolag a
megfeleld rovat kitdltését kérjiuk!)

Telefonszam: ... e
Gl
E-mail Cim: .o e,

Kelt: oo

igényld alairasa

' A jelen nyomtatvany hasznélata nem feltétele a kézérdekii adatigény elGterjesztésének; az igény a szabélyzat 7.4. pontja
szerint tetszéleges formaban is benydjthato.
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