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Iktatoszam: 73-5/2019

ELLENORZESI JELENTES TERVEZET

a Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntarté Tarsulas intézményénél
a Berentei Tiindérkert Ovodanal a dologi kiadasok vizsgalatarol



Az ellenérzést végzo szervezet: Kazincbarcika és Vonzaskdrzete Tobbcéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulds,
Belso Ellendrzés

Az ellenérzott szerv: a Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds intézménye a Berentei Tiindérkert
Ovoda

Az ellendrzés targya: a dologi kiadasok vizsgalata
Az ellendrzés tipusa: pénziigyi-szabalyszeriiségi ellendrzés.

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy a Berentei Tiindérkert Ovodanal felmeriilt dologi kiadasok annak
tevékenységével 6sszhangban vannak-e, elszamolasuk, bizonylatolasuk szabalyos volt-e?

Az ellen6rzés részletes feladatai:

1. A dologi kiadasokkal 6sszefiiggd szabalyozottsag értékelése.
2. A felmeriilt dologi kiadasok vizsgalata.

3. A dologi kiadasok bizonylatolasanak vizsgalata.

Vonatkozé jogi hattér: 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l (Motv.); a kolt-
ségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Bkr.); az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.); az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.); 4/2013. (I. 11.) az allamhéztartds szamvitelér6l (Ahsz.); a
szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény (Szt.); a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. térvény
(Kjt.); 257/2000. (XI1I. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvénynek
a szocialis, valamint a gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol; az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtod szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl; a kozati
gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er0gépek lizemanyag- ¢és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékérdl szo6lo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet; a munkaba ja-
rassal kapcsolatos koltségtéritésrél sz616 39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet, 50/1999. (XI. 03.) EiiM sz. rendelet a
képerny6 elott munkavégzés.

Alkalmazott modszerek: szabalyzatok, bizonylatok, nyilvantartasok vizsgalata és értékelése.
Vizsgalt idészak: 2018. év

Az ellenérzés idotartama: 2019. 10. 07. — 2019. 10. 11. (jelentés tervezet hatarideje)
Belsé ellenér neve és megbizolevelének szama: Vinczlér Attila, 73-2/20109.
Idéigény: 4 szakértdi nap

Az ellendrzott idészakban hivatalban 1évo vezet6k neve és beosztasa:

Roza Laszl6 Istvan — tarsulas elnoke, polgarmester

Dr. Csoma Sandor — jegyz6 (2018. 02. 01. és 2018. 08. 31. kozott)

Soltész Balazs — jegyz6 (2018. 09. 01. napjatol) ’

Kalasz Laszloné  — ovodavezeto (Berentei Tiindérkert Ovoda)

Az ellenérzés idészakaban hivatalban 1évé vezetok neve és beosztasa:

Roza Laszl6 Istvan — elndk, polgarmester

Kalasz Laszloné  — intézményvezetd (Berentei Tiindérkert Ovoda)
Soltész Balazs — jegyzd



A 73-4/2018. iktatoszamu belso ellendrzési program szerint elvégzett vizsgalat megallapitasai:

Berente Kozség Onkormanyzata a 185/2013. (V. 30.) Okt. hatarozat és Alacska Kézség Onkorményza-
taa 119/2013. (V. 25.) Okt. hatarozat alapjan, 2013. 07. 01. napjan Tarsulasi megallapodast kotott, a
Berente-Alacska Telepiilések Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds (tovabbiakban: Tarsulas) létre-
hozasara, az 6vodai-nevelési feladatok ellatasa céljabol.

A téarsult Onkormanyzatok részére a belso ellendrzési tevékenységet, tarsulasi megallapodas alapjan, a Ka-
zincbarcika és Vonzaskorzete Tobbcéla Onkormanyzati Kistérségi Tarsulds latja el. A Tarsulas 2019.
évi belsé ellendrzési tervét a Tarsulasi Tanacs a 18/2018. (XI1I. 04.) sz. hatarozataval fogadta el, mely-
ben az Intézménynél a dologi kiadasok vizsgalata szerepel.

A Tarsulas altal fenntartott intézmény a Berentei Tiindérkert Ovoda (tovabbiakban: Ovoda, Intéz-
mény). Az Ovoda kozfeladata az Nkt. 4. § 1.e) pontja alapjan 6vodai neveles. Az 6voda tagintézménye
a Berentei Tiindérkert Ovoda Alacskai Kastélykert Tagovodaja.

A Tarsulasi megallapodas értelmében a Tarsulas tagjainak kozigazgatasi teriiletén 1évé intézmény-
egység épiileteinek fenntartdsa, fejlesztése a tulajdonos dnkormanyzat feladata. A Berentei Tiindérkert
Székhelyovoda esetében a miikodés koltségeit Berente Kozség Onkorményzata, a Kastélykert Tag-
6voda esetében pedig Alacska Kozség Onkormanyzata biztositja. A kdzds fenntartdst intézmény kolt-
ségvetése a tarsulas székhelye szerinti onkormanyzat koltségvetésének részét képezi.

A Berentei Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) és az Ovoda kozott Munkameg-
osztasi megallapodas (tovabbiakban: Megallapodas) van érvényben, amely 2014. 01. 01. napjatdl van
hatalyban. A Megallapodés szerint a Hivatal végzi az Intézmény részére a tervezési, gazdalkodasi, fi-
nanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi tevékenységet. Tartalmazza a kotelezettségvallalas, utal-
vanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités-igazolas rendjére vonatkozo eldirasokat is.

A Megallapodas értelmében az Ovoda rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel. Az Intéz-
mény mukodeéséhez sziikséges targyi feltételeket a Hivatal biztositja, melyek:

- atargyi eszkozok javitdsadnak, karbantartadsanak megrendelése,

- egyes mikodési bevételek beszedése, szdmlazésa,

- szolgaltatasi szerz6dések megkdotése,

- készletek megrendelése és nyilvantartasa.

A Megallapodas értelmében, az Ovoda a Hivatal Szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyza-
tok és a szamlarend el6irdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozott szabalyzatokat
gazdalkodasara alkalmazza.

A Szamviteli politikaban (Szt. 14. § (3) bek.) szerepelnek a gazdalkodora jellemzé szabalyok, az al-
kalmazott szamviteli gyakorlatra vonatkoz6 eldirasok. Ervényes 2018. 03. 20. napjatol.

A Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban (Szt. 14. § (5) bek. a) pont) szerepelnek a leltarral és
leltarozassal kapcsolatos eldirasok, tovabba a vonatkozd nyomtatvany mintdk. Ervényes 2018. 03. 20.
napjatol.



Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata (Szt. 14. § (5) bek. b) pont) meghatarozza azokat az
értékelési elveket, modszereket, amelyekkel a koltségvetési szerv rogziti az eszkozeik és a forrasai ér-
tékét. Ervényes 2018. 03. 20. napjatol.

A Pénzkezelési szabalyzat (Szt. 14. § (5) bek. d) pontja) meghatarozza azokat a szabalyokat, melyeket a
pénzkezelés és pénzforgalom soran alkalmazni kell. Ervényes 2018. 03. 20. napjatol.

A Szamlarend (Szt. 161. § (1) bek.) szerepelnek a f0konyvi szamlék kapcsolatai és a fokdnyvi szamlak
kezelésével kapcsolatos eldirasok. Ervényes 2018. 03. 20. napjatol.

Az Avr. 13. § (2) bek. szerinti, miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdések tekintetben az alabbi, 2018. 03. 20. napjatdl érvényes szabalyozast alkalmazzak:

- Beszerzési szabalyzat, (Avr. 13. § (2) bek, b) pontja);

- A munkéba jaras koltségtéritésének és elszamolasanak szabalyzata (Avr. 13. § (2) bek. b) pontja);

- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata (Avr. 13. § (2)
bek. ¢) pontja;

- Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat (Avr. 13. § (2) bek. d) pontja;

- Reprezentacios szabalyzat (Avr. 13. § (2) bek, e) pontja), érvényes 2018. 03. 20. napjatol.

- A vezetékes és mobiltelefonok hasznéalatanak szabélyzata (Avr. 13. § (2) bek, g) pontja),

A Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata rogziti a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegy-
zés, érvényesités és teljesitésigazolas rendjét az Intézmény tekintetében is (Amr. 53. § (2) bek.). Az In-
tézménynél kotelezettségvallaldsra, teljesités-igazoldsra és utalvanyozéasra az intézményvezetdn kiviil
az intézményvezeto-helyettes jogosult. Ellenjegyzést, illetve érvényesitést a Hivatal munkatarsai vég-
zik. A szabdlyzathoz csatoltdk a nyilvantartast az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult
személyek alairas mintajat (Amr. 60. § (3) bek.).

A Szabalyzat értelmében a hazipénztar pénzsziikségletét a vizsgalt iddszakban az Ovoda koltségvetési
elszamolasi szamlajat a Raiffeisen Banknal vezetik.

A Hivatalnal a dologi kiadasokkal kapcsolatos banki €és hazipénztari forgalom vezetéséhez a vizsgalt
iddszakban az ASP programot alkalmaztak.

A dologi Kiaddsok vizsgdlata

Az Intézménynél 2018. évben 3.372 ezer Ft dologi kiadas meriilt fel, a melyek koziil az alabbi kiadasok
képezik a legnagyobb koltség tételeket:

Koltségnem megnevezése Erték (eFt) Koltségnem megnevezése Erték (eFt)
Uzemeltetési anyagok beszerzése 1.276 Szakmai anyagok beszerzése 302
Egyéb szolgaltatasok 688 Szakmai tev. segitd szolgaltatasok 255
Miikddési célu eldzetesen felsz. afa 580 Kommunikécids szolgaltatasok 177

Az anyagok beszerzése (lizemeltetési és szakmai) képezte 2018. évben a teljesitett 6sszes dologi kiadas
kozel felét, a szolgaltatasok (egyéb és szakmai tev. segitd szolgaltatdsok) kiadasok pedig azok kozel 30 §-
at. A belsé ellenérzés 2018. évi banki és pénztari pénzforgalom dologi kiadasokat érint6 tételei koziil ti-
zenhatot vizsgalt részletesen, melyek tapasztalatait az alabbiakban rogzitette:



a) Hazipénztari forgalom:

Mintegy 25.000 Ft keriilt a hazipénztarbol 2018. 02. 28. napjan gyermekmiisor cimén V. G. B. egyéni
vallalkozé részére kifizetésre. A kifizetés a csatolt szamla és az eldadomiivészeti szerzodéssel tartalma-
val 6sszhangban van. Az el6adomiivészeti tevékenységre az dvodai farsang keretében 2018. 02. 23. nap-
jan keriilt sor.

Osszesen 22.590 Ft keriilt 2018. 03. 31. napjan kifizetésre a hazipénztarbol jatékok és elemek beszerzése
cimén. A kifizetés a csatolt egyszerisitett szamla tartalmaval 6sszhangban van. A 7 db Superbike kismo-
tor a szamlan eszk6zolt feljegyzés szerint a jatszoudvarba keriilt, azt a leltarba vették (97. sz.). A bels6
ellendrzés részére bemutatasra keriiltek.

Osszesen 6.025 Ft keriilt 2018. 05. 22. napjan kifizetésre a hazipénztarbol reprezentaciés kiadas cimén.
A kifizetés a csatolt szdmla tartalmaval 6sszhangban van. A megvasarolt ¢lelmiszer termékeket a szdmlan
eszkozolt feljegyzés szerint a Csaladi napon hasznaltak fel.

Az Ovoda négy dolgozoja és az intézményvezetd részére 2018. 06. 20. napjan havi bérlettérités cimen
38.070 Ft keriilt a hazipénztarbol kifizetésre. A 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet 43. § (2) bek. alapjan
a munkaba jarast szolgalo bérlet értékének (38.320 Ft) 86 %-at szamoltak el. A pénztarbizonylathoz
a dolgozo nevére szol6 bérlet és az Intézmény nevére kiéllitott szdmla csatolasra keriilt. Az utalvanyo-
zast az intézményvezeto-helyettes végezte.

Mintegy 11.480 Ft keriilt 2018. 07. 16. napjan az intézményvezetd részére munkaruha vasarlas cimén
kifizetésre. A 2 db labbeli vasarlasat az Ovoda nevére kiallitott szamla timasztja al4, melyen az intéz-
ményvezetd alairdsdval igazolta a munkaruha atvételét. A kifizetésre az intézményvezetd altal
2015.08.31. napjan kiadott Munka- és Védoéruha Szabélyzat alapjan keriilt sor. Az utalvanyozast az in-
tézményvezetd-helyettes végezte.

Az Ovoda Raiffeisen Banknal vezetett koltségvetési szamlajarol 200.000 Ft készpénz keriilt 2018. 09.
04. napjan felvételre, ami a 2018. 09. 04. napjan kiallitott bevételi pénztarbizonylat szerint a hazipénztar-
ban 200.000 Ft 6sszegben bevételként megjelent.

Mintegy 14.450 Ft keriilt 2018. 10. 30. napjan 5 méter impregnalt vaszon vasarlasa cimén kifizetésre. A
kifizetés a csatolt készpénzfizetési szdmla tartalmaval §sszhangban van. A szamlén eszkozolt feljegyzés
szerint leltarba vétele 5db teritd formajaban megtortént (41. sz.). A belso ellendrzés részére bemutatasra
kertiltek.

Az Intézmény dolgozoja, K. V. E. részére 2018. 12. 05. napjan 8.360 Ft 6sszegben fizettek ki a hazi-
pénztarbol koltségtéritést sajat gépjarmii hivatali célu hasznalata cimén. A kikiildetési rendelvényen
elszamolt 6t ut a 2019. november honapban teljesitett tovabbképzéshez és vasarlashoz kapcsolodik. Az
elszamolds az adott honapban érvényes NAV lizemanyagar és a 60/1992. (IV. 01.) Korm. rendelet 4. §
(2) bek. b) pontjaban rogzitett lizemanyag atalany-norma alapjan késziilt. A kikiildetési rendelvényen
az utakat az intézményvezet6 igazolta. A gépjarmi adatait a forgalmi engedély masolata igazolja.



b) Banki pénzforgalom:

Az Ovoda 2018. 03. 29. napjan 50.970 Ft sszeget fizetett ki atutalassal 1 db ETA sziraz-vizes por-
szivo ellenértékeként. A kifizetés 6sszhangban van a vonatkoz6 szamlaval, illetve az intézményvezetd
altal leigazolt megrendelével. A porszivot leltarba vették (2. sz.), a belsé ellenérzés részére bemutatasra
keriilt. A szamlan elhelyezett feljegyzés szerint a beszerzés a hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatés
keretében keriilt megvételre.

Az Intézmény 2018. 05. 04. napjan 27.017 Ft 0sszeget fizetett ki atutalassal viragok vasarlasa ellenér-
tékeként. A kifizetés 6sszhangban van a vonatkoz6 szamlaval, illetve az intézményvezet6 altal leigazolt
megrendelével. A szamlan elhelyezett feljegyzés szerint a viragokat az Ovoda udvaran iiltették el, amit
a belso ellendrzés megtekintett.

Az Ovoda 2018. 06. 06. napjan 33.465 Ft sszeget fizetett ki atutalassal 1 db moliné ellenértékeként.
A kifizetés 0sszhangban van a vonatkozo6 szamlaval, illetve az intézményvezetd altal leigazolt megren-
del6vel. A molinét leltarba vették (2. sz.), a bels6 ellendrzés részére bemutatasra kertilt.

Az Intézmény 2018. 07. 24. napjan 126.949 Ft Osszeget fizetett ki 4tutaldssal munkaruha beszerzés
ellenértékeként. A kifizetés dsszhangban van a vonatkoz6 szdmléaval, illetve az intézményvezetd altal
leigazolt megrendeldvel. Az 5 db gyogypapucs és 5 db munkaruha, illetve 1 db fehér papucs atvételérol
a szamla hatlapjan feljegyzés utal.

Az Ovoda 2018. 08. 17. napjan 80.870 Ft osszeget fizetett ki atutalassal 1 db Viva otszemélyes 61t6z6-
szekrény ellenértékeként. A kifizetés dsszhangban van a vonatkozo szdmlaval, illetve az intézményve-
zet6 altal leigazolt megrendeldvel. Az 61t6z0szekrényeket szamon leltarba vették (19. sz.), azok a bels6
ellendrzés részére bemutatasra keriiltek.

Az Intézmény 2018. 10. 19. napjan 8.096 Ft sszeget fizetett ki 4tutaldssal nyomtato javitasa ellenér-
tékeként. A kifizetés dsszhangban van a vonatkozo6 szdmlaval, illetve a munkajelentéssel. A gazdasagi
eseményre a szamlan feljegyzés utal.

Az Ovoda 2018. 11. 07. napjan 35.999 Ft osszeget fizetett ki atutaldssal tisztitészerek ellenértékeként.
A szamlan elhelyezett feljegyzés szerint a beszerzés a hosszabb iddtartamt kozfoglalkoztatas keretében
kertilt felhasznélasra.

Az Intézmény 2018. 12. 09. napjan 40.000 Ft 0sszeget fizetett ki atutaldssal eldado-miivészeti tevé-
kenység ellenértékeként. A kifizetés 6sszhangban van a vonatkozé szamlaval, illetve a megbizasi szer-
z6déssel. A gazdasagi esemény tartalma: ,,Kardcsonyvard” iinnepi zenés miisor.

Az utalvanyrendeletek kitéltése nem teljes korii, esetenként az egyes gazdalkodasi jogkoroket gyakorlo
személyek aldairasa hianyzik. Javasolt az utalvdnyrendeleteken a hianyzo aldirasok potlasa.

Az Intezménynel a gazdalkodasi jogkoroket a kiadott felhatalmazasokkal 6sszhangban gyakoroltak.
Kivalasztott esetekben az dsszeférhetetlenségi eldirdsokat betartottdk (az Avr. 60. § (1) bek.).

A vizsgalt esetekben az Intézmény dologi kiadasai az alaptevékenységiikhoz kapcsolodnak, a tarsu-
lasi megallapodasban és alapitd okiratban rogzitette feladatellatast szolgaltak, a Kifizetések bizonylati
alatamasztasa megfeleld.



VEZETOI OSSZEFOGLALO
Fé6bb megallapitasaink és kovetkeztetéseink:

A Berente-Alacska Telepiilések Ovodai Intézményfenntartd Tarsuls alapitotta a Berentei Tiindérkert
Ovodat, melynek tagintézménye az Alacskai Kastélykert Tagovodaja.

Az Ovoda részére a gazdalkodasi feladatokat Munkamegosztasi megallapodas alapjan a Berentei Ko-
z6s Onkormanyzati Hivatal latja el. Az Intézmény gazdalkodasara vonatkozo szabalyok tekintetében a
Hivatal szabalyzati az irdnyadok.

Az Intézménynél 2018. évben 3.372 ezer Ft dologi kiadéas mertilt fel. A belso ellendrzés a vizsgalt 2018.
évi banki és pénztari pénzforgalom gazdasagi eseményei koziil tizennyolc tételt rogzitett.

Az utalvanyrendeletek kitdltése nem teljes kori, esetenként az egyes gazdalkodasi jogkoroket gyakorlod
személyek aldirdsa hidnyzik. Javasolt az utalvanyrendeleteken a hianyz6 alairasok potlasa.

Az Intézménynél a gazdalkodasi jogkoroket a kiadott felhatalmazéasokkal 6sszhangban gyakoroltak. Az
Osszeférhetetlenségre vonatkozd szabaly betartasra keriilt. Az Intézmény dologi kiadasai az alaptevé-
kenységiikh6z kapcsolodnak, a feladatellatast szolgaltak, a kifizetések bizonylati alatimasztasa megfe-
lelo.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatok:

1. Javasolt az utalvanyrendeleteken a hianyzo aldirasok potlasa.

Berente, 201. 10. 11.

Vinczlér Attila
belso ellenor



ZARADEK
belsé ellendrzési jelentés tervezet megkiildéséhez
Az ellendrzési programnak megfeleléen a Kazincbarcika és Vonzaskdrzete Tobbeéli Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas belsd ellenére elvégezte a Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntartd Tarsulds in-
tézményénél a Berentei Tindérkert Ovodanal a dologi kiadasok vizsgélatat, amelyrél a jelentés-

tervezetet eziuton megkiildom (Bkr. 42. § (1) bek.).

A jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill észrevételt lehet tenni (Bkr. 42. § (2)
bek.), melyet a belsé ellenérzési vezetd részére kell megkiildeni. Amennyiben 15 napon beliil észrevé-

tel nem érkezik, ugy az ellendrzési jelentésben foglaltakat elfogadottnak kell tekinteni.

Berente, 2019. 10. 11.

Vinczlér Attila
belso ellenOrzési vezetod

A jelentés tervezetben foglaltakat megismertem, annak tartalmaval kapcsolatban az aldbbiak szerint
nyilatkozom:

o észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
megkiildom a belso ellendrzési vezetd részére;

. észrevételt nem kivanok tenni.

Berente, 2019. 10. 11.

Kaléasz Laszloné
intézményvezetd



