BELSO ELLENORZESI JELENTES

Késziilt:
A Szuhakalld kozségi  Onkormdanyzat a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérol szold 193/2003 (X1.26) Kormanyrendelet 21 §-a, valamint
a helyi dnkormanyzatokrol szold 1990 évi LXV.térvény szerinti 2006 évi
Ellendérzési terve alapjan végzett belsé ellenérzésérol.

Az ellenorzést végezte:
Leskd Andrasné/Kazincbarcika,Vadrozsa at 9./
Fliggetlen konyvvizsgalo
Kamarai ig.szama: 001797
Koltségvetési mindsités szdma: KM001095

Az ellenorzott idoszak:
2007.év

Ellendrzésemet a 2008.januar 10-én kelt Belsé Ellenérzési Program alapjan
végeztem.

Az Onkormanyzatnal 2005.december 8- és 21.-e kozott keriilt sor ASZ
ellendrzésre, melynek témaja a gazdalkodasi tevékenység szabalyozottsaga, a
szabalyozok, jogszabalyoknak vald megfeleldsége.

Az Asz éltal vizsgalt iddszak: 2004.év, valamint 2005.1-111.n.év.

Az Asz osszefoglalé jelentése szerint a Polgarmesteri Hivatal
onkormanyzati gazdalkodassal osszefiiggo feladatellatasanak
szabalyozottsaga, a feladat-ellatas szabalyszerisége az eléirasoknak
megfelel.

I.Gazdalkodasi fegyelem vizsgalata:

Az élenérzés célja:A készpénzellatmany kezelésének szabalyszeriisége, a
szamviteli €s bizonylati fegyelem betartasa.
Az ellendrzés célja, hogy a megjelolt teriilet ellendrzésével iranymutatast adjon

a FEUVE fegjlesztéséhez, megalapozza a belso szabalyzatokon alapulo altalanos
feldatellatast.

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység.
Z6ld Titkok Kastélyovodaja

Az ellendrzott idoszak:
2007.év




Mintavétel, ill. 2007. januar hoé ¢és 2007. szeptember ho
pénztarbizonylatainak tételes ellenérzése, valamint 2007 oktober havi banki
bizonylatok tételes ellendérzése.

Az élendrzés tipusa:
Ceélellenorzés

Az ellenbrzés modszerei:
Tételes vizsgalat, ill. mintavétel

Az dlendrzés idotartama
2008.aprilis 15- majus 15-ig

Ellendrzési megallapitasaim:

Polgarmesteri Hivatal készpénzellatmanvyanak felhasznaldsa, bizonylatoldsa:

A vizsgalt idészak bizonylatainak tételes ellendrzése soran megallapitottam,
hogy az ligyrendben foglaltaknak megfelelden minden egyes pénztarbizonylaton
akiadasok és bevételek esetében szerepel.

-ervényesitod

-utalvanyozo

-ellenjegyzé

-pénztarellendr

-pénztaros, ill

-akonyveld alairasa.
Tételesen ellendriztem a vizsgalt idészakban az elszdmolésra kiadott 6sszegek
bizonylatolasat.

Jellemzéen utdlagos elszamolasra az ovodai intézmények esetében keriil sor,
illetve a hivatai kiadasok fedezetére a Kisegitd akalmazott vesz fe
alkamanként eldleget maximum 30 napra.

Ho végével minden esetben a kiadott eldleggel elszamolnak a dolgozok.

Ellendriztem a pénztarhoz kapcsolddd analitikus nyilvéantartds vezetését is,
melyben a felvett Osszeg, a kiadds datuma, a pénztarbizonylat szama
megjelolésre keriilt, illetve elszamolas esetén a felhasznalt Osszeg a bevételi
bizonylat megjel6léssel.

2007. janiar havi pénztarbizonylatok ellendrzése:

Hianyossagként allapitottam meg, hogy utikoltség terités cimén 2007 januar 5.-
én 737162 sz. pénztarbizonylaton elszamolasra kerilt bérlettérités hivatali
alkalmazott részére, a kikiildetési rendelvényen a felvett 6sszeget nem irta ala.



Juhdasz  Andras hivatali akamazott 2007.januar 04-én  70.000 Ft
készpénzellatmanyt vett fel utdlagos elszamolasra, melynek az elszamolasa
2007 januar 16-an megtortént

Tényleges felhasznalas: 69.102 Ft (megtakaritas:898 Ft.

Ugyszintén Juhasz Andras hivatali alkalmazott 2007 januar 17.-én 120.000 Ft-ot
vett fel készpénzellatmany cimen, elszamolasa ho végével megtortént.
Szamlakkal igazolt tényleges felhasznalas 107.539 Ft. Kiilonbozet: megtakaritas
12.461 Ft a pénztarba befizetésre keriilt.

A felvett 6sszeg szabalyosan felvezetésre keriilt az analitikus nyilvantartasba.
gy hokozben is nyomon kovethetd a kiadott ellatméany dsszege.

Ezzel kapcsolatban hivtam fel a gazdasagvezetd figyelmét az Szja torvény
2007.¢évi valtozasara, miszerint a 30 napot meghaladd készpénzellatmany az
SZja Tv 72 § (4) c. pontja értelmében kamatkedvezménybdl szarmazod
jovedelemnek szamit

Véleményem szerint a torvénymodositast kovetéen erre vonatkozdan az

érintettek figyelmét a készpénzfelvételkor fel kell hivni, az erre a célra a
szolgal6 forma nyomtatvanyon is.

2007.szeptemberi pénztarbizonylatok ellendrzése:

2007.szeptember havi készpénzellatmany Juhasz Andras részére: 50.000 Ft.
Elszamolas: szeptember 15-én 50.674 Ft Tullépés 674 Ft. Nyilvantartasban
megfeleléen bizonylatolva volt, szabalyszerti kifizetésekre Kkeriilt sor a
bemutatott bizonylatok alapjan, melyek jellemzéen a hivatal rezsi jellegii
kiadasaira, rendezvényire, autobuszvarod épitéshez felhasznalt kisseb 0Osszegii
beszerzések, hivatali gépkocsik lizemanyag, és kozhasznu koltségek voltak.

2007.szeptember 11.én Juhasz Andras 30.000 Ft készpénzellatmanyt vett fel a
kisebbségi onkormanyzat részére utdlagos elszamolasra, az Osszeg nem lett
felvezetve a hivatal altal rendszeresitett analitikus nyilvantartasba. A
gazdasagvezetd gyakorlata szerint az ilyen jellegli kiadasokat kiilon erre a célra
rendszeresitett flizetben tartja nyilvan, és az alapbizonylatok is keriilnek
leftizésre.

Az 0sszeg visszavételezésre kertilt 2007.szeptember 17.-én a pénztarba.
Valoszinii Glonczi Janos vasarlasainak fedezetére lett felhasznalva, melyrdl
szeptember 17-én 31.489 Osszegben kiadasi bizonylat késziilt. Feloltékartya,
internet szolgaltatas, és késedelmi kamat szerepel a megnevezések kozott,



alapbizonylat nem lett csatolva a kiadasi pénztarbizonylat mogé, hanem a mar
emlitett kiilon fizetben kerult leflizésre, és bemutatasra.
Ellenjegyz6. Dr Herczeg Tibor jegyzo ur.

2007.szeptember 18-an is hasonld hianyossagot tapasztaltam a Kkisebbségi
onkormanyzat részére kiadasba helyezett 150.000 Ft ellatmannyal kapcsolatban
IS. Ez atétel sem szerepel az analitikus nyilvantartasban.

Az elatmany 2007.szeptember 27-én visszavételezésre keriilt a pénztarba, majd
ugyanezen a napon 200.000 Ft elatmanyt wjra felvettek a Kkisebbségi
onkormanyzat részére./Alairas, utalvanyozas nélkiil.

Hianyossagként allapitom meg, hogy vizsgalt szeptember honapban hé végével
az elszamolas nem tortént meg.

A Kkovetkez6 honap bizonylatait atvizsgalva, keriilt megallapitasra, hogy oktober
10-vel elszamolasra kertilt.

A Hivatal 2007.szeptember 28-an2007/K1143 SZ Szamlan 10 db BI10-
06/V/S/Uj szamla feles megjelolést, valamint 40 db B.10-06/V/S/Uj szamla
Feles megjel61ésti szamlatomboket vasarolt.

Felhivtam a gazdasagvezetd figyelmét, hogy a Szamlatomboket nyilvantartasba
kell venni a szigori szamadasu bizonylatok kozott., és a vasarlasrol kiallitott
szamlan ezt a tényt kozolni is kell. ,,Nyilvantartasba vettem ,, felirattal., melynek
ottlétemkor eleget is tettek.

2007.¢vben 30 napot meghalado6 vasarlasi eléleg nem volt.

A pénztarbizonylatok tételes ellenérzése sordn megallapitottam, hogy azok
szabalyszertien lettek kiallitva, - a fent megjelolt esetektdl eltekintve,- minden
esetben eredeti bizonylatokkal, szamlakkal igazolva a kiadasok hitelességét, a
pénztarbizonylatokon minden esetben utalvanyozo, ellenjegyzd pénztaros,
pénztarellendr, és konyveld aléirasa az eldirasok szerint fellelhetd.

Altalanos érvényli megéllapitasom, hogy a jegyz6 ellenjegyzésre felhatalmazza
a gazdalkodasi feladatokat ellatdo fOeléadot, azon polgarmester altal
utalvanyozott kiadasok esetében, melyek a jegyz6 személyét érinti, valamint a
polgarmester személyét érinté — felhatalmazas alapjan — jegyzé altal
utalvanyozott kiadasok ellenjegyzésére.

A vizsgalt idészakban a jegyzé személyét érintd kiadas jellemzben a sajat
gépkocsi hasznalat esetében fordult eld, mely a gazdalkodasi féeldadod
ellenjegyzésével kertilt kifizetésre a polgarmester utalvanyozasa mellett.



Ezen tilmenden a polgarmester ill. a jegyzd felhatalmazési lehetdségével nem
élt.

Banki bizonvylatok ellenorzése:

Vizsgalt idoszak:

2007.oktober havi banki bizonylatainak tételes ellendérzése

Altalanos tapasztalat, hogy a vizsgalt idészakban a kifizetésre keriilé atutalasos
szamlak utalvanyozasa, ellenjegyzése megtortént.

A kifizetésekhez minden esetben csatolva van az tigyrendben eldirt ,, Utalvany
¢s konyvelési utasitas”, melyet minden esetben szabalyszerien aairt az
utalvanyozo, ellenjegyzé és konyveld.

Ezen tilmenden minden egyes kifizetéshez csatolva van a Kotelezettségvallalasi
bizonylat, mely hitelt érdemléen bizonyitja, hogy a kifizetés a kotelezettség-
nyilvantartasba felvezetésre kertilt.

2007.oktober 01-én 250.000 Ft készpénz felvételre Keriilt sor, pénztari ellatmany
Cimen.

Az 0sszeg késedelem nélkiil szabalyosan bevételezésre keriilt a hivatal
pénztaraba, melyet a banki bizonylat mellé csatolt pénztar-bevételezési
bizonylat masodpéldanya az un. Nyugtaigazol..

Ugyanez tapasztalhato a Foris Jozsefné altal 2007.10.02-an felvett 2.000.000 Ft
Osszegli készpénzfelvét esetében is. Az Osszegbdl segélyek, és illetmények
folyositasara keriilt sor.

2.000.000 Ft bevételezve 2007.10.02 —an 0286372 sz.pénztarbizonylaton a
csatolt z6ld nyugta alapjan.

2007.08.30-i keltezéssel az ovoda részére élelmiszervasarlas tortént atutalasos
szamlaval 57.019 Ft 6sszegben.

A szamlat kifizetés el6tt az O6voda gazdasagi vezetdje igazolta: ,,Az arut
mennyiségileg és mindségileg is felhasznalasra atvettem.” Megjeloléssel, és
alairasaval latta el.

Ugyanezt az e€ljarast tapasztatam a 2007.09.05-i 115579 Ft 0Osszegi
¢lelmiszervasarlas esetében is

Ennek aapjan altalanossagban is elmondhatd, hogy az 6vodai beszerzések
mennyiségi és mindségi atvétel igazolasat kovetden szabalyszeritien lettek
kiegyenlitve. ,, szallitolevél, és a szamlazott mennyiség megegyezik jelolések is
szerepelnek esetenként a szamlakon, 6vodai gazdasagvezetd alairasaval.

Ennek aapjan tortént a szallitdo cég részére az Osszeg kifizetése atutalassal.



Ezt kovetden az utalvanyozasat és cllenjegyzését is szabalyszertien elattak az
erre a célra kiaakitott ,,Utalvany ¢és konyvelési utasitds” elnevezési
nyomtatvanyon.

Hasonl6 tapasztalatom van a kiilonbdz6 szolgaltatasi szamlakkal kapcsolatban
IS.

Nevezetesen az EHG Eszakmagyarorszagi Hulladékgazdalkodasi Rt. 2005 06 -
2005.12. havi idészakra leszamlazott Osszességében 1.281.192 Ft 0Osszegli
szemétszallitasi dijra vonatkozd szamlajat kifizetés el6tt polgarmester ur
,teljesitést igazolom, akifizetést engedélyezem ,, szoveggel igazolta.

Ezzel kapcsolatos megjegyzésem: hogy a hivatal likviditasi gondjai miatt a
2006. januar 10. hatarideji szamlat tobbmint masfél éves késéssel egyenlitették
ki a szolgaltatonak.

2007.09.12-i szamla Falukollégium Kurityan részérdl videofelvételek készitése
cimen benytjtva 100.000 Ft 6sszegben a szamlat kifizetés elétt polgarmester ur
utalvanyozta, , kifizetés eng.” megjeloléssel.

2007.10.20-i datummal felnéttoktatasrol szold szamla lett benyujtva a hivata
részére 4.800 Ft 6sszegben.

Résztvevo:Barnané Varnai Enikd védoénd.

Hianyossagként tartam fel ezzel kapcsolatban , hogy a jelentkezési lapot a
résztvevo irta ala ,,Cégszeri aldiras” Cimen, és magat a szamlat sem igazolta
senki a hivatal részérol.

2007.10.29-én 4tutalasra keriilt Kazincbarcika Varosi Onkormanyzat részére
2.555.000 Ft Szuhakalldé 6voda mitkodési koltségei megjeldléssel.

A hozzajarulas alapja a csatolt Megallapodas, melyben a tarsult Felek rogzitik,
hogy kozottiik a helyi Onkormanyzatokrol szoldé 1990.évi LXV. 43.§-a és a
helyi onkormanyzatok tarsulasairél ¢és egyiittmiikodésérél szold 1997.évi
CXXXV. Torvény 8 §-a alapjan Megallapodas jott 1étre intézményi tarsulas
|étrehozasara, melyet a Kazincbarcika Varos Onk.Képvisel6—testiilete 167/2007
(V.25), ill. Szuhakalld Kozség Onkorményzatanak Képviseld testiilete a
43/2007.(V1.14) sz hatarozataval fogadott el

A tarsult felek kolcsondsen megallapodnak és rogzitik, hogy megallapodasban
fogldtak aapjan a Kazincbarcikai Osszevont Ovodédk Tagovodajaként
Szuhakalloban mikodé Zold Titkok Kastély Napkoziotthonos Tagovoda 2007.
julius-augusztus honapra esedékes mikodési koltségeihez az adott évben
szamitott, Szuhakalld Kozség Onkorményzata altal megigényelt hozzajarulasi
Osszeg 2/12 aranyos részét az intézmény mitkodési koltségeihez 2.555.000 Ft-tal
jarul hozza részletezés szerint.



Osszességében elmondhatd, hogy a bank forgalmi bizonylatok vezetése
szabalyszeri, - az emlitett esetektél eltekintve - utalvanyozasuk ill.
ellenjegyzésiik szabalyszerli volt a vizsgalt idészakban.

Az Onkormanyzat a -2007.juniusiban kotott megallapodasig- a Zold Titkok
Kastélyovodaja részben onalldoan gazdalkodo intézményt miikkodtetett

Az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
végezte el.

A korabbi iddszakhoz képest valtozast jelentett, hogy a Gardonyi Géza
Altalanos Iskola gazdalkodasaval kapcsolatos teenddk 2006. szeptember 01-t61
intézmény racionalizalasi atszervezések miatt kikeriilt az Onkormanyzat
feladatai koziil, és Kazincbarcikai Onkormanyzati tarsulassal tagiskolaként
miikodik tovabb.

Z01d Titkok Kastélydévodaja gazdalkodds szabalyszeriségi ellendrzése:

Az intézmény készpénzellatmanyvanak bizonylatoldsa, az elszdmolas
szabalyszertsége:

Altalanos gyakorlat szerint ho elején készpénzellatmanyt vesz fel az 6voda
gazdasagi vezetdje a varhatd dologi és élelmezési kiadasok fedezetére.

A felhasznalt o6sszeg Rovatelszamolas v vezetésével bizonylatolva keriil
elszamolasra az 6nkormanyzat kozponti pénztara felé.

A felvett elatmany felhasznalasa megbontasra keriil fenntartasi és élelmezési
Kiadasokra.

Ennek megfeleléen keriil az utdlagos elszamolasra felvett 6sszeg felvezetésre a
kdzponti pénztarhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartasba.

A felvezetett szamlakat az 6voda vezetdje ,,a beszerzés sziikségességét ¢és
felhasznalast igazolom ,, megjegyzéssel, és kézjegyével latta el.

A szamlak alakilag, tartalmilag sSzabalyosak, felvasarlasi jegyre torténd
beszerzés esetében az Gstermeld részérdl szabalyosan lettek kiallitva.

Az o6voda fenntartasara forditott kiadasok elszamolasa szamszakilag helyes,
minden esetben igazolt kiadasok keriiltek a Rovatelszamolas fven feltiintetésre.
Hianyossagként allapitottam meg, hogy a rovat-elszamolasi iven nem szerepel a
tételes ellendrzést végzo aléirésa.

A beszerzési szamlakon a ,.felhasznalas sziikségességét igazolom” Bezsilla
Janosné gazdasagvezetd aldirasa szerepel minden esetben



Ez esetben sgjat magat igazolja, hiszen a pénz felvevdje is 6 volt.

Ovodai élelmiszer-beszerzésre felvett élatmany elszamoldsa

Elelmiszer

2007.januar hoban 2007.szeptember hoban
Ellatmany (01.04): 30.000 09.05 40.000
Felhasznalas:(01.31)35.816 09.2857.473
Tullépés: 5.816 Tullépés:. 17.473

Fenntartasra felvett ellatmany elszamoléasa:

Ellatmany:(06.01) 40.000 09.05 15.000
Felhasznalas:(06.30) 33.162 09.28 8.201
M egtakaritas. 6.838 Megtakaritas.6.799

Osszességében  megallapitom, hogy &z o6voda alapnyilvantartasanak
szabalyszeriisége megfeleld. A rovat-elszamolas vezetésében mas hianyossagot
nem tapasztaltam a vizsgalt idészakban.

Minden egyes kiadas mogott szabalyszertien kiallitott szamlak, felvasarlasi jegy,
bérlet szelvény talalhato.

I1.Belso szabalyozottsag és sazdalkodasi fegyelem vizsgalata:

Az ellendrzés célja:

A 2007. évi koltségvetési beszamold szamviteli eldirdsoknak vald
megféléségének ellendrzése.
A pénzforgalom soran a szdmviteli €s bizonylati fegyelem betartasa.
Az ellendrzés célja, hogy a megjelolt teriilet ellendrzésével iranymutatast adjon
a FEUVE feglesztéséhez, megalapozza a szabalyszeriiségen alapulo
feladatellatast.

Az elendrzott szerv, szervezeti egység:
Polgarmesteri Hivatal

Az dlendrzott idoszak:
2007.év

Az élendrzés tipusa:
Célellenorzés
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Az éllenérzés modszerei:

Tételes vizsgalat, ill. mintavétel.
Az ellendérzés litemezése:

2008.4prilis 15 naptol majus 15 napig
Sziikséges ellendrzési kapacitas:

22 ellendrzési nap

Az Onkormanyzat rendelkezik a Képviseld-testiilet altal jovahagyott SzMSz-
szdl.

A vezetdk és a dolgozok hatds- és jogkorét a Polgarmesteri hivatal ligyrendje
rogziti.

A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetoi ellendrzési kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, melyet az Amr 17 § (1) bekezdése
2004. januar 1.-jétdl ir eld, a jegyzo altal 2005.junius 15-én hatalyba I1éptetett
FEUVE szabalyzat tartalmazza.

Az SzMSz mellékleteként keriilt meghatdrozasra a FEUVE szabalyzathoz
kapcsoloddan a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, az ellendrzési
nyomvonal, a belsd ellenérzési kotelezettség, valamint a belsd ellendrzést
végzok jogallasa és feladatai.

Az operativ gazdalkodassal kapcsolatos dontési hataskorok és feleldsségi korok
az Ugyrendben keriiltek meghatarozasra, figyelembevéve az 6sszeférhetetlenség
eseteit is.

A jegyzé e szabalyzat keretében hatarozta meg a szakmai teljesités igazolasanak
modjat és az azt végzd személyeket.

A szakmai teljesitést igazold, az érvényesitd, a kotelezettségvallalas és az
utalvanyozas ellenjegyzéje, illetve a pénztarellendr eleget tett a
munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatanak.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést, érvényesitést és a
teljesitések szakmai igazolasat az arrajogosultak gyakoroltak.

A jegyz6 a sajat, valamint az intézmények szamviteli rendjének kialakitasa
soran a Vhr eldirdsainak eleget téve a szdmviteli politikat, illetve annak részét
képez6 szabalyzatokat elkészitette.

A szabalyzatok a Szamviteli tv. Illetve aVhr, és Amr. Eléirasainak megfelelnek.
A Vhr el6irasa alapjan a szamlarendet elkészitették.

A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdja rendelkezik munkakori leirassal.
A munkakari leirasok tartalmazzak a folyamatba épitett ellenérzési, egyeztetési
feladatokat.
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A munkakori leirasokban és szabalyzatokban meghatarozott feladatok
Osszhangban vannak.

A pénziigyi-szamviteli munkafeladatok elvégzésének folyamatat a jegyzd
nyomvonal kijelolésével szabalyozta.

A szamlarendben meghatarozott gyakorisaggal az €l6irt egyeztetéseket
elvégezték.

A Polgarmesteri hivatalnal a szamlarendben meghatarozott fokonyvi
szamlakhoz vezettek analitikus nyilvantartast.

A nyilvantartasokat a Vhr 9. sz mellékletében és a szamlarendben meghatarozott
tartalommal és formaban vezették.

A foékonyvi és az analitikus nyilvantartasok, valamint a bizonylatok adatai

kozotti  egyeztetési szempontokat a szamlarendben foglaltak  szerint
kial akitottak.

A Polgarmesteri Hivatalnal a szamlarendben meghatarozott havi, illetve
negyedéves — gyakorisaggal az eldirt egyeztetéseket elvégezték.

A 2007.¢vi beszamolo 0Osszeallitasat megeldzden a konyvviteli mérleget és a
pénzforgalmi kimutatast a Vhr 17. sz melléklete szerinti fokonyvi kivonattal
alatamasztottak.

A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi  miveletekr6l,
eseményekr6l a Szamviteli tv. 165 § (1)-(2) bekezdésében eldirtak szerinti
megfelelé alaki és tartalmi kovetelmények szerint a szamviteli bizonylatokat
kiallitottak.

A bizonylati elvre, bizonylati fegyelemre vonatkozo elirasokat betartottak.

A Vhr 51 § (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak alapjan a koltségvetési
pénzforgalmat  érintd  gazdasagi  események  bizonylati adatai a
készpénzforgalom esetében a pénzmozgassal egyidében a bankszamlak esetében
apénzintézeti értesitést kovetden rogzitettek a fokonyvi konyvelésben.

AVhr 51 § (1) bekezdés b) pontjaban eldirtaknak eleget téve az egyéb gazdasagi
miiveletek bizonylatainak adatait, illetve az analitikus nyilvantartasokbol
készitett dsszesitd bizonylatok adatait az adott negyedévet kdvetd ho 15. napjaig
rogzitették.

A Polgarmesteri hivatal a vizsgalt idoszakban vallalkozasi tevékenységet nem
végzett.
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A szamviteli politikajaban a Vhr 8.§ (8) bekezdésében rogzitettek alapjan
meghatarozasra keriilt a mérlegkészités id6pontja (februar 28.) figyelembevéve
akoltségvetési beszamolo elkészitésnek hataridejét.

Az Onkormanyzatnal a 2007. évi kotelezettségvallalasokrol
Kotelezettségvallalasi bizonylat kiéllitdsaval - értékhatarra tekintet nélkil, -
teljeskort nyilvantartast vezettek.

A bizonylaton rogzitésre keriil a kotelezettség nyilvantartasi sorszama, az
eldiranyzat megjelolése, a Kotelezettségvallalas célszeriségét megalapozo
eljaras indoklasa, fizetés modja, megrendelés modja, kotelezettségvallald és
ellenjegyz6 alairasaval.

Utasitasra orténd ellenjegyzés a vizsgalt idészakban nem volt.
A 2007.¢vi koltségvetés végrehajtasa sordn a képviseld-testiilet altal
meghatarozott kiemelt €l6iranyzatokat nem Iépték tal.

Osszességében megallapitom, hogy az Onkormanyzat 2007.évi koltségvetési
beszamoloja a szamviteli eléirasoknak megfeleléen lett osszeallitva, az
analitikus nyilvantartasok vezetése a szamviteli politikaban, illetve a
szamlarendben rogzitettek szerint szabalyszeru volt a vizsgalt idészakban.

Kazincbarcika, 2008.december 03 Leské Andrasné
Fliggetlen konyvvizsgald
Kam.ig.sz.001797
Ko6ltségv.min.szama:KM001095



Ellendrzési jelentés
2008. év

L.
1.) Az ellenorzott szerv, szervezeti egység: Polgdrmesteri Hivatal

2.) Az ellenédrzés célja:

A Polgdrmesteri Hivatalndl kezelt személyi, alkalmazdsi iratok vezetésenek,
kezelésének, tartalmdnak jogszerUsége.

A normativ lakasfenntartasi tdmogatds, a rendszeres szocidlis segély és az apoldsi
dij megdllapitdsdra és folydsitdsara vonatkozd szabdlyok, az Ugyintézési hataridd
betartdsa.

3.) Az ellenédrzott idészak: 2007. év

4.) Az ellendrzést végezte: Dr. Herczeg Tibor jegyzé
5.) Az ellendrzés tipusa: célellendrzés

4.) Az ellendrzés mélysége: tételes, szUréprébaszer(
7.) Az ellendrzés idépontja: 2008.oktéber 20-25.

8.) Vizsgalt munkaltatéi dokumentumok:

Koézalkalmazotti- kdzszolgdlati jogviszonyban dllok személyi iratanyaga; kdztisztviseldk
teljesitményértékelése, vagyonnyilatkozata.

Normativ lakdsfenntartdsi tdmogatds, rendszeres szocidlis segély és az apoldsi dij
Ugyben kelt Ggyiratok.

Il. A vizsgdlat megdllapitdasai:

1.) A Polgdrmesteri Hivatalndl kezelt személyi, alkalmazasi iratok vezetésének,
kezelésének, tartalmanak jogszerisége.

Koztisztviselok

2007. évben 7 f& koztisztviseld Allt kdzszolgdlati jogviszonyban a Polgdrmesteri
Hivatalndl (4 f6 Ogyintézd, 1 f& Ugykezeld, 1 6 kiseqitd és 1 f6 jegyzd), valamint
foglalkozdsi jogviszony keretei k&zott, a f6allasu polgdrmester.

A személyi anyagok kezelését és a kodzszolgdlati jogviszonyokhoz kapcsolédd
adminisztrdcids tevékenységet Szotdczki Attilané féeléadd végerzte.

A koztisztviseldk jogdllasardl 1992. évi XXIII. térvény é4. § (1) bekezdése szerint:

»A koztisztviseld kdzszolgdlati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kézil a koztisztviseld ot
évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgdlati alapnyilvéntartds adatlapjdt, az
onéletrajzot, az erkdlcsi bizonyitvdnyt, az eskUokmdnyt, a kinevezést és annak
modositdsat, a fétisztviseldi kinevezést, a vezetdi megbizdst és annak visszavondsdat, a
cimadomdnyozdst, a besoroldasrdl, illetve a visszatartdsrdl, valamint az athelyezésrdl
rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kdzszolgdlati jogviszonyt
megszintetd iratot, a hatdlyban [évé fegyelmi blntetést kiszabd hatdrozatot, a
kdzszolgdlati igazolds mdasolatat egyUttesen kell tdrolni (személyi anyag).
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A személyi iratok valamennyi koztisztviseld esetében, fUz6s mappdban tdrolva,
tartalomjegyzékkel elldtva, az alkalmazdsi iratok idérendi sorrendjében kerUltek
vezetésre.

Valamennyi személyi anyag tartalmazza a térvényben eldirt kdtelezd tartalmi
elemeket, az 5 évnél nem régebbi fénykép kivételével. A személyi iratok kdzott,
fentieken tUlmenden elhelyezésre kerlltek, a munkakdri leirasok, tovabbképzések
keretei kdzott megszerzett tanusitvanyok, a foglalkozds egészségugyi alkalmassagi
vizsgdlatok eredményei,

A személyi anyag részeként, de a személyi iratoktdl elkUldnitve kerUlt vezetésre —
terjedelmUk miatt — a kdzszolgdlati alapnyilvantartds.

A kbzigazgatdsi szerv valamennyi nyilatkozattételre koteles koztisztviselSjenek
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos 6sszes iratdt az egyéb iratoktdl elkUldnitetten és
egyUttesen kerUlt kezelésre.

A Hivatalban a jelenléti iv vezetésére kerUlt minden alkalmazott esetében.

A Hivatalndl foglalkoztatottak évi szabadsaga személyekre lebontva nyilvantartdsra
kerOlt 2007-ben. A szabadsdgok meértéke jogcimenként kerGlt megdllapitdsra. A
szabadsdg kiaddsdnak, engedélyezésének dokumentdldsa szabadsdgengedély
alkalmazdsdval valdsult meg.

A szabadsag-nyilvdantartds, szabadsdgengedély és  jelenléti  iv  tartalmat
szuréprobaszerfen 3 alkalmazott esetében vetettem &ssze, tartalmuk megegyezett.

A koztisztviseldk illetménye, besoroldasuknak és egyéni teljesitményértékelésiknek
megfeleléen kerGlt megdllapitasra, a Ktv. szerinti bérelemek figyelembevételével.

Képviselo-testileti munkdltatas alatt  allé  koézalkalmazottakkal kapcsolatos
feladatok:

Az Ogyintézé ellatta a konyhai alkalmazottak (2007. jolius 1-t6l; 5 {6), a karbantarték
(2 f6) az egészségigyben dolgozék (2 f6) vonatkozdsdban a telies személyi
iratanyag kezelését.

Az ellendérzés a kdzalkalmazotti jogviszony tartaimdat megtestesitd  alkalmazdsi
iratokra, szuréprobaszerlen terjedt ki, 1 6 konyhai alkalmazott, 1 f6 karbantartd, és 1
f& kisegité munkakodrben alkalmazdsban allé iratain keresztUl.

Valamennyi személyi anyag preciz, atldthato, idérendi sorrendiségen alapulva kerUlt
vezetésre. JOI aftekinthetd, a  jogviszonyokat érinté  valamennyi esemény
dokumentdldsra és rogzitésre kerGlt (besorolds, kinevezés, datsorolds. jubileumi
jutalom, fizetés nélkUli szabadsag, tovabbképzés, munkakori leirds, stb.).

A kozalkalmazottak illetménye, besorolasuknak megfeleléen kerllt megdllapitdsra, a
Kjt. szerinti bérelemek figyelembevételével.

A Kjt. 83/B-83/C §-aiban szabdlyozott kézalkalmazotti alapnyilvantartas felfektetésre
és vezetésre kerilt.

Osszegezve megdllapithatd, hogy a személyi iratok a Kjt.; Kitv rendelkezéseinek
megfeleld tartalommal kerUltek felfektetésre és kezelésre.

Feladat a kdzalkalmazotti és kdzszolgdlati jogviszony beszdmitdsok, besoroldsok
felUlvizsgdlata (elsésorban jogszabdlyi valtozds miatt), a hidnyzo fényképek potldsa.
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2.) A normativ lakdsfenntartdsi tdmogatds, a rendszeres szocidlis segély és az dpolasi
dij megdllapitasara és folyositasara vonatkozé szabdlyok, az iGgyintézési hataridé
betartéasa.

Az ellendrzés a szocidlis ellatdsokrdl és a szocidlis igazgatdasrdl szold tdblbszordsen
maodositott 1993. évi lll. tv. (a tovdbbiakban Sztv.); a pénzbeli és természetbeni
szocidlis elldtdsok igénylésének és megdllapitdsanak, valamint folydsitdsanak
részletes szabdlyairdl szol6 63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet); a kdzigazgatdsi hatdsagi eljdrds és szolgdltatas altaldnos szabdlyairdl 2004.
évi CXL. torvény (a tovdbbiakban: Ket), valamint az &nkormdnyzat képviseld-
testUletének a szocidlis rdszorultsagtol fuggd pénzben és természetben nyujtott
elldtasokrdl  szold  tébbszdérésen  modositott  13/2003.  (VIL29.) rendelete (a
tovabbiakban: Onk. Rendelet) rendelkezéseinek betartdsdra, alkalmazdsdra terjedt
ki.

2007. évben rendszeres szocidlis segély Ugyek szadma: 82 db
2007. évben lakdsfenntartdsi tdmogatds Ugyek szdma: 48 db
2007. évben dapoldsi dij Ugyek szadma: 7db

Rendszeres szocidlis segély

Szurdprdbaszerlen 10 db Ugyirat tételes vizsgdlata sordn a kévetkezdket dllapitottam
meg:

Az Ugyintézés soran alkalmazdsra kerUlf a Korm. rendelet 3. sz. mellékleteben
meghatdrozott kérelem, j6vedelem- és vagyonnyilatkozat nyomtatvdny.

A csaladi  jovedelemszamitdsndl  Ogyintézé helyesen alkalmazta a  csalddi
jévedelemszdmitds, a fogyasztdsi egység Sztv. §-a szerinti szabdlyait.

7o

Ugyintézd hatdridében lefolytatta az éregségi nyugdij legkisebb dsszegének
vdltozasa miatti- €s a jogosultsagi feltételek fenndlldsdra irdnyuld felUlvizsgdlatot.

A kdzhasznu- és kdzcélu foglalkoztatds szervezéséhez havonta adatot szolgdltatott a
foglalkoztatdst irdnyitd polgdrmesternek.

Lakdsfenntartdsi tamogatds

Szurdprobaszerlen 8 db Ugyirat tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezdket dllapitottam
meg:

Az Ugyintézés sordn alkalmazdsra kerOlt az Onk. rendelet mellékletében
meghatdrozott kérelem nyomtatvdany.

A lakasfenntartas elismert havi kdltségének meghatdrozasandl helyesen alkalmazta
sz Sztv. 38.§ (3)-(4) bekezdésében foglaltakat. A lakdsok tényleges nagysagdrdl
helyszini kdrnyezettanulmdny sordn készUlt felméréssel gydz&dott meg.
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Apoldsi dij
Az érintett idészakban keletkezett 7 Ugyirat tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezdket

dllapitottam meg:

Az Ugyintézés sordn alkalmazdsra kerUlt a Korm. rendelet 4. sz. mellékletében
meghatdrozott kérelem-, 5. sz. mellékletében meghatdrozott hdziorvosi igazolds
nyomtatvdanyt.

Az alanyi jogon jogosultak részérdl, a jogosultsagot aldtédmasztd igazoldsok
beszerzésre kerUltek.

Az dpoldsi dijak dsszege, helyesen kerUlt megdllapitdsra az Sztv. 44.§ (1) bekezdése
szerint.

Valamennyi Ggytipusra vonatkozé megdllapitdsok:

A jogosultsag igazoldsdhoz, a kdtelezendden nyilvantartandd adatokhoz a szikseges
igazolasokat, iratokat beszerezte.

Hidnypotidasi felhivasok sordn helyesen alkalmazta a Ket. rendelkezéseit (eljards
megszintetése végzéssel, ha Ugyfél a hianypdtliasi felhivasnak hatdaridében nem tesz
eleget).

A jogosultsdgot megdllapitd hatdrozatok tartalmaztdk a Ket. és az Sztv. szerinfi
kotelezd tartalmi elemeket, tdjékoztatasokat, figyelem felhivdsokat.

Szuhakalld, 2008. oktéber 16.

Dr. Herczeg Tibor
jegyzé



Ellendrzési jelentés
2008. év

I
1.) Az ellendrzott szerv, szervezeti egység: 76ld Titkok Kastélyévoddja

2.) Az ellendrzés célja:
Szabadsag megdllapitds, nyilvantartds és kiadds ellendrzése.

Pedagdégus  tovdbbképzés;  szakkdnyv-vdsrdldsi  tdmogatds  és  kiemelt
munkavégzésért jard keresetkiegészités felhaszndldsanak szabdlyszerlsége.

3.) Az ellendrzoétt idészak: 2007. junius 30-ig.

4.) Az ellendrzést végezte: Dr. Herczeg Tibor jegyzé

5.) Az ellendrzés tipusa: célellendrzés

6.) Az ellendrzés mélysége: tételes, szirépréobaszer(

7.) Az ellenérzés idSépontja: 2008.oktéber 15-16.

8.) Vizsgalt munkadltatéi dokumentumok:

Szabadsag-nyilvantartds, szabadsdgengedély, jelenlétiiv.

Kdézponti-  és  kiegészitd normativ. tdmogatdsok felhaszndldsdhoz  kotédd

dokumentdcio vizsgdlata (pedagdgus tovdabbképzeés; szakkdnyvtadmogatds; kiemelt
munkavégzés dijazdsal).

Il. A vizsgdlat megdllapitasai:

1.) Jelenléti iv, szabadsdag-nyilvantartds, szabadsagengedély:

Alkalmazottak szama, targyidészakban: 11 f6

Az intézményben jelenléti iv vezetésére kerllt minden alkalmazott esetében. A
jelenléti ivet naptdari évre fektették fel, alkalmazva a 2005. évi ellenérzés dltal tett
javaslatot.

Az intézménynél foglalkoztatottak évi szabadsdga személyekre lebontva
nyilvantartasra kerUlt 2007-ben. A szabadsdgok mértékét jogcimenként dllapitotta
meg az intézményvezetd valamennyi alkalmazott esetében. A szabadsdag-
nyilvantartds mellett fontos a szabadsdg kiaddsdnak, engedélyezésének
dokumentdldsa is. Erre a legcélravezetébb forma a szabadsdgengedély, melyet az
intézmény alkalmaz.

A szabadsag-nyilvdantartds, szabadsdgengedély és jelenléti  iv  tartalmdt
szUréprobaszerlen 4 alkalmazott esetében vetettem &ssze, tartalmuk megegyezett.

A szabadsdg (rendes- és pdt) a kdzalkalmazotti jogviszony egyik alapeleme, melyet
a munkdltatd a hatdlyos eldirdsoknak megfeleléen tartott nyilvan 2007. junius 30-ig.

2.) Pedagoégus tovabbképzés:

2007. évi tovdbbképzésre az éves koltségvetési rendelet, a koltségvetési torvénnyel
osszhangban, az intézmény szadmdra, 4 {6 részére 11.700 Ft/f6 Osszeget irdnyzott eld.
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A 277/1997.(XI1.22.) Korm. Rendelet 1.§ (2) bek-e szerint, az intézményvezetdje
kdzéptavl, 5 évre szolé tovabbképzési programot készit, melyet a nevelb-testllet
fogad el. A tovdbbképzési program végrehajtdsdra az intézményvezetd évente,
nevelési évre sz0l6 beiskolazasi tervet készit. A rendelet meghatdrozza a program
kotelezd tartalmi elemeit. Az ellendrzés idejére érvényes tovdbbképzési programot a
Rendelet 21.§ (3) bek-e szerint 2003. szeptember elsé munkanapjdn kezdddd és 2008.
utolsé munkanapjdig tartd tovabbképzési idészakra készitik el.

A fenntartdé a tovdbbképzési program teljesitésével kapcsolatban ellendrzési
jogositvanyokkal rendelkezik. (1.§ (8) ).

Az intézményvezetd az 5 éves tovabbképzési programot és a 2007. évi beiskoldzdsi
tervet a Rendelet elSirdsainak megfeleléen készitette el.

2007. junius 30-ig pedagdgus tovdbbképzésre eldirdnyzat az intézményben nem
kerUlt felhaszndlasra.

3.) Kiemelt munkavégzés dijazasa

Az intézmény a mindségirdnyitdsi  programja  részként  mindségbiztositdsi
tevékenységet végez, mindségfejlesztési rendszert mukodtet. 2007 évben a
tevékenység irdnyitasat az intézményvezetd Iatta el, 2 6 pedagdgus bevondsaval.
Dijazdsukra a kozoktatds mindségbiztositdsardl és mindségfejlesztésérdl  szold
3/2002.(11.15.) OM rendelet 9.§ (3) bekezdésének szabdlyai szerint kerUlt sor.

Az intézményvezetd helyesen alkalmazta a dijazdsra és annak mértékére vonatkozd
OM rendelet szerinti el&irdsokat.

4.) Szakkényvtdmogatds:

2007-ben az intézmény 4 {6 pedagdgus részére fizetett szakkdnyvvasarlashoz 14.000
Ft/f6 &sszegU hozzdjdruldst. A 20/1997. (I1.17.) Korm rendelet 4.§-dnak elbirdsai szerint.
A rendelet 2004. XI.16-an hatdlyba lepett modositasa szerint: ,,6. § A térvény alapjan
biztositott hozzdjdruldst elszamoldsi kételezettseg nem terheli.”

Az intézményvezetd helyesen dllapitotta meg a Korm. rendelet elbirdsai szerint a
tdmogatdsra jogosultak korét, és megfelelden intézkedett a tdmogatds kifizetésérdl,
az aprilis havi munkabérrel, 2007. majus hdnapban.

Szuhakalld, 2008. oktéber 16.
Dr. Herczeg Tibor
jegyzé

Zaradék:

Alulirott Gergely Judit a szuhakdlléi Zéld Titkok Kastély Tagdvoda tagintézmény-
vezetdje kijelentem, hogy az ellendrzési jelentést megismertem. Az abban foglalt
megdllapitasokkal egyetértek, azokat elfogadom. Gondoskodom rdéla, hogy
valamennyi érintett az ellendrzés dltal feltdrtakat megismerije.

Szuhakdallo, 2008. oktdber 16.

Gergely Judit
tagévoda-vezetd





