BELSO ELLENORZESI JELENTES

2009.év

Késziilt:
A Szuhakallé kozségi Onkormanyzat a koltségvetési szervek belsé
ellendrzésérol szold 193/2003 (X1.26) Kormanyrendelet 21 §-a, valamint
a helyi 6nkormanyzatokrol szolo 1990 évi LXV.térvény szerinti 2006 évi
Ellendrzési terve alapjan végzett belsé ellendrzésérol.

Az ellendrzést végezte:
Leskd Andrasné/Kazincbarcika,Vadrozsa ut 9./
Fiiggetlen konyvvizsgalo
Kamaral ig.szama: 001797
Koltségvetési mindsités szdma: KM 001095

Az ellenorzott idoszak:
2008.év

Ellenérzésemet a 2009. januar 5-én kelt Belso Ellenérzési Program alapjan
végeztem.

Az Onkormaényzatnal 2005. december 8- és 21.-e kozott kerillt sor ASZ
ellendrzésre, melynek témaja a gazdalkodasi tevékenység szabalyozottsaga, a
szabalyozok, jogszabalyoknak valo megfelelosége.

Az Asz altal vizsgalt idészak: 2004. év, valamint 2005. I-111.n.év.

Az Asz osszefoglalo jelentése szerint a Polgirmesteri Hivatal
onkormanyzati gazdalkodassal osszefiiggo feladatellatasanak
szabalyozottsaga, a feladat-ellaitas szabalyszerisége az eldirasoknak
megfelel.

I.Gazdalkodasi fegyelem vizsgalata:

Az dlenérzés célja:A készpénzellatmany kezelésének szabalyszeriisége, a
szamviteli €s bizonylati fegyelem betartasa.

Az ellendrzés célja, hogy a megjelolt teriilet ellendrzésével iranymutatast adjon
a FEUVE fgjlesztéséhez, megalapozza a belso szabalyzatokon alapulo altalanos
feldatellatast.

Az elendrzott szerv, szervezeti egység.
Polgarmesteri Hivatal
Ovodai konyha




Az ellenérzott idészak:

2008.¢év Mintavétel, ill.

2008.¢v junius ¢és 2008. december ho pénztarbizonylatainak tételes
ellenérzése
Vaamint 2008. junius és 2008 december havi banki bizonylatok tételes
ellendrzése

Az élendrzés tipusa:
Célellenorzés

Az éllendrzés modszerei:
Tételes vizsgalat, ill. mintavétel

Az ellenérzés idétartama:
2009.junius 05 — junius 25-ig
2009.szeptember 01-szeptember 25-ig

Ellendrzési megallapitasaim:

Polgarmesteri Hivatal készpénzellatmanvyanak felhasznaldsa, bizonylatolédsa:

A vizsgalt  iddszak bizonylatainak tételes ellenérzése soran megallapitottam,
hogy az tigyrendben foglaltaknak megfeleléen minden egyes pénztarbizonylaton
akiadasok és bevételek esetében szerepel.

-¢rveényesito

-utalvanyozo

-ellenjegyz6

-pénztarellendr

-pénztaros, ill

-akonyvelo alairasa.

Tételesen ellendriztem a vizsgalt idoszakban az elszdmolasra kiadott Osszegek
bizonylatolasat.

Jellemzéen utdlagos elszamolasra az ovodai intézmények esetében keriil sor,
illetve a hivatai kiadasok fedezetére a kisegitd alkalmazott vesz fel
alkalmanként eldleget maximum 30 napra.

Ho végével minden esetben a kiadott eldleggel elszamolnak a dolgozok.
Ellendriztem a pénztarhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartds vezetését is,
melyben a felvett Osszeg, a kiadds datuma, a pénztarbizonylat szama
megjelolésre keriilt, illetve elszamolas esetén a felhasznalt Osszeg a bevételi
bizonylat megjel6léssel.



2008 jtnius havi pénztarbizonvlatok ellendrzése:

Megallapitasaim:

1./ 2008. junius 03-an kozhasznu illetmények kifizetésére keriilt sor , -
illetményjegyzék alapjan — 642.650 Ft Osszegben a 0807670 sz.
pénztarbizonylat alapjan.

A csatolt fizetési jegyzék a 2008. majus havi illetményekrél megnevezéssel
kozli a dolgozok részére torténd kifizetésre keriild illetményeket, Ft 0sszegben,
¢és cimletenként bontasban is.

A jegyzékkel kapcsolatos megallapitasom, hogy nem veszi figyelembe a
jegybanktorvény 31§ (1) bekezdését, miszerint 2008.marcius 1-vel az 1 és 2
forintosok elvesztik torvényes fizetdeszkoz jellegiiket, igy a kerekités szabalyait
kell afizetéseknél alkalmazni, amit viszont a jegyzék nem kozol.

Kézzel utina korrigalva keriil a boritékba a cimletek alapjan az illetmény.
Valoszinli programozasi lemaradds okozza a fentieket. Javaslatom, hogy
kezdeményezzék a szoftver modositasat a jogszabalykovetés miatt.

Egyébként a kifizetésnél kézi szamoléassal helyesen alkalmaztak a kerekités
szabalyait, és a pénz atvételét igazolo alairasok is rendben voltak.

2./ 2008.junius 03-an 0807671 sz. pénztarbizonylaton kiilonb6zo
jogcimeken segélyek Kkifizetésére keriilt sor 1.351.535 Ft 0Osszegben. A
szamfejtések és kifizetések minden esetben szabalyosak voltak, a kifizetés pedig
alairassal igazolt.

3./ Juhasz Andras hivatali alkalmazott 2008.junius 03-an 235.000 Ft-ot
vett fel készpénzellatmany cimen, elszamolasa ho végével megtortént.
Szamlakkal igazolt tényleges felhasznalds 214.815 Ft. Kiilonbozet: megtakarités
20.185 Ft a pénztarba befizetésre keriilt.

A felvett 6sszeg szabalyosan felvezetésre keriilt az analitikus nyilvantartasba.
gy hokozben is nyomon kovethetd a kiadott ellatmany dsszege.

Ezzel kapcsolatban hivtam fel a gazdasagvezeté figyelmét az Szja torvény
2007.¢évi valtozéasara, miszerint a 30 napot meghalad6d készpénzellatmany az
SZja Tv 72 § (4) c. pontja értelmében kamatkedvezménybdl szarmazod
jovedelemnek szamit

Véleményem szerint a torvénymodositast kovetden erre vonatkozoan az
érintettek figyelmét a készpénzfelvételkor fel kellene hivni, az erre a célra a

szolgalo forma nyomtatvanyon is.

2008.¢vben 30 napot meghalad6 vasarlasi eléleg nem volt.



4./ 2008.junius 04-én mozgaskorlatozottak részére 532.000 Ft tamogatas
keriilt szamfejtésre és kifizetésre.
Tételesen ellendriztem a kifizetések szabalyszeriiségét. A pénz atvételét minden
esetben az érintett személy, ill. akadalyoztatasa esetén az egyszeri alkalomra
Sz6l6 szabalyosan kitoltott meghatalmazas kitoltésével a meghatalmazott irta
ala.

5./ 2008.junius 09-én Vancza Gyorgyné részérdl ellatmany visszavétre
keriilt sor 150.000 Ft Osszegben. Az Osszeget falunapi rendezvényre vette fel.
Kiilonboz6 szamlakkal szdmolt el az 0sszeg felhasznaldsarol.

Ezek : Euronics 8771-02037 miiszaki cikk 27.999 Ft Osszegben, Tesco-S
vasarlasok 19.990 Ft ill. kiilonb6z6 miiszaki cikkek 38.762 Ft 6sszegben.
Tovabba:

Miaker Kft —t6l kiillonb6z6 egyszer hasznalatos poharak, lufik, 4.260 Ft

Margd Papir irdszertdl celofan, gyorsmasni, diszitd anyagok, ellen6rzo

sorszamtomb/tomboldhoz/ 6.170 Ft

Béres Laszlo , ill. Téth Ferenc egyéni vallalkozoktol termeldi borokat

vasarolt 21.200 Ft 6sszegben.

Tesco-s vasarlas:29.589 Ft , valamint 16.610 Ft Osszegben: ételek,

¢telizesitok, italok,

Mini csemege pogacsa ¢s fornetti 12.000 Ft

Linde Gaz hélium 49.920 Ft

Hianyossagként allapitottam meg, hogy a szamlakrol hidnyzik a polgarmester ur
alairasa, ill. a felhasznalas jogcimének megjelolése. /Az  idépontbol
kovetkeztetve feltehetéleg a falunapon lettek az ajandékok kozott felhasznalva a
vasarolt cikkek./

Javadatom: ilyen rendezvényrél /mint pl.: Falunap/ egy Osszevont
Kimutatast késziteni a felmerilé kiadasokrdl, ill. a wvasarolt termékek
megnevezésével, és Polgadrmester Gr az 0sszesitet kimutatast utalvanyozna, ill. a
felhasznalas jogcimét igazolna.

6./ 2008.junius 11-én bevételi, ill. kiadasi pénztarbizonylatok beszerzése
tortént.
A szamlan a kifizetés utalvanyozasan tul feltiintetésre keriilt, - az €l6irasoknak
megfelel6en -, hogy a bizonylatokat nyilvantartasba vették a szigori szamadasa
bizonylatok kozott.

7./ 2008.junius 30-an ,,K6zhaszn. Fogl. ,, helyre megjeloléssel 16 db nagy
krom fogas lett vasarolva. A szamla szabalyszerii utalvanyozasa megtortént, de
hianyossagként allapitottam meg, hogy — mivel vélhetéen - az eszk6zok



hasznalhatosaga éven tili, ez esetben viszont nyilvantartasba kell venni a kis
értékli eszkdzok beszerzésénél, és évenként leltdrozni a fellelhetdségiiket.

Ett6] eltéréen donthet ugy a hivatal jegyzdje, miszerint a nagyfoku igénybevétel
miatt éven beliili leiras indokolt.

Ezen megallapitasra viszont utalni kellene a szamlan.

2008.december havi pénztarbizonylatok ellendrzése:

8./ 2008.dec.02-an az O6vodai kisegitd dolgozok részére munkaruha
vasarlas cimen 180.000 Ft keriilt kifizetésre . Az Osszeg felvezetésre keriilt az
utdlagos elszamolasra felvett Osszegek kozé, mivel ezen 0sszeg bizonylatolasa
az igazolt szamlakkal a ho végére keriilt bemutatasra.

Az egyes dolgozok 20.000 Ft eldleget kaptak, melyet a szamlak bemutatasaval
igazolta h6 végén.
Az elszamolas felvezetésre keriilt a pénztarhoz kapcsolodo nyilvantartasban.

9/ 2008.december 03-i illetményszamfejtésnél, hasonldan az el6zéekben
emlitett megallapitashoz, a program nem kovet a kerekitésbol eredd
kiilonbségek kezelését, igy a kézi korrekcioval kell a pontos kifizethetd dsszeget
megallapitani a hivatal alkalmazottainak.

10./ 2008.dec.03-an kiilonb6z6 jogcimen segélyek kifizetése tortént.
A kifizetések minden esetben hitelesek, alairassal igazoltak voltak, egy esetben
csatoltak szabalyos meghatalmazast az érintett jogosulttol.
Ugyanez elmondhat6 a 2008 dec.29-én kifizetett 1.211.215 Ft Osszegi
ellatasokkal kapcsolatban is.
Megallapitottam, hogy a hivatal dolgozoi kiilonos gondossaggal, €s szabalyok
maradéktalan betartasaval jarnak el a kiilonbozé ellatasok kifizetésénél, ami
elismerést érdemel.

11/  2008.december 10-én 77 db B.10-06/V/S/Uj szamla feles
megjeloléssel a Hivatal részére 77 db szamla keriilt beszerzésre.
A szamlatomb - az e€ldirasoknak megfeleléen, - a szigora szamadasu
nyilvantartasok kozé felvezetésre keriilt.

12/ Ugyszintén a dec.11-én vasarolt B.13-374/V/M/PM atutalésos
szamlékrdl is ez mondhatd el. Utdbbiak a felhasznald dolgozok részeérdl is
atvételre Keriiltek.

A pénztarbizonylatok tételes ellenérzése soran megallapitottam, hogy azok
szabalyszerlien lettek kiallitva, - a fent megjel6lt esetektol eltekintve,- minden
esetben eredeti bizonylatokkal, szamlakkal igazolva a kiadasok hitelességét, a



pénztarbizonylatokon minden esetben utalvanyozo, ellenjegyz6 pénztaros,
pénztarellendr, és konyveld aldirdsa az eldirasok szerint fellelhetd.

Altalanos érvényli elbiras az utalvanyozasi renddel kapcsolatban, hogy a jegyz6
ellenjegyzésre felhatalmazza a gazdalkodasi feladatokat ellaté féeloadot,
azon polgarmester altal utalvanyozott kiadasok esetében, melyek a jegyzo
személyét érinti, valamint a polgarmester személyét érintd, jegyzo altal
utalvanyozott kiadasok ellenjegyzésére.

Ezzel kapcsolatos észrevételem a kovetkezo:

13./ 2008. junius 02-an Tiny6 Ottd polgarmester Gr 50 db korsot vasarolt
rendezvényen torténd kiosztasra, jutalmazasi célbol.
Mivel személyét érinté kiadasrol volt szo, jegyz6 altal utalvanyozott kiadast
jelentett volna, — felhatalmazas alapjan - gazdasagvezet6 altali ellenjegyzéssel.
Ezzel szemben a kiadasi bizonylatot —formai hiba miatt- ,a gazdasagvezetd
utalvanyozta, jegyzo6 altali ellenjegyzéssel.

14./ Ugyszintén — vélhetden adminisztracios tévedésbdl - 2008.junius 30-
an
Polgarmester ur altal benyujtott szallasdij szamlat, mely a polgarmesteri
vilagtalalkozé alkalmabol valt indokoltta, - helyteleniil a gazdasagvezetd
utalvanyozta a jegyz6 Ur helyett.

Minden mas tekintetben a bizonylat szabalyosan lett kiallitva, készpénzes
szamlaval alatamasztva, valamint az atvétel tényét polgdrmester Ur igazolta, igy
a fenti hianyossagot formai hibanak tekintem, melyre szoban felhivtam az
érintettek figyelmét.

A vizsgalt idészakban a jegyz6 személyét érint6 kiadas volt 2008. junius 04-én
miszerint atestiileti tilésre vasarolt kiilonb6z6 reprezentacios kiadasok 19.234 Ft
osszegben 0807678 sz pénztarbizonylaton.

A bizonylat utalvanyozasat polgarmester ur, ellenjegyzését pedig felhatalmazas
alapjan a gazdasagvezetd végezte, az eldirasoknak megfelelden.

Ezen talmenden a jegyz6 ur személyét érintd kiadas volt még 2008 junius 25.-én
a sajat gépkocsi hasznalat, esetében fordult eld, mely a gazdalkodasi foel6add
ellenjegyzésével keriilt kifizetésre a polgarmester utalvanyozasa mellett, a
vonatkozoé eldirasoknak megfelelen.

Ezen taulmenden a polgarmester ill. a jegyz6 felhatalmazasi lehetoségével nem
élt.



Banki bizonylatok ellenorzése:

Vizsgalt iddszak:

2008.junius havi banki bizonylatainak tételes ellendrzése

Altalanos tapasztalat, hogy a vizsgalt idészakban a kifizetésre keriilé atutalasos
szamlak utalvanyozasa, ellenjegyzése megtortént.

A kifizetésekhez minden esetben csatolva van az tigyrendben eldirt ,, Utalvany
¢s konyvelési utasitds”, melyet minden esetben szabalyszerlien alairt az
utalvanyozo, ellenjegyzé és konyvelo.

Ezen talmenden minden egyes kifizetéshez csatolva van a Kotelezettségvallalasi
bizonylat, mely hitelt érdemléen bizonyitja, hogy a kifizetés a kotelezettség-
nyilvantartasba felvezetésre kertilt.

Altalanos érvényli megallapitas, hogy a szamldk igazoldsa, utalvanyozasa
Polgarmester ur részérél megtortént.

15/ 2008. janius 02-an 2.300.000 Ft készpénz felvételre keriilt sor,
illetmény felvét cimen.
Az 0Osszeg késedelem nélkiil szabdlyosan bevételezésre keriilt a hivatal
pénztaraba, melyet a banki bizonylat mellé csatolt pénztar-bevételezési
bizonylat masodpéldanya az un. Nyugta igazol.

16./ Ugyanez mondhato el a 2008.junius 04-én felvett 532.000 Ft-os kp felvéttel
kapcsolatban is.
Az 6sszegbOl mozgaskorlatozottak részére lettek segélyek kifizetve.

16./  Tételes ellenérzés soran megallapitottam, hogy az oOvodai
beszerzések esetében az Ovoda élelmezésvezetdje a kiszallitott ara tételes
atvételét igazolja az arut kisérd szallitoélevélen, ,, Az arut mennyiségileg és
mindségileg is felhasznalasra atvettem ,, felirattal, és kézjegyével latja el, majd
aleigazolt szallitolevelet a kozponti adminisztracidhoz juttatja.

A Dbeérkezett szamldhoz a szamlaellenér minden esetben csatolja, és ,, a
szallitolevél és a szamlazott mennyiség megegyezik ,, felirattal, valamint
kézjegyével latja el megkapott szallitoi szamlat a leszallitott élelmiszerekrol.

fgy megallapitottam, hogy a kifizetés minden esetben indokolt, és a
hivatal részérdl igazolt volt a vizsgalt idészakban.

A kialakitott gyakorlat biztositék arra vonatkozoan, hogy hianyosan, vagy nem
megfelel6 mennyiségben leszallitott aruszamla kifizetésre ne keriiljon.
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17./ 2008.12.15-én ABER mérndki iroda részére 312.678 Ft vallalkozoi
dij lett atutalva, - Palyazati sajat forras megjeldléssel.
A tétel mogott 2008. szeptember 08-an kelt jegyzOkonyv tanusaga szerint a
munka elvégzése indokolt, és a Rehabilitaciés kornyezettervezé szakértd is
kézjegyével latta el.
A kifizetéssel kapcsolatban hianyolom a kivitelezé altal benyujtott szamlat, ami
-szébeli tajékoztatas szerint,- a palyazati anyagban kertilt irattarozasra.

Ez esetben viszont a kifizetésnél erre vald utalast hianyolom, ill. a
nyilvantartasba vett kotelezettség esetében kotelezettségvallalas szamat az
iratanyagok kozott.

Osszességében elmondhatd, hogy a bank forgalmi bizonylatok vezetése
szabalyszerli, -az emlitett esetektdl eltekintve- utalvanyozasuk ill.
ellenjegyzésiik szabalyszeri volt a vizsgalt idészakban.

Az Onkormanyzat a -2007.juniusaban kotott megéallapodasig- a Zold Titkok
Kastélydvodaja részben onalloan gazdalkodd intézményt mitkodtetett

Az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
végezte el.

A korabbi idészakhoz képest valtozast jelentett, hogy a Gardonyi Géza
Altalanos Iskola gazdalkodasaval kapcsolatos teend8k 2006. szeptember 01-t61
intézmény racionalizalasi atszervezések miatt kikeriilt az onkormanyzat
feladatal koziil, és Kazincbarcikai 6nkormanyzati tarsulassal tagiskolaként
miikodik tovabb.

Z0ld Titkok Kastélyovodaja gazdalkodas szabalyszeruségi ellenOrzEése:

Az intézmény készpénzelldtmanyanak bizonylatoldsa, az elszamolas
szabdlyszerlisége:

Altalanos gyakorlat szerint ho elején készpénzellatmanyt vesz fel az 6voda
gazdasagi vezetdje a varhatd dologi és élelmezési kiadasok fedezetére.

A felhasznalt osszeg Rovatelszamolas Iv vezetésével bizonylatolva keriil
elszamolasra az dnkormanyzat kdzponti pénztara felé.

A felvett ellatmany felhasznalasa megbontasra keriil fenntartasi és élelmezési
Kiadasokra.
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Ennek megfeleléen keriil az utdlagos elszamolasra felvett 6sszeg felvezetésre a
kdzponti pénztarhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartasba.

A felvezetett szamlakat az 6voda vezetdje ,,a beszerzés sziikségességét ¢és
felhasznalast igazolom ,, megjegyzéssel, és kézjegyével latta el.

A szamlak alakilag, tartalmilag szabalyosak, felvasarlasi jegyre torténd
beszerzés esetében az dstermeld részérdl szabalyosan lettek kiallitva.

Az 6voda fenntartdsara forditott kiadasok elszamolésa szamszakilag helyes,
minden esetben igazolt kiadasok keriiltek a Rovatelszamolas Iven feltiintetésre.

A beszerzési szamlakon a ,,felhasznalas sziikségességét igazolom” Bezsilla

Janosné gazdasagvezetd alairdsa szerepel minden esetben
Ez esetben sajat magat igazolja, hiszen a pénz felvevdje is 6 volt.

Ovodai élelmiszer-és fenntartasi beszerzésre felvett elatmany elszamolasa

2008.junius héban 2008.december hoban
Ellatmany:

(06.03):/0807674.sz.biz. 55.000 (12.08)874714.sz.biz. 36.000
Elelmiszer:40.000 Elelmiszer: 31.000
Fenntartas:15.000 Fenntartas: 5.000
Felhasznalas: Felhasznalas:

(06.30)0807727.sz.biz (12.20)874733sz.biz
Elelmiszer:35.505 Megtak. 4.495 Elelmiszer: 29.420 Megtak.1.580
Fenntartas: - Megtak.15.000 Fenntartas: Megtak:5.000

Osszesen:35.505  Meqgtak.19.495 Osszesen: 29420  Megtak.6.580

Megallapitom, hogy az oOvoda alapnyilvantartdsanak szabalyszeriisége
megfeleld. A rovat-elszamolas vezetése szabalyos, az elGirasoknak megfeleld
volt vizsgalt idészakban.

Minden egyes kiadas mogott szabalyszertien kiallitott szamlak, felvasarlasi jegy,
talalhato.

A felvett 0sszeg bruttdo elszamolas modszere alapjan a hazipénztarba
visszavételezésre kertiilt

A felvett ellatmany az utdlagos elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasaban
szabalyszeriien dokumentalva lett, elszamolasa kovetheto.

A hé végi elszamolast a gazdasagvezeto ellendrizte, és kézjegyével latta el.
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I1.Belso szabalyozottsag és gazdalkodasi fegyelem vizsgalata:

Az dlendrzés célja:

A 2008. ¢évi koltsegvetési beszamolod szamviteli eldirdsoknak valo
megféldségének ellendrzése.
A pénzforgalom soran a szamviteli és bizonylati fegyelem betartasa.
Az ellendrzés célja, hogy a megjelolt teriilet ellendrzésével iranymutatast adjon
a FEUVE feglesztéséhez, megalapozza a szabalyszeriiségen alapulo
feladatellatast.

Az dlendrzott szerv, szervezeti egység:
Polgarmesteri Hivatal

Az dlendrzott idoszak:
2008.¢év

Az ellenérzés tipusa:
Célellenorzés
Az éllenérzés modszerei:
Tételes vizsgalat, ill. mintavétel.
Az ellendérzés litemezése:
2009.4prilis 15 naptdl majus 15 napig
Sziikséges ellenodrzési kapacitas:
22 ellendrzési nap

Az Onkormanyzat rendelkezik a Képviselé-testiilet altal jovahagyott SzMSz-
szd.

A vezetdk és a dolgozdk hatds- és jogkorét a Polgarmesteri hivatal ligyrendje
Rogziti.

A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, melyet az Amr 17 § (1) Bekezdése
2004. januar 1.-jétol ir el6 , a jegyz6 altal 2005.junius 15-én hatalyba 1éptetett
FEUVE szabalyzat tartalmazza.

Az eloirasoknak megfeleloen legalabb negyedévenként pénztarellendrzésre
keriil sor, melynek keretében tételes pénztarrovancsot tart a kinevezett
pénztarellendr, a jegyzd ur jelenlétében.

Jelen esetben erre 2008. junius 30-an kertilt sor a pénztarhoz csatolt Ellendrzési
JegyzOkonyv tanusaga szerint.
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Megallapitasra keriil a pénztarkonyv szerinti zar6 pénzkészlet: 157.243 Ft

A jegyzékonyv tantsaga szerint cimletenkénti  ellendrzott készpénzkészlet:
157.243 Ft. Eltérés nem volt.

Ugyanez elmondhaté a 2008.december 31-i pénztarellendrzésrol is.

A jegyz6konyv tantisaga szerint:

Pénztarkonyv szerinti pénzkészlet:184.185 Ft

Ellendrzott pénzkészlet: 184.185 Ft

Eltérés nem volt. Jelenlévok: Pénztaros, Pénztarellendr, Jegyzo.

Az SzMSz mellékleteként keriilt meghatarozasra a FEUVE szabalyzathoz
kapcsolodoan a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, az ellendrzési
nyomvonal, a belsé ellendérzési kotelezettség, valamint a belsd ellendrzést
végzok jogallasa és feladatai.

Az operativ gazdalkodassal kapcsolatos dontési hataskorok és feleldsségi korok
az Ugyrendben keriiltek meghatarozasra, figyelembevéve az sszeférhetetlenség
eseteit is.

A jegyzé e szabalyzat keretében hatarozta meg a szakmai teljesités igazolasanak
modjat és az azt végzd személyeket.

A szakmai teljesitést igazold, az érvényesitd, a kotelezettségvallalas és az
utalvanyozas ellenjegyzéje, illetve a pénztarellendr eleget tett a
munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatanak.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést, érvényesitést és a
teljesitések szakmai igazolasat az arra jogosultak gyakoroltak.

A jegyz6 a sajat, valamint az intézmények szamviteli rendjének kialakitasa
soran a Vhr el6irdsainak eleget téve a szamviteli politikat, illetve annak részét
képez6 szabalyzatokat elkészitette.

A szabalyzatok a Szamviteli tv. Illetve a Vhr, és Amr. Eléirasainak megfelelnek.
A Vhr el6irasa alapjan a szamlarendet elkészitették.

A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdja rendelkezik munkakori leirassal.
A munkakari leirasok tartalmazzak a folyamatba épitett ellendrzési, egyeztetési
feladatokat.

A munkakori leirasokban és szabalyzatokban meghatarozott feladatok
0sszhangban vannak.

A pénziigyi-szamviteli munkafeladatok elvégzésének folyamatat a jegyzo
nyomvonal kijelolésével szabalyozta.

A szamlarendben meghatarozott gyakorisaggal az eldirt egyeztetéseket
elvégezték.
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A Polgarmesteri hivatalnal a szamlarendben meghatarozott fokonyvi
szamlékhoz vezettek analitikus nyilvantartast.

A nyilvantartasokat a Vhr 9. sz mellékletében és a szamlarendben meghatarozott
tartalommal és formaban vezették.

A fokonyvi és az analitikus nyilvantartasok, valamint a bizonylatok adatai
kozotti  egyeztetési szempontokat a szamlarendben foglaltak  szerint
kial akitottak.

A Polgarmesteri Hivatalnal a szamlarendben meghatarozott havi, illetve
negyedéves — gyakorisaggal az eldirt egyeztetéseket elvégezték.

A 2008.¢vi beszamolo Osszeallitasat megelézden a konyvviteli mérleget és a
pénzforgalmi kimutatast a Vhr 17. sz melléklete szerinti fokonyvi kivonattal
alatamasztottak.

A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi  miiveletekrol,
eseményekrol a Szamviteli tv. 165 § (1)-(2) bekezdésében eldirtak szerinti
megfelelé alaki és tartalmi kovetelmények szerint a szamviteli bizonylatokat
kiallitottak.

A bizonylati elvre, bizonylati fegyelemre vonatkozo elirasokat betartottak.

A Vhr 51 § (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak alapjan a koltségvetési
pénzforgalmat  érint6  gazdasdgi  események  bizonylati adatai a
készpénzforgalom esetében a pénzmozgassal egyidoben a bankszamlak esetében
apénzintézeti értesitést kovetden rogzitettek a fokonyvi konyvelésben.

AVhr 51 § (1) bekezdés b) pontjaban eldirtaknak eleget téve az egyéb gazdasagi
miiveletek bizonylatainak adatait, illetve az analitikus nyilvantartasokbol
készitett Osszesitd bizonylatok adatait az adott negyedévet kdvetd ho 15. napjaig
rogzitették.

A Polgarmesteri hivatal a vizsgalt idoszakban vallalkozasi tevékenységet nem
végzett.

A szimviteli politikdjdban a Vhr 8.§ (8) bekezdésében rogzitettek alapjan
meghatarozasra keriilt a mérlegkészités idopontja (februar 28.) figyelembevéve
akoltségvetési beszamolo elkészitésnek hataridejét.

Az Onkormanyzatnal a 2008.évi kotelezettségvallaldsokrol
Kotelezettségvallalasi bizonylat kiéllitdsaval - értékhatarra tekintet nélkil, -
teljeskori nyilvantartast vezettek.

A Dbizonylaton rogzitésre keriil a kotelezettség nyilvantartasi Sorszama, az
eldiranyzat megjelolése, a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd
eljaras indoklasa, fizetés modja, megrendelés modja, kotelezettségvallald és
ellenjegyzo alairasaval.

Utasitasra torténd ellenjegyzés a vizsgalt idészakban nem volt.
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A 2008.¢vi koltségvetés végrehajtasa soran a képviseld-testiillet altal
meghatarozott kiemelt eldiranyzatokat nem 1épték tual.

Osszességében megallapitom, hogy az Onkormanyzat 2008.évi koltségvetési
beszamoloja a szamviteli eloirasoknak megfeleléen lett osszeallitva, az
analitikus nyilvantartasok vezetése a szamviteli politikaban, illetve a
szamlarendben rogzitettek szerint szabalyszeri volt a vizsgalt idészakban.

Kazincbarcika, 2009.november 25. Leské Andrasné
Beegyzett konyvvizsgalo
Kam.ig.sz.001797
Koltségv.min.szama:KMO001095
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Ellendrzési jelentés
2009. év

L.
1.) Az ellenorzott szerv, szervezeti egység: Polgdrmesteri Hivatal

2.) Az ellenédrzés célja:

A mozgdskorladtozottak  kdzlekedési kedvezménye, «az Uzletek  muUkodési
engedélyezése, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, az egészseégUgyi
szolgdltatdsra  vald  jogosultsdg megdllapitdsdra  és  folydsitdsdra  vonatkozd
szabdlyok, az Ugyintézési hataridd betartdsa.

3.) Az ellenédrzott idészak: 2009. év

4.) Az ellendrzést végezte: Dr. Herczeg Tibor jegyzé
5.) Az ellendrzés tipusa: célellendrzés

4.) Az ellendrzés mélysége: tételes, szUréprébaszer(
7.) Az ellendrzés idépontja: 2009.oktéber 15-30.

8.) Vizsgalt munkaltatéi dokumentumok:

Il. A vizsgdlat megdllapitasai:

3.) Hatésagi Ggyintézés — (mozgdskorldtozottak kdzlekedési kedvezménye, az Uzletek
mUkddési engedélyezése, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, egészségUgyi
szolgdltatdsra vald jogosultsag)

Az ellendrzés

e a mozgdskorldtozottak kdzlekedési kedvezménye, az egészséglgyi szolgdltatdsra
vald jogosultsdg vonatkozdsdban:

a szocidlis ellatasokrdl és a szocidlis igazgatdsrdl szold tdbbszordsen modositott 1993.
évi lll. tv. (a tovdbbiakban Sztv.); a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellGtdsok
igenylésenek és megdllapitadsanak, valamint folydsitdsanak részletes szabdlyairdl
sz6l6 63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet); a sulyos
mozgdskorldtozott személyek kdzlekedési kedvezményeirdl szold 164/1995. (XII. 27.)
Korm. rendelet; valamint az 6nkormdnyzat képviseld-testlletének a  szocidlis
raszorultsagtol  figgd pénzben és természetben nyujtott  elldtdsokrdl  szol6
tébbszérdésen modositott 13/2003. (VII1.29.) rendelete;

e qz Uzletek mUkédési engedélyezése vonatkozdsaban:

az Uzletek muikoddésének rendjérdl, valamint az egyes Uzlet nélkll folytathatd
kereskedelmi tevékenyseégek veégzésének feltételeirdl szold 133/2007. (V1. 13.) Korm.
rendelet; a kereskedelmi tevékenységek végzésenek feltételeirdl sz6l6 210/2009. (1X.
29.) Korm. rendelet;



17

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény vonatkozdasaban

a gyermekek védelmérdl és a gydmigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI. térvény, a
gydmhatdsdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmuigyi eljarasrdl szold
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet, valamint az dnkormdnyzat képvisel-testiletének
a gyermekvédelem helyi rendszerérdl szold 10/1999.(VII.03.) rendelete;

fovdbbd

a kozigazgatdsi hatdsagi eljgrds és  szolgdltatds  dltaldnos  szabdlyairdl  sz016
tobbszorésen modositott  2004. évi CXL. torvény (a tovdbbiokban: Ket),
rendelkezéseinek betartasara, alkalmazasdra terjedt ki.

1. Mozgaskoriatozottak  kézlekedési kedvezménye, «az  egészségigyi
szolgdltatdsra valé jogosultsag

a.) 2009. évben

mozgdskorldtozottak kbzlekedeési kedvezményeire irdnyuld Ugyek szama: 55 db
ebbdl:
kdzlekedési tdmogatds irdnti kérelem 52 db
szerzési tdmogatads irdnti kérelem 3db
Kérelemnek helyt hagyd hatdrozatok sz&éma: 43 db
Elutasité hatdrozatok szdma: 9 db.

Jogorvoslati eljdras nem indult.

Szuréprobaszerien 10 db Ugyirat tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezdket dllapitottam
meg:

Az Ugyintézés sordn Ugyintézd az |. fokU orvosi szakvélemény bekérésével tisztdzta a

mozgdskorldtozottsdg tényét, a kbzlekedbképesség mindsitését. A
jévedelemnyilatkozat és hozzacsatolt jdvedelem igazoldsok alapjdn megfeleléen a
Korm. rendelet 4.§ (1) b. ponfjadt figyelembe véve szamolta ki, kérelmezdk

csalddjdban az egy fére esd jGvedelem nagysdgdt, helyesen alkalmazva a Korm.
rendelet erre irdnyuld elbirdsait. Tisztdzta a kérelmezd munkaviszonyra, tanuldi
jogviszonyra vonatkozd statuszat, valamint azt, hogy nevel-e kiskord gyermeket
hdztartdsaban.

A szerzési tdmogatdasra irdnyuld kérelmek esetében helyesen alkalmazta a Korm.
rendelet 4-4/A §-a szerinti, hataskér megdllapitdsdra vonatkozé rendelkezéseket.

Az Ugyintézési hatdriddé valamennyi esetben betartdsra kerClt, tlllépésére vagy
meghosszabbitdsara nem kerGlt sor.

Feladat: az alkalmazott kérelemnyomtatvdnyon a kérelmezd nyilatkoztatdsa
fogyatékossagdra vonatkozdéan oly médon, hogy maga jeldlie meg az ezen kérdésre
iranyuld vdalaszt.

b.) 2009. évben
eU. szolgdltatasra vald jogosultsag megallapitdsdra irdnyuld Ugyek szdma: 7 db

Kérelemnek helyt hagyd hatdrozatok széma: 7 db
Hatdsdgi bizonyitvdnyok szdmai: 7 db
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Az Ugyiratok tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezéket dllapitottam meg:

Az Ugyintézés sordn alkalmazdsra kerUlt a Korm. rendelet az 1. szadmu melléklet szerinfi
vagyonnyilatkozat, tovdbbd a 2. sz&dmU melléklet Il.  pontja  szerinfi
jdvedelemnyilatkozat. Ugyintézé valamennyi esetben vizsgdlta a kérelmezd és/vagy
csaladja jévedelmi, vagyoni viszonyait. Valamennyi esetben vizsgdlta, hogy a
kérelmezd az egészségUgyi szolgdltatds igénybevételére mds jogcimen valdban
nem jogosult-e.

A jogosultsdg megdllapitasat kdvetdéen Ugyintézd, az 1 éves érvényességi idejl
hatdsdgi bizonyitvdanyt, a Szoc.tv. 54.§ (2) bekezdése szerinti tartalommal elkészitette;
a szocidlisan rdszorult személyekrdl a nyilvantartdst felfektette és a kilén jogszabdly
szerint bejelentési kdtelezettséget teljesitette az egészségbiztositdsi szerv felé.

2. Uzletek miGk6dési engedélyezése

2009. évben
Uzlet mUkédési engedélyezeséere iranyuld Ggyek szama: 6 db
ebbdl:
mUkoddési engedély modositdsa: 5db
Uzlet megszinése: 1 db
Mozgobolt mUkddéséhez hozzdjdrulds: 1 db

Az Ugyiratok tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezdket dllapitottam meg:

Az Uzletek mUkddésének engedélyezési eljdgrdsdban Ugyintézd helyesen alkalmazta
a 133/2007. (VI. 13.) Korm. rendelet modositasra illetve megszinésre vonatkozd
rendelkezéseit, az eljdrdsba a szakhatésdgok bevondsardl illetve értesitésérdl —
hataridé t0zésével — gondoskodott. Megfeleléen vezette az Uzletek nyilvantartdsat,
abbdl negyedévente statisztikai jelentést szolgdltatott.

A 2009. oktober 1-jével hatdlyba I€pd 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet hatdlya ald
tartozd bejelentés- illetve engedélykdteles eljards nem indult.

Feladat: Az Uzletek mUkddésével kapcsolatos helyszini ellendrzések végzése, az Uj
jogszabdly helyes alkalmazdsa.

3. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre iradnyuld Ugyek szdma: 75db
ebbdl:

kérelemnek helyt hagyd hatdrozatok szdma: 73 db

elutasitd hatdrozatok szadma: 1 db

jogosultsdgot megszintetd hatdrozatok szdma: 1 db.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szdma: 130 f6
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Egyszeri tdmogatdsra jogosultak szdma:
julius hdban: 1116 643.800 Ft
november héban 124 6 719.200 Ft.

Jogorvoslati eljdras nem indult.

Szuréprobaszerien 10 db Ugyirat tételes vizsgdlata sordn a kdvetkezdket dllapitottam
meg:

Ugyintézd valamennyi esetben helyesen alkalmazta a jogosultsdg elbirdldsdhoz
szUkséges egy fére esd jdvedelem szdmitdsanak szabdlyait, alkalmazta a 149/1997.
(IX.10.) Korm. rendelet 3. szdmU melleklet szerinti nyilatkozatot a megfeleld
igazoldsokkal egyUtt. A térvényben meghatdrozott, ,mindsitett” jogosultsagi esetek
aldtémasztasara beszerezte a Korm. rendelet 65.§ (1) b-f.) pontjaiban meghatdarozott
igazolasokat, dokumentumokat.

Helyesen alkalmazta a k6z6s hdztartdsban élék meghatdrozasdat, a térvény 19. § (4).
bekezdése szerint.

Valamennyi esetben vizsgdlta a kérelmezd vagyoni helyzetét, azt kiterjesztette a
kb6z6s hdztartdsban élé kdzeli hozzdtartozdk vagyondra is. Helyesen alkalmazta a
vagyon meghatdrozasat, a térvény 19.§ (7) bekezdésében foglaltakra tekintettel.

Valamennyi Uj kérelmezé szdmdara, a kérelem-nyomtatvannyal egyUtt atadta, a
halmozottan hdatrdnyos helyzet mindsitéséhez szikséges, 20/1997. (11.13.9) Korm.
Rend. szerinti nyilatkozat-nyomtatvdnyt. Vezeti a halmozottan hdatrdnyos helyzet(
gyermekek nyilvantartasat, jogviszony-tipusonként.

Valamennyi Ggytipusra vonatkozé megdllapitdsok:

Ugyintézdk a jogosultsdg igazoldsdhoz, a kdtelezendden nyilvantartandd adatokhoz
a szUkséges igazoldsokat, iratokat beszerezték.

A hidnypotlasi felhivdasok, szakhatdsdgok megkeresése sordn helyesen alkalmaztdk a
Ket. rendelkezéseit.

A jogosultsdgot megdliapitdé hatdrozatok tartalmaztdk a Ket.; az Sztv. és a Gyvt.
szerinti  kdtelezd  tartalmi  elemeket, tdjékoztatdsokat, figyelem felhivasokat.
hatdrozatok kdzlésére vonatkozd jogszabdlyi eldirdsok betartdsra kerlltek, a
joghatdlyos kézlést dokumentdltak.

Feladat: a hatdsagi eljdgrasok sordn, a 2009. oktdber 1-jén hatdlyba Iépett Ket.
modositdsok megfeleld alkalmazdsa, elsajatitdsa az Ggymenetek sordn.

Szuhakdlld, 2009. november 18.

Dr. Herczeg Tibor
jegyzé





