BELSO ELLENORZESI JELENTES

2011.év

Késziilt:
A Szuhakallé kdzségi Onkormanyzat a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl
sz0l6 193/2003 (X1.26) Kormanyrendelet 21 §-a, valamint a helyi dnkormanyzatokrol
sz016 1990 évi LXV.torvény szerinti 2011 évi Ellendrzési terve alapjan végzett belsd
ellenérzésérol.

Az ellenorzést végezte:

Leskd Andrasné/Kazincbarcika,Vadrozsa at 9./
Kamarai tag konyvvizsgald

Kamarai ig.szama: 001797

Koltségvetési mindsités szama: KM001095
Belso ellendri regisztracios szdma: 5113518

Az ellenorzott idoszak:
2010.év

Ellenérzésemet a 2011. szeptember 01-én kelt Belsd Ellendrzési Program alapjan végeztem.

Az Onkormanyzatnal 2005. december 8- és 21.-¢ kozott keriilt sor ASZ ellendrzésre, melynek
témaja a gazdalkodasi tevékenység szabdlyozottsiga szabdlyszertisége, a szabalyozdk
jogszabalyoknak val6 megfelelése, a koltségvetés végrehajtasdnak szabalyszerlisége, a belsd
ellendrzési rendszer miitkodése volt.

Az Asz altal vizsgalt idészak: 2004. év, valamint 2005. I-1I1.n.év.
Az Asz osszefoglalé jelentése szerint a Polgarmesteri Hivatal onkormanyzati
gazdalkodassal oOsszefiiggd feladatellatasanak szabalyozottsaga, a feladat-ellatas

szabalyszeriisége az eléirasoknak megfelel.

I. A belso szabalyozottsag és gazdalkodasi fegvelem vizsgalata:

1./1 Az ellenOrzés célja:

A 2010. évi koltségvetési beszamolo szamviteli eldirasoknak vald megfeleldségének
ellendrzése.

A pénzforgalom soran a szamviteli és bizonylati fegyelem betartasa.

Az ellendrzés célja, hogy a megjeldlt teriilet ellendrzésével iranymutatast adjon a FEUVE
fejlesztéséhez, megalapozza a szabalyszeriiségen alapulo feladatellatast.

Az ellenOrzott szerv, szervezeti egyseg:
Polgarmesteri Hivatal




Az ellenOrzott idoszak:
2010.év

Az ellendrzés tipusa:
Célellendrzés
Az ellendrzés modszerei:
Tételes vizsgalat, ill. mintavétel.
Az ellendrzés iitemezése:
2011 oktober 15 naptdl november 15 napig

Sziikséges ellendrzési kapacitas: 5 ellendrzési nap

Az Onkormanyzat rendelkezik a Képviseld-testiilet altal jovahagyott SZMSZ-szel.
A vezetOk és a dolgozok hatas- €s jogkorét a Polgarmesteri hivatal ligyrendje rogziti.

A folyamatba ¢épitett eldzetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzési kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, melyet az Amr 17 § (1) Bekezdése 2004. januar
1.-jétél ir eld , a jegyzd altal 2005.junius 15-én hatalyba Iéptetett FEUVE szabalyzat
tartalmazza.

Az SzMSz mellékleteként keriilt meghatarozasra a FEUVE szabdlyzathoz kapcsolodoan a
szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje, az ellendrzési nyomvonal, a belsd ellendrzési
kotelezettség, valamint a belsd ellendrzést végzok jogallasa és feladatai.

Az operativ gazdalkodassal kapcsolatos dontési hataskorok és felelosségi korok az
Ugyrendben keriiltek meghatarozasra, figyelembevéve az dsszeférhetetlenség eseteit is.

A jegyz0 e szabalyzat keretében hatarozta meg a szakmai teljesités igazolasanak modjat és az
azt végzo személyeket.

A szakmai teljesitést igazolo, az érvényesitd, a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas
ellenjegyzdje, illetve a pénztarellendr eleget tett a munkafolyamatba épitett ellendrzési
feladatanak.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést, érvényesitést és a teljesitések szakmai
igazolasat az arra jogosultak gyakoroltak.

A jegyz0 a sajat, valamint az intézmények szamviteli rendjének kialakitdsa soran a Vhr
eldirasainak eleget téve a szamviteli politikat, illetve annak részét képezd szabalyzatokat
elkészitette.

A szabalyzatok a Szamviteli tv. Illetve a Vhr, és Amr. El§irasainak megfelelnek.
A Vhr eldirésa alapjan a szamlarendet elkészitették.

A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdja rendelkezik munkakori leirassal.
A munkakdri leirasok tartalmazzak a folyamatba épitett ellendrzési, egyeztetési feladatokat.

A munkakdri leirdsokban €s szabalyzatokban meghatarozott feladatok 6sszhangban vannak.

A pénzigyi-szamviteli munkafeladatok elvégzésének folyamatdt a jegyz0 nyomvonal
kijelolésével szabalyozta.

A szamlarendben meghatéarozott gyakorisaggal az eldirt egyeztetéseket elvégezték.



A Polgarmesteri hivatalndl a szamlarendben meghatarozott f0konyvi szamlakhoz vezettek
analitikus nyilvantartast.

A nyilvantartasokat a Vhr 9. sz mellékletében és a szamlarendben meghatarozott tartalommal
¢és formaban vezették.

A f0konyvi €s az analitikus nyilvantartasok, valamint a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetési
szempontokat a szamlarendben foglaltak szerint kialakitottak.

A Polgarmesteri Hivatalndl a szamlarendben meghatarozott havi, illetve negyedéves —
gyakorisaggal az eldirt egyeztetéseket elvégezték.

A 2010.¢évi beszamolo Osszeallitasat megeldzden a kdnyvviteli mérleget és a pénzforgalmi
kimutatast a Vhr 17. sz melléklete szerinti fokonyvi kivonattal alatdmasztottak.

A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi miiveletekrél, eseményekrdl a
Szamviteli tv. 165 § (1)-(2) bekezdésében eldirtak szerinti megfeleld alaki és tartalmi
kovetelmények szerint a szamviteli bizonylatokat kiallitottak.

A bizonylati elvre, bizonylati fegyelemre vonatkoz6 elirasokat betartottak.

A Vhr 51 § (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak alapjan a koltségvetési pénzforgalmat érintd
gazdasagi események bizonylati adatai a készpénzforgalom esetében a pénzmozgassal
egyidében a bankszamlak esetében a pénzintézeti értesitést kdvetden rogzitettek a fOkonyvi
konyvelésben.

AVhr 51 § (1) bekezdés b) pontjaban eldirtaknak eleget téve az egyéb gazdasagi miiveletek
bizonylatainak adatait, illetve az analitikus nyilvantartasokbol készitett 0sszesitd bizonylatok
adatait az adott negyedévet kovetd ho 15. napjaig rogzitették.

A Polgarmesteri hivatal a vizsgalt id0szakban vallalkozasi tevékenységet nem végzett.

A szamviteli politikdjadban a Vhr 8.§ (8) bekezdésében rogzitettek alapjan meghatarozasra
keriilt a mérlegkészités idOpontja (februar 28.) figyelembevéve a koltségvetési beszamolo
elkészitésnek hataridejét.

Az Onkormanyzatnal a 2010.évi kotelezettségvallalasokrol kotelezettségvallaldsi bizonylat
kiallitasaval - értékhatarra tekintet nélkiil, -teljes kori nyilvantartast vezettek.

A bizonylaton rogzitésre keriill a kotelezettség nyilvantartdsi sorszdma, az eldiranyzat
megjelolése, a kotelezettségvallalas célszertiségét megalapoz6 eljards indoklasa, fizetés
moddja, megrendelés modja, kotelezettségvallalo €s ellenjegyz6 alairasaval.

Utasitasra torténd ellenjegyzés a vizsgalt idészakban nem volt.

A 2010.évi koltségvetés végrehajtasa sordn a képviseld-testiilet altal meghatarozott kiemelt
eléiranyzatokat nem léptek tul.

Osszességében megallapitom, hogy az Onkormanyzat 2010. évi kdltségvetési beszamoldja a
szamviteli eloirdsoknak megfelelden lett Osszeallitva, az analitikus nyilvantartasok vezetése a
szamviteli politikaban, illetve a szamlarendben rogzitettek szerint szabalyszerii volt a vizsgalt
iddszakban.



L./2 Az ellendrzés célja:A készpénzellatmany kezelésének szabalyszerlisége, a szamviteli és
bizonylati fegyelem betartésa.

Az analitikus nyilvantartasok vezetésének moddja, rendje, a pénzforgalom soran a szamviteli
¢s bizonylati fegyelem betartéasa.

Az ellendrzés célja, hogy a megjeldlt teriilet ellendrzésével irdnymutatast adjon a FEUVE
fejlesztéséhez, megalapozza a belsd szabalyzatokon alapul6 altaldnos feladatellatast.

Az ellenOrzott szerv, szervezeti egység.
Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzott iddszak:

2010.¢év Mintavétel, ill.

2010 év junius és 2010. december hé pénztarbizonylatainak tételes ellendrzése
Valamint 2010. janius és 2010 december havi banki bizonylatok tételes ellendrzése

Az ellenOrzés tipusa:
Célellen6rzés

Az ellendrzés modszerei:
Tételes vizsgalat, ill. mintavétel

Az ellendrzés iddtartama:
2011. oktober 20-t6] november 20 napig

Ellen6rzési megallapitasaim:

Polgarmesteri Hivatal készpénzellatmanyanak felhasznalasa, bizonylatolasa:

A vizsgalt idészak bizonylatainak tételes ellendrzése soran megallapitottam, hogy az
igyrendben foglaltaknak megfeleléen minden egyes pénztarbizonylaton a kiadasok és
bevételek esetében szerepel:

-érvényesito

-utalvanyozo

-ellenjegyz6

-pénztarellendr

-pénztaros, ill

-a konyvelo alairasa.

Tételesen ellendriztem a vizsgalt idOszakban az elszdmolasra kiadott Osszegek
bizonylatolasat.

Jellemzden utdlagos elszamolasra az 6vodai konyha esetében keriil sor, illetve a hivatali
kiadasok fedezetére a kisegitd alkalmazott vesz fel alkalmanként eldleget maximum 30 napra.
Ho végével minden esetben a kiadott eldleggel elszamolnak a dolgozok.

Ellendriztem a pénztarhoz kapcsoldodo analitikus nyilvantartds vezetését is, melyben a felvett
Osszeg, a kiadds datuma, a pénztarbizonylat szdma megjelolésre kertilt, illetve elszamolas
esetén a felhasznalt 6sszeg a bevételi bizonylat megjeloléssel.



2010 janius havi pénztarbizonylatok ellendrzése:

Megéllapitasaim:

1./ 2010.junias 03-an kozhasznu illetmények kifizetésére keriilt sor, 1.784.875 Ft
osszegben.Tételesen ellendriztem az illetmények atvételét az érintett személyek részérdl. A
fizetési jegyzéken — két esettdl eltekintve, -minden esetben az érintett személy aldirta, a
kifizetés szabalyosan megtortént.

Az egyik esetben a majus havi illetmény Bari Attila nevére szolt, 73.500 Ft 6sszegben,
melyet Maté Monika vett fel, ill. alairdsaval igazolt, masik esetben a jarandosag Szotaczki
Lilla nevére lett szamfejtve, melyet, feltehetdleg édesanyja Szotaczki Attilané vett fel.
Meghatalmazas, ill. megjegyzés egyik esetben sem volt a jegyzékekhez csatolva., mivel
mindkét esetben allandé meghatalmazas alapjan vették fel az érintettek az illetményiiket.

A meghatalmazéasokat ellendriztem. Mindkét esetben 2010.01.01-t8l volt érvényes és
visszavonasig szolt. Ilyen esetben célszerli lenne az atvételkor utalni erre a tényre, melyet a
gazdasagvezetdvel megbeszéltiink a késdbbiekre vonatkozdan.

2./ Ugyanigy tételesen ellendriztem a kiilonbozd segélyek tamogatasok kifizetési
jegyzékét 1s.2010.junius 03-an 1.033.160 Ft Osszegben keriiltek kifizetésre az érintett
személyek részére. Eltérést az alabbi esetekben talaltam:

Bok Palné részére lakasfenntartasi tdmogatds cimen szamfejtésre keriilt 3.900 Ft, melyet
Bajusz Istvanné részére fizettek ki, ill. Kiss Sandor részére rendszeres szocialis segély kertilt
szamfejtésre 1.265 Ft 6sszegben, melyet Siimegi Zita igazolt alairasaval.

Megjegyzést, ill. meghatalmazast nem csatoltak a kifizetésekhez, mivel mindkét esetben
alland6 meghatalmazas alapjan vették fel az érintettek az ellatdsokat. Az 4llando
meghatalmazasokat ellendriztem, mely az elé esetben 2010.05.06-an kelt, mig a masodik
esetben 2005.12.03-1 keltezésti volt. Javasoltam, hogy célszerti lenne évenként frissiteni az
ilyen jellegli adatokat, tekintettel az id0kdzben bekovetkezett valtozasokra.

Szobeli tajékoztatasra a hivatali dolgozok elmondtak, hogy nagyon nehéz sok esetben érvényt
szerezni a pontos aldirdsoknak, mert tobbszori figyelmeztetés ellenére sem oda irjak a neviiket
ahova kérik az érintettek, - mondjuk ki- nehézkes adminisztracios készsége miatt.

Egyébként a kifizetések, a jaranddsagok atvétele ettdl eltekintve szabalyosan megtorténtek,
elismerve ezzel a hivatali dolgozok koriiltekintd magatartasat.

3./ °2010. janius 07.-én Sodexo étkezési utalvany szamla kertilt kifizetésre 71.940 Ft
Osszegben.
A szamlan 132 db étkezési utalvany lett leszamlazva 500 Ft/db egységaron.

A pénztarbizonylat mogott talalhato a szabalyszeriien kidllitott Atvételi elismervény az
érintett dolgozok sajatkezli alairdsaval, miszerint a 5 {6 dolgoz6 kiilonbozd értékben 66.000 Ft
értékii utalvanyt vett at a pénziigyi féeldadotol, 2010..janius 07-én.

A kezelési koltség megfeleld koltséghely megjeldléssel elszamolasra kertilt.
Az el6zdek szerinti szabalyossaggal lett kifizeteve a 2010. dec.14-1 melegétel-utalvany is 2x8

dolgozd6 részére egyenként 5.000 Ft 6sszegben.
Az utalvanyokat az érintett dolgozok aldirdsukkal igazoltak.



4./ 2010.Junius 10-én kp felvétre keriilt sor, melybdl a mozgaskorlatozottak részére
462.000 Ft tamogatas keriilt szamfejtésre és kifizetésre.
Tételesen ellendriztem a kifizetések szabalyszeriiségét. A pénz atvételét minden esetben az
érintett személy, ill. akadalyoztatasa esetén az egyszeri alkalomra sz016 szabdlyosan kitoltott
meghatalmazas kitoltésével a meghatalmazott irta ala.
Gonczi Jozsefné, meghatalmazott:Hollosi Andrea

Herczeg Gyulané Girincsi Bertalanné

Bok Palné Bajusz Istvanné

Toth Gy6zd Dezsoné Czovek Gyulané

Németh [stvanné Némethné Balogh Melinda

5./2010. junius 11-én Tinyd Otté Polgarmester ur részére kifizetésre keriilt 43.990 Ft
0sszegben hollohazi mokkas készlet. A pénztarbizonylat utalvanyozésa, ill. ellenjegyzése az
eléirasoknak megfeleld volt, amit hidnyolok ebben az esetben a készlet atvétele, ill.
hasznalatba torténo adasa, a beszerzési értékre valo tekintettel.

Szobeli tajékoztatasra és utdlagos ellendrzésre bemutatta a gazdasagvezetés a kisértékii
eszkozokrdl vezetett allomanyi listat, melyen a fenti tételt szabdlyosan szerepeltették a hivatal
eszkozei kozott.

6./ 2010. janius 14-én 54.430 Ft értékben keriiltek beszerzésre kiilonboz6 kézi
szerszamok: Furdkalapacs, csempevagd, csempemosokészlet, ebben az esetben is
ellendriztem az eszk6z nyilvantartasba vételét, mely szabalyos volt.

MegbeszEltiik, hogy ilyen esetekben a hivatal gazdasagvezetdje a nyilvantartasba vétel tényét
ezt kovetden minden esetbe tiintesse fel a szamlan.

A szerszdmokat a hivatal dolgozoja Kiss Andras hasznalatra atvette, melyet a szamlan
feltlintettek.

7./ 2010.junius 30-an kiilonb6zd segélyek. tdmogatasok lettek kifizetve 1.094..760 Ft
Osszegben.
A kifizetések szabalyszerliségét tételesen ellendriztem, megallapitottam, hogy az érintett
személyek alairasukkal igazoltdk a jarandosaguk atvételét, egy esetben csatoltak a
kifizetéshez szabalyszerli meghatalmazast, Dudu Robert meghatalmazo, Albok Viktoria
meghatalmazott
Ennek ellenére Dudt Robert nevét irta ala, mig Molnar Laszld jarandosagat Hollési Andrea
részére fizették ki, de ezesetben nem lett a meghatalmazas csatolva a kifizetéshez, mivel
mindkét esetben allandé meghatalmazas alapjan vették fel az érintettek az elldtasokat. Az
alland6 meghatalmazésokat ellendriztem, az 2008.04.30-1 keltezés.
Minden mas esetben szabalyos volt a kifizetés.

2010. december havi pénztarbizonylatok ellenOrzése:

8./ A 2010.december havi étkezési utalvanyok dolgozok részérdl szabalyosan
kifizetésre, és atvételre keriiltek. 84.000 Ft 6sszegben, kezelési koltség elszamoldsa mellett.

A csatolt fizetési jegyz€k kozli a dolgozok részére torténd kifizetésre keriilo illetményeket, Ft
0sszegben, €s cimletenként bontasban is.



A jegyzékkel kapcsolatos megéllapitasom, hogy nem veszi figyelembe a jegybanktorvény 31§
(1) bekezdését, miszerint 2008.marcius 1-vel az 1 és 2 forintosok elvesztik torvényes
fizetdeszkoz jellegiiket, igy a kerekités szabalyait kell a fizetéseknél alkalmazni, amit viszont
a jegyzék nem kozol.

Kézzel utdna korrigalva keriil a boritékba a cimletek alapjan az illetmény. Valoszinii
programozasi lemaradas okozza a fentieket. Javaslatom, hogy kezdeményezzék a szoftver
modositasat a jogszabalykovetés miatt.

Egyébként a kifizetésnél kézi szdmoldssal helyesen alkalmaztdk a kerekités szabalyait, és a
pénz atvételét igazolo alairasok is rendben voltak.

A kifizetések minden esetben hitelesek, alairassal igazoltak voltak, egy esetben csatoltak
szabalyos meghatalmazast az érintett jogosulttol.

Megallapitottam, hogy a hivatal dolgozoi kiilonds gondossaggal, és szabalyok maradéktalan
betartasaval jarnak el a kiilonb6z6 ellatasok kifizetésénél, ami elismerést érdemel.

9./ 2010.december 14-én 8 {0 alkalmazott részére 160.000 Ft Osszegben lett
munkaruha vasarlasra el6leg kifizetve.
A pénz felvételét felvezették az utdlagos elszamolésra kiadott eldlegek nyilvantarté konyvébe.
A nyilvantartdé konyv tanisaga szerint az érintett dolgozdk az eldlegre kiadott Osszeggel
december 31-én elszdmoltak.
Az elszamolaskor brutté modon a teljes 0sszeg bevételezésre kertilt a 022457 sz. bizonylaton,
majd az érintett dolgozok a megvasarolt munkaruhakrol sz016 szdmlak leadasaval eleget tettek
elszamolasi kotelezettségiiknek.
Onkormanyzati dontés értelmében a leadott munkaruha szamlabol 20.000 Ft keriilt téritésre.

2010 évben az analitikus nyilvantartas szerint, 30 napot meghalad6 vasarlasi eléleg nem volt.

10./ 2010.december 14-én radidmagno vasarlasa tortént 50.175 Ft 6sszegben.
A bizonylaton szerepel, hogy felhasznalasra atvettem.
Ellendriztem, hogy a hivatal targyi eszkdz nyilvantartasaba szerepel a fenti eszkoz, tekintettel,
hogy éven tuli elhasznalodasa van.

Szobeli felvetésemre a hivatal gazdasagvezetdje azt a tdjékoztatast adta, hogy év végével
keriil a tételes vagyonleltar megéllapitasra, melyen a beszerzési szamlamaésolatok alapjan
felvezetésre ill. felleltarozasra keriilnek a hivatal eszkodzei a targyévi beszerzésekkel egyftitt.

11./ 2010.december 09-én kiilonbozd segélyek keriiltek kifizetésre 1.334.080 Ft
Osszegben.
Tételesen ellendriztem a kifizetések szabalyszerlis€gét. A pénz atvételét az érintett személy
atvette.
Dudu Rébert esetében Meghatalmazott:, ill aki a pénzt felvette Albok Viktoéria, ill. Bok P 4lné
részére szamfejtett lakhatasi tdmogatast rendszeresen Bajusz Istvanné veszi fel. Mindkét
esetben allandé meghatalmazas alapjan vették fel az érintettek az ellatdsokat. Az allando
meghatalmazasokat ellendriztem,

12./ 2010.december 03-an gyermekvédelmi kedvezmények keriiltek kifizetésre
757.070 Ft 6sszegben.
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A segélyek kifizetése szabdlyos volt, két esetben tortént meghatalmazott részére pénz
kifizetés, melyhez egyszeri esetre szO0lo szabalyszerli meghatalmazas lett csatolva a
meghatalmazo részeérdl.

igy a kifizetések szabalyszertiek voltak.

Ugyanezt tapasztaltam a 2010.december 30-1 6vodaztatasi tdimogatasok kifizetésénél.

5 10 részére oOsszesen 70.000 Ft lett kifizetve a pénzt atvétele az érintettek részeérdl
szabalyosan megtortént, egy esetben csatoltak hozza egyszeri alkalomra sz6l6 szabalyosan
kiallitott meghatalmazast a meghatalmazo6 részérdl.

A pénztarbizonylatok tételes ellendrzése soran megallapitottam, hogy azok szabalyszertien
lettek kiallitva, - a fent megjelolt esetektdl eltekintve,- minden esetben eredeti bizonylatokkal,
szamlékkal igazolva a kiadasok hitelességét, a pénztarbizonylatokon minden esetben
utalvanyozo6, ellenjegyzd pénztaros, pénztarellendr, €s konyveld aldirdsa az eldirasok szerint
fellelhetd.

Altalanos érvényli eléirds az utalvanyozasi renddel kapcsolatban, hogy a jegyzé
ellenjegyzésre felhatalmazza a gazdalkodasi feladatokat ellatdo foeléadot, azon
polgarmester altal utalvanyozott kiad4dsok esetében, melyek a jegyz6é személyét érinti,
valamint a polgarmester személyét érintd, jegyzO altal wutalvanyozott kiadasok
ellenjegyzésére.

13./2010 .junuis 02-an Tiny6 Otttod polgarmester Ur részére kifizetésre kertilt 5.000 Ft
Osszegben {lizemanyag szdmla, melyet ez esetben jegyzd Ur utalvdnyozott megbizva
egyidejliileg az ellenjegyzéssel a hivatal pénziigyi vezetdjét. Ennek megfeleléen szabalyos
volt a kifizetés.

14./ 2010.junius 11.¢én Polgarmester ur részére 16.000 Ft 6sszegli koszoru vasarlasnal
is, szabalyszerlien jegyz0 Ur utalvanyozta a kifizetést, mig az ellenjegyzést a gazdasagvezetd
latta el.

Az eldirasoknak megfeleléen legaldbb negyedévenként pénztarellendrzésre keriil sor,
melynek keretében tételes pénztarrovancsot tart a kinevezett pénztarellendr, a jegyzé ur
jelenlétében.

A vizsgalt id6szakban erre 2010.janius 30.-an, és december 31-én keriilt sor a pénztarhoz
csatolt Ellendrzési Jegyzokonyv tanusaga szerint.

Megallapitasra keriil a pénztarkonyv szerinti zard pénzkészlet:2010.janius 30-an 176.385 Ft

A jegyzokonyv tantsaga szerint cimletenkénti ellendrzott készpénzkészlet: 176.385 Ft

Eltérés nem volt.

2010.december 31-1 pénztarellendrzésrdl késziilt jegyzOkonyv szerint:

Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet:  47.045 Ft

Ellen6rzott készpénzkészlet: 47.045 Ft

Eltérés nem volt. Jelenlévok: Pénztaros, Pénztarellendr, Jegyzo.
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Banki bizonvylatok ellenorzése:

Vizsgalt idoszak:

2010.1anius havi banki bizonylatainak tételes ellendrzése

Altalanos tapasztalat, hogy a vizsgalt id6szakban a kifizetésre kerill§ atutalasos szamlak
utalvanyozasa, ellenjegyzése megtortént.

A kifizetésekhez minden esetben csatolva van az tigyrendben el6irt ,,Utalvany és konyvelési
utasitds”, melyet minden esetben szabalyszerien aldirt az utalvanyozo, ellenjegyzd ¢és
konyveld.

Ezen tilmenden minden egyes kifizetéshez csatolva van a Kotelezettségvallalasi bizonylat,
mely hitelt érdemléen bizonyitja, hogy a kifizetés a kotelezettség-nyilvantartasba felvezetésre
kertilt.

Altalanos érvényti megallapitas, hogy a szamldk igazolasa, utalvanyozasa Polgarmester Gr
részérdl megtortént.

15./2010. janius 02-an 3.200.000 Ft illetmény, segély
Janius 09-¢én 600.000 Ft
Janius 18-an 300.000 Ft
Junius 30-an 2.950.00 Ft illetmény, segély
Janius 30-an 100.000Ft készpénz felvételre keriilt sor, kp

felvét cimen.
2010. december 02-an 3.400.000 Ft illetmény, segély, kp. Felvét
2010.december 08.-an 500.000 Ft
2010.december 14-an 200.000 Ft
2010.december 21-én 100.000 Ft

Minden esetben a felvett 6sszeg késedelem nélkiil szabalyosan bevételezésre kertilt a
hivatal pénztirdba, melyet a banki bizonylat mell¢ csatolt pénztar-bevételezési bizonylat
masodpéldanya az un. Nyugta igazol.

16./ 2010.06.08-an a Retour KereskedOhdz részére kiilonbozd élelmiszerek
szallitasarol késziil szamla lett kiegyenlitve, vevdi szamladsszesitd szamla alapjan 84.606 Ft
Osszegben.

Hidnyolom, hogy az egyes szamlan tortént ¢lelmiszer-beszerzéseket az Ovoda
gazdasagvezetdje nem igazolta

A szamldk mogott nincs szallitdlevél, holott a szdmlaellendr erre hivatkozva fizettette ki a
szamlat: ,,a szallitolevél €s a szamldzott mennyiség megegyezik™ megjegyzéssel.

Ugyanezt tapasztaltam a 77.405 Ft 6sszegfi , 1ll. a 108.604 Ft 6sszegli szdmla esetében is.

Szobeli felvetésemre elmondtak, hogy az érintett tételeket kifizetés elott egyeztették,
¢s az 6voda gazdasagvezetdjének a figyelmét felhivtak a szamldk tételes igazoldsara.

17./2010.06.08-an nyomtatd vasarlasra keriilt sor az 6voda részére.
A nyomtatdt asz 6vodai dolgozo hasznalatra atvette, viszont hianyolom a gazd. vez részérdl a
polgarmesteri hivatal részére a targyi eszkdzok allomanyba vételének megjelolését.
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Szobeli tajékoztatds alapjdn ez minden esetben ¢évvégével torténik meg
visszamendlegesen a fordulonapi vagyonleltar alkalmaval.

18./2010.06.14-én a Budapesti Bauble Kft atutalasra keriilt 7.230.823 Ft févallalkoz6i
dij.
A kifizetéshez csatolva lett a kivitelezd1 fovallalkozoi szerzédés, mely a Falumegujitasra
nyert palyazat szerinti jatszotér kivitelezési munkalatok koltségvetési 6sszegét részletezi.

A kivitelezési munkalatokkal kapcsolatos projekt menedzsmenti feladatokat az Info-Datax Kft
latta el, a vallalkozési szerz6dés szerinti 867.699 Ft 6sszegben megallapodottak szerint.

A kifizetések mogott megtalalhatd a vallalkozd részérél benyujtott szamlat, €s annak
teljesitésére vonatkozo igazolast az Onkormanyzat részérdl., valamint arra valé utalas, hogy”a
szamla a tamogatas elszdmoldsara benyujtasra keriilt.”

Ehhez a témahoz kapcsolddik az Onk. képviseld testiilete altal jovahagyott és Polgarmester
Gr, valamint a Jegyz6 Ur éltal alairt Tamogatasi Szerzédés a Nemzeti Horizont Alapitvannyal,
mely szerint a TAmogatott / Onk. / részére 1.619.704 Ft 6sszegli megitélt tdmogatast az Onk.
rendelkezésére bocsatja, és szamlajara utalja, mely 2010.06.14-én megtortént.

2010. december havi bankbizonylatok ellen6rzése:

19./2010.12.08-kiilonboz6 szamlak kifizetésére kerilt sor.

Tobbek kozott Vodafone szolgaltatd részére 2 db telefonkésziilék beszerzése. A
szamlan egy db a késziilék atvétele — szabalyosan, - a jegyz0 Ur részérdl atvételre kertilt.

A masik késziilek atvétele nem szerepel a szamlan.

Szobeli felvetésemre azt a t4jékoztatist kaptam, hogy a masik telefonkésziilek
kiszamlazasra kertilt a hivatal dolgozoja felé.

A hivatal targyi eszkdz nyilvantartasaban pedig évvégével szerepelni fog a beszerzett
késziilék.

20./ 2010.dec. 08-an kiilonb6zo €lelmiszer-beszerzésekrdl szold szamla lett kifizetve
117.874 Ft 6sszegben. Monosker Kft felé.
A szadmlat — helyesen — az dvoda gazdasagvezetdje ,,Az &ru mennyiségileg €s mindségileg
felhasznalasra atvettem ,, igazoldssal latta el a polgarmester ut utalvanyozasaval egyidejiileg.
Ezt a gyakorlatot kdvették a tobbi 6vodai beszerzéseknél is.

21./2010.dec. 08-an ugyanigy ¢€lelmiszer-beszerzés tortént a Vekni Kft —tdl kiilonb6zo
pékarik megjeloléssel 48.846 Ft Osszegben. Mivel a szallitott mennyiségek kiilonbozd
idépontokban torténtek, - gylijtészamlazas miatt- az arut kisérd szallitolevélre feltiintetett
mennyiség és a szamlazott mennyiség a szamlaellendr részérdl egyeztetve lett. igy a kifizetés
minden tekintetben szabdlyosan tortént.

Ugyanez mondhatd el a Gemini Trade Kft-t6l torténd beszerzésre is, €s tobb mas O6vodai
beszerzés esetében is.

A leigazolt szallitolevél az 6voda gazdasagvezetdjétol keriilt a gazdasagi vezetéshez, ahol a
szamlaellenOr kifizetés eldtt egyeztette a szallitdlevélen szerepld €s a szamlazott mennyiséget,
ezt alairasaval is igazolta.
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22./ 2010.december 08-an a Human Kft részére kifizetésre keriilt 88.700 Ft Kamera
megfigyeld rendszer javitdsa miatt.
A szamlat polgarmester Ur utalvanyozta, a nyilvantartasba vétel igazolasa megtortént.

Tételes ellendrzés soran megallapitottam, hogy az 6vodai beszerzések esetében az 6voda
¢lelmezésvezetdje a kiszallitott art tételes atvételét igazolja az arut kisérd szallitolevélen, ,,
Az arut mennyiségileg és mindségileg is felhasznalasra atvettem ,, felirattal, és kézjegyével
latja el, majd a leigazolt szallitolevelet a kozponti adminisztraciohoz juttatja.
A beérkezett szamlahoz a szamlaellenér minden esetben csatolja, és ,, a szallitolevél és a
szamlazott mennyiség megegyezik ,, felirattal, valamint kézjegyével latja el megkapott
szallito1 szamlat a leszallitott ¢lelmiszerekrodl.

gy megéllapitottam, hogy a kifizetés minden esetben indokolt, és a hivatal részérél
igazolt volt a vizsgalt idészakban.
A kialakitott gyakorlat biztositék arra vonatkozdan, hogy hidnyosan, vagy nem megfeleld
mennyiségben leszallitott &ruszamla kifizetésre ne keriiljon.

Osszességében elmondhatd, hogy a bank forgalmi bizonylatok vezetése szabalyszerti, - az
emlitett esetektdl eltekintve- utalvanyozasuk ill. ellenjegyzésiik szabalyszerii volt a vizsgalt
idészakban.

Az Onkormanyzat a -2007.juniusaban kotott megéallapodasig- a Zold Titkok Kastélyovodaja
részben onalloan gazdalkodo intézményt mitkddtetett
Az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal végezte el.

A korabbi id3szakhoz képest valtozast jelentett, hogy a Gardonyi Géza Altalanos Iskola
gazdalkodasaval kapcsolatos teend0k 2006. szeptember 01-t6l intézmény racionalizélasi
atszervezések miatt kikeriilt az 6nkormanyzat feladatai koziil, és Kazincbarcikai
onkormdnyzati tarsulassal tagiskolaként mitkodik tovabb.

Az 6vodai konyha gazdalkodas szabalyszeriiségi ellendrzése:

Az 6vodai konvha készpénzellatmanyanak bizonylatoldsa, az elszdmolas szabalyszeriisége:

Altalanos gyakorlat szerint ho elején készpénzellatmanyt vesz fel a konyha gazdasagi vezetje
a varhato dologi és ¢lelmezési kiadasok fedezetére.

A felhasznalt Gsszeg Rovatelszamolas fv vezetésével bizonylatolva keriil elszamolasra az
onkormanyzat kozponti pénztara felé.

A felvett ellatmany felhasznalasa megbontasra keriil fenntartasi és élelmezési kiadasokra.
Ennek megfeleléen keriil az utdlagos elszamolasra felvett Osszeg felvezetésre a kdzponti
pénztarhoz kapcsolodé analitikus nyilvantartasba.

A felvezetett szamlakat az ¢lelmezésvezetd ,,a beszerzés sziikségességét és felhasznalast
igazolom ,, megjegyzéssel, és kézjegyével latta el.

A szamlak alakilag, tartalmilag szabalyosak, felvasarlasi jegyre torténd beszerzés esetében az
Ostermeld részérdl szabalyosan lettek kiallitva.
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A konyha fenntartasara forditott kiadasok elszdmolasa szamszakilag helyes, minden esetben
igazolt kiadasok keriiltek a Rovatelszamolas [ven feltiintetésre.

A beszerzési szamldkon a ,felhasznalas sziikségességét igazolom™ Bezsilla Janosné
gazdasagvezeto alairdsa szerepel minden esetben.

Ez esetben sajat magat igazolja, hiszen a pénz felvevdje is 6 volt.

Ovodai élelmiszer-és fenntartasi beszerzésre felvett ellatmany elszamolasa

2010.janius hoban 2010.december hoban
Ellatmany:
(06.11):/022142.sz.biz. 40.000 12.08. 30.000
Elelmiszer:35.000 Elelmiszer: 30.000
Fenntartas: 5.000 Fenntartas: -
Felhasznalas: Felhasznalas: 15.000
(06.30) 022168.sz.biz (12.22) 022445 sz.biz
Elelmiszer:32.014 Megtak. 2.986 Elelmiszer: 15.000 Megtak..15.000
Fenntartas: - Megtak. 5.000 Fenntartas: e

Osszesen:  32.014 Megtak 7.986 Osszesen: 15.000 Megtak.15.000

Megallapitom, hogy a konyha alapnyilvantartasanak szabalyszerlisége megfeleld. A rovat-
elszamolas vezetése szabalyos, az eldirdsoknak megfeleld volt vizsgalt iddszakban.

Minden egyes kiadds mogott szabalyszeriien kiallitott szamlak, felvasarlasi jegy, talalhato.

A felvett 6sszeg bruttd elszdmolas modszere alapjan a hazipénztarba visszavételezésre kertilt.

A felvett ellitmany az utdlagos elszamolasra kiadott Osszegek nyilvantartasaban
szabalyszeruen dokumentalva lett, elszamolasa kovetheto.

A hoé végi elszamolast a gazdasagvezetd ellendrizte, €s kézjegyével latta el.

11. A gsazdalkodasi fegvelem vizsgalata:

Az ellenOrzés célja:

Az intézményi téritési dijak megallapitasa helyességének vizsgalata.
A téritési dijak szedése soran a szamviteli és bizonylati rend betartasanak ellendrzése
A téritési dij és a hatralékosok nyilvantartdsanak ellendrzése.

Az ellenOrzott szerv:
Konyha, élelmezésvezetd

Az ellendrzott idészak
2009.¢v januar honap

Az ellenOrzés tipusa:
Célellen6rzés
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Az ellendrzés modszere:
Tételes vizsgalat ill. mintavétel

Az ellenOrzés utemezése:
2011.szeptember 1-25-ig

A Szuhakilld kozségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének 100/2010.(12.15.) szamu
képviseld-testiileti hatarozata allapitotta meg 2010 évre vonatkozoan a Szuhakalld kozségi
Onkormanyzat altal fenntartott Ovodai konyha altal biztositott, gyermek- alkalmazotti- és
vendégétkeztetés nyersanyagnormainak, téritési dijainak ¢és az alkalmazottak étkezési
kedvezményeit, juttatasait.

A téritési dijak nyilvantartasaval és szamfejtésével kapcsolatos feladatokat a MENZAS
téritési dij nyilvantartdé program ,, Téritési dij elszamolasa kozoktatasi intézmények ( iskolak,
kollégiumok, didkotthonok, 6vodak, bolcs6dék) részére,” segitségével végzi az Ovodai
gazdasagvezetd./Verzio: 5.01(1992-2009)

A kialakitott gyakorlat szerint az élelmezésvezetdvel torténd eldzeteses egyeztetést kovetden,
a havi gyermekétkeztetési- €s alkalmazotti téritési dijakrol az dnkormanyzat szamlat allit ki,
melyet az Osszevont Ovodak és az Adam Jené Altalanos Iskola atutalassal tejesit a helyi
Onkormanyzat felé. Ezen tételekbdl hatralék nem képzddik, tekintettel arra, hogy az
Osszevont Ovodak és az Adam Jené Altalanos Iskola idében, pontosan utal a kiszamlazott
tételek szerint, a gyermek- és alkalmazotti étkeztetések miatt.

0033889 szla dolgozdk 2010.november havi étkezése 66.976 Ft
0033888 szla 6vodas gyermekek nov.h.étkeztetése  209.738 Ft Osszegben. Jovairds 2010.
dec.13-an. 276.714 Ft 6sszegben.

A téritési dijak megallapitasa a kovetkezd kategoridkban torténik:
Vendégek

Szocidlis étkezdk

Konyhai dolgozdok

Kihordasos

A kialakitott gyakorlat szerint a targyhavi téritéseket a targyhot kovetd ho 5-ig kiszamlazza a
gazdasagvezetd, és beszedi a téritési dijakat készpénzes szamla ellenében.

2010.december 14-1 befizetések:

ebéd kihordas: 2300 + 425 = 2.725
Vendég ebéd 49.680 + 21.165 = 70.845
Szocialis étkeztetés 90.180 +22.545 =112.725

A szamlaellendr részérdl a téritési dijakrdl kiadllitott és kiegyenlitett szdmlaszamokra valo
hivatkozast sziikségesnek tartom. Ez jelenti a kontrollt az 6vodai téritési dijakrol kiallitott
szamldk ¢és a befizetések kozotti egyeztetéshez, melyet a gazdasagvezetOnek idonként
ellendriznie kell.
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Szama egyeztetés:

Ebéd kihordas:

JCC 0001230 Arvai Bélané 500
1231 Boros Janosé 400
1232 Csorba Jozsefné 50
1233 Csorba Jozsefné 50
1234 Herczeg Gyulané¢500
1236 Olah Karolyné 500
1237 Szabo6 Ferencné 400
1269 Toé6th Laszloné 325

Osszesen: 2.725 Ft Befizetve: 2.725 Ft Eltérés: 0 Ft
Vendég ebéd:

JC 000 1249 szla Csoré Miklos 13.800
1250 Mitr6 Janos 10.350
1251 Mitré Janos -5.520
1252 Szabo Laszlo 11.730
1253 Szabo Laszlo -1.380
1254 Téth Janosné 13.800
1287 Gombos Ferenc 7.590
1284 Csoré Miklos 11.040
1285 Szabo Laszlo 11.040
1286 Szabd Laszlo - 1.380

Osszesen: 71.070 Befiz.:70.845 Eltérés:- 225
Szocialis étkeztetés:

1239  Arvai Bélané 14.745

1240 Boros Janosné 12.490

1241 Csorba Jozsefné 1.215

1242  Csorba Jozsefné 1.215

1243 Herczeg Gyulané 6.940

1245 Olah Karolyné 17.350

1246 Safrany Marianna 6.070

1247 Szabd Ferencné 13.880

1248 To6th Laszloné 11.105

1271 Boros Janosné 7.025

1272 Boros Janosné -780

1273 Csorba Jozsefné 605

1274 Csorba Jozsetné 1.215

1276  Herczeg Gyuldné 5.550

1276  Kokai DezOné 7.810

1281  Safrany Marianna 6.505
Osszesen. 112.940 Befiz: 112.725 Eltérés: - 215

Szobeli egyeztetésen hivtam fel a figyelmet az eltérések utdlagos rendezésére, €s a jovobeni
pontosabb adminisztraciora.
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Osszességében megallapithatd, hogy a kiszamlazott téritési dijak befizetésre keriiltek. A
vizsgalt id0szakban a fent kimutatott eltérést tapasztaltam.

2010-ben tapasztalatom szerint jelentdsen szigorodott a téritések szamlazésa, és ezzel
kapcsolatos adminisztracio.

Folyamatosan figyelemmel kisérik az esetleges nemfizetd ebédeloket, és hatralék esetén
megvonjak az ebédelés lehetdségét €s megkisérlik a téritési dijhatralék behajtasat.

A pénziigyi-gazdasagi vezetés fontos feladatanak tekinti a beszedett téritési dijak szedése
soran a szamviteli és bizonylati rend betartasanak , valamint a hatralékosok nyilvantartdsanak
ellendrzését.

Kazincbarcika, 2011. november 30.
Lesko Andrasné
Kamarai tag konyvvizsgélo
Kam.ig.sz.001797
Koltségv.min.szama:KM001095
Belso ell. Regisztracio szama:5113518





