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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kazincbarcika Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 216/2013. (X.25.) szamu
hatarozata mellékletét képezd Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzata modositadsa az alabbiakban ismertetett indokok alapjan
sziikséges.

A tarsulds/ok gazdalkodasi és szakmai, valamint projektgazdai feladatainak teljes korii
ellatasa, azaz a tarsulds/ok munkaszervezeti feladatainak ellatasaval kapcsolatos
feladatok jelenleg a Gazdalkodasi Osztaly feladatai k6zott szerepelnek.

Ide tartoznak a koltségvetéssel, a gazdalkodassal, a beszamolo készitésével, a
bizottsagi ¢és tarsulasi iilések eldterjesztéseivel, azok szervezesével, a beruhazasokkal,
unios projektekkel, illetve a vagyonnal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A tarsulds/ok munkaszervezetébe tartozd feladatok szervezetileg, logikailag és

szakmailag jobban beilleszthetdek a Varosilizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai
kozé, ezért a feladatok atcsoportositidsa indokolt ennek megfelelden.

Kazincbarcika, 2015. méajus 22.



Hatarozati javaslat

Kazincbarcika Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..../2015 (V. 22.) hatarozata a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol

Kazincbarcika Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtargyalta
¢s meghozta az alabbi hatarozatot:

Kazincbarcika Véros Onkorményzat Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

I.

1) A Szabalyzat III. fejezete (A Hivatal belsd szervezeti tagozodasa és a tagozodas
szerinti fObb feladatok) 7.1.pontjabal torlésre keriil az aldbbi francia bekezdés:

,, — tarsulds/ok gazdalkodasi feladatainak teljes korii ellatasa”

2)A Szabalyzat Ill.fejezet 7.2.2.pontjabol (Konyvelési csoport) az aldbbi feladatok
torlésre kertilnek:

» Larsulas/ok munkaszervezeti feladatainak ellatasaval kapcsolatban:

A Térsulas/ok elndke feliigyelete mellett keriilnek ellatasra a tarsulds/ok
miikddésével, fenntartasdval, vagyondnak hasznalataval, hasznositdsaval, a

készpénzkezeléssel, beszamoldsi kotelezettséggel, beruhdzéassal kapcsolatos
feladatok.

Koltségvetéssel kapcsolatos teendok:

- bevételek, kotelezettségek szambavétele,

- koncepci6 eldkészitése, hatdrozati javaslat elokészitése,

- koltségvetés 0Osszeallitasahoz adatok szolgaltatasa (eldzd évi teljesitési
adatok figyelembevételével, bevételek szamitdsba vétele forrasonként,
kiadasi eldiranyzatok részletezése kiemelt eldiranyzatonként, allashelyek
szamanak meghatarozasa, felqjitasi, felhalmozasi kiadasok meghatarozasa
célonként, tobbéves kihatassal jard feladatok bemutatasa évenként,
eléiranyzat felhasznalasi iitemterv, pénzellatasi iitemterv készitése,
miikddés-felhalmozas mérlegszerli bemutatdsa) €s a hatarozati javaslat
elokészitése,

- koltségvetés modositasaval dsszefiiggd feladatok.



Gazdalkodassal kapcsolatos teendok:

- Ellatja a koltségvetésben megtervezett bevételekkel, kiaddsokkal
kapcsolatos operativ gazdalkodasi teenddket.

- Mind a bevételek, mind a kiaddsok vonatkozisaban sziikség esetén a
kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat vezeti.

- A Kkoltségvetésben megtervezett kiadasi eloirdnyzatok felhasznélasa a
kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, utalvdnyozasra  vonatkoz6
jogszabalyok alapjan torténik.

- A hazipénztiri teendOk  ellatdsa a  vonatkozd  jogszabalyok
figyelembevételével valosul meg.

- Adodalanyi feladatok ellatésa.

- Szamviteli feladatok ellatasa a szamviteli torvény, a vonatkozo
korméanyrendelet,  valamint a  Tarsulas = Szamviteli  politikaja
figyelembevételével torténik.

- Konyvelési teenddk elvégzése.

Beszamolo készitésével kapcsolatos feladatok:

- Beszamol¢ elkészitése a vonatkozo jogszabalyok alapjan valosul meg.

- A zarszdmadassal egyiitt kell a pénzmaradvanyt — eldiranyzat-maradvanyt is
megallapitani.

- A gazdéalkodasrol torténd beszdmolas kozponti adatszolgaltatdsanak
Osszeallitasa.

- A zarszdmadas Tarsulasi iilés targyalasara torténd elokészitése a hatarozati
javaslattal egyiitt.

Beruhazasokkal kapcsolatos feladatok:

- A koltségvetésben jovahagyott feladatok alapjan a beruhdzasok eldkészitése,
megvaldsitasa.

- Beruhazas megvalodsitasanak lebonyolitasa.

- Beruhazas/okhoz kapcsolodo nyilvantartas/ok vezetése.

- Beruhazasok aktivalasa, iizembe helyezése.

Vagyonnal kapcsolatos feladatok:

- Analitikus nyilvantartassal egyez6 f0konyvi konyvelés biztositasa.”

3.)) A Szabdlyzat III. fejezet 9. pontja (Varosiizemeltetési ¢és fejlesztési
osztaly)kiegészitésre keriil az alabbiakkal:

,» A tarsulas/ok gazdalkodasi feladatainak teljes korti ellatasa”



4.) A Szabalyzat III. fejezet 9.2 pontja (Vagyongazdalkodasi csoport) kiegészitésre
keriil az alabbiakkal:

» Larsulas/ok munkaszervezeti feladatainak ellatasaval kapcsolatban:

A Tarsulas/ok elnoke feliigyelete mellett keriilnek elldtdsra a tarsulds/ok
mukodésével, fenntartasdval, vagyondnak hasznélataval, hasznositdsaval, a
készpénzkezeléssel, beszamolasi kotelezettséggel, beruhazassal kapcsolatos
feladatok.

Koltségvetéssel kapcsolatos teenddok:

- bevételek, kotelezettségek szambavétele,

- koncepci6 eldkészitése, hatarozati javaslat el6készitése,

- koltségvetes 0Osszeallitasahoz adatok szolgaltatasa (eldz0 évi teljesitési
adatok figyelembevételével, bevételek szamitdsba vétele forrdsonként,
kiadasi elbiranyzatok részletezése kiemelt eldiranyzatonként, allashelyek
szamanak meghatarozasa, feljitasi, felhalmozasi kiaddsok meghatarozasa
célonként, tobbéves kihatdssal jar6 feladatok bemutatisa évenkeént,
eldiranyzat felhasznalasi iitemterv, pénzellatdsi itemterv készitése,
miukodés-felhalmozds mérlegszerli bemutatdsa) és a hatarozati javaslat
elokészitése,

- koltségvetés modositasaval osszefiiggd feladatok.

Gazdalkodassal kapcsolatos teendok:

- Ellatja a koltségvetésben megtervezett bevételekkel, kiadasokkal
kapcsolatos operativ gazdalkodasi teenddket.

- Mind a bevételek, mind a kiaddsok vonatkozasdban sziikség esetén a
kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat vezeti.

- A koltségvetésben megtervezett kiadasi eldiranyzatok felhasznalasa a
kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, utalvadnyozasra  vonatkozé
jogszabalyok alapjan torténik.

- A hazipénztari  teendOk  ellatdsa a  vonatkozd  jogszabalyok
figyelembevételével valosul meg.

- Adoéalanyi feladatok ellatasa.

- Szamviteli feladatok ellatdsa a szamviteli torvény, a vonatkozd
kormanyrendelet,  valamint ~a  Tarsulas  Szamviteli  politikaja
figyelembevételével torténik.

- Konyvelési teenddk elvégzése.

Beszamolo készitésével kapcsolatos feladatok:

- Beszamolo elkészitése a vonatkozo jogszabalyok alapjan valosul meg.



A zarszamadassal egyiitt kell a pénzmaradvanyt — eldiranyzat-maradvanyt is
megallapitani.

A gazdalkodasrol torténd beszdmolds kozponti adatszolgaltatdsanak
Osszeallitasa.

A zarszamadas Tarsulési Ulés targyaldsara torténd eldkészitése a hatarozati
javaslattal egyiitt.

Beruhazasokkal kapcsolatos feladatok:

A koltségvetésben jovahagyott feladatok, unidés és hazai finanszirozasu
projektek alapjan a beruhazasok eldkészitése, megvalositasa.

Beruhazas megvalositasanak lebonyolitasa.

Beruhazéas/okhoz kapcsolodd nyilvantartds/ok, projektdossziék vezetése,
szakmai és pénziigyi dokumentacio kezelése

Beruhazasok aktivalasa, tizembe helyezése.

Beruhazasok fenntartési feladatainak ellatdsa, nyomon kovetése

Vagyonnal kapcsolatos feladatok:

FelelOs:
Hatarido:

FelelOs:

Hatarido:

Analitikus nyilvantartassal egyez6 f6konyvi konyvelés biztositésa.
Bizottsadgi ¢s tarsuldsi iilések elbterjesztéseinek készitése, hatarozatok
végrehajtasa.”

Dr. Szuromi Krisztina jegyzd
2015. méjus 22.

II.

A KépviselO-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert és a Jegyz6t az 1. pontnak
megfelelden egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Milkddési Szabalyzat
alairasara.

Szitka Péter polgarmester
Dr. Szuromi Krisztina jegyzd
2015. méjus 22.



