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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A koltségvetési  szervek  bels6  kontrollrendszerérél  és  belsé  ellendrzésérdl — sz616
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 56.§ (8) bekezdése szerint:

W (8) Az éves ellendrési jelentést a tarsulds munkaszervezeti feladatat elldtd, vagy kozis feladatellitas esetén a
Sfeladatelldtdst végzd, intézményi tdrsulds esetén ag intémény sékbelye szerinti dnkormdnyzat dltal kijelolt
koltségvetési sgery vegetdje ag egyes onkormdnyatok drsydamaddsanak hatdridejére, de legkésibb mdircins 20-ig
azg érintett Jegyzd részére meghiildi, hogy azt a polgarmester a zarszamaddssal egyidejiileg a képviselo-
testiilet elé terjeszthesse.”

Fentiekre tekintettel kezdeményezem az el6terjesztés mellékletében szereplé hatarozati javaslat
jovahagyasat.

Szuhakallo, 2014. aprilis 1.

David Istvan sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat:

/2014.(.....) HATAROZAT A 2013. évi ellendrzési jelentéstdl

Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a jegyz6konyv mellékeltét
képezé elbterjesztés szerint targyalta a 2013. évi ellenérzési jelentést, melyet jelen
hatarozataval jovahagy.

Felel6s: polgarmester, jegyz6, intézményvezetSk

Hatarid6: értelemszerten
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ELLENORZESI JELENTES

Szuhakallé6 Kozségi Onkormanyzatnal a 2012. évben szervezett kozfoglalkoztatas
ellenérzésérol



Az ellenérzést végzd szervezet: Kazincbarcika és Vonziskorzete Tobbcéli Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas, Bels6 Ellen6rzés

Az ellendrzétt szerv: Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat
Az ellenérzés targya: a 2012. évben szervezett kozfoglalkoztatas ellenrzése
Az ellendrzés tipusa: pénzlgyi-szabalyszeriségi ellendrzés.

Az ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy az 6nkormanyzat altal szervezett kozfoglalkoztatas a
torvényi el6irasoknak és a kozfoglalkoztatasi tervnek megfelel-e, a kdzfoglalkoztatasba bevont
személyek alkalmazasi iratainak kezelése, munkatigyi nyilvantartasanak vezetése szabalyszeri-e?

Az ellen6rzés részletes feladatai:

1. A kozfoglalkoztatas szabalyozottsaganak vizsgalata.
2. A kozfoglalkoztatas lebonyolitasanak ellenérzése.
3. A kozfoglalkoztatds dokumentalasanak vizsgalata.
4. A kozfoglalkoztatas elszamolasanak vizsgalata.

Vonatkozé jogi hattér: a helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. térvény (Otv.); a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenrzésérdl szolé 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet (Bkr); az allamhaztartisrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht); az
allamhéztartas mikodési rendjérél szolé 292/2009. (XIL. 19.) Korm. rendlet (Amr.); az
allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.);
az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (Ahsz.); a foglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkiiliek
ellatasarol szold 1991. évi IV. torvény (Flt.), a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodd, valamint egyéb térvények modositasardl szolo 2011, évi CVIL térvény; a
kozfoglalkoztatashoz nydjthaté timogatasokrol szol6 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet; a
kozfoglalkoztatasi bér és a  kozfoglalkoztatasi garantdlt bér megéllapitisirol szolé 170/2011.
(VIIL. 24) Korm. rendelet; 85/2013. (III. 21.) sz. Korm rendelet a kozfoglalkoztatassal
Osszefiiggd egyes kormanyrendeletek modositasardl; 1993. évi I11. torvény a szocialis igazgatasrol
és szocialis ellatasokrol, a munka torvénykonyvérdl szold 1992, évi XXII. torvény (régi Mt.); a
munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (Mt.); a munkakori, szakmai, illetve személyi
higiénias alkalmassig orvosi vizsgilatir6l és véleményezésérdl szoldé 33/1998. (IV. 24.) NM
rendelet, a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi I11. térvény (Szoctv.).

Alkalmazott modszerek: szabalyzatok, bizonylatok, nyilvantartasok vizsgalata és értékelése.
Vizsgalt id§szak: 2012. év

Ellen6rzés idStartama: 2013.06.10-06.19. (jelentés hatarideje)

Vizsgalatvezetd neve és megbizolevelének szama: Vinczlér Attila 31-2/2013.

Id6igény: 7 szakért6i nap

Az ellen6rzott idGszakban hivatalban 1évd vezetGk neve és beosztasa:



Dr. Herczeg Tibor — cimzetes f6jegyz6 (ellenérzés idépontjaban: jegyzo)
David Istvan — polgarmester

A 31-3/2013. iktatészamu ellendrzési program szerint elvégzett vizsgalat megallapitasai:

Szuhakalls Koézségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormaényzat) Polgirmesteri Hivatalaban
(tovabbiakban: Hivatal) egy f6 pénziigyi tgyintéz4 végezte a kozfoglalkoztatassal Gsszefiiged
feladatokat, illetve a kapcsolodd gazdalkodasi feladatokat egy f6 fétanacsos latta el. Munkakori
leirasukban  a  vonatkoz6 feladatok szerepelnek, aktualizaldsuk a Szuhakalloi Koézos
Onkormanyzati Hivatal megalakuldsat kovetSen megtortént.

Az Onkormanyzat nevében a polgarmester 2012.02.07-én Hatdsagi szerz8dést kétott a Borsod-
Abaugj-Zemplén  Megyei  Kormanyhivatal ~ Munkatigyi = Koézpontjanak — Kazincbarcikai
Kirendeltségével (tovabbiakban: Munkatigyi Koézpont) kistérségi startmunka mintaprogram
tamogatasara. A szerz6dés értelmében a kedvezményezett 65 {6 regisztralt allaskeress, valamint
foglalkoztatast  helyettesité — tamogatasra  jogosult személy (tovabbiakban: allaskeresé)
kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében torténé foglalkoztatashoz. A vissza nem téritendd
tamogatas Osszege Osszesen 73.614 eFt volt, melyet az alabbi négy mintaprogram taimogatasara
iranyoztak el6:

A) MEZOGAZDASAGI UTAK RENDBETETELE projekt:

Koztoglalkoztatas 14 £6 allaskeres6 részére, 2012.03.01 — 2013.11.30. id6szakaban.

Bér és szocialis hozzajarulasi adé: 10.681 eFt, beruhazasi és dologi koltség: 4.340 eFt.
Mindgsszesen: 15.020 eFt, tiamogatas mértéke: 100 %o.

Megvalositott program: utak letakaritiasa, gyomtalanitasa, mély vagatok megszintetése, feltoltése
tolddel.

B) BELVIZELVEZETES projekt:

Koztoglalkoztatas 17 £6 allaskeresé részére, 2012.02.01 — 2012.12.31. id6szakaban.
Bér és szocialis hozzajarulasi adé: 15.744 eFt, beruhazasi és dologi kéltség: 6.592 eFt,
Minddsszesen: 22.335 eFt, tamogatas mértéke: 100 %.

Megvalositott program: a Szuha-patak és a Mak-patak medrének kézi erével torténd megtisztitasa
a hordaléktol, szeméttSl, a mederben 1évé faktol, cserjéktdl, és bozottdl, valamint a patak meder
kiasasa.

C) TELI KOZFOGLALKOZTATAS projekt:

Kozfoglalkoztatas 10 {6 allaskeresé részére, 2012.02.01. — 2012.03.31. és  2012.11.01. —
2012.12.31. id6szakokban.

Bér és szocialis hozzajarulasi adé: 3.627 eFt, beruhazasi és dologi koltség: 1.772 eFt.

Mindgsszesen: 2.709 eFt, tamogatas mértéke: 100 %.
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Megvalositott program: az év soran folyamatosan hasznalt gépek, eszk6zok karbantartasa,
javitasa; a fabol készilt buszvard épitmények, jatszotéri jatékok, koztéri padok és egyéb eszkézok
javitasa, potlasa; a 2012 tavaszan kihelyezésre kertld targyak, elkészitése; hoeltakaritas,
csuszasmentesités.

D) KOZUTHALOZAT JAVITASA A TELEPULESEK BELTERULETEN projekt
Koztoglalkoztatas allaskeresé 24 £6 részére, 2012.02.01 — 2012.12.31. id6szakaban.
Bér és szocialis hozzajarulasi adé: 22.523 eFt, beruhazasi és dologi koltség: 8.959 eFt.
Minddsszesen: 31.482 eFt, tamogatas mértéke: 100 %o.

Megvalositott program: a Mucsony-Aggtelek at melletti gyalogos jarda, Szuhakallé és Szuhakallo-
Banyatelep kozotti, Szuhakallo-Banyatelep 1évé csapadékviz-elvezetd rendszer, az Iskola uton az
aszfaltburkolat, az autébuszvaré helyiségek, jatszotér feldjitasa, az Onkormanyzati tulajdond
beltertleti utakon hianyzoé atburkolati jelek, illetve a padkaszél felfestése.

Ezen kiviil az Onkormanyzat masik Hatésagi szerzédést kotott 2012.03.07-én a Munkatigyi
Kozponttal mez6gazdasagi tevékenység tamogatasara az aldbbiak szerint:

E) MEZOGAZDASAGI TEVEKENYEG startmunka program
Koztoglalkoztatas 24 £6 allaskeresé részére, 2012.03.01 — 2012.12.31. id6szakaban.

Bér és szocialis hozzajarulasi ad6: 20.017 eFt, beruhazasi és dologi koltség: 8.176 eFt, képzési
koltség.

Minddsszesen: 28.193 eFt, timogatas mértéke: 100 %.

Megvalésitott program: Onkormanyzati tulajdond belteriileti és kiilteriileti, a gérog katolikus
egyhazkozség altal — megallapodas alapjan — téritésmentesen biztositott foldterilet muévelése. A
megtermelt konyhakerti névények az évodaban 1évé konyhan évodai, iskolai és szocialis
étkeztetés céljara kertilnek felhasznalasra.

A Hatbsagi szerz6dés alapjan a tamogatott/munkaadé Onkormanyzat kézfoglalkoztatasi
szerzédést kotott az allaskeres§ személlyel. A szerzédést a polgarmester irt ald, aki a
kozfoglalkoztatasi jogviszony tekintetében a munkaltatéi jogkort gyakorolta. A szerzédésben
foglalt bér és munkaidé a hatdsagi szerz6déssel 6sszhangban van.

A startmunka program keretében foglalkoztatott dolgozok személyi anyaganak tartalma:
kozvetité lap, kozfoglalkoztatasi szerzédés, kozfoglalkoztatasi jogviszony megszintetése,
elszamoldlap és adatfelvételi lap. A kozfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalaton,
munkavédelmi oktatason részt vettek.

A kozfoglalkoztatottak munkakori leirast kaptak, melyet a munkavallal6 és a polgarmester irt ala.
Ebben r6gzitették a dolgozok feladatat, kotelességét, tovabba a kozfoglalkoztatott felel6sségét
mulasztas, anyagi kar esetén. A munkairanyitast végz6, a munkaltatd és a munkavallaloé koézotti
kapcsolattartassal megbizott dolgozé felel — a munkakéri leirasa szerint — a munkaeszk6zok
kiadasaért, nyilvantartasaért, a jelenléti iv vezetéséért. A 2012. évben alkalmazott munkakori
leirasok tartalmat a 2013. évi programokhoz kiegészitették.

A kozfoglalkoztatottak jelenléti ivet vezettek, melyen az alafrasuk szerepel, illetve a fizetett
szabadsagot és tappénzes tavollétet azokon feltuntették. A tavollétekr6l a Magyar Allamkincstar
részére kuldott jelentés tartalmat és a jelenléti ivek bejegyzéseit a belsé ellenérzés kivalasztott



személyek esetében egyeztette. Egy kozfoglalkoztatottnal (M. L.) 2012. szeptember és oktober
héban a jelenléti iv és a jelentés adatai eltérnek. Ez a kozfoglalkoztatott 2012.03.01-
2012.112.31 id8szakaban volt alkalmazva, kora utan hat nap potszabadsag jart neki. A
kozfoglalkoztatottat 24 nap szabadsag illette volna meg, ténylegesen 26 napot jelentettek le. Egy
masik kozfoglalkoztatott (D. L.) 2012.03.01.- 11.13. idészakaban dolgozott, kora utin 4 nap
pOtszabadsag jart neki. Osszesen megillette volna 19 nap szabadsig, kivett 15 napot. Az
6nkormanyzathoz torténé hirtelen athelyezése miatt a szabadsagat mar nem tudta kivenni, az
elveszett.

Javasolt a jelenléti ivek és a tavollétekr6l szo6l6 jelentés egyezdségének biztositasa. Ezt
el6segitené szabadsag nyilvantartdas bevezetése, melyben rogzitheté az adott idGszakra az adott
személyt megilleté szabadsag szama. A kozfoglalkoztatottat megilleté szabadsag mértéke
2012.07.01-t81 naptari évenként 20 nap (2011. CVI. térvény 2. § 4b) pont).

A program keretében végzett tevékenységrél a munkavégzés helyszinén munkanaplot vezettek,
melybe naponta bejegyezték a munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (helyszin, munkavégzés
jellege, stb.).

A programok keretében beszerzett targyi eszkézoket nyilvantartasba vették, azokat az
onkormanyzat raktaraiban helyezték el. Célszerl lenne a raktdri dtvételhez bizonylatot alkalmazni,
melyen az atvevé leltari felel6sséget vallalna.

A programok keretében az alabbi targyi eszk6zoket és kis értékd targyi eszkézoket szerezték be:

A programok keretében beszerzett
Program megnevezése

targyl eszk6zok kis értékd targyi eszk6zok

Lapat, kapa, gereblye,

Mezbgazdasagi utak N , ovago, flrészlap, damil
gas g Bozotirtd, kisteherautd gvago, furesziap, damis
rendbetétele lapat, as0, agvago,

gereblye, toml6

Asé,  lapat,  4gvago,

Belvizelvezetés Szivattyt . 1x
i gereblye, tomlSk
O . P f Korongok csiszolok
Téli kozfoglalkoztatas Motorflrész, dllvinyos furdgép SOTOREOR, . ’
firész, egyéb szerszamok,
Faapritogép, aramfejleszetd, | Fanyiro, tarész,
Ko6zuthalozat javitasa vésbkalapacs, razobasztal, | permetezd, egyéb
motorfirész szerszamok
Tololap, talajmard, tarcsa, eke, | Permetezd, kiskapa,
Mezb6gazdasagl tevékenység szivattyu, flkasza, fagyasztolada | talicska, kanna,

virageserép, -tartd

A belsé ellenérzés a raktarakban a helyszinen megtekintette a targyi eszkézoket és kis értékd
targyl eszkozoket, melyek tarolasi helyiikon megtalalhatok. A targyi eszk6zok azonositasat
megkonnyitené a nyilvantartasban rogzitett leltari azonositok feltiintetése.
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A raktarak szemléje soran megallapitasra kerilt, hogy a mennyiségben kimutatott kis értékd targyi
eszk6zo6k egy része a kézmunkak végzése kozben elhasznalédott, selejtezésiik idGszertivé valt.

A kozfoglalkoztatasi programok soran 2012. évben elballitott terményeket az Onkormanyzat
tulajdondban 1évé Konyhatizem hasznalta fel élelmiszer nyersanyagként. Tehat a sajdt termelésit
terményeket kdzétkeztetési szolgaltatds nydjtasahoz hasznaljak fel, vagyis azok az Onkormanyzat
készletét képezik (Szam. tv. 28. § (1) bek. ¢) pont).

Az élelmezésvezetd a mezbgazdasagi terményeket (konyhakerti névények) a kozfoglalkoztatasi
program munkavezet6jétdl atvette. Az atad6 és az atvevd is sajat nyilvantartd fiizetet vezet a
terményekrSl. Javasolt az  dtadds-atvételril  bizonylatot kidllitani, melyen az atadott termények
megnevezése és mennyisége, az atado és az atvevd alairasa szerepelne.

Az atvett tételeket az élelmezésvezetd szamitogépes élelmezési programban mennyiségben, piaci
atlagaron rogzitette. A bevételezett tételeket élelmezéshez felhasznalta. Az élelmezésvezetd
tajékoztatdsa szerint koltség-megtakaritis jelentkezett az Onkormanyzatnil az élelmiszer-
nyersanyag beszerzésénél, masrészt a Konyhatizem javitani tudta az étkezés minéségét.

Az év végi élelmiszer készletrdl készitett leltarban a fel nem hasznalt termények mennyiségben ¢és
értékben szerepeltek (z6ldborsd, voroshagyma, tok, csemege uborka). Egyes termények az
Onkormanyzat tulajdonat képezé pince helyiségében taroltdk, melyben az ellenérzés
idépontjaban is tartottak készlet. A kiilsé raktarhelyen tarolt termények készletre vétele
elmaradt, a 2012.12-31-én kimutatott készletek k6zott azok nem szerepelnek.

A fenti programokkal az Onkorményzat eredményesen elszamolt, melyeket a belsé ellenérzés
rendelkezésére bocsatottak. A programok lezarasa utan szoveges beszamolok késziltek.

VEZETOI OSSZEFOGLALO

F6bb megallapitasaink és kovetkeztetéseink:

Szuhakallo Kozségi Onkorményzatnél 2012. évben a kovetkezd kozfoglalkoztatasi programokat
bonyolitottak le sikeresen: )
A) MEZOGAZDASAGI UTAK RENDBETETELE projekt:

B) BELVIZELVEZETES projekt:
C) TELI KOZFOGLALKOZTATAS projekt:

D) KOZUTHALOZAT JAVITASA A TELEPULESEK BELTERULETEN projekt
E) MEZOGAZDASAGI TEVEKENYEG startmunka program

Az Onkormanyzat két hatdsagi szerz6dés alapjan kézfoglalkoztatasi szerzédést kotott az
allaskeresé  személyekkel. A kozfoglalkoztatottak jelenléti fvet vezettek, melynek adatai a
tavollétekrol kildott jelentés tartalmaval nem minden esetben egyez6. A szabadsagok kiadasa
alkalmanként nem megfelelé. Szabadsag nyilvantartasban régzitheté az adott idGszakra az adott
személyt megillet6 szabadsag szama.



A programok keretében beszerzett targyi eszkézoket nyilvantartasba vették, azokat az
o6nkormanyzat raktaraiban helyezték el. Célszert lenne a raktari atvételhez bizonylatot alkalmazni,
melyen az atvevo leltari felel6sséget vallalna. A raktarak szemléje soran megallapitasra kertlt, hogy
a mennyiségben kimutatott kis értékd targyi eszk6zok egy része a kbzmunkak végzése kozben
elhasznalédott, selejtezésiik id6szerivé valt.

Az élelmezésvezeté a mezbgazdasagi terményeket (konyhakerti névények) a kozfoglalkoztatasi
program munkavezet$jétdl atvette. Az atado és az atvevé is sajat nyilvantartd fiizetet vezet a
terményekrdl. Javasolt az atadas-atvételrdl bizonylatot kiallitani, melyen az atadott termények
megnevezése és mennyisége, az atado és az atvevd alairasa szerepelne.

Egyes termények az Onkormanyzat tulajdonat képezS pince helyiségében taroltak, melyben az
ellen6rzés id6pontjaban is tartottak készlet. A kilsé raktarhelyen tarolt termények készletre vétele
elmaradt, azok a 2012.12-31-én kimutatott készletek k6zo6tt nem szerepelnek.

A megallapitasokhoz kapcsol6d6 javaslatok:

1. A jelenléti ivek és a tavollétekrdl sz016 jelentés egyezbségének biztositasa.
2. A koztoglalkoztatasi programok soran elhasznaloédott eszk6zok selejtezése.
3. A termény (élelmiszer nyersanyag) készletek teljes kord kimutatasa.

Kazincbarcika, 2013.06.19.

Vinczlér Attila
belsé ellenér



<ovbeéld g, 0, Kazincbarcika és Vonzdskorzete T666célii Onkormdnyzati
7,

o %, Kistérségi Tarsulds
$ W 2, Bels6 Ellenbrzés
G
>§ ; 3700 Kazincbarcika, F6 tér 4., 207. iroda
2 r%,f E-mail: belsoellenorzes@Razincbarcika. fiu. vinati2@t-online.fu
9, e cé?? Tel. szam: 06-48-514-772, 20-823-98-47, 20-823-98-02
Q2 ng o3

Tktatoszam: 32-4/2012.

ELLENORZESI JELENTES

Szuhakallé6 Kozségi Onkormanyzatnal a 2012. évi intézményi téritési dij
megallapitasanak és beszedésének ellendrzésérol
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Az ellenérzést végzd szervezet: Kazincbarcika és Vonziskorzete Tobbcélu Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas, Bels6 Ellen6rzés

Az ellendrzétt szerv: Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat

Az ellen6rzés targya: a 2012. évi intézményi téritési dij megallapitasanak és beszedésének
ellenérzése

Az ellené6rzés tipusa: pénzligyi-szabalyszerségi ellenérzés.

Az ellenbrzés célja: annak vizsgalata, hogy az intézménynél a téritési dijak megallapitisa,
beszedése és bizonylatolasa a tOrvényi el6irasokkal és a belsé szabalyozassal Osszhangban

P

torténik-e, az dnkormanyzat altal megallapitott téritési dijakat alkalmazzak-e?

Az ellen6rzés részletes feladatai:
5. A téritési dijbeszedés szabalyozottsaganak vizsgalata.
6. Téritési dijmegallapitas, nyilvantartas ellenérzése.

,o

7. Téritési dij beszedése, feladasa, illetve hatralék kezelése.

Vonatkozoé jogi hattér: a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél
sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.), az allamhdztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendelet
(Ahsz); a szamvitelr6l sz016 2000. évi C. térvény (Sztv.); a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény (Gyvt); a gyamhatdsagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolé 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet), a személyes
gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatasok és a gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol
és az igénylésikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz616 133/1997. (VIL. 29.) sz. Korm. rendelet
a szamla, egyszerUsitett szamla és nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint a nyugta adasat
biztositd pénztirgép és taxaméter alkalmazasirdl szolo 24/1995. (X1. 22.) PM rendelet, a személyi
jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIIL t6rvény (Szja tv.), az iltalinos forgalmi ad6rdl sz616
2007. évi CXXVIL torvény (Afa tv.).

Alkalmazott modszerek: szabalyzatok, bizonylatok, nyilvantartasok vizsgalata és értékelése.
Vizsgalt id§szak: 2012. év

Ellen6rzés idStartama: 2013.06.10-06.19. (jelentés hatarideje)

Vizsgalatvezetd neve és megbizolevelének szama: Vinczlér Attila 32-2/2013.

Idéigény: 5 szakértéi nap

Az ellen6rzés idGszakaban hivatalban levl vezetSk neve és beosztasa:

Dr. Herczeg Tibor — cimzetes f6jegyz6
David Istvan — polgarmester
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A 32-4/2012. iktatészamu ellendrzési program szerint elvégzett vizsgalat megallapitasai:

A téritési dijak beszedésének szabalyozottsaga

Szuhakallé Kézségi Onkormanyzatnal (tovabbiakban: Onkormanyzat) az élelmezési téritési dijat
(tovabbiakban: téritési dfj) a Kazincbarcikai Osszevont Ovodak Zold Titok Kastély Tagévoda
épuletében mikodé Konyhatizemben szedik be. A téritési dijak beszedését az élelmezésvezetd
végzi, aki az Onkorményzatnal kozalkalmazottként dolgozik. Munkakori lefrasaban és annak
kiegészitésében a téritési dij beszedésével kapcsolatos feladatok rogzitve vannak.

A dijbeszedé az Onkormanyzat részére téritési dijat szed be a szocialis étkezSktS!l (kiszallitas,
elvitel), az ovodai dolgozoktdl és a Polgarmesteri Hivatal (Tovabbiakban: Hivatal)
vendégétkezbitol.

A téritési dij megallapitisira vonatkoz6 eléirasokat az Elelmezési szabalyzat 2. fejezete
tartalmazza. E szerint a téritési dfjat egy honapra elére kell befizetni, melynek hatarideje minden
hé 05-e. A vendégétkez6k a teljes 6nkoltségnek (nyersanyag koltség és a rezsi koltség egytittes
Osszege) megfelel6 Osszeget kotelesek tériteni.

A pénzbeszedé helyek mukodését érinté szabalyokat pedig a Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezete rogziti. E szerint az étkezési téritési dij beszedése pénzbeszed6 helyen mutkodik. A
befizetések bizonylatolasara nyugtdt kell adni. A jelenlegi gyakorlat szerint az élelmezésvezetS a
téritési dijakrol készpénzfizetési szamlakat allit ki, a szabdlyzat egen eldivisa frissitendd. A téritési dijrol
a szamldkat a dijbeszed6 a MENZAG téritési dij nyilvantarté programmal allitja el6. A
programot készité NoiSoft Szamitastechnikai Bt. nyilatkozata rendelkezésre all arrdl, hogy a
program altal eléallitott szamla formai és tartalmi szempontbol, valamint a program muikddése a
jogszabdlyi el6irisoknak megfelel (a 24/1995. (XI. 2.) PM rendelet 1/E. § (2) bekezdésében
rogzitett kovetelmény).

A Pénzkezelési szabalyzathoz csatoltdk az élelmezésvezeté nyilatkozatat, mely szerint a
munkakorhoz tartozé készpénzosszegek szallitasaért és meglrzéséért teljes anyagi felel6sséggel
tartozik. A dijbeszedé feladatok végzésére helyettesits személy nem kerilt kijel6lésre.

Az Onkormanyzatnal 2012. évben érvényes nyersanyagnormakat és téritési dijakat a 63/2011.
(XII. 14.) sz. Okt. hatirozataban allapitottdk meg. A szocidlis étkezSkre vonatkozé eléirasokat a
szocialis raszorultsagtol fliged pénzben és természetben nyujtott ellitisokrdl sz6lé 13/2003. (VIIL
29.) sz. Okt. (Szocialis rendelet) rogziti. A rendelet értelmében a szocidlisan raszorultaknak
legalibb napi egyszeri meleg étkezésrél gondoskodnak. Fletkora miatt raszoruld a 60 évet
betoltott személyek. A szocialis érkezésre jogosultak részére, téritési dij ellenében, a napi egyszeri
étel hazhoz szdllitisa biztosithatd. A kihordas jelenleg szamlazott dija 20 Ft + afa/alkalom (bruttd

,o

25 Ft). A hatarozat a napi nyersanyagnormakat ¢és téritési dijakat a kdvetkez6k szerint rogzitette:

Eitkezési csoport Nyersanyagnorma | Téritési dij
Konyhai alkalmazottak (tizorai ebéd) 487 Ft 618 Ft
Egyéb alkalmazottak — Hivatal dolgozoi (ebéd) 357 Ft 453 F't
Szocialis étkezOk 60 év alattiak (elvitellel) 357 Ft 453 Ft
Szocialis étkezOk 60 év felettiek (elvitellel) 347 Ft 441 Ft
Z/%z, (')'ﬂkOlzm’ényzz,t,tnél alkalmazasi jogviszonyban nem 571 Tt 795 Tt
allé vendégétkezok
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A 63/2011. (XII. 14.) sz. Okt. h) pontjabol kovetkezik, hogy az énkormanyzatnal alkalmazasi
jogviszonyban nem 4all6 vendégétkez8k esetébenben az ékezés kapcsin felmerils koltségek
tedezésére 60 %o-o0s rezsikulcsot alkalmaznak.

Téritési dij szamlazasa, beszedése

Az élelmezésvezets az étkezOkrol kézi nyilvantartast vezet étkezési csoportonként, amit a
MENAZG6 programban régzit. Az étkezési téritési dijrol a készpénzfizetési szamlakat a program a
nyersanyagnorma, az altalanos forgalmi addkulcs (27 %) és a havi étkezések szama alapjan allitja
el6 harom példanyban. Kivalasztott esetben a szamlazott étkezések szama az étkezok
nyilvantartasaban rogzitett adatokkal megegyezett.

A kibocsatott készpénzfizetési szamla egy példanyat az étkezs, egy példanyat a Hivatal kapja,
egyet pedig az élelmezésvezetd 6riz meg. A szamlakon szamlakibocsatoként a ,,Polgarmesteri
Hivatal Konyha” megnevezés szerepel. A Konyhatizem dolgozéi az Onkormanyzat
alkalmazottjai, a beszedett téritési dijakat az Onkormanyzatra kényvelik. A szidmlakibocsato
megnevezését az ellenbrzés idején javitottak (Szuhakalld Kozség Onkormanyzat).

Téritési dijakat az élelmezésvezeté minden héd 15. és 26. napja kozotti id6szakban szedi. A
beszedett dfjakat vaskazettaban tarolja, amit a riasztéval védett 6vodaépilet élelmezésvezeti
helyiségében 6riz. A vizsgalt id6szakban a Hivatal és a Konyhatizem dolgozéi Kafeteria rendszer
keretében étkezést valasztottak, a téritési dijat feladas alapjan beszamitottdk a meghatarozott
keretosszegbe. Szamlakibocsatasra az esetiikben emiatt (keretdsszeg tullépés nem volt) nem kertlt
sor. Az Afa tv. 159. § (1) bek. értelmében ebben az esetben is s3iikség lett volna szimla kibocsitisira.

A jelenlegi gyakorlat szerint az élelmezésvezetS a beszedett téritési dfjat csekk alkalmazasaval
(étkezési csoportonként) postin adja fel az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara. A
vizsgalt idészakban beszedett téritési dfjakat a kovetkezd id6pontokban adta fel: 2012.03.01.
(szocialis: 65.250 Ft, kihordasos: 3.175 Ft, vendég: 53.375 Ft), 2012.05.30. (43.110 Ft, 3.990 Ft,
96.545 Ft); 2012.09.14. (43.110 Ft, 1.955 Ft, 50.390 Ft), 2012.11.16. (76.415 Ft, 3.505 Ft, 34.540
Ft). A kovetkez6 befizetés (2012.11.17 — 2012.12.31. id6szakat is beleértve) 2013.01.14-én tortént
(53.590 Ft). A befizetett dijak egytittes Osszege altalaban meghaladta a 100.000 Ft 6sszeget.

A Pénzkezelési szabalyzat értelmében a pénzbeszedé 100.000 Ft elérése esetén, de legalabb
havonként koételes a befizetésekrdl 6sszesité ivet késziteni, a beszedett készpénzt a pénztaros
részére befizetni. Az élelmezésvezet6 nem minden hénap végén fizette be a beszedett
téritési dijakat az Onkormanyzat részére, illetve év végén sem végzett pénzfeladast. A
vonatkozo el6irast aktualizalni, illetve azt a dijbeszed6vel megismertetni szitkséges. A belsé
ellen6rzés felhivja a figyelmet a Szja tv. 72. § (4) bek. ¢) pontjanak eléirdsara, mely szerint
szolgaltatas igénybevétele érdekében elszamolasra kiadott 6sszeg 30 napot meghaladé idétartama
jovedelmet képez.

A téritési dijbol szarmazé hatralék Osszege 2012.12.31-én 123.281 Ft-ot tett ki. Az
¢lelmezésvezetS tajékoztatasa szerint ezek atmeneti hatralékok, melyeket az étkez6k id6koézben
rendeztek. Ev végén a thlfizetésr8l és hatralékrol — a mérleg alitamasztasa érdekében — az
érintett étkez8k részére értesitést év végén nem kiildtek ki (Ahsz. 26. § (5) bek. ds) pontja,
Ahsz. 22. § (1) bek. b) pontja).
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

F6bb megallapitasaink és kovetkeztetéseink:

Szuhakalls Kézségi Onkormanyzatnal az élelmezési téritési dfjat a Konyhaiizemben az
élelmezésvezets szedi be. A téritési dij megallapitasara vonatkozé eléirisokat az Elelmezési
szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat r6gziti, melynek szamlazasra, pénzfeladasra vonatkozo
el6irasait aktualizalni szikséges. A Pénzkezelési szabalyzathoz csatoltak az élelmezésvezeto
felel6sségvallalasi nyilatkozatat.

A 2012. évben érvényes nyersanyagnormakrol és téritési dijakrél hatarozatot hoztak, a szocialis
étkezbkre vonatkozoé el6irasokat a Szocialis rendeletben allapitottak meg.

A téritési dijrél a szamlakat a dijbeszed6 a MENZAG téritési dij nyilvantartd programmal allitja
el6. A szamlakon szamlakibocsaté megnevezését az ellendrzés idején javitottak.

Az élelmezésvezetd nem minden hoénap végén fizette be a beszedett téritési dijakat az
Onkormanyzat részére, illetve év végén sem végzett pénzfeladast. A vonatkozd elbirast
aktualizalni, illetve azt a dijbeszed6vel megismertetni sziikséges.

A téritési dijbol szarmazé hatralék Osszege 2012.12.31-én 123.281 Ft-ot tett ki, a tdlfizetésrdl és
hatralékrol az érintett étkezok részére év végén értesitést nem kildtek ki.

Megallapitasokhoz kapcsol6dé javaslatok:

1. A DPénzkezelési szabalyzat dijbeszedésre vonatkozé részének —aktualizalasa, annak
megismertetése az élelmezésvezetével.

2. A téritési dijak beszedését a Pénzkezelési szabalyzat elGirasai szerint szikséges végezni.
3. A téritési dij hatralékrol és talfizetésrdl év végén értesités kikuldése.

Kazincbarcika, 2013.06.19.

Vinczlér Attila
belsé ellenér
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SZUHAKALLOI Kozos ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJE

2693-5/2013.
Targy: Intézkedési terv megkuldése
Hiv.sz.: 31-4/2013.

KVTOKT

Bels6 Ellendrzési Csoport

Vinczlér Attila Ur részére
Kazincbarcika
Tisztelt Csoportvezets Ut

Szuhakallé kozség Onkormanyzatanal, a 2012. évben szervezett kézfoglalkoztatas ellenSrzésére
2013. juniusiban keriilt sor, a KVTOKT Téarsulasi Iroda Belsé Ellenérzési Csoportja altal.

Az ellen6rzési jegyz6kdnyvben foglalt megallapitasokat tudomasul veszem, a feltart hianyossagok
megsziintetésére az alabbi intézkedéseket kezdeményezem:

1.) A kozfoglalkoztatas adminisztracios tevékenységét végz6 ugyintézé foglalkozo tgyintézd
figyelmét felhivtam a jelenléti fvek és a tavollétekrdl sz016 jelentés egyezGségének biztositasara,
melynek érdekében a kilénb6z6 projektek munkahelyi irdnyitok altal vezetett jelenléti iveket és
szabadsag-engedélyeket folyamatosan kontrollalni kell; a munkaltatonak meg kell kovetelnie a
munkahelyi iranyitoktol a pontos, naprakész nyilvantartas vezetést.

Felel6s: tgyintéz6, munkahelyi iranyitok
Hataridé: folyamatosan

2.) A kozfoglalkoztatasi programok soran elhasznalddott eszk6zok selejtezését az éves leltarozas
elott, a selejtezési javaslatra jogosult javaslattételét ¢és a selejtezési dontésre jogosult
dontéshozatala alapjan, el kell végezni.

FelelGs: gazdalkodasi tigyintézs, selejtezési javaslattevd
Hataridé: 2013. december 31.

3. A mez6gazdasagi projekt soran megtermelt termények élelmezésvezets altali atvételét a
kozfoglalkoztatasi program munkavezet$jétdl atadas-atvételrdl bizonylattal kell dokumentalni —
legalabb 2 egyez6 példanyban - , melynek tartalmaznia kell az atadott termények megnevezését és
mennyiségét, az atadd és az atvevd alairasat.

A raktarban tarolt termények készletre vételezését el kell végezni.
FelelGs: ¢lelmezésvezetd, kozfogl. munkaltatd, gazdalkodasi tigyintézs
Hataridd: 2013. december 31.

Szuhakallo, 2013. augusztus 13.

Dr. Herczeg Tibor

jegyz6
cimzetes f6jegyzd
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ZARADEK

A belsé ellenérzési jelentésben és az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, az abban
szerepld, személyemet érint6 kotelezettségeket tudomasul vettem.

Szuhakallo, 2013. augusztus 13.

David Istvan Paizsné Ablonczy Emdke T6th Tamasné
polgarmester igazgatasi ugyintézo gazdalkodasi tigyintéz4
Bezsilla Janosné
élelmezésvezetd
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SZUHAKALLOI Kozos ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJE

2693-4/2013.

Targy: Intézkedési terv megkuldése
Hiv.sz.: 32-4/2013.

KVTOKT
Bels6 Ellendrzési Csoport

Vinczlér Attila Ur részére
Kazincbarcika
Tisztelt Csoportvezets Ut

Szuhakallé kézség Onkormanyzatanal, a 2012. évi intézményi téritési dfjak megallapitasinak és
beszedésének ellenérzésére 2013. juniusiban kerilt sor, a KVTOKT Tarsuldsi Iroda Belsé
Ellenérzési Csoportja altal.

Az ellen6rzési jegyz6kdnyvben foglalt megallapitasokat tudomasul veszem, a feltart hianyossagok
megsziintetésére az alabbi intézkedéseket kezdeményezem:

1.) A Pénzkezelési Szabalyzat aktualizalasat el kell végezni, rendelkezéseit az ¢lelmezésvezetével
meg kell ismertetni.

FelelGs: jegyz6, élelmezésvezets, 2013. szeptember 30-ig
Hataridé: folyamatosan

2.) Az élelmezésvezetonek a téritési dijakat a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kell
beszednie, a beszedett téritési dijakat havonta, rendszeresen, hataridében be kell fizetnie az
onkormanyzat szamlajara.

FelelGs: ¢lelmezésvezetd, gazdalkodasi ugyintézd
Hataridé: folyamatosan

3. A hatralékosok és tulfizet6k nyilvantartasat aktualizalva, folyamatosan kell vezetni. A
hatralékosokrél hataridében a gazdalkodasi tgyintézGt értesiteni kell a behajtas meginditasa
végett. Ev végén a hatralékosok és a talfizetéssel rendelekzok értesitését el kell végezni

FelelGs: ¢lelmezésvezetd, gazdalkodasi ugyintézd
Hataridg: 2013. december 31.

Szuhakallo, 2013. augusztus 13.

Dr. Herczeg Tibor

jegyz6
cimzetes f6jegyzd
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ZARADEK

A belsé ellenérzési jelentésben és az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, az abban
szerepld, személyemet érintS kotelezettségeket tudomasul vettem.

Szuhakallo, 2013. augusztus 13.

Bezsilla Janosné To6th Tamasné
¢lelmezésvezets gazdalkodasi tigyintéz4
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