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2. sz. Megallapodas-tervezet egyszerd tobbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) szerint:

»80. § (1) A telepilési énkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az 6nkormanyzati miikédés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarél. Az o6nkormanyzati
mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét o6raban, az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszko6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testileti, tisztségvisel6i, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testileti tilések el6készitése, kiilonGsen a meghivok, az elbterjesztések, a testileti tlések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése, a testileti ¢és
tisztségvisel6i  dontéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

e)a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;



f) a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

@) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi O6nkormanyzat tagja és  tisztségviselGje  telefonhasznalata koltségeinek
kivételével.”

A 80. § (1) b-e. pontokban meghatirozott feladatok ellatasa a Szuhakalléi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal altal biztositott. Az (1) bekezdés a. pont szerinti helyiséghasznaltara
szitkséges a megallapodas megkotése, aktualizalasa.

Njtv. 80.§ (2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi
6nkormanyzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerli helyiséghasznalatot. A
telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzattal, a teriileti 6nkormanyzat a
teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozéan megallapodast két. A megallapodast minden év januar 31.
napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kévetS harminc napon belil
felil kell vizsgalni. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és
mikodési szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas
megkotését, médositasat kévetd harmine napon beldl.

(3) A (2) bekezdés szerinti megallapodasban rogziteni kell

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének el6készitésével
és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapcsolatos hataridéket és
egylttmiikodési kotelezettségeket, a felel6s6k konkrét kijelolésével,

b)a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
onkormanyzatot  terhel6  ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6s6k konkrét kijelslését,

c) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, killonosen az osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, a bels6 ellendrzéssel, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokat,
feltételeket.

(4) A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat megallapodasban régziteni kell,
hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzGvel azonos képesitési el6irasoknak megfelel6 - megbizottja a
helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat
testiileti Gilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Njtv.) 80. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, az Nijtv. 80, § (1) és (3)-(4) bek-iben rogzitettek
végrehajtisara, Szuhakillé kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: telepiilési
dnkormanyzat) és a Szuhakallé Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete (a
tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat) — a jogszabalyi hatarid6k betartasaval — 2014-ben
megallapodast kotott, melyet a teleptilési 6nkormanyzat képviselS-testilete a 95/2014. (XI1.15.)
hatarozatival, a nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testilete pedig az 5/2014.(XIL11)
hatarozataval hagyott j6va. A megallapodas 2014. oktéber 27-t6l alkalmazandé.



A megallapodas modositasara, az azéta eltelt idében 2 alkalommal kertilt sor:

- elsé alkalommal nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kezdeményezésére — a
helyiséghasznalatot illetben — amikor a megallapodas 6.1. pontja vonatkozasiban a
hasznalatba adott helyiség, a Szuhakallo6 Egészséghaz (3731 Szuhakallé Bajcsy-Zsilinszky
u.2,) ¢épuletének emeletén talalhatd, hasznalaton kivili tzlethelyiségben keriilt
megjelolésre.

- masodik alkalommal a nemzetiségek jogairdl  sz6l6 2011, évi  CLXXIX.
torvény modositasa tette indokoltta a megallapodas 6.1. pontjanak modositasat, mely
szerint a helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére, havonta igény
szerint, de legalabb harminckét 6raban biztositja a teleptilési nemzetiségi 6nkormanyzat
onkormanyzati muakodéséhez igazodd, az Onkormanyzati muikodéshez szikséges
helyiséghasznalatot, a korabbi 16 6ras idétartammal szemben.

Tekintettel arra, hogy a megallapodas tartalmi szabalyozasa — az id6kozben bekovetkezett
jogszabalyi valtozasra tekintettel, tobb helyen médosul, indokolt a korabbi megallapodas hatalyon
kivil helyezésével, 4j megallapodas megkotése.

Az egyuttmikodési megallapodas érvényességéhez mindkét képvisel§-testiilet
gy g y g
jovahagyasa sziikséges.

Amennyiben a 80. § szerinti megallapodas megkotésre hataridében nem kertl sor, a févarosi és a
megyei kormanyhivatal soron kiviili eljarast folytat le, ennek keretében egyeztetést koordinal a
felek k6zott. Az egyeztetés eredménytelensége esetén a nemzetiségi jogok sérelmére hivatkozassal
a nemzetiségi 6nkormanyzat kézvetlentil is birésaghoz fordulhat. A birdsag a szerz6dést soron
kivili eljarasban létrehozza és tartalmat megallapitja, tovabba dont a nemzetiségi 6nkormanyzat
kartéritési igényérdl. (Njtv. 83.§ 3. bek)

Fenti indokokra tekintettel javaslom a megallapodas-modositas elSterjesztésben foglaltak szerinti
jovahagyasat.
Szuhakall6, 2019. november 28.

David Istvan sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat:

/2019.(.)Hatarozat A Szuhakallé koézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletével kotott
felilvizsgalt megallapodas jéovahagyasarol

1. Szuhakall6 kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a nemzetiségek jogairdl
sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése
alapjan, a Szuhakalls kézség Onkorminyzat Képvisel6-testiilete és a Szuhakall
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkorminyzat képviselS-testiilete kozotti, feliilvizsgalt
megallapodast az elGterjesztésben foglaltak szerint jovahagyja, annak alairdsira a
polgarmestert felhatalmazza.

2. Szuhakall6 kézség Onkorményzata KépviselS-testiilete, a nemzetiségek jogairdl
sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése
alapjan, 2014. december 15-én létrejott, Szuhakills kézség Onkorméanyzata
KépviselS-testilete 95/2014. (XI1.15.) hatdrozataval elfogadott, és a Szuhakall6
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete 5/2014.(XI1.11.)
hatarozataval elfogadott megallapodast, és annak moédositasait hatalyon kiviil
helyezi.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: értelemszertien



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
SZUHAKALLO KOzstG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
EsA
SZUHAKALLO KOZstG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
KOzOTT

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése, az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 6/C. § (1) bekezdés b.) pontja alapjin
Szuhakallo kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete (képviseletében: David Istvan
polgirmester) és a Szuhakalls Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete  (képviseletében:Glonczi Ilona elndk) egyuttmakodéstk —szabalyait, az aldbbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa jogszabalyi hattere:

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht),

e a nemzetiségiek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban:Njtv.)

® az allamhaztartastol sz0l6  torvény  végrehajtasirol  sz6lo 368 /2011, (XIL.31))
Kormanyrendelet (Avr.).

e az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

Az Njtv. 80. § (1). és (3)-(4) bekezdése rogziti a megallapodas tartalmi elemeit. Ennek
megfelelen a megallapodasnak ki kell terjednie a

- helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésére,

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat oOnallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridékre és egytttmikodési
kotelezettségekre;

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és muikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyaira, kilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre,

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
onkormanyzatot terhelé pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasi feladatokra, a felel6sok konkrét megjelolésével,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mukodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyaira, a belsé ellendrzésre, valamint az ezeket végz6 személyek
kijelolésének rendjére, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasokra,
feltételekre.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukodéssel
kapcsolatos  végrehajtasi  feladatok ellatasardl. A végrehajtasrél a  Szuhakalléi Kozos
Onkormanyzati Hivatal(tovibbiakban: Hivatal) gondoskodik.



A helyi 6nkormanyzat a lehet&ségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett, a helyi
nemzetiségi onkormanyzattal torténé el6zetes egyeztetést kovetSen az adott évi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellataishoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.

A nemzetiségick jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (4) bekezdése értelmében
megallapodasban kell rogziteni, hogy a jegyz6, vagy annak megbizottja (aki a jegyz&vel azonos
képesitéssel rendelkezik) a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi Onkormanyzat testtleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A nemzetiséoi _onkormdnyzat koltséovetési hatirozatinak, az onkormanyzat koliséovetési batirozat-
fervezetének elfészitése

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefiigeé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat — Toth Tamasné koltségvetési-gazdalkodasi ugyintézs, vezets-
fétanacsos (tovabbiakban: tigyintéz6) — végzi el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 2019. évi koltségvetési hatarozata az allamhaztartasrdl szolo 2011.
évi CXCV. torvény 23-26 §-ai; az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 29.§-a (1) bekezdése el6irasainak megfelel tartalommal és szerkezetben
készul.

Az Aht 26. § (1) bekezdése szerint :,,A nemzetiségi 6nkormanyzatra, a tarsuldsra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre a 23-25. § rendelkezéseit kell alkalmazni” a jogszabalyban
meghatarozott eltérésekkel.

A koltségvetési  hatirozat-tervezetet a 29/A. § szerinti tervszimoknak megfelelen kell
el6késziteni.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg.

A jegyz6 altal el6készitett koltségvetési hatarozat-tervezetet — szoéveges indokolassal - az
elnék az Aht. 24 § (3) bekezdése értelmében februar 15-ig a képvisel6-testilet elé kell, hogy

ter]essze.

Ha a koltségvetési hatarozatot a képviselG-testiillet a koltségvetési évben legkésSbb
marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrél hatarozatot hoz, amelyben
felhatalmazast ad, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei a bevételeiket
folytatélagosan beszedhessék, kiadasaikat teljesitsék.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Avr. 29. §-aban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Aht. 28/A.§ (2) bekezdése értelmében, nemzetiségi Gnkorméanyzat hatirozatiban
megallapitott bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a Kormany
rendeletében foglaltak szerint elemi koltségvetést kell késziteni. Az elemi koltségvetést az
tgyintézd késziti el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagyja
jova.



2. A koltségvetési elGiranyzatok modositasanak rendje

A nemzetiségi énkormanyzat elGiranyzatai zz Aht. 34.§-dban foglaltak szerint médosithatok -
figyelemmel az Avr. 42. §-anak szabalyozasara.

A kiemelt elGiranyzatok ¢és a kiemelt elGiranyzaton beliilli rovatok kozotti
atcsoportositasta az Avr. 43/A §-a szerint van lehetSség.

E moédositasokat az tligyintézd atvezeti a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi és bevételi
el6iranyzatain.

3. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

3.1. Beszdmolisi kotelezettséo teljesitésénel rendie

Az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, az elemi koltségvetéstdl és az éves koltségvetési
beszamolorodl az allamhaztartas informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesitent,
valamint a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal id6kézi
koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést kell késziteni a kincstar szamara

A koltségvetési jelentésekre, id6kozi koltségvetési jelentés, az id6kozi mérlegjelentésre az
Avr. 169-171. szabalyai alkalmazandok. az eszk6zok és forrasok alakuldsardl negyedévenként, a
t6konyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol, vagy az azt alatimaszt6 nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

A beszamolokat, a koltségvetési jelentést, id6kozi koltségvetési jelentést és  idSkozi
mérlegjelentést az ligyintézd késziti el, az Avr. szabalyai szerinti hataridékben.

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke beszamol a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testiiletének a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatainak id6aranyos
teljesitésérdl (féléves tajékoztatas, éves beszamold)

3.2, Zarszdmadis

A nemzetiségi 6nkormanyzat zarszamadasi hatirozata az Aht. 23-26 §-a; 91 §-a; az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 24-
29.§-ai el6irasainak megfelel6 tartalommal és szerkezetben készil.

Az Aht. 91. §-a értelmében a jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatirozat-tervezetet a jegyzé
késziti el6 az elnok terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete elé, ugy, hogy az a
képvisel6-testiilet elé terjesztését koveté harminc napon belil, de legkésébb a koltségvetési évet
kovets 6todik honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A képvisel6-testiilet a zarszamadasrdl hatarozattal dont.
A zarszamadasi hatarozat-tervezetet az ligyintéz6 késziti el.

A képvisel6-testileti dontést igénylé beszamolokat, tajékoztatokat az Ulés tervezett idépontja
elétt, legalabb 5 nappal, az elGterjesztéssel egytitt az elndk rendelkezésére kell bocsatani.

4. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

4.1. A koltséovetés véorehajtisa

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdilkodasinak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal litja el (Aht 6/C § (2) bek. b.)



a./ Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran az Aht. 1.§ 15. pontja szerinti kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:

kotelezettségvallalas) kizardlag az elnok vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6 jogosult. (Avr. 52. § 7. bek)

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatisaban akadalyoztatva van az Avr. 52.§ (7a)
bekezdés a.) pontja szerint kell eljarni

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

b./ Pénziigvi ellenjegyzés

Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megelézben, {rasban lehet.

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37.§ (1) bek-ben és az Avr 53/A-54.§-ai szerint kell eljarnia.

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladat ellatasahoz szitkség szerint szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg fenticknek, a pénzugyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és gazdasagi
vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére {rasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul {rasban értesiteni. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon belil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre
vonast.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az Avr. 55. § (2) g) pontja értelmében a helyi nemzetiségi énkormanyzat kiadési elGiranyzatai
terhére vallalt kotelezettségek esetén, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6 altal
irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartoz6, megfelels képesitési feltétellel rendelkezd
koztisztvisel$ {rasban jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek
pénziigyi ellenjegyzésére

Tdth Tamasné gazddilkoddsi iigyintézd,
vegeti-fotandcsos
jogosult.



c./ Teljesités igazolasa

Az Aht38. §-a szerinti teljesités igazolasa soran , az Avr. 57. § szerint kell eljarni: a teljesités
igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeriségét,  ellenszolgaltataist is  magaba  foglalo
kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetSen esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjellésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasara jogosult a kotelezettségvallalé vagy az altala irasban kijelolt személy
jogosult. (Avr.57.§ (4)

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzatnal a teljesités igazolasara az elnékjogosult.

d./ Ervényesités

Az érvényesitének ellendriznie kell az OGsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.
Az érvényestésre az Avr. 58.§-a szerint keril sor.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat kiaddsai esetén
érvényesitésre a jegyz6 altal irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 irasban
jogosult.

a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasainak érvényesitésére
T6th Tamasné gazddlkoddsi iigyintézd,
vegeti-fotandcsos

jogosult.

e./ Utalvanyozas

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
meghatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az utalvanyozasra az Avr.59.§-ban foglaltakat kell alkalmazni
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.
A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és a  teljesités

igazolasanak rendje és a feladatok ellitdsira jogosultak megnevezése az Avr. 52-60. §-aban
eléirtakkal 6sszhangban kiilon szabalyzatban kertl rogzitésre, meghatarozasra.

f./ Az 6sszeférhetetlensée szabalvai

A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.



Kotelezettségvallalasi, pénzuigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé  feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. (Avr. 60.§ (1)-(2). bek.)

4.2. A nemzetiséoi onkormdnyzat szambii

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé fizetési szamlat vezet.

Szuhakall6 kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaszama:
11734152-15827973

Szuhakallé kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adészama:

15827973-1-05

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlaja feletti rendelkezés jogat az elnok hatarozza meg, tekintettel
a banki elektronikus termindl hasznalatara. Az ligyintéz8 a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési
szamlajahoz masodik helyen nevesitett alairasi jogosultsaggal rendelkezek, mely jogat csak az elsé
helyen alairé nemzetiségi 6nkormanyzati taggal egytittesen gyakorolhatja.

4.3. Vagyoni és szdmuiteli nyilviantartas, adatszolodltatis rendje

A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (konyvelés;
koltségvetés, beszamolok elkészitése) a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain beltl elkiilonitetten
vezeti.

Szuhakillé kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatinak készpénzforgalma az erre a célra
kialakitott hazipénztarban elkilonitetten torténik.

Szuhakalls kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata miikédéséhez sziikséges készpénz
forgalmanak lebonyolitasa és megbrzése elkilonitetten, a Hivatalban (Szuhakalld, Kossuth u.7.) a
pénzigyi irodaban torténik.

A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat hataskorben készpénzforgalmat nem bonyolit, hazipénztarat
nem kezel, pénzkezelési tevékenységet nem végez.

A nemzetiségi 6nkormanyzat bankszamlajardl kizarélagosan a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
kezdeményezhet kifizetéseket. A bankszamlardl felvett készpénz a nemzetiségi 6nkormanyzat
hazipénztaraba bevételezésre keriil, ahonnan elszamolasra kiadott el6legként kertil kiadasra. Az
elszamolasra kiadott el6leggel 30 napon belil kell elszamolni.

Bankszamlardl t6rténd kifizetések esetében az utalds megtorténte elott a szikséges alairasok
megléte (pénzugyi ellenjegyz6, érvényesits) és a konyveléshez alkalmazandd utalvanyrendelet
elkészitése miatt a nemzetiségi 6nkormanyzat koteles a szamlat az tigyintézének leadni.

A szamla késedelmes leaddsa esetén az Avr. 53/A §-a, 54. § (3) és (4) bekezdéseinek értelmében a
pénzigyi ellenjegyzés nem torténik meg, melynek tényérél a pénzigyi ellenjegyz6 irasban
tajékoztatja a kotelezettségvallalot. Ha a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e
tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A szamla késedelmes leadasa esetén az Avr. 58. § (2) bekezdésének értelmében az érvényesités
nem torténik meg, melynek tényérél a pénzigyi ellenjegyz6 irasban tajékoztatja az utalvanyozot.



Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozé erre irasban utasitja. E
tényrdl az érvényesitd az iranyito szerv vezet6jét haladéktalanul {rasban koteles értesiteni.

5. A bels§ kontrolltendszer és a bels ellen6rzés

A Hivatal a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a kontrollkGrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé  belsé
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelGs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatokban leirtakat.

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenbrzését végzé szerv megnevezése: Kazincbarcika és
Vonzaskorzete Onkormanyzati Kistérségi Tarsulas.

5.1. Belsd szabdlyzatok

Az dllamhaztartastol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 10. § (5) bekezdése értelmében: ,,A
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és
mikodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat a koltségvetési
szerv szervezeti ¢és mukodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek tgyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell meghatarozni.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)13.§ (2) bekezdése szerint:

»A koltségvetési szerv vezetSje belsé szabalyzatban rendezi a mukédéséhez kapcsolédo, a
koltségvetési szerv elbiranyzatait terhelé pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, {gy kulonosen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kulonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével -, az ellenSrzési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasokat,
feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c)a belfoldi és kulfoldi kiktldetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
f) a gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

@) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.



A Hivatal belsé szabalyzatainak — az azokban megjeloltek szerint - hatalya a fentieken tdl kiterjed
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése és az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 6/C. § (1) bekezdés b.) pontja, valamint jelen
megillapodas alapjin Szuhakalls K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara is.

A Szabalyzatok elérhet6k a www.szuhakallo.hu honlapon, melyek megismerésére a nemzetiségi
onkormanyzat tisztségvisel6i kotelezettséget vallalnak.

6. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa és az azzal
kapcsolatos végrehajtasi feladatok.

6.1. Helyiséohaszndlat:

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositja a teleptilési nemzetiségi
onkormanyzat 6nkormanyzati mikodéséhez igazodd, az 6nkormanyzati mikodéshez sziikséges
helyiséghasznalatot, havonta igény szerint, de legaldbb harminckét 6raban; az Onkormanyzati
feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalataval, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodoé rezsikoltségek és
fenntartasi koltségek viselésével.

A hasznalatba adott helyiség Szuhakallé Egészséghaz (3731 Szuhakallé Bajcsy-Zsilinszky u.2.)
épuletének emeletén talalhato, hasznalaton kiviili tizlethelyiség.

6.1.1.A helviséohaszndlattal biztositands testiileti mitkodés:

6.1.1.2. Testiilet; mifodéshes sziikséoes helyiséohaszndlat biztositisa

A nemzetiségi onkormanyzat alakuld, rendes és rendkiviili tiléseit az SZMSZ-ében rogzitett
moédon a fenti helyiségben tartja.

A nemzetiségi 6nkormanyzat testilete az Nijtv. szerint évente legaldbb  egyszer
kézmeghallgatast tart.

Amennyiben az RNO testiileti mikodéséhez fentiek szerint biztositott helyiség — tekintettel
mértére, és a kozmeghallgatason megjelenheté személyek szamara - nem megfelel6, a
kézmeghallgatas lebonyolitasara igénybe veheté az Egészséghaz emeleti helyisége.

Az erre iranyulo igényt, a kézmeghallgatas tervezett idépontja el6tt legalabb 10 nappal korabban
irasban jelezni kell a polgarmester felé, aki a fenti helyiséghasznalatot engedélyezi.

Az RNO elndke — az RNO altal kialakitott rend szerint — fogadoorakat tart, tarthat. A
fogadoorak alkalmara a fentiek szerint biztositja a helyiséghasznalatot a képviselS-testilet.

6.1.1.3. A haszndlati jogra, az dtadds rendjére, a haszndlatra vonatkozd szabalyok.

A hasznalat joga

Az Nijtv. 80.§ (1) bekezdése a nemzetiségi Onkormanyzat javara szolo ingyenes
helyiséghasznalat biztositasarél rendelkezik, a torvényben meghatarozott korlatokkal,
feltételekkel.

A helyiséghasznalatnak a nemzetiségi Onkormanyzat Nijtv. 80.§ (5) bekezdése szerinti
onkormanyzati miikédését kell biztositania havonta igény szerint, de legaldbb harmickét
6raban, tovabba az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel



felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez; a helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6do
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A hasznalat id6tartama a nemzetiségi Onkormanyzat megsziinéséig tart, tekintettel a
jogutodlasra.

Az Bgészséghazcéljara szolgald épiilet - melyben az RNO részére, a testilleti miikddéshez
biztositott helyiség talalhaté — hasznalatanak id6tartamahoz igazod6 nyitasat-zarasat a
polgarmester engedélye alapjan, az éptilet fenntartasaban kézremtkodo kisegitd végzi.

A helyiségét a teleptlési Onkormanyzat ingyenesen adja a nemzetiségi Onkormanyzat
hasznalataba, a testiileti mkédéshez, atadaskori miszaki allapot szerint.

A nemzetiségi 6nkormanyzat csak az Njtv-ben megjeldlt és jelen megallapodasban rogzitett
célok érdekében hasznalhatja a helyiséget.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a helyiséget sem ingyenesen, sem visszterhesen mas célra nem
hasznosithatja, annak hasznalatat harmadik személynek vagy szervezetnek nem
engedheti, nem ruhazhatja at.

A nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joganak gyakorlasaiban a rendes gazdalkodas
szabalyai szerint koteles eljarni.

A helyiség fenntartasaval — atadaskori muszaki paraméterek kozotti (kozmikoltségek: viz,
szennyviz,villany, ftés) jaré terheket, csakigy mint a rendes és a rendkiviili javitasok és
helyreallitasok, az allagmegovas koltségeit a tulajdonos Oonkormanyzat viseli, mindaddig
amig a hasznalat soran a nemzetiségi Onkormanyzat az elvarhatd, a j6 gazda gondossaga szerint
jar el.

A nemzetiségi Onkormanyzat koteles a tulajdonos onkormanyzatot a helyiséget fenyegetd
veszélyr6l és a beallott karr6l értesiteni - ideértve azt az esetet is, ha a nemzetiségi
onkormanyzatot harmadik személy a hasznalat gyakorlasiban korlatozza vagy akadalyozza -,
koteles tovabba tdrni, hogy a tulajdonos a veszély elharitasara, illetSleg a kar kévetkezményeinek
megszintetésére a szitkséges intézkedéseket megtegye. Amennyiben az értesitési és thrési
kotelezettségének a nemzetiségi 6nkormanyzat nem tesz eleget, viseli a mindebbdl eredé kar teljes
koltségét.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonaval felel a helyiségben bekoévetkezett karokért, kivéve,
ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az, az adott helyzetben altalaban elvarhaté. Nem elvarhato
eljaras kilonosen: a fentiek szerint nem megfelel6 médon torténd hasznalat, a szandékos
rongalas.

Ha a helyiségnek helyet ad6 ingatlan egészben vagy jelentés részben elpusztul, a tulajdonos
onkormanyzat nem koteles azt helyreallitani.

A tulajdonos 6nkormanyzat jogosult a hasznalat gyakorlasat ellenérizni.

A helyiséghasznalat soran az RNO a helyiségben a sajit vagyonaba tartozé ingdsagokat allandé-
vagy ideiglenes jelleggel elhelyezhet, oda harmadik személytdl, vagy szervezettSl hasznalatba
kapott vagyontargyakat bevihet.

Az RNO iltal, a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetése terhére beszerzends és a
helyiségben elhelyezett vagyontargyak meglétéért, allaginak megovasaért, az esetleges
leltarhianyért az altalanos szabalyok szerint az RNO elnoke felel.



6.1.1.4. A nemzetiséoi onkormanyzat megsinése esetén a vagyon ideiolenes kezelése.

A barmely médon megsziin6 nemzetiségi 6nkormanyzat jogutédja, a soron kovetkez6 altalanos
valasztason Gjonnan valasztott, megalakult nemzetiségi 6nkormanyzat az Njtv. 138.§ (1) bek-e
szerint.

A megszint nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona az adott nemzetiség orszagos nemzetiségi
o6nkormanyzatanak tulajdonaba kerill azzal, hogy azt kizardlag nemzetiségi célra lehet
felhasznalni. (Njtv. 138.§ (2). bek.)

Az 1d6kozi valasztas eredményeképpen felallé Gj testillet megalakulasaig, tovabba a soron
kovetkezd altalanos nemzetiségi valasztas eredményeképpen felallé Gj testiilet megalakulasaig a
megszint nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona ideiglenes kezelésbe kerul. /Njtv. 138.§ (2)-(3)/

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat miikédése soran keletkezd, megsziinése soran
fennall6 barminemii tartozasaiért, kotelezettségvallalasaiért a helyi 6nkormanyzat
semminemii felelésséget nem vallal.

6.2. A testiilets, tisztséguiseldi, képviseldi feladatok elldtdsahoz sziikséges targyi és személyi feltételek biztositdsa;

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testilete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat-
és hataskorébe tartozo tgyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hozott létre.

Szuhakall6, Vadna, Sajogalgdc, Szuhakallé kozségi onkormanyzatok képvisel6-testiletei 2013.
januar 1. napjaval hoztak létre a Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalt, melyhez 2015.
januar 1-jei hatallyal csatlakozott Dédestapolcsany kézség 6nkormanyzata.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Az Motv-ben megallapitott feladat- és hataskorei kozott gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviselG-testilet hivatalanak koztisztviselSi tekintetében. Mindebbdl
kovetkezéen a konkrét munkaszervezési utasitasokat, feladatokat a jegyz6 adja ki a hivatal
dolgozoinak.

A Hivatal mukodési rendjét, munkarendjét, kapcsolatait 6nkormanyzaton belili és kivili
intézményekkel, szervekkel, a Szervezeti és Mkodési Szabalyzata hatirozza meg részletesen.

A nemzetiségi 6nkormanyzat testilletének tagjaival a kapcsolattartas, a Hivatalra a torvény altal
nevesitett végrehajtoi feladatok, ezen szabalyzok rendjébe illeszkedve torténik.

A nemzetiségi Onkormanyzat testiletének tagjai a jegyz6 révén igényelhetik a képvisel6i
munkajukhoz sziikséges tajékoztatast, igyviteli kézremiikédést a Hivatal munkatarsaitol.

A Hivatal koztisztvisel6i a munkakoriknek és foglalkoztatasi jogviszonyuknak megfelel6en, kells
koriltekintéssel, alapossaggal, udvariasan latjak el ezen teendéket. Amennyiben a felmerilé
kérdésékre azonnal nem tudnak valaszolni, ugy a jegyz6 révén 8 napon belil irasban kell azt az
RNO elnéke részére megkiildeni, aki gondoskodik az érintett nemzetiségi képvisels részére
torténd tovabbitasrol.

Minden esetben {rasba kell foglalni a valaszt, felviligositast, ha azt a nemzetiségi 6nkormanyzat
tagja igy kéri.

A nemzetiségi Onkormanyzat tagjai kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos iigyben
kezdeményezhetik a Hivatal intézkedését, amelyre a hivatal képviseletében a jegyz4 tizenét napon

belil érdemi valaszt koteles adni.
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A nemzetiségi Onkormanyzat testillete a Njtv. szerint hat6ésagi ligyben hataskorrel nem
rendelkezik.

Harmadik személy egyedi hatdsagi tigyében a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai nem jarhatnak el,
csak az éltalanos kozigazgatasi rendtartastol szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.) képviseletre
vonatkozo6 szabalyai szerint (de ebben ez esetben nem nemzetiségi képvisel6i minéségiikben).

A nemzetiségi Onkormanyzat altalanos mukodésével kapcsolatban elsésorban az  elnék,
akadalyoztatasa esetén az elnOkhelyettes, illetve a helyettesités rendje szerinti nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jar el a Hivatalban.

A jegyz6 hivatali teend6ihez és a hivatali munkarendhez igazodva a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnkének rendelkezésére all a nemzetiségi Onkormanyzat mukodését érinté tgyekben,
kérdésekben, hivatali id6ben. CélszerG az elnck részérdl elézetes id6pont egyeztetést
kezdeményezni a személyes megbeszélések el6tt.

A Hivatal koztisztviselSit — az altalanos mukodési rend szerint — a nemzetiségi 6nkormanyzat
tagjai, elncke nem utasithatjak, nem kérhetik szamon sem a nemzetiségi Onkormanyzat
részére ellatott tgyviteli feladatok végrehajtasaval, sem az altalanos 6nkormanyzati mikodéssel
kapcsolatban.

A Hivatal koztisztviselSi altal ellaitandé — a nemzetiségi Onkormanyzat muikodését segité —
tevékenységet a jegyz6 engedélyezi, arra § utasitja az alkalmazottakat. A koztisztviselok altal, a
nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatban ellatott feladatokkal kapcsolatban
esetlegesen felmeriilé barminemd problémaval a jegyz6hoz kell fordulni.

A jegyz6t tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a jegyzo6i allas betoltetlensége esetén az aljegyzé
helyettesiti, a Hivatal SZMSZ-ében foglalt szabalyok szerint.

6.3. A testiileti iilésef elbkészitése, sioyviteli teenddk

6.3.1. a testiileti jilésefe eldkészitése, testiileti dilésekebes kapesolddd digyvitels teendik

A Hivatal ellatja nemzetiségi Onkormanyzat ilésének Osszehivasaval, jegyz6konyvének
elkészitésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat az alabbiak szerint:

Az RNO elnéke —tekintettel a nemzetiségi dnkormanyzat Gilésének &sszehivasi szabalyaira, a
meghivé tartalmara, kikildésének id6pontjara — a meghivé kikildése el6tt legalabb 5
munkanappal kéziratban 4atadja a meghivot, testileti elSterjesztéseket, megjeldlve az
elkészitendé példanyszamot.

A meghivot, elbterjesztéseket megfelel6 példanyszamban, elkésziltiik napjan a hivatalsegéd az
RNO elnéke részére kézbesiti, aki gondoskodik az tilés Gsszehivasarol.

Erre iranyuld, elére bejelentett igény esetén a nemzetiségi 6nkormanyzat tGlésére sz6l6 meghivot a
hivatal kézbesiti. Az elnoknek ebben az esetben meg kell hatiroznia a meghivandok nevét és
cimét.

Az RNO {ilésén a jegyz8konyvvezetésérSl, a jegyz6konyv el6készitésérl a jegyz6
gondoskodik, az alabbiak szerint:

A kizarélag magyar nyelven készilt jegyzOkonyvet az elndk kéziratban adja at a Hivatalnak
gépelésre, az Glést kovets 5 napon belil. A jegyz6konyv legépeltetésérdl a jegyzé gondoskodik, a
kézirat Hivatalba tortént leadasat kovets 5 napon beldl.
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A gépelés soran a jegyz6 gondoskodik a jegyz6konyv megfelel6 formai és tartalmi kialakitasarol.
A kézirat 1ényegi tartalmatdl azonban a legépelt jegyz6konyv nem térhet el.

A legépelt jegyzékonyvet az elnOk részére haladéktalanul meg kell kildeni, aki azt altala és a
jegyz6konyv-hitelesité altal aldirtan 3 napon belil megkiildi a jegyzének.

A jegyzékonyvek 2 példanyban késziilnek el (1 pld Hivatal, 1pld nemzetiségi 6nkormanyzat). A
jegyz6konyv kézirati példanya a Hivatalban meg6rzott jegyz6konyv melléklete.

A jegyz6konyv kéziratanak atadasanal, a gépelésnél, és a jegyzé részére torténd visszakildésnél be
kell tartani az Njtv alabbi szabalyozasat:

WA jegyzdkinyvet az iilést levezetd elnik és a testiilet dltal a képviseldk kiziil kijeldlt jegyzokonyv-hitelesitd irja
ald. A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elnoke a jegyzikonyvet az, iilést kovetd tizendt napon beliil megkiildi a
fovdrosi és megyei kormdnyhivatalnak, valamint a belyi dnkormdnyzat dltal a 80. § szerinti megdllapoddsban
megjelilt személynek.”

A jegyzGkonyv tovabbitasarél a Nemzeti Jogszabalytarrdl szo616338/2011. (XII. 29.) Korm.
rendeletnek megfeleléen a jegyz6 gondoskodik.

6.3.2. A testiileti dontések és a  tisziséoviselik dontéseinek eldkészitése, a  testiileti és  tisziséoviseldi
dontéshozatalhoz kapesolddd nyilpantartdsi, soksorositdsi, postdzdsi feladatok elldtdsa.

A nemzetiségi 6nkormanyzat teljes tigyiratforgalmanak lebonyolitasaban — az egyedi tigyekben
erre iranyul6 kezdeményezés alapjan — a Hivatal, igény szerint kézremiikédik.

A nemzetiségi onkormanyzattol, annak elnokét6l kimend levelek, iratok gépelését és az
iratkezelés szabalyai szerinti (de legalabb 3 példanyt: 1 pld. kimend; 1 pld. irattér és 1 pld. RNO
elnok) vagy igény szerinti sokszorositasat, fénymasolds utjan a Hivatal biztositja. Minden
nemzetiségi 6nkormanyzattdl, annak elnckétdl kimend iratot azonban kézirat formajaban kell a
Hivatalba benyujtani, gépelésre. A Hivatalban diktaldsra nincs lehet&ség.

A Hivatal nyomdai tevékenységet nem végez. Nagy példanyszamd, szines technikat igényld
nyomtatas utjan torténd sokszorositast a Hivatal nem végez.

Magancéla sokszorositast a Hivatal nem végez.

A Hivatal biztositja a kimené iratok postai kézbesitését, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke
altal meghatarozott médon (sima levél, ajanlott killdemény, vagy tértivevényes killdemény). Postai
kézbesitésre vonatkoz6é meghatarozas hianyaban minden esetben sima levélként keriilnek a
killdemények feladasra.

A kozség belteriiletén kézbesitendd killdeményeket, (leveleket, szordanyagokat, stb.) a Hivatal
kisegitGje a szokasos moédon, a kézbesitési igény illetve a kildemények atadasat kéveten, a
kildemények szamatdl fiigeden, legkésébb 3 munkanapon belil kézbesiti. Sikertelen kézbesités
esetén (cimzett nem tartézkodik otthon, nem veszi at a kildeményt, stb.)a killdemények azonnal
postai feladasra keriilnek.

Az RNO elnéke — kizarélag hivatalos, ebbéli minségével Osszefiiged célra — hasznalhatja a
Hivatal titkarsagan elhelyezett telefonkésziiléket. A készulékek hasznalatdban a munkahelyen
dolgozé koztisztviselS a rendelkezésére all, segitségképpen.

A RNO elnékének kérésére — a webes elérhet6ség megijelolése utin — a Hivatal biztositja
internetes segédanyagok, palyazatok, nyomtatvanyok, stb. letoltését, hordozhatd eszkozre
(pendrive) torténé mentését. Kispéldanyszamu let6ltott anyagok (20 oldalig) esetében biztositja
azok fekete-fehér kinyomtatasat.
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Az RNO elnok kérésére a Hivatal biztositja elektronikus levelek kiildését és fogadasat, kizardlag
a Hivatal hivatalos elektronikus levelezési rendszerében. A tovabbitott és fogadott elektronikus
levelek 1 példanyban — iktatasi, irattarozasi célra — kinyomtatasra kertilnek.

A Hivatal mindezen tevékenységet napi munkarendjébe illeszked6 modon, legfeljebb
strgOsségl jelzés miatt végzi kiemelten, egyébként az altalanos eljaras szerint.

A Hivatal mindezen tevékenységeket sajat, az éves dnkormanyzat koltségvetésben biztositott
mukodési kiadasok terhére latja el, a nemzetiségi 6nkormanyzattl anyagi hozzajarulast nem
igényel.

6.4. Iratkezelési feladatok ellitisa

A nemzetiségi 6nkormanyzat iratait a Hivatalnal keriilnek érkeztetést kévet6en iktatasra, majd
elintézést kovetden irattarozasra, a Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint.

A Hivatal tigykezelje azokat az iratokat iktatja, irattirozza melyeket részére az RNO
elnéke ilyen céllal atad. Az iktatdsra at nem adott iratokért a Hivatal, a jegyz6 semminemd
felel6sséget nem vallal.

Az esetlegesen Hivatalhoz érkezett postai kildemények, az érkezés napjan, felbontatlanul, az
RNO elndkéhez tovabbitisra kerulnek. Az RNO elndke érkezteti ezen iratokat iktatisra a

Hivatalhoz, sziikség esetén kezelési feljegyzésekkel(ligyintézo, hataridd, stirgdsség,stb.).

6.5. A jelnyely és a specidlis kommunikdcids rendszer haszndlatinak biztositisa

A jelnyelv és specidlis kommunikéciés rendszer hasznalatat a Hivatal az Akr. altalanos szabalyai
szerint koteles biztositani, annak hatalya ala tartozo tigyekben.

0.6. A 6.1.-6.5. ponthan meghatarozott feladatelldtishoz kapcsolids koltségek

Az 6.1. pontban meghatarozott feladatellitashoz kapcsolédd koltségeket a  telepiilési
onkormanyzat sajat koltségvetése, mig a 0.2.-6.5. pontban meghatarozott feladatellatashoz
kapcsolodo koltségeket a telepiilési 6nkormanyzat a Hivatal koltségvetésébe épitetten biztositja.

6.7. A jeovzirésztvétel a nemzetiséoi onkormanyzat testiileténel iilésein.

Az. Njtv.80.§(4) bekezdése szerint a jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési
el6irasoknak megfelel6 - megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabol, és képviseletében a
megallapodasban rogzitettek szerint, részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testtleti Glésein és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A jegyzémegbizottjaként az aljegyz6 vehet részt a nemzetiségi onkormanyzat tlésein.

A nemzetiségi 6nkormanyzat ugy allitja Gssze az éves munkatervét, az tlések idépontjait ugy
hatarozzak meg, hogy azokon a jegyz6 vagy megbizottja részt tudjon venni, tekintettel a jegyzoi,
aljegyz6i teendbk ellatasara is.

Az ulések idSpontjanak meghatarozasanal, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke figyelembe veszi,
a Hivatal koztisztvisel6inek munkarendjét. A nemzetiségi Onkormanyzat uléseit ennek
megfelelen, munkaidében lebonyolithaté médon szervezi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat tléseirél — az tlés Osszehivasara vonatkozé szabalyok szerinti —
irasbeli meghivoval értesiti az elnok a jegyz6t, az tilés tervezett idépontja el6tt legalabb 5 nappal.
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7. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel és adoszam igénylése

Az Aht. 104-105. §-ai szerinti t6rzskonyvi nyilvantartasi feladatok, az Avr. 167/a-167/L §-ai
alapjan kertilnek elvégzésre.

A torzskonyvi nyilvantartasba valé bejegyzéshez, az adoszam igényléséhez és a fizetési szamla
nyitasahoz kapcsol6dd el6készité munkalatokat az ligyintézd latja el, tekintettel az Avr-ben
szabalyozott hataridékre.

8. Egyéb rendelkezések

Az egyuttmukodési megallapodast az érintett Onkormanyzatok — telepulési és telepiilési
nemzetiségi - sziikség szerint minden évben januar 31-ig felilvizsgaljak, a feltlvizsgalat
eredményeképpen modosithatjak.

A jegyz6 - a megallapodasra vonatkozo - jogszabalyok valtozasa miatti modositasanak
szitkségességét a helyi és a helyl nemzetiségi 6nkormanyzatnak jelzi.

A helyi és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete a megallapodast szitkség esetén
hatarozataval moédositja.

Szuhakdlld kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete, a képvisel6-testiilet Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl szolé 3/2018. (I1.28.) onkormdnyzati rendelete, valamint Szuhakalld
kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete4/2015. (I1.13.) hatirozatéval
elfogadott Szervezeti és Mikodési Szabalyzata rogziti a jelen megallapodas szerinti mikodési
teltételeket.

Az egylittmikodési megallapodast Szuhakills kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a
/2019. (XIL5.) hatirozatival, a Szuhakall6 kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testilete az /2014.(X1. ) hatirozatival hagyta jéva, amely 2019. oktober 28-t6l alkalmazandé.

Szuhakall6 kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete és a Szuhakéllé Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, 2014. december 15-én létrejott, Szuhakalld
kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete 95/2014. (XI1.150.) hatirozatéval, és Szuhakallo
K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5/2014.(XIL.11.) hatirozataval
elfogadott megallapodast, és annak modositasat hatalyon kivil helyezi.

Szuhakallo, 2019.. december 5.

Glonczi Ilona David Istvan
elnok polgarmester
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