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BESZÁMOLÓ A SZUHAKÁLLÓI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL  

2021. ÉVI TEVÉKENYSÉGÉRŐL 

I. BEVEZETÉS 
 

A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó és fenntartó önkormányzatok képviselő-

testületei legutóbb, a 2021. 09.08-i együttes ülésükön tárgyalták a hivatali feladat-ellátásról szóló 

beszámolót, 2020. év vonatkozásában. 

Jelen beszámoló a megszokott szerkezeti formában mutatja be a Hivatal szervezeti felépítését, 
személyi- és feladat-ellátási rendszerét, törekedve átfogó képet adni, a Hivatal 2021. évi munkájáról, 
a tárgyi- és személyi feltételek, a feladat- és hatáskörök, az elvégzett tevékenységek, a szükséges 
fejlődési irányok, a követelmények, az ellátandó feladatok, a bekövetkezett változások 
bemutatásával.  

Az elmúlt évek alatt a képviselő-testületi ülések önálló napirendi pontjain belül, azokhoz 
kapcsolódva, a képviselők több alkalommal tájékozódhattak a Hivatalban – székhely hivatal és 
kirendeltségek - folyó tevékenységről, az ott dolgozó köztisztviselők feladatairól és azok ellátásáról. 

A beszámoló ugyanakkor csak az elmúlt időszak viszonylatában bekövetkezett változásokra tér ki, 
nem ismétli a változatlan szervezeti- és feladat-ellátási körülményeket. 

II. SZEMÉLYI FELTÉTELEK: 

A Hivatal Megállapodásban rögzített álláshelyeinek száma változatlan: 16 fő, melyből 1 fő 

jegyző, 1 fő aljegyző 13 fő ügyintéző, 1 fő ügykezelő. A köztisztviselők létszám szerinti 

megoszlásában sem következett be változás a székhely hivatalban és a kirendeltségeken. 

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatálya alá tartozó köztisztviselők. 

Az év folyamán 3 fő közszolgálati jogviszonyának megszüntetésére került sor, közös 
megegyezéssel, a köztisztviselők kérésére. (1 fő Dédestapolcsányban 2021.12.31-ével; 1 fő 
Szuhakállóban 2021.09.30-ával; 1 fő Vadnán 2021. 07.31-ével.) Az érintettek elhagyták a pályát, a 
magánszférában helyezkedtek el. 

Az ellátott munkaköri területekben, feladatokban számottevő változás nem következett be az 
előző időszakra vonatkozó beszámolóhoz képest, így azok külön bemutatására jelenleg nem kerül 
sor.  

A Hivatal állományi létszáma 2021-ben is biztosította a feladatok elvégzését, viszont továbbra is 
jelentős mértékűnek tekinthető a fluktuáció. 

Összességében elmondható, hogy a Hivatal személyi állománya képes megújulni, annak ellenére, 
hogy egyre nehezebb a kieső szakemberek pótlása. Az üressé váló álláshelyekre egyre nehezebb 
a megfelelő végzettséggel rendelkező, és személyiségében is alkalmas munkaerőt megtalálni, akik 
ráadásul legtöbbször semmilyen közigazgatási, hivatali gyakorlattal nem rendelkeznek. Az újonnan 
rendszerbe kerülők alkalmassá tétele az önálló munkavégzésre, jelentős időt és energiát igényel. A 
közszféra elveszítette vonzerejét, versenyképességét a versenyszféra munkahelyeivel szemben.  

A munkavégzés tárgyi feltételei adottak, azonban a költségvetési források szűkülésével egyre 
jelentősebb gondot okoz az elavuló vagy szükségessé váló eszközök pótlása, beszerzése. 

A következőkben az ellátott főbb területek, ügykörök kerülnek bemutatásra 2021. év 
vonatkozásában, esetenként kitekintéssel a korábbi időszakokra. 



III. SZOCIÁLIS IGAZGATÁS 

A szociális ágazati jogszabályok rendszerszintű módosulására nem került sor 2021. év 
folyamán, a szociális ellátórendszer lényegi elemei nem változtak. Helyi döntésekkel kerültek új 
ellátási formák bevezetésre (ivóvízdíj támogatás, beiskolázási támogatás, időskorúak támogatása, 
stb.) 

Ügyiratforgalmi adatok 

Iktatott ügyiratok száma  

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Sorszámra 41 318 1873 2232 

Alszámra 720 692 4545 5957 

Összesen 761 1010 6418 8189 

 

A szociális igazgatás területén meghozott döntések száma hatósági ügy fajtánként, 
döntés fajtánként, a hatáskörök gyakorlói szerinti csoportosításban: 

 

Államigazgatási hatósági ügyben hozott jegyzői döntések száma 

 Határozat Végzés Összesen 

Székhely 0 0 0 

Vadnai Kirendeltség 33 0 33 

Dédestapolcsányi Kirendeltség 0 0 0 

Összesen: 33 0 33 

2021-ben a jegyzői hatáskörben meghozott döntésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem 
éltek az ügyfelek. 

Önkormányzati hatósági ügyben hozott döntések száma 

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Képviselő-
testület 

58 0 1 59 

Bizottság 0 116 56 172 

Polgármester 278 325 32 635 

Összesen 336 441 89 866 

 

Valamennyi döntés az eljárási határidőn belül született meg, a döntésekkel szemben jogorvoslati 
kérelemmel nem éltek az ügyfelek. 



A rendszeres szociális ellátások legfontosabb mutatói 
 
 

Egyéb szociális ellátások Szuhakálló Vadna Sajóivánka Sajógalgóc Dédestapolcsány 

 
Jogosultak 

 száma  

Kifizetett összeg 
Ft 

Jogosultak 
 száma  

Kifizetett összeg 
Ft 

Jogosultak 
 száma  

Kifizetett összeg 
Ft 

Jogosultak 
 száma 

Kifizetett összeg 
Ft 

Jogosultak 
 száma 

Kifizetett összeg 
Ft 

Települési támogatás 19 607 000 9 453 000 7 520 000 10 235 000 96 960.000 

Rendkívüli települési 
támogatás 

12 350 000 17 446 000 6 344 000 2 90 000 39 967.752 

Szociális étkezés 0 0 10 1 633 428 0 0 1 188 956 15 21.541.057 

Szociális tűzifa 35 1 329 690 34 1 657 350 28 1 178 560 24 1 178 560 104 3.716.020 

Köztemetés 0 0       1 169.000 

Bursa Hungarica  3 125 000 2 300 000 4 400 000 4 200 000 2 20.000 

Beiskolázási támogatás 116 1 740 000 38 190 000 82 656 000 35 525 000 69 1.010.000 

Születési támogatás 0 0   6 180 000   0 0 

Temetési támogatás 0 0 10 200 000 7 140 000 5 120 000 5 150.000 

 Időskorúak támogatása 159 795 000 82 820 000   44 440 000 0 0 

Összesen 344 4 946 690 202 4 961 778 140 3 418 560 125 2 977 516 331 28.533.829 

 
 



A szociális ellátó-rendszer részeként 2020-2021-ben 3 településen (Vadna, Sajóivánka, Szuhakálló) 
is falugondnoki szolgáltatás kerül megszervezésre és beindításra. 

A falugondnoki szolgáltatás a szolgáltatói nyilvántartásba bejegyezéséhez, a Borod-Abaúj-Zemplén 
Megyei Kormányhivatal részéről az engedély kiadásához valamennyi esetben a jogszabályi 
előírásoknak megfelelő dokumentáció maradéktalanul elkészült, az engedélyezésre 
zökkenőmentesen sor került. 

A falugondnoki szolgáltatások működésének megszervezése, a státuszok betöltéséhez szükséges 
alkalmazási folyamat gördülékenyen megvalósult. 

IV. GYÁMÜGYI- ÉS GYERMEKVÉDELMI IGAZGATÁS 

Az ügyintézők munkavégzésük során törvényben meghatározott, kötelezően ellátandó, hatósági 
jellegű feladatokat végeztek. 

A képviselő-testületei 2022. május hónapban tárgyalták a gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 1997. XXXI. tv. (6) bekezdése alapján, a gyámhatóságokról, valamint a 
gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997.(IX.10.) Korm. Rendelet 10. mellékletének 
szempontrendszere szerint - készült az önkormányzatok gyermekjóléti és gyermekvédelmi 
feladatainak ellátásáról szóló átfogó jelentést. Így, ezen terület néhány sarkalatos eleme kerül 
csak kiemelésre, jelen beszámolóban. 

Ügyiratforgalmi adatok 

Iktatott ügyiratok száma  

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Sorszámra 39 37 15 91 

Alszámra 103 108 20 231 

Összesen 142 145 35 322 

 
A gyermekvédelmi- és gyámügyi igazgatás területén meghozott döntések száma hatósági 

ügy fajtánként, döntés fajtánként, a hatáskörök gyakorlói szerinti csoportosításban: 
 

Államigazgatási hatósági ügyben hozott jegyzői döntések száma 

 Határozat Végzés Összesen 

Székhely 4 5 9 

Vadnai Kirendeltség 12 3 15 

Dédestapolcsányi Kirendeltség 5 0 5 

Összesen: 21 8 29 

2021-ben jegyzői hatáskörben meghozott döntésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem 
éltek az ügyfelek. 

A gyermekvédelmi-, gyámügyi feladatok ellátása során rendszeres együttműködésre, 
kapcsolattartásra van szükség a fő- és társhatóságokkal, jegyzőkkel, bírósággal, ügyészséggel, 
rendőrséggel, pártfogókkal, védőnői szolgálattal, háziorvosokkal, gyermekjóléti szolgálatokkal, a 
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köznevelési intézményekkel. 

Gyermekvédelmi feladatok 

Az ügyintézők feladatukat a gyermekek védelméről szóló 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtási 
rendeletei, valamint az önkormányzatok e tárgykörben alkotott rendeletei alapján látták el. 

Családvédelmi koordinációs feladatok 

A gyermekvédelmi és gyámügyi feladat-és határkörök ellátásáról, valamint a gyámhatóság 
szervezetéről és illetékességéről szóló, 2020. január 01. napján hatályba lépett 331/2006. (XII. 23.) 
Korm. rendelet 1/A. §-a szerint a Kormány a hozzátartozók közötti erőszak miatt alkalmazható 
távoltartásról szóló törvény szerinti családvédelmi koordinációért felelős szervként a 
települési önkormányzat jegyzőjét jelöli ki.  

2021-ben Szuhakállóban 2 ilyen ügyben volt szükség eljárásra. 

Felügyeleti szervek által végzett ellenőrzések tapasztalatai: 
 
A Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Kormányhivatal 2021. évi hatósági ellenőrzése keretében 
Sajógalgóc Község Önkormányzata fenntartásában működő falugondnoki szolgáltatást nyújtó 
szolgáltatónál dokumentum és adatbekéréssel hatósági ellenőrzést tartott. 

A Hivatal - a rendelkezésre álló adatok alapján - megállapította, hogy a Sajógalgóc Község 
Önkormányzata által fenntartott székhely engedélyes működése, a szakmai programja – mindenben 
megfelel a vonatkozó jogszabályoknak. 

A Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Kormányhivatal (a továbbiakban: Kormányhivatal), a 
Kormányhivatal ellenőrzési munkaterve 2021. év első félévében ütemezett vizsgálatának 
tárgykörében a helyi önkormányzatok szociális rendeleteinek, valamint gyermekjóléti 
alapellátásokat, a pénzbeli ellátásokat és a személyes gondoskodást biztosító rendeleteinek 
törvényességi felügyeleti szempontból történő vizsgálatát elvégezte illetékességi területén. 

A Kormányhivatal szakmai konzultáció keretein belül tett észrevételei valamennyi érintett 
önkormányzati rendelet módosításával érvényesítésre kerültek. 

 

 



A gyermekvédelmi ellátások legfontosabb mutatói 
 
 

 

Ellátás megnevezése 

Szuhakálló Vadna Sajóivánka Sajógalgóc Dédestapolcsány 

Tárgyév folyamán 

 
Megállapí-

tott 
Megszün-

tetett 

Jogosultak 
száma  

dec. 31-én 

Kifizetett 
összeg 

Ft 

Megállapí-
tott 

Megszün-
tetett 

Jogosultak 
száma 

dec. 31-én 

Kifizetett összeg 
Ft 

Megállapí-
tott 

Megszün-
tetett 

Jogosulta
k száma 
dec. 31-

én 

Kifizetett 
összeg 

Ft 

Megállapí-
tott 

Megszün-
tetett 

Jogosultak 
száma 

dec. 31-én 

Kifizetett 
összeg 

Ft 

Megállapí-
tott 

Megszün-
tetett 

Jogosultak 
száma 

dec. 31-én 

Kifizetett 
összeg 

Ft 

Rendszeres gyermekvédelmi 
kedvezmény 

9 7 65 840 000 7 0 15 187 000 18 2 16 218 000 19 2 17 232 000 23 0 23 298.000 

Szünidei étkeztetés 9 7 55 890 449 7 0 7 1125 544 5 0 5 162 740 16 2 14 568 000 14 0 14 927.363 

Összesen     14 0 22 1 312 544 23 2 11 380 740 35 4 31 800 000 37 0 37 1225363 

 
Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek száma a településeken (2021.10.01.) 

 

Település 
Óvoda 

HH 
Óvoda 
HHH 

Általános iskola 
HH 

Általános iskola 
HHH 

Középfokú intézmény 
HH 

Középfokú intézmény 
HHH 

Összes 
HH 

Összes 
HHH 

Sajógalgóc  1 9 6  1 9 6 

Sajóivánka 3  1 4 1 2 5 6 

Szuhakálló 7 0 30 6 11 0 48 6 

Vadna  1 2 1 1 2 3 4 

Dédestapolcsány 6 0 10 0 3 0 19 0 

Összesen         

 
 



V. ANYAKÖNYVI IGAZGATÁS 

2021-ben ismét sor került 1 fő (székhely hivatal) anyakönyvi szakvizsgára történő 
beiskolázására, de a járványhelyzetre tekintettel a képzés elmaradt. Így a feladat ellátása részben 
biztosított.  

Anyakönyvi ügyek alakulása a 2021. évben  

 Alapbejegyzések Kiadott kivonatok 

száma 

Szuha-

kálló 
Vadna 

Sajó-

galgóc 

Sajó-

ivánka 
Dédest. 

Szuha-

kálló 
Vadna 

Sajó-

galgóc 

Sajó-

ivánka 
Dédest. 

Születés 14 35 7 3 76 6 8 8 4 10 

Házasság 5 14 2 1 35 4 11 4 2 14 

Halálozás 1 5 2 1 11 2 7 3 3 9 

Összesen 20 54 11 5 122 12 26 15 9 33 

 

Egyéb anyakönyvi esemény Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. Összesen 

Megkeresések (értesítés halálesetről, 
kivonatok, másolatok küldése) 

6 37 19 11 1 74 

Házasság felbontások bejegyzése 1 3   5 8 

Egyéb anyakönyvi ügyek 
(felmentés, felterjesztés, hazai 
anyakönyvezés, házassági névv. mód, 
tanúsítvány, apai elismerő stb.): 

4 11 3 2 4 24 

Utólagos bejegyzések száma 3 5 3 1 0 12 

 

 Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. 

Házasságkötések száma 2 4 1 1 12 

Névadó ünnepségek száma 0 0 0 0 0 

VI. NÉPESSÉG- ÉS LAKCÍMNYILVÁNTARTÁSI FELADATOK 

Az ügyintézők a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. 
törvény, és a végrehajtásáról szóló 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapján látták el a polgárok 
személyi és lakcím adatait tartalmazó nyilvántartás vezetését. 

A nyilvántartás 2021-ben kizárólag informatikai alapon működött. 

A lakcímváltozás, -létesítés bejelentésére az ügyfeleknek lehetőségük volt a Járási Hivatal 
Okmányosztályán is. Túlnyomó többségében azonban a Hivatalban kezdeményezték az eljárást. 
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Lakcím esemény Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. Összesen 

Lakóhely létesítés 8 6 11  50  

Tartózkodási hely létesítés 4 7 2  12  

Lakcím megszűnés 2 3 1  11  

 

Az ügyintézők vezetik a címnyilvántartást, a Központi Címregisztert. 

A településeken, a közterületi elnevezések és házszámozások felülvizsgálata, rendezése 
folyamatosan megvalósul. 

A címrendezés adatai a KCR-ben rögzítésre kerültek, biztosítva a címnyilvántartás és az ingatlan-
nyilvántartás egyezőségét. 

Címrendezési eljárások száma 

 
Érintett 

közterület 
száma 

Ingatlanok 
száma 

Érintett 
lakosság 
száma 

Új 
közterület 

nyt-ba 
vétel 

Házszám 
megszüntetés 

Vadna 2 4 6   

Sajóivánka 1 5 15  3 

Sajógalgóc 1 1 0  6 

Dédestapolcsány 1 64 22 1 3 

Szuhakálló 10 72 26 0 37 

 

Feladat 2022. évre: a címrendezés eljárások (közterületi elnevezések és házszámozások 
felülvizsgálata) lezárása, a közterületi elnevezések felülvizsgálata, az egyezőségek megteremtése. 

VII. HAGYATÉKI ÜGYEK 

A hagyatéki ügyek intézése a hagyatéki eljárásról 2010. évi XXXVIII. törvény (Hetv.) és a hagyatéki 
eljárás egyes cselekményeiről szóló 29/2010. (XII.31.) KIM rendelet alapján történt.  

Hagyatéki ügyek Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. Összesen 

Hagyatéki leltár 19 15 8 13 32 87 

Póthagyatéki leltár 3 1 1 0 0 5 

Megkeresésre eljárás 9 6 2 1 3 21 

VIII. IKTATÁS, IRATTÁROZÁS 

A Hivatal egyedi iratkezelési szabályzata, a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári 
anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény (a továbbiakban: Ltv.) 10. §-ának (1) bekezdése, a 
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közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendeletben; az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló 
78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben előírtak és a Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 
rendelkezései alapján, a területileg illetékes Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Levéltár 
igazgatójának egyetértésével, és a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Kormányhivatal 
vezetőjének jóváhagyásával határozza meg a Hivatalhoz érkező és onnan kimenő iratok 
kezelésének, iktatásának, irattározásának rendjét. 

Az iktatott ügyiratok száma 2021-ben 

Iktatott ügyiratok száma  

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Főszámra 1403 2425 2293 6121 

Alszámra 4092 6899 4566 15557 

Összesen 5495 9324 6859 21678 

 

IX. ADÓ- ÉS ÉRTÉKBIZONYÍTVÁNY 

Adó - és értékbizonyítványok kiadására a következő esetekben kerülhet sor: 

▪ hagyatéki eljáráskor, 
▪ gyámhatóság részére, 
▪ bírósági végrehajtáshoz, 
▪ adóvégrehajtáshoz, 
▪ a családi gazdálkodásról szóló 326/2001.(XII.30.) Kormányrendelet alapján, 
▪ a lakáscélú állami támogatásról szóló 12/2001.(I.31.) Kormányrendelet alapján, 
▪ az ügyfél írásbeli kérelmére. 

 

Adó- és 
értékbizonyítványok Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. Összesen 

Száma 57 34 19 42 66 218 

Érintett ingatlanok száma 86 63 32 80 211 472 

X. SZEMÉLYZETI ÜGYEK, HUMÁNPOLITIKAI FELADATOK 

Helyi önkormányzati képviselőkkel, polgármesterekkel kapcsolatos feladatok 

Az önkormányzati képviselők és a polgármesterek vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének 
teljesítéséhez szükséges ügyviteli teendők teljesítésre kerültek. 

A képviselők, a polgármesterek juttatásainak (tiszteletdíj, illetmény, költségtérítés) 
számfejtésével, folyósításával kapcsolatos teendők, a főállású polgármesterek személyi 
anyagának, szabadság-nyilvántartásának kezelése, a foglalkoztatási jogviszonyukkal 
összefüggő ügyviteli feladatok ellátása biztosított volt. 

Köztisztviselőkkel kapcsolatos feladatok 

Az előmeneteli-, illetmény-, juttatás-, továbbképzés és szabadságkiadás rendszerével 
kapcsolatos feladatok ellátása biztosított volt. 
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Képviselő-testületi munkáltatás alatt álló és intézményekben foglalkoztatott 
közalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok 

Az ügyintézők ellátták az óvodai-, konyhai alkalmazottak, a karbantartók az egészségügyben 
dolgozók, a kisegítők vonatkozásában a teljes személyi iratanyag kezelését.  

A közalkalmazottakkal kapcsolatos munkáltatói intézkedések határidőben megtörténtek, 
valamennyi személyi juttatáshoz kapcsolódó dokumentálás és a juttatások kifizetése határidőben 
megtörtént. 

Közfoglalkoztatás, Start-munkaprogram, alkalmi-, egyéb támogatott foglalkoztatási 
formák 

Az önkormányzatok 2021. év folyamán is éltek a foglalkoztatáspolitikai támogatással történő 
alkalmazás lehetőségével.  

A foglalkoztatási formákhoz kapcsolódó pályázatok, igénybejelentések benyújtásra kerülte, a 
megkötött hatósági szerződéséknek megfelelően a polgármesterek, a nemzetiségi önkormányzat 
(Sajóivánka) esetében, annak elnöke, a Közös Hivatal esetében a jegyző szervezték és irányították 
az alkalmazást, gondoskodtak az évközi- és záró elszámolások, beszámolók elkészültéről. 

A foglalkoztatáshoz köthető mutatók: 

 Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka 
RNÖ 

S.ivánka Dédest. 

Start-munkaprogram 
projektek száma 

2 3 2 0 2 2 

Egyéb támogatott 
foglalkoztatási forma 
száma 

0 0 0 1 1 1 

Foglalkoztatottak 
létszáma* 

20 45 17 22 15 42 

Alkalmazási iratok 
száma 

86 135 51 66 45 50 

Támogatás összege 41.337.710 49.171.425 22.520.753 18.089.362 28.065.297 42.366.606 

Feladat 2022. évre: A közfoglalkoztatás- és egyéb támogatott foglalkoztatási formák 
adminisztrációs teendőinek ellátása, tekintettel a hatósági szerződésekben, az időközi ellenőrzések 
megállapításaiban foglaltakra, és a foglalkoztatás szervezését irányító polgármesterek útmutatásaira. 

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATÁS 

A kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény, a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és 
folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény, valamint a kereskedelmi 
tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. §. b.) alapján, 
a jegyző ellátta az üzletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgóbolt útján folytatott 
kereskedelmi tevékenység, a vásáron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység, a 
közterületi értékesítés, az üzleten kívüli kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével és 
nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat. 
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A működő üzletek nyilvántartása a www. szuhakllo.hu honlapon – a jogszabályi előírásoknak 
megfelelően és tartalommal – közzétételre került. 

Kereskedelmi tevékenység 

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Bejelentés 1 3 6 10 

Módosítás 1 2 0 3 

Megszűnés 0 2 0 2 

Működési 
engedélyek száma 

0  1 1 

Összesen 2 7 7 16 

Nyilvántartásban szereplő kereskedelmi tevékenység, üzletek száma: . (ebből: Szuhakálló: 9, 
Vadna: 19 , Sajóivánka: 8, Sajógalgóc: 4, Dédest.: 21). 

A jegyző és az ügyintéző ellátta a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes 
feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009.(X.20.) 
Kormányrendelet alapján, az egyéb szálláshelyekre (vendégház) vonatkozó engedélyezési, 
nyilvántartási feladatokat. 

Nyilvántartásban szereplő szálláshelyek száma: 15 (ebből: Vadna: 2 ; Sajógalgóc: 4; Dédestapolcsány: 
9). 

A jegyző és az ügyintéző ellátta a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján 
gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés 
rendjéről és a bejelentés szabályairól 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapján, a telepekre 
vonatkozó engedélyezési, nyilvántartási feladatokat. 

Nyilvántartásban szereplő telephelyek száma: 8. (ebből: Vadna: 2, Sajóivánka: 3 ; Dédestapolcsány: 
2; Szuhakálló: 1 

XII. KÖLTSÉGVETÉSI, GAZDÁLKODÁSI, PÉNZÜGYI FELADATOK 

Az ágazaton belül a legjellemzőbb az osztott- illetve kapcsolt munkakör, a bemutatott feladatellátást 
ennek figyelembevételével kell értelmezni. 

Az ellátott feladatok (összetettségük miatt csak felsorolás jelleggel): 

• az önkormányzat adott évi költségvetési rendelettervezetének elkészítése, a költségvetési 
rendeletek év közbeni módosítása, 

• havi, évközi, éves beszámolók, mérlegjelentések készítése az államháztartási információs 
rendszerében, 

• a jóváhagyott előirányzatok terhére történő kötelezettségvállalások nyilvántartása, 

• a gazdasági események számviteli rögzítése és a költségvetés végrehajtásáról szóló 
beszámolók elkészítése, 

• az illetményszámfejtéssel, adó- és jövedelemigazolással kapcsolatos feladatok ellátása, 

• az önkormányzat vagyonának nyilvántartása, 

• a bevételek beszedésével kapcsolatos pénzügyi teendők intézése: számlakibocsátás, beérkező 
számlák nyilvántartása, fizetési kötelezettség érvényesítése és a pénzügyi teljesítés, 
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• a házipénztár működtetésével kapcsolatos pénzügyi feladatok, 

• az ÁFÁ-val kapcsolatos pénzügyi és nyilvántartási feladatok ellátása, az ÁFA bevallások 
elkészítése, 

• gondoskodás a hatályos jogszabályok alapján a segélyek folyósításáról, a kifizetett segélyek 
alapján az állami támogatás megigényléséről, valamint a segélyeket terhelő SZJA és TB 
kötelezettséggel kapcsolatos pénzügyi feladatok megvalósítása, 

• pályázatokon elnyert támogatások lehívása, nyilvántartása, a befejezett beruházások 
nyilvántartása, aktiválása. 

Az Ávr-ben foglaltaknak megfelelően a bizonylatok alaki, tartalmi ellenőrzését, szakmai 
igazolását, érvényesítését és az utalványrendeletek elkészítését elvégezték, illetve ellenőrizék 
az ügyintézők.  

A banki forgalom online történt, számítógépes terminál használatával. A terminál lehetővé teszi, 
az önkormányzat valamennyi számlája egyenlegének aktuális megismerését, az azokra történt 
befizetések nyomon követését, az utalások azonnali teljesíthetőségét.  

A könyvelési tételekből látszik, hogy az utóbbi években a készpénz-használata csökkent, a banki 
átutalással történő fizetési mód egyre nagyobb szerepet kap. Feladat az elkövetkező évekre a 
készpénzforgalom további csökkentése, a banki ügyletek előtérbe helyezése. 

Könyvelési tételek 

  Szuhakálló Vadna Sajógalgóc Sajóivánka Dédestapolcsány 

  Banki Készp. Banki Készp. Banki Készp. Banki Készp. Banki Készp. 

Önk. 1518 435 1023 520 593 364 982 334 1868 506 

Hivatal 290 239 - - - - - - - - 

Konyha 22 983 - - - - 175 90 - - 

Óvoda - - 290 73     1251 105 

RNÖ 54 20 - - - - 237 136 - - 

Összesen 
1884 1677 1313 593 593 364 1394 560 3119 611 

3561 1906 975 1954 3730 

 

Az önkormányzatok és intézményeik 2021. évi bevételi és kiadási főösszegei 

 
Bevételek (Ft) Kiadások (Ft) 

Szuhakálló község Önkormányzata 307.052.424 261 893 070 

Szuhakállói Községi Konyha 29.036.545 28 724 273 

Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 108 529 512 108 193 719 

Szuhakálló község Roma Nemzetiségi Önkormányzat 4 436 584 4 294 985 

Sajóivánka község Önkormányzata 355.461.135 109.709.006 

Sajóivánkai Községi Konyha 19.170.968 15.646.019 

Sajóivánka község Roma Nemzetiségi Önkormányzat 21.397.830 19.753.036 
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Vadna község Önkormányzata 264.953.307 150.531.416 

Vadnai Csodavár Óvoda és Konyha 37.085.727 35.898.027 

Sajógalgóc község Önkormányzata 197.379.826 116.696.183 

Dédestapolcsány község Önkormányzata 878.620.138 571.247.673 

Dédestapolcsányi Hétszínvirág Óvoda, Mini Bölcsőde és Konyha 89.877.000 89.477.171 

A jogszabályban meghatározott határidőkig benyújtásra került a képviselő-testületek részére, a 
jogszabályok által meghatározott tartalommal, az önkormányzatok és költségvetési szervek 
költségvetési rendelet-tervezete, az évközi és az éves beszámolók, a Hivatal költségvetés-
tervezete, évközi és éves költségvetési beszámolói. 

Az ebr42 önkormányzati információs rendszerben, az ügyintézők a különböző államháztartási 
rendszerből elérhető támogatások igénylését, elszámolást elvégezték, a felméréseket 
rögzítették. 

Valamennyi határidőhöz kötött költségvetési, gazdálkodási, pénzügyi feladat, időben 
megvalósult. 

A Magyar Államkincstár évente felülvizsgálja a központi költségvetésből igényelt és kapott 
támogatások, hozzájárulások elszámolását. A beszámolással érintett időszakban ez a felülvizsgálat 
a 2021. költségvetési év vonatkozásában valósult meg. A lefolytatott vizsgálatról, a MÁK által 
kiadott záradék szerint, mind az öt önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzatok 
vonatkozásában az elszámolását javítás nélkül elfogadta. 

Feladat 2022. évre: az önkormányzat és költségvetési szerveinek tárgyi eszköznyilvántartását 
biztosító ASP alkalmazás – un. KATI – rendszer – alkalmazása, leltározás. 

XIII. HELYI ADÓZÁSSAL ÖSSZEFÜGGŐ FELADATOK: 

Az adóügyekkel foglalkozó ügyintéző, ellátta az önkormányzatok közigazgatási területén a 
központi adójogszabályokban, a helyi önkormányzati rendeletekben a jegyző hatáskörébe utalt 
adók, adók módjára behajtandó köztartozások megállapításával, nyilvántartásával, beszedésével, 
kezelésével, adóellenőrzésével, hatósági bizonyítványok kiadásával, valamint az információs 
szolgáltatással kapcsolatosan előírt feladatokat. 

Adóbeszedés és ügyiratforgalom:  

Adóbeszedés és ügyiratforgalom:  

Iktatott ügyiratok száma  

 
Székhely 

Vadnai 
Kirendeltség 

Dédestapolcsányi 
Kirendeltség 

Összesen 

Sorszámra 797 738 1051 2586 

Alszámra 1710 1602 2499 5811 

Összesen 2507 2340 3550 8397 

 



Az adózók száma adófajtánként és a 2021. évben beszedett adók összege: 

Adónem Szuhakálló Vadna Sajógalgóc Sajóivánka Dédestapolcsány 

 Adózók száma Bevétel (E Ft) Adózók száma Bevétel (E Ft) 
Adózók 
száma 

Bevétel (E Ft) 
Adózók 
száma 

Bevétel (E Ft) 
Adózók 
száma 

Bevétel (E Ft) 

Magánsz. komm. adója 367 3.157 0 0 0 0 0 0 686 4.145 

Helyi iparűzési adó 89 6.379 64 31.250 41 2641 85 
 

11.356 135 11.986 

Építményadó 0 0 11 3858 0 0 3 344 26 706 

Telekadó 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Idegenforgalmi adó 0 0 2 101 0 0 0 0 9 883 

Gépjárműadó  68 317 37 45 25 79 53 575 0 0 

Pótlék 391 58 172 33 87 28 206 77 621 107 

Közadók módjára behajtás 27 21 2 0 2 0 11 0 0 0 

Összesen 942 9.932 288 35.287 155 2.748 358 12.352 1477 17.827 

Az adótartozások behajtása érdekében, folyamatosan felszólításra kerültek a tartozók, illetve az önkéntes teljesítés elmaradása esetén végrehajtási 
eljárás indult valamennyi esetben.  

Adók- és adók módjára behajtás Sz.kálló Vadna S.galgóc S.ivánka Dédest. 

Felszólítások száma 224 36 34 57 53 

ebből:      

 adótartozás 198 32 32 50 52 

 megkeresésre végrehajtás 26 4 2 7 1 

Letiltások (végrehajtási cselekmények) száma 15 4 2 6 7 

Beszedett pénzösszeg 1.029.663 741.486 987.273 1.133.452 1.869.902 

 



A koronavírus-járvánnyal összefüggő veszélyhelyzeti kormányzati intézkedések eredményezte 
változásokat a helyi adók rendszerében alkalmazásra illetve betartásra kerültek. 

Talajterhelési díj 

Sajóivánka és Sajógalgóc községekben a környezetterhelési díjról szóló 2003. évi LXXXIX. tv. és a 
tárgyban hatályos önkormányzati rendeletek alapján, a talajterhelési díjjal kapcsolatos felafdatok 
ellátása biztosított volt. 

XIV. ASP 

Az önkormányzatok számára az Mötv. módosítása által kötelezővé tett az ASP (Application 
Service Provider) technológia alkalmazása 2017.01.01-től biztosított, az elmúlt évek 
beszámolóiban részletesen bemutatásra került, mely mára a mindennapi munka részévé vált.



XV. JEGYZŐ, ALJEGYZŐ 

 
A jegyző tevékenységi körének meghatározó része, a jogszabályi feltételek és a Hivatalt létrehozó 
megállapodásban rögzítettek szerint, a Hivatal vezetése. 

A jegyző ellátta Mötv.81.§ (1); (3) bekezdései által ráruházott feladatköröket. 

A Dédestapolcsányi Kirendeltség vonatkozásában – a Hivatalt létrehozó Megállapodásban és a 
Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározottak kivételével – a feladatokat az 
aljegyző látja el. 

A jegyző, aljegyző (a továbbiakban: jegyző) egyik fő tevékenységi köre a képviselő-testületek 
működésével függ össze. 

A jegyző ellátta a képviselő-testületek és bizottságaik működésével összefüggő alábbi feladatokat. 

A veszélyhelyzeti működés időtartama alatt a polgármesterek képviselő-testületi feladat- 
és hatáskörben meghozott döntései kapcsán el kellett végezni mindezen feladatokat. 

 

A Képviselő-testületek és bizottságaiknak működése 

A képviselő-testületek üléseinek száma 

 Összesen 
Munkaterv 

szerinti 
Rend-
kívüli 

Zárt 
Közmeg-
hallgatás 

Együttes 

Szuhakálló 7 3 2 1 0 1 

Vadna 7 3 1 2 0 1 

Sajóivánka 7 3 1 2 0 1 

Sajógalgóc 6 3 1 1 0 1 

Dédestapolcsány 18 6 4 6 1 1 

Mindösszesen: 45 18 9 12 1 1* 

 

A képviselő-testületek által hozott döntések száma 

 Rendeletek Határozatok 

Szuhakálló 6 50 

Vadna 5 33 

Sajóivánka 5 45 

Sajógalgóc 5 36 

Dédestapolcsány 10 124 

Összesen 31 288 



A polgármester által képviselő-testületi feladat- és hatáskörben hozott döntések száma a 
Kat. 46. § (4) bekezdése alapján 

 Rendeletek Határozatok 

Szuhakálló 9 39 

Vadna 6 45 

Sajóivánka 7 43 

Sajógalgóc 6 35 

Dédestapolcsány 7 50 

Összesen 35 212 

 

A képviselő-testületek bizottságai üléseinek és hozott határozatinak száma 

 
Ügyrendi 
Bizottság 

Határozatok 
száma 

Szociális- és 
Egészségügyi 

Bizottság 

Határozatok 
száma 

Szuhakálló 1 1 - - 

Vadna 0 0 4 14 

Sajóivánka 1 1 2 7 

Sajógalgóc 0 0 4 4 

Dédestapolcsány 0 0 4 56 

Összesen 2 2 14 81 

 

A polgármester által bizottsági feladat- és hatáskörben hozott döntések száma a Kat. 46. 
§ (4) bekezdése alapján 

 
Ügyrendi 

Bizottság 

Szociális- és 

Egészségügyi 

Bizottság 

Szuhakálló 0 0 

Vadna 0 0 

Sajóivánka 0 2 

Sajógalgóc 0 0 

Dédestapolcsány 1 25 

Összesen 1 25 



Nemzetiségi Önkormányzatok működése 

 

Szuhakálló és Sajóivánka településeken működik roma nemzetiségi önkormányzat. 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) szerint a jegyző 
vagy annak – a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő – megbízottja, a helyi 
önkormányzat megbízásából és képviseletében részt vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi 
ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel. 

A hivatali feladatellátás jogszabályi kötelezettségen alapuló megállapodáson nyugszik, melyet a 
települési és a nemzetiségi önkormányzatok kötöttek meg egymással.  

A RNÖ képviselő-testületeinek működésével az elnökök veszélyhelyzeti felhatalmazáshoz fűződő 
feladat- és hatáskörgyakorlásával kapcsolatban, a jegyző ellátta mindazon feladatokat, melyek a 
képviselő-testületek működésénél bemutatásra kerültek. 

2021. során az RNÖ-k képviselő-testületek üléseinek és döntéseinek száma 

 Munkaterv 
szerinti 

Rendkívüli 
Közmeg-
hallgatás 

Határozatok 
Elnöki 

döntések 

Szuhakálló 1 1 1 10 17 

Sajóivánka 1 1 1 8 13 

 
 
A fentiekben kiemelteken túl, példálózó jelleggel kerülnek bemutatásra a 2021-ben különös 
hangsúlyt kapott, a jegyző által elvégzett tevékenységi köröket. 

NÖVÉNYVÉDELEM 

Belterületi ingatlanok esetében 23 alkalommal kellett külön felszólítást foganatosítani a munkák 
elvégzésére. 1 esetben került sor közérdekű védekezés elrendelésére. 

BIRTOKVÉDELMI ELJÁRÁSOK 

A jegyző hatáskörébe tartozó birtokvédelmi eljárásról szóló 17/2015.(II.16.) Korm. rendelet 
(Korm. rendelet) alapján 2021-ben 4 birtokvédelmi eljárás került lefolytatásra.  

RENDEZVÉNY ENGEDÉLYEZÉS 

A zenés, táncos rendezvények működésének biztonságosabbá tételérő szóló 23/2011. (III. 8.) 
Korm. rendelet hatálya alá tartozó rendezvényeket engedélyező hatóság a jegyző. 2021-ben 1 
alkalommal került sor engedélyezési eljárás lefolytatására (Vadna). 

SZAKHATÓSÁGI ELJÁRÁSOK, KEZELŐI HOZZÁJÁRULÁSOK 

Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (továbbiakban: Ákr.) 55. § (1) 
bek-e értelmében, törvény vagy a szakhatóságok kijelöléséről szóló kormányrendelet közérdeken 
alapuló kényszerítő indok alapján az ügyben érdemi döntésre jogosult hatóság számára előírhatja, 
hogy az ott meghatározott szakkérdésben és határidőben más hatóság (a továbbiakban: 
szakhatóság) kötelező állásfoglalását kell beszereznie. 

Az egyes közérdeken alapuló kényszerítő indok alapján eljáró szakhatóságok kijelöléséről szóló 
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet alapján a jegyző, mint szakhatóság működik közre. 

2021-ben év során a jegyző 18 alkalommal adott ki szakhatósági állásfoglalást, melyből 2 
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esetben a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Kormányhivatal kijelölésére járt el, az Ákr. 
rendelkezései alapján kizárással érintett jegyzők (Sajókaza, Nagybarca) helyett.  

Közútkezelői hozzájárulás 2021. év során 23 alkalommal került kiadásra, míg közterület-
használati engedély 8 alkalommal.  

HIRDETMÉNYES KÖZZÉTÉTEL 

A mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény a termőföldek 
adásvétel, vagy haszonbérlet keretei között történő értékesítését az elővásárlásra, 
előhaszonbérletre jogosultak részére nyitva álló nyilatkozattételi lehetőséghez köti.  

2021-ben 80 esetben került sor hirdetményes közzétételre. (Dédestapolcsány:41, Szuhakálló: 5 Vadna: 
34) 

TELEPÜLÉSKÉPVÉDELMI ELJÁRÁSOK 

Az önkormányzatok képviselő-testületei 2017. decemberében elfogadták a Településképi Arculati 
Kézikönyveket, illetve a településkép védelméről szóló önkormányzati rendeleteket. Ezen 
szabályzók hatálybalépésével – a Közös Hivatal által megbízott főépítész közreműködésével – az 
alábbi eljárások kerültek lefolytatásra: 

 Településképi 
bejelentés 

Településképi 
véleményezés 

Szakmai 
konzultáció 

Szuhakálló 0 2 0 

Vadna 1 16 3 

Sajóivánka 0 7 3 

Sajógalgóc 0 2 0 

Dédestapolcsány 1 3 0 

Összesen 2 39 6 

 

BELSŐ ELLENŐRZÉS 

Az ellenőrzéseket a vonatkozó jogszabályok alapján végzi évente a Kazincbarcikai Kistérségi 
Társulás keretei között működő Belső Ellenőrzési Csoport. 

Az ellenőrzések tapasztalatairól szóló éves összefoglaló ellenőrzési jelentést a polgármesterek – a 
veszélyhelyzeti felhatalmazásnak megfelelően - a zárszámadási rendelettel egyidejűleg fogadták el. 

2021-ben az Állami Számvevőszék befejezte, a 2020-ban megkezdett - az összes magyarországi 
önkormányzat, illetve az önkormányzati hivatalok integritásának, vagyis a korrupció elleni 
védettségének jelen idejű monitoring értékelését. 

Az ellenőrzés valamennyi a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó 
önkormányzat esetében ötös értékeléssel zárult. 

XVI. VESZÉLYHELYZETI, PANDÉMIA ALATTI MŰKÖDÉS 

Az év folyamán a koronavírus-járvány 3. és 4. hulláma alatt igazodva a járvány keltette 
élethelyzetekhez, illetve a kormányzati döntésekhez, járványügyi előírásokhoz történt a munka-és 
feladatszervezés a Hivatalban. 

A polgármesterekkel minden esetben egyeztetve, fentiek szerint került sor az ügyfélfogadás 
korlátozására majd szüneteltetésére (személyes ügyintézés kivételessé tétele, alapesetben tiltása, 
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az ügyfelek részéről az ügyintézés módja elsődlegesen a telefonos, az e-mail-es; elektronikus 
forma volt). 

2021. március 8. és 2021 április 16-eaközött egyéni döntésen alapuló szabad választással az otthoni 
munkavégzés (home office) lehetősége biztosításra került a dolgozók számára. 

Az otthoni munkavégzés időtartama alatt a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken a 
munkanapokon, a munkaidő teljes tartama alatt ügyelet működött, a köztisztviselők hetenkénti 
beosztásával. 

Az otthoni munkavégzés időtartama alatt a dolgozókkal szemben elvárás volt, hogy teljesítsék az 
önkéntes karantén vállalás feltételeit, vagyis otthonukat csak az erre vonatkozó szabályok 
szerint, illetve a munkahelyén tartandó ügyeleti faladatok ellátása végett, vagy esetenként, az otthoni 
munkavégzéshez szükséges, csak a Hivatalban rendelkezésre álló dokumentumok beszerzése 
végett, a munkahelyre történő bejutással összefüggéssel hagyhatták el. 

 

XV. ÖSSZEGZÉS 

A Hivatal 2021. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemzőbb területek kiemelésével kerültek 
bemutatásra. A kiemelt ügykörök mellett számos olyan munka, ténykedés zajlik napi gyakorisággal 
vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszámoló terjedelme, jellege miatt nem 
nyerhettek említést. 

A Hivatal tevékenységéhez, az ellátandó feladatok meghatározásához, a feladatok megvalósításához 
szervesen hozzátartozik a polgármesterek személye. A polgármesterek által elvégzett tevékenység 
bemutatása, értékelése azonban nem tartozik jelen beszámoló kompetenciájába. 

A Hivatal által elvégzett munka nehézségét és értékét éppen összetettsége, a több esetben 
megvalósuló csatolt- és osztott munkakörök jelentik.  

Ismét ki kell emelni, hogy az elmúlt évben során, egyetlen határidőhöz kötött feladat esetében sem 
volt elmaradás, melyhez elengedhetetlen volt a köztisztviselők munkaidőn túli - ellentételezés 
nélküli - gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellátandó feladatok során a legnagyobb 
nehézséget legtöbbször a rendelkezésre álló idő rövidsége, vagy annak hiánya jelentette. 

Az alkalmazott köztisztviselők leterheltsége továbbra is folyamatosan nagy, a kampány- illetve 
határidős feladatok során hatványozott. A dolgozók többsége, ennek következtében nem tudja 
éves rendes szabadságát teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege 
mindenképp megkövetelne. A távollévő dolgozók a szükséges mértékig ellátták egymás 
helyettesítését. 

A jegyző, mint a Hivatal vezetője folyamatosan értékeli és minősíti a Hivatal, a hivatali dolgozók 
tevékenységét, mely azonban az értelemszerűen nem képezheti jelen beszámoló részét.  

A képviselők rálátása az elvégzett munkára, valamint jelen beszámoló, vélhetően megfelelő alapot 
nyújt, ahhoz, hogy objektív véleményt alakítsanak ki a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2021. évi működéséről. 

Szuhakálló, 2022.05.17. 

 

         Dr. Herczeg Tibor sk. 
          jegyző 
            címzetes főjegyző 


