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ALLASPALYAZAT
SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi -gazdalkodasi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek
szamviteli, pénziligyi, gazdalkodasi és konyvelési feladatainak végrehajtdsa az ASP Integralt
Rendszerben. Analitikus és f6konyvi nyilvantartasok vezetése, egyeztetése, ellen6rzése. Beérkezd
szamlak analitikus nyilvantartdsa, kontirozdsa; szallitéi szamlakkal kapcsolatos
adatszolgaltatasok. Havi-negyedéves-éves pénziigyi adatszolgaltatasok, idékozi koltségvetési,
mérlegjelentések, éves koltségvetési beszamold és mérleg elkészitése, KGR programban torténé
rogzitése. Havi bérkényvelés elkészitése a MAK adatai alapjan, a kapcsol6dé fékonyvi szamlak
egyeztetése havi és év végi zaraskor. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasa az
ASP KATI programban és folyamatos egyeztetése a f6konyvi szamlakkal, értékcsokkenés
negyedévente torténd elszamolasa és konyvelése az ASP KASZPER modulban. Targyi eszkoz
leltarak el6készitése, lebonyolitdsa, 0Osszehasonlitdsa az analitikus nyilvantartassal,
leltarkiértékelés elkészitése. AFA nyilvantartasa, bevallasok készitése, Ebr42 rendszerben
adatszolgaltatasok, palyazatok, elszamolasok elkészitése.

Koltségvetési tervezés és kozremilikodés a rendelettervezet elkészitésében; gazdalkoddassal
Osszefliggd szabalyzatok karbantartdsdban klozremiikodés; el6irdnyzatok felhasznalasanak
ellen6rzése és modositasa; éves beszamolo készitése; konyvelés; allami tamogatasok igénylése és
elszamolasa; vagyongazdalkodasi feladatok; palyazatok benyujtasa és elszamolasa; miikodési
engedélyek, szerz6dések; szolgaltatasi szerz6dések el6készitése, nyilvantartasa; kozbeszerzési
terv készitése; kozremi(ikodés a leltarozdsban és selejtezésben; az eAdat rendszerben, ONGM
rendszereben és az ebr42 oOnkormanyzati informacids rendszerben gazdalkodast érint6
értesitések nyomon kovetése; az 6nkormanyzat és az intézmények alapit6é okirat valtozasaival
kapcsolatos, valamint a hozza tartozo térzskonyvi nyilvantartas aktualizalasa; adatszolgaltatasok
és jelentések végzése a jogszabalyokban meghatarozottak szerint.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Dédestapolcsany

A munkavégzés pontos helye: Szuhakalléi Kozos Onkormanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi
Kirendeltsége

3643 Dédestapolcsany Petdfi u.21.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Szuhakallé Kézos Onkormanyzati Hivatal Szuhakallo,
Vadna, Sajéivanka, Sajogalgoc és Dédestapolcsdny 6nkormanyzatok vonatkozasaban latja el helyi
onkormanyzatok képvisel6-testiiletei, az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmesterek
vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, a székhely hivatalban (Szuhakalld) és a kirendeltségeken
(Vadna, Dédestapolcsany).

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség;

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fbiskola

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - Onkormanyzati-, kéltségvetési szférdbnan szerzett szakmai
tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelezé (pl. Outlook) - Alapszint
- Szamviteli-pénziigyi - Halad¢ szint

- Szovegszerkeszto (pl. Word) - Haladé szint
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- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.15. 00:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: Postai uton, Dr. Herczeg Tibor cimzetes f6jegyzének cimezve
(Szuhakall6i Ko6zés Onkormanyzati Hivatal, 3731 Szuhakalld, Kossuth u.7.) A boritékon keriiljon
feltiintetésre a betoltend6 munkakoér megnevezése, és az allashirdetés sorszama.

A palyazat elbiralasanak mddja: Személyes meghallgatast kovetGen a palyazatok elbiralasaradl
a polgarmesterekkel egyetértésben a jegyz6 dont. A dontéshozé fenntartja a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.20. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www. szuhakallo.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.01.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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