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Tolcsva Község Önkormányzat Képviselő-testületének
5/2011. (IV.28.) önkormányzati rendelete

Az Önkormányzat Szervezeti  és Működési Szabályzatáról

Tolcsva Község Önkormányzat  Képviselő-testülete a Magyar Köztársaság Alkotmányáról szóló 1949.évi  XX. törvény 44/A.§ (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében és a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 18.§ (1) bekezdésében biztosított felhatalmazás alapján működését az alábbi   Szervezeti és Működési Szabályzatában
 ( továbbiakban SZMSZ) rendeli el:
Az önkormányzat és jelképei

1.§
(1) Az Önkormányzat megnevezése:
 Tolcsva Község Önkormányzat  (továbbiakban: önkormányzat)

(2)Az Önkormányzat székhelye:    
3934 Tolcsva, Szabadság tér 16.
(3) Az Önkormányzat  működési területe: Tolcsva  község közigazgatási területe
(4) Az önkormányzat  hivatalának neve: Tolcsva  Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala ( továbbiakban: hivatal)
 (5) A hivatal székhelye:3934 Tolcsva, Szabadság tér 16.
2.§
(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló.





(2) A címer leírása és heraldikai értelmezése:

Álló, háromszögtalpú pajzs ezüst mezővel. Az ezüst mezőben, a pajzs köldökében lebegő arany koronából Szűz Mária kék köpenyes alakja növekszik, a szűz jobbjában a gyermek Jézust tartja, fejére ezüst fátyol borul, amelyet háromágú leveles arany korona tart meg. Baljában zöld szárú három ezüst virágú liliomot tart. A gyermek Jézus jobbjában latinkeresztes arany országalma .A lebegő korona alól két irányban szőlőindák kanyarodnak a pajzs jobb illetve bal oldala felé. A jobb oldali szőlőindák közül egyiken egy aranyfürt, a másik száron szintén egy aranyfürt és egy kisebb növekvő arany fürt  látható, néhány kacs, és liliomszerű szőlőlevelek bontakoznak ki rajta. 

A pajzs talpban szintén lebegő helyzetben egy jobb és bal irányban induló,majd onnan S illetve Z alakban visszaforduló szőlővenyige látható, amelyből jobbra és balra egy-egy leveles inda, illetve egy -egy indán függő szőlőfürt található. A kettős venyige közé felülről egy vörös szívből kinyúló fordított latin kereszt nyomul be. 
(3) A  zászló leírása:
A zászlólap – 2:1 arányú, álló formátumú, 100 x 200 cm-es – sárga és zöld alapot  fehér fordított, nyújtott S alakban átszelő sáv közepén a 2.) bekezdésben leírt címerrel.

(4) A (2)-(3) bekezdésben meghatározott címer és zászló használatának rendjét külön önkormányzati rendelet szabályozza.

(5) A polgármester gondoskodik arról, hogy a település lakossága a nemzeti és helyi ünnepeket méltó módon megünnepelhesse.

(6) Az önkormányzat képviselő-testülete díszpolgári címet és egyéb elismeréseket, díjakat adományoz. A díszpolgári cím adományozására vonatkozó szabályokat, a díszpolgárok névsorát, valamint az egyéb elismerésekre, díjakra vonatkozó szabályokat külön önkormányzati rendeletek tartalmazzák.

(7) A képviselő-testület és szervei, valamint a tisztségviselők hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van.

(8) A köríven lévő felirat és a bélyegzők lenyomatát a Polgármesteri Hivatalban vezetett bélyegző-nyilvántartás tartalmazza.
(9) A település testvér-települési kapcsolatot tart fenn a Lengyelországi Korcyna településsel.
Az önkormányzat feladatai




3.§
Önként vállalt önkormányzati feladatok az alábbiak:

· időskorúak támogatása,

· felsőoktatási hallgatók támogatása,

· helyi közbiztonság erősítése,

· térinformatikai rendszer támogatása,

· mezőrendészeti szolgálat működtetés,

· köztisztaság és településtisztaság biztosítása,

· közreműködés a helyi foglalkoztatás megoldásában,

· közművelődési- és sporttevékenység támogatása,

· időszaki helyi önkormányzati lap készítés,

· helyi kábel-televízió szolgáltatás, műsorszórás,

· teleház üzemeltetés és internet lakossági szolgáltatás.

A képviselő-testület 

4.§
(1) A képviselő-testület tagjai a települési képviselők. A képviselő-testület tagjainak száma 6 fő. A polgármester hivatalból tagja a képviselő-testületnek
(2) A képviselő-testület tagjainak felsorolását jelen rendelet 1. függeléke tartalmazza.

(3) A képviselő-testület által átruházott hatáskörök gyakorlásáról a címzettek a képviselő-testületnek évente egyszer beszámolni kötelesek.

Munkaterv

5.§

(1) Képviselő-testület üléseit éves időszakra készült munkaterv szerint tartja. A munkaterv elkészítéséről a polgármester gondoskodik. A munkaterv elkészítéséhez javaslatot kell kérni:

a) települési képviselőktől,

b) bizottságok elnökeitől.

(2) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az ülések várható időpontját,

b) a napirendek tárgyát és előadóját,

(3) A munkatervbe évente legalább egyszer fel kell venni:

a) a települési önkormányzat költségvetését, féléves és háromnegyedéves pénzügyi beszámolóját, zárszámadását,

b) az éves ellenőrzési tervet és annak végrehajtását,

c) az önkormányzat intézményei beszámolóját,

d) helyi adók, díjak felülvizsgálatát.

(4) A munkatervben meghatározott feladatok végrehajtásában érintetteknek az elfogadott munkatervet az elfogadását követő 8 napon belül a Polgármesteri Hivatal megküldi.

A képviselő-testület ülései

6.§

(1) A Képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.

(2) A korelnök felkérésére a Helyi Választási Bizottság elnöke tájékoztatást ad az önkormányzati képviselők és a polgármester választásának eredményéről, és átadja a megbízóleveleket.

(3) A polgármester, majd a települési képviselők esküt vagy fogadalmat tesznek. Az eskü vagy fogadalom szövegét a polgármester esetében a Helyi Választási Bizottság elnöke, a települési képviselők esetében a polgármester olvassa elő.

7.§

(1) A képviselő-testület rendes ülései időtartama az összehívás napján az 5 óra időtartamot nem haladhatja meg. Ha az időpontot túllépik, az ülést levezető elnök az ülést felfüggeszti és elnapolja, majd 3 napon belül újabb ülésnapot jelöl ki. Ezen a napon az ülés időtartama a 3 órát nem haladhatja meg. Ennek az időnek elteltével törekedni kell a döntések meghozatalára.

(2) A képviselő-testület az üléseit a Polgármesteri Hivatal tanácskozó termében tartja. ( Tolcsva, Szabadság tér 16. szám)

(3) A képviselő-testület szükség esetén kihelyezett ülést is tarthat, amelyek helyét esetileg határozza meg.

(4) A képviselő-testület ülését a polgármester, távollétében vagy akadályoztatása esetén az alpolgármester hívja össze. Mindkettőjük akadályoztatása esetén az ülés összehívásáról a helyi képviselők korelnöke gondoskodik

(5) A képviselő-testület rendkívüli – munkatervben nem szereplő – ülését össze kell hívni bármely állandó bizottság vagy a települési képviselők egynegyedének az indítványára. A polgármester a rendkívüli ülést bármikor összehívhatja.

(6) A rendkívüli ülésen kizárólag az a napirend tárgyalható, amelyre a rendkívüli ülés tartására irányuló indítvány vonatkozott. Sürgősségi indítvány benyújtására a rendkívüli ülésen lehetőség nincs.

(7) Rendkívüli ülésen, napirenden kívüli felszólalásnak helye nincs.

(8) Az indítványban meg kell jelölni a rendkívüli ülés napirendjét, javasolt időpontját és összehívásának indokait. Az indítványt a polgármesternél kell előterjeszteni. A rendkívüli ülést a feltételek együttes megléte esetén az indítvány kézhezvételétől számított 15 munkanapon belül meg kell tartani. 

(9) Amennyiben a (4) bekezdésben meghatározott időtartamon belül rendes ülés összehívására is sor kerül, a rendkívüli ülés napirendjére javasolt napirendet a rendes ülés napirendjére fel kell venni.

(10) A rendkívüli ülésre szóló meghívót az ülés előtt legalább 1 nappal előbb    kézbesíteni kell.

(11) Halaszthatatlan esetben a rendkívüli ülés rövid úton is összehívható az értesítés kézbesítését követő napra, a napirend megjelölésével.

(12) A képviselő-testületi ülés összehívása írásban történik. Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak és a részvételi joggal jelenlévőknek olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 (öt) nappal megkapják. A helyi sajtóban – amennyiben az adott időszakban megjelenik a helyi újság – illetve a kábel tv-n közzé kell tenni a testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét. A meghívó kifüggesztendő a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján is.

(13) A meghívónak tartalmazni kell:
· az ülés helyét és tervezett időpontját (nap és óra megjelöléssel),

· az ülésre javasolt napirendeket és előterjesztőiket,

· meghívó készítésének időpontját és a polgármester aláírását.
8.§

Határozatképtelenség esetén az elnök a képviselő-testület ülését felfüggeszti. Amennyiben 1 óra elteltével sem áll helyre a képviselő-testület határozatképessége, a képviselő-testület ülését ugyanazon napirendek megtárgyalására 5 napon belüli időpontra újból össze kell hívni az ülés időpontját, helyét, valamint a napirendeket tartalmazó meghívó kézbesítésével.

9. §

(1) A sajtó képviselői az előterjesztésekről a zárt ülés anyagainak kivételével írásban, illetve elektronikus úton kaphatnak tájékoztatást. 

(2) A hallgatóság a nyilvános ülésen csak a részére kijelölt helyen foglalhat helyet. 

10.§

(1) A zárt ülés tartásának szükségességét az előterjesztő köteles jelezni.

(2) Zárt ülésen a Képviselő-testület tagjai, a helyi kisebbségi önkormányzatok elnökei,  a jegyző,  a jegyzőkönyv vezetője,  valamint meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. 

11. §

(1) A képviselő-testület rendes ülésének napirendjére a meghívó alapján a Polgármester tesz javaslatot.

(2) A képviselő-testület az ülésének napirendjére felveszi: 

a) a munkatervben nem szereplő előterjesztéseket,

b) 
az önálló indítványokat,

c) 
a sürgősségi indítványokat.

(3) A napirendet a képviselő-testület állapítja meg. A napirendről a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel határoz.

(4) Az előterjesztések tárgyalásának sorrendje:

d) rendelet-tervezet,

e) határozat-tervezet,

f) sürgősséggel tárgyalandó javaslat,

g) tájékoztató és egyéb bejelentés.

12. §

(1) Sürgősségi indítványt a tisztségviselők, bizottsági állásfoglalás alapján a bizottságok elnökei, valamint legalább három települési képviselő együttesen, írásban terjeszthet elő. 

(2) Rendelet-tervezetet sürgősségi indítványként nem lehet előterjeszteni. 

(3) Az indítvány a sürgősség tényének és rövid indoklásának ismertetése mellett, törvényességi véleményezéssel ellátva, legkésőbb a képviselő-testület ülését megelőző harmadik napon 12.00 óráig írásban nyújtható be a polgármesternél.

(4) A sürgősségi indítványként benyújtott előterjesztéseket, a képviselő-testület ülését megelőző második napon a települési képviselőknek, az érintett ügyintézőknek kézbesíteni kell.

(5) A sürgősségi indítványokat a bizottságoknak tárgyalniuk nem kell.

(6) A (3) bekezdésben foglaltaktól abban az esetben lehet eltérni, ha az előterjesztő tisztségviselő, és az önkormányzat érdeke azt indokolja. Erre figyelemmel a határidőn túli sürgősségi előterjesztést az önkormányzat érdekeire hivatkozással az előterjesztés keretében az előterjesztőnek indokolnia kell. 

(7) A Polgármester igény esetén legfeljebb 2 percben alkalmat adhat az előterjesztőnek a sürgősség tényének rövid indoklására.

(8) A sürgősségi előterjesztések napirendre tűzéséről a képviselő-testület a napirend megállapítása előtt szavaz.

13. §

(1) A Polgármester vagy bármelyik települési képviselő indokolási kötelezettséggel - legfeljebb 5 perces időtartamban - javasolhatja a napirendi pont tárgyalásának elnapolását, erről a képviselő-testület vita nélkül dönt.

(2) A képviselő-testület az (1) bekezdés szerinti döntéssel egyidejűleg meghatározhatja a napirend tárgyalásának ismételt időpontját. Amennyiben a képviselő-testület a napirendre tűzésről nem határoz, úgy a javaslatot a soron következő rendes ülésen tárgyalni kell.

Előterjesztések

14. §

A képviselő-testület egyes napirendi pontjainak előterjesztője kizárólag tisztségviselő, bizottsági állásfoglalás alapján bizottság elnöke, települési képviselő, jegyző lehet.

15. §

(1) Előterjesztésnek minősül:

· rendelet tervezet,
· határozati javaslat,

· beszámoló,

· tájékoztató. 

(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban 

kerül sor. Halaszthatatlan esetben s polgármester engedélyezheti az írásban foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását.

(3) A testületi ülésre előterjesztést tehet:

· a polgármester,

· az alpolgármester,

· a bizottságok elnökei,

· bármely képviselő,

· a jegyző

· mindazok, akiket a képviselő-testület előterjesztés készítésére kötelez.

(4) Az írásbeli előterjesztéseket a Polgármesteri Hivatalnak kell leadni, legalább az ülést megelőző nyolc (8) nappal. A megküldött írásbeli előterjesztésekkel kapcsolatban bármelyik képviselő, illetve bizottsági elnök módosító indítványt nyújthat be az ülés előtt legalább két (2) nappal a polgármesternek.

(5) A munkatervben előterjesztésre kötelezett az ülés előtt nyolc (8) nappal köteles bejelenteni a polgármesternek, ha az előterjesztést valamilyen okból nem tudja elkészíteni. A bejelentés tárgyában a polgármester dönt.

(6) Az előterjesztés és határozati javaslat formai tartalmi követelményei:

· az előterjesztés felépítése:

· a tárgy pontos meghatározása,

· annak megjelölése, hogy a képviselő-testület vagy szervei, illetve azok jogelődjei foglalkoztak-e korábban az előterjesztés tárgykörével, ha igen mikor és milyen határozat született, valamint milyen eredménnyel történt annak végrehajtása,

· továbbá röviden minden olyan körülmény, tényszerű információ mely a helyes döntés meghozatalában döntő lehet,

· az előterjesztés megállapításain alapuló feladat meghatározást tartalmazó határozati javaslat, melynek:

· kapcsolódni kell szervesen az előterjesztés megállapításaihoz,

· törvényesnek, célszerűnek, szakszerűnek és végrehajthatónak kell lenni, konkrétan kell meghatározni a végrehajtás feltételeit és tennivalóit,

· ha a döntésnek és/vagy a végrehajtásnak több módja is van, tartalmazni kell az alternatívákat,

· rendezni kell a korábban hozott döntés és végrehajtás sorsát (hatályon kívül helyezés, módosítás, kiegészítés stb.)

· meg kell jelölni a végrehajtásért - több felelős esetén a koordinálásért - felelős személy(eke)t,

· meg kell jelölni a végrehajtási határidőt. A határidőt évben, hónapban, napban illetve "folyamatos" és "azonnal" módon kell megjelölni. Eltérő végrehajtási határidők esetén pontonként, egyébként a javaslat végén kell (a felelősöket együtt) feltüntetni.

(7) Kizárólag írásban készülhet az előterjesztés és határozati javaslat a következő témakörökben:

· önkormányzati rendeletalkotás,

· intézményalapítás, átszervezés, megszüntetés,

· munkaterv(ek),

· társulás létrehozása, ahhoz való csatlakozás, illetve  társulásból való kilépés,

· közszolgáltatást végző külső szervezet előterjesztése,

· határozati javaslat,

· lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló jelentés,

· önkormányzati vállalkozás létesítésével, átszervezésével, megszüntetésével kapcsolatos ügyekben,

· a polgári jog körébe tartozó jogügyletek.

(8)A Képviselőtestület a beszámoló elfogadásáról, a tájékoztató tudomásul vételéről határozattal dönt.

16. §

A munkatervben nem szereplő napirend megtárgyalására bármely települési képviselő indítványt tehet. Az önálló indítványt a rendes ülés napját megelőzően legalább 2 héttel korábban kell írásban a polgármesterhez, illetve a jegyzőhöz törvényességi véleményezésre benyújtani.

Az ülésvezetés szabályai, a tanácskozás rendje, szavazás

17.§

A polgármester akadályoztatása esetén az ülés vezetésére is irányadóak az ülés összehívására vonatkozó előírások.

 18. §

Az polgármester ülésvezetési feladatai, jogköre:

a) az ülés megnyitása, berekesztése, félbeszakítása, felfüggesztése, szünet elrendelése, 

b) a határozatképesség megállapítása,
c) jegyzőkönyv hitelesítők személyének kijelölése,
d) javaslat a napirendre, a napirend elfogadtatása,

e) a vita levezetése, a szó megadása vagy ennek megtagadása,

f) a napirendi pont tárgyalásának elnapolására javaslattétel,

g) tartalmilag összefüggő napirendek együttes tárgyalására javaslattétel.

19. §


(1) A polgármester (az ülés levezető elnöke) a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során:

a) az előadó (előterjesztő) a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet, legfeljebb öt (5) perc időtartamban, ha az új információkat tartalmaz,

b) az előadóhoz (előterjesztőhöz) a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles röviden választ adni. A kérdésfeltevésben a képviselőket és a tanácskozási joggal rendelkezőket elsőbbségi jog illeti meg, az ülésen megjelent polgárokkal szemben.

(2) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb öt (5) perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a kettő (2) percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt a polgármester (levezető elnök) megvonhatja a szót a felszólalótól.

(3) A " személyes érintettség" miatt az ismételt felszólaláson túl a felszólalót további kettő (2) percben illeti meg a felszólalás joga.

(4) A polgármester indokolt esetben soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

(5) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez - az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő - ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(6) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita lezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

(7) A vita lezárására, a hozzászólások már szabályozott időtartamának a korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója (előterjesztője) válaszol a hozzászólásokra.

(8) A vita lezárása után a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.
(9) Bármelyik képviselő, illetve a napirend előadója a szavazás megkezdéséig javasolhatja a téma napirendről történő levételét. A javaslatról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű többséggel határoz.

20.§
(1) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület - az elhangzás sorrendjében - majd az eredeti határozati javaslatról.

(2) A képviselő-testület határozatait általában egyszerű szótöbbséggel hozza meg.
Szavazategyenlőség esetén – a polgármester döntése alapján – ismételt szavazás illetve  a döntés elnapolása rendelhető el.

21.§

a) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik. Ennek során:

b) Figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától vagy sértő kifejezéseket használ.

c) Rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához, illetve a képviselő-testület üléséhez méltatlan magatartást tanúsít.

d) Tartós rendzavarás, állandó lárma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenítő esemény következtében - ha az ismételt figyelmeztetések sem vezettek eredményre - a polgármester felfüggesztheti az ülést. A szünet időtartama legfeljebb egy (1) óra lehet.

 22. §

(1) A Képviselőtestület az előterjesztések tárgyában rendeletet alkot vagy határozatot hoz. Az előterjesztések - beleértve a sürgősségi indítványokat is - vitájának lezárása után szükség esetén szünetet tart, majd a zárt ülésen tárgyalandó napirendi pontokkal folytatja munkáját. 

(2) A zárt ülésen a szavazásra közvetlenül a vitát követően kerül sor.

(3) A zárt ülést követően a szavazás az elfogadott napirendi pontok sorrendjében történik.

23. §

Egyszerű többséget igénylő szavazásnál szavazategyenlőség áll fenn, ha az „igen” szavazatok száma megegyezik a „nem” és a „tartózkodó” szavazatok együttes összegével. Ebben az esetben úgy kell tekinteni, hogy a javaslat nem került elfogadásra.

24. §

(1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazás közben a szavazást indokolni nem lehet. 

(2) A szavazás nyílt, meghatározott esetekben titkos. A nyílt szavazás név szerinti is lehet. 

(3) Név szerinti szavazást bármelyik települési képviselő indítványozhat a szavazás megkezdése előtt. Az indítványról a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

(4) Név szerinti szavazás esetén a jegyző „abc” sorrendben felolvassa a települési képviselők nevét. A települési képviselők a nevük elhangzását követően „igen”, „nem”, „tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyző a nyilatkozatot a névsoron feltünteti, a szavazatokat összeszámlálja és a szavazás eredményéről az elnököt tájékoztatja. A szavazás eredményét az elnök hirdeti ki. A névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(5) A szavazás kézi számlálással történik. A nyílt szavazás települési képviselőnként leadott szavazatai nyilvánosak.

A jegyzőkönyv

25. §

(1) A Képviselőtestület üléseiről hangfelvétel útján rögzített és a tanácskozás lényegét, valamint a hozott döntéseket tartalmazó – szerkesztett – írásos jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet aláírásával a polgármester  a jegyző és két jegyzőkönyv hitelesítő  hitelesít.

(2) Az írásos jegyzőkönyv eredeti példányának mellékletét képezik:

a) meghívó,

b) az írásos előterjesztések, a képviselői önálló indítványok és írásban benyújtott hozzászólások, a nem önálló indítványok, továbbá az önkormányzati rendeletek kihirdetett szövege,

c) a jegyző törvényességi észrevétele,

d) a jelenléti ív, 

e) a név szerinti szavazásról készült névsor,

(3) A zárt ülésről külön jegyzőkönyv készül, az előzőekben foglalt szabályok betartásával. 
(4) A nyílt ülés jegyzőkönyveit az önkormányzati portálon ( www.opont.hu/tolcsva) meg kell jelentetni.
26. §

A Képviselőtestület határozatairól készült jegyzőkönyvi kivonatot – intézkedés céljából – haladéktalanul (3 napon belül) át kell adni a felelősként és végrehajtásban közreműködőként megjelölt személyeknek, illetőleg szerveknek.

Az önkormányzati rendeletalkotás, határozatok

27.§

(1) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

a.  polgármester,

b. alpolgármester,

c. települési képviselő, 

d. bizottság,

e. jegyző,

f. a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezetek vezetői,

g. önkormányzati társulás tagjai,

h. választópolgárok (erre irányuló népi kezdeményezéssel).

(2) Rendelet-tervezet csak akkor terjeszthető a Képviselőtestület elé, ha azt előzetesen a tárgy szerint érintett Bizottság megtárgyalta.

(3) A rendeletek kihirdetése a Polgármesteri Hivatal székhelyének hirdetőtábláján való kifüggesztéssel történik. 

(4) Az önkormányzati rendeleteket évenként 1.-től kezdődően, folyamatos sorszámmal kell ellátni és fel kell tüntetni az évszámot. Az évszámot követően zárójelben a kihirdetés hónapját (római számmal) és napját (arab számmal) kell feltüntetni. A megjelölés a továbbiakban magába foglalja az önkormányzat megnevezését, önkormányzati rendelet címét, az alábbi minta szerint:

 Tolcsva Község Önkormányzat Képviselő-testületének  5/2011. (IV.28.) önkormányzati rendelete
Az Önkormányzat Szervezeti  és Működési Szabályzatáról

(5)A rendeletek naprakész nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik.

28. §

A Képviselő-testület határozatait a naptári év elejétől  folyamatos arab sorszámozással és évszámmal, a határozathozatal  napjával  kell jelölni
az alábbi minta szerint: 
Tolcsva  Község Önkormányzat képviselő-testületének  1/2011.(I.01.) sz. KT.Határozata
A települési képviselő

29.§

(1) A képviselő, a képviselő-testület döntésének alapján tiszteletdíjra jogosult. 
(2) A képviselői tiszteletdíj  szabályairól külön rendelet rendelkezik
A képviselő-testület bizottságai

30. §

(1) A Képviselőtestület meghatározott önkormányzati feladatok ellátására az alábbi állandó bizottságokat hozza létre:

1. Pénzügyi  - Ügyrendi Bizottság                                     3 fő


2. Szociális - Településfejlesztési  Bizottság
                   3 fő


A bizottságok tagjainak névsorát a szabályzat 2.sz. függeléke tartalmazza.

(2) A Képviselőtestület meghatározott feladatkörök ellátására ideiglenes, ad hoc bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság elnöke csak települési képviselő lehet.

(3) A bizottságok tagjaira

a) a polgármester

b) a bizottságok,

c) bármely települési képviselő

tehet javaslatot.

(4) Pénzügyi –Ügyrendi Bizottság feladatai: 
a) véleményezi az éves költségvetési javaslatot, és a költségvetés 
    végrehajtásáról készült féléves és éves  beszámoló 
   (zárszámadás) tervezetét, a költségvetési koncepciót,
b) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, -különös 
    tekintettel a saját bevételekre-,

c) figyelemmel kíséri a vagyonváltozás ( növekedést, csökkenést,)

d) értékeli a vagyonváltozást előidéző okokat,

e) vizsgálja a hitelfelvétel indokait, és gazdasági megalapozottságát, 

f) ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását,

g) ellenőrizheti a bizonylati rend, és a bizonylati fegyelem érvényesülését, 

h) az önkormányzat által fenntartott intézmények gazdasági műveleteinek 
    irányítására önkormányzati biztost jelölhet , illetve, ha a testület erről 
    rendelkezik, önkormányzati biztost bíz meg, 

i) szakmai kapcsolatot alakít ki az önkormányzat belső ellenőrzésében 
    közreműködő egyéb szervezetekkel, személyekkel, így a belső 
    ellenőrrel, könyvvizsgálóval, intézmények vezetőivel.

j) részt vesz az önkormányzati beruházásokkal kapcsolatos döntés 
   előkészítésében,
k) ellenőrzi a beruházások végrehajtását,
          l) észrevételt tehet az előirányzat-felhasználási ütemterv és likviditási terv 
             adataival kapcsolatban,

m) javaslatot tehet a likviditási helyzet javítására,

n) ellenőrzi az adóztatási tevékenységet, különös tekintettel az 
     adókintlévőségek behajtására,

o) valamennyi gazdálkodási folyamatba betekinthet, és ott ellenőrzést 
    végezhet.

p)  ellátja mindazon ügyekben a szavazatszámláló bizottsági feladatokat, 
      amikor a képviselő-testület ülésén titkos szavazásra kerül sor,
q)  ellátja a polgármester és a képviselők összeférhetetlenségének 
      kivizsgálásával kapcsolatos teendőket,

r) ellátja a polgármester és a képviselők vagyonnyilatkozatának 
    gyűjtésével, nyilvántartásával és ellenőrzésével kapcsolatos 
    feladatokat, 

 s) javaslattételi joga van a polgármester juttatásainak megállapítására,

 t) közreműködik az önkormányzat SZMSZ-ének felülvizsgálatában, 
    javaslatot készít a módosításra, illetve új szabályzat alkotására, 
    vizsgálja a hatályosulását.

u) közreműködik a „Tolcsvai Hírmondó” című helyi lap 

    szerkesztésében,
(5) Szociális-Településfejlesztési bizottság feladatai:

          a)  ellátja a pénzbeli és természetbeni ellátásokról,valamint a rendkívüli 

               gyermekvédelmi ellátásról szóló helyi rendeletben meghatározott 

                hatásköröket,

           b) kezdeményezi ezen rendelet módosítására irányuló előterjesztéseket, 

c) vizsgálja a település rendezési terv hatályosulását, szükség esetén 
    kezdeményezi a módosítását, felülvizsgálatát,

d) figyeli a pályázati lehetőségeket, javaslatot terjeszt elő a település 
    fejlesztését elősegítő  pályázatok benyújtására,

e) vizsgálja a település környezetvédelmi tárgyú rendeleteinek 
   hatályosulását, szükség esetén kezdeményezi a módosítását, 
   felülvizsgálatát,

f) közreműködik a település idegenforgalmának kiépítésében, a 
   lehetőségek feltárásában, különös tekintettel a borturizmusra,
g) közreműködik a „Tolcsvai Hírmondó” című helyi lap szerkesztésében,
31. §

(1) A bizottságok feladataikat, hatáskörüket bizottsági ülésen testületként gyakorolják, működésük rendjét Ügyrendben határozhatják meg.
(2) A bizottságok üléséről – az ülés időpontjának, helyének és javasolt napirendjének megjelölésével – legalább 3 munkanappal korábban a bizottság tagjait, a polgármestert és a jegyzőt írásban értesíteni kell, az írásbeli előterjesztések egyidejű kiküldésével.

(3) A bizottságok ülésén tanácskozási joggal részt vehetnek:

a) a tisztségviselők,

b) bármelyik települési képviselő,

c) a Polgármesteri Hivatal feladatkörében érintett szervezeti egységének ügyintézője,

d) a bizottság által meghívott személyek és szervezetek.

(4) Amennyiben a bizottsági ülés határozatképtelenség miatt elmarad, úgy 5 (öt) napon belüli időpontra a bizottságot újra össze kell hívni. A bizottságok üléseinek nyilvánosságára a képviselő-testületre vonatkozó előírások érvényesek.

32. §

(1) A bizottságok döntéseiket határozatok, állásfoglalások formájában hozzák. A bizottságok döntései írásbeli előterjesztéseken alapulnak, amelyek tartalmi és formai követelményei a képviselő-testület számára készített előterjesztések kötelező elemeivel megegyeznek.

(2) A bizottság elnökének feladata: 

a. az ülés összehívása,

b. a bizottság munkájának szervezése és összehangolása,

c. a bizottság képviselete,

d. a jegyzőkönyv elkészítésének ellenőrzése.

33.§

A bizottság ülése a napi 4 órai időtartam után elnapolandó, és az ülés folytatására új időpontot kell kijelölni. Az elnapolt időpont bizottsági ülése 2 órai időtartamot követően döntést hozni tartozik. Ettől eltérni csak rendkívüli esetben lehet. (Ilyen eset, ha a döntéshozatalt pl.: más szervezettől történő információ beszerzése akadályozza.)

34. §

A bizottságok határozatot a képviselő-testület által átruházott jogkörben, valamint saját működésükre és tagjaikra nézve hozhatnak.

35. §

(1) A bizottságok üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely tartalmazza az ülés helyét és idejét, a jelenlévők felsorolását, a tárgyalt napirendeket, a tanácskozás lényegét és a hozott döntéseket. A kisebbségi véleményeket kívánság szerint rögzíteni kell.

(2) A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyvvezető írja alá.

(3) A Polgármesteri Hivatal a bizottságok munkáját a személyi és tárgyi feltételek biztosításával segíti. A bizottsági üléseken valamennyi napirendhez az előterjesztés összeállításáért felelős szervezet munkatársa  köteles megjelenni.
(4) A bizottságok munkáját a Polgármesteri Hivatal ezen feladattal megbízott munkatársai segítik, akik koordinálják a bizottságok munkáját, előkészítik a bizottság ülését, elkészítik a jegyzőkönyvet. 

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

36.§

A képviselő-testület tisztségviselői: a polgármester, az alpolgármester

37. §

A polgármester megbízatását főállásban látja el.

38.§

(1) A képviselő-testület által, a polgármesterre átruházott hatásköröket, az érintett ágazati rendelet tartalmazza.

(2) A polgármester tekintetében a képviselő-testület gyakorolja a munkáltatói jogokat, az egyéb munkáltatói jogok gyakorlója az alpolgármester. 
A képviselő-testület a polgármester illetményét a jogszabályi keretek között állapítja meg, a Pénzügyi-Ügyrendi Bizottság  javaslatára. Jutalmazására és bérfejlesztésére szintén e bizottság tesz javaslatot. 

39.§

(1)Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(2)Az alpolgármester konkrét feladatainak meghatározása, a polgármesterrel való munkamegosztás és a helyettesítési rend kialakítása a polgármester döntési jogkörébe tartozik.

40. §

(1) A jegyző
a) törvényességi szempontból véleményezi a képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

b) ellátja a képviselő-testület, a bizottságok és a kisebbségi önkormányzatok működésével kapcsolatos szervezési és ügyviteli feladatokat,

c) rendszeresen tájékoztatja a képviselő-testületet az önkormányzatot érintő jogszabályokról, azok aktuális változásairól.

d) gondoskodik az önkormányzati rendelet-tervezetek szakmai előkészítéséről.

(2) A jegyző egyéb feladatai alapján

e) szervezi, összehangolja a Polgármesteri Hivatal munkáját,

f) részt vesz az ügyfélfogadás megszervezésében.

(3) A jegyzőt távollétében az általa felhatalmazott köztisztviselő helyettesíti.   Hosszabb időtartamú távollét (1 hónapot meghaladó) esetén a polgármester felkérhet másik jegyzőt a helyettesítés ellátására.

A Polgármesteri Hivatal

41.§

(1) A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre - Polgármesteri Hivatal elnevezéssel - az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos, feladatok ellátására. A Polgármesteri Hivatal jogi személy.

(2) A polgármesteri hivatal egységes szervezetben - belső szervezeti egységi tagozódás nélkül - önálló ügyintézői, összevont munkakört ellátó köztisztviselőkkel működik. Feladataikat a hivatal részletes szervezeti és működési szabályzata és a személyre szóló munkaköri leírások alapján látják el.

Közmeghallgatás, falugyűlés

42. §

(1) A Képviselőtestület évente egy alkalommal közmeghallgatást tart. Ennek időpontját és helyét, az esetlegesen tárgyalásra kerülő témaköröket a település hirdető tábláin, a közintézményekben, a helyi sajtó és a kábel TV útján, legalább 5 (öt) nappal a rendezvényt megelőzően a lakosság tudomására kell hozni. 

(2) A közmeghallgatással egybekötött képviselő-testület összehívására és lefolytatására jelen rendelet előírásait a 42-43 §-ban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

43. §

(1) A közmeghallgatáson kötelesek részt venni a polgármester, alpolgármester, a települési képviselők, a jegyző, a Polgármesteri Hivatal jegyző által kijelölt köztisztviselői, a polgármester által kijelölt önkormányzati intézmények és gazdasági társaságok vezetői.

(2) A közmeghallgatáson az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű ügyben szólalhatnak fel. Egyedi hatósági ügyekben nem adható szó.

(3) Az állampolgárok és a (2) bekezdés szerinti szervezetek képviselői közérdekű javaslatot terjeszthetnek elő, vagy a települési képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterekhez, valamint a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, amelyre a megkérdezett tartozik válaszolni.

(4) A közmeghallgatáson a kérdésfeltevés vagy a közérdekű javaslat előterjesztésének időtartama az 5 (öt) percet nem haladhatja meg személyenként.

44. §

(1)A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében - az állampolgárok és a társadalmi szerveződések közvetlen tájékoztatása céljából – falugyűlést hívhat össze, önkormányzati cikluson belül évenként.
(2)A falugyűlés fontosabb szabályai:

· a gyűlés helyéről, idejéről és az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a községháza hirdetőtábláján, a helyi sajtó és az önkormányzati kábel televízió útján kell tájékoztatást adni a rendezvény előtt, legalább 5 (öt) nappal.
· a gyűlést a polgármester vezeti, melyre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzőt, a bizottságok külsős tagjait, a kisebbségi önkormányzatok elnökeit, a polgármesteri hivatal önálló ügyintéző köztisztviselőit, az önkormányzati intézmények vezetőit, dolgozóit, az önkormányzati tulajdonú cég vezetőjét, dolgozóit, a településen tevékenykedő jelentősebb gazdasági szervek vezetőit, vállalkozókat, egyházak, alapítványok és társadalmi szervezetek képviselőit.

· a gyűlésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek vezetéséről a jegyző gondoskodik.

Az önkormányzat gazdálkodása, belső ellenőrzés

45.§

(1) Az önkormányzat saját vagyonnal rendelkezik és költségvetési bevételeivel, kiadásaival önállóan gazdálkodik. A gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester felelős.

(2) A gazdálkodásra vonatkozó részletes előírásokat a költségvetésről szóló rendelet állapítja meg.

(3) Az önkormányzat törzsvagyonának forgalomképtelen, illetőleg korlátozottan forgalomképes körét, valamint a vagyontárgyakról való rendelkezés feltételeit a képviselő-testület külön rendeletben állapítja meg.

46. §

 A Polgármesteri Hivatal és az intézmények belső ellenőrzését a Sárospataki Többcélú  Kistérségi Társulás belső ellenőrei útján látja el.

Kisebbségi önkormányzatok

47.§

(1) Tolcsva Községben az alábbi közvetlenül megválasztott helyi kisebbségi önkormányzatok (továbbiakban: kisebbségi önkormányzat) működnek:

a) Cigány,

b) Ruszin,
(2) A kisebbségi önkormányzatok működésére vonatkozó részletes szabályokat saját Szervezeti és Működési Szabályzatuk tartalmazza.  
(3) Gazdálkodásuk végrehajtásának rendjéről külön megállapodást kötöttek a Polgármesteri Hivatallal, melyet a testületek jóváhagytak.
Záró rendelkezések
48. §

(1) E rendelet 2011.május 1-jén lép hatályba.
(2) Hatályát veszti az önkormányzat szervezeti és működési szabályzatáról szóló 6/2007. (IV.20.), valamint a módosításáról szóló 8/2007.(IX.1.) és a  8/2010.(X.29.) önkormányzati rendelet.
(3) SZMSZ függelékei:  1.sz.: A képviselő-testület tagjainak  névsora
                                       2.sz.: A bizottságok  tagjainak névsor
Tolcsva 2011. április 27.
Román Mihályné                                                             Csoma Ernő
      jegyző                                                                        polgármester
