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1.Bevezetés

Jelen személygépkocsi hasznalati szabdlyzat célja, hogy a Sajoszentpéter Viarosi
Onkorményzat mikddése soran szitkségessé valo személygépkocsi-hasznélat rendjét és
elszamolasét az alabbi esetek szerint szabalyozza:

1) A Sajészentpéter Vérosi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalatiban 1év
személygépkocsi izemeltetése, a maganhaszndlat kizarasaval.

2.) Magantulajdonban  1évé  személygépkocsi az Onkormanyzat érdekében torténd
hasznalata (kikiildetés).

3.) Sajat személygépkocsival torténd munkaba jaras.

2. A Sajoszentpéter Varosi Onkorméinyzat iizemeltetésében 1évé személygépkocsi
hasznalata

2.1. A személygépkocsi igénybevétele

A Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal tisztségviseldinek és
alkalmazottainak munkavégzéséhez az LKK680 forgalmi rendszamt Suzuki Grand Vitara
tipusd, gazolaj tizemd, 1870 cm’ motortirtartalmi hivatali hasznalata személygépkocsi
szolgal.

A hivatali hasznédlati személygépkocsit a Sajészentpéter Véarosi Onkorményzat
Polgarmestere, Alpolgarmestere, a Polgarmesteri Hivatal dolgozéi hasznalhatjak kizarolag
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hivatalos céli atjaikra.

A személygépkocsi igénybevételének szandékat a Polgarmester titkarsagan kell elére jelezni.
Az Ugyint€z6 az igények kielégitése sorrendjének meghatarozasat a gazdasagossagi
szempontok figyelembe vétele mellett végzi cl, a gépkocsivezetét a személygépkocsi
engedélyezett hasznalatardl idében értesiti.

A gepkocsivezetének indulas el6tt ellendriznie kell a személygépkocsit a tartozékok, a
menetbiztonsag €s a kiilsd sériilések szempontjabol, s a rendellenességeket irasban rogzitenie
kell. Hasonloan kell eljarmi akkor is, ha a vezeté a személygépkocsi hasznalata soran
barmilyen rendellenességet, szokatlan milkodést tapasztal.

A személygépkocsit az igénybevételt kovetben, minden esetben a Polgarmesteri Hivatal
székhelyén vagy telephelyén kell tarolni.

A gépjarmii €s a gépjarmd tarold pétkulesait a Polgdrmesteri Titkarsdgon pancéiszekrényben
elzarva kell elhelyezni.

A személygépkocsi orszéghataron kiviili hivatali céld hasznélatit a polgarmester engedélyezi,

A hivatali hasznalatd személygépkocsi magancéli hasznalata nem engedélyezett.
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2.2. Uzemanyag —és kendanyag vasirlas, fenntartasi és javitasi koltségek

A személygépkocsihoz vasdrolt lizemanyagot és kendanyagot elsésorban MOL Teletank
kartyaval, amennyiben ez valamilyen okbél nem Iehetséges, Ugy készpénzzel kell
kiegyenliteni.

Az lizemanyag kartya elvesztését, megsemmistilését a pénziigyi tigyintézonek kell irasban
bejelenteni, aki haladéktalanul intézkedik a kartya letiltasardl, Gj kdrtya igénylésérol.

Az atvett Uzemanyagkdrtya illetéktelen felhaszndlasaért, jogosulatlan tankoldsért anyagilag az
a szem¢ly felel, aki a kartyét atvette.

A személygépkocsi tizemanyag, kendanyag felhaszndlasénak elszamolasahoz a vasarlaskor a
Sajoszentpéter Vdarosi Onkorményzat nevére kidllitott szamla beszerzése sziikséges (a
forgalmi rendszam feltiintetésével).

Amennyiben az {izemanyag vasarlas kiilfoldon torténik, Gigy az adott orszag devizanemének
megfelel6 szamla alapjan szamolhato el az lizemanyag. Ezen szdmldk forint értékét az MNB
altal kozzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi — magyar
kereskedelmi bank altal kozzétett adott napi devizadrfolyam figyelembevételével kell
megéllapitani.

Eseti, tervszerinti javitdsi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése a Sajoszentpéter
Varosi Onkormanyzat nevére kiallitott szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni
a gépjarmu forgalmi rendszamat.

A vasérlast intézé személy koteles gondoskodni a szdmlanak a hézipénztarba torténd
eljuttatdsarol, ahonnan a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen a szamlak ellenértéke
kifizetésre kerdil.

A fenti kiadasokra — sziikség esetén — elfleg allapithatd meg. Az elblegre vonatkozd
szabalyokat a Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

2.3. ﬂtnyilvéntartés, menetlevél

A gépjarmi vezetSje koteles a menetlevelet a gépkocsiban tartani, a megtett utrol
menetlevelet szabalyszerlien vezetni és azt hetente, a pénziigyi tigyintézének a targyhetet
kovetd hét elsd munkanapjan leadni. A menetlevelek megbrzéséért a pénziigyi tigyintéz6
felelos.

A menetlevélen a szallitott személlyel, ennek hidnyaban a gépjarmii hasznalatot elrendelével
a teljesitést igazoltatni kell.

A menetlevélen a gépjarmiivezetdnek fel kell tiintetni a megtett utat (honnan-hova), a km ora
allasat, a szallitott személyek szadmat, a gépjarmii vezetd nevét, az indulas és érkezés
idépontjat, az egyéb sziikségszerli megjegyzéseket. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjérmiivezetd alairasival igazolja. A menetlevélen javitast athizéssal, a javitdst végzd
alairdsaval lehet eszkdz6]ni.
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A menetlevélhez csatolni kell az tizemanyag vasarlisat igazold bizonylatokat. A tankolds
tényét a menetlevélben (a kilométeréra dllasdval egyiitt) fel kell tintetni.

A peénziigyi Ggyintézd a gépkocsivezetSt ellatia menetlevéllel és a menetokmanyok
folyamatos , szabalyszer(i vezetését folyamatosan ellendrzi. A nem szabélyszeriien vezetett
menetlevelet javitisra a gépjarmi vezetdjének visszaadja, mely tényrél a pénziigyi és
vagyongazdilkoddsi osztaly vezet§jét tajékoztatja.

A futésteljesitmény és a személygépkocsi tizemanyag-felhasznalasi norméja szerint havonta
targyhénapot koveté hé 15. napjaig ki kell szdmolni az elszamolhaté iizemanyag
mennyiséget, az 1. melléklet szerint, valamint éves dsszesitést kell késziteni targyévet kdvetd
¢v februdr 15. napjdig a 2. melléklet szerint. Amennyiben a ténylegesen vasarolt iizemanyag
mennyiség meghaladja a norma szerinti mennyiséget, arrdl a jegyzot tajékoztatni kell, aki az
eltérés megallapitasa érdekében sziikséges intézkedéseket megteszi. Az ilizemanyag
megtakaritas nem fizethet$ ki.

2.4. Rendkiviili esemény

Rendkiviili esemény bekovetkeztekor (pl. baleset, kocsi feltorése, megrongalasa) gépkocsi
vezetjének az illetés renddrhatésagot, majd a jegyz6t is haladéktalanul értesitenie kell és az
eseményrdl jegyzOkonyvet kell készitenie.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban 4ltala okozott karokért kartéritési
felelosséggel tartozik. Az altala a személygépkocsiban okozott sériilés javitasi koltségeinek, a
gépjarmil Casco biztositasi szerz6désében meghatarozott énrészét koteles megtériteni.

Rendkiviili esetben — az egyedi koriilmények mérlegelése utdn — a jegyzd a pénzbeli
kartéritéstol eltekinthet.

2.5. Egyéb kévetelmények

A személygépkocsi hasznalata kozben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabalyokat,
azok megszegéséért személyes feleldsséggel tartozik. A  szabalyszegésért kiszabott
pénzbiintetést a gépjarmii vezetdje koteles megfizetni.

A gépjarmi csak érvényes forgalmi engedéllyel vehet részt a koziti forgalomban. A
gépkocsivezetd koteles a forgalmi engedélyben tartani a kotelezd feleldsségbiztositas
befizetésérdl szolo igazolast.

A gépjarmii-szerviz utdn a gépkocsivezett feleldssége annak ellendrzése, hogy a jarmiivet
megfelel6 allapotban kapta-e vissza, tartozékai hianytalanul megvannak-e.

A személygépkocsi haszndlata soran a vezetd koteles a személygépkocsit a ,jo gazda
gondossagaval” kezelni.

Tilos a személygépkocsiban a munkavégzéssel nem &sszefliggd személyeket (pl.
stopposokat), vagy targyakat szallitani.
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A haszndlo az ezen kotelezettségek megsértésébdl eredd, vagy azzal Osszefliggésben
keletkezett kérokért teljes, de minimum hat hénapos atlagkeresetének megfelelé mértéki
kartéritési feleldsséggel tartozik.

3. Magintulajdonban_1évé személygépkocsi Sajészentpéter Virosi Onkerméinyzat
érdekében torténd hasznalata (Kikiildetés).

3.1. Kikiildetés

Magantulajdontt (sajat, vagy kozeli hozzatartozé tulajdonaban 1évé) személygépkocsi
igénybevételére eseti jelleggel keriilhet sor. Az eseti engedélyt a polgarmester adja meg a
kikiildetés elrendelésével.

Nem 4all fenn a magéntulajdont személygépkocesi hivatali céli hasznalata, abban az esetben,
ha a munkavallalo a gépjarmtvét munkaba jarasra hasznalja.

Az elszdmolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

A kikiildetési rendelvény szabvany nyomtatvany, melyet két példanyban kell kidllitania: az.
eredeti példanyt a kifizetonek, a masolatit a magdnszemélynek kell az adé megallapitasahoz
val6 jog eléviiléséig (a vonatkozé rendelkezések betartasa mellett) megériznie. A bizonylaton
fel kell tiintetni a magénszemély nevét, adéazonositd jelét, a gépjarmii gyartmanyét, tipusat,
forgalmi rendszamat, a hivatali, {izleti utazds céljat, idotartamat, ttvonalat,
futasteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A koltségtéritésck kiszamitasahoz sziikséges
adatokat (az tizemanyag-fogyasztasi normat, az lizemanyagérat stb.) is rogziteni kell.

3.2. Kiltségtérités

A munkavillalé a rendelvényben meghatirozott kilométer utan jogosult kéltségtéritésre. A
munkavillalénak ebbdl a koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy &sszege nem haladja meg a
jogszabalyban a meghatdrozott mértéket jovedelme nem keletkezik, ezért azt adobevallasiban
sem kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti iizemanyag koltség és a 9 Ft/km altalanos személygépkocsi
normakoltség Osszege.

Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
kdzuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erbgépek lizemanyag- és
kenGanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl sz6ld 60/1992.(1V.1.)
Kormanyrendeletben meghatérozott fogyasztasi norma szerint, a kikiildetés idépontjaban
érvényes APEH fizemanyagéron szamolt sszeg,.

A benziniizem(i gépkocsi alapnorma-dtalany mértéke a beépitett motor hengerirtartalma
szerint:

3,

5=

"~ 1001-1500 cin3-ig

20013000 cm3-ig | 11,4 liter/100 Kilométer
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A gazolajlizemii gépkocsi alapnorma-dtalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma
szerint:

} 1501-2000 cm3<ig-

| 3001 em3 folett

Az autégézzal lizemelé tiszta géziizemil, valamint kettds lizemii gépkocsi alapnorma-ataldny
mértékét — a benzinlizeml gépkocsi alapnorma-ataldny alapjan liter/100 kilométerben
meghatarozott alapnormaérték — tovabba

cseppfolyods propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értéki,

foldgaz (CNG, LNG) tizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékii

modositd tényezd szorzataként kell megéllapitani.

4. Sajit személygépkocsival tirténé munkdba jaras

A sajat  gépkocsival torténé munkdba jérdssal kapcsolatos elismerhetd koltségek
vonatkozisaban a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrd] szolé 39/2010. (11
26.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddk.

A kbzigazgatasi hataron kiviilr6l torténd napi munkaba jdrés, illetleg a hétvégi hazautazas
munkdba jarasnak mindstil. A napi munkédba jards alatt a maganszemély allandé vagy
ideiglenes lakéhelye kozotti napi, illetdleg a munkarendtd] fliggd gyakorisagi rendszeres oda-
és visszautazast kell érteni. Ha a magénszemély ideiglenesen munkavégzés céljabo! a
munkahelyével azonos helységbe illetve annak kozelébe koltozik, akkor onnan az 4llando
lakohelyére t6rténd hetente egyszeri oda- és visszautazds szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat személygépkocsival torténé munkdba jirds cimén koltségtérités megallapitasat és
kifizetését el6zetesen, kérelem alapjan a jegyzé engedélyezi.

A sajat  gépjarmivel torténd munkaba jards cimén koltségtérités csak annak a
munkavallalénak fizethetd,

- akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kézigazgatasi hatiron beliil
van, (legfeljebb a munkahely és a lakas kozotti oda-vissza tavolsag
figyelembevételével - a két kizigazgatdsi egység kbzotti tavolsag - kerdil
elszdmolasra)

- akinek az alland6 vagy ideiglenes lakShelye és a munkahelye kozott nem kozlekedik
témegkdzlekedési eszkdz,

- aki a munkarendje miatt tomegkdzlekedési eszk6zt nem vagy csak olyan hosszu
varakozassal, amely a munkavallalé személyi, csaladi vagy egyéb koriilményeire
tekintettel ardnytalanul hosszd, és amely az it megtételéhez sziikséges id6t
meghaladja, tudja igénybe venni,

aki mozgaskorltozottsaga miatt nem képes témegkozlekedési eszkdzzel kozlekedni.
(Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a kozigazgatasi hatéron beliil
lakik.)

aki sajdt vagy a hazastars tulajdondban 1év6 személygépkocsival jar munkaba.

T
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A koltségtérités:
- a munkaban t61t6tt napokra keriil csak elszamol4sra,
- 9 Ft/km 6sszegben.

Az elszamolas havonta utdlag torténik.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Gsszegét a maganszemély jovedelmének
megéllapitasakor nem kell figyclembe venni, arrél nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyujtani, €s nem kell az adébevalldsban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegll sajat
gépjarmitvel  torténd munkaba  jarasi  koltséget hataroznak meg a dolgozé
munkaszerzddésében, akkor az adomentes mériéket meghaladé sszeg a magéanszemélynél
munkaviszonybdl szarmazé jovedelemnek mindsiil.

Jelen szabalyzatban foglaltak betartdsaért az érintett dolgozdk erkélesi, anyagi, biintetéjogi
felelosséggel tartoznak.

Jelen szabdlyzat hatilyba lépésével egyidejilleg hatalyat veszti a hivatali tulajdont

személyszallité gépjarmii hasznalatardl, tizemeltetési koltség elszamolasarol szolé 4/2012.
jegyzhi utasitas.

Sajészentpéter, 2013. szeptember 13.

Drr/Féjgé Péter &

polgarmester -
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