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1.Bevezetés

Jelen személygépkocsi hasznalati szabélyzat célja, hogy a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal mitkodése soran sziikségessé valo személygépkocsi-hasznalat rendjét és elszamoldsat
az alabbi esetek szerint szabdlyozza:

1.) A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal tulajdondban, illetve hasznalatiban 1évo
személygépkocsi tizemeltetése, a maganhasznalat kizarasaval.

2.) Magantulajdonban 1évé személygépkocsi a Hivatal érdekében térténd hasznélata
(kikiildetés).

3.) Sajat személygépkocsival térténé munkdba jaras.

2. A Sajészentpéteri Polgiarmesteri Hivatal iizemeltetésében lévé személygépkocsi
hasznalata

2.1. A személygépkocsi igénybevétele

A Sajdészentpéteri Polgdrmesteri Hivatal tisztségviseldinek és  alkalmazottainak
munkavégzéséhez az LDL541 forgalmi rendszami VW Passat tipusi, gazolaj iizemii, 1968

cm® motortirtartalmu hivatali hasznalata személygépkocsi szolgal.

A hivatali haszndlatd személygépkocsit a  Sajdszentpéter Varosi Onkormanyzat
Polgdrmestere, Alpolgdrmestere, a Polgarmesteri Hivatal dolgozo6i hasznédlhatjak kizarolag
hivatalos célu utjaikra.

A személygépkocsi igénybevételének szandékat a Polgarmester titkarsdgan kell elbre jelezni.
Az lgyintéz0 az igények kielégitése sorrendjének meghatdrozdsit a gazdasdgossagi
szempontok figyelembe vétele mellett végzi el, a gépkocsivezetét a személygépkocsi
engedélyezett hasznalatardl idében értesiti.

A gépkocsivezetének indulas elétt ellenériznie kell a személygépkocsit a tartozékok, a
menetbiztonsag ¢s a kiilsé sériilések szempontjabol, s a rendellenességeket irdsban régzitenie
kell. Hasonléan kell eljarni akkor is, ha a vezeté a személygépkocsi hasznalata soran
barmilyen rendellenességet, szokatlan miikédést tapasztal.

A személygépkocsit az igénybevételt kdvetéen, minden esetben a Polgarmesteri Hivatal
székhelyén kell tarolni.

A gépjarmii és a gépjarmii tarold potkulesait a Polgarmesteri Titkarsagon pancélszekrényben
elzarva kell elhelyezni.

A személygépkocsi orszaghataron kiviili hivatali célu hasznalatat a jegyz6 engedélyezi.

A hivatali hasznalati személygépkocsi magancélu hasznalata nem engedélyezett.
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2.2. Uzemanyag —és kenbanyag vasarlas, fenntartdsi és javitasi koltségek

A személygépkocsihoz vésdrolt lizemanyagot és kendanyagot elsésorban MOL Teletank
kartyaval, amennyiben ez valamilyen okbol nem lehetséges, Ggy készpénzzel kell
kiegyenliteni.

Az lizemanyag kartya elvesztését, megsemmisiilését a pénziigyi ligyintézoének kell irasban
bejelenteni, aki haladéktalanul intézkedik a kartya letiltasardl, uj kartya igénylésérol.

Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen felhasznalasaért, jogosulatlan tankoldsért anyagilag az
a személy felel, aki a kartyat atvette.

A személygépkocsi lizemanyag, kendanyag felhasznaldsanak elszamoldsahoz a vasarlaskor a
Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal nevére kiallitott szamla beszerzése sziikséges (a
forgalmi rendszam feltiintetésével).

Amennyiben az lizemanyag vasarls kiilfsldon térténik, tgy az adott orszig devizanemének
megfelel6 szamla alapjan szamolhat6 el az lizemanyag. Ezen szamlak forint értékét az MNB
altal kdzzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi — magyar
kereskedelmi bank 4ltal kozzétett adott napi devizadrfolyam figyelembevételével kell
megallapitani.

Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal nevére kiallitott szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni
a gépjarmit forgalmi rendszamat.

A vasarlast intézd személy koteles gondoskodni a szamldnak a hazipénztarba torténd
eljuttatasarol, ahonnan a Pénzkezelési Szabilyzatnak megfeleléen a szamldk ellenértéke
kifizetésre keriil.

A fenti kiaddsokra — sziikség esetén — elbleg allapithaté meg. Az elélegre vonatkozd
szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

2.3. Utnyilvintartis, menetlevél

A gépjarmil vezetdje koteles a menetlevelet a gépkocsiban tartani, a megtett Gtrdl
menetlevelet szabdlyszerlen vezetni és azt hetente, a pénziigyi tigyintéz6nek a targyhetet
kdveté hét elsé munkanapjan leadni. A menetlevelek megérzéséért a pénziigyi ligyintézod
felelds.

A menetlevélen a széllitott személlyel, ennek hidnyaban a gépjarmi hasznélatot elrendelével
a teljesitést igazoltatni kell.

A menetlevélen a gépjarmiivezetdnek fel kell tiintetni a megtett utat (honnan-hova), a km éra
allasat, a szallitott személyek szamat, a gépjarmili vezetd nevét, az indulds és érkezés
idépontjit, az egyéb sziikségszerd megjegyzéseket. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmivezetd aldirdsaval igazolja. A menetlevélen javitast athtizassal, a javitast végzd
alairasaval lehet eszkézélni,
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A menetlevélhez csatolni kell az lizemanyag vasarlasat igazold bizonylatokat. A tankolds
tény¢t a menetlevélben (a kilométerora allasaval egyiitt) fel kell tiintetni.

A pénzigyi ligyintézd a gépkocsivezetSt ellatia menetlevéllel és a menetokmanyok
folyamatos , szabalyszerli vezetését folyamatosan ellendrzi. A nem szabélyszeriien vezetett
menetlevelet javitdsra a gépjarml vezetSjének visszaadja, mely tényrél a pénziigyi &s
vagyongazdalkodasi osztdly vezetdjét tajékoztatja.

A futasteljesitmény és a személygépkocsi lizemanyag-felhaszndldsi normaja szerint havonta
targyhonapot kovetd ho 15. napjaig ki kell szamolni az elszamolhatd {izemanyag
mennyiséget, az 1. melléklet szerint, valamint éves §sszesitést kell késziteni targyévet kovets
¢év februar 15. napjaig a 2. melléklet szerint. Amennyiben a ténylegesen vasarolt iizemanyag
mennyiség meghaladja a norma szerinti mennyiséget, arrol a jegyzot tajékoztatni kell, aki az
eltérés megdllapitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket megteszi. Az lizemanyag
megtakaritds nem fizethetd ki.

2.4, Rendkiviili esemény

Rendkiviili esemény bekévetkeztekor (pl. baleset, kocsi feltorése, megrongaldsa) gépkocsi
vezetojének az illetés renddrhatdsdgot, majd a jegyz6t is haladéktalanul értesitenie kell és az
eseményrol jegyzékonyvet kell készitenie.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban dltala okozott karokért kartéritési
felelosséggel tartozik. Az éltala a személygépkocsiban okozott sériilés javitasi koltségeinek, a
gépjarmii Casco biztositdsi szerzddésében meghatarozott dnrészét koteles megtériteni.

Rendkiviili esetben — az egyedi korilmények mérlegelése utdn — a jegyzé a pénzbeli
kartéritéstol eltekinthet,

2.5. Egyéb kivetelmények

A személygépkocsi hasznalata kbzben a vezet$ kételes betartani a kozlekedési szabdlyokat,
azok megszegésélért személyes feleldsséggel tartozik. A szabalyszegésért kiszabott
pénzbiintetést a gépjarmii vezetdje koteles megfizetni.

A gépjarmil csak érvényes forgalmi engedéllyel vehet részt a kozuti forgalomban, A
gépkocsivezeté koteles a forgalmi engedélyben tartani a kotelezd felel6sségbiztositas
befizetésérol szold igazolast.

A gépjarmii-szerviz utdn a gépkocsivezetd feleléssége annak ellenérzése, hogy a jarmiivet
megfelelé allapotban kapta-e vissza, tartozékai hidnytalanul megvannak-e.

A személygépkocsi hasznilata sordn a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,jo gazda
gondossagaval” kezelni.

Tilos a személygépkocsiban a munkavégzéssel nem Osszefiiggd személyeket (pl.
stopposokat), vagy targyakat szallitani.
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A hasznalo az ezen kotelezettségek megsértésébdl eredd, vagy azzal Osszefiiggésben
keletkezett karokért teljes, de minimum hat honapos atlagkeresetének megfelelé mértéki
kartéritési felelosséggel tartozik,

3. Magantulajdonban lévd személygépkocsi Sajoszentpéteri Polearmesteri Hivatal
érdekében torténd hasznalata (kikiildetés).

3.1. Kikiildetés

Magdntulajdond (sajat, vagy kozeli hozzatartozé tulajdondban 1év8) személygépkocsi
igénybevételére eseti jelleggel keriithet sor. Az eseti engedélyt a jegyz6 adja meg a kikiildetés
elrendelésével.

Nem all fenn a magantulajdoni személygépkocsi hivatali célii hasznalata, abban az esetben,
ha a munkavallal6 a gépjarmiivét munkaba jarasra hasznalja.

Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan t6rténik.

A Kkikiildetési rendelvény szabvany nyomtatvany, melyet két példanyban kell kidllitania: az
eredeti példanyt a kifizetének, a masolatat a maganszemélynek kell az adé megallapitasahoz
vald jog eléviiléséig (a vonatkozo6 rendelkezések betartasa meliett) megériznie. A bizonylaton
fel kell tiintetni a maganszemély nevét, adoazonosito jelét, a gépjarmi gyartmanyat, tipusat,
forgalmi rendszamat, a hivatali, iizleti utazds céljat, idStartamat, utvonalat,
futdsteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A koltségtéritések kiszamitasihoz sziikséges
adatokat (az izemanyag-fogyasztasi normat, az lizemanyagarat stb.) is régziteni kell.

3.2. Koltségtérités

A munkavillalé a rendelvényben meghatarozott kilométer utan jogosult koltségtéritésre. A
munkavéllalénak ebbol a koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy dsszege nem haladja meg a
jogszabalyban a meghatdrozott mértéket jovedelme nem keletkezik, ezért azt addbevallasaban
sem kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti lizemanyag kéltség és a 9 Ft/km altalanos személygépkocsi
normakoltség Gsszege.

Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
kozuti gépjarmivek, az egyes mezGgazdasagi, erdészeti és haldszali erégépek lizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérsl szolé 60/1992.(FV.1.)
Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi norma szerint, a kikiildetés idSpontjaban
érvényes APEH {lizemanyagaron szamolt tsszeg.

A benzinlizemii gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma
szerint:

1001 1500 cm3 -ig 8 6 11ter/100 kxlometer
- 1501-2000 cm3-ig 1 9,5 liter/100 kil :
. 2001-3000 cm3 -ig 11 4 liter/ 100 kllometer
| 3001 em3 feletc | i
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A gazolajiizem{i gépkocsi alapnorma-dtalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma
szerint:

| 3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer

Az autégazzal tizemeld tiszta gaziizem(, valamint kett6s tizemt gépkocsi alapnorma-atalany
mértekét — a benzintizemii gépkocsi alapnorma-atalany alapjan liter/100 kilométerben
meghatarozott alapnormaérték — tovabba

csepplolyés propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értéka,

foldgaz (CNG. LNG) lizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értéki

modositod tényezd szorzataként kell megallapitani.

4. Sajit személygépkocsival tirténé munkaba jdris

A sajat  gépkocsival torténd munkdba jardssal kapcsolatos elismerheté koltségek
vonatkozasdban a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrdl szold 39/2010. (1L
26.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

A kozigazgatasi hataron kiviilrél torténd napi munkéba jaras, illetéleg a hétvégi hazautazas
munkdba jardsnak mindsiil. A napi munkdba jaras alatt a maganszemély allandé vagy
ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetéleg a munkarendtdl fiiggd gyakorisagi rendszeres oda-
¢s visszautazast kell érteni. Ha a magdnszemély ideiglenesen munkavégzés céljabdl a
munkahelyével azonos helységbe illetve annak kézelébe koltézik, akkor onnan az allandé
lakohelyére torténd hetente egyszeri oda- €s visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat személygépkocsival torténd munkdba jards cimén koltségtérités megallapitasat és
kifizetését elézetesen, kérelem alapjdn a jegyzd engedélyezi.

A sajat  gépjarmivel torténd munkaba jards cimén  koltségtérités csak annak a
munkavallalonak fizethetd,

- akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kdzigazgatasi hataron beliil
van, (legfeljebb a munkahely €s a lakas k5zotti oda-vissza tavolsag
figyelembevételével - a két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag - kertil
elszamolasra)

akinek az 4llandd vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye kézott nem kozlekedik
tomegkozlekedési eszkoz,

aki a munkarendje miatt tdmegkozlekedési eszkdzt nem vagy csak olyan hossza
varakozassal, amely a munkavallalé személyi, csaladi vagy egyéb kériilményeire
tekintettel aranytalanul hosszu, és amely az it megtételéhez szitkséges id6t
meghaladja, tudja igénybe venni,

aki mozgaskorlatozottsdga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkdzzel kozlekedni.
(Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a kzigazgatasi hataron beliil
lakik.)

aki sajat vagy a hazastérs tulajdonaban 1év$ személygépkocsival jar munkaba.
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A koltségtérités:
- a munkéban toltott napokra keriil csak elszamolasra,
- 9 Ft/km §sszegben.

Az elszamolas havonta utdlag torténik,

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell 1igazolast adni, adatszolgaltatast
nyUjtani, és nem kell az adobevallasban sem feltlintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb 0Osszegl sajat
gépjarmiivel  torténé munkaba  jarasi  koltséget  hatdroznak meg a  dolgozo
munkaszerzodésében, akkor az adomentes mértéket meghaladd Gsszeg a maganszemélynél
munkaviszonybdl szarmazo jovedelemnek mindsiil.

Jelen szabalyzatban foglaltak betartaséért az érintett dolgozok erkélesi, anyagi, biintetdjogi
felel6sséggel tartoznak.

Jelen szabdlyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatdlyat veszti a hivatali tulajdona

személyszallitd gépjarmi hasznalatardl, iizemeltetési koltség elszamolasardl szole 4/2012.
jegyz0Oi utasitas.

Sajdszentpéter, 2013. szeptember 13.

: o ./Q’édéﬂ' :
T e Focd t/;,q gf“' W /A
Dr."Gulané Bacsé Krisztina Al
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1.sz.melléklet

Havi kilométer-teljesitmény és lizemanyag-felhasznalas &sszesitd

ldbszak 3
Lékettérfogata cm

Forgalmi rendszama )
Uzemanyag tipusa

Gépjarmi tipusa

Nap Menetlevél Futas- Uzemanyag | Uzemanyag Megjegyzés
sorszama | teljesitmény | vasarlas vasarlas (pl. rontott
mennyisége tsszege menetlevel
i . sorszdma, tankolas
kilométer liter forint helye)

| s |t | s | | | | | ool |
SR B b b bl b L e

31
Osszasen (T )
Fogyasztasi alapnorma (I/100km}):
APEH éltal kézzétett lizemanyagér (Ft):

Norma szerinti fogyasztas (l):

Norma szerinti fogyasztas (Ft):
Talfogyasztas/imegtakaritas (-) (Ft):

Kelt: Sajészentpéter,

készitette
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A Szabalyzatban foglaltakat megismertem, a szabdlyzat egy példanyat atvettem:

Név Datum Alairas
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