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Reprezentdcics Kiaddsok Szabdlyzata

L Altalinos rész

1. A Szabdlyzat célja és felhatalmazdsa

A Sajoszentpéteri Polgérmesteri Hivatal jegyzoje és Sajoszentpéter varos polgarmestere az
allamhaztartasrol szolo 16rvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés €) pontjaban meghatarozott felhatalmazasa alapjan az alabbi Reprezenticios Kiadasok
Szabdlyzatat adjak ki.

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az allamhaztartds miikddési rendjérdl szol6 torveny
végrehajtasi rendelete alapjan — figyelembe véve a személyi jovedelemaddrol 52016 tObbszor
modositott 1995. évi CXVIL tdrvényt — az eldirasokat, médszereket, amelyek biztositjék a jelen
Szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek koltségvetése terhcre elszamolhaté  reprezentacios
kiadasokat és ezen kiadasok felhasznalasi rendjét.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.1. Jelen Szabélyzat hatalya kiterjed a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint Sajészentpéter Varosi Onkorményzatra (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
és az Onkorményzat altal irdnyitott kdltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Szervezet).

2.2. A Szabélyzat hatdlya —a 2.1. pontban foglaltakon tul — kiterjed a nemzetiségek jogairol szdlo
2011. évi CLXXIX. toérvény 80. § (2) bekezdése alapjdn a Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzat és a Sajoszentpéter Vérosi Roma Nemzetisegi Onkorményzat, a
Sajoészentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Sajoszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi Onkorményzat kozdtt létrejitt egylittmiikodési megallapodasok alapjan
a nemzetiségi Onkormanyzatokra is.

2.3. Ahol a Szabalyzat SnkormAnyzatot nevesit, azon a nemzetiségi Gnkormanyzatokat (a
tovabbiakban: NO), ahol polgarmestert nevesit, ott az NO elndkét, ahol képviseld-testiiletet,
ott az NO képviseld-testiileteit is érteni kell.

IL Reprezenticios kiadasok

1. A reprezentdcio targya

1.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a reprezentacios keret (elbiranyzat) terhére elszamolt
kiadasokra, melycknek targya:

a) vendéglatas (étel- és italfogyasztas, ezen feliil nydjtott szolgaltatas),

b) tizleti célu ajandékozas,

¢) vezetdi beosztassal kapesolatos személyi reprezentécio,

d) termék ellenérték nélkiili tadasa ajandékozas céljabol,

e) tinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas,

2) versenyeken torténé dijatadds.
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Reprezenticios keret: a meghatdrozott targyban, termékek és szolgaltatasok
ellenértékénck, valamint az azok juttatasaval jaré kdzterhek, jarulékok fedezésére szolgalo
elkiildnitett pénziigyi keret. A reprezenticios keret forrdsa kizarolag az Onkormanyzat, a
Szervezet sajat bevétele lehet. A reprezenticids keret lehet személyek részére kiadott
(vezetdi reprezentacio), illetve rendezvények lebonyolitaséhoz biztositott reprezenticios
keret.

A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalyvezetd felelds azért, hogy a reprezentacios
kerettel valé gazdalkodést rendszeresen figyelemmel kisérje, a keret felhasznalasarol és a
jelen Szabilyzatban foglaltak betartdsdrél a vezetdt tdjékoztassa. Tekintve, hogy a
reprezentaciora koltdtt dsszeg adokoteles, a pénziigyi feladatok ellatasa soran iigyelni kell
arra, hogy a reprezentacidval Osszefliggésben az egyes add- és jarulékfizetési
kotelezettségek teljesitésre keriiljenck. Az add- és jarulékfizetési kotelezettségek
jelentéséért és pénziigyi teljesitéséért a pénztiros felelds. A reprezentacios kiadasok
Ssszességében nem haladhatjak meg a targyévi koltségvetésben a reprezenticios
kiadasokra tervezett keretet.

2. A reprezentdicid és az iizleti ajandék fogalma

2.1

Reprezentécié a juttaté tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az éllami, egyhdzi linnepek
alkalmaval nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolado
szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidOprogram, sth.) azzal, hogy az e¢ldz0ek nem
mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatisra vonatkozé dokumentumok és kériilmények
(szervezés, rekldm, hirdetés, itvonal, dti cél, tartézkodasi hely s id6, a tényleges szakmai,
illetve hitéleti program és a szabadiddprogram arinya stb.) valos tartalma alapjan a
rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithatd.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat, a vendéglatashoz kapcsolodé szolgaltatas alatt
az utazast, szallast, terembérleti dijat és szabadidos programokat kell érteni.

A vendéglatis keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacios
kiaddsnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok:

a) élelmiszerek, példaul:
- k4vé, cappuccino, tej, kakao,
- tea, citromlé,
- cukor, édesitdszer,
- iditéitalok, gyumdlcslé, asvanyviz,
- szeszes ital,
- szendvicsek, hidegtalak,
- meleg ételek,
- aprosiitemény, kinalnivalok, csokoladé,
- cukraszsiitemény, desszert,
- gylimolcs.

b) egy¢b termékek, példaul:
- virdg,
- papirtalca, miianyag pohar ¢s milanyag evbeszkoz,
- szalvéta, kéztorld, csomagoloanyag.
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Az élelmiszereket a lejarati idd figyelembe vételével kell megvasarolni. A reprezentacios
célu fogyasztasi cikkeket elkiilénitve ugy kell tarolni, hogy az ne keveredhessen a dolgozok
sajat fogyasztasara tarolt — a reprezentacioba bele nem tartozd — cikkek koze.

Uzleti ajandék a juttato tevékenységével Ssszefliggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nydjtott szolgaltatds, valamint a kizarlag erre szolo utalvany). Az ajandékozas
jellemzé esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara torténé hivatalos célu
ajandékozas, a vasérolt termék vagy szolgéltatas ellenértek néikill tortend atadasa.

A személyi jovedelemadorsl szols 1995, évi CXVIL torvény 69. § (1) bekezdése alapjan,
béren kiviili juttatisnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok, valamint a béren
kiviili juttatisok utan az adé a kifizetét terheli.

3. A reprezentdcids kiaddsok mértéke és a felhaszndlok kire

3.1

3.2

33.

34.

A reprezentacios kiadasok fedezetét, eldirnyzatat az Snkorméanyzat €éves koliségvetési
rendeletében kell meghatarozni. A koltségvetés tervezésénél figyelembe kell venni a
juttatas kodzterheit is.

A vezetdi reprezentacios kerettel — az adott év koltségvetési rendeleteiben meghatarozott
mértékig — a jegyzd és a polgirmester rendelkezik.

A nemzetiségi Snkormanyzat kéltségvetési hatarozatdban kell a reprezentdcids keretet
megnevezni, mellyel a nemzetiségi dnkormanyzat elndke rendelkezik.

Jelen Szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacidés kiadasokkal kapcsolatos
kéltségtakarékos gazdalkodasrol.

4. A reprezenticios kiaddsi keret felhaszndldsdnak feltételei

4.1.

4.2.

A reprezentéciés kiadasi keret felhasznaldsa a kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasa
keretében torténhet a Gazdalkodasi Szabalyzatban (kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités szakmai igazolasa) foglaltak szerint.

Amennyiben az elsddleges kotelezettségvallald (utalvanyozd) a Szabédlyzatban adott
felhatalmazést mas részére és a reprezenticios kiadasokat a felhatalmazasban nem
korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazés szerint) jogosult reprezentacios kiadasokat
kezdeményezni, illetve ilyen kiadasokat utalvanyozni.

III. Reprezentaciés keret terhére megvalasuld kifizetések dltaldnos szabilyai

1. A vezetdi reprezenticios keret folyositisa és elszamoldsa

1.1.

1.2.

A vezetdi reprezentacios keret terhére az érintett részére eldleg folyosithato.

A vezetdi reprezenticids keret terhére folyositott eldleg felhaszndldsit az érintettek
kotelesek a targyhonap utolsé munkanapjdig az Onkerményzat, illetve a Szervezet nevere
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Jelen
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kiallitott &s leigazolt szamlaval a kéltségvetési ligyintézinél elszamolni, aki ellendrzi annak
formai és tartalmi megfeleldségét.

1.3. A teljesités igazolasat a vezetdi reprezenticios keretet felhasznald vezeti ra a szamlara.

1.4. A bizonylatok leaddsat és azok befogadasat kivetben az ezzel megbizott intézkedik a
reprezentacios koltségek megtéritésérol. A kifizetést a hazipénztarbol vagy atutalas utjan
kell teljesiteni. A kiadasok teljesitésekor is ligyelni kell a takarekossagi és gazdasagossagi
szempontokra.

2. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos reprezenticids keret folydsitisa és
elszdmoldsa

2.1. Az Onkormanyzatot és a Szervezetet érinté Unnepségnek és rendezvénynek kizarolag a
képviselS-testillet  éves munkatervében szerepld, annak részét keépezd innepség,
rendezvény, fogadéas mindsil.

2.2. Amennyiben év kozben elére nem tervezetl iinnepség, rendezvény megrendezése valik
sziikségessé, abban az esetben annak reprezenticios keretét a képviselS-testiiletnek — a

megrendezés elétt — el kell fogadnia.

2.3. Az elszamolashoz az elszamolast végzdnek csatolnia kell az elszamolas alapjaul szolgalé
szamlakat, bizonylatokat.

2.4. A szamlak teljesitésének igazolasara a Gazdalkodasi Szabalyzatban erre felhatalmazott
személy jogosult.

2.5. Az {innepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszamolasat a lebonyolitast
kivetben 10 munkanapon beliil kell elkésziteni és a kéltségvetési lgyintézd felé
elszamolni, aki ellendrzi annak formai és tartalmi megfeleldségét.

IV. Zaré rendelkezés

Szabalyzat 2015. januar 5. napjan 1ép hatdlyba.

Sajoszentpéter, 2015. janudr 5.
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