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A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrdl szo6l6 térvény 2011, évi CLXXXIXIV. 67. §. (1)
bekezdés e) és a 81. §. (2) bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Szuhakall6i
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovdbbiakban: Onkormanyzati Hivatal) a kiadmanyozas
rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

1. A Szabalyzat hatalya, célja, tartalma
Jelen Szabélyzat hatalya kiterjed a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovibbiak-

ban: Hivatal), valamint Szuhakall6, Vadna, Sajogalgoc, Sajoivanka és Dédestapolcsany Kozsé-
gek polgarmestereire (a tovabbiakban: polgarmester).

2. A polgarmester kiadmanyozasi jogkore

2.1. A polgarmester az Onkormanyzat nevében kiadmanyozza:

&

a Képvisel6-testilet feladat- és hataskorébe tartozé tgyekben keletkezett tigyiratokat,
testiileti beszamolokat, tajékoztatokat, az alapité okiratokat;

b) kormanyzati, allamigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, kérelmeket, felterjesz-
téseket;

c) Onkormanyzati igyekben a témegkommunikacié részére adott tajékoztatasokat;

d) azokat a képvisel6-testiileti (bizottsagi) elSterjesztéseket, melyeknél eléadoként a kép-
visel6-testillet munkatervében, vagy hatarozataban megjelolte;

e) onkormanyzati igyekben a jogi képviseletre vonatkozé megbizast;
f) az 6nkormanyzatok kozotti kiil- és belkapcsolatok tigyében keletkezett iratokat;

@) kilsé szervekhez iranyul6 6nkormanyzati feladatokkal sszefiigeé megkereséseket, il-
letve e kérben a polgarmesterhez cimzett megkeresésékre adott valaszokat;

h) a képvisel6-testiilet munkaltatéi jogkorében keletkezett tigyiratokat;

1) az 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval Osszefligeé dontéseket, hatarozato-
kat;

) az onkormanyzat mikodési kérében felmerilé beszerzéseket, megrendeléseket meg-
el6z6 arajanlatot kéré megkereséseket;

k) az 6nkormanyzat jogi képviseletére vonatkoz6 dontéseket.

2.2. A polgarmester a sajat nevében kiadmanyozza:
a) a torvény altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben és hatosagi jogkorben kelet-
kezett tugyiratokat;
b) a polgarmesteri utasitasokat, kérleveleket;

¢) azintézményeknek szo6l6 korleveleket;
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d)

)

a polgarmester sajat nevére érkezé kérelmekre, levelekre, megkeresésékre adott vala-
szokat;

a képvisel6-testiilet altal, az SZMSZ-ben vagy mas helyi rendeletben a polgarmesterre
atruhazott feladat- és hataskorben hozott dontéseket;

a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal esetében a székhely énkormanyzat képvi-
sel6-testiiletének illetve polgarmesterének iranyitasi korébe tartozo belsé szabalyzato-
kat, egyéb intézkedéseket — a Hivatalt 1étrehozé tarsulasi megallapodas rendelkezései
szerint;

a hataskorébe tartozé munkaltatéi jogok gyakorlasa soran keletkezett iratokat;
a munkaltatdi, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat;

a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozo iratokat;

sajat gépjarmuvel torténd kikildetés engedélyezését munkaltatoi jogkdrében;

az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval Osszefliged dontések, hatarozato-
kat;

polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos tigyek iratait;

m) a kulféldiek ingatlanszerzése tigyében tett nyilatkozatot.

3. Az alpolgarmeser kiadmanyozza:

A polgarmester tavollétében illetve akadalyoztatasa esetén kiadmanyozza a Szabalyzat 2.1. és
2.2. pontja szerinti tigyekben keletkezett iratokat.

4. A polgarmester és a jegyzd egyiitt kiadmanyozza:

)

b)

a pénziigyi és vagyoni és egyéb kotelezettségvallalassal jard tgyekben keletkezett Gigy-
iratokat, szerz6déseket;

az onkormanyzati rendeleteket, valamint a Képvisel6-testiilet Gléseirdl készilt jegyzo-
konyveket;

a polgarmesteri-jegyz6i egylttes utasitasokat;

a székhely 6nkormanyzat polgarmesterének egyetértéséhez kotétt munkatigyi okma-
nyokat - a Hivatalt 1étrehozo tarsulasi megallapodas rendelkezései szerint.

5. A jegyzd sajat nevében kiadmanyozza:

a)

b)

9
)

kozigazgatasi szervekkel, tarshatosagokkal folytatott levezéseket, felterjesztéseket, tajé-
koztatokat, jelentéseket;

jogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbird szervhez;
a Szuhakilléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tevékenységére vonatkozé jelentéseket;
onkormanyzati és hatosagi igyben keletkezett iratokat;

3
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e) Onkormanyzati és hatdsagi tigyben kért vagy kiadott allasfoglalasokat;

f) a munkaltatoi, vagy egyéb munkaltatéi jogkorében keletkezett tigyiratokat;

@) hatosagi ellenérzések alapjan hozott hatarozatokat;

h) a sajat nevére érkez6 kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat;

1) az orszaggyilési képvisel6knek, a teleptilési képviselSknek, intézményvezetének irt le-
veleket;

) ajegyzé altalanos feladat- és hataskoreiben keletkezé tgyiratokat;

k) az onkormanyzat koltségvetésének tervezését, koltségvetési rendelet modositasat és a
pénzlgyi beszamolokat el6készité levelezést, tajékoztatast, adatkérést.

) a Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval 6sszefliged dontéseket, hatarozatokat;

m) orszagos, helyi, 6nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati valasztas, népszavazas, né-
pi kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat — mint HVI vezetd;

n) a hatdsagi bizonyitvanyokat és hatosagi igazolasokat;

0) a képvisel6-testilet és bizottsagok részére készils eléterjesztéseket, a feladat- és hatas-
korébe es6 dontések végrehajtasardl beszamolokat;

p) a Hivatal mGkodési kérében felmerilé beszerzéseket, megrendeléseket megel6z6 ar-
ajanlatot kéré megkereséseket;

q) sajat gépjarmuvel torténd kikildetés engedélyezését munkaltatoi jogkorében;

r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkozé dontéseket;

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorében keletkezett iratokat;

t) a helyi ad6zas targykorében keletkezett
ta) a hatarozatokat;
tb) 6nallé jogorvoslattal bird végzéseket;
tc) ado6 és értékbizonyitvanyokat;
td) fizetési felszolitasokat;
te) letiltasokat;
tf) bevallasi kotelezettség teljesitésére vonatkozé felhivast.

6. Az aljegyz6 jogosult kiadmanyozni:

6.1. Ajegyz6 tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén:

a) ajegyz6 kiadmanyozasi jogkorébe tartozo valamennyi iratot, dontést - a Hivatalt 1étre-
hozo tarsulasi megallapodas rendelkezései szerint;
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6.2. Sajat nevében kiadmanyozza, jogosult kiadmanyozni:

a)

b)

)

Dédestapolcsany kozség Onkormanyzatinak mikodésével 6sszefiiggd, illetve a Szuha-
kalléi Kozés Onkormanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi Kirendeltségén indult, lefolyta-
tott eljarasok tgyek iratait, a Szabalyzat 4.a); 5.a); 5.d)-¢); 5.2)-k); 5.n) és 5.t) pontjai ese-
tében.

A sajat gépjarmutvel torténé kikildetés engedélyezését a Hivatal Dédestapolcsanyi Ki-
rendeltségén dolgozé koztisztviselok esetében;

orszagos, helyi, 6nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati valasztas, népszavazas, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos tgyviteli iratokat — mint HVI vezet6-helyettes.

6.3. A jegyz6 nevében és megbizasbol jogosult kiadmanyozni:

2)

Dédestapolcsiny kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének dnkorményzati rende-
leteit, valamint a Képvisel6-testiilet tiléseirdl készult jegyz6konyveket;

b) ajogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbir6 szervhez.

7. A beosztott koztisztvisel6k kiadmanyozasi joga:

A Hivatal beosztott koztisztvisel6i, e szabalyzat szerint nem rendelkeznek kiadmanyozasi jog-
gal, az alabbi kivételektdl eltekintve:

az anyakonyvvezetSk anyakonyvvezetéi mindséglikben 6nallé kiadmanyozasi joggal
rendelkeznek, a vonatkozo6 agazati szabalyozas szerint;

hagyatéki tigyekben a leltarel6adé a jegyzével (aljegyzével) kozosen kiadmanyozhat;

a képviselo-testilet hatarozatainak jegyz6konyvi kivonatat, a kivonatot készité koz-
tisztvisel6 hitelesiti.

8. A kiadmanyozas gyakorlasa:

a)

b)

)

d)

A 6.3. pont szerinti kiadmanyra ra kell {rni:
,»Dr. Herczeg Tibor cimzetes f6jegyz6 megbizasabol”

szoveget, és alatta fel kell tiintetni a kiadmanyozasra jogosult nevét és hivatali beoszta-
sat.

A jegyz6 tavolléte, akadalyoztatasa esetén (6.1. pont), az 6t helyettesité aljegyzé a jegy-
z6 neve mellett ,,h” bett feltiintetésével kiadmanyozhat.

A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetén (3 pont), az 6t helyettesité alpolgar-
mester a polgarmester neve mellett ,,h”” betl feltintetésével kiadmanyozhat.

Minden tgyintézé koteles feltiintetni nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat és hiva-
tali e-mail cimét az altala készitett valamennyi iraton.
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IV.

Z.4r6 rendelkezés

1. A kiadmanyozasi szabalyzat 2017. marcius 1. napjatél 1ép hatalyba.

2. A Szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat vesztik a korabban kiadott kiadmanyozasi sza-
balyzatok.

3. A Szabalyzat 3 egyez6 példanyban késziilt, melybél 1 pld a Szuhakalléi Kozés Onkor-
manyzati Hivatal székhelyén; 1 pld a Vadnai Kirendeltségen, 1 pld pedig a Dédestapolcsa-
nyi Kirendeltségen keriil elhelyezésre.

Datum: Szuhakall6, 2017. februar. 23.

David Istvan Bencze Péter
polgarmester polgarmester
Jasko Péter Sesztak Ott6
polgarmester polgarmester

Lukacs Laszlo Dr. Herczeg Tibor
polgarmester jegyz6

cimzetes f6jegyz6
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Megismerési nyilatkozat

Az 1/2017. szamu jegyzGi-polgarmesteri egylittes utasitist megismertem, az abban foglaltakat
tudomasul vettem.

Név Beosztas Kelt Alairas
Turdcziné Fazekas Magdolna | aljegyz6 2020. 01. 02
Dudas Magdolna tgyintézé 2020. 01. 02
Fehérné Balogi Erzsébet tgyintézé 2020. 01. 02
Jobbagy Henrietta tgyintézé 2020. 01. 02
Kléomer Gézané tgyintézo 2020. 01. 02
Kovacs Krisztina tgyintézd 2020. 01. 02
Laszl6 Anita tgyintéz4 2020. 01. 02
Nagy Laszloné tgyintézé 2020. 01. 02
Orbanné Boros Henriett tgyintézo 2020. 01. 02
Pollakné Nagy Beata tgykezel6 2020. 01. 02
Pal Lajosné tgyintézé 2020. 01. 02
To6th Tamasné tgyintézé 2020. 01. 02
Varnayné Magyar Viktoria tgyintéz4 2020. 01. 02
Otvos Bélané tgyintéz4 2020. 01. 02
Boné Orsolya tgyintézé 2020. 04. 02
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