Sajogalgoc Kézségi Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Sajogalgoc

Hatalyos: 2018. julius 27. napjatol



Kozbeszerzési szabalyzat

Sajogalgoc Kozségi Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré kiadasainak hatékony felhasznalasa,
atlathatdésaga és széles kori nyilvanos ellenérizhetésége érdekében — a kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan — az alabbiakban szabalyozza a
kdzbeszerzésekkel kapcsolatos felel6sségi rendet:

|. Bevezetd rendelkezések

[.1. Személyi hataly

Sajogalgoc Kézségi Onkormanyzat jelen Kdzbeszerzési Szabalyzatban (tovabbiakban: Kbsz.)
foglaltak szerint kételes eljarni a Kbt. hatalya ala tartozé és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatando
beszerzések soran, ide értve a kdzpontositott kdzbeszerzéseket is. A 2015. november 1-jét
kovetben kezdeményezett kdzbeszerzési eljarasokat a Kbt.-ben, a kapcsolédoé jogszabalyokban,
az e szabalyzatban meghatarozottak szerint kell dontésre el6késziteni, valamint lefolytatni.

|.2. Targyi hataly

A szabalyzat hatdlya Sajoégalgéc Kozségi Onkormanyzat Kbt. hatalya ala tartozo
arubeszerzéseire, szolgaltatdas megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és
szolgaltatasi koncesszioira (egytttesen: kdzbeszerzéseire) terjed ki.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. hatalya ala nem tartozé arubeszerzésre, szolgaltatas-
megrendelésre, épitési beruhazasra, valamint épitési és szolgaltatasi koncessziora (beszerzési
eljarasok). llyen beszerzési eljarasokban Sajogalgoc Kézségi Onkormanyzat nevében legalabb
ketté személy egybehangzo6 déntése sziikséges a dontéshozatalhoz./

Il. Ertelmez6 rendelkezések

a) Ajanlatkérd: a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban ajanlatkér6ként minden esetben
Sajogalgoc Koézségi Onkormanyzatot kell feltiintetni.

b) Déntéshozd: képviseld testlilet
A DOntéshozo az Osszes eljaras el6készitésében, lefolytatasaban részt vesz.
Kiemelt feladatai:

- dont az eljarast megindité hirdetmény/felhivas tartalmardl (Kbt. 50. §), kilénds figyelemmel
az értékelési szempontokra (Kbt. 76. § (2) bekezdés)

- dont a kdzbeszerzési dokumentumok (tovabbiakban dokumentacio) tartalmardl (Kbt. 57. §)

- ha az eljarasban targyalasra kerll sor, akkor rogziti a targyalas menetét, szabalyait,
valamint kijel6li az ajanlatkérd részérél részt vevd targyalokat

- hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban, illetve a Kbt. 113. §, valamint a Kbt. 115. §
bekezdés a) pontja szerinti eljaras esetében dont a felkérni kivant ajanlattevék személyérdl

- dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkoétott szerzédésekkel kapcsolatban felmertilt
Kbt.-t érint6 kérdésekben (Kbt. 130-143. §)

- dont a Kdzbeszerzési Déntébizottsag eljarasaval kapcsolatos jogorvoslati tigyekben
A Dontéshoz6 a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezard dontést.

A kbzbeszerzési eljarast lezaré dontést a Déntéshozé az ajanlati kotottség lejartat megel6zéen
kételes meghozni.



c) Biralébizottsag: a Dontéshozo altal név szerint kijeldlt bizottsag, amelynek feladata:
- aKbt. 69. § (3) bekezdése alapjan értékeli az ajanlatokat

- dont a hianypétlas, felvilagositas elrendelésérdl (Kbt. 71. §), indokolast kérésrél (Kbt. 72.
§)

- dont a szamitasi hiba kijavitasardl (Kbt. 71. § (11) bekezdés)

- arészveételi jelentkezések/ajanlatok elézetes értékelése;

- hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, indokolas kérés megfogalmazasa, szamitasi hiba
javitasa

- javaslattétel a részvételre jelentkezd/ajanlattevd ajanlatanak  érvényességére,
érvénytelenségére, az eljaras nyertesére, az eljaras eredményére nézve.

A Biralébizottsagot eljarasonkeént kell kijeldlni.

A Biralébizottsag minimum harom tagbdl all, amely tagok kdzll legaldbb egy-egy személy képviseli
az alabbi szakértelmet:

- beszerzés targya szerinti szakértelem;
- jogi szakértelem;

- kozbeszerzési szakértelem;

- pénzilgyi szakértelem;

- jegyzé.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladé értékli kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27. § (3) bekezdés), Biralobizottsagi
tagként szerepeltetni.

Ugyanazon tag adott esetben tobbféle szakértelmet is képviselhet. A Dontéshozé medfigyeléként
szavazati joggal nem rendelkezé tagot is delegalhat a Biraldbizottsagba. A Biralobizottsag az
ajanlatokkal kapcsolatos intézkedések (Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti intézkedések, hianypotlas,
felvilagositas, szamitasi hiba javitas, stb.), tovabba az ajanlatok végsé értékelése, az eljaras
eredménye tekintetében torténé javaslattétel kapcsan koteles legalabb egy alkalommal Glést
tartani. Az érvényes részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a részvételi/ajanlati felhivasban
meghatarozott biralati szempont alapjan a Biraldbizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjainak
indoklassal ellatott egyéni biralati lap kitéltésével kilon-kuldn értékelnie kell. Az egyéni biralati lap
a Biralobizottsag ulésérdl készitett jegyz6konyv mellékletét képezi. A biralat soran az agazat-
szakmai kovetelményeknek valé megfelelésért, értékelésért, illetve az ebbe a kdrbe esd
érvényesseégi, Osszeférhetetlenségi kérdések vizsgalataért a Biraldbizottsag agazat-szakmai
szakértelemmel biré tagja(i) felelnek. A Biralobizottsag az tlésérdl/lléseirdl, az ott elhangzottakral,
igy kilénésen a szakmai véleményekr6l, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitasa
szempontjabol lényeges koriiményekrél, adatokrél, informaciokrol jegyzékoényvet koteles
késziteni. A Biralobizottsag altala szikségesnek tartott kozbensd intézkedése, tovabba az eljaras
eredményérél szoOlo javaslatat irasban, a Biraldbizottsag jegyzOkdnyv csatolasaval koteles a
Dontéshozo elé terjeszteni.

d) Dokumentalas, kildemények tovabbitasa: A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa és a
dokumentalasa a hatalyos magyar jogszabalyok, a Kbt. és végrehajtasi rendeleteiben el6irtak
szerint torténik, kilonds tekintettel az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szélo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet eldirasaira.




A Kkozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz kapcsolédéan a részvételre jelentkezdknek,
ajanlattevéknek és a kozbeszerzési eljarasok kiilsé kozremikoddinek (felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado, lebonyolitok, stb.) irt leveleket/dokumentumokat elsésorban
elektronikus uton, illetéleg faxon/postan meg kell kiildeni, figyelembe véve a Kbt. és a 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet vonatkozo elirasait. A cimzettektdl ugyanezt kell megkdvetelni az altaluk
irt valaszlevelek/dokumentumok megklldése esetében is azzal, hogy egyértelmiien tajékoztatni
kell a cimzetteket, hogy mely e-mail cimre és milyen postai cimre (ligyintéz&t vagy szobaszamot
is megjeldlve) kildjék a valaszleveleket/ dokumentumokat. Az Ajanlatkéré munkatarsai szamara
valamennyi beérkezett vagy kikuldoétt irat dokumentalasa kotelezd.

e) Titokvédelem a kOzbeszerzési eljarasok soran, az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat: a kdzbeszerzési eljaras megvalositasaban — az elékészitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban, adminisztraciéban — a Dontéshozd, a Biralébizottsag, valamint barmilyen mas
jogcimen részt vevlé személyek kotelesek a titokvédelem szabalyainak betartasara, a verseny
tisztasaganak megovasara térekedni, és ennek megfelelbéen 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek alairni a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében foglalt tartalommal. A
nyilatkozat alairasanak megtagadasardl jegyz6konyvet kell felvenni. Az Ajanlatkérd oldalardl
barmely személy kizarolag ezen nyilatkozatok alairasat kdvetéen kaphat informaciot az eljarasrol,
vagy tekinthet be dokumentumokba, illetve kezdheti meg miikddését.

[ll. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kozremikod6 egyeb szervek
a/ Kbzbeszerzési Szakértdé

Felel a Kbt. hatalyos rendelkezéseinek az alkalmazasaért, gondoskodik az adott beszerzéshez
kapcsolddo kézbeszerzési Ugyek jogszerl és szakszer( lebonyolitasarol.

Kiemelt feladatai:
- az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése (a miszaki tartalom kivételével),

- kozzétételre tovabbitasa a Kozbeszerzések Tanacsanak, TED-nek, vagy megklldése az
ajanlattevének,

- az ajanlati/részvételi dokumentacié Osszedllitdsa, értékelése (a mdiszaki tartalom
kivételével),

- kiegészitd tajekoztatas el6készitése (a miszaki tartalom kivételével), megklldése az
ajanlatteviknek/jelentkezdknek,

- beérkezett ajanlatok érkeztetése, bontasa, errdl jegyz6konyv készitése és kikuldése,

- kozbeszerzési jogi szempontbdl értékelés, hianypotlas, felvilagositas és indokolas kérésre
torténd felhivas elkészitése és kiklldése,

- részvétel a Biraldbizottsag Ulésén, jegyz6konyv készitése,

- részvétel a dontéshozatali Ulésen,

- eljarasi és érdemi javaslattétel a Biralobizottsag szamara,

- kialakult dontés alapjan irasbeli 6sszegezés készitése,

- eljaras eredményének kihirdetése,

- eljaras eredményérdl szol6 tajekoztatd hirdetmény készitése és megkildése,

- esetleges jogorvoslati eljaras esetén teljes korl képviselet a Kbzbeszerzési Dontébizottsag
el6tt és az illetékes, illetve hataskoérrel rendelkez6 birdsag elétt.

- gondoskodik a Kbt. k6zzétételi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek betartasarol



b/Dontéshozo vagy az altala kijelolt személy:
- kapcsolatot tart a Kozbeszerzési Szakeértbvel,
- szukseég esetén kapcsolatot tart a Kézbeszerzések Hatésaggal,
- gondoskodik az eljarasok dokumentalasanak 5 éves megdrzésérdl

- gondoskodik a Kbt. kozzétételi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek betartasarol

IV. Az unids, illetve a nemzeti eljarasrend szerint alkalmazandoé szabalyok

al Az unios értékhatart eleré értékl kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik részében foglalt szabalyok
alkalmazandok.

b/ Az uniés értékhatart el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatart eléré értékli kdzbeszerzések
megvalositasakor a Kbt. 112. § (1) b) pontjaban foglaltakat kell alkalmazni, mely szerint a térvény
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113—-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

V. A kozbeszerzési szerz6dés

A kdzbeszerzési szerz8dés a kdzbeszerzési eljaras nyertesével kotheté meg. A szerz6déskotéskor
figyelembe kell venni a felhivas, a dokumentacio és az ajanlat tartalmat is.

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzé6désben (kdzbeszerzési szerz6dés) a Kbt.
136. §-ban foglalt kdtelez6 tartalmi elemeken tul, tovabbi kdtelezé tartalmi elemként ki kell kétni az
alabbiakat:

a) a szerzBdés teljesitése soran a kdzbeszerzési szerz6dés kotelezettje tlrni koteles az
Ajanlatkérd altal sziikségesnek tartott, tovabba a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
ellen6rzési feladatok végzéseét

b) az ajanlattev6 tudomasul veszi, hogy az Ajanlatkéré az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény és a Kbt. 43. §-a alapjan a szerz6dés adatait, illetve a szerz6dést
nyilvanossagra hozza

C) épitési beruhazas esetében az agazatszakmai jogszabalyok altal el6irt kételezé tartalmat

d) szerzédés-modositasra vonatkozd rendelkezések esetén utalni kell a Kbt 141. §
rendelkezéseire.

A kdzbeszerzési szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek
szerint kerlilhet sor. Szerz6désmodositasra csak még hatalyban 1évé szerz6dés esetében van
lehetb6ség.

VI. Egyéb rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok elbirasainak
érvényesulését a kozbeszerzési eljaras megvaldsitasaban — az elékészitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban — a feladat- és hataskoriknek megfeleléen résztvevé minden személynek és
szervezetnek biztositania kell. Nevezettek a Kbsz. 1. szamu melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek alairni a kbzbeszerzési eljarasban valo
kézremikodeésuk megkezdését megel6z6en. Ezen rendelkezések megsértése esetén, a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint felelésséggel tartoznak.

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje a
kovetkezb.



A jogosultsagot birtokld

Szerepkor BEpEiEER e szemely(ek) lehetséges kore
szervezeti super e szervezet adatainak modositasa | Suhajda-Molnar Aniko
user e a csatlakozasi kérelmek
elbiralasa

e jogosultsagok karbantartasa

kozbeszerzési terv e aszervezet kdzbeszerzési Suhajda-Molnar Aniko
karbantarté tervének karbantartasa és

publikalasa
eljaras jogosultsag e aszervezet tagjainak a Suhajda-Molnar Aniké
karbantarto szervezet eljarasaira vonatkozé

jogosultsagai karbantartasa

kdzbeszerzési o kdzbeszerzési eljaras Suhajda-Molnar Aniké
eljarast létrehozo létrehozésa, el6készités

elkezdése
kdzbeszerzési e akozbeszerzési eljaras Suhajda-Molnar Anikd
eljaras betekinté adatainak megtekintése

olvasasi joggal

kdzbeszerzési e eljarasi cselekmények inditdsa | Suhajda-Molnar Aniko
eljarast szerkesztd

kdzbeszerzési o eljarasi cselekmények inditasa | Suhajda-Molnar Anikd
eljarast iranyité e mas felhasznaloknak

jogosultsag nyujtasa az

eljarasra

FAKSZ ellenjegyz6

az eljaras FAKSZ ellenjegyzése | Suhajda-Molnar Aniko

VIl. Zard rendelkezések

E Szabalyzat 2018. julius 27. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit, ezt az idépontot kdvetéen
meginditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

A koOzbeszerzési eljarasba bevont személyek személyesen kotelesek részt venni a
feladatellatasban. A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban bevont jogi személyek a megfelel6
szakértelemmel rendelkez6 személlyel kdtelesek a feladatukat teljesiteni.

Barmely személy/szervezet, amellyel szemben &sszeférhetetlenségi ok az dsszeférhetetlenségi
nyilatkozat alairasat kovetéen all be, vagy jut az érintett tudomasara, koteles ezt a Déntéshozo
részére haladéktalanul bejelenteni, és az adott eljarasban vald tevékenységét haladéktalanul
beszlintetni. Ennek elmaradasa vagy nem haladéktalan bejelentése esetén az érintett
személy/szervezet teljes kartéritési felelésséggel, tovabba az érintett személy (adott esetben)
munkajogi és buntetdjogi felelésséggel tartozik.



Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése kégens jogszabaly rendelkezésébe Utkdzne,
akkor minden tovabbi intézkedés helyett a megsértett jogszabalyi rendelkezés alkalmazando,

azonban haladéktalanul jelezni kell a Déntéshozénak a jogsértd helyzet fennallasat, amely
intézkedik a jelen szabalyzat miel6bbi médositasardl.

Sajogalgoc, 2018. julius 27.

Sajoégalgoc Kbzségi Onkormanyzat
Jasko Péter

Mellékletek:
1. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
2. Biralébizottsagi tagok kijeldlésére szolgalo iratminta

3. Biralébizottsagi tag részére felkérd levél minta



1. szamu melléklet

OsSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

(MINTA)
Alulirott
Név:
Cim:
a(z) targyu kézbeszerzési eljarasban a kézbeszerzésekrdl szolé 2015.

évi CXLIII. térvény 25. §-a alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -4ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
kérdlmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény szerinti, kdzérdekbél
nyilvanos adatnak nem mindsilé adatot Uzleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzém, azt sem az eljaras
befejezése elbtt, sem pedig azt kévetéen jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 06sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastél mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Keltezés

alairas



2. szamu melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK
KIJELOLESE

(MINTA)

A Dontéshozé ugy dont, hogy a altal

targyban inditott kdzbeszerzési eljarasban a Biraldbizottsag tagjai (legalabb harom f6) a
kovetkez6k legyenek:

Kdzbeszerzés targya szerinti:

Kozbeszerzési:

Jogi:

Pénzugyi:

Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé

Keltezés

alairas



3. szamu melléklet

FELKERO LEVEL
BIRALOBIZOTTSAGI TAG RESZERE

(MINTA)
részére
Tisztelt !
Felkérem, hogy a mint Ajanlatkérd altal meginditandé a(z)
targyu, a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.)
Rész, eljarasrend szerinti

fajtaju kdzbeszerzési eljarasban, a Biralobizottsag jogilkdzbeszerzés
targya szerinti/pénzigyi/kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjaként/eljarasba bevont
egyéb személyként vegyen részt.

Tajékoztatom, hogy a fenti tevékenységét a Kbt. alapjan koételes végezni, amelynek soran
titoktartasra kotelezett.

Kérem, hogy a nyilatkozatot az dsszeférhetetlenségrél, a titoktartasrél alairni sziveskedjen.

Felhivom a figyelmét, hogy az eljaras folyaman fellépd, a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrél a dontéshozét haladéktalanul, irasban tajékoztatnia kell.

Keltezés

alairas

A felkérést elfogadom:

alairas
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