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A Szuhakalléi K6zés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) gazdalkodasi szabalyzatat
az allamhéaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi
torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és
az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
el6irasai, valamint a gazdasagi szervezetek Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban foglaltak

SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

GAZDALKODASI SZABALYZAT

alapjan a kovetkez6k szerint hatairozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a muikodéshez, gazdalkodashoz kapcsolods a
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat
eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a
hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését, az adatszolgaltatasok

rendjével kapcsolatos belsé el6irasokat.

1.1. A szabalyzat hatalyal
A Gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed

a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,

Szuhakillé Kézség Onkormanyzatara,

2

Szuhakalls K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

Vadna Kézség Onkorminyzatara,

a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyhara

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatara,

a Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini béleséde és Konyhara,
Saj6ivanka Kézség Onkormanyzatara,

a Sajoivankai Kozségi Konyhara,

3

és Sajogalgde Kozség Onkormanyzatara

és azok munkavallal6jara (tovabbiakban: szabalyzat hatalya ala tartozo szervek és
munkavallal6k).

! Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
2 Torolte a 2/2022. (XIL15.) Intézkedés
3 Torélte a 2/2024. (X.07.) Intézkedés
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2. A szabalyzat jogszabalyi egyéb forrasai:
—  az dllamhaztartastdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);
— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

—  az szamvitelérdl 52616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

—  Szuhakallléi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzata
(tovabbiakban: SzMSz);

a szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szervek Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata.

IL.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra a gazdalkodasi szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szervek
nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott az intézmény, hivatal
alkalmazasaban allé személy {rasban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazis visszavonasa minden esetben csak {irdsban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1., 2. szamu mellékletében el6irt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmazni:

— a felhatalmazd nevét, beosztasit,

—  a felhatalmazott nevét, beosztasit,

— a felhatalmazas kezd6 idépontjat,

— a felhatalmazas feltételeit,

— afelhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasirdl szolo dokumentumnak a kdvetkezdket kell tartalmazni:

—  a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasit,

—  a felhatalmazott nevét, beosztasit,

— a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

— a felhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonis tudomadsul vételének aldirdssal
torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito tigyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsig megszintetését elrendel$
tgyirat szamat és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra  felhatalmazottakrol  készilt nyilvantartas folyamatos naprakész
vezetéséért Dr. Herczeg Tibor jegyz6 felelGs.
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2. Elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:
— a gazdasagi eseményenként kétszazezer forintot el nem éré kifizetéseknél,
— a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, vagy

— a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
birésagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld
fizetési kotelezettség.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetén is alkalmazni
kell.

A kotelezettségvallalas csak {rasban torténhet, a szabalyzatban meghatarozott dokumentumok, az
onkormanyzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer Kaszper moduljab6l kinyomtatott
bizonylaton vagy a 10. szamua mellékletben szerepld kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

3. Tobb év kiadasi elGiranyzatara vallalt kotelezettség dokumentalasa

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében foglaltakat,
igy:

Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tali kiadasi eliranyzat terhére az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében az iranyité szerv altal megallapitott, ennek
hianyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyezé Osszegi kiadasi eléiranyzatok
szabad el6iranyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezésekor biztositania kell.

A hatarozatlan id6re szo6l6, tobb évre vallalt kotelezettségeket irasban dokumentalni kell. A
dokumentalasra az 6nkormanyzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer Kaszper moduljaban
eléallitott vagy a szabalyzat 17. szamu mellékletében talalhat6 bizonylatot kell hasznalni.

4. Trasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai

— kinevezési okirat,

—  szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— a palyazati Gton odaitélt timogatasrol szolé dontés (szerzédés) alairt dokumentuma, tovabba

— Onkormanyzati ASP rendszer Kaszper moduljabdl eléallitott és kinyomtatott bizonylat,
VAGY

4 Torolte a 2/2024. (X.15.) Intézkedés
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— a Gazdalkodasi szabalyzat 10. szamu melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (6)
bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott
olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret megallapodas 6nmagaban fizetési kotelezettséget
nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol
fiige6  fizetési  koOtelezettséget  tanudsit, a  kezesség, garanciavallalas,  kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eléiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok
meghidsulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kételezettségvallalast kévetGen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartisba vételérdl
és eczaltal a kotelezettségvallalas értékébdl az Avr. 46. §-aban foglaltakkal Gsszhangban a
koltségvetési év és az azt kovetd éveket terhelS rész nyilvantartasba vételérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol figg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni értéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények kozott — az  ésszerG gazdalkodas mellett — realis legmagasabb Gsszegd
kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt koveté harom éven
keresztil szarmazoé fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségek esetén legkésGbb a teljesitett
kifizetésekkel egyidejtleg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalast koévetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérl és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terhelé rész lekotésérdl az érintett elSiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekotést koltségvetési beszamold ,,Beszamold a K1-K8. Koltségvetési
kiadasok elSiranyzatanak teljesitésér6l” Grlap rovataival 6sszhangban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az onkormanyzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
Kaszper moduljaban torténik.

A nyilvantartast a kovetkezSk szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisinak egyedi jelleglinek kell
lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisa torténhet fizikailag
elkiléndlt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartasa, ellatasok nyilvantartasa,
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szerz6dések, megrendelések nyilvantartasa, altalanos forgalmi adé nyilvantartasa, tamogatasok
nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05. szamlacsoportban térténé folyamatos
nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb a
kovetkezbket:

a)

g

h)

i)

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tandsito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget tanusité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd
szamat, keltét,

a jogosult azonositasahoz és a pénzugyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat,
ha pénzugyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénzigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,

devizaban fennall6 kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moédosulasai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssagot
keletkeztet6 tgylet esetén az allamaddssag szamitdsa soran alkalmazandé
arfolyamot,

valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak idejét,
a valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvillalisok, mds fizetési kotelezettségek esetén kulon adatok
nyilvantartasa is szitkséges a jogszabalyokban el6irt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkez6k szerint:

a)

b)

d)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellenérzéseket,

a visszatéritend6 tamogatasok és mas adott kolesondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly mddon,

hogy abbdl az altalanos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen
tenni, és
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e)  felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszk6zok tekintetében az immaterialis
javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval valé kapcsolatok lefrasat.

E/ A fuggs kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem szinik. A
nyilvantartas legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem {rasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljira az Onkormanyzati ASP szamitégépes programot kell
hasznalni. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a gazdalkodasi iigyintézdk felelgsek.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir el6 {rasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. el6irasainak megfeleléen kell —kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A t6bb évet érinté kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatarozatlan ideji kotelezettségvallalas esetében — ha t6bb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendS kiadasok mellett a targyévet koveté6 harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatarozatlan
id6re kotott munkaszerzédés, kinevezési okirat, kézmudijak, stb.),

— hatarozott idejii  kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint —
kotelezettségvallalas sszegét meg kell bontani a kévetkezok szerint

targyévi el6iranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

targyévi elSiranyzat terhére vallalt kévetkez6 évi kotelezettség,

targyévben a kovetkezd évi eléiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

targyévben a tovabbi évek elSiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult,
varhatéan nem keril teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, gy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak
dokumentalasar6l és a nyilvantartasban torténé  feljegyzésérdl, melynek elvégzésért a
gazdalkodasi tigyintéz6k felelGsek.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentalasara a Gazdalkodasi szabalyzat 12. szamu
melléklete szerinti bizonylatot kell hasznalni.

II1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

Kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a
pénzigyi teljesités esedékességét megelézben, irasban lehet.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére a Kozos hivatal jegyz6je altal irasban kijelolt,
hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 személy irasban jogosult.

Az {rasos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. szama mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor. Az {rasos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.
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A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito Ugyirat szamat
¢és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendel6
Ugyirat szamat és id6pontjat a jelen szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

A pénzigyi ellenjegyzésére jogosultakrol készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéséért a jegyz6 felels.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy:

a) a szitkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-dban
el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetGjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetSje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni, és e tényrdl az iranyitd szerv
vezet6jét, egyéb kotelezettséget vallalé szerv esetén a pénzellatast végz6 szerv vezetijét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitdé szerv vezetdje a tajékoztatas kézhezvételétdl
szamitott nyolc munkanapon belil - helyi 6nkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv esetén, a képvisel6-testilet, illetve a kozgyllés soron kovetkezd tlésén -
koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetSje az irasos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyz6ijét, az koteles az utasitasnak eleget tenni és e
tényrol koltségvetési szerv esetén az iranyito szerv vezet6jét haladéktalanul irasban értesiteni.

Az iranyité szerv vezetOje a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon belil —
helyi 6nkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a
képviseld testiilet soron kévetkez6 tGlésén — koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni
az esetleges felelGsségre vonast.

IV.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A gazdalkodasi szabalyzat hatalya alatartozo koltségvetési szerveknél a teljesités igazolasara
jogosultakat a kotelezettségvallalé irasban jeldli ki.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2., 3. szamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kerilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositod tgyirat szamat és
keltét, a jogosultsig jogcimét, a felhatalmazott aldirasinak mintajat, valamint a jogosultsag
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megszintetését elrendelé tgyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alafrasanak mintajat a jelen szabalyzat 7. szama melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért Dr.
Herczeg Tibor jegyz6 felelGs.
A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
—  Osszegszeriségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyez személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara jogosult
személy elfogadta, az egyezéséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével
(bélyegzd) igazolta.

A kifizetés Osszegszertiségének ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott Osszeggel, és ezt a teljesités igazolasira jogosult személy
elfogadta, az egyezGséget alairasaval és az igazolas datuménak, valamint az Avr-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével
(bélyegzd) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellen6rzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatas megnevezése megfelel a szerzédés, megrendelés,
megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a szakmai teljesités
igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas
datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi
kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (bélyegzo) igazolta.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alafrasaval igazolni kell.

1. A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton térténik. Amennyiben az eredeti bizonylaton
nem fér el a bélyegzd, kilon papiron kell elvégezni a teljesités igazolasat, melyen rogziteni
szitkséges az eredeti bizonylat azonosité adatait, s ezt kévetén az eredeti bizonylathoz kell
csatolni. A teljesités igazolasara bélyegzét kell hasznalni a kovetkezé felirattal:

,»A bizonylaton szerepld Osszeg kifizetésének Osszegét
és jogossagat, a teljesités megtorténtét igazolom.”

A bélyegz6 alatt a teljesités igazolas datumat és a teljesitést igazold alairasat fel kell tintetni.
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2. A teljesités igazolasat az ASP Gazdalkodasi szakrendszerén belil eléallitott
teljesitésigazolason is el lehet végezni, melyet a teljesités igazold, a kinyomtatott
dokumentumon alairasaval igazol.

A teljesitésigazolast NEM ~ KELL  ELVEGEZNI  irasbeliséget nem  igénylé
kotelezettségvallalasok esetén, melyek az alabbiak:

a) amelyek értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

) olyan kételezettségvallalds esetén, amely az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési
kotelezettségnek nem mindsil, igy

- ajogszabalyon alapul6 fizetési kotelezettség,

- jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkul végrehajthaté birdsagi dontésen alapuld
fizetési kotelezettség, vagy

- véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen alapuld fizetési
kotelezettség, vagy

- mias, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirason alapuld
fizetési kotelezettség,

d) pénzeszkozok bankszamlak koézotti atvezetése, valamint az azonositas alatt allo tételek
rendezése esetén,

e) koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

A gazdalkodasi szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szerveknél az érvényesitést a jegyzé
altal irasban kijeldlt, a hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 személy irasban végezhet.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2. és 4. szamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd tgyirat szamat és keltét, a
jogosult alafrasanak mintajat, valamint a jogosultsaig megsziuntetését elrendeld tigyirat szamat és
idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirasanak mintajat a Gazdalkodasi szabalyzat 8.
szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a Dr.
Herczeg Tibor jegyz6 a felel6s.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitének ellenériznie kell:

a) az Osszegszerdséget,

b) a fedezet meglétét,



SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

c) tovabba azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartisi szamviteli
kormanyrendelet, az Avr., illetve a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt lgymenetet
betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az érvényesitésre utalé megjelolést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesité alairasat.
A Hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban a bevételekre kilon teljesitésigazolast nem ir el6, azonban
a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is sztikséges vizsgalni.

Ha az érvényesité jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre
frasban utasitjia. A tovabbi eljarisra az Avr. 54.§ (2) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55.§ (2) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell alkalmazni.

VI
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A gazdalkodasi szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél utalvanyozasra a
koltségvetési szerv vezetSje vagy az altala irasban felhatalmazott az intézmény, hivatal
alkalmazasaban all6 személy {rasban jogosult.

Az irasos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. szamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kerilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrdl készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért Dr.
Herczeg Tibor felel6s.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité ugyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsig megszuntetését elrendel6
Ugyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 9. szama melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoléddan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodé gazdasagi események esetében az

7,

onkormanyzati ASP  Gazdalkodasi Szakrendszer Kaszper moduljaban eléallitott
utalvanyrendeleten kell.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon {rasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tuntetni:

a) az utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

©) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
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allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
@) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6z6ek szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijel6lt személyek
jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi addé rovatain
elszamolando koltéségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltéségekkel kapcesolatos koltségvetési  kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezelSi szamlara t6rténd atutalds esetén — az
épittetSi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.

A kulfoldi pénznemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.

VIL.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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VIII.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénzugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkorokre adott
meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyz6 ellendSrizni kételes.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkez6 dokumentumot utdlag is
ellenérizheté formaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
el6irasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell 8rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-vallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz6l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdédik.

X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal el6irtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek az
Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés
A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, az énkormanyzati tarsulas, valamint a
térségi fejlesztési tanacs az id6kozi koltségvetési jelentést
— a koltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig,
— azt kévetben havonta targyhot koveté honap 20-aig,
— a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovets év februar 5-

¢ig a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel.

Az onkormanyzati szintd id6kozi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz torténé megkuldés
hatarnapja el6tt 3 nappal kell Gsszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdésaghoz torténd
tovabbitasaért a pénziigyi tigyintézék felel6sek.

1.2. Id6ko6zi mérlegjelentés

Az 1d6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi
kivonat allomanyi szamldinak adataibdl, vagy az azt alatamaszté nyilvantartaisokbdl kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatirozott kivétellel - a
targynegyedévet kovets honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként
a targynegyedévet kovet6 év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benyudjtasanak hataridejével megegyezéen kell a Kincstar altal midkodtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerbe feltdlteni.

Az 1d6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovets év julius 15-¢ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozdan a
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koltségvetési évet kovets év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakuldsara vonatkoz6 adatszolgaltatast juttatnak el az iranyité szervhez. Az iranyité szerv Ot
napon beltl tovabbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatésagnak.

Az id6kozi mérlegjelentés Osszeallitasaért, a KGR-K11 rendszerben torténd rogzitéséért valamint
az Igazgatésaghoz torténd tovabbitasaért a pénziigyi ligyintézdk felelSsek.

1.3. Az éves elemi beszamolé tartalma, beszamol6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— a koltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatés,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérdl,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatasok
és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérdl,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6dé elszamolasok.

Az eredményszemléletl pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas és

— a kiegészité melléklet.
Az onkormanyzatok és az iranyitiasa ala tartozo koltségvetési szervek, az éves beszamolasi
kotelezettségének az . Eves koltségvetési beszamold” -val tesz eleget.

A helyl 6nkormanyzatok, a tarsuldsok a sajat éves koltségvetési beszamolojukat a targyévet
kovets év februar 28. napjat kovetd husz napon beldl tolti fel a KGR-K11 rendszerbe.

A feltoltott és az iranyitod szerv altal jovahagyott éves koltségvetési beszamolokat a Kincstar husz
napon belil felilvizsgalja alaki és tartalmi szempontbdl. Amennyiben a Kincstar a felilvizsgalat
soran hibat, hianyossagot tar fel, elrendeli — legfeljebb hét munkanapos hataridével — annak
javitasat, kiegészitését. A hataridében nem teljesitett javitas, kiegészités esetén az adatszolgaltatas
hataridében be nem nyujtott adatszolgaltatasnak mindGstl.

Az intézményl beszamolok elbiralasaért, felilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a pénziigyi iigyintézdk felelsek.

Az éves beszamolot a fékonyvi kivonat adataibdl — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6konyvi kivonat Gsszeallitisa elétt a kdvetkezdket kell
biztositani:

— aleltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

— az ecléiranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt elGiranyzatokra, az
iranyitészervi és sajat hataskord atcsoportositasokra vonatkozoan,

— ¢év végi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg Gsszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.
— Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezSket kell elvégezni:

— az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,
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— aleltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

— az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven felili értékcsokkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

— a kilfoldi pénzeszkozre sz0l6 eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

— a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,
— az id&beli elhatarolasok elszamolasat,
— a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

— az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

— a 0. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

7,

— az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eléallitast eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

— a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

— a G-os szamlaosztily kényvviteli szamlainak lezarasit a 691. Altalinos kéltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

— a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 410.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

— az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben, és

— az egységes rovatrend rovataithoz kapcsolodéan az elbiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasait a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyezb Osszegben - a  kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

— Az éves beszamolé Osszeallitasaért és az Igazgatdésaghoz hataridére  torténd
tovabbitasaért a pénziigyi tgyintézk felelések.

— Az éves elemi beszamol6 részét képezi a normativ hozzajarulasokkal valamint a cimzett-
és céltamogatasokkal torténd elszamolas.

Az allami tamogatasokkal valé elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézményektSl — irasban, az intézményvezetS altal alairt formdban — torténé begydjtéséért a
pénziigyi iigyintézbk felelGsek.
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A tényleges mutatdészamokra vonatkozé adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal szolgaltatott
adatokat a beszamol6 végleges Gsszeallitasa, az Igazgatosag részére torténd leadasa el6tt 5 nappal
dokumentalt médon ellendrizni kell. A mutatészamok ellenérzéséért a pénzigyi tigyintézdék
felelések. A dokumentalt ellenérzéskor az ellenérzést végz6 alairasaval igazolja a mutatészamok
felilvizsgalatanak elvégzését.

A kozponti koltségvetéssel torténd elszamolds pénzigyi teljesitéséért a pénziigyi tigyintézék
felel6sek.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszerld kimunkalasanak ellenérzéséért,
telulvizsgalataért pénziigyi tigyintézdk felelGsek.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi beszamold
elbiralasaért, feltlvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az intézmények irasbeli értesitéséért a
pénziigyi ligyintézdk felelgsek.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetje a belsé kontrollrendszer mindségét értékeli és a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési
beszamoldval egylittesen megkiildi az iranyitd szervnek. A vezetdi nyilatkozatot a polgarmester a
zarszamadasi rendelet tervezetével egylitt terjeszti a Képvisel6-testilet elé. A kozolt adatok
valodisagaért a koltségvetési szerv vezetGje a felel6s.

1.4. Zarszamadas
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyz6 felel6s.

A zarszamadast az Osszehasonlithatésag érdekében a  koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell osszeallitani.

Az o6nkormanyzat zarszamadasanak — Osszeallitisaval —kapcsolatban az  intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségitk van. A szitkséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatasra
vonatkozé hatarid6t a jegyzé évenként kiadasra kerilé — zarszamadassal és beszamolo
készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

Az Aht. 41.§ (6) bekezdése el6itja, hogy a kiadasi eliranyzatok terhére nem koéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés,
illetve 1étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithet6 kifizetés, amely szervezet nem mindsul
atlathat6 szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényls, tovabba
A szabalyzat értelmében szerz6désnek mindstl a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi szerzédés.
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Visszterhes szerzédés: amelyben bizonyos szolgaltatis nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgari jogi szerzédés: a szerz6dés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzé akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot jelent.

A Szerz6dés formai lehetnek:

— szbbeli,
— {irasbeli,

— rautalé magatartassal torténé szerz6dés (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektél bekért és altaluk megkildott nyilatkozatokrdl a szabalyzat 19. szamu
mellékletében szerepl6 tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast adatait
negyedévente felul kell vizsgalni.

A nyilvantartas vezetéséért és pénziigyi teljesités el6tti feliilvizsgalataért a pénziigyi ellenjegyzd
a felel6s.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A 200.000 Ft kiadast el nem éré esetek kivételével, a kiadasi el6iranyzatok terhére nem kothetd
olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsil atlathato szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6z6en —
(szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — az atlathaté szervezetek nyilvantartasara alapozva —
minden esetben meg kell gy6z6dni arrél, hogy a kedvezményezett atlathatd szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2020. januar 02-an 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a Gazdalkodas
rendjérdl szolé 5/2013. JegyzGi-Polgarmesteri egylittes utasitasban kiadott a Gazdilkodas
rendjérél sz0l6 szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyz6é gondoskodik arrdl, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 20. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alafras-mintajukrél a
Gazdalkodasi szabalyzat 5-9. szamu mellékleteiben rogzitett formaban és moédon naprakész
nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo felelSs.
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A Szabalyzat 3 egyezé példanyban késziilt, melyb6l 1 pld a Szuhakalléi Kozoés Onkormanyzati
Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vadnai Kirendeltségén, 1
pld pedig a Szuhakalléi Kozos Onkormanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi Kirendeltségén kertil
elhelyezésre.

A Szabéalyzat a Szuhakalloi Kozos Onkormanyzad Hivatal székhely 6nkormanyzatanak
(Szuhakalld) hivatalos honlapjan kdzzétételre keiil.

Szuhakall6, 2020. januér 02. o V'C\
N ~Dr. Herczeg Tibor
jegyz0
fj cimzetes f6jegyz6
Szuhakdlls Kozség Onkor y6patkgyd?aban a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt

el6irdasok értelemszer( alka

Szuhakallo, 2020. januér 02

polgarmester

Szuhakdll6i Kozségi Konyha vonatkozésaban a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irdsok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Szuhakallo, 2020. januér 02. 0 Ki (
mb. intézményvezetd

Szuhakalld6 Kozseg Roma Nemzetiségi TDirk6rmanyzat vonatkozésaban a gazdalkodasi
szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat ekendel*mf

Szuhakallo, 2020. januar 02.

Vadna Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a
értelemszer( alkalmazasat ekendelem.

Vadna, 2020. januér 02.

polgarmester

Vadna Kozségi Konyha vonatkozasdban a ¢ todasi szabalyzatban foglalt el6kasok
értelemszer( alkalmazasat ekendelem.

Vadna, 2020. januér 02.
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Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
elGirasok ertelemszer(i alkalmazasat elrendelem. <

%o
Dédestapolcsany, 2020. januar 02. v
yjjlgarmester
Dédestapolcsanyi Hetszinvirag Ovo és konyha vonatkozasaban a gazdalkodasi
szabalyzatban foglalt elGirasok értei* elrendelem.

Dédestapolcsany, 2020. januar 02.

intézményvezetd

Sajdivanka Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a gazdalkodasi szabélyzatban foglalt

eléirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.
00KOA

Sajoivanka, 2020. januér 02.
polgarmester

Sajoivankai Kozségi Konyha vonatkozasaban a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irasok
ertelemszer( alkalmazésat ekendelem'.~

Sajoivanka, 2020. januér 02.

mb. intézményvezeto

Sajoivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a gazdalkodasi
szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Sajoivanka, 2020. januar 02. \
elndk

Sajogalgoc Kozség Onkormanyzat vonatkozasaban a gazdalkodési szabalyzatban foglalt elGirasok
értelemszer( alkalmazasat elrendelem.

Sajogalgoc, 2020. januar 02.
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1/1. szdm( melléklet

Szuhakall6i K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

Szuhakalloi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabélyzatanak 111, fejezete alapjan
Szuhakall6i Kozos Onkormanyzati Hivatalnal, Szuhakallé Kozség Onkormanyzatanal,
Szuhakallo Kozségi Konyhanal és Szuhakalld Koézség Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzatnal a pénzlgyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 2020. januar 02. napjatol
felhatalmazom

Téth Taméasné vezetd-fGtanacsost.

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara —az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve —korlatlanul
jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Szuhakall6, 2020. januar 02.

atvettem.

Szuhakalld, 2020. januar 02.
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(1/2. ssiimii melléklet)

Szuhakalléi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

Szuhakalléi Kéz8s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodési szabalyzatinak III. fejezete alapjin
Vadna Kozség Onkormanyzatanal, Vadnai Csodavar Ovoda é&s Konyhanil, valamint
Sajoivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal a pénzigyi ellenjegyzési jogkor
gyakorlasara 2023. oktéber 1. napjatol felhatalmazom

Gyétfi Dorina tigyintézét.

A pénzligyi ellenjegyzési jogkor gyakotlisira — az &sszeférhetetlenség esetét kivéve — korlatlanul
jogosult.

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdilkodasi szabalyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Szuhakallé, 2023. 10. 02.

Dr. Herczeg Tibor

jegyz6
cimzetes f6jegyzd

A pénzigyi ellenjegyzési jogkdr gyakotlisirdl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szuhakallo, 2023.10.02.
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= ———————— e
1. melléklet

(1/ 3. mellékler)

Szuhakalléi Kozos (")nkorményzati Hivatal
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

Szuhakalléi K6z6s Onkorminyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak IIL. fejezete alapjin
Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatanal és Dédestapolcsany Hétszinvirdag Ovoda,
mini bélcs6de €s konyhandl a pénziigyi ellenjegyzési jogkodr gyakorlasira 2024. szeptember 1.
napjatdl felhatalmazom

Fenyvesi-Fiirjes Evelin iigyintézdt.

A pénzigyi ellenjegyzési jogkér gyakorldsira — az sszeférhetetlenség esetét kivéve — korlatlanul
jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdilkodasi szabilyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint

kételes gyakorolni.

Dr. Herczeg Tibor
jegyz6

cimzetes fGjegyz6

Szuhakallo, 2024. 09. 22.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkér gyakorldsardl sz6lé felhatalmazds egy példinyit a mai napon
dtvettem.

Dédestapolcsany, 2024. 09. 22.



(1/4. ssimsl melléklet)

Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdije

FELHATALMAZAS

Szuhakalléi Ko6zos (")r_l_korményzati Hivatal Gazdalkodési szabilyzatinak III. fejezete alapjan
Sajoivinka Kozség Onkormanyzatindl, Sajéivankai Kozségi Konyhanal és Sajogalgoc
Kozség Onkormanyzatinal a pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira 2023. oktéber 1.
napjatdl felhatalmazom

Gy®drfi Dorina tigyintézét.

A pénzuigyi ellenjegyzési jogkodr gyakorldsara — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve — korlatlanul
jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.
B g

Dr. Herczeg Tibor

jegyz6
cimzetes f6jegyz6

Szuhakallo, 2023. 10. 02.

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakotlasirdl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem:

Szuhakalls, 2023. 10. 02.
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1/5. szam( melléklet

Szuhakall6 Kozség Onkormanyzata
Polgarmestere

FELHATALMAZAS
Szuhakalloi Kézos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatanak 11. és VI. fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén Szuhakalld Kdzség Onkorményzata

koltségvetésére kiterjedGen a kotelezettségvallalasi es utalvanyozési jogkor gyakorlasara 2020.
janudr 02. napjatdl felhatalmazom

Dr. Herczeg Tibor jegyz6t.

A felhatalmazott Szuhakalld Kozség Onkormanyzata koltségvetése terhére akadalyoztatasom
és 0Osszeferhetetlenség esetén korlatlanul jogosult kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkor gyakorlasara. A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a
hatélyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Szuhakallo, 2020. januér 02.

David Istvan
polgarmester

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a
mai napon atvettem.

Szuhakall6, 2020. januér 02.
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M

2. melléklet

(1/ 6. sz mellékler)

Szuhakallo Kézség Polgarmestere

FELHATALMAZAS

Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatinak I1. és V1. fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadilyoztatdsom esetén Szuhakalld Kozség Onkormanyzata
kéltségvetésére kiterjedGen a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasira 2024. 10.
10. napjatol felhatalmazom

Bukovenszki Jozsefné alpolgarmestert.

A felhatalmazott  Szuhakallé  Kézség  Onkorminyzata koltségvetése  terhére
Osszeférhetetlenség esetén jogosult kételezettségvillalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlisira,
az alabbi feltételekkel:
* a David é Tirsa Kft-t6] (székhely: 3744 Mucsony, Hunyadi Janos ut 12.; adészam:
11974516-2-05) beszerzett javak, megrendelt szolgaltatdsok esetében.
A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdalkodisi szabalyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Szuhakalld, 2024. 10. 15.

e

David Istvan
polgarmester

A kételezettségvillaldsi és utalvanyozdsi jogkor gyakorlasirdl sz6l6 felhatalmazés egy példanyat a
mai napon atvettem.

Szuhakalls, 2024. 10. 15.
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1/7. szam( melléklet

Szuhakall6i K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6ije

FELHATALMAZAS

Szuhakalloi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabélyzatanak 11. és V1. fejezete alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén Szuhakalloi Kozds Onkormanyzati
Hivatal koltségvetésére kiterjed6en a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara
2020. januér 02. napjatdl felhatalmazom

Toéth Tamasné vezetd-fGtanacsost.

A felhatalmazott Szuhakall6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal —koltségvetése terhére
akadalyoztatadsom és 0Osszeférhetetlenség esetén korlatlanul jogosult kotelezettségvallalasi
és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara. A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat,
valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyosjogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.
Szuhakallo, 2020. januar 02, A X
A G a  Dr. Herczeg Tibor
om v 04 . jegyzé
X " m< 1 R ! cimzetes f6jegyz6
H N [ c-J,
% o
0 . -
1 Oojtmci (';'QV

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a
mai napon atvettem.

Szuhakallo, 2020. januar 02.

alairas
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1/8. szamu melléklet®

6 Torolte a 2/2022. (XI1.15.) Intézkedés














































































SZUHAKALLOT KOZ08 ONKORMANYZATT HIVATAL — A GAZDALKODAS B8O RENDJITT MEGALL.

Sajéivanka Kézség Onkormanyzata

mell.(2024.10.15.)

eléiranyzatai felett

18. Sesztak Ottd polgarmester Avr. 52. § (6) bek. L5l g itsieiSiobnrara foters
v}
. n ey 5.5 ) gazd.szab.1/17. mell. | Sajéivankai Koézségi Konyha i g k_, N\
T e AVES oy |(2020.01.02 Koltségvetési elGiranyzatai felett ;L/, :
Visspr CYEWES pmlo- jut.ved . ( 2) segvetes yaa : \
N \
i . " gazd. szab. 1/14. Sajéivankai Kézség Onkormanyzata®” ‘H“--f\“ L o4 TR C,)
e |Pr-HecoegTibor | jegyes mell.(2020. 01.02)) | koltségvetési elgicinyzatai feletr A e ) < b =N
21.
22.
‘ . (o« Sajogalgdc Kozség Onkorminyzata (OL r é
- 5 [y " $ -t
23.  |Jaské Péter polgirmester Avt. 52. § (6) bek. Witsepueest clibbenyaar Fley i€ ’]/k (_MK
s A “ i {‘, “
; ; — gazd. szab. 1/16. Sajogalgoc Kozség Onkormanyzata '““\-\/ \\ A : Jom \/
o L8 Hetosg Tk Jegyzo mell.(2020. 01.02.) koltségvetési elGiranyzatai felett ( i e - \‘iB
. ; Dédestapolcsany Kozség
75, Fsldi Laszlo alpolgérmester gazd. szab. mod. 1/12. Onkorminyzata kéltségvetési \?\L JCLQ‘

e “W-’D g:; ]

10




SZUHAKALLO1 KOO8 ONKORMANYZATT HIVATAL — A GAZDALKODAS BESG RENDJET MEGALLAPITO $ZABALYZATOK MODOSITASA

11. melléklet

(6. ssdmit mellékler)

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrél
Jogosultsag
: e
i | oponing e
7 Név Beosztis ]ogorslto WSyttat jogcime Jogosult aldfrasa és szigndja \ 24
szam szama, kelte szama, kelte
idGpontja
Szuhakalléi Kozos Onkorményzati
Hivatal, Szuhakalls Kézség 7 T - /
1. Toth Tamasné vezetd-fotanicsos g;g(zio %zla ](D)',}l/l' B Onkormanyzata Szuhakallé Kozség m ﬁ
( 01.02) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltsegvetési eldirdnyzatai felett
. Vadna Kozség Onkormanyzata,
. : oy o e gazd. szab. mod. 1/2. | e Sdensran sup I R ) y
2 Gyérfi Dorina ugyintézé mell. (2023.10.02.) A zldna I'\ozs{eg Konyha, koltségvetési V7 . / Crerr o v
eldiranyzatai felett /
Dédestapolcsany Kozség =59 -
szd.szab. méd 175 C')nkorm;ing'zata, Dédestapolcsanyi W{/‘l = 7“’% ‘)’:M /E/\N
. Fenyvesi-Flrjes Evelin [ Ggyintézé 5 11. i 024 09.22 " | Hétszinvirag Ovoda, Mini Béleséde
mell. (2024.09.22,) és Konyha kéltségvetési eléirdnyzatai T/‘:FE—'
felett
Sajoéivinka Kozség Onkormanyzata,
4. Gyérfi Dorina lgyintézé

gazd. szab. méd 1/4. | Sajéivankai Kozségi Konyha és 2.
mell. (2023.10.02.) Sajogalgéc Kbzség Onkormanyzata ?fd% DQ/'L’? & @
7

koltségvetési eléiranyzatai felett

11




SZUMARALLOT KOZ08 ONKORMANYZATI HIVATAL —

A GAZDALKODAS BELSO RENDJIET MEGALLAPFTO $£ABALYZATOK MODOSIT ASA

NYILVANTARTAS

12. melléklet

(7. ssdmii mellékiet)

a teljesitésigazolasra jogosult személyekrsl

Jogosultsag
Soi Felhatalmazésra Jogosultsig megszinését
= - Fuor ws . . B . .. 1 7w e - t
g Név Beosztas Jogosito ugylrat jogcime Jogosult alairasa és szignéja € ten’delo ueyira
szam szama, kelte g szama, kelte
A idépontja
) . . - Szuhakdlléi K6zos Onkormédnyzati {7 / \ .
L |Dr. Herczeg Tibor  |jegyz Ave. 57.§ (@) Hivatal koltségvetési elGirinyzati felett | . TR <
ey
Szuhakallé Kézség Onkormanyzata
3 David Tstvan polgirmester Ave. 57.§ (4 koltsegvetési eldirinyzati felett Y @/ @
d Szuhakalléi Ko6zos Onkorményzati
David Istvan polgarmester gazd. szab. 3/4. mell Hivatal koltségvetési eléirinyzati felett (_y f '1,_ %\m
(2020.01.02)) — meghatirozott feltétek mellett. HAET KL W
” Szuhakalld Kozség Onkorminyzata
4. Bukovenszki Jézsefné | alpolgirmester gead-azab ngtin M, kgiSégieféSi Zléif%ﬁ}';t?lfz;et{_ whon %H X L @gtuﬂ%q (&b\&/
mell. (2024.10.15.) meghatarozott feltétek mellett. PL
Szuhakillo Kozség Onkormiényzata 3 />
. 9 ! — e .
5. Dr. Herczeg Tibor jegyzo g;g;o Sozlal()).zfi/._.. tiisk kéltségvetési elGiranyzati felett -— \’/ '\A Q
( 01.02.) meghatirozott feltétek mellett. L
N ) ’ gazd. szab. 3/3. mell S%uhé’lkallo’ I.\.(')Z”S-f:g Onkf)rmanyzata
6. Kiss Andras karbantarté 2020.01.02 koltségvetési eldiranyzati felett — ,/4/1
(2020.01.02.) meghatirozott feltétek mellett.
7

12




SZUHAKALLONKOZO8 ONKORMANYZATI HIVATAL — A GAZDALKODAS BELSO REND]

T MEGALL,

Lakatos Janos ) Szuhakillé Kézség Roma
8. I% S ) elndk Avt. 57.§ (4) Nemzetiségi Onkormanyzat o @
fisztan koltségvetési eldiranyzatai felett T —
i 14 1
’ y { Vadna Kozség Onkorméanyzata { i
9. Bencze Péter polgdrmester Ave. 57. G (4) ¥ltsEovetbsi elSininyzatsi folett . /\
Vadna Kozség Onkormanyzata — — ) "“&b ) s
10. Dr. Herczeg Tibor jegyzé g’;lg;() 2}21?11(3)23/5 mell kéltségvetési eliranyzatai felert — TN 4'/ 7 \ \
(2020.01. ) meghatdrozott feltétek mellett. St (. )
11 Kalman Tudi ltistadaverets | Ave 57 £a Vadnai Csodavir Ovoda és Konvha 6&5\( ﬁ”{' b Ay M é/
! alpaan Judiy RSeAIEIR eRela ST S koltségvetési eléirdnyzatai felett att i
e 2 ; { Sajoivinka Kézség Onkormanyzata - . é@
12. | Sesztak Ottd polgarmester Ave. 57.§ (4) koltségvetési elbiranyzatai felett % > 5
Sajéivinka Kézség Onkormanyzata | ; \( = '\ o P
13. | Dr. Herczeg Tibor | jegyz6 g;g;i('} o 2'23/ o el et e | Ny 2 ) il W
(2020.01.02.) meghatirozott feltétek mellett, € " =
X T = 7
. a3, X5 q ol
14 Lasnt (YFVES W .vEL. L. I3 g@'\ S iSEEY el L'ﬁ 3@9\ }a«,
WA LA s
(5 s ; ‘ _ Sajogalgdc Kozség Onkormanyzata \& AL GP n
15.  |Jaské Péter polgarmester Ave. 57.§ (4) kiilisopettdl dichyantai Blett : CL{Q)O_'/_VH\K_ <\
Sajogalgoc Kozség Onkormanyzata -~y /‘ =
16. | Dr. Herczeg Tibor jegyzd g;(y}(zjo %Zla 2',73/7' el koltségvetési elSiranyzatai felett — \\ e \ e
( 01.02) meghatarozott feltétek mellett. & /_\ ) Ll
’ Dédestapolesany Kozség / :
17. | Német Attila polgirmester Ave. 57. § (4) Onkorminyzata kéltségvetési 4
eléiranyzatai felett / Yy
Deédestapolcsiny Kozség i o /]
s : S gazd. szab. méd. 3/8. | Onkormanyzata kéltségvetési
8. Ur: K Zellian aljepyas mell. (2024.10.15.) elSirinyzatai felett -— meghatdrozott Yl :
feltétek mellett.

13




SZUHAKALLOTKOZO8 ONKORMANYZATI HIVATAL — A GAYDALKODAS BIiLSO RENDJET MEGALLAPT

IO SZABALYZANTOR MODOSITAS A

) Dédestapolcsanyi Hétszinvirag -
19.  |Kakszi Barnané intézményvezetd | Avr. 57. § (4) Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha e “Kf (i (
késltségvetési eléirinyzatai felett A T S
Dédestapolcsany Kozség
G T ; azd. szab. méd. 3,/7.1. | Onkorminyzata kéltséevetési ) :
20 HelRl o alpolgatmenter IgneII. (2024.10.15) eléirényzat;'li felett-— mi:‘;hatzirozott "5 7QL v C)\
feltétek mellett.

14




SZUNAKALLOT KOZ08 ONKORMANYZATI HIVATAL — A GAZDALKODAS BIELSO RENDJET MEGALLAPITO SZABALYZATOK MODOSITASA

az érvényesitésre jogosult személyekrsl

NYILVANTARTAS

13. melleklet

(8. ssdmii mellékler)

Jogosultsag
G lf’eIhafa!n‘}-aza}sr? Jogosultsag lrmedgslzllrnjesc?t .
. Név Beosztas ]ogo'sno ugyira jogcime Jogosult aldirasa és szignéja e e SR
szam szama, kelte szama, kelte
idépontja
Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati
Hivatal, Szuhakillo Kézség S
1 Téth Tamisnd ezetd-Fotand gazd. szab. 4/1. mell. | Onkormanyzata, Szuhakalléi Kozségi | ¢ /0/ ﬂu % 4—-/ J
' ot tamasne VEACTOTOTARALIOS | 19020.01.02) Konyha, Szuhakills Kézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eliranyzatai felett
Vadna Kozség Onkorményzma,
5 T —— I gazd. szab. mod 4/2. Vftdn-ai Cs?c.lavzi?(’)voda é§ Konyvha o '
2. Yo orna 2y o mell. (2023.10.02.) koltségvetési elGirdnyzatai felett 0 /% Dp VTN é@
Dédestapolcsiny Kozség
. Onkorményzata, Dédestapolcsanyi 4 —
s . ST SE— d. szab. mod 4/4. AT SUTTT O ‘- :
3. Fenyvesi-Fiirjes Evelin | tigyintéts gazH ‘;2/5[2 4 ?9022 / Hétszinvirag Ovoda, mini bélcséde és \47"{/” 7‘(/*7/ e J_Z, DZ)\,
mell. (202409229 \ponghs, koltségvetési elbiriny zatai s P b
felett TEE
. Sajéivanka Koézség Onkormanvzata
4. Gy6rfi Dorina Ugyintézd gizd, s2abiacd 4/3 Sajéivankai Kozségi Konyha és

mell. (2020.01.02.)

Sajogalgoc Kozség Onkormanyzata

o), Dorine Gy D

15




SZUHAKALLOTKOZ08 ONKORMANYZATI HIVATAL — A GAZDALKODAS BI1LSG RENDJIET MEGALLAPITO SZABALYZATOK MODOSITASA

14, melléklet

(9. ssimit mellékler)

NYILVANTARTAS
az utalvinyozasra jogosult személyekrél
Sor- Felhatalmazasra J ogostl’lts’ag’
Név Bioakihs jogosito iigyirat Jogosultsag Jogosult alairdsa és szignéja melg321;ntle§et
szam szama, kelte jogcime e _ clrendeld
L ugvirat szama,
Szuhakdlléi Kézés Onkormanyzati | M g
1. Dr. Herczeg Tibor jegyzd Ave.52. (1) bek. Hivatal kéltségvetési elSiranyzatai % sl ) /\‘Q
felett —— P e
: {
_ Szuhakillé Kozség Onkorminyzata o o o e
2 Dr. Herczeg Tibor jegyzd %;ggo s(;alc)].zl/s. At koltségvetési elSiranyzatai felett - — \f\) ¥ . \\/\ Q
) meghatarozott feltétek mellett. & b
Szuhakilléi Kézés Onkormanyzati /L/
. i - .o LR 2 / /7
3 - e i gazd. szab. 1/7. mell. | Hivatal kéltségvetési elSiranyzatai i & % C o S/
%  |'Toth Tamasné vezetd-fotandcsos | o050.01.02. felett - — meghatarozott feltétek %
g
mellett.
i 3 . A ; Szuhakallé Kézség Onkormanyzata B
4. David Istvan polgarmester Avr.52. (6) bek. klistoveted el mants sl . ]
Szuhakalléi Kozségi Konyha
5. | David Istvin polgarmester s %ng';)/ 8 mell | sitséguetisi elGisinyzat felett - — \ Py ) @
A meghatdrozott feltétek mellett. =
wedl, eab. bl 106 Szuhakillé Kézség Onkorményzata ]
6. Bukovenszki J6zzsefné | alpolgarmester ;‘gne“ ’ ("2024 1 001 5) " | koltségvetési elSiranyzatai felett - — Yol N
; -10.15. meghatarozott feltétek mellett. Mwmdm M[ 3‘3&/
\
T

16




SZUHAKALLOT KOZ08 ONKORMANYZATT HIVATAL — A GAZDALKODAS BILSG RENDJIET MEGALL,

Lakatos Janos

Szuhakilld Kézség Roma

8. i elndk Avr. 52, € (7) bek. Nemzetiségi Onkormdnyzat :
Krisztian : N : o '
kéltségvetési eldirdnyzati felett
Szuhakalls Kézség Roma
Rézmives Brigitta . gazd. szab. méd 1/9. | Nemzetiségi Onkormanyzat “_ '
# Krisztina elnEihel yettes mell. (2024.10.15) | koltségvetési eliranyzati felett - — '&){\ 12 3""\\%““ at>
meghatarozott feltétek mellett. "
. g . ; Vadna Kozség Onkormanyzata
10. Bencze Péter polgarmester Avr.52, (6) bek. holisbayeital e\siinpsai ool AU Ul |
M !
Vadna Kézség Onkorménvzata { P ) ; -
. e gazd. szab. 1/10. e i Rjesgpuagein L | 1 ; ‘\ Q,,\
11. Dr. Herczeg Tibor jegyzo mell. (2020.01.02) koltsegt’etem eloua’nyznn felett e IS ) )
meghatirozott feltétek mellett. .
1 g - s g Vadnai Csodavir Ovoda és [ U Air ik i KA J/
12. Kilman Judit 1gazgatd Ave.52. (1) bek. Koavhakbltstorstsielbiciayzah filef M’M [
gazd. szab. mod. Vadnai Csodavar Ovoda és M % St
13. Oroszné Varady Eniké | élelmezésvezetd 1/11. mell. Konyhakéltségvetési elGiranyzati felett
(2024.10.15.) - — meghatarozott feltétek mellett,
Dédestapolcsany Kozség
14. Németh Attila polgarmester Avr.52. (6) bek. Onkormanyzata kéltségvetési
el6iranyzati felett o
Dédestapolcsany Kozség
1 , — gazd. szab. 1/12. Onkormanyzata koltségvetési
15. | Dr. Kresik Zoltin | aljegyzS mell. (2020.01.02) | eliranyzati felett - meghatdrozott
feltétek mellett.
Dédestapolcsiny Hétszinvirdg Ovoda, / ‘ /F) (
16. Kakszi Barnané intézményvezets Ave.52. (1) bek. mini béleséde és konyha kbltségvetési o : | L .
eléirdnyzatai felett g S Tn "D‘;Ph Mo
) ) Dédestapolesiny Hétszinvirig Ovoda,
17. Szaboné Pozsgai el Bevenets gazd.szab.méd.1/13. | mini bolesGde és konyha koltségvetési

Timea

mell. (2024.10.15.)

elotranyzatai felett -— meghatirozott
feltétek mellett.

i \.7 s Rl
Sealene ?(%W L \t'mcr\\
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SZUAKALLOT KOZO8 ONKORMANYZATT HIVATAL —

A GAZDALKODAS BELSO RENDJIT MEGALLAPITO SZABALYZATOK MODOSFTASA

Sajéivinka Kozség Onkormanyzata

cléirinyzatai felett— meghatirozott

18. Sesztak Ottd olgarmester Avr.52. (6) bek. koltségvetési elSirdnyzatai felett — ' /
polg gV 3
meghatarozott feltétek mellett. R
) 2 Sajoivinka Kozségi Konyha
19.% | SesmtikOwus poladumesicin %;52558?’312)/ el | oltsgveresi eltirtayzata fleit — ﬁ ( %
Licsuf e VR wipill b, T, Ve, o meghatarozott feltétek mellett. UV—’\

Sajéivinka Kozség Onkormanyzata | / \

20. Dr. Herczeg Tibor jegyzd %;ggosg?lbolz/)m sl kéltségvetési eliranyzatai felett - — W\ (/)’ . [ Q

o meghatirozott feltétek mellett. = -
21.
22,
‘13 ) ¢ Sajogalgée Kozség Onkorminyzata (_
> . : g ) J

3. Jasko Péter polgarmester TR0 (Ghek koltségvetési eldiranyzatai felett = C(_S(-’- 63\
Sajégalgéc Kozség Onkorminyzata | \ "/

24, Dr. Herczeg Tibor jegyzd g;gggg?zé/lﬁ mell koltségvetési elGiranyzatai felett -— \/ - <\

R0 meghatirozott feltétek mellett, F 2 " :
g b 5 Deédestapolesiny Kozség
Y z e j inyzata koltsé i
25: Foldi Laszlo alpolgarmester 112 Onkormdnyzata kéltségvetési ?&-) LX‘\ Q

mell.(2024.10.15.)

feltétek mellett.

e YA Qﬂ
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SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

10. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalasi
Bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /202...

Elrendeljiik az alabbi el6iranyzat (jogcim) terhére elSiranyzat lekGtését az elSiranyzat-felhasznalasi
utemtervvel 6sszhangban a taloldali részletezés foglaltak szerint:

ElGiranyzat:
Kotelezettségvallalas jogcime:

Kotelezettségvallalas osszege (Ft):

A szerz6dé fél megnevezése , , Adészama, va
neg ’ Bankszamla szama , i 8y
azonosit6ja ad6azonosito jele

A kotelezettségvallalasbol:

................ forint targyévi elGiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
................ forint targyévi eléiranyzat terhére vallalt kdvetkezo évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kévetkezé évi elGiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

................ forint targyévben a tovabbi évek elSiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok forrasa (évek szerinti bontasban):

— az el6z6 évek maradvanya:

— targyévi koltségvetési elbiranyzat (tamogatas, bevétel):

— targyévet kovetd évek el6iranyzata (tamogatas, bevétel),:

Fizetés modja:

Atutalas: I:I Készpénz: D

............. 202..év ..o ho Lo nap
kotelezettségvallald pénziigyi ellenjegyz6
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele ... szam alatt megtortént.
............. 202...év.........h6 ..... nap



SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

Kotelezettségvallalas
az elGiranyzat-litemterv szerint bontasban

11. szamu melléklet

Szerzddés szerinti
kifizetési hataridék

Hoénap

Nap

AHT-T
részletezés

Kotelezettség
Osszege

Forrasa

Megjegyzés

Ft

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Juanius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktéber

November

December

Osszesen:

L




SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

12. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /201

A polgarmesteri ~ hivatal (intézmény) részére
.......................... (kiaddsi jogcim) elbiranyzat terhére 201.......... hé ............napjan vallalt
kotelezettséget /kotelezettségbdl/.....oiiiiiiiiiiiiin, forint értékben a tuloldali részletezésben

foglaltak szerint visszavonjuk.

A visszavont kételezettségvallalasbol:

— az el6z6 évek maradvanya terhére vallat kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési elGiranyzat terhére vallat kotelezettséget (timogatas, bevétel):

— targyévet kovets évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettséget (tdmogatas, bevétel),:
csokkenti.

............... € PN o To) nap

"""" eresigilals  piticlniegs
A kotelezettségvallalas visszavondsanak nyilvantartasba vétele ......... szamon megtortént.
.............. ;2020006 oo hO nap

alairas
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13. szamu melléklet

Kotelezettségvallalas
visszavonasanak részletezése

Szerzddés szerinti

kifizetési hatarid6k . Forts
Visszavont orrasa

AHT-T kotelezettség
Osszege

Megjegyzés

Hoénap Nap Ft El626 évek Targyévi
, koltségvetési
maradvanya o

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Juanius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktéber

November

December
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14. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Potlolagos kotelezettségvallalasi

bizonylat
Nyilvantartasi szama: ....... /202
A polgarmesteri ~ hivatal (intézmény) részére
.......................... (kiadasi jogcim) elSiranyzat terhére 201.......... ho .............napjan vallalt
kotelezettséget .....oiiiiiiiiiiiiiit forint értékben a tdloldali részletezésben foglaltak szerint
megemeljiik.

A megemelt kotelezettségvallalasbol:

— az el6z6 évek maradvanya terhére vallat kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési elGiranyzat terhére vallat kotelezettséget (timogatas, bevétel):

— targyévet kovets évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettséget (tdmogatas, bevétel),:
néveli.

................. € N o (o) nap

"""" eresigilals  piticlniegs
A potlolagos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele ................. szamon megtortént.
................. ;202000 év oo hO nap

alairas
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Potldlagos kotelezettségvallalas
részletezése

15. szamu melléklet

Szerzddés szerinti
kifizetési hataridék

Hoénap

AHT-T
részletezés

Poétlélagos
kételezettség
Osszege
Ft

Forrasa

Megjegyzés

o

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktéber

November

December

Osszesen:

Kotelezettségvallalas novekedésének oka:

L
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16. szamu melléklet

A kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele megtortént

.......................... sz. alatt.
Kiadasi Jogeim: ...

A kotelezettségvallalasbol:

................ forint targyévi elGiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
................ forint targyévi elGiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kovetkezé évi elSiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

................ forint targyévben a tovabbi évek el6iranyzata terhére vallalt kdtelezettség,

alairas
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(koltségvetési szerv megnevezése)

17. szamu melléklet

Tobb évet érint6 kiadasi elGiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalas

bizonylata’?
Iktat6 szama: ....... /202...
Elrendeljik az alabbi kiadasi el6iranyzatok (jogcimek) terhére elSiranyzat lekGtését a kdvetkezo részletezés
szerint:
Targyévi Nilvan- Targyévet kovetS 3 év kotelezettségvallalasa
Rovat kotvall tartasi
Ft szama
Sor- (F9) (F9
szam
Nyilvan-
Megnevezése Szama 2017 2018. 2019. 2020. Osszesen tartasi
szama
1 2 3 4 5 6 7 8 9=6+7+8 10
............. 202...¢év.........ho nap ... 202000 évei ho nap

kotelezettségvallald

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele megtortént.

nap

pénziigyi ellenjegyz6

alairas

8 Hatarozatlan idejii tobb évre vallalt kotelezettség alapbizonylata pl. kinevezési okirat, kézmiidijaknal a

szerzodes, stb.
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18. szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT*

I. A 2011. évi CXCVI. t6rvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlathat6 szervezetek:
ATulTrott. ..o (név), mint a

(cégév, adbészam, székhely) képvisel6je nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol szol6 2011. évi CXCVLL torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathatéd szervezetnek
mindsiil az alabbiak szerint (aldhuzando!):

— allam,

—  koltségvetési szerv,

—  koztestilet,

— helyi 6nkormanyzat,

— nemzetiségi 6nkormanyzat,

—  tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

— olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam vagy a(z) .................ooo

(6nkormanyzat megnevezése) helyi 6nkormanyzat kilon-kilon vagy egyitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik,

— nemzetkdzi szervezet,
— kulfoldi allam,
— kulfoldi helyhatésag,

— kulfoldi allami vagy helyhatésagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam ..................... ... (az allam megnevezése) szabalyozott
piacara bevezetett nyilvanosan mikodo részvénytarsasag.

Tudomasul veszem, hogy a ..ccceeeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiann, (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetnek,
amely szervezet nem mindsil a Nemzeti Vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabdl, a szervezetemmel kotott
szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatirozott — a szervezet

atlathatésagaval Osszefiiggl - adatokat @ .vvevvvieeiniiiiiiiiiiiiininnennen. (koltségvetési szerv neve)
kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kévetkezik be, errél a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

* A szervezeti formanak megfelelden kell kitolteni a I-111. pontok kéziil a vonatkozo részt, és a kitoltott résznél
kell keltezni és alairni.
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Tudomasul veszem, hogy a valétlan tartalmd nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrdl szOolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kertlt sor - a szerz6déstdl elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapito (Iétesitd) okirata, illetve kilon jogszabaly
szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és
cégjegyzésére).

Kelt: ..o (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszeri alairas
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II. Az 1. pont ala nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezetek:

Alulirott ... (cég képvisel6jének és a cég neve) ...l a
cég székhelye ...l ( cégjegyzékszam) .................. (adészam)  képvisel6je

nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVIL
torvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, mivel olyan

—  belfoldi jogi személy,

— kilfoldi jogi személy

—  Dbelfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet

— kilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet,
amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasar6l — sz6l6  torvény  szerint  meghatarozott  tényleges  tulajdonosa(i)
megismerhet6(k):

Sor Tényleges Tulajdoni
. Cnyieg Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
szam tulajdonos neve L L
joganak mértéke
1.
2.

Amennyiben a szervezetben kozvetlenil vagy koézvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkez6 jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet talalhat6, annak adatai a kévetkezék (csak abban az esetben kell
kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi
Sot- személyiséggel nem 1 x , Részesedés mértéke
. yis-e8 AdoéilletGsége Adészama 0
szam rendelkezd szervezet %-ban
neve

A kozvetlentll vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal bird
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodd szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Gazdalkodé Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

2. az Burépai Unio tagallamaban, az Burépai Gazdasagi Térségrdél szol6 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egytittmtkodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban
rendelkezik adéilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatis elkertlésérdl szolo
egyezménye van.

Ebben az esetben kérjiik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétdl kezd6dben az utolséd lezart
ado6évig, hogy a gazdalkodd szervezet és az adott allamban 1év6 kapcsolt vallalkozasai altal
egyluttesen sajat eszkozzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett termeld,
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feldolgoz6, mezégazdasagi, szolgaltatd, befektet6i, valamint kereskedelmi tevékenységébdl
szarmazé bevétele hany szazaléka az Gsszes bevételének, az alabbiak szerint (amennyiben tobb
gazdalkodo szervezet van, kérjik Gjabb tablazat kitoltését (csak abban az esetben kell kitolteni,
amennyiben relevans) :

Az illet6ség szerinti orszagban termeld,
feldolgoz6, mezégazdasagi, szolgaltato,
Adoév Gazdalkodo szervezet neve befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdl szarmazo bevételének
aranya az 6sszes bevételhez képest

ajanlat benyujtasanak
] yuj
éve)

(utolsé lezart ad6év)

3. nem mindsil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolod térvény szerint meghatarozott
ellenérzott kulfoldi tarsasagnak,

4. a gazdalkodé szervezetben kozvetlentl vagy kozvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkod6 szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennallnak.

Tudomasul veszem, hogy a ..cceeevviiiiiiiiiiiiiiiiiiniiinn, (koltségvetési szerv neve) - az
allamhéaztartastol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerz6dést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetnek,
amely szervezet nem mindsil a Nemzeti Vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabodl, a szervezetemmel kotott
szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatirozott — a szervezet

atlathatésagaval Osszefiiggl - adatokat @ evevvvvneiiniiiiiiiiiiiiinineine, (koltségvetési szerv neve)
kezelje.

Viallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errél a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul  tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a wvalétlan tartalmd nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrél szolo térvény

végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kerilt sor - a szerz6déstdl elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapito (Iétesitd) okirata, illetve kiloén jogszabaly
szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és
cégjegyzésére).

Kelt: oo (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszeru alairas




SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — GAZDALKODASI SZABALYZAT

III. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

Alulirott (név), mint a

(cégév, adbészam, székhely) képvisel6je nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol szol6 2011. évi CXCVLL torvény 3. § (1) bek. 1. ¢) pontja szerint atlathato szervezetnek
mindsiil, mivel olyan (aldhtuzando!)

— civil szervezet

— vizitarsulat,
amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

1. vezet6 tisztségvisel6i megismerhetSk:

Tulajdoni
Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdonos
szam neve

Amennyiben a szervezetben kozvetlenil vagy koézvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkez6 jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet talalhatd, annak adatai a kévetkezOk (csak abban az esetben kell
kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi
Sot- személyiséggel nem 1 s x L, Részesedés mértéke
. yis-e8 adoillet6sége adoszama o
szam rendelkezd szervezet %-ban
neve

A kozvetlentl vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal bird
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kit6lteni, amennyiben relevans):

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

2. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezet6 tisztségvisel6i nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,
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3. székhelye az FBurépai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyuttmikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adoztatas elkertilésérdl
52616 egyezménye van.

Tudomasul veszem, hogy a ..cceeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiine, (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartastol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetnek,
amely szervezet nem mindsil a Nemzeti Vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabdl, a szervezetemmel kotott
szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatirozott — a szervezet
atlathatosagaval Osszefliged - adatokat a ..eeeevvevvnviiniiniiiiininnnn, (koltségvetési szerv neve)
kezelje.

Viallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errél a

....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul  tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a wvaldtlan tartalmt nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kertlt sor - a szerz6déstdl elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapit6 (Iétesitd) okirata, illetve kilon jogszabaly
szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és
cégjegyzésére).

Kelt: oo (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszern alairas
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19. szamu melléklet
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20. szamU melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomé&sul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

David Istvan polgarmester 2020.01.02.
Bencze Péter polgarmester 2020.01.02.
Lukécs Lészlo polgarmester 2020.01.02.
Sesztak Otto polgarmester 2020.01.02. L
Jasko Péter polgarmester 2020.01.02. A I IV >
Dr. Herczeg Tibor jegyz0 2020.01.02.
Turdcziné Fazekas Magdolna  aljegyz6 2020.01.02.
Dudas Magdolna ugyintézo 2020.01.02.

LM e
Fehémé Balogi Erzsébet tigyintéz6 2020.01.02.  C« ¢
Jobbagy Henrietta ugyintéz6 2020.01.02. t 4 !
Klémer Gézéné lgyintéz6 2020.01.02.
Kovécs Krisztina ugyintéz6 2020.01.02.
Lészl6 Anita ugyintézd 2020.01.02. .

VvV (/KT
Nagy Laszloné ugyintéz6 2020.01.02.
Orbanné Boros Henriett ugyintéz6 2020.01.02. A g
Polldkné Nagy Beata ugykezeld 2020.01.02.
Pal Lajosné ugyintéz6 2020.01.02. j
To6th Tamasné ugyintézé 2020.01.02.  _u PAe "< /
Varnayné Magyar Viktoria ligyintéz6 2020.01.02. _
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