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SZAMVITELI POLITIKA

Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikdjat a szimvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérl szo6l6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kévetkezOk szerint hatirozom

meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a szervezet sajatossagainak, adottsiagainak, kortlményeinek
leginkabb megfelel$ szamviteli rendszer kialakitasat, illetve makodését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra
épul, de figyelembe veszi szervezeteink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz. valasztasi
lehet6séget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra kerilt az alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes el6irasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
— az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,
— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1.' A szamviteli politika hatalya kiterjed

a Szuhakillé Kéz6s Onkormanyzati Hivatalra,

Szuhakallé Kozség Onkormaényzatara,

2

Szuhakall6 Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

Vadna Kézség Onkormanyzatara,

a Vadnai Csodavéar Ovoda és Konyhara

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatara,

a Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini bélcséde és Konyhara,

Sajoivanka Kézség Onkormanyzatara,

! Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
2 Tordlte a 2/2022. (XI1.15.) Intézkedés
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® 2 Sajoivankai Kozségi Konyhara,

® Saj6ivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,

® {5 Sajogalgde Kozség Onkormanyzatira
¢és azok munkavallaléjara (tovabbiakban: szabalyzat hatalya ala tartozé szervek és
munkavallalok).

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz el6irasokat:
— a szervezetek tevékenységének bemutatasa,
— a szervezetek altal ellatando feladatok, j6vébeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és kényvvezetési forma,
— a beszamol6 készités id6pontja, a beszamoloért vald felel6sség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékd eszk6zok nagysaga,
— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,
— a terven felili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
— a bizonylatok kényvekben térténé régzitésének rendje,

— az altalanos koltségek az altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak maédja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II.
A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK BEMUTATASA

1. Szuhakall6 K6zség Onkormanyzata fGbb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Szuhakillé K6zség Onkormanyzata
Koltségvetési szerv székhelye: 3731 Szuhakallo, Kossuth Lajos ut 7.

Alapité megnevezése: Szuhakallé Kézség Onkormanyzata Képvisel6-
Az alapitas id6pontja: 1990. 10. 12.

Koltségvetési szerv torzsszama: 736053

Adészama: 15736053-2-05

KSH statisztikai szamjele: 15736053-8411-321-05

Allamhéztartasi egyedi azonositéja: 745619



Szakagazati besorolasa:
Jaraskod
Régiokod

Szervtipus

841105 — Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

058 — Kazincbarcikai jaras
05

31 — Ko6zségi 6nkormanyzat

2. Vadna Kézség Onkormanyzata f6bb azonosité adatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Koltségvetési szerv székhelye:
Alapité megnevezése:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adédszama:

KSH statisztikai szamjele:

Allamhéztartasi egyedi azonositéja:

Szakagazati besorolasa:
Jaraskod
Régiokod

Szervtipus

Vadna Ké6zség Onkormanyzata

3636 Vadna, Kassai ut 25.

Vadna Kézség Onkormanyzata Képvisel6-
1990. 09. 30.

349372

15349370-2-05

15349370-8411-321-05

705574

841105 — Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

058 — Kazincbarcikai jaras
05

31 — Kozségi onkormanyzat

3. Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat f6bb azonosit6 adatai

Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv székhelye:

Alapité megnevezése:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adészama:

KSH statisztikai szamjele:

Allamhaztartasi egyedi azonositdja:

Dédestapolcsany Kozség Onkorményzata
3643 Dédestapolcsany, Pet6fi Sandor utca 21.

Dédestapolcsanyi Kézségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

1990. 09. 30.

349273

15349277-2-05
15349277-8411-321-05
705507
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Szakagazati besorolasa:
Jaraskod
Régiokod

Szervtipus

841105 — Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

058 — Kazincbarcikai jaras
05

31 — Kozségi 6nkormanyzat

4. Sajoivanka Kozség Onkormanyzata f6bb azonosité adatai

Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv székhelye:

Alapité megnevezése:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Addszama:

KSH statisztikai szamjele:

Allamhaztartasi egyedi azonositoja:

Szakagazati besorolasa:
Jaraskod
Régiokod

Szervtipus

Sajéivanka Kézség Onkormanyzata
3720 Sajoéivanka, Kossuth ut 38.

Saj6ivanka Kézség Onkormanyzata Képvisel-
testilete

1990. 09. 30.

546351

15546357-2-05
15546357-8411-321-05
730590

841105 — Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

058 — Kazincbarcikai jaras
05

31 — Kozségi onkormanyzat

5. Sajogalgoc Kozség Onkormanyzata f6bb azonosité adatai

Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv székhelye:
Alapité megnevezése:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adészama:

KSH statisztikai szamjele:

Szakagazati besorolasa:

Sajbgalgdc Kozség Onkormanyzata

3636 Sajogalgde, Tancsics ut 11.

Sajogalgée Kozség Onkormanyzata Képvisels-
2013.01. 01.

546362

15546364-2-05

15546364-8411-321-05

841106 — Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége



Allamhaztartasi egyedi azonositdja: 730600

Jaraskod 058 — Kazincbarcikai jaras
Régiokod 05
Szervtipus 31- Kézségi Onkormanyzat

6. Szuhakall6i K6z6s Onkorményzati Hivatal f6bb azonosito adatai

Koltségvetési szerv neve: Szuhakalloi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetési szerv székhelye: 3731 Szuhakall6, Kossuth utca 7.
Alapité megnevezése: 349273 Dédestapolcsany Kozség

Onkormanyzata (3643 Dédestapolcsany, Pet6fi
Sandor utca 21)

546362 Sajégalgdc Kézség Onkormanyzata
(3636 Sajogalgde, Tancsics ut 11)

546351 Sajoivanka Kézség Onkormanyzata
(3720 Sajoivanka, Kossuth ut 38)

736053 Szuhakall6 Kozség Onkormanyzata
(3731 Szuhakall6, Kossuth Lajos 1t 7)

349372 Vadna K6zség Onkormanyzata (3636

Az alapitas id6pontja: 2013.01.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 802727

Addszama: 15802729-1-05

KSH statisztikai szamjele: 15802729-8411-325-05

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége
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7. Szuhakallé K6zségi Konyha f6bb azonosité adatai

Koltségvetési szerv neve: Szuhakallé Kozségi Konyha

Koltségvetési szerv székhelye: 3731 Szuhakall6, Bajcsy-Zsilinszky at 37.

Alapité megnevezése: 36053 SZUHAKALLO KOZSEG
ONKORMANYZATA (3731 Szuhakallo,

Az alapitas id6pontja: 2017. 01. 06.

Koltségvetési szerv torzsszama: 3

Adészama: 15836933-2-05

KSH statisztikai szamjele: 15836933-5629-322-05

Szakagazati besorolasa: 562900 — Egyéb vendéglatas

8. Szuhakallé Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat f6bb azonosit6 adatai

Koltségvetési szerv neve: Szuhakall6 K6zség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Koltségvetési szerv székhelye: 3731 Szuhakallo, Kossuth Lajos ut 7.

Alapité megnevezése: Szuhakall6 Kozség Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Az alapitas id6pontja: 2014.10.27.

Koltségvetési szerv torzsszama: 827971

Adészama: 15827973-1-05

KSH statisztikai szamjele: 15827973-8411-371-05

Szakagazati besorolasa: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége



9. Vadnai Csodavar Ovoda és Konyha f8bb azonosité adatai’

Koltségvetési szerv neve: Vadnai Csodavar Ovoda és Konyha

Koltségvetési szerv székhelye: 3636 Vadna, Kassai ut 38.

Alapité megnevezése: 349372 Vadna K6zség Onkormanyzata (3636
Vadna, Kassai ut 25)

Az alapitas id6pontja: 2020.08.31.

Koltségvetési szerv torzsszama: 845335

Addszama: 15845333-2-05

KSH statisztikai szamjele: 15845333-8510-322-05

Szakagazati besorolasa: 852020 Ovodai nevelés

10. Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovoda, mini bélcsde és konyha f6bb azonosité
adatai

Koltségvetési szerv neve: Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovoda, mini
béleséde és konyha

Koltségvetési szerv székhelye: 3643 Dédestapolcsany Iskola utca 31.

Alapité megnevezése: 349273 Dédestapolcsany Kozség
Onkormanyzata (3643 Dédestapolcsany, Petéfi
Sandor utca 21)

Az alapitas id6pontja: 1994. 05.27.
Koltségvetési szerv torzsszama: 636162

Adészama: 16675690-2-05

KSH statisztikai: 16675690-8510-322-05
OM azonosito: 028656

Szakagazati besorolasa: 851020 Ovodai nevelés

11. Sajéivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat f6bb azonosité adatai

Koltségvetési szerv neve: Sajdivanka Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Koltségvetési szerv székhelye: 3720 Sajoéivanka, Kossuth ut 38.

Alapité megnevezése: Sajéivanka Kozség Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

3 Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
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Az alapitas id6pontja: 2010.10.18.

Koltségvetési szerv torzsszama: 796293

Adoészama: 15796291-1-05

KSH statisztikai szamjele: 15796291-8411-371-05

Szakagazati besorolasa: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. Gazdalkodas jellemzdi
A Szuhakilléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

A Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatal megallapodés alapjan a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé alabb felsorolt szervek gazdalkodasi feladatait is ellatja:

Szuhakalls Kozség Onkormanyzata,

Vadna Kézség Onkormanyzata,

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata,

Saj6ivanka Kozség Onkormanyzata,

Sajoivanka Kozségi Konyhara,

Saj6galgdc Kozség Onkormanyzata,

Szuhakall6 Kozségi Konyha,

Szuhakalls K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Vadnai Csodavir Ovoda és Konyha,*
Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovoda, mini béleséde és konyha,
Sajéivanka Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

VVVVVVVYVYVYY

A szabélyzat hatilya ala tartozo szervek alapité okirat szerint az alaptevékenységiik korében AFA
levonasra nem jogosité — kézhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet és — Szuhakalloi Koz6s
Onkormanyzati Hivatal, Szuhakallé Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Sajéivanka
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kivételével - addlevonasra jogositd 5%, 18%, 27%-os
adokoteles tevékenységet végeznek.

A szabélyzat hataly ala tartozé szervezetek kozil a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyha és a

Sajéivankai Kézségi Konyha raktarral rendelkeznek.’

3. Jovbbeni tervek, célok

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben meghatarozott
kotelez6, valamint az 6nként vallalt feladatok, hatékony, takarékos ellatdsa, mikodtetése és az
ahhoz sziikséges megfelel6 személyi, targyi feltételek biztositasa.

* Médosftotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
S Tordlte a 2/2022. (X11.15.) Intézkedés



Fontos feladat a lakossag igényeinek kielégitése, a j6 hangulat, a j6 kézérzet megteremtése. Ezért
kiemelten kezelend6ek a beruhazasok, feldjitasok, a munkahely teremtés érdekében végzendd
feladatok.

4. Egyéb "l ény e ges'" informaciok

Az éves beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat szolgald legf6bb
dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazo leltart. Az
esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli
nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervezetek eszkozeirdl és azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrol —folyamatosan részletez6 nyilvantartast vezet
mennyiségben és értékben.

A mérlegtételek alatdmasztasara a mérleg fordulénapjara vonatkozé részletezé nyilvantartasokat
kell késziteni.

A fokonyvi konyvelést, a befektetett eszk6zok és a hasznalt, illetve a hasznalatban 1évé egyéb
targyl eszkozOk nyilvantartasat, a szamlazast a szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek az
Onkormanyzati ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszerében végzik.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoréket, tovabba a  hasznalatdban, kezelésében 1évé vagyon hasznositiasanak,
elidegenitésének szabalyait 6nkormanyzati rendeletben szabélyozza.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek felesleges vagyontargyainak hasznositasaval és
selejtezésével kapcsolatos feladatokat a mindenkor hatalyos szabalyozas tartalmazza.

A valutiban/devizaban kiallitott idegen nyelvii bizonylatokat, a szamlavezeté pénzintézet
pénzigyi teljesitéskor érvényes valuta/deviza eladisi drfolyaman dtszamitott forintértéken kell
kimutatni. Az ily médon befogadott bizonylatok koételez6 tartalmi eleme, hogy azokat az
adatokat, melyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valésagnak megfelel6
adatrogzitéséhez, konyveléshez sziikséges magyarul is fel kell tiintetni.

Szervezeti valtozasok

A szervezeti valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd
valtozasok. Ez utobbi valtozas feliigyeleti szervtdl indul, igy kilon szabalyozasi kotelezettségink
nincs.

Az olyan belsé szervezeti valtozasokat, amely a gazdalkodast is érintik, a jegyz6 kezdeményezi, s
az O feladata, hogy a szabalyzatok és belsé utasitasok modositasat kezdeményezze.
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III.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

A szervezetek esetében a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a szervezet folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell
kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathaté j6v6ben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté6 a muikoédés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds
csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének
szitkségességét is.

Az elv alkalmazasa
— megalapozott, valtozasokat nyomon kovet6 beszamolasi tevékenységet,
— koriltekint6 tervezést,

— a gazdalkodas feltételeiben rejlé tartalékok és forras lehetéségek felkutatasat jelenti.

A teljesség elve

A konyvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt, amelynek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban be kell mutatni az Szt.,
az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban el6irtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését megel6zben valtak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megeléz6en ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat
képez6, az adott koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen
feldolgozasra kertiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil,
hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre készil.

A valdédisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is megtalalhatéak,
bizonyithatéak, kivilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli
politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt elGirasok szerint késziiljon el a beszamolot
alatamaszté leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket a szervezetiink altal mindenkor
hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfelelGen,
rendezett formaban kell elkésziteni. Ez az elv magaba foglalja, hogy a kényvvezetés és az altala
készitett beszamol6 attekinthetd, barmely hozzaérté szakember szamara értelmezhetd legyen. Az
attekinthet6séget, értelmezhetéséget elé kell segiteni, a beszamolok mellé készitett széveges
résznek, mellékleteknek, tablazatoknak.
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Olyan tételeket, amelyet az érthet6séget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy kiilon
mellékletben kell bemutatni. A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése,
kiallitasa soran is.

A kovetkezetesség elve

A gazdalkodasrdl adott informacid tartalmanak és forméjanak, az azt alatimaszté konyvvitelnek
allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az érvényestlését a
szamviteli politikdban meghatarozott el6irasok betartasaval kell biztositani. A kovetkezetesség
elvének megvalodsitasa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét képezd koltségvetési
jelentés szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési évnyitd adatainak
meg kell egyeznitik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zar6é adataival, masrészt azt, hogy az
egymast kovetS koltségvetési években az eszkozOk és forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit a
torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott médon megvaltoztatjuk, akkor a valtoztatast
el6idézé tényezbket, azok szamszerusitett hatasait a kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az O0sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
figeetlenil a pénzigyi teljesitéstl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idGszakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriltek. A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés
elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkilonitve kell figyelembe venni.

Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az
elérelathat6 kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének
fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az
értékvesztéseket el kell szamolni, figgetlenil attdl, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség
vagy veszteség,

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Ezen elv érvényestilése soran

— azt kell figyelembe venni, hogy a kotelezettségek és a kévetelések mindenkor egymastol
jol legyenek elhatarolva, fuggetlentl att6l, hogy az adott kotelezettség és kovetelés
tartalmilag egy dologhoz kot6dik-e vagy egy esemény vonzata

— nem lehet kételezettséget és kovetelést Gsszevonni
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SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — SZAMVITELI POLITIKA

Brutté elszamolas elve aldl kivétel, a netté modon torténd elszamolasi kotelezettség, melyet az
Ahsz. 45. § (4) bekezdése ir el6.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg kell
régziteni és értékelni. Sajatosan érvényesilhet az egyedi értékelés elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben, a Ilényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelvek
alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdékkel, feltételekkel
rendelkezé eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron torténd értékelésnél.

Sajatosan érvényestl az egyedi értékelés a kovetkez6 esetekben:

— Vevénként, addsonként kisosszegi koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhato, egy Osszegben elszamolhatd, elkilonitetten kimutathaté. Ebben az
esetben a kovetkez6 évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, addsonként
kisosszegli kovetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének Gsszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kulonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést novels értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerGsitett értékelési eljaras ala vont kévetelések
esetében.

Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tzleti évet is érintenek, az adott
id6szak bevételei, és koltségei kézott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgald
id&szak és az elszamolasi id6szak koz6tt megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoléban az tzleti tranzakcidk bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az lényegesnek mindsil minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa
befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi dontéseit.

A lényegesség fugg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a téves
bemutatas adott korilményei k6zott megitélhetd.

A koltség-haszon Osszevetésének elve

A beszamoldban szereplé informaciébol nyerheté haszon - célszerllen - haladja meg az
informacié el6allitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelez6en elbirt informaciét minden
esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul

12



meghaladjak az abbdl szarmazdé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindésiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésitk veszteséget
eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a
tobbletinformaci6 aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamol6-készités id6pontja, a szamviteli
politikaért, beszamol6ért valo felel6sség

2.1. A beszamol6 formaja és a konyvvezetés

Az Ahsz-ben foglalt elirasok alapjan a szabalyzat hatilya ala tartozé szervezetek éves beszamolot
készitenek, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek. A beszamoloban szerepl6
adatokat forintban mutatjuk ki.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolé koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellenSrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— a koltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérdl,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes ellatasok
¢és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és teljesitésérol,

— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolddé elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamol6 eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletd pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletld bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat mutatjak be, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését teszik
lehet6vé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas ¢és

— a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idGpontja

A koltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6é 6nkormanyzatok iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek - az
éves koltségvetési beszamolodja adatait a kdltségvetési évet kovetd év februar 28-aig — az Ahsz. 7.
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§ (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat koveté hatvan napon belil - a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolti.

2.3. A szamwviteli politikaért valo felelGsség

A szamviteli politika f6bb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkészilt szamviteli
politika j6vahagyasaért, annak végrehajtasaért a jegyz6 felelSs.

A szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, a szamviteli politika
Osszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak elkészitéséért a jegyzé
felelGs.

3. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi események
folyamatat tikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerden kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerd az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozéan a
konyvvitelben rogzitend6 és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megfelel6en,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - el6irasszerden javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti egyeztetés
és ellenérzés lehetdségét, fuggetlentl az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § (la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat — az Ahsz. 39. § (la) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen:’

a) az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht. 34. §
(4)" bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontokig -,

b) a kévetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés ) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités id6pontjaig
kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi koényvvitel soran vezetett
konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetéen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

6 Médositotta a 2/2024. (X.15.) Intézkedés
7 Médositotta a 2/2024. (X.15.) Intézkedés

14



Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4) - (6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a pénziigyi ligyintézék a
felelések.

4. JelentSs, nem jelentds dsszegii hiba

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjab6l minden olyan
informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhatd és valos Gsszképet befolyasolé informacidk szempontjabol
lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsé
gazdalkodast érint6 szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjuk lényegesnek a kisértékti targyi eszkozok, vagyoni értékd jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabdl a hasznalati id6t A terven felili értékesokkenés elszamolasa
tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezé okozta (kopas, avulas,
megsemmisiilés, lopas), killonésen, ha a terven feluli értékesékkenés éves Gsszértéke az éves terv
szerinti értékcsokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. JelentSs 6sszegt hiba

Jelent6s Osszegti hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egytittes (el6jeltd] fiiggetlen) Osszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forint.

4.4. Nem jelentSs 6sszegti hiba

Nem jelentés Osszegi hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kilénb6z6 ellenérzések soran, egy
adott tzleti évet érintéen (évenként kilon-kulén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat
tékét novels-csokkentd - értékének egytttes (elSjeltdl figgetlen) Osszege nem haladja meg a
jelentSs Gsszegl hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasa bevételek
Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek tekintjik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

— Felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemléletd bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason belilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegt leltarértékelési kilonbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci —
illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)
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Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsilé eszk6zok piact — illetve jogszabalyi eltér6 rendelkezése
esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsilé vagyontargyak
létesité okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a 1étesité okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti
érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

”

Toékekivonassal torténé tékeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megszint
tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegli kilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartds részesedés konyv szerinti értéke)
(9321., 9322))

Térités nélkil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénzigyi eszkézok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Gsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %o-at,
illetve, ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 1.000.000 Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kévetkezé jogeimen
megjelend tételeket:

Térités nélkil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésilé eszk6zok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesit6 okiratban meghatarozott értékének a kilonbozetét, amennyiben
a nyilvantartas szerinti érték a t6bb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsuld, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke (8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkul — atvallalt kotelezettség szerzédés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tdékekivonassal torténé tékeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megszint
tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszk6zok értéke raforditas
jellegl (veszteség) killonbozete (8511, 8512.)

Térités nélkil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)
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Amennyiben a felsorolt tételek 6sszege kiilon-kilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %0o-at, illetve,
ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 1.000.000 Ft-ot, kivételes
nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszko6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkoz6k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkézonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétl6dé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszk6zok korébol (Pl: kozfoglalkoztatas keretében
beszerzett munkaeszkdzok, munkavédelmi ruhazatok,

— Az egyes eszk6zOok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban abban az esetben
kell régziteni, ha az adott eszkéz mindsitése eltér a szamviteli toérvényben leirt
eszk6zok besorolasara vonatkozé mindsitéstSl. (pl: éven tdl elhasznalodd kisértékd
targyi eszkozt (hasznalata alapjan) forgéeszkéznek mindsitiink).

5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovets koltségvetési éven - tul
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k kozott a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és feldjitasok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdonaban all6 eszkézre allamhaztartaison belili  szervezettel
vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkézt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat,
a targyi eszko6zoket, a befektetett pénziigyi eszkézoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszk6zoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értéki jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i

jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsoldédé egyéb jogok.
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Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesilé alkotasok (kilonosen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogvédelemben részesilé szerzéi mivek és szomszédos jogok (kiilonosen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiils, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

tiiggetlenil attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szabalyzat hatalya ald tartozé szervezetek az immaterialis javaknal nem alkalmaznak
értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszk6z6k

A targyi eszk6zoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢és a kapcsolodo vagyoni értékd jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,

c) tenyészallatok,
d) beruhazasok, feldjitasok,

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldtertiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolando: a foldterilet, a telek, a telkesités, az épilet, az épiletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkoron kivili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolédd vagyoni értékd jogok, fuggetlentl attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo
allitotta el6, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felgjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok kilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszert
hasznalatahoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmu-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek koézott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgald - gy
kilondsen egészségligyl, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi céla
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szamitas- és Ugyvitel-technikai - eszk6zoket, egyéb felsoroltakhoz nem tartozé gépeket,
berendezéseket, felszereléseket, jarmtveket,

b) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozati jarmiaveket, a vizi és légi személy- és aruszallito eszkozoket, és az egyéb
felsoroltakhoz nem tartoz6 gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

Tenyészallatok

A szabalyzat hatalya ald tartozé szervezetek tenyészallatokkal nem rendelkeznek.
Beruhazasok

A beruhizisok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek bekertlési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zok bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének
kozvetlen novelésével 6sszefiiged munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota, teljesit6képessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentésen javul és gy a feldjitas potldlagos raforditasabol a jovében gazdasagi
elényok szarmaznak. Feldjitas a korszerGsités is, ha az a korszerl technika alkalmazasaval a
targyl eszkOz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz tizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatésagat vagy gazdasagossagat néveli. A
targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsil feldjitasnak az elmaradt és felhalmoz6doé karbantartas egyidében valo elvégzése,
tiggetlenil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok
A befektetett pénzigyi eszk6zokon belil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds

hitelviszonyt — megtestesité  értékpapirokat és a  befektetett pénztgyi  eszk6zok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

19



SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — SZAMVITELI POLITIKA

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelents befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartos
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési
lehet6séget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allami jegybankban,
a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit, valamint
a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartés befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetéséget
biztosité részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fennall6 tartds részesedéseket,

b) az olyan nemzetkézi szervezetekben fennallé tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag t6ke-hozzajarulast teljesitett, és

c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban, nemzetkézi
szervezetben fennall6 tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat
kovet6s koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartds hitelviszonyt megtestesits értékpapirok kézott el kell kiloniteni az allamkotvényeket
és a helyl 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek tzemeltetését allamhaztartason
kivili szervezetnek, személynek koncessziés szerzédéssel atadta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzédést kotott. Az atadaskor
az eszkéz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszk6zoket és tartds részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartoz6 forgéeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beltl szolgald -
készleteket, értékpapirokat - eszk6zoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
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A készleteken belul kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— anoévendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon belil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céla
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelent befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven belil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesit6é értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg forduldnapjat kévetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és a befektetési
jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkézok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken belul kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaratd forint és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kozben a lekotétt bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejaratd forint és deviza
lek6tott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathato ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forintpénztarban
kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkézoket, a
csekkeket és az elektronikus pénzt.
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5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak koézott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia
a Kincstairban és a Kincstaron kivil forintban és devizdban vezetett fizetési és mas
bankszamléi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai unids vagy mas nemzetkézi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is -
egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kéveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem frtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetéen esedékes kovetelések, ezen belul a koltségvetési bevételek kiemelt elSiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kévetelések kozott
tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegti sajatos elszamolasokat is.

A kovetelés jellegt sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott elSlegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok szallitéjanak
eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi ad6ét nem tartalmazéd — Osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott
mas elblegekbdl, a teljesitett tulfizetésekbodl, téves és visszajard kifizetésekbdl — ideértve a 40. §
(2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritends koltségvetési kiadasoknak a 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt Osszegét is —, valamint az adott elSlegek értékvesztésébdl és annak
visszairasabdl szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folyodsitott Osszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c)a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 — bevételként e szervezetnél
elszamoland6 — Gsszegeket a bevételt megillet6 szervezetnél a részére torténé tovabbutalasig,
vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat kovetéen az e szervezetnél
kiadasként torténé elszamolasaig,

d) a helyi 6nkormanyzatnal a nett6 finanszirozas soran a forgotdke elszamolasat, visszapotlasat
annak felhasznalasaig,

e)a vagyonkezelésbe ad6é tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlé —szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkbzzel kapcsolatos visszapotlasi kbvetelést a kbvetelés megszinéséig
vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését és a tarsadalombiztositds pénzigyi alapjai
egymas kozotti elszamolasait a finanszirozoé altal torténé megtéritésig
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g) a folyositott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,

h) a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése vagy mas részesedés megszerzése
soran a ténylegesen atadott pénzeszk6zok és mas eszk6zok értékét gazdasagi tarsasag esetén a
cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa idépontjaig,

1) a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat —
igy kilonosen foglald, kotbér — az adott pénzeszkoz visszaadasaig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig.

Egyéb sajatos elszamolasok
A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkez6 elszamolasokat kell kimutatni:
a) az altalanos forgalmi adé elszamolasai k6zott az elézetesen felszamitott és az atharitott -

az alapjaul szolgal6 tugyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -
valamint a forditott addzas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé mas
kifizetéseket is - a koltségvetési évet kévetd év januar honapjaig, és

c) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
mindsilé eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténé atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyz6, megsemmistilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkoznek nem mindsiilé eszk6zok allomanybodl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idGbeli elhatarolasok
A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon belil kell kimutatni az eredményszemléletd
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.
Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
Az eredményszemléletd bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozétt az  olyan  jard
eredményszemléletd bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utin
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.
Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa
A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmerilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a

mérleg fordulénapjat kovets idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok
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Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban - a véglegesen atvallalt és pénzigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben megsztuntetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat téke

A sajat t6kén belil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkozok bekertlési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor kizardlag az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet elSirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kéveten a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként

a)

b)

a 2014. januar 1-jén meglévéd — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései szerint
nem idegen — pénzeszk6zok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket —,

a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti véaltozasait, és

a kozponti kezelést elbiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év végi
nullara csokkentését a kozponti kezelést elbiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellaté szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kozponti
kezelési elbiranyzatokhoz ¢és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez
kapcsoléddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a
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Kincstar belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének Osszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszko6zok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek  és
koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezen belil a koltségvetési kiadasok
kiemelt el6iranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegt sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elSlegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbdl, a téves és visszajar befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint az egyéb kapott
elblegekbdl - igy kilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevéktdl
kapott, altalanos forgalmi adot nem tartalmazé  elSlegekbdl, valamint az utdlagos
elszamolasra atvett pénzeszk6zokbdl - allnak,
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b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogado szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

o) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - Osszegeket a bevételt beszedé szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyl Onkormanyzat nett6 finanszirozasa soran a forgétSke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozokkel kapcesolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasokat, ezen belil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcesolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig
vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok
alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése soran a létesité okiratban vagy annak modositasaban
szerepeltetett, de a tarsasig rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és

a tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai egymds kozotti elszamolasai  kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,

2) a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkézoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy killonésen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetkézi timogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniotol vagy mas
nemzetkozi  szervezetekt6l érkezé  olyan  tamogatasokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kivili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadéssig Kezels Kozpont Zartkérien Mikods Részvénytarsasignal
clhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kalfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos muveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizardlag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idé6beli elhatarolasok
A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon belil kell kimutatni az eredményszemléletd

bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat
¢és a halasztott eredményszemlélett bevételeket.
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A mérlegben az eredményszemléletd bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja el6tt a pénzigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletd bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idészak eredményszemléletd bevételét
képezik.

Az eredményszemléletl bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb mukodési céla tamogatasok bevételei allamhaztartason belilrél és B65. Egyéb
mikodési célu  atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa koézott a mérleg
fordulénapija el6tti idészakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban mertlnek fel, kertilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletd bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénzigyileg rendezett
eredményszemléleti bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6z6khoz kapesolodik (legfeljebb
a kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként,
a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltéré
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkézonként, a térités nélkil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettséghez kapcesolodd eszkoz,
lletve a térités nélkil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) az Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertlési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszko6zok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek esetében az eszk6zok és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kévetkezd jogszabalyi eléirasokat:

— az Ahsz. 15-16/A §-aiban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,
— az Ahsz. 17-19. §-aiban foglaltakat az eszkézok — értékesdkkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

— az Ahsz. 20-21. §-aiban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
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— bekertilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), 4) és (0)
bekezdésében, Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékcsOkkenésének, értékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. § (1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt.
57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezé esetekben:

— ingatlannal (értékhatartol fuggetlentl),

— 25 milli6 Ft bekertilési értéket meghaladé gépeknél.
A maradvanyértéket az tizembe helyezés idépontjaban - a rendelkezésre all6 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam figgvényében - az eszkéz meghatarozott, a hasznos élettartam

végén varhatéan realizalhaté értéke alapjan kell megallapitani. Nem kell maradvanyértéket
meghatarozni, ha annak értéke valdszintsithetéen nem jelent6s

Amennyiben maradvanyérték meghatarozasara kertl sor, a maradvanyérték Osszegét az
allomanyba vételi bizonylaton fel kell tiintetni.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcesokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2) - (4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2)
és (5) - (7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékd, 200.000 Ft egyedi értékd immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a
kisértéka targyi eszkozOok bekertlési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kbvetSen,
legkésébb az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok soran terv szerinti

értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

A terv szerinti értékesokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek terven felili értékesokkenést kizarolag év kézben

az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhat el.
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6.5. Ertékvesztés elszamolasa

Az értékvesztés elszamolasanak részletesen szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor
kell a kilonbozetet jelentds Gsszeglnek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a
bekertlési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa
Az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzéik
alapjan kizarja akar a befektetett eszk6zok, akar a forgéeszk6zok korébol.

Pl 6voda esetében a torékeny eszkézoket éven belilinek mindsitjiik, fiiggetlentl attél, hogy a
teljes poharkészlet egy éven belil nem 100%-osan cserélédik.

Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni a szervezetnagysigara, a Szt. 56. § (3)

”r

bekezdésében foglalt eléirasokra.

7.2. Kis 6sszegti kovetelések mindgsitése
A szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervezetek kis 0sszegli kovetelésnek tekintik azt a kévetelést,
melynek 6sszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-g) alpontja szerinti kbvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak
a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
szuneteltetik,

Behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlenil nem vezetett
eredményre ¢és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébdl kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz&konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok adossagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat

szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,
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e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthato
Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a
felkutatasa "igazoltan" nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis j6szag, targyi eszk6z tizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat el6allitasi, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkoz
tzembe helyezésérdl (hasznalatbavételérél) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az tizembe helyezési okmanynak a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonosito szama

— Iktatészam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szima

— Allomanyba-vételi bizonylat szima

— A beruhazas megvalositasanak moédja

— Az eszkoz uzemeltetésének helye

— Az tizembe helyezés id6pontja

Az tzembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a pénziigyi ligyintézék a
felelések.

Az tzembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.

Az Uzembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért az tzembe helyezést
dokumentalasat végzé személyek a felel6sek.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kal6 elszamolasanak szabalyai

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek a kald elszamolas szabalyait nem alkalmazzak.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezSk:
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a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fuggb kotelezettségek (pl. le nem zart peres tigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliged kotelezettség);

= biztos jovébeni kotelezettség;

) Befektetett eszk6zOknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszko6zok;
= Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
= bérbe vett eszk6zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értékd targyi
eszk6zok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6é eszk6zok (pl.  hasznalatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint kell elvégezni.

11. A koltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi médszerei

A felmertléskor kozvetlentl terhel6 (elszamolhaté) koltségeket a 7. Tevékenységek koltségei
szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhat6 koltségeket a 6. Koltséghelyek, altalanos kéltségek
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrél a felmertiléstikkor csak
azok felmertlési helye allapithaté meg. Ezek a felmertlési helyek olyan teriletileg vagy fogalmi
szempontbdl korilhatarolt, felelés vezetd iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységek, melyek
tobb ellatandé tevékenységgel allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a Koltséghelyek, altalanos koltségek kozott kell kimutatni
- az egyéb kisegito részlegek (konyha) koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket — mivel azok egyes tevékenységek érdekében
mertlnek fel — kilonb6z6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek kozott.

A koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasa negyedévente torténik.

A 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztilyban elszamolt kozvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fiigeben a kovetkezSk szerint osztjuk fel:

- az egyébe kisegit6 részlegek koltségeinek felosztasa
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= a konyhanal (az étkezést igénybe vevék létszama, vagy a f6zott adagszam, vagy a
nyersanyag-koltség) alapjan torténik.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2020. januar 02. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejileg a szamviteli politikdrdl sz6l6 2/2014. jegyzbi-polgarmesteri utasitds hatalyat
veszti.
A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a szamviteli politikaban foglalt el6irasokat az érintett

munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefrasaban nevesiteni kell a szamviteli politikaban nevesitett
felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a szerv vezetdje a felelSs.

A Szabalyzat 3 egyezé példanyban késziilt, melybél 1 pld a Szuhakilléi Kézés Onkormanyzati
Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vadnai Kirendeltségén, 1
pld pedig a Szuhakilléi Kézés Onkormanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi Kirendeltségén kertil
elhelyezésre.

A Szabélyzat a Szuhakilléi Koézés Onkormanyzati Hivatal székhely 6nkormanyzatinak
(Szuhakall6) hivatalos honlapjan kozzétételre kertl.
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Szuhakallo, 2020. januar 02.
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Szuhakillé Ko6zség Onkormianyzata vonatkozasiban a szamviteli politikdban foglalt el&irdsok
értelemszer alkalmazasit elrendelem.

Szuhakall6, 2020. januar 02.
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<
Szuhakall6 Kozségi Konyha vonatkoz ::jﬂjés/z’émviteli politikaban foglalt el8irasok
értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Szuhakall6, 2020. januar 02.
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onatkpzasaban amviteli politikaban
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Vadna Kézség Onkormanyzata vonatkozisiban a szimvitel\ Aiu'kébari %fog' t elbirasok
értelemszer alkalmazisat elrendelem. < E’Ieb\‘ﬁﬂ»"”
e

Szuhakallé Kézség Roma Nemzetiségi Onko R nyzate
foglalt el6irasok értelemszer(i alkalmazasat elrens e?éjn.

Szuhakall6, 2020. januar 02.

Vadna, 2020. januar 02.

Vadna Kozségi Konyha vonatkozisiaban a szamvi
alkalmazasat elrendelem.

Vadna, 2020. januar 02.
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Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata vonatkozisiban a szimviteli politikiban foglalt
el6irasok értelemszerd alkalmazisat elrendelem.
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Dédestapolcsany, 2020. januar 02.

/~ sapolcsy /
4 Eyg:_:‘ -.-..o-o’oié‘,‘..A.-o---o... L
hd e -
/o - olgarmester
ANy W
H ,a‘; ;?,I."
"
\ )“\)
)
~.;1.
T !A».,;‘
ke ’E X ?‘vf



e Sl «/%‘:‘ Lo 7

1ntezmenyvezeto

.

g
Sajéivinka Ko6zség Onkormanyzata vonatkozisé

értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Sajéivanka, 2020. januar 02.

Sajoivankai Koézségi Konyha vonatkozasiban a szamviteli politikaban foglalt elirisok
értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Sajéivanka, 2020. januar 02.
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mb. intézményvezetd

Sajéivanka Kézség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiban a szimviteli politikaban
foglalt el6irasok értelemszerd alkalmazisat elrendelem.

Sajéivanka, 2020. januar 02. /- ’
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Sajégalgbc Kozség Onkormanyzat vonatkozasaban a szamviteli politikiban foglalt el6irdsok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Sajégalgéde, 2020. januar 02. = ka}/L
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1. sz. melléklet

szervezet neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve elGallitott
immaterialis javakrol, targyi eszk6z6krdl

Iktatdszam: .............. /202.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

I.
A beszerzés, elGallitas azonositd adatai

1. Immateridlis joszag, targyi eszk6z megnevezése és azonositd szama: ..................

2. A beruhazas megvalositasa:
— sajatelballitast .............. ... U

— kulsé szallitétdl beszerzett ......[]

2. Beruhazé (izemeltetd) megnevezése és cime: ...

3. Beruhazo (tizemeltet6) KSH azonositoja .......oooovviiiiiiiiiiiiiii

4. Az eszkoz tizemeltetésének helye: ...

5. A beruhazas jellege:

— Uj eszkoz 1étesitése, beszerzése ................. L]
— meglévé bovitése ..., Ll
6. Az eszkéz elballitasanak, beszerzésének céljar ...
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II.
A beszerzés, eldallitas koltség-elGiranyzatara és lizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, el6allitas koltség-elSiranyzata

Adatok:
ezer forintban!
ek . < . e A beszerzés, eldallitas tényleges
Koltségvetésben jovahagyott eldiranyzat L yieg
koltsége
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkéz kapacitasa (miszaki jellemz6i)

Kelt, v 202,00 e, hé ........... nap
tzemeltets szervezet vezetdje tzembehelyezést végzG/k/ alairasa
Megjegyzés:

Az tzembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

2.
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Megismerési nyilatkozat

3. szam1 melléklet

A szamviteli politikiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt ,_éléiris_\_\
David Istvan polgarmester 2020.01.02. M) }Zd
Bencze Péter polgarmester 2020.01.02. ﬁ#——&
Lukécs Laszlé polgirmester 2020.01.02. (/ b«/ -
Sesztak Ott6 polgarmester 2020.01.02. /fw%
Jasko Péter polgarmester 2020.01.02. *L—/\@L )
dr. Hetczeg Tibor jegyzd 2020.01.02.< \HA/-\'
Tut6cziné Fazekas Magdolna | aljegyzd 2020.01.02. TZ‘:::TT:f il /Q d//
Dudis Magdolna tigyintéz4 2020.01.02. @5 ’
Fehérné Balogi Erzsébet tgyintézd 2020.01.02. I if?;‘a e fhe
Jobbagy Henrietta ugyintézd 2020.01.02. .':; 1',;0(_: s e »é&\\
Klémer Gézané ligyintéz4 2020.01.02. e foe/ ‘
Kovacs Krisztina ugyintézd 2020.01.02. %ya/ by ﬂi/ ol
Laszl6 Anita tgyintéz4 2020.01.02. /{: 2{ e ’?éu Z'%lz/
Nagy Laszloéné igyintézd 2020.01.02. U{/@% j@ill D
Orbanné Boros Henriett ugyintézd 2020.01.02. O3t .
Pollakné Nagy Beita tgyintézd 2020.01.02. Pt | é; O—;{ :&? «_
Pil Lajosné tigyintéz 2020.01.02. |, ot Lo V’\“‘
To6th Tamasné igyintézs 2020.01.02. //Z% % /
Varnayné Magyar Viktéria tgyintéz4 2020.01.02. %}[{ Ay (v;(g}W~ O 6’ me
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