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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

A Szuhakall6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal anyag- és eszkézgazdalkodasaval dsszefiiggd fel-
adatait az allamhdztartastol szOl6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kévetkezdk szerint hatarozom
meg.

I.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkézgazdalkodasi szabilyzat a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
alapvet$ szabalyzata, amely a jogszabalyok keretei k6zott a sajatossagok figyelembe-vételével
hatarozza meg az anyag- és eszkézgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkezé feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezé el6irasokat:

— az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

— avagyon hasznositasanak médja,

— a beruhazasok teljesitményértéke, Gsszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa,

— a beruhazasok megvaldsitasaban résztvevd szervek és a megvaldsitas modjanak fo-
galmai,

— a beruhazasok anyagi - muszaki Osszetétele,
— a beruhazasok rendeltetése, célja,

— a beruhazasok el6készitése és jovahagyasa,
— beruhazasok lebonyolitasa,

— a beruhazasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.
A szabalyzat hatalya kiterjed:

@2 Szuhakillé K6zés Onkormanyzati Hivatalra,
®Szuhakall Kézség Onkormanyzatara,

.1

®Szuhakalls Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
®Vadna Kézség Onkorményzatara,

®a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyhara®

L Torolte a 2/2022. (XI1.15.) Intézkedés
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®Dédestapolcsiny Kézség Onkormanyzatara,

®a Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini béleséde és Konyhara,

®Saj6ivanka Kézség Onkorményzatara,

04 Sajoivankai Kozségi Konyhara,

®Saj6ivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

®¢s Sajogalgbe Kozség Onkormanyzatara
és azok munkavallaléjara (tovabbiakban: szabalyzat hatalya ala tartozé szervek és
munkavallalok).

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatélya ald tartozé szervezetek esetében a vagyon
védelmét, a beruhazasok szabalyszert lebonyolitasat.

II.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben
egy meghatarozott idépontra vonatkozoéan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idépontjaban meglévé vagyont két szempont szerint csoportositva,
kétféle vettiletben tikrozi.

A mérleg egyik oldalin az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a misik oldalon a FORRASOK
vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkézokben tes-
testil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK
A) Nemzeti vagyonba tartozd befektetett esgfiok

I. Immaterialis javak
II. Targyi eszk6zok
II1. Befektetett pénziigyi eszkozok

IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiziok
I. Készletek
I1. Ertékpapirok

2 Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
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C) Péngeszkiziok

I. Lekotott bankbetétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
II1. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kévetelések
II. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések

III. Kovetelés jellegt sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajatos elszimoldasok

L. Elozetesen felszdamitott dltalinos forgalmi ado
1. Fizetends dltalinos forgalmi add

HI. Egyéb sajitos eszkizoldali elszamolasok

F) Aktiv iddbeli elhataroldsok

FORRASOK

G) Sajat tike

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

III. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasal
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Métleg szerinti eredmény

H) Kitelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

II. Koltségvetési évet kbvetGen esedékes kotelezettségek
III. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok

1) Kinestari sgdamlavegetéssel kapesolatos elszamolisok

) Passziv idibeli elbatdroldsok
2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartdsa

Az intézmény kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felel6s médon, rendeltetésszerden
kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekévetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a
szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt el6irasokat be kell tartani, attdl el-
térni nem szabad.

Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti
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vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés utjan, az 9sszességé-
ben legelényGsebb ajanlatot tevé részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval
lehet.

Mell6zhet6 a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet,
b) jogszabalyban el6irt allami vagy 6nkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodé szervezet,
vagy
¢) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 1év6, az allam vagy a helyi
onkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok tekintetében a vagyonkezel6 szervezettel fog-
lalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban 4llé személyek
javara torténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben természetes
személy vagy 100%-ban magantulajdonban all6 gazdalkodé szervezet a nemzeti vagyon hasznal6-
ja, és a hasznalataban all6 nemzeti vagyont hasznositja.

Ertékhatar feletti vagyontargyak minGsitése a Képvisel6-testiilet hataskérébe tartozik.

A vagyon rendeltetésszerli hasznalataért a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek vezetSi a
felelések.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltalinos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellen-
Orizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozé, azonos paraméterekkel rendelkez6,
egyidejileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is nyil-
van lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést killon-kilon, cso-
portonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elkilontlt valtozas nem kovetkezik be.

A kulfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal koz-
zétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézoket a bekertilési értéken kell ki-
mutatni, elktlonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A koncesszi-
6ba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven felili értékesokkenést a koncesszio jogo-
sultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
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A./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozként csak olyan esz-
kozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy
éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltség-
vetési éven - tul szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— a targyi eszkozoket,
— a befektetett pénziigyi eszkozoket és
— a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

A mérlegben az immaterialis javakon belil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) bekezdé-
sében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékd jogokat és a szellemi termékeket,
tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6zokon belil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az ingatlano-
kat és a kapcsol6do vagyoni értéki jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4) bekez-
dés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmuveket,

¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészallatokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feldjitasokat, és

e) a targyl eszkozOk értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerden hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitas- és ugyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmuveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

¢)az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felgjitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kézott kell kimutatni a rendeltetésszerfien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmavek és a tenyészal-
latok bekertlési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepel-
tethetd targyi eszk6zok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettar-
tamanak, teljesit6képességének kézvetlen névelésével Osszefiigeé munkak - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

A mérlegben a felgjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekeriilési értékét.
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A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6z6kon belil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a
tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhe-
lyesbitését.

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni ré-
szesedést jelents befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellen6rzési lehe-
téséget érjenck el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam jegybankban, a
helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit, vala-
mint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartos befolyasolasi, iranyitasi, ellen6rzési lehetSsé-
get biztosito részesedéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hi-
telviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat ko-
vetS koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovets koltség-
vetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k kozott a tulajdonosnak - az al-
lami vagyon esetén a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nem-
zeti vagyonba tartozé befektetett eszkézoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, ame-
lyek tzemeltetését allamhaztartason kivili szervezetnek, személynek koncesszids szerz6déssel
atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kivili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzo-
dést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsOkkenését, értékveszté-
sét, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozott kell kimutatni:
— a készleteket és

— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beltl kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kbvetelés fe-
jében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, kész-
termékek értékét, és a névendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek k6zott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de
még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsa-
sagban 1évé tulajdoni részesedést jelents befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallita-
sakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kézott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas gongyo-
legeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban marad-
nak, bar értékuk valtozhat, és
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b) a pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
és a szerzGdés szerinti feltételek teljestlésének meghiusulasa miatt késébb visszavett, a
két idépont k6zott a vevé altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesi-
tésre szant eszkozoket, igy kuléndsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési el-
jarasbol allami, helyi 6nkorméanyzati tulajdonba keriilt eszkézéket, az Aht. 100. §-a szerint ko-
vetelés fejében atvett, értékesitend6 eszkozoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az
immaterialis javak és targyi eszk6zok kozil értékesités céljabol a szabalyzat hatalya ala tartozo
szervezet atsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azok a hasz-
nalatbdl kivonasra keriiltek, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igény-

be.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kézott az olyan sajat el6-
allitasu anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en a terme-
Iés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészilt allapotban
értékesitésre varnak.

A mérlegben a névendék-, hizo6 és egyéb allatok k6zott az Szt. 28. § (3) bekezdés 4) pontja sze-
rinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beltl kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befekteté-
seket kell kimutatni, amelyeket egy éven belil a szabélyzat hatalya ald tartozé szervezet értéke-
siteni kivan.

A mérlegben a forgatasi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi jegye-
ket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kotvényeit
¢és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell ki-
mutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben esedé-
kes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési évben a szabalyzat hatalya ala tar-
tozo szervezet értékesiteni kivan.

. A vagyon hasznositasanak modjai
A hasznositas harom formaban torténhet:
a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,

b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténé befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartasi térvény,
illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt el6irasokat.
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I11.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetlentl, vagy kézvetve egy évnél rovidebb ideig
szolgal6 olyan eszk6zok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 4j termék, vagy
szolgaltatas értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal sze-

reztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).
A vasarolt készletek k6zott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még haszna-
latba nem vett vasarolt, csere tjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban 1évé
tulajdoni részesedést jelent6 befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallitasakor atvett
anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkézoket - ide értve a betétdijas gongyo-
legeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban marad-
nak, bar értékik valtozhat, és

b) a pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesi-
tett és a szerz&dés szerinti feltételek teljestilésének meghidsuldsa miatt kés6ébb vissza-
vett, a két idépont kozott a vev altal hasznalt eszkézoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kuléndsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol al-
lami, helyi 6nkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozéket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fe-
jében atvett, értékesitendd eszkézoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az immate-
rialis javak és targyi eszk6zok kozil értékesités céljabol atsoroltak. Kotelezd az immaterialis ja-
vak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak, de az értékesités harom ho-
napnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencids, védelmi és
biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat elGallitast anyagi
eszko6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgo-
zas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészilt allapotban értékesitésre
varnak.

2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértéka targyi eszkéznek minésil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven
tul szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.



SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) a szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, il-
letve feleslegessé valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongalédas vagy természetes elhasznalédas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

c) a beszerzés idépontjatol szamitott két éven belil nem kertilt felhasznalasra, vagy a be-
szerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az elko-
vetkezendd idészakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minéstl mindazon készlet, amely emberi kozremikodés, elemi csapas
vagy a készlet belsé természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek soran a felesleges készletek az intézményen beltl, vagy azon
kivil egészében vagy részben ujra hasznalatba kertilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

a) az intézményen belili atcsoportositas, (mas szervezeti egységek részére torténé atadas)
vagy mas célra torténé belsé Gjrafelhasznalas,

b) értékesités kiils6 szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.
6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készleteket,
ill. azok értékét a szervezet vagyonabdl kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsédlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek ér-
tékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa, meg-
semmisitése.

V.
AKESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkodas szempontjabdl jelentésen meghatarozo tényezének mindsiilnek a készletek ko-
rébe sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvei:
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a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,

c) potlasukrol és megfelel6 készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kévetelmények:
a) biztositsa az ellatds folyamatossagat és ttemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,
c) biztositva legyen a felhasznald szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi lehe-
tosége,
d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellenérzési lehet&ségét, illetve

e) nyudjtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén a
szitkséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kovetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gazda-
sagi munka Osszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénziigyi lehet6ségeihez.

A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi-
eseményekhez szikséges készletek teljes korl mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl a
végsé felhasznalasig.

1. A készletgazdalkodas tervezése

Az intézmény a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznositasara, selejtezésére vonatkozoan -
Osszhangban az ntézmény éves kozbeszerzési tervével - Készletgazdalkodasi intézkedési tervet
készit, melynek Osszeallitasa az szervezet vezetSjének a feladata, a pénzigyi tigyintézé és jegy-
z6 iranyitasa és feltigyelete mellett.

2. Beszerzések

A Kbt. szervezeteinkre nézve nem kotelezé jellege meghatarozé a készletek beszerzésében, igy
a szabalyzat hatalya ald tartozé szervezetek beszerzései az alabbiak szerint csoportosithatok:

a) az egyszerd kozbeszerzési eljarasok korébe tartozé beszerzések,

c) egyéb beszerzések.

3. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

a) a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo6 elbirasai,

b) a belsé szabalyzatok, valamint

c) jelen szabalyzat el6irasai alapjan,

d) valamint a szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervezetek kotelezettségvallalas rendje szerint
kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetéen szallitasi szerz6dések megkotésével (keret megallapodasokkal) és
készpénzkimélé modon kell lebonyolitani.

11
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A megallapodasoknal a fizetési hatarid6t a teljesithetéség figyelembevételével kell megallapita-
ni. (minimalisan 8§ munkanap)

Készpénz elblegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
betartasaval lehetséges.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az alabbiak szerint lehetséges:

a) kozvetlenill a felhasznald szervezethez torténd érkeztetéssel.

A beérkez6 készletek atvétele a termékek vonatkozasaban mennyiségi- és mindségellenérzéssel
valésul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitélevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6-
pontjanak, az atvevé nevének, ill. alairdsanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran az atvevé kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hiany
miatt, gy arrdl az atado és atvevé felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, melyben megalla-
podnak a kifogasok rendezésérol.

Bevételezés csak szamlardl torténhet.
5. Készletek tarolasa

5.1. A szabélyzat hatélya ala tartozé szervek koziil a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyha és a Sa-
joivankai K6zségi Konyha raktarral rendelkeznek.

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden gondoskodni kell az egyes készletfé-
leségek szakszerli €s biztonsdgos tarolasarol, kiilonds tekintettel a veszélyesnek mindsitett
anyagok, ill. készitmények tarolasara.

5.2. A szabdlyzat hatalya ala tartozé raktarral nem rendelkezé szervezetek esetében a vasarolt
készletek azonnali felhasznalasra kertlnek.

6. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetdleg - egymastdl elktlonitve, homogén csopor-
tonként kell tarolni.

Minden raktarozott készletféleséget cimkével kell ellatni, amely tartalmazza:

a) az anyagszamot (cikkszamot),
b) a készlet megnevezését,
) és mennyiségi egységét.

A raktarban csak az oda beosztott dolgozok, illetve atmenetileg a beszallitast végzék tartdzkod-
hatnak. (Kivétel: intézményi vezetd és ellen6rzé személyek!)

8 Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés és a 2/2022. (XIL.15.) Intézkedés
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A raktarakban gondoskodni kell:

a) megfelel6 mennyiségi és teherbirasa polcrendszer elhelyezésérdl,

b) a biztonsagos és megfelelé hozzaférést biztositd kozlekedési utvonalak kialakitasarol,

c) sziikség szerint a raktarozando, ill. a raktarbél kiadandé készletek biztonsagos mozgatasat el6-
segit6 rakodd (rampa) kialakitasarol,

d) megfelel6 megvilagitasrol és szell6ztetésrol,

e) a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitasarol, azok megfelel6 zarhatésagarol,

f) a helyiségek, terek megfelel6 hémérsékletérol.

Fentieken tilmenden a specialis készletek tarolasara szolgalé raktarakban a tarolasra vonatkozo
egyéb biztonsagtechnikai el6irasok betartasara iranyulo feltételrendszert is meg kell teremteni.

Sajatos jellegénél fogva kilon is meg kell emliteni a gazpalackok tarolasara szolgalé raktarhelyisé-
gek elbirasok szerinti kialakitasat, ahol a gazpalackok tarolasara, szallitasara és kezelésére vonat-
kozé szabvany el6irasai kotelez6 érvénytek.

7. A raktarvezetd/kezelGk feladata, felelGssége

A raktarvezet6/kezel6k feladatait a rajuk nézve kotelezd érvényl munkakori leiras hatarozza meg,
melynek kiadasaért, aktualizalasaért és annak betartasaért az intézmény vezetGje a felelds.

A leltarhianyért val6 raktarosi felel6sség kérdéseit a leltarozasi szabalyzat és a raktaros munkakori
leirasa szabalyozza.

A raktarvezets/kezel6k feladata killonosen:
a) a beszallitott készletek atvétele,
b) a raktari készletek gondos, sériilésmentes tarolasa,
c) a szervezeti egységek igény szerinti kiszolgalasa, (készletek kiadasa)

d) a raktari rend és fegyelem biztositasa a vonatkozé el6irasoknak megfelel6en.

A raktarvezet§/kezel6k gondoskodni kotelesek a tirolt készletek naprakész nyilvantartasarol,
melynek keretében a mennyiségi- és érték adatokat a raktar és a kapcsoléddé konyvelés szamitogé-
pes nyilvantartasaban vezetett analitika tartalmazza.

A készletegyezbséget a - legalabb havonta torténé - rendszeres egyeztetés és az évente egy alka-
lommal elrendelt (mérleg alatimasztasat szolgalo) leltarak biztositjak.

A raktarvezetSk/kezel6k feladata még az altalinos rendeltetést készletek optimalis szintjének
kialakitasaban val6 hatékony kézremtikodés, melynek keretében kezdeményezik:

a) a fogyoban 1év6 készletek beszerzését, a raktar "feltoltését”

b) az esetlegesen keletkez6 elfekvé (immobil) készletek raktari készletallomanybdl torténd
kivonasat, valamint

c) jelzik a készletek belsé természetébdl adédd mindségromlas varhaté bekovetkezését,
illetve tényét. (pld: szavatossagi id6 lejarta)

13
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Ezen feladatok a folyamatos tevékenység részét képezik, melynek soran keriilni kell a felesleges
készletfelhalmozasokat, ugyanakkor biztositani kell a folyamatos kiszolgalas igényét is.

8. Készletek mozgasa

A készletvaltozasokrol az intézmény Bizonylati Szabélyzatiban meghatarozott bizonylatokat kell a
készletvaltozast megel6zben - de legkésébb azzal egyidejileg - kiallitani.

9. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a velik
valé gazdalkodas soran biztositani kell

a) az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgalasat,

b) hogy minden id6pontban megfelel6 mennyiségti és mindségli készlet alljon rendel-
kezésre, illetve

c) uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek
gyors- és rugalmas beszerzésérél.

E feladat végrehajtasa soran:
a) gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenck 1étre,
b) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozé igényeire, valamint
¢) az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.
V.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzisnak mindsiil
— targyl eszk6zOk beszerzése, 1étesitése, elballitasa,
— a meglévé targyi eszk6zok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, fel-
ujitasa,
— az uzembe helyezésig mindazon tevékenység, amely az eszkozhoz egyedileg hozza-
kapcsolhato.

A targyi eszk6z6k mennyiségi névekedésével jaré beruhazasnak kell tekinteni a kévet-
kezdket:

— A foldtertlet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal kapcso-
latos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek beszerzése, ha a beszerzéssel egyideji-
leg nem kertil sor az tizembe helyezésre.

1.2. Beruhazasi tevékenység koltsége
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A beruhizisok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznilatba nem vett, izembe nem
helyezett

— ingatlanok,

— gépek, berendezések, felszerelések,

— jarmivek és a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk6zok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, élettartama-

nak, teljesit6képességének kozvetlen névelésével osszefliggé munkak - még nem ak-
tivalt - bekertilési értékét.

Az idegen vallalkoz6 altal eléallitott, rendeltetésszerden hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekertilési értéke az eszkoz létesitése, tizembe he-
lyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmerilt, az eszkoz-
h6z egyedileg hozzakapcsolhato

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési, tizembe helyezési munkiknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekez-

dés szerinti rovatathoz kapcsolédodan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kote-
lezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

A beruhazasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatéban
foglaltak szerint kell elkésziteni, Osszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzisok fogalma

A./ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz Gj targyi eszk6z6k beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) valo 1étesitése és potlasa, a meglévo targyi eszk6zok bévitése, korszertsitése,
rendeltetésének megvaltoztatasaval Gsszefliged atalakitasa, a targyi eszk6zok rekonstrukcidia,
mas jarulékos koltségekkel egytitt.
B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt tirgyi eszkézok beszerzése, vagyis minden olyan tar-
gyl eszk6z beszerzés, amely a beruhazé targyi eszkézallomanyat noveli, de a nemzetgazdasa-
gét nem. (Korabban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében t6rténd beszerzése, a
foldtertlet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belféldrdl lizingbe vett targyi eszko-
zOknek a szerz6dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az 4j targyi eszk6zok beszerzésével, 1étesitésével, a meglevo
eszk6zok bévitésével és feldjitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszk6zok beszerzé-
sével kapcsolatos targyidGszaki raforditasok Osszegével egyenld, fiiggetlenil attdl, hogy azok
értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.
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3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az izembe helyezés a beruhdzis eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli vagyon-
targyak egytittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalléan hasznalhaté vagyontargyak kii-
l6n-kiilon torténd alkalmassagi vizsgalata (proba tizemeltetése), rendeltetésszerd és rendsze-
res hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatésagi engedélyek meg-
szerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontirgyakat aktivalni kell. Uzembe he-
lyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok onalléan hasz-
nalhat6 részét), amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi
eszkozoket.

b./ A statisztikaban az tizembe helyezett beruhdzasokrdl annak a szervezetnek kell besza-
molnia, amely szervezet a beruhazast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhazé a
beruhazas befejezése utan a beruhazast tizembe helyezés (aktivalas) nélkil tizemeltetésre at-
adja, annak a szervezetnek kell az tizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhazas-
ra vonatozo6 adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az tizemeltetének nincsenek infor-
macidi a beruhazas adatairol, akkor a beruhazoé koteles tizembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az tizembe helyezés idGpontja a rendszeres haszndlatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az tizemszerd termelés (szolgal-
tatas, illetve rendszerszerd mikodés) megkezdédik.

Probatzemeltetés esetén, ha annak befejezése és az tizemszerd termelés (szolgaltatas) meg-
kezdése kozott idébeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a sikeresen
befejez6dott probatizemeltetés utolsé napjat kéveté munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznalati jog in-
gatlan-nyilvantartasba torténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekintheté tizembe helyezettnek az a probatizemeltetés alatt allé6 beruhazas, amely
tzemszerden mikoédott, de a makodtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas rend-
szeres, folyamatos hasznalata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen hasznilatba vett beruhdzast vagy beruhdzasrészt - a lakossag részére érté-
kesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra vonat-
kozé szabalyok szerint kell jelenteni.

e./Azokat a hasznos raforditisokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszk6zok
megvaldsitasa soran felmeriltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési kolt-
ségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentésebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszerien
hasznalatba vehet6 targyi eszk6zoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.
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f./ Az tizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az Gizembe helyezés idGszakaban figyelembe venni tekintet nélkdl arra, hogy az azokra
vonatkozé szamlazas az tizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott ra-
forditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatarozott 6sszeg alapul vételével kell akti-
valni és az elfogadott szamlak alapjan az tizembe helyezett értéket utélag kell helyesbiteni.

Az tzembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzdjarulas teljesit-
ményértékként elszamolt Gsszegét az tizembe helyezett beruhazasok értékében figyelembe
kell venni.

g./ Az Uzembe helyezett beruhdzisok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni, fug-
getlentil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami, 6nkormanyzati timoga-
tas, a killonb6z6 alapokbol szarmazo és a lakossagi hozzajarulas 6sszegét is.

h./ Az tzembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekciokkal (raaktivalas vagy
reaktivalas) a targyévben tzembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezOk, a szallitok altal végzett és a be-
ruhazo6 vagy az altala megbizott lebonyolité altal atvett, szamlazott vagy még nem szamla-
zott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények érté-
két. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok értékét, - beleértve a ren-
deltetésszertien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti targyi eszkozoket is -
valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek még nem kertltek tizembe
helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitbipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendel6nek még nem szamlazott (at nem
adott) épiletek, épitmények értéke, valamint az épitSipari kivitelezOknél és altalaban a be-
ruhazasi szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésti termékek nem tekintheték beruhazasnak,
hanem az épitéipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor
valnak beruhazassa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban rendel-
kezésre allo készlete.

A beruhazasok nyit6 allomanyat a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfelel6en kell
meghatarozni. A nyit6é allomanyra vonatkozé barmilyen modositas - beleértve a korabbi
id&szakot érintd tételeket is - kizardlag a beszamolasi id6szak allomanynovekedési, illetSleg
allomanycsokkenési adatain vezethet6 keresztiil.

A beruhdzasok zar6 allomanyat a nyité allomany és a beruhazasokat néveld, illetve csék-
kentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak megfelelGen.
A nyito és zard allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, felgjitasok szamlan kimuta-
tott nyito és zar6 egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitisanal a beruhazasok allomanyat no-
vel6 (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkent6 (iizembe helyezés, atadas,
selejtezés, leltari hiany, stb.) tételeket a vonatkozé bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett
idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.
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d./ Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a kévet-
kez6 szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmistlt, akkor
annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsokkenésként (mint
kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas potlasara iranyuld te-
vékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhazasok elszamolasanak altalanos
szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhazas megrongalédott, a hely-
reallitasi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végsé soron egyéb allomanycsokke-
nésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhazasok megvaldsitasaban részt vevd szervek és a megvaldsitas médjanak fo-
galmai

a./Beruhazé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasira sajat
szervezetével vagy szerzédések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet kozremd-
kodésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhazas formajaban beru-
hazasi lebonyolitoval végeztet.

b./ Uzemeltetd az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok ttjan megvalésult targyi eszké-
zOket, 1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazé és az tizemelteté altalaban azo-
nos, de lehet mas-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhazasokrdl az a
gazdasagl szervezet koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és konyveiben szere-
pelteti, vagy amelynél a beruhazasra vonatkozé adatok rendelkezésre allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhazé tekinthetd,
amely a beruhazas lebonyolitasaval (a beruhdzasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes részei
megvalésitasanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitét biz meg. A beruhazas-
statisztikaban a beruhazé akkor tekintheté megbizonak, ha a beruhazas vagy a beruhazas
egy részének pénzugyi forrasai feletti diszpozicios jogot is atengedi a lebonyolitonak.

d./ Beruhazasi lebonyolité a beruhdzisi tevékenység korében az a vallalkozé, gazdasigi
szervezet, amely mas beruhazé részére beruhazas vagy beruhazasrész megvaldsitasanak
szervezését és az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyoli-
t6 lehet beruhazasi vallalkozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitasat f6tevékenysége ke-
retében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

e./Beruhazast finanszirozo6 bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét folyo-
sitja.

f./ Sajat lebonyolitast az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitisit maga a koltségve-
tési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyolitot
biz meg. A statisztikai beszamolas szempontjabdl csak az olyan beruhazast lehet megbiza-
sosnak tekinteni, ahol a beruhazo a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a be-
ruhdzasi lebonyolitéra ruhazta. A diszpoziciés jog atruhazasa nélkil vagy a beruhazasok
egyes részfeladataira (pl. muszaki ellenbrzésre) vonatkozo, megbizassal megvalésuld beru-
hazasok nem szamitanak megbizasos beruhazasnak.
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h./ A beruhazasok kivitelezése torténhet a beruhdzasok, illetve a beruhdzasok egyes tészei-
nek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) atjan valé megvalositasaval.

i./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az in-
tézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozoéival, sajat célra valosit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben vallalkozasi, stb. szinten kell
mérni.

Ezek kézpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban meg-
valésitott beruhazasoknak, ha azokat a kézpont allomanyaba tartozé munkavallalokkal és a
kézpont munkaeszkozeivel valositottak meg. Ha a kézpont részére a hozza tartozé vallal-
kozas, stb. végez beruhazasi tevékenységet, gy az a vallalatba adas utjan megvalositott be-
ruhdzasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technolégiai berendezések, miszerek és felszerelési targyak el6alli-
tasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valamennyi alkat-
részt és tartozékot készen szerzi be, az Gsszeszerelést azonban sajat dolgozoival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalésitott beruhazasok 6sszegébe nem szamithaték be a beruha-
z6 sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen megrendel
részére végeztek (szamlaztak).

j./ Vallalkozasba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a be-
ruhazo, illetve beruhazasi lebonyolité vallalkozasi vagy szallitasi szerzédések alapjan, beru-
hazasi szallité atjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki 6sszetétele
A beruhazasok anyagi-muszaki 6sszetétele a kovetkez6:
— ¢pitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen belil: belfoldi gépberuhazas,

import gépberuhazas,

— egyéb beruhazas.
a./ Epitési beruhazas

Epitési beruhizas minden olyan tevékenység, amelynek célja Gj épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmények
kiegészitése korabban meg nem levé épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges
vagy teljes ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény kot-
szerlsitése és atalakitdsa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatisara alkalmasabba
valik, funkcidja béviil, az épitmény feldjitasa, eredeti allaganak helyreallitasa, az épitmény -
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valamely beruhazas megvalositasa érdekében valo - teljes vagy alapokig torténd lebontasa, a
gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingat-
lan jellegl 1étesitmény), amely altalaban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén, vagy a
talaj természetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén j6-
het létre (valhat ingatlanna), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontas utjan ta-
volithato el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfelel6 hasznalatra alkalmatlanna va-
lik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, fhtési,
szell6z6, 1égiidit6 berendezések és felvonok, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az
épitmény hasznalhatésagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épit-
mény hasznalhatosaganak biztositasa, illetve ellatasa mellett technoldgiai célokat is szolgal-
nak, vagy mar meglévé épitménybe késébb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kérnyezé kiilsé tértSl épiiletszerke-
zetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az allando, idészakos vagy idényjellegti tartézkodas,
— az Uzemi termelés,

— az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.
Egyéb épitmény: minden épuletnek nem minésilé épitmény

b./ Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technolégiai berendezések, jarmtvek, ma-
szerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerd hasznalat feltételeként elirt tartalék alkatré-
szek és tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a
gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység koltségei (szallitasi
koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi jutalék). Gépberuhazas-
nak tekintendé a gépek, technoldgiai berendezések, jarmavek, muszerek kiegészitése vagy
bévitése tartozékokkal, tovabba minden olyan atalakitas, amely a gép rendeltetésének meg-
valtoztatasat vagy kapacitasanak névelését eredményezi, és minden felujitas.

Technoloégiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozé, az épitmények
allagatol fuggetlentl fel- vagy leszerelhetd, elmozdithatd gépek, berendezések, felszerelések,
stb. elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe
nem azok hasznalhatésaga, hanem elsésorban tizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek
el.

Ide tartozik az épileten kivil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is. (A
gépeket és gépi berendezéseket gyart6 (szallitd) vallalat feladatat képezé helyszini 6sszesze-
relési munka nem tekintheté technolégiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jele-
nik meg.)
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c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a belfoldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmuivek, miszerek be-
szerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziil-
tek),

a szallitasi koltségeit,

a technoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kilfoldi szerel6k
altal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott gépek, be-
rendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamlainak ki-
egyenlitése nem forintban torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcid, tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendd

— az importbdl szarmazoé gépek beszerzése,

— adevizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kulfoldi
szerelSk altal belf6ldon végzett és devizaban kiegyenlitett technoldgiai szerelési
munkat),

— a szallitasi koltség,
— vam vagy import forgalmi ado,

— a bizomanyi dij 6sszege.

A kulfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetlenil attél, hogy a beruhazasi
szallité termelbeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyart6 cég, il-
letve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhazasnak tekintendGk a kovetkezd koltségek

— a gazdasagi-muszaki tervezés koltségei,

— a berendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,

— az erddsitési, fasitasi beruhazasok,

— az ultetvény-beruhazasok,

— egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhazasok el6készitésével és megvaldsitasaval Osszefliged beruhdzasi javaslat,

program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacié készitésének, helyszinre alkal-
mazasanak koltségeit,

tervezést megel6z6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajme-
chanikai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelenté) munkak, tovabba el6-
tervezési maveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, tertilet kijel6lésével, meghataroza-
saval) kapcsolatos tervek koltségeit,
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— atechnoldgiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkakkal
kapcsolatban a tervezé kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilondsen a
tervez6i mlvezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziikséges - az el6z6
pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai kérébe azok az egy éven tuli elhaszna-
lodasa, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi esz-
koznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az tzleti és egyéb berendezési és
telszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentSs értékd targyi eszkézok, amelyek nem a termelési, szolgalta-
tasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmeg6rzok. Ide tartoznak a mavészeti alkota-
sok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erd6k beruhizisok kérébe tartoznak a rendszeresen termést hozo ter-
mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tdli terméstikért tartanak. Nem tartoznak az dl-
tetvények fogalmaba az ultetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem telepitett
erd6k.

Egyéb
Az el6zbekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem minésilé koltségek
(pl. biztositasi dij, az tizembe helyezésig felmerilt hitelkamat, bizomanyi jutalék, stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

TermelSi beruhazasok a termeld és szolgaltatd agazatok beruhazasai, azok kommunalis
beruhazasai kivételével. A termel6 beruhazasok szolgalhatjak a beruhazo alaptevékenységét
vagy az alaptevékenységen kiviili termel6 tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok korét a lakasberuhazasok, az egészségligyi, szocialis és kul-
turalis beruhazasok alkotjak, fiiggetlentl attdl, hogy mely agazatban valésulnak meg.
Kizarélag a kommunilis 1étesitmények muikodését szolgald 1étesitményeket (pl. kilonalld
kazanhaz) és targyl eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.
A kommunalis beruhazasok rendeltetés szerinti csoportjai a kovetkezdk:

8. A beruhazasok lebonyolitasa

8.1. A beruhizisok el6készitése

A beruhazasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasarol, masrészt a
beruhazas engedélyezésérol.

A beruhazas inditasanak alapja minden esetben a beruhazasok nyilvantarto lapja, a bizony-
lati szabalyzat alapjan.
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8.2. Beruhizidsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése a beruhazoénak vagy a lebo-
nyoliténak a kotelessége. A hatosagi el6irasok figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a
beruhazo, a tervezd és a megvaldsitasban kézremikodé mas szervezet (személy) a felel6s.

8.3. A beruhizdsok megvalositisi (kivitelezési) idétartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az id6pont, amely a beruhazasi
alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontjaként azt az idSpontot kell
megjelolni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd be-
jegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) id6tartama a beruhazas tervezett kezdési
idépontjatdl a beruhazas tervezett befejezési idépontjaig (az utolsé tizembe helyezési okmany
alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhazasi alapokmanyban fel kell tiin-
tetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges id6pontja az épitési vagy a szerelési naplo-
ba torténd elsé bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tényleges id6pontjai ko-
ziil a korabbi.

8.4. A beruhizais lezardsa

A beruhazas akkor tekintheté befejezettnek, ha

— a beruhazas megvalodsitasaban résztvevé Osszes vallalkozo szamlainak (sajat kivitelez6
szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamoltak,

— a beszerzett, el6allitott vagyontargyakat tizembe helyezték.
A beruhazas befejezettnek tekintheté akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerés {télettel le
nem zart, peres eljaras kovetkeztében kertlt sor.

9. Beruhazasok, felujitasok nyilvantartasa

9.1. Beruhdzasok nyilvintartdsa

A beruhazasokrol, beruhazasokra adott elélegekrél beruhazasonként elkiilonitve egyedi nyil-
vantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkezSket:
— a beruhazas megnevezését,
— a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
— a kiadasok 6sszegét,
— a szallité megnevezését,
— a szamla keltét,
— a f6konyvi szamla szamat,
— clbleg esetén az elSleg elszamolasanak idépontjat, Gsszegét,
— az eldleg allomanyat.
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Beruhdzasok nyilvantartisira a bizonylati albumban rdgzitett BERUHAZASOK,
TARGYI ESZKOZOK egyedi nyilvantarté lapja elnevezésti nyomtatvanyt kell hasznalni.
9.2. Felujitisok nyilvintartdsa

A felgjitasok f6koényvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feldjitasok analitikus
nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feldjitasra kertlt targyi eszk6zonként a felmerdlt
felgjitasi kiadasok 0sszege megallapithato legyen.

A nyilvantart6 lapon fel kell tintetni a kévetkez6 adatokat:

a targyl eszkOz megnevezését,

a targyl eszkOz bruttd és nettd értékét,

a felgjitasi munkat végzé kivitelez6 megnevezését,
a szamla keltét,

a szamla szamat,

a kiadas Gsszegét,

a felujitas aktivalasanak idépontjat.

A feldjitasok nyilvantartasira a bizonylati albumban régzitett BERUHAZASOK,
TARGYI ESZKOZOK cgyedi nyilvantarté lapjat kell haszndlni gy, hogy a
BERUHAZASOK, TARGYT ESZKOZOK megnevezést at kell hizni és f61é kell irni, hogy
FELUJITASOK.

10. A vagyongazdalkodashoz kapcsolodo kozbeszerzési eljarasok szabalyai

Az arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése esetén a kozbeszerzésrdl szolo,
2015. évi CXLIIIL torvény tovabba a szabalyzat hatalya ala tarté szervezetek kozbeszerzési
szabalyzatanak el6irasait be kell tartani.

A Kbt. 41,. § (3) bekezdése értelmében:

Az egymillié forintot elérd, de nemzeti értékhatarokat el nem ér6 értékd, illetve a beszerzési
szabalyzatban megallapitott értékhatart eléré szerz6dések megkotését megeléz6en legalabb ha-
rom ajanlatot kell bekérni.

A koézbeszerzés értékhataranak megallapitasanal a kozbeszerzési torvény elGirasai sze-
rint kell eljarni.
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VI.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2020. januar 02. napjan 1ép hatalyba.

1) A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatar-
sak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejileg.

2) Az érintett dolgozok munkakori lefrasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel6s-
ségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felel6s.

3) A Szabélyzat 3 egyez6 példanyban késziilt, melybél 1 pld a Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati
Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakall6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Vadnai Kirendeltségén, 1
pld pedig a Szuhakalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Dédestapolesanyi Kirendeltségén keriil
elhelyezésre.

4) A Szabélyzat a Szuhakall6i Kézos Onkormanyzati Hivatal székhely 6nkorméanyzatanak (Szu-
hakall6) hivatalos honlapjan kézzétételre keril.
)

Szuhakall, 2020. januar 02. (_\\J/ - %
S

Dr. 1Cz Tibbr
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Dédestapolcsany, 2020. januar 02.
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Sajoivanka Kézség Onkormanyzata vonatkozasiban a anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyza-
taban foglalt el6irasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Sajéivanka, 2020. januar 02.
Sajoivinkai Kézségi Konyha vonatkozisiban a anyag-
toglalt el6irasok értelemszer alkalmazasat elrendelem.

Sajéiovanka, 2020. januar 02.
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Sajégalgdc Kézség Onkormanyzat vonatkozisiban a anyag- €s eszkézgazdilkoddsi szabalyza-
taban foglalt el6irasok értelemszer(i alkalmazasit elrendelem.

Sajégalgdc, 2020. januar 02.
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Szuhakallé K6zség Onkorményzata vonatkozdsiban a anyag- és eszkdzgazdilkodasi szabalyza-
taban foglalt el6irasok értelemszer alkalmazasat elrendelem.

Szuhakalls, 2020. januar 02.
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Szuhakill6i Koézségi Konyha vonatkozasaban a anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzatiban
foglalt elSirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Szuhakalld, 2020. januar 02.
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Szuhakall6 Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban a anyag- és eszkozgazda-
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Vadna Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban aanyag- és

foglalt el6irasok értelemszerd alkalmazasat elrendelem.

Vadna, 2020. januar 02.

Vadna Koézségi Konyha vonatkozasiban a anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatiban foglalt
elbirasok értelemszerd alkalmazasat eltendelem.

Vadna, 2020. januar 02.
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Megismerési nyilatkozat

Az anyag-és eszkOzgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.
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