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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYAT

Szuhakallsi Kozés Onkormanyzati Hivatal 6nkoltség szamitisi szabalyzatit a szimvitelrdl
sz6162000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (3)-(5) bekezdésekben foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kévetkez6k szerint hatarozom meg.

I.
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabélyzat hatélya kiterjed'

a Szuhakillo Kéz6s Onkormanyzati Hivatalra,

Szuhakalls Kozség Onkormanyzatira,
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Szuhakall Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

Vadna Ké6zség Onkormanyzatara,

a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyhara

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatara,

a Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini boleséde és Konyhara,
Sajéivanka Kézség Onkormanyzatara,

a Sajoivankai Kozségi Konyhara,

Sajoivinka Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

és Sajogalgde Kozség Onkormanyzatara
¢és azok munkavallaléjara (tovabbiakban: szabalyzat hatalya ala tartozé szervek és
munkavallalok).

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz el6irasokat:

1) koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,

2) az 6nkoltségszamitas targya (kalkulacios egységek),
3) az 6nkoltségszamitas fajtaja, modszere,

4) az onkoltségszamitas elvégzésének ideje,

5) onkoltségszamitas megallapitasanak szabalyai.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1. A kéltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz elballitasa, szolgaltatas nyujtasa — felhasznalt
el6- és holtmunka pénzben kifejezett Osszege.

! Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
2 Tordlte a 2/2022. (XI1.15.) Intézkedés
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Holtmunka jellegti koltségek:
— anyagkoltség,
—igénybe vett szolgaltatasok értéke,
— alvallalkozdi teljesitmények,
— értékesokkenési lefras.

Elémunka jellegti kéltségek
— bérkoltség,
— személyi jellegl egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségeinek sajatossagairdl szolé kormanyrendeletben és a vonatkozé NGM rendeletben
régzitett egységes rovatrend szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti csoportositasat
jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, altalaban tertiletileg, fizikailag lehatarolhatéd
tertleti egység.

Az itt felmertlt koltség felmertilésének idépontjaban nem szamolhat6 el kozvetlenil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), {gy kozvetlen koltségnek nem mindsitheto.

1.4. Koltségviselé

A koltségvisel6 olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kézvetlentl elszamolhatok.

1.5. A kézvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen 6nkéltség, bekertlési érték: a szolgaltatas egy meghatarozott mennyiségi egységére
juto eréforras-felhasznalds pénzben kifejezett értéke.

A kézvetlen 6nkoltség, bekertilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek

— az eszkoz (termék, szolgaltatas) elballitasa, izembe helyezése, bévitése, rendel-tetésének
megvaltoztatasa, atalakitisa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetlentl
felmerultek,

— az eléallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozre (termékre, szolgaltatasra) megfelel6 mutatok segitségével elszamol-hatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési koltségeket,
— az eléallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.
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1.6. Az onkoltségszamitis

Az Onkoltségszamitas olyan miuszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utin
megallapithat6 a termék, vagy a szolgaltatas varhat6 (tervezett), illetve tényleges 6nkoltsége.

1.7. Az onkoltségszamitids-kalkulicio

Az onkoltségszamitasnak a kovetkez6 formai ismertek
e clSkalkulacio, az el6zetes 6nkoltség szamitasa,
e kozbensé kalkulacid, a termelés kézbeni 6nkoltség szamitasa,
e utékalkuldcid, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

2.1. Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek esetében kalkulacids egységet képez:
- fénymasolas, nyomtatas (lap)
- termék el6allitasa
- adatszolgaltatas, adatgyGjtés (lap)

Minden mas koltség esetében, a szabalyzat hatilya ald tartozo szervek Képvisel6-testiileteinek
koltség megallapitasra vonatkozé hatarozatai alapjan kell a koltségeket megallapitani.

2.2. Az 6nkoéltségszamitas dokumentialasanak rendje:

Olyan nyilvantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi rendszert kell kialakitani, amely biztositja az
adatok valodisagat, megbizhatdsagat, tovabba attekinthet6 és ellenérizhet6:
- minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatassal van az onkoltség Osszegének, vagy
koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani,
- koltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni,
- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban kell
kiallitani,
- a bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szembeni alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

2.3. A koltségelszamolas alapbizonylatai

Legfontosabb alapbizonylatok a koltségelszamolashoz kapcsoléddan:

- kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések, bérjegyzék,
kilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitasat igazolo
dokumentumok,

- szamla

- értékesOkkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

- allomanyba vételre vonatkozé bizonylatok,

- egyéb raforditasok.
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3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkulicios séma

A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét az intézmény a kovetkezé séma alapjan hatarozza
meg:

Kalkuldcios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eléallitasi kiilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezbk tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulaciés egység terhére kimutathatd vasarolt anyagok értékét jelenti. A vasarolt anyagok,
alkatrészek bekertlési (beszerzési) értékét képezi a vételar, szolgaltatasi dij, valamint az elézetesen
felszamitott, de le nem vonhat6 altalanos forgalmi adé. A kalkulacioban az anyagkoltség Osszege
mellett az anyagok felhasznalasanak mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

3.2.2. Kézvetlen személyi juttatisok kéltsége

Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység el6allitasa
érdekében felmertlt, személyi juttatasok Osszegét.

Ko6zvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,

— kiilsé személyi juttatasokat.

Mind az el6kalkuldciéban, mint az utdkalkulacioban a személyi juttatasokon kivil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgal6 munkaid6t (normaidé vagy ténylegesen eltoltott idd) is fel kell
tintetni.

3.2.3. Munkaaddkat terhel6 jarulékok kozvetlen kéltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kézott szamolandok a munkaadot terhel6 egészségtigyi
hozzajarulas, tovabba minden olyan, adék modjara fizetendé Osszeg, amelyet a személyi
juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetlenil azok
elnevezésétdl.

3.2.4. Eloallitasi kiilon koltség

Az eléallitasi koltségek kozé tartoznak az eléallitashoz kozel allo altalanos koltségek aranyos
Osszegel is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével
elszamolhatok.

Ilyen koltségek példaul: a gépek tizemeltetési koltségei, gépek, termek energia koltségei.
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3.2.5. Egyéb kézvetlen koltség

Az el6z6ekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulacids egységre utalvanyozhat6 (elszamolhato) kozvetlen dologi kiadasokat. (pld. szallitasi és
rakodasi koltség, a gépek, termel6 berendezések) bérleti dija.

3.2.6. Az 6nkéltségszamitis elvégzésének ideje

A kozvetlen koltségek évente a targyévet megel6z6 év tényleges adatai alapjan keriilnek
meghatarozasra az 1. szamu fuggelék szerinti kalkulacids séma alapjan, targyévet kovets év januar
31-ig.

4. AZ ELOZETES ONKOLTSEG SZAMITAS MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

4.1. Fénymdsolds, nyomtatds
1. Kozvetleniil elszamolhato sgemélyi juttatisok:
Az tgykezelSk targyévet megel6z6 atlag illetménye alapjan kertl meghatarozasra.
2. Kizvetleniil elszamolbatd jarulékok:
Kozvetlentl elszamolhat6 személyi juttatasok x a mindenkor hatalyos munkaltatét terheld
jarulékok %o-aval.
3. Kozwetlen anyagkiltség:
A targyévet megel6z6 év atlag beszerzési koltsége alapjan kertil meghatarozasra. (papir, toner)
4. Szolgdltatds kiilonkiltsége:
Fénymasolok tizemeltetési koltsége a targyévet megel6z6 év atlag koltsége alapjan kertl
meghatarozasra.
- Energia koltség,
- kellékanyag koltsége,
- bérleti dij vagy elszamolt érté¢kcsokkenés.

4.2, Termék eld4llitdsa

1. Kozvetleniil elszamolhatd s3emélyi juttatdsok
2. Kozwetleniil elsgdamolhato jarulékok:

Kozvetlentl elszamolhat6 személyi juttatasok a mindenkor hatalyos munkaltatot terhel6 jarulékok
szazalékaval.

3. Kizvetlen dologi, szolgdltatisi koltség:

Szamlaval igazolt dologi kiadasok, szolgaltatasi dija.

7

4.3. A konyhdn eloillitott termékek koéltségeinek felosztisa

A konyhan eléallitott termékeke (ételadagok) eléallitasi koltségei, a konyhan biztositott egyes
étkezési formak (intézményi gyermekétkeztetés, sziinidei étkeztetés, szocialis étkeztetés, vendég-
és alkalmazotti étkeztetés) k6zott — azok kormanyzati funkcidin — ételadagaranyosan kertilnek
telosztasra.

A koltségfelosztast az elszamolhato, teljesilt kiadasok alapjan, negyedévente kell elkésziteni,
melyet évvégén Osszesiteni kell.
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4.4. Adatszolgdltatds, adatgyiijtés

1. Kozvetleniil elszdamolhato sgemélyi juttatisok:
Az adatszolgaltatassal, adatgydjtéssel foglalkozo tgyintézé feladat elvégzésére forditott idére jutd
targyévet megel6z6 atlag illetménye alapjan kertil meghatarozasra.
(gyintéz6 atlag 6rabére x adatszolgaltatas, adatgy(jtés ideje)

2. Kizvetleniil elszamolbatd jarulékok:
Kozvetlentl elszamolhat6 személyi juttatasok x a mindenkor hatalyos munkaltatot terheld
jarulékok %o-aval.

3. Kozwetlen anyagkiltség:
A targyévet megel6z6 év atlag beszerzési koltsége alapjan keriil meghatarozasra.

4. Szolgdltatds kiilonkoltsége:
Fénymasolok tizemeltetési koltsége a targyévet megel6z6 év atlag koltsége alapjan kertl
meghatarozasra.

— Energia koltség,

— kellékanyag koltsége,

— bérleti dij vagy elszamolt értékcsokkenés.

5. AZ ELOZETES ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER
KOZOTTI EGYEZTETESEK

Az elkészitett el6kalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal egyeztetni
kell.

Az egyeztetést egy évben egyszer, a targyévet kovets 15 napon belil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a konyvelési csoportvezetd felells.

Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérdél haladéktalanul tajékoztatni kell a
jegyz6t és a gazdasagi szervezet vezetdjét, ezt kovetden a fliggeléket aktualizalni sziikséges.

II.
ZARO RENDELKEZESEK

1) Ez a szabélyzat 2020. januar 2. napjan lép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat el6irasait
kell alkalmazni a kozérdekt adatszolgaltatashoz kapcsolédd koltségtéritések megallapitasara,
valamint a valasztasokkal kapcsolatban kozvetett koltségként elszamolt dijakra is.

2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével a 3/2014. szamu Jegyz6i-Polgarmesteri egylittes utasitas
hatalyat veszti.
3) A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett

munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejtleg.
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4) Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelésségi, hatis és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

5) A Szabilyzat 3 egyez$6 példanyban készilt, melybdl 1 pld a Szuhakalléi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati Hivatal Vadnai
Kitendeltségén, 1 pld pedig a Szuhakallsi Koézés Onkorméanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi

Kirendeltségén keril elhelyezésre.
o
0) A Szabalyzat a Szuhakalléi Ko6z6s Onkormanyzau H1vatal székhely 6nkormanyzatinak

(Szuhakall$) hivatalos honlapjan kozzétételre kegu’l g }, .
Szuhakalld, 2020. januar 02.

Dt. Herczeg Tibot

=/ jegyz6
. | &/ cimzetes fGjegyzd
Szuhakallé Kézség Onkormanyzata v. asaban a 6nkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt
eléirasok értelemszert alkalmazas
Szuhakalld, 2020. januar 02 @ @
' polgarmester

Szuhakalléi Koézségi Konyha vonatkozasiban a 6nkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt
elbirasok értelemszerti alkalmazasat elrende

Szuhakalls, 2020. januar 02.

Szuhakalld Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban a 6nkoltségszamitasi

e

szabalyzatban foglalt eléirisok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Szuhakall, 2020. januar 02.

...................................................

elGirasok értelemszer alkalmazasat elrendelem:.

Vadna, 2020. januar 02.
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Vadna Kozségi Konyha vonatkozdsiban a 6nkoltségszamitsi szabalyzatban foglalt elirdsok
értelemszert alkalmazisat elrendelem.

Vadna, 2020. januar 02.

mb.intézményvezets

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a onkoltségszamitasi szabalyzatha#i .-

foglalt eléirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem. A uaP dlesay, g
& By
. ) - LU
Dédestapolcsany, 2020. januar 02. £EOF @ ‘;
niee 8 § S TR T O (A hein S .......&ig@%’. §>’/
"/

\
vy
, .. p . : . EZE;:N-‘QO /
Dédestapolesanyi  Hétszinvirag Ovoda, mini bélcséde és konyha vonatkozasaban —a~
6nkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt eléirdsok értelemszer(i alkalmazasitTelrendelem.

Dédestapolcsany, 2020. januar 02. /
e

Sajéivanka Kozség Onkorményzata vonatkozasaban a 6nkoltségsza atban foglalt

eléirasok értelemszerd alkalmazasat elrendel

Sajoéivanka, 2020. januar 02.

Sajoivankai Kozségi Konyha vonatkozasaban a 6nkoltgégszamitasi szabalyzatban foglalt

elbirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem. Kao>
PIPA LN
SR

Sajéiovanka, 2020. januar 02.

Sajoéivanka, 2020. januir 02. i
‘D LN @( i~ e N

Ve ®ev00s00s0ec 0 sto0se0s000ss0s0nn

elnék
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Sajogalgboc Kozség Onkormanyzat vonatkozisiban a 6nkoltségszamitasi szabilyzatban foglalt
eléirasok értelemszerl alkalmazasat elrendelem.

Sajégalgdc, 2020. januar 02.
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_—%

1. szami fiiggelék

KALKULACIOS SEMA AZ EGY EGYSEGRE VETITETT KOLTSEGEK

MEGALLAPITASAHOZ
MEGNEVEZES
1. Feladatot végzd atlagbére Ft/ 6ra
7. | Kozvetleniil elszamolhat6 jarulékok 17,5 %
8. | Kdzvetlen anyagkoltség 6sszesen: Ft/lap*

9. | Szolgaltatasi kiilonkoltség

fekete /fehér fénymasolas, nyomtatis esetén Ft/Iap*

szines fénymasolds, nyomtatis esetén Ft/lap*

1¥A [ 4-es méretii papir esetében
A 3-as méretii papir esetében ax; A/ 4-es méreti papir kéts3erese
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P_EFErErT——— s
Megismerési nyilatkozat

Az onkoltségszamitisi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
David Istvan polgirmester 2020.01. 02 @j@
Bencze Péter polgarmester 2020. 01. 02 l ‘
Lukacs Laszlé polgirmester 2020. 01. 02 4 u
e
Sesztak Otto6 polgarmester 2020. 01. 02 /
Jaské Péter polgarmester 2020. 01. 02 B&”W/\
Dr. Hetczeg Tibor jegyz6 2020.01.02 :
Turécziné Fazekas Magdolna | aljegyz6 2020.01.02 [/ 7nchawt! 2 M‘@%’ /zf
Dudas Magdolna figyintézd 2020. 01. 02 [//Z A Q/L_,
= [
Fehérné Balogi Erzsébet Ugyintézd 2020. 01. 02 /
5 & Sehpie Secoo, Gach
Jobbagy Henrietta tigyintéz6 2020.01.02 | fottip J
; Jd s (L Cf
Klémer Gézané ugyintézo 2020. 01. 02 & U
NG A—'\.//]
Kovics Krisztina tigyintézé 2020. 01. 02 %'m b Hactoim
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