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SZUHAKALLOT KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - BIZONYLATI ALBUM

BEFEKTETETT ESZKOZOK

Album
So’r- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gylf]te-
szam mény
szama
1. ALLOWNYBA V,ETELI BIZONYLAT B.Sz.ny. 11-69. r.sz. 001.
Immaterialis javakrol
2. |IMMATERIALIS JAVAK egyedi nyilvantart6 lapia | B.Sz.ny. 11-76. r.sz. 002.
3. AL..LOMéN,YBA V ETELI BIZQ,NYLAT B.Sz.ny. 11-45/4;j. t.sz. 003.
éptletekrdl és egyéb épitményekrdl
4. |UZEMBE HELYEZESI OKMANY 004.
5. EEELETEK ES EPITMENYEK egyedi nyilvantarto B.Szny. 11-63/6j.r.57. 005.
6. |FOLDTERULET nyilvantart6 lap B.Sz.ny. 11-75. r.sz. 006.
BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK
7. | (muszaki és egyéb berendezések, gépek, felszerelések, | B.Sz.ny. 11-64. r.sz. 007.
jarmuvek) egyedi nyilvantarto lapja
g |KIS ERTEKU (200.000 FT ALATTI) TARGYI Onkormanyzati ASP 008
" |ESZKOZOK egyedi nyilvantarté lapja KATI modul )
o |NAGY ERTEKU (200.000 FT FELETTI) TARGYT | Onkormanyzati ASP 009
" |ESZKOZOK egyedi nyilvantarté lapja KATI modul )
TARGYI ESZKOZOK
10. |ALLOMANYCSOKKENESI BIZONYLATA B.Sz.ny. 11-56/1j.t.5z. 010.
értékesités és hiany elszamolasara
BERUHAZASI nagyérték eszkoz egyedi Onkormanyzati ASP
11. o 1 011.
nyilvantarté lapja KATI modul
BERUZASOK FELUJITASOK OSSZESITO . Lot
12. LAPJA egyedileg elGallitott 012.
13. |GEPJARMUVEK TORZSKONYVE ATKPM 231/a. r.52. 013.




SZUHAKALLOT KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT 001
immaterialis javakrol

Megj 0s:
B.Sz.ny. 11-69.r.sz. CaJegyzes

(25 x 4 lapos tomb) Szigoru szamadasi

nyomtatvany!
Bizonylat kezelése, kitoltése:
Allomanyba vételi bizonylatot minden esetben ki kell tolteni, ha az immaterialis javak

allomanya novekszik. A novekedés jogcimét fel kell tiintetni.
A bizonylat négy példanyat atirassal kell kitdlteni.

helye: Nyilvantartasba vétel helye

Kitoltés -
Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felelos: kijelolt dolgozo

Kisllitand6 példanyszam: 4 példanyban

1. példany munkahelyi

2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany fokonyvi konyvelés
Bizonylat 4. példany irattar

SOrsZamozasa: elére sorszamozott

tarolasi helyén

Bizonylat

L2 iratgytlijtdben
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

IMMATERIALIS JAVAK egyedi nyilvantarté lapja 002

(két oldalas)
B.Sz.ny. 11-76.r.sz.
Megjegyzés:
vagy
Onkormanyzati ASP KATI moduljabél eléallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A nyilvantarto lapot atirdsos eljarassal kell vezetni. A nyilvantart6 lapok ala helyezett
naplokat fokonyvi szdmlanként kell megnyitni és vezetni.

A nyilvantart6 lapra minden értékvaltozast fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés -
Ideje: hasznalatba adaskor

Kitoltésért felelds: analitikus nyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

a nyilvantarté helyen marad
Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

L2 iratgyijto
megorzés

megszinéséig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT 003
épiiletek és egyéb épitményekrol

B.Sz.ny. 11-15/4j.r.sz. Megjegyzés:
(24 x 4 lapos tomb)
Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Az alloményba vételi bizonylatot az lizembe helyezés idopontjaban és ennek az
iddpontnak a feltiintetésével a rendszeres hasznalatba vételkor - az épiilet, épitmény -

aktivalasakor kell kiallitani.
A bizonylatot atirassal kell kitdlteni.

helye: nyilvantartas helye

Kitoltés - . .
Ideje: hasznalatbavétel idépontjaban

Kitoltésért felelos: kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 4. példany

1. példany vagyonnyilvantartast végzo
2. példany analitikus nyilvantartas

3. példany fékonyvi konyvelés
Bizonylat 4. példany irattar

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgy(itd

megorzés

8 év
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A vallalkozd megnevezése: ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT Sorszama:
épiiletekrol és egyéb épitményekrol
A targyi eszkdz megnevezése, cime, teriileti Az allomanyndvekedés jogcime:
elhelyezése, kapacitasa:
Agazati kod szdma:
Koltséghely szama: A f6konyvi szla. szama:
Telekkonyvi szama: | Helyrajzi szama: Nyilvantartasi (leltari) szdma:
A tervezd megnevezése: . Szamla-
Megnevezés F I
kijelolés
A kivitelez6 megnevezése: Epitési év: Brutt6 érték
Az épitményjegyzék | Az épitési dokumentacio sz.: Elszamolt értékcsokkenés
szama:
Az lizembe helyezés Netto érték
idépontja: okmany szama:
Az allomanyba vétel elrendelésének
idépontja: alairasa:
Alapozas Padloburkolat
Fofal Nyilaszaro szerkezet
Koritofal Flités L
A leiras modja
Valaszfal Vilagitas A leirasi kulcs %-a
A leirés éve
Fodém Teryulret (nm) _ i A . Hivatkozas | Nyilvantartasba
Beépitett alapteriilet nyilvantartasba Kelt (szam) vevé (alairdsa)
vétel konyvelése
Tetészerkezet Tetéfedés
Fiitott 1égtér (m®) Megvilagitott alapteriilet
A tartozékok felsorolasa
sor- Megnevezés Gyartasi szam Db Ft Megjegyzés
szAm g Y gjegy.

B.Sz. ny. 11-45Aj. 1. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

UZEMBE HELYEZESI OKMANY 004

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat II/ 1.3.2. pontja szerint.
A kiallitott okmanyt iktatni kell.

helye: iizembe helyezési eljaras soran

Kitoltés i . .
Ideje: lizembe helyezési eljaras napjan

Kitoltésért felelos: az intézménynél kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 3 példanyban

1. példany vagyonkezeld
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantarto, irattar

Bizonylat iratgy(itd

megorzés
8 év

10



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszkdz nyilvantartasi Szam: ...........ccoceeevenene U.H. okmany SOrszama: ..................... év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely €s kOdja): ......c.oooveiiiiiiiiiiii e

3. A beruhazas jellege: eszk6z beszerzés, felujités, rekonstrukcid, meglévd eszkoz bovitése*
*A megfelel6 alahuzandd

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték Osszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmény:
Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. Bovités, rekonstrukcio (felujitas) esetén a korabban iizembe-helyezett eszkoz:
Bekertilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az alabbiak szerint: ..o
nem kertil.

4. Aziizembe helyezett eszkoz elszamolasi jellemzdi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): @V,
Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentos).
Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra kertiil6 érték: Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv), (v....oovevrivrineineennnnnnn. )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %

Tarsasagi add torvény szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

SRl

Az eszk0z mindsitése a piaci értékelés €s tarsasag adottsagai szempontjabol: (meghatarozo,
lényeges), (nem 1ényeges)
A beruhazas lizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

A beruhazo szervezet vezetdje

11



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

EPULETEK ES EGYEB EPITMENYEK egyedi 005
nyilvantarto lapja
(két oldalas)

B.Sz.ny. 11-63/4j.r.sz. Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az épiilet nyilvantartasi lapot az iizembe helyezés idopontjaban és ennek az idopontnak
a feltiintetésével a rendszeres hasznalatba vételkor kell megnyitni, kiallitani. A kiallitas
alapjat az allomanyba vételi bizonylat adatai vagy az iizembe helyezési jegyzokonyv,
illetve ezek mellékletét képezd dokumentaciok képezik.

December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés - . .
Ideje: tizembe helyezés idépontja

Kitoltésért felels: kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

L2 iratgyijté
megorzés

megszinésig

12
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

FOLDTERULET nyilvantarté lap 006
(két oldalas)

B.Sz.ny. 11-75.r.sz. -
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az adatokat a foldhivatali nyilvantartassal megegyezden kell feljegyezni.

A hasznalatba vétel napjatol kell megnyitni.

A nyilvantartasba vétel alapbizonylata, adas-vételiszerzddés, hatarozat, jegyzOkonyv,
stb.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: hasznalatba vétel napja

Kitoltésért felelds: kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgy(ijtd

megorzés
megszinésig
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Feljegyzések:

B.Sz. ny. 11-75. 1. sz.
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK 007

(miiszaki és egyéb berendezések, gépek, felszerelések,

jarmivek) egyedi nyilvantarto lapja

(két oldalas) Megi L .
egjegyzés:

B.Sz.ny. 11-64.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat 11/ 1.3.4. pontja szerint.

helye: nyilvantarté hely

Kitoltés - . .
Ideje: beruhazas kezdési idépontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat nyilvéantart6 hely

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas
nyilvantart6 hely
iratgyijto

megszinésig

Bizonylat
megorzés
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Kis értékii (200.000 Ft alatti) eszkozok 008
nyilvantart6 lapja Onkormanyzati ASP KATI modulbél
eloallitott

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A szamviteli politikaban meghatarozott kis értékii targyi eszkozokrol kell
kiallitani.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor, hasznalatbavételkor

Kitoltésért felelés: kijelolt dolgozé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos
nyilvantart6 hely
iratgyiijté

megszlinéstdl szamitott 8 év

Bizonylat
megorzés
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Kis értékii eszkoz (2014-tol) egyedi nyilvantarto lap

Gazdéalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:

Eszk6z megnevezése:
Szamla szerinti megnevezése:
Mennyiségi egysége:

Eszko6z tipusa:

Fokonyvi szam:

Leltari szama:

Szallitd megnevezése:

Gyarté megnevezése:

Leiras varhato idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmany szama:
Nyilvantartasba vétel kelte:
Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Ertékcsokkenés fékonyv:

Nullas f6konyv:

Gyari szama: Brutto érték Ertékcsokkenés Netto érték Maradvany érték

Beszerzési szamla szam:

Forgalomképesség: Készlltség foka: Elidegenités

Kihordasi/elhasznalédasi idé: Allag tilalom datum: Megjegyzés:

mutaté

Tulajdoni hanyad

Konyvelés | Bizonylat szama Eszk6zmozgas Koltséghely | Fokonyvi szam Brutté érték Ertékcsokkenés Netto érték Megjegyzés
kelte (mozgasoka) kod valtozas
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Tartozék megnevezés

Leltari szam

Koltséghely kodja

Nyilvantartasba vétel
datuma

Brutté érték

Sajat
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Nagy értékii (200.000 Ft alatti) eszkozok 009
nyilvantarto6 lapja Onkormanyzati ASP KATI modulbdl
eléallitott

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A szamviteli politikaban meghatarozott kis értéki targyi eszkozokrol kell
kiallitani.

helye: nyilvantart6 hely

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor, hasznalatbavételkor

Kitoltésért felels: kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos
nyilvantart6 hely
iratgyijto

megsziinéstdl szamitott 8 év

Bizonylat
megorzés
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Nagy értékii eszkoz egyedi nyilvantarto lap

Gazdalkodo szerv megnevezése:
Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti

megnevezése: Mennyiségi
egysége:

Eszkdz tipusa:

Fokonyvi szam:

Leltari szama:

Szallité megnevezése:

Gyarté megnevezése:

Leiras varhaté idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmany szama:
Nyilvantartasba vétel kelte: Nyilvantartasba
vételi bizonylat szama: Ertékcsokkenés
fékonyv:

Nullas fékonyv:

Gyari szama: Brutté érték Ertékcsokkenés Netto érték Maradvany érték
Beszerzési szamla szam:
Forgalomképesség: Készlltség foka:
Kihordasi/elhasznalédasi id6: Elidegenités tilalom datum:
Allag mutaté Megjegyzés:
Tulajdoni hanyad
Konyvelés Bizonylat szama Eszk6zmozga Koltséghely | F6konyvi szam Brutt6 érték Ertékcsokkenés Netto6 érték Megjegyzés
kelte S kod valtozas
(mozgasoka)
Leltari szam Koltséghely kédja Nyilvantartasba vétel datuma Brutté érték Sajat

Tartozék megnevezés
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

TARGYI ESZKOZOK ALLOMANYCSOKKENESI 010
BIZONYLATA értékesités és hiany elszamolasara

B.Sz.ny. 11-56/1j.r.sz. - -
(24 x 4 lapos tomb) Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylatot a targyi eszk6zok allomanyéanak csokkenésekor
- selejtezés
- leltari hiany
- értekesités
esetén kell kiéllitani. A 4 példanyt atirassal kell kitdlteni.
A kitoltés alapbizonylatai:
- selejtezési jegyzokonyv
- leltarozasi jegyzokonyv
- értékesités esetén a szamla

helye: nyilvantarto hely

Kitoltés

Ideje: hasznalatbol torténd kivonaskor

Kitoltésért felelos: az intézménynél kijel6lt dolgozod

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany munkahely (raktar)

2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany fokonyvi konyvelés
Bizonylat 4. példany irattar

sorszamozasa: || elore sorszamozott
leftizési helyén
iratgyiijté
8év

Bizonylat
megorzés
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A vallalkozé megnevezése:

TARGYI ESZKOZOK

ALLOMANYCSOKKENESI BIZONYLATA

értékesités és hiany elszamolasara

A targyi eszkdz megnevezése, tipusa, kapacitasa:

Az allomanycsokkenés jogcime:

ITJ szama:

A koltséghely szama:

A f6konyvi szla. szama:

Nyilvantartasi
(leltari) szama:

Agazati kod szdma:

Hiany oka:

, E  mlakifel51é A feleldsség megallapitasarol intézkedd
Megnevezés t Szamlakijelolés figyirat szima
L A felel6s(0k) neve:
Brutt6 érték
Elszamolt A hiany elszamolasat engedélyez6 alairasa:
értékcsokkenés
L A vevo neve:
Netto érték
A szallitélevél szama:
Az értékesités elszamolasat engedélyez6 alairasa
Egyéb adatok
Ertékesitési
arbevétel
Vissznyeremény -
A targyi eszkoz . , A
. . Hivatkozas o _—
o kivezetésének Kelt , nyilvantartasbol
Kartérités Ko . (szam) . N
onyvelése kivezetd neve
Hasznositas Raktar, lizem
bevételei (koltséghely)
Analitikus
nyilvantartas
A tartozékok felsorolasa
Sor- . i L . .
SZAm Megnevezés Gyartési szam Db Erték Megjegyzés

B.Sz. ny. 11-56/4j. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Folyamatban 1évé beruhazasok egyedi nyilvantarté lapja
Onkormanyzati ASP KATI modulbdl eloallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat 11.3.2. pontja alapjan

helye:

nyilvantart6 hely

Album sorszama:

011

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje:

beruhdzéas megkezdése

Kitoltésért felelos:

kijelolt dolgozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

1 példany

nyilvantart6 hely

SOrszamozasa:

folyamatos

nyilvantart6 hely

Bizonylat

iratgyijto

megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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Beruhazasi nagy értékii eszkoz egyedi nyilvantarto lap

Gazdalkodo szerv megnevezése:
Kdltséghely megnevezése:
Kéltséghely kod:

Hasznalo:

Eszkdéz megnevezése:

Szamla szerintimegnevezése:
Mennyiségi egysége:

Eszko6z tipusa:

Fokonyvi szam:

Leltari szama:

Szallitd megnevezése:

Gyarté6 megnevezése:

Leiras varhato idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmany szama:
Nyilvantartasba vétel kelte:
Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Ertékcsokkenés fékonyv:

Nullas fékonyv:

Gyéri szama: Brutté érték Ertékcsokkenés Netto érték Maradvany érték

Beszerzési szamla szam:

Forgalomképesség: Készlltség foka:

Kihordasi/elhasznalddasi id6: Elidegenités tilalom datum:

Allag mutat6 Megjegyzés:

Tulajdoni hanyad

Koényvelés | Bizonylat szama Eszk6zmozgas Koltséghely | F6konyvi szam Brutté érték Ertékcsokkenés Nett6 érték Megjegyzés
kelte (mozgasoka) kéd valtozas
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Konyvelés | Bizonylat szama Eszkdzmozgas Koltséghely | F6konyvi szam Brutt6 érték Ertékcsokkené Netto érték Megjegyzés
kelte (mozgasoka) kod s valtozas
V V: \%
E E: E
V V: \%
E E: E
V V: \%
E E: E
V V: \%
E E: E
Tartozék megnevezés Leltari szam Koltséghely kédja Nyilvantartasba vétel datuma Brutté érték Sajat

32




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

BERUHAZASOK, FELUJITASOK 012
oOsszesito lapja

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat 11/ 1.3.4. pontja szerint.

helye: nyilvantarto hely

Kitoltés

Ideje: beruhazas kezdési idépontja
Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat nyilvantart6 hely

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas
nyilvantart6 hely

iratgyiijté
megsziinésig

Bizonylat
megorzés
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Gépjarmiivek torzskonyve

A.T.KPM. 231/a.r.sz.

(fiizet)

013

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A torzskonyvet az allomanyba vételi bizonylat és a forgalmi engedély alapjan kell

kiallitani.

helye: gépkocsi eldado

Kitoltés

Ideje: hasznalatba vételkor

Kitoltésért felelés: gépkocsi-eléado

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsi-eldadod

Bizonylat

sorszamozasa: | eldre sorszamozott

gépkocsi eldadd

Bizonylat

W2 iratgytlijtébe
megorzés

megsziinésig
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

KESZLETEK

Album

ssz(:i:r-l Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gz,?,: ;'
Szama
1. | Készlet-bevételezési bizonylat B.Sz.ny.12-111/N.r.sz.| 101.
2. | Azonnali felhasznalasra beszerzett készlet bizonylata |B.Sz.ny.12-124/N.r.sz.| 102.
3. | Készlet-kivételezési bizonylat B.Sz.ny.12-114/V.r.sz.| 103.
4. | Anyag-(fogyoeszkoz) visszavételezési bizonylat B.Sz.ny.12-123/N.r.sz.| 104.
5. | Raktari nyilvantarto lap B.Sz.ny.12-151.r.sz. 105.
6. | Készletnyilvantarto lap B.Sz.ny.12-186.r.sz. 106.
7. | Készletnyilvantarto lap 1. B.Sz.ny.12-185.r.sz. 107.
8. | Készletek napldja I. B.Sz.ny.12-190.r.sz. 108.
9. | Készletek naploja II. B.Sz.ny.12-121.r.sz. 109.
o, | Kisemyivinars o ey o2 g 1010157 | 110
11 r]?}l;‘;il;l;::::;(;ssfszkozok munkahelyi (munkavallal6i) B.Sz.ny.12-172/ar.sz. | 111.
12. | Munkaruha nyilvéantart6 lap B.Sz.ny.12-179.r.sz. 112.
13. | Egyéni munkaruhazati jegyzék B.Sz.ny.12-180.r.sz. 113.
14. | Szerszamkonyv B.Sz.ny.219.r.sz. 114.




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Készlet bevételezési bizonylat
101
B.Sz.ny. 12-111/N.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bevételi bizonylatot szamla, vagy szallitolevél alapjan kell kiallitani.
A bevételezéskor az adatokat a raktari nyilvantartd lapra is fel kell vezetni.
Hasznalatba vételkor a tombot hitelesiteni kell !

helye: raktar

Kitoltés

Ideje: anyag, aru atvétele soran

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany (vagy 4 példany)

1. példany anyagkonyvelés
2. példany raktari nyilvantartas
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

raktar

Bizonylat iratgy(itd

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Azonnali felhasznalasra beszerzett készlet bizonylata

B.Sz.ny. 12-124/N.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.

102

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Hasznalatba vételkor hitelesiteni kell.

helye:

munkahely

Kitoltés

Ideje:

beszerzéskor, kiadaskor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

3 példany

1. példany felhasznalo
2. példany fokonyvi konyvelés
3. példany tombben marad

SOrszamozasa:

felhasznal6 egység helye

Bizonylat

iratgylijtébe leflizve

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Készlet kivételezési bizonylat
103
B.Sz.ny. 12-114/v.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.
Hasznalatba vételkor hitelesiteni kell !

helye: igényl6 hely, raktar

Kitoltés

Ideje: kivitelezéskor

Kitoltésért felelds: anyagigényld, raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany igényld
2. példany raktar

Bizonylat

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

igényld hely, raktar

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
Megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Anyag-(fogyoeszkoz-)visszavételezési bizonylat

B.Sz.ny. 12-123/N.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

104

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

A bizonylati szabalyzat II/ 2.2.3. pontja szerint.
Hasznalatba vételkor hitelesiteni kell !

helye:

felhasznalo, raktaros

Kitoltés

Ideje:

visszaadas alkalmaval

Kitoltésért felelos:

felhasznalo, raktaros

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

3 példany

1. példany raktar
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany tombben marad

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

felhasznalo, raktar

Bizonylat

iratgylijtébe leflizve

megorzés

8év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

105
Raktari nyilvantartolap

B.Sz.ny. 12-151.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: raktar

Kitoltés

Ideje: nyilvantartasba vételkor

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

raktar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszdmozas

raktar

Bizonylat

L2 raktari polcon (rekeszben)
megorzés

8 év



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Y
TRIOY LIEN: |
e aEsa LRV EL v (nF SapafaaD TP IEpaaEag R A wasEEzo WIS ETATIOZT -
1?1 L WBEER FUAROS) FpaaAnp] saBeqdms | 0zg FEZOIA RISIRT 4= ag
qrofaeua]
TWEZSTEPID) mERasiBY BasdBeara ] quaspiaal WESIH
(seEaaatianr) poy WerEY [ wezsysziRalysuria 1 CRWIRZS BIWIRES LAATIOND ]

sgzadans PEREY

WS IERRIURATIA N

Bosourwr Yarewr ‘sazassuBay

B.Sz. ny. 12-151. r. sz.



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

106
Készletnyilvantarto lap

B.Sz.ny. 12-186.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.

helye: analitikus nyilvantartas

Kitoltés

Ideje: bevételezés utan

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

analitikus nyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

analitikus nyilvantartas

Bizonylat

L2 iratgytijtobe
megorzés

megszinésig
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B. Sz. ny. 12-186. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

107
Készletnyilvantarto lap 1.

B.Sz.ny. 12-185.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.

helye: analitikus nyilvantartas

Kitoltés

Ideje: bevételezés utan

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

analitikus nyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

analitikus nyilvantartas

Bizonylat

L2 iratgytijtobe
megorzés

megszinésig



SZUHAKALLOT KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - BIZONYLATI ALBUM

ToWary

FRZOYYY
SREOfiRAT] | PRSI SERRT [pasg PRSI SERRTA [#pa2g e 1Ry 3 BUIRIS a3 2
ordeyy R Fpsthumia [ UBATHN - wnomg | 1e

_ BasiBa
1apEs ey 123 sTATIa I
TWRISTRRID | FROTowREsTy | qoofBrula] qoastySa] Basowmpy ATl ‘sZaAUS A ]
(BUFRES Pow :aBaqyel
BIWPEZS IAAURD ] | ISE]OWEISTY EEse0AB 0 POEIIRATIA N SMIREE I WBZS ISEUEUB AT ]

B. Sz. ny. 12-185. r. sz.



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Készletek naploja 1.

B.Sz.ny. 12-190.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Minden év januar 1-vel 01j naplét kell nyitni és év végén lezarni.

helye: analitikus nyilvantartas

Album sorszama:

108

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: januar 1. és folyamatos

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

analitikus nyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

analitikus nyilvantartas

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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B. Sz. ny. 12-190. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

109
Készletek naploja I1.

B.Sz.ny. 12-121.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A 108-as sorszdmu nyomtatvany szerint.

helye:
Ideje:
Kitoltésért felelos:

Kitoltés

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

SOrszamozasa:

Bizonylat
megorzés
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

110
Készletnyilvantarto lap (mennyiségi adatokkal),

a készletvaltozas részletezésével

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 12-161.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.

helye: pénziigy

Kitoltés

Ideje: a készlet beérkezésekor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

pénziigy

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

pénziigy
iratgytijtobe

Bizonylat
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

111

Ertékhataros-eszkozok munkahelyi

(munkavallal6i) nyilvantartasa

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 12-172/a.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: kdzponti nyilvantartd

Kitoltés

Ideje: valtozas esetén

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany nyilvantartas
2. példany a dolgoz6 (munkahely)

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantartés, dolgozd

Bizonylat iratgy(itd

megorzés

megszinésig
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gazdalkod6 szerv

Ertékhataros-eszkozok
munkahelyi (munkavallaloi) nyilvantartasa

Munkahely neve:
(munkavallalo) jele:
Eszkoz- (szerszam) csoport megnevezése: Oldalszam:
Mennyi- Bizonylat Bizonylat Bizonylat Bizonylat
g ségi szama vagy szama vagy szama vagy szama vagy
‘3|  Nyilvéntartasi (kod) szam egység Kelt alairds Kelt alairas Kelt alairds Kelt alairds Kelt
4 Nyil-
» vantar- | Nyit6- Uj Uj Uj Uj
Megnevezés tasi ar | készlet | + | Valtozas | készlet | = | Valtozas | készlet | + | Valtozas | készlet | + | Valtozas | készlet

Azonos fajtaju eszk0zok cseréjét a nyilvantartasba a szervezeti — mitkodési szabalyzatban eldirtak szerint kell bejegyezni. Az egyedileg nyilvantartott

eszk6zok cseréjét mindig fel kell jegyezni.

B. Sz. ny. 12-172/a. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

112
Munkaruha nyilvantarto lap

B.Sz.ny. 12-179.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantart6 lapot személyre sz6loan kell vezetni.
Részletes leirast a bizonylati szabalyzat tartalmazza.

helye: nyilvantartas

Kitoltés

Ideje: munkaruha kiadas napja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

nyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantartas

Bizonylat

L2 iratgyijto
megorzés

megszinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

113
Egyéni munkaruhazati jegyzék

B.Sz.ny. 12-180.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A nyilvantartast a dolgoz6 kapja meg. Részletes leirast a bizonylati szabalyzat

tartalmazza.

helye: nyilvantartas

Kitoltés

Ideje: munkaruha kiadaskor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

Bizonylat

SOrszamozasa:

dolgozé

Bizonylat

megorzés

megszinésig
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A tirzsszama
dolgozd
fewve:
. Tuttatdsiidd
IMegnevezés Atrétel kelte it — .
kezdete lejarata Bejegyzd aldirdsa

B. Sz. ny. 12-180. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

114
Szerszamkonyv

T.KPM. 219.r.sz.

Megjegyzés:
(fiizet) BIEEY

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantartast a gépkocsivezet6 kapja meg.

helye: nyilvantartas

Kitoltés

Ideje: gk. tizembe-helyezés

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

SOrszamozasa:

gépkocsivezetd

Bizonylat
megorzés

megsziinésig
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Darab-| Szerszamok | Darab- Szerszamok A gépjarmil
szam | megnevezése | szam megnevezése rendszama:
Egék Aramkapcsolokulcs
Vashuzal Zar- és lakatkulcs Gyartmanya:
Szigeteldszalag Szerszdmlada
Mentdszekrény Szerszamtaska
Tiizolto
késziilék
Kéziseprii
Ruhakefe
Szarvasbor
Szivacs Szerszamkonyv
Kezelési
utasitas
Térkép
Hiitotakard
Lakat
Potkocsi-
vilagitas
Osszekoté
vezeték
Vontatolanc
Vontatokapocs
(az lizemben tarté megnevezése)
T. KPM. 219. 1. sz.
Csop. | Darabszam Szerelvény megnevezése GUMIABRONCSOK
. , Meéret | Gyartmany Gy’éri F.elf zerel'és
o~ Dinamd szam idépontja
2 Indit6 motor
> Uzemanyag-szivattya
% Uzem'inya'lgszﬁr('i
g Levegdsziird
3 Légkompresszor
=
Kilométerjelz6 szamjelz6
Olajnyomas-mutat6
Levegdnyomas-mutatd . ,
:i 1dgj ei:”z()' Zl')ra Megjegyzések
§ Benzinszintmérd
S Ht6viz-hdmérd
N Amper-mérd
w2
Jelzokiirt, elektromos
Szélvédokeret ... tiveggel ...
o részi
@ Ablaktorld, elektromos
E Ablakmelegitd

Irdnyjelz6 (index)

Napellenz6
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Visszapillant6 tiikor
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Csop. | Darabszam Szerelvény megnevezése GUMIABRONCSOK
. s Gyari Felszerelés
é Dinamo Meret Gydrtmény sz};im idépontja
§ Indité motor
g I"Jzemanyag-sznlv”attyﬁ
B Uzemanyagsziird
% Levegdsziird
p Légkompresszor
Kilométerjelzé szamjelzd
Olajnyomas-mutatd
= Levegdnyomads-mutatd . .
E‘ Id6jelz ora Megjegyzések
% Benzinszintmérd
§ Hiitéviz-hémérd
«n Amper-mérd
Jelzokiirt, elektromos
Szélvédokeret ... liveggel ...
részil
© Ablakt6rld, elektromos
fq:) Ablakmelegitd
g Irdnyjelzd (index)
“ Napellenz6
Visszapillanté tiikor
Csop. | Darabszam Szerelvény megnevezése Dar:ab- Szerszz’lm(,)k Dal:ab- Szerszém?k
szam megnevezése szam megnevezése
V¢édo tetdvaszon Csip6fogd Tartalékkerék, telj.
Oldalponyva Laposfogd Tartalékkopeny
Utastakard Cs6- v. komb. Fogd Tartaléktomld
Ruhafogas Holancosszehtizd Hélanc
Uléspérna Csavarhuzo, kicsi Kenderkotél
2 Uléstamla Csavarhuzo, nagy Gumicsé, benzin.
}) Szényeg Kézikalapacs Olajfék gumics6
% Viragvaza Laposfogo Ventillatorszij
2 Hamutarto Lyukaszto Gumics0, benzin.
Oldalmagasito Lapos reszel6 Légnyomasmérd
Félgdmb reszeld Zsinorlampa
GOmbolyi reszeld Zseblampa
Sodronykefe
Mosoecset
Fényszoro mm atm. Légszivatty
Vérosi lampa Zsirzdszivattyli
Kodlampa Inditokar
Hats6 szamlampa Kerékagylehiz6 cs.
Bels lampa Schaller- szoritd
2 Szerelvényfallampa Olajzokanna
=) Akkumulator Benzinfecskendd
§ 5 kg-os olajkanna

” kg-os kendo. dob.

* kg-os zsirdoboz

20 lit. Kanna

Tolcsér

Gyujtoégyertya

Gyujtoégyertya vez.
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ELELMEZESHEZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK

Album

SSZ(;;I Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gli’llgnt ;-

sSzama
1. | Etkezdk nyilvantartasa L. B.Sz.ny.318-200.r.sz. | 301.
2. Etkezdk nyilvantartasa I1. B.Sz.ny.318-201.r.sz.. | 302.
3. | Etkez6k nyilvantartasa III. B.Sz.ny.318-202.r.sz. | 303.
4. | Etkezok nyilvantartdsa IV. B.Sz.ny.318-203.r.sz. | 304.
5. | Hetiétlap B.Sz.ny.318-204.r.sz. | 305.
6. | Elelmezési anyag biztositasi bizonylat I. B.Sz.ny.318-205.r.sz. | 306.
7. | Pot-kivételezési bizonylat B.Sz.ny.318-207.rsz. | 307.
8. Visszavételezési bizonylat B.Sz.ny.318-209.r.sz. 308.
9. | Anyag-felhasznalasi osszesité B.Sz.ny.318-211.rsz. | 309.
10. | Ertékforgalmi gyiijtd B.Sz.ny.318-212.rsz. | 310.
11. | Elelmezési normak eltérésének kimutatasa B.Sz.ny.318-213.r.sz. 311.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkezok nyilvantartasa I.

B.Sz.ny. 318-200.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.
Minden honapban tjat kell kezdeni!

helye: ¢lelmezés

Album sorszama:

301

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: folyamatos

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezésvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

302

Etkezok nyilvantartasa II.

B.Sz.ny. 318-201.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.
Minden honapban jat kell kezdeni !

helye: ¢lelmezés

Ideje: folyamatos

Kitoltés

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezésvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

¢élelmezés

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkez6k nyilvantartasa IIL.

B.Sz.ny. 318-202.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.
Minden honapban tjat kell kezdeni.

helye: ¢lelmezés

SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Album sorszama:

303

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: folyamatos

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezésvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkezok nyilvantartasa IV.

B.Sz.ny. 318-203.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.
Minden honapban ujat kell felfektetni!

helye: ¢lelmezés

SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Album sorszama:

304

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: folyamatos

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezésvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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B. Sz. ny. 318-203.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
305

Heti étlap

B.Sz.ny. 318-204.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A ,Heti étlap”-ot feliilvizsgélat és jovahagyas utan sokszorositani kell annyi

példanyban, hogy az minden hova eljusson, ahol ételt szolgalnak ki.

helye: ¢lelmezés

Kitoltés

Ideje: ¢lelmezési szabalyzat szerint

Kitoltésért felelos: ¢élelmezésvezetd

Kiallitand6 példanyszam: sziikség szerint

- ¢lelmezési
- ahol ételt szolgalnak ki

Bizonylat

SOrszamozasa:

¢élelmezési

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Elelmezési anyag biztositasi

bizonylat I. 300

B.Sz.ny. 318-205.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Raktari anyag kivételezéskor kell kiallitani, élelmezési normak szerint kiilon-kiilon.

helye: ¢lelmezési

Kitoltés

Ideje: anyag kivételezéskor

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany élelmezés
2. példany raktar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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Kelte: Etelek neve Sorszém: %
Adagok Elelmezési norma
N R T jele: neve:
E U \Y .
Osszes
................ : _ Kivételerés ' ’
ételekhez kivételezett anyagok Megjegyzés
megnevezés | MeNNY Mmennyisége
. egys.
1 2 3 4 5
Kiallitotta: | Utalvanyozta: | Kiadta: | Atvette: | Rakt. nyilv.: | Osszesitére Ellendrizte:
felj.:

B. Sz. ny. 318-205. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Pot-kivételezési bizonylat

B.Sz.ny. 318-207.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

307

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Potkivételezés esetén, a B.Sz.ny. 318-205.r.sz. nyomtatvany kitdltése szerint.

helye:

¢élelmezés

Kitoltés

Ideje:

szlikség szerint

Kitoltésért felelos:

élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany élelmezés
2. példany raktar

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

¢élelmezés

Bizonylat

iratgylijtébe leflizve

megorzés

8 év
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Eelte Etelek neve Sorszam: |
Adagok Elelmezési norma
M R T jele: neve:
E u v Patki-
.................. vitelezés
ételekhez potlalagosan kvételezett anyagok Osszesen Megiegyzés
megnevezds | AT TEnITisdge
BZya.
1 2 3 4 5
Eiallitotta: Utalvitypozta: | Eiadta: | Atwette: | Rald. nyrilv. | Osszesitdre Ellendrizte:
felj.:

B. Sz. ny. 318-207. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Visszavételezési bizonylat

B.Sz.ny. 318-209.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

308

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Visszavételezés esetén a B.Sz.ny. 318-205.1.sz. nyomtatvany kitoltése szerint.

helye:

¢élelmezés

Kitoltés

Ideje:

szlikség szerint

Kitoltésért felelos:

élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany élelmezés
2. példany raktar

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

¢élelmezés

Bizonylat

iratgyiijtébe leflizve

megorzés

8 év
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Kelte: Etelek neve Sorszam: %

Adagok Elelmezési norma
N R T jele: neve:
E u \Y vissza-
.................. vételezés

visszavételezett anyagok Osszesen Megjegyzés
megnevezés | MENNY mennyisége
egys.

1 2 3 4 5

Kiallitotta: | Utalvanyozta: | Kiadta: | Atvette: | Rakt. nyilv.: | Osszesitére Ellendrizte:
felj.:

B. Sz. ny. 318-209. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

309
Anyag-felhasznalasi 6sszesito

(két oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 318-211.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Havonta a nyersanyag sziikségletek 0sszesitésére szolgal.
Elelmezési normanként kell kiallitani.

helye: ¢lelmezés
Ideje: folyamatos

Kitoltés

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezés

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

¢élelmezés

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
Megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Ertékforgalmi gyiijto

B.Sz.ny. 318-212.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: ¢lelmezés

Album sorszama:

310

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: havonta folyamatosan

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezésvezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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20...... V. he oldal
Kelet Beérkezett Kiadott Beérkezett X&TZ@?{
Bizonylat Szdve élel ési k Megjegyzés
szama g clelmezes! anyago gongyolegek értéke geey
20... Crtcke
Ft Ft Ft Ft
1 2 3 4 5 6 7 8
Athozat
Atvitel
Osszesitette ellendrizte

B. Sz. ny. 318-212. r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Elelmezési normak eltérésének kimutatasa

B.Sz.ny. 318-213.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: ¢lelmezés

Album sorszama:

311

Megjegyzés:

Kitoltés

Ideje: havonta folyamatosan

Kitoltésért felelos: élelmezésvezeto

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

¢élelmezés

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos sorszamozas

¢élelmezés

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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Elelmezési norma

Ft Sorszam:
i o Eltérés a normatol
Tényleges Elelmezes_1 Tényleges Eltérések
. norma szerint s - +
Kelet étkez6i felhasznélhatod anyagfelhasznalas mestakaritis cillénés halmozott
€ 1étszam o értéke g p egyenlege
0sszeg (3-4) (4-3)
6 Ft Ft Ft Ft Ft
1 2 3 4 5 6 7
Kiallitotta: Ellenérizte: Elelmezésvezetd:
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B. Sz. ny. 318-213. r. sz.
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PENZ- ES ERTEKKEZELES

Alb
ssz(:i; Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gg:;it g
szama
1. | Ertékpapir egyedi nyilvantarté lap egyedileg eléallitott | 401.
2. | Részesedés egyedi nyilvantartd lap egyedileg eldallitott 402.
3. | Bevételi pénztarbizonylat 2?52’%;2?55;?50 it 403.
4. | Kiadasi pénztarbizonylat S?é(g:;nrf;ZTiaiég?ifo it 404.
5. | Idészaki pénztarjelentés S?ggﬁ;ﬁfiﬁiég?ifo it 405.
6. | Pénztar atadéas-atvételi jegyzokonyv egyedileg eldallitott 406.
7. | Készpénzigénylés elszamolasra B.Sz.ny.13-134/N.r.sz. | 407.
8. | Uzemanyag-el8leg elszamolds D.Sz.ny.12-53/N.r.sz. | 408.
9. | Elszamolasra kiadott 0sszegek nyilvantartasa B.Sz.ny. 13-135.r.sz. | 409.
10. egyedileg eldallitott 410.

Letéti szamlak nyilvantart6 lapja
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

401

Ertékpapir egyedi nyilvantarto lap

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint. A nyilvantart6 lapra minden értékvaltozast fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felels: megbizott dolgozo

Kiallitandé példanyszam: 1 példany

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat iratgyiijtében

megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Részesedés egyedi nyilvantarto lap 402

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint. A nyilvantart6 lapra minden értékvaltozast fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés

Ideje: beszerzéskor

Kitoltésért felels: megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

pénztar

Bizonylat

L2 iratgytijtobe
megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Bevételi pénztarbizonylat
403
Onkormanyzati ASP rendszer Kaszper moduljaban
eloallitott
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: pénztari befizetéskor

Kitoltésért felelds: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

| |sorszmozisa: | folyamatos

pénztar

Bizonylat
megorzés

iratgylijtdben

8 év




Bizonylatszam:
Pénztarbizonylat datuma:

BEVETELI PENZTARBIZONYL AT
Ugyfél: OTP BANK NYRT

pénztarkényv

Tétel megnevezése AFA ~Alap AFA érték Brutté

| (")sszesen; ) 'HUF,

azaz - HUF

Megjegyzés: Melléklet: db.
........ u gymtezo/ewenyemo ellenorzo uialvanyozo

....................................................................................................

kényveld pénztaros

..................................................
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Kiadasi pénztar bizonylat

404

Onkormanyzati ASP rendszer Kaszper moduljaban

eloallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

Kitoltés

helye:

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

pénztar

Ideje:

pénztari kifizetéskor

Kitoltésért felelos:

pénztaros

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

1 példany

1. példany konyvelés

SOrszamozasa:

folyamatos

pénztar

iratgytijtobe

8 év



- Addsz.: ST

Bizonylatszam:
i kiallito Pénztarbizonylat dituma: |
KIADASIT PENZTARBIZONYLAT

Ugyfél:  pénztarkdnyv
Tétel meenevezése AFA Alap AFA érték Brutté
Osszesen: .HUF.

azaz - HUF

Megjegyzés: Melléklet; db.

- gymtezﬁ!ervenyesito . B utalvanyozo ...............

......................................................................................................................................................

kdnyveld pénztiros
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Pénztarjelentés

405

Onkormanyzati ASP rendszer Kaszper moduljaban

eloallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

Kitoltés

helye:

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

pénztar

Ideje:

Pénztari nap zarasakor

Kitoltésért felelos:

pénztaros

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

1 példany

1. példany konyvelés

SOrszamozasa:

folyamatos

pénztar

iratgyijtobe leflizve

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
406
Pénztar atadas-atvétel
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Pénzkezelési szabalyzat szerint.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: pénztar atadas-atvételkor

Kitoltésért felelds: pénztaros/pénztarhelyettes

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

1. példany pénztar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos

pénztar

Bizonylat

L2 aktualis pénztari nap mogott
megorzés

8 év




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Pénztari atadas-atvételi jegyzokonyv

HAZI PENZTARAHOZ
Késziilt:  20.......8V..eeeouveirnnnnnn. hé...napjan  a ... hazipénztar-
helyiségében.
Jelen vannak: .........ccccceeviveencieennieenne, atado
........................................ atvevo
........................................ pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az aldbbi pénzeszkozok, illetve egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet

..................... db 20.000.-Ft OSSZESEN: ....ccovvverrrreiireeeeeriirvreeenenn FU
..................... db 10.000.-Ft OSSZESEN: ..cccvvvvverrreeeririiirreeeneeeeenenn L
..................... db 5.000.- Ft GSSZESEN: ....ceovvvrvrrreiiieeeseriiirveeennnn FU
..................... db 2.000.- Ft 0SSZESEN: ....eevvvvrrrvreiieeeesieiiirveeennnn FU
..................... db 1.000.- Ft 0SSZESEN: ...ocecvvvveerreeeeririrreieneeeeenn L
..................... db 500.- Ft 0SSZESEN: .vvvvvvveeeviviiirriieeieeees e FL
..................... db 200.- Ft 0SSZESEN: .vvvvveveeeiiviicirreieeeeeees e FL
..................... db 100.- Ft 0SSZESEN: ...ooecvvvveerieeeeiirirrrieeeeeeen L
..................... db 50.- Ft 0SSZESEN: ..vvvvevrreeeviriirrieieeeeesssennnnn FL
..................... db 20.- Ft 0SSZ€ESeN: ...ccocvevvvcvvveeiiirieeeeeiieeeenn P4
..................... db 10.- Ft OSSZESEN: .oeeevvvrereeiirrieeeeiireeeee e L
..................... db 5.- Ft 0SSZESEN: ...ocvvvveivivieeeeiiiviee e FL
OSSZESEN: Ft
BZAZ woee et e e e e e r e e ra e e e aarraaas Ft

2. Egyéb atadasra keriil6 bizonylatok

o készpénzfelvételi utalvany (-tol -ig) tombok:

o készpénzigénylés elszamolasra (-tol -ig):
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Atvevé igazolja, hogy a kezelésre atvett szigorii szamadasi nyomtatvanyok a szintén atvett
analitikus nyilvantartassal megegyeznek.

Jelenlévok tényleges szamlalas alapjan megallapitjdk, hogy a hazipénztarban talalhato
készpénzmennyiség ..................... Ft, ZaZ ..ccooviieiei
.................... Ft (cimletenkénti felsorolast lasd a pénztarjelentésben is), a pénztar jelentésben

rogzitett egyenleggel megegyezik.

AVEVE oo, pénztiros a jegyzOkonyv alapjan ideiglenes/végleges
jelleggel a mai naptol a pénztari tevékenységet teljes anyagi feleldsséggel atveszi.

K.m.f.

pénztarellendr
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Készpénzigénylés elszamolasra

B.Sz.ny. 13-134/N.r.sz.
(50 x 2 lapos tomb)

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye:

407

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

1gényld szervezeti egység

Kitoltés

Ideje:

igénylés napjan

Kitoltésért felelos:

1génylo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany pénztar
2. példany tombben marad

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

pénztar

Bizonylat

iratgytijtobe

megorzés

8 év
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Sorszam:

szervezeti egység megnevezése

,20  év hé nap

KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA

Kérem részére

forintot

jogcimen

utolagos elszamolasi kotelezettséggel kiadni.

Elszamolas
hatarideje: 20 év ho nap

Igényld szervezeti egység
vezet6jének alairasa

Kiadasi pénztarbizonylat szam:
B. Sz. ny. 13-134/N.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Uzemanyag-el6leg elszamolas

408

B.Sz.ny. 12-53/N.r.sz.
25x31 tomb
(25 x 3 lapos tomb) Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: kifizetés napjan

Kitoltésért felelds: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany konyvelés
2. példany gépkocsivezetd
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

pénztar

Bizonylat

L2 iratgytijtobe
megorzés

8 év
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Szervezeti egység:

UZEMANYAG-ELOLEG

ELSZAMOLAS
(sorszam helye)
Elszamolasi iddszak: 20 év -t61 -ig
A gépjarmiivezetd neve (t0rzsszama):
A gépjarmii rendszama:
A menetlevelek szerinti teljesitmények
alapjan szadmitott (sulyozott) kilométer:
Az lizemanyag norma szerinti Az lizemanyag egységara
mennyisége (1/100 km) (Ft/l)
benzin: benzin:
Az §l§zamol’a51 norma benzin | = Ft
alapjan elszamolhato —
iizemanyag:
1= Ft
Elszamolhat6 tizemanyagkoltség dsszesen: Ft
azaz forint.
Felvett eldleg 1 Ft Osszesen: Ft
2 Ft Kifizetendo: Ft
Visszafizetendd: Ft

az engedélyezd alairasa

A koltségelszamolas 0sszegét felvettem, egyidejiileg az lizemanyag-eldleget visszafizettem:

a gépjarmiivezeto alairdsa

szama:

A kiadasi pénztarbizonylat

A bevételi pénztarbizonylat
szama:

Kiallitotta: EllenoOrizte:

El6legnyilvantartasba
feljegyezte:

B. Sz. ny. 12-53/N.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Elszamolasra atvett elolegek nyilvantartasa 409

Onkormanyzati ASP rendszer Kaszper moduljaban
eléallitott

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: folyamatosan

Kitoltésért felelds: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

pénztar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos

pénztar

Bizonylat iratgyiijtébe

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Letéti szamlak nyilvantarto lapja 410

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat pontja szerint. A nyilvantart6 lapra minden véltozast fel kell
vezetni.

December 31-én minden évben le kell zarni.

helye: nyilvantartés helye

Kitoltés

Ideje: letétbe helyezéskor

Kitoltésért felels: megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban

nyilvantart6 hely

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

nyilvantart6 hely

Bizonylat

L2 iratgytijtobe
megorzés

megsziinéstdl szamitott 8 év
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LELTAROZAS
Album
Sor- . . . . . gyijte-
sz4m Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele mény
SZzama
1. | Leltarboritd D.F. 127/a.r.sz. 501.
2. L?lt.a’rfely celi J ey e8] ?gyZOkonyV kbziti B.Sz.ny.14-12/a.r.sz. | 502.
gépjarmuvek leltarozasdhoz
3 Targy1 e’szkozok leltarfelvételi iv gépek, berendezések B.Sz.ny.14-13/arsz. | 503.
felvételére
4. | Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére B.Sz.ny. 14-14/A.r.sz. | 504.
Téargyi eszkozok leltarfelvételi iv és Osszesitd )
5. oépekhez, berendezésekhez B.Sz.ny. 14-15/a.r.sz. | 505.
6. | Kimutatas a targyi eszk6zok hianyarol vagy tobbletér6l| B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz. | 506.
7 Leltgrfe}veteh iv és 0sszesito gyartoeszkozok B.Sz.ny. 14-18/Ar.sz. | 507.
felvételére
8. | Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. | 508.
9. | Leltarfelvételi iv és Osszesito készletek felvételére B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz. | 5009.
10. Leltarfelvets:h jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, B.Sz.ny. 14-10/arsz. | 510.
telkek) felvételére
11. | Leltarfelvételi jegy aru- és gongyoleg felvételére B.Sz.ny. 14-41.r.sz. 511.
12 Leltarfelvételi iv és 0sszesitd aru- és gongydleg B.Sz.ny. 14-33.r.52. 512

felvételére
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Leltarborito

501
D.F.127/a.r.sz.

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyt leltarozasi egységenként kell felfektetni.
A leltarozési bizonylatokat emelkedd sorszdm szerint a boritdba kell gytjteni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozas kezdénapja

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

leltarozasi bizonylatok feldolgozasi helye

Bizonylat

SOrszamozasa:

irattar

Bizonylat
megorzés

8 év



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Késziilt példanyban
példanya
Leltar
a szamu
, egységben, 20 év ho n talalt 6sszes arukrol.
Elszamolasra kotelezett
alkalmazott neve:
leltarozo biz. tag:
leltarozo biz. tag:
leltarozo biz. tag:
adminisztrator:
Ezen leltar 1-t6l -ig szamozott oldalt tartalmaz.
cégszeru alairas
Ezen leltar a példannyal egyeztettiik.
, 20 évi ho n.
felelos elszamolo adminisztrator
Latta:
, 20 évi ho n.
ligyvezetd fokonyveld lizemagfelelds
Elszamolas eredményei: Aru Gongydleg
Konyv szerinti egyenleg:
Leltar szerinti készlet:
Tobblet, hiany:
Le, normalizalt hiany:
Végleges hiany:
Elszamolast végezte: (konyveld)

Elszamolast ellendrizte: (ellendr)




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

D.F. 127/a.r. sz.



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv 502
kozuti gépjarmiivek leltarozasahoz
(két oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 12-14/a.r.sz. BIesy

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Kitoltése a nyomtatvany hatoldalan talalhato "Kitoltési tajékoztatd" szerint torténik. A
nyomtatvany hasznalatra torténd kiadasa el6tt gondoskodni kell a sorszamozasrol. A
nyomtatvany atadas-atvételkor a kiadési bizonylaton fel kell tlintetni a kiadott db
szamot (t6l-ig). A leltarozas befejezésekor az iires €s rontott példanyokkal is el kell

szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat

2 leltarborito
megorzés

8 év




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

gazdalkod6 szervezet

szervezeti egység
Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv kozuti gépjarmiivek leltarozasahoz

A leltarfelvétel idopontja: 20 év ho nap

A rendszamu tipustl gépkocsi és tartozékainak

leltarozasat végrehajtottuk.

A gépkocsivezetd(k) torzsszdma és neve:

A tényleges leltarozas alapjan az aldbbiakat allapitjuk meg:

A gumiabroncsok db szdma ebbdl pot (tartalék) db tipusa,
gyartasi vagy nyilvantartasi szama: mérete:
Uzemanyagtartalyok darabszama rtartalma:

Tartozékok hiany-tobblet kimutatasa

Megnevezés Leltarozott Hiany | Tobblet Megjegyzés

(miiszaki vagy egy€b azonosit6 adatok) mennyiség mennyiség

Kijelentjiik, hogy a felvett leltarjegyz6konyv a valosaggal megegyezik.
A felvételért felelosok alairasa ellendrizte

,20  év ho nap

Elismerem, hogy a hianyzo felszerelési eszkozok értékéért a Mt. 58.§, illetve a Mt.V.81.§ lapjan kartéritési
feleldsséggel tartozom és hozzajarulok ahhoz, hogy azt a vallalat munkabérembdl levonja. Egyben tudomasul
veszem, hogy a személyi hasznalatra atvett szerszamféleségekért teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

,20  ¢év hé nap
Gépkocsivezetd(k):

B. Sz. ny. 14-12/a. r. sz.




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

Kitoltési tajékoztato

A nyomtatvany fejrészét értelemszertien kell kitolteni. A tablazatos rész kétféleképpen alkalmazhato:

1.

Olyan gépjarmiivek leltarozasa esetén, ahol a tartozékok felsorolasa elfér a nyomtatvanyon biztositott
helyen, a tdblazatos részt értelemszertien hasznalhatja a gazdalkodoé szervezet.

A leltarozando6 tartozékok megnevezés nyomdailag elényomathato.
Azok a gazdalkodo szervezetek, amelyek tobb fajta kozuti gépjarmiivel rendelkeznek, és ezek tartozékainak
felsoroldsa nem fér el a nyomtatvanyon biztositott helyen, kiilon tartalomjegyzéket alkalmazhatnak a
Vallalati leltarozasi szabalyzatban eldirt moédon.
Tartozékjegyzék alkalmazasa esetén a tablazatos rész a leltareltérések kimunkalasara (Osszesitésére)
szolgalhat. A megjegyzés rovatban lehetdség van a mar eldzetesen rendezett hiany hivatkozasi szamanak
feltlintetésére.

A tartozeékjegyzéket mint a mennyiségi leltarfelvétel megtorténtét igazolo bizonylatot, a ,,Leltarfelvételi jegy
és jegyzOkonyv kozati gépjarmiivek leltarozasahoz™ bizonylatot csatolni kell.



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
TARGYI ESZKOZOK LELTARFELVETELI {V

503
gépek, berendezések felvételére

B.Sz.ny. 14-13/a.r.sz. -
zny arsz Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint.
Kiadas el6tt sorszdmozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell

szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar, leltarkezelo

Bizonylat leltarborito, iratgyfijté

megorzés

8 év



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI iV

gazdalkodd szervezet

gépek, berendezések felvételére

A leltar fordulonapja:

sorszam:
oldalszam:
leltarozasi korzet szama:

20 ¢év ho nap
szervezeti egység A leltarfelvétel idépontja: leltarozasi csoport szama:

20 ¢év ho nap

Sorszam A leltarozott targyi eszkdz
nyilvantartasi megnevezése, leirasa és tartozékai gyartasi Megjegyzés
szdma (tipusa, rajzszama, mérete, teljesitménye) szama
1 2 3 4 5
A felvételért felelosok alairasa Ellendrizte

A leltarozasi egység felelds vezetdje
B. Sz. ny. 14-13/a. r. sz.




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
LELTARFELVETELI IV tartalék motorok felvételére 504
B.Sz.ny. 11-14/A.r.sz.

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylati szabalyzat szerint kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat

L2 leltarboritd
megorzés

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

TARGYI,E§ZK(")Z(")K LELTARFELVETELI iV ES
OSSZESITO gépekhez, berendezésekhez 505

B.Sz.ny. 14-15/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.

Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell
szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: Leltarozo

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat iratgy(itd

megorzés

8 év



TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI [V ES OSSZESITO

gazdalkodo szervezet

gépekhez, berendezésekhez

SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

sorszam:
oldalszam:
leltarozasi korzet szama:

A leltarozasi egység felelds

vezetdje
B. Sz. ny. 14-15/a. 1. sz.

A felvételért felel0sok alairasa

A leltar fordulonapja: 20 év ho nap
szervezeti egység A leltarfelvétel idépontja: 20 év ho nap leltarozasi csoport szama:
A leltarozott targyi eszkoz Tényleges igm’]‘{l Leltar kiilonbozet

[N = [ . megnevezése, leirdsa és © gen . .
3% nyllt\;i?tar tartozékai gyartasi mennyiség Brutté énék tobblet hiany Megjegyzés

. (tipusa, rajzszama, mérete, szama db db db

szama P
teljesitménye)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ellendrizte




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

K!_MUTAT{&S A TARGYI ESZKOZOK HIANYAROL
TOBBLETEROL 506

B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigora szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
Bizonylati szabalyzat szerint.

Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell
szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés ) - )
Ideje: leltarozési iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarfelelos

Kiallitand6 példanyszam: 7 példany

1. példany analitikus nyilvantarto
2. példany leltarozasi egység

3. példany kdzponti nyilvantartd
Bizonylat 4. példany raktar

5. példany kataszter

6. példany fokonyvi konyvelés

7. példany irattar

sorszamozasa: | folyamatos

irattar

Bizonylat

L2 iratgyijto
megorzés

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
LELTARFELVETELI iV ES OSSZESITO

507
gyartoeszkozok felvételére

B.Sz.ny. 14-18/A.r.sz.
y Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint kiadas el6tt sorszamozni kell.
A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarozasi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarozasi egység
2. példany leltarellendr

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat iratgy(itd

megorzés

8 év



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

LELTARFELVETELI [V ES OSSZESITO
gyartoeszkozok felvételére

gazdalkodo szervezet

A leltar fordulonapja: 20 év

szervezeti egység

A leltarfelvétel idopontja: 20 év

sorszam:

oldalszam:
hoé nap leltdrozasi korzet szama:
ho nap leltirozisi csoport szama:

Sor- A leltdrozott targyi eszkoz Hasznalatba vétel | Az elhasznalodas A ha?rerleyo
. . o < x . fe elhasznalodasnak
szam szama | megnevezése ¢és jellemzoi db idépontja meértéke g
megfeleld Osszeg
1 2 3 4 5 6 7
A leltarozasi egység felelds vezetdje A felvételért felel6sok alairdsa Ellendrizte

B. Sz. ny. 14-18/A.r. sz.




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
KESZLETEK LELTARFELVETELI {VE

(két oldalas) o08

B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz.
y Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint kiadas el6tt sorszamozni kell.
A leltarozés befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarozasi egység, raktar

Kitoltés

Ideje: leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 2 példany

1. példany leltarozasi egység
2. példany leltarellendr

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

irattar

Bizonylat iratboritd

megorzés

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Leltarfelvételi iv és 0sszesito

készletek felvételére

B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

509

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylati szabalyzat kiadés eldtt sorszamozni kell.
A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye:

leltarfelvételi egység

Kitoltés

Ideje:

leltarozasi utemterv szerint

Kitoltésért felelos:

leltarozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarellendr

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

irattar

Bizonylat
megorzés

iratgyiijté

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Leltarfelvételi jegy ingatlanok

510

(épiiletek, épitmények, telkek) felvételére

(két oldalas)

B.Sz.ny. 14-10/a.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylati szabalyzat szerint kiadas el6tt sorszamozni kell.
A leltarozés befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye:

leltarfelvételi egység

Kitoltés

Ideje:

leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos:

leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany leltarfelvételi egység
2. példany leltarellendr

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

irattar

Bizonylat

iratgyijto

megorzés

8 év
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LELTARFELVETELI JEGY
Ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére

oldalszam:
gazdalkodo szervezet
A leltar fordulonapja: 20 év ho nap leltdrozési korzet szama:
szervezeti egység A leltarfelvétel iddpontja: 20 év ho nap leltarozasi csoport szama:
Az épiilet (ingatlan) Telek Beépitett
leltari | helyrajzi | telekkonyvi megnevezés nagysaga hasznos
szama (utca, hazszam) m m? m? | légm®

Az épiilettartozékok

nyilvantartassal torténd egyeztetése, eltérések kimutatasa

Az ingatlan teriiletén 1évo épitmények felsorolasa

A felvételért felel6sok alairasa: Ellendrizte:

B. Sz. ny. 14-10/a. r. sz.
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Az épiilettartozékok

nyilvantartassal torténd egyeztetése, eltérések kimutatasa
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

511

Leltarfelvételi jegy aru- és gongyoleg felvételére

B.Sz.ny. 14-41.r.sz.

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.

helye:

leltarfelvételi egység, raktar

Kitoltés

Ideje:

leltarozasi iitemterv szerint

Kitoltésért felelos:

leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

3 példany

1. példany leltarfelvételi egység
2. példany leltarellendr
3. példany tombben marad

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

irattar

Bizonylat

leltarboritd

megorzés

8 év
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Leltarfelvételi jegy

aru- €s gongyoleg felvételére

A leltarfelvétel idopontja: 20 év

hé nap

leltdrozési egység megnevezese, szdma

cikkcsoport szama arjegyz¢ki szam
, , . . Mennyiségi . -
Az aru megnevezése, cikkszama v & Mennyiség Egységar
egység
Osszesitdre
felvezetve

Leltarfelvev alairasa

B. Sz. ny. 14-41. . sz.

Ellenér alairasa




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Leltarfelvételi iv és osszesito aru- és gongyoleg
felvételére 512

B.Sz.ny. 14-33.r.sz.
(50 x 3 lapos témb) Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 5. pontja szerint.

helye: leltarfelvételi egység

Kitoltés

Ideje: leltarozasi litemterv szerint

Kitoltésért felelos: leltarozoé

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany leltarfelvételi egység
2. példany leltarellendr
3. példany tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | el6re sorszamozott

irattar

Bizonylat

L2 leltarboritd
megorzés

8 év
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SELEJTEZES
) ) Album
SSZC;; Bizonylat megnevezése Blzonyjlglteszama, gzllij; ;'
Szama
1. | TAGYIESZKOZOK selejtezési jegyzokonyve Sz.ny. 11-90.r.sz. 601.
- JEGYZOKONYYV targyi eszkozok selejtezésérdl
- A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
- A SELEJTEZETT TARGYESZKOZOK
hasznositasa
- A SELEJTE VALAS OKA
- A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE
- A HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
- TAJEKOZTATO
2. | Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke B.Sz.ny. 11-91.r.sz. | 602.
4. | Megsemmisitési jegyzokonyv B.Sz.ny. 11-97.r.sz. | 604.
5. | Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94.r.sz. | 605.
6. | AKESZLETEK SELEVTEZESEBOL VISSZANYERT | o, o 1105, ¢, | aos
7. | Leértekelt keészletek jegyzéke B.Sz.ny. 11.96.r.sz. | 607.
8. | Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve B.Sz.ny. 11.93.r.sz. | 608.

- HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

- JEGYZOKONYV készletek selejtezésérél,
leértekelésérol
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
TARGYI ESZKOZOK selejtezési jegyzékonyve

601
Sz.ny. 11-90.r.sz.

Megjegyzés:
(7 oldalas garnitura) gjegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyon talalhato "Té4jékoztatoé" szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 6 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarozasi egység

3. példany raktar

Bizonylat 4. példany kataszter

5. példany fokonyvi konyvelés

6. példany irattar

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzdkonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyz6konyv I — VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyi eszkozok selejtezésébdl  visszanyert —tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyve
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A targyi eszk6zok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
Il. A Selejtezési Bizottsag Javaslata
I11. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI. Hitelesités és zarorendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszdmolashoz ¢és

ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyzOkonyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt 20...... €V i ho ......... NAPTAN @ c.vveeeiiee et
gazdalkodd szervezet ........cooiiiiiii raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

l.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezes engedelyeZESE . ......uuuimiiiiiiiiiii i

* Csak abban az esetben t6ltend6 ki, ha a rendelkezések kotelezéen el6irjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszk6zoknél
az illetékes tarsadalmi szervezet.)

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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I,
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo Bizottsdg megtekintette a
GAZAAIKOAD SZETVEZEL ....veiiiiii ittt bbb b nre s
telephelyén (helyein) selejtezésre elOkészitett targyi eszkozoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszk6zok tlizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt alloeszkozok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
bruttd Ert€Ke (OSSZESEN) ..iivvvveiiiieiiiieiiieeiiie s siee st e e Ft,
058Zevont NEttO ETtEKE ........ocvvvviiiiiiiicie e Ft.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken feltiintetett
alloeszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok
¢s tartozékok hidnytalan meglétét. *

1.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbdl az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy A tartozékok rendben megvoltak™, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

\V2
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koriilménynél Osszevontan.
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felel6sség kérdését.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkozok hasznositasi eljarasat
¢s ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz06konyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zok hulladékanyaganak, haszonanyagénak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgoza(k) kijeldlése.

L NEV oot beosztas

2 e e NEV o beosztas

K TR 4 1<) /T beosztas
Kmf.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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TAJEKOZTATO

A “Térgyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve” a selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatarozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzOkonyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatarozasat megelézi az eldkészitési
folyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznalo, tizemelteté nyilatkozik arrol, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja haszndlni, kozli ennek okdt is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatdsa a Selejtezési Bizottsag feladata.

A jegyzOkonyvet a Selejtezési Bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezetd aldirasaval Iépnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzOkonyv részeit képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan
torténik a konyvviteli elszdmolas.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklds, illetve a

rendelkezés leirasara nincs elegendd hely, kiegészithetd A4 méretii, folyamatos oldalszammal
ellatott irodai papirral.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

602
Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

B.Sz.ny. 11-91.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 6. pontja szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 6 példany

Az Sz.ny. 11-90. r.sz.-el azonos

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés

8 év
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B. Sz. ny. 11-91.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
A o 603

Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert

tartozékok, alkatrészek, hulladék-anyagok jegyzéke

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 11-92.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat II/ 6. pontja szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 6 példany

az Sz.ny. 11-90.r.sz.-el azonos

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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B. Sz. ny. 11-92.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Megsemmisitési jegyzokonyv
g jegy y 604

B.Sz.ny. 11-97.r.sz.

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzatban eldirtak szerint.

helye: selejtezett eszk6zok helye

Kitoltés

Ideje: megsemmisités idején

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany leltarfelvételi korzet
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

e, iratgyiijtébe leflizve
megorzés

8 év




SZUHAKALLOT KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - BIZONYLATI ALBUM

......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyz6konyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzOkonyvet aldirok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  JegyzOkonyvben szerepld, alabbi sorszdmt eszkézoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem méas médon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
egészségiigyi hatdsagi eldirdsoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
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B. Sz. ny. 11-91.r. sz.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

605
Selejtezett készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-94.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzat szerint.

helye: selejtezett eszkozok helye

Kitoltés

Ideje: selejtezés idején

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarfelvételi egység
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT 606

HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE

Sz.ny. 11-95.r.sz. Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzat szerint.

helye: az eszkozok selejtezési helye

Kitoltés N N .
Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany raktar tarolohely
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
607

Leértékelt készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-96.r.sz.
y Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Selejtezési szabalyzat szerint.

helye: tarolas helye

Kitoltés

Ideje: selejtezés elott

Kitoltésért felelos: leltarfelelOs, raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarozasi egység

3. példany fokonyvi konyvelés
Bizonylat 4. példany irattar

sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

1 £l [ 1 01 ] g L @ £ ¥ (X g !
eyad h 2588
omng WrBzs umng B0 e —
EWIRES B0 | -poy ooy a2 sTATnranr A5ATALATIE aF Hmmﬁmﬁwﬂ#?ﬂﬂ WRES
fepiuomg .GMM_HWE apppe | emBedl e | epw | oo 13 snima FRERIRARE | og
-aRURa] lZsR ealRa] Y | SApaRlRel v BESI T
M@ﬂ?hﬂ@uﬁWMhmu.ﬁ.Mm ......... _m_..ﬁ .__. ......... MEMMM M.ﬁE.ﬂMm H.__.r.__ﬁHHOu.ﬂWm

Epro

IMIZAT I HIIZSIH NPT

B. Sz. ny. 11-96.r. sz.



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

608
Készletek selejtezési leértékelési jegyzokonyve

(6 oldalas garnitira)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 11-93.r.sz. glegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Nyomtatvanyon talalhaté "Téjékoztato" szerint.

helye: tarolohely, raktar

Kitoltés

Ideje: litemterv szerint

Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja

Kiallitand6 példanyszam: 5 példany

1. példany analitikus nyilvantartas

2. példany kozponti leltarnyilvantartd
3. példany leltarozési egység
Bizonylat 4. példany fokonyvi konyvelés

5. példany irattar

SOrszamozasa:

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve

A jegyzOkonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I-111. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébol visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A jegyz6konyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
Il. A selejtezési bizottsag javaslata
I11. Hitelesités és zarorendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol Megsemmisitési jegyzokonyv allithato

ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre kertilo készleteket.
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......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyzOkonyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol™
Késziilt 20...... €V it ho ......... NAPJAN @ 1.t
2azdalkodd SZervezet .........ooviiiii i raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

l.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés™® engedelyezEse. .......ooovmiiiiiiiiiiiiiiniiiic e

1.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llo bizottsdg megtekintette a
2azdAalkodO SZEIVEZEt ........cociviiiiiici telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag
1. betétlapon felsorolt készletek selejtezéset,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendd.
** Csak abban az esetben tdltendo ki, ha a rendelkezések kotelezen eldirjak (pl. kdltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti
eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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......... oldal
......... /20 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértekelések™ Osszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelend6* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

Fok. Szamla megnevezes értek

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezeése mennyisége egységara értéke

OSSZESeNn: wovvveeeveeeeenannn, Ft

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve
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A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fok. Szamla

megnevezes értek

Osszesen:

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felel6sség kérdését.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

leértékelési
kilonbozet



SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

......... oldal
......... [ ........ sz. JegyzOkonyvhoz

1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felelés dolgoza(k) kijeldlése.

L NEV oot beosztas

2 e e NEV o beosztas

K TR 4 1<) /T beosztas
Kmf.

* A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartaisokon torténé keresztiilvezetését, valamint a

selejtezésbdl hasznosithatd készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve” a selejtezés szabalyszerii
végrehajtasanak, a selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek,
jovahagyasnak jegyzokonyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyzokonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki €és tagjai alairasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd aldirdsaval
1épnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szarmazo
vissznyeremény adatait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzOkonyvben 0sszesitheto:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet 6sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsdg a jegyzOkonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyeb, mulasztasra utalé6 megallapitasairol és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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SZAMLAK, NYUGTA, SZALLITOLEVEL

Album
So’r— Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gydjte-
szam meény
szama
Onkorményzati ASP
1. | Szamla 1. programban 701.
eléallitott
2. | Szdmla 2. EPER programban | 7o,
eléallitott
3. |Szdmla 3. Menza programban | 703
eléallitott
4. | Készpénzfizetési szamla Sz.ny.13-372/6 704.
5. | Nyugta B.15-406/PM 705.
6. | Szallitolevél B.10-70 AV 706.
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szamla 1.

701

Onkormanyzati ASP programban eléallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Jogszabalynak megfelden.

helye:

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Szallito helye szerint

Kitoltés

Ideje:

termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelos:

megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 vagy 3 példany

1. példany vevd
2. példany fokonyvi konyvelés

SOrszamozasa:

folyamatos

irattar

Bizonylat

megorzés

8 év



SZAMLA Oldal: 1 /1
A sz4llit6 (név, irdnyitészdm, cim, telefon, fax, postafiok, A vevl (név, irdnyit6szdm, cim, bankszémla szima és
bankszdmla szdma és megnevezése, addszim) megnevezése)
1
Kovetelés sz. Fizetés médja Teljesités ddtuma Szdmla kelte | Fizetési hatdridd Szémla sorszdma
: = | comn—am Il el
| Egyéb adatok: y
A termék (szulgﬁltutﬁ;)éz:gnevel&e. besoroldsi Mee:;;:';:égi Mennyiség Egységér Ertek (Afa néikill) kﬁfc:a Ath:;:;::eh‘a Emegﬁﬁ)-m
L i | L 1
Afakules Adéalap | Adé Brutté érték |
adé alol mentes . 0 p
Fizetend 6 6sszeg: I
AUH
Kozlemény:
Szdmlabefizetési kod:

Szigor szamadéasy nyomtatvany! A KASZPER rendszerben eldallitott szamlék megfelelnek a 2007. évi CXXVIL. térvényben (il AFA tv.), a 23/2014. (V1.30) NGM rendeletben foglalt
kovetelményeknek,
Készilt 3 példdnyban a KASZPER (ver. 5.047) programmal!
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szamla 2.

EPER programban eléallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Jogszabaly szerint.

helye:

702

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

szallitd helye szerint

Kitoltés

Ideje:

termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelos:

megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany vevd
2. példany fokonyvi konyvelés

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

irattar

Bizonylat
megorzés

iratgylijtébe leflizve

8 év
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Szamlakibocsaté neve, cime: Vevd neve, cime:
Hivatkozas/iigyintéz Fizetés madja Teljesités idopontja Szamla kelte Fizetés hatarideje
5
Sorsza Megnevezé
m S
Vtsz/Szj | Mennyiség | Me. | Nettd Kedv. Netto érték AFA AFA érték Bruttd érték
egysegar
1. Havi szamlazas

Osszesen:

Kérjiik, hogy a szamla kiegyenlitésekor hivatkozzon a szamla szamara.

AFA részletezése | Szamlaérték AFA AFA 6sszeg Szamlaérték AFA-val
nélkiil
AN

. 1\

Osszesen:
S
A szamla végosszege Ft

Oldal: 1/1

EPER pénziigyi rendszer SZ.1.3 verzio. F e_:{lesztc’i: E-
Szoftverfejleszté Kft., www.e-szoftverfejleszto.hu

A szoftver megfelel a hatalyos jogszabalyoknak.


http://www.e-szoftverfejleszto.hu/
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szamla 2.

MENZA programban eléallitott

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Jogszabaly szerint.

helye:

703

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

szallito helye szerint

Kitoltés

Ideje:

termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelos:

megbizott dolgozo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

1. példany vevd
2. példany fokonyvi konyvelés

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

irattar

Bizonylat

iratgyiijtébe leflizve

megorzés

8 év
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VEGSZAMLA

Szamlakibocsato
neve,cime,addszama

1.SZAMU EREDETI PELDANY!

A vev0 neve,cime,csoportja

A fizetés A §zamla Aszamla A }eljesf[es ’
. szama kelte idépontja A fizetés
modja e
hatarideje
%
Megnevezés - SZJ SZJ szamegység menny netté e.ar netté érték afa
atharit.afa érték afaval
Szamlaérték részletezés
1 Végbsszeg: Ft
Aszamlavégosszege kerekit e:
Ft Kerekités:
Brutt6 6,szeg betfivel: Forint F
t

szamlakibocsato
befizet

>>>>>>>>>>>> [ttt kell szétvalasztani 1< < <<<<<<<K<<K<<KKL
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VEGSZAMLA MASOLAT EREDETIVEL EGYSZERRE NYOMTATOTT rlASOLAT!

Szamlakibocsato neve,cime,adoszama

A vevo neve,cime,csoportja

A fizetés A szamla szdma ﬁfeljeiltes A ﬁzg‘fe§
mbd_] a aupulityd nataridacje
A szédmla kelte
Me gnevez és - SZJ SZJ szdm egység menny nett6 e.ar nettd érték afa %  Aatharit.afa érték afaval
27

Szamlaérték részletezés
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Készpénzfizetési szamla Sz.ny.13-372/6 704

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Jogszabaly szerint.

helye: szallit6 helye szerint

Kitoltés

Ideje: szamla kiallitasakor

Kitoltésért felelds: nyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. vevd
2. konyvelés
3. tombben marad

Bizonylat

sorszamozasa: | folyamatos sorszdmozas

szamlanyilvantartas

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés

8 év
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sorszem: DY 7E-A

Aszémiakibocsajtd neve, cime,
bankszamiaszama, addszama:

Avevl neve, cime, bankszémiaszama:

| Kozosségi adészama: HU Kizsségi addszama:
|KESZPENZFIZETESI SZAMLA | Asimakete

; Memékvag:szolgﬂtam

: i ; értéke, medy
| KSH besoroldsi szama megnevezése menny. mennyi- Bgﬁé&?

' | e adsvanonet) | AéKidainas

A szAmia végoss2ege ........... %-08 dltatéinos forgalmi adt tartalmaz, lkmﬁzelmm&szege

1 | Aszimla végasszege betivel kiirva:

13-31206 - Kamiker KR, - /20087
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Egysoros nyugta B. 15-40

Bizonylat kezelése, kitoltése:

705

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Termékértékesités és szolgaltatasnyujtas esetén kell kiallitani, ha a fizetés
készpénzzel, vagy készpénz-helyettesito eszkozzel torténik, de egyszeriisitett szamla

kibocsatasara nem keriil sor.

helye:

szamlanyilvantartas

Kitoltés

Ideje:

nyugta kelte

Kitoltésért felelos:

nyilvantarto

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

2 példany

szamlanyilvantartas

SOrszamozasa:

folyamatos sorszamozas

szamlanyilvantartas

Bizonylat

iratgylijtébe leflizve

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szallitolevél 706

B.Sz.ny. 11-70/N/A4.

(25 x 4 lapos tomb) . ,
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: értékesités helye
Ideje: termék kiadaskor

Kitoltés

Kitoltésért felelos: raktaros

Kiallitand6 példanyszam: 4 példany

1. példany arukisérd

2. példany atvételi elismervény (vevo)
3. példany analitikus nyilvantartas
Bizonylat 4. példany tombben marad

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

értékesités helye

Bizonylat
megorzés

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

UTALVANY, KIKULDETES, MENETLEVEL, SZABADSAG

ENGEDELYEZESE,

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANYOK NYILVANTARTASA

Ib
SSZZ; Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele %12"::: g
szama
1. |Utalvany ;?E;fﬁgzﬁ aetlic's?l?ilt)ott 801.
3. | Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas B.Sz.ny. 18-70.r.sz. 802.
6. |Személygépkocsi menetlevél D.G¢épj. 36.1.52. 803.
7. | Tehergépkocsi menetlevél D.Gépj. 21/j. r.sz. 804.
8. |Szabadsag engedély B.sz.ny 18-49V 805.
9. |Szigort szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartélapja| egyedileg eldallitott 806.




SZUHAKALLOI KOZOSs ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

801
Utalvanyrendelet

Onkormanyzati ASP programmal el6allitott

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: konyvelés

Kitoltés

Ideje: utalvanyozas elott

Kitoltésért felelds: konyveld

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

bizonylathoz csatolva

Bizonylat

SOrszamozasa:

bizonylattal egytitt
bizonylattal lefiizve

Bizonylat
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas 203

(két oldalas)

Megjegyzés:
B.Sz.ny. 18-70. Gj r.sz. diegy

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Kikiildetés elott

helye: valtozo

Kitoltés

Ideje: kikiildetés elrendelése elott

Kitoltésért felelos: kikildetést elrendel6 és kikuldott

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

kikiildott dolgozo

Bizonylat

sorszamozasa: || elore sorszamozott

pénztar

Bizonylat
megorzés

iratgylijtébe leflizve

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

803
Személygépkocsi menetlevél

D.Gépj.36.r.sz.

Megjegyzés:
(100 lapos tomb) BIeEY

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Bizonylati szabalyzat szerint.

helye: gépjarmi lizem

Kitoltés

Ideje: szallitas elott

Kitoltésért felelds: gépkocsi eldadd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

gépjarmi lizem

Bizonylat

. iratgytlijtobe lefiizve
megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

804
Tehergépkocsi menetlevél

D. Gépjarmii 21/ 4Gj.r.sz. (tehergépkocsi)

Megjegyzés:
(100 lapos tomb) BIesy

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A gépkocsi eldado, illetve a gépjarmil vezetdje naponta, illetve tavolsagi fuvaronként
egy menetlevelet tolt ki. A gépkocsivezetdnek a teljesitett fuvarokat igazoltatni kell a

fuvaroztatasért felelés személlyel.

helye: gépjarmi iizem

Kitoltés

Ideje: fuvarozas el6tt

Kitoltésért felelds: gépkocsi eléado, gk. vezetd

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

gépkocsivezetd

Bizonylat

sorszamozasa: || el6re sorszamozott

irattar

Bizonylat iratgyiijtébe lefiizve

megorzés

8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

Szabadsagengedély

B.sz.ny. 18-49V

Bizonylat kezelése, kitoltése:

805

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

A szabadsag tervezett idopontja eldtt a munkavallal6 igényli a szabadsag

engedélyezését.

Kitoltés

helye:

munkavallal6 szervezeti egység

Ideje:

szabadsag megkezdése eldtt

Kitoltésért felelos:

munkavallalo

Kiallitand6 példanyszam:

Bizonylat

Bizonylat
megorzés

2 példany

1. jelenléti ivhez csatolva személyzeti ligyintézd
2. tombben marad

SOrszamozasa:

eldre sorszamozott

irattar

iratgylijtébe leflizve

8 év
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SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL — BIZONYLATI ALBUM

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:

P . S A 805
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartolapja

Egyedileg eloallitott
&Y . Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Minden szigort szdmadéasi nyomtatvany ezen a nyilvantarté lapon kell kezelni.

helye: pénztar

Kitoltés

Ideje: nyomtatvany beszerzésekor

Kitoltésért felelos: pénztaros

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany

1. nyilvantartas

Bizonylat

sorszamozasa: || folyamatos

pénztar

Bizonylat iratgytijtébe leflizve

megorzés

8 év
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