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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Szuhakalléi Kézos Onkorméanyzati Hivatal reprezenticids szabélyzatit az allamhaztartisrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) és az allamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz.) el6irasai alapjan a kévetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentaciés szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy a Szuhakalléi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal meghatirozza a reprezentaciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait, tovabba a vezetSk részére a (belf6ldi) reprezentaciés keret felhasznalasi
jogosultsagat, az alkalmazhaté keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat és azok

telhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed:'

® 2 Szuhakall K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,

® Szuhakall6 Kézség Onkorményzatara,

o 2

® Szuhakall6 Kézség Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,

® Vadna Kézség Onkormanyzatara,

® 2 Vadnai Csodavar Ovoda és Konyhara

® Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatara,

® 2 Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini bélcséde és Konyhara,

® Sajoivanka Kozség Onkormanyzatara,

® 2 Sajoivankai Kozségi Konyhara,

® Sajéivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

® ¢s Sajogalgde Kozség Onkormanyzatara
¢és azok munkavallaléjara (tovabbiakban: szabalyzat hatalya ala tartozé szervek és
munkavallalok).

! Médositotta az 1/2021. (1.04.) Intézkedés.
2 Torélte a 2/2022. (XI1.15.) Intézkedés
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2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

1)

2)

3)

”

— az allamhaztartastdl szO016 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet;
— az dllamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

— a szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai.

II.
A REPREZENTACIO ES UZLETI AJANDEK FOGALMA
Reprezenticié: a szabalyzat hatalya ala tartozo szervek tevékenységével Osszefiiggs hivatali,
szakmal, diplomaciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami és kozségi innepek
alkalmaval ellenérték nélkil nyujtott vendéglatas (étel. ital) és az ahhoz kapcsolodd

szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidésprogram)

Reprezentacionak mindsiil:

a) a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, testileti
uléseken,

b) az egyes belfoldi rendezvényeken (pld.: kitintetés-atadas, falunap, nemzeti iinnep)

c) a sajtotajékoztaton, valamint

d) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolédé szolgaltatas.

ajandék: a szabalyzat hatalya ald tartoz6 szervek tevékenységével Osszefliged hivatali,
szakmai, diplomaciai kapcsolatok  keretében adott ajandék  (ingyenesen  vagy

kedvezményesen adott termék, nydjtott szolgaltatas, valamint kizarélag erre sz616 utalvany).

reprezentaciéos keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatasok

ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkez6k szamolhatok el:

uditéital,
kavé, valamint izesit6,

tea, valamint {zesitd,
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- cukraszaru (édes és sos stitemény),
- szendvics,

- virag,

- éttermi vendéglatas,

- indokolt esetben alkohol,

- 10.000 Ft érték alatti ajandéktargy,

- avendéglatashoz kapcsol6do utazas, szallas, szabadidéprogram.

III1.
REPREZENTACIOS KERET ES A KERETTEL RENDELKEZOSZEMELYEK

1.) A személyi reprezentacios keret Osszegét az éves koltségvetés tartalmazza.

A reprezentacios keret a sziikebb kord hivatalos céla megbeszélések, értekezlete, talalkozok,

étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval igazolt, kiadasok fedezésére szolgal.

2.) A személyi reprezentacios keret felhasznalasara jogosultak:

* polgarmesterek
* jegyz6
* intézményvezetok

¢ nemzetiségi Onkormanyzat elnékei

V.
REPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASA

1.) A reprezentacié az altalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL térvényvonatkozd

el6irasainak megfelel6en kiallitott bizonylat fogadhaté el.

2) A reprezentaciés kiadasok fedezetére elSleg igényelhetS. Az elSlegigénylést adott szerv
pénzigyi vezet6jénél kell kezdeményezni. Az elbleg Osszege maximum 100.000 Ft. A felvett

el6leggel a hatalyos pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell elszamolni.

Nem a reprezentacios keretet terheli az 6nkormanyzatok altal a lakossag széles korét érinté (nem
zartk6rd) azonos részvételi feltételekkel szervezet kulturalis, hagyomany6rzs, sport, szabadidés és

mas hasonl6 kézosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyl fogyasztasra juttatott étel,
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valamint a legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedé egytittes értékben —

résztvevénként azonos értékd ajandék.

V.
AJANDEKOZAS, AJANDEKOZASI KERT
1.)  Ajandékozasra a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve kiilfoldon
hivatalos kikildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas keretdsszegét az éves koltségvetés

tartalmazza.

2.) Ajandékozasi kerettel rendelkez6k:
* polgarmesterek
* jegyz6
* intézményvezetok

¢ nemzetiségi 6nkormanyzat elnokei

VI
AJANDEKOZASI KIADASOK ELSZAMOLASA
1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a koltségviselé nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény, valamint az
altalanos forgalmi ado6rdl szolé 2007. évi CXXVIL térvényvonatkozo eléirasainak megfeleléen

kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

2.) Az ajandéktargyak beszerzésénél tgyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 10.000 Ft-ot

lehetdleg ne haladja meg.

3.) Ajandéktargyak beszerzésével a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek dolgozoja, valamint kilsGs

személy is megbizhato.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. januar 02-an 1ép hatalyba, ezzel egyidejlleg a targyban kiadott valamennyi

szabalyzat hatalyat veszti.
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A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat az érintett munkatirsa
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton

alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

A Szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat veszti a Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatalban

el6z6ekben kiadott ,,Ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata”.

A Szabilyzat 3 egyezé példanyban késziilt, melybSl 1 pld a Szuhakilléi Kozés Onkormanyzati
Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakilléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vadnai Kirendeltségén, 1 pld
pedig a Szuhakalléi Kézés Onkorminyzati Hivatal Dédestapolcsanyi Kirendeltségén keriil

elhelyezésre.

A Szabalyzat a Szuhakalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal székhely énkormanyzatinak (Szuhakall6)

hivatalos honlapjan kézzétételre kertl.

Szuhakalls, 2020. januar 02. / e
Dr. Hefczeg Tibor” %

jegyz0
cimzetes f8jegyz6
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%

Szuhakills Ko6zség Onkorményzata vonatkozasaban a reprezenticiés kiadasok szabalyzataban
foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Szuhakalld, 2020. januar 02.

ezenticiés kiadisok szabilyzatiban foglalt

A&
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mb. intézményvezetd
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ma Nemzegibégi Onkormanyzat vonatkozisa

Szuhakallé, 2020. januar 02.

Vadna Kézség Onkorminyzata vonatkozdsaban a réprezenticiés, kiadasok szabalyzataban foglalt
eléirasok értelemszer( alkalmazasit elrendelem. '

Vadna, 2020. januar 02.

®osc00cecscsssscossne

polgarmester

Vadna Ko6zségi Konyha vonatkozasiban a reprez;

értelemszer( alkalmazasat elrendelem. b& WOZSegy
&
Vadna, 2020. januar 02.
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mb. intézményvezetd

Dédestapolcsany Kozség Onkorméanyzata vonatkozasiban a reprezenticiés kiaddsok szabalyzatiban
foglalt elSirdsok értelemszer( alkalmazisat elrendelem.

Dédestapolcsany, 2020. januar 02.
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Dédestapolcsanyi Hétszinvirdig Ovoda, mini bolcséde és konyha vonatkozsiban a reprezentacids

kiadasok szabalyzataban foglalt“el GiFas dkf/eﬁslemszeru alkalmazasat elrendelem.
o \dc"‘l“ \9

A0 g2

intézményvezetd

Sajéivanka Koézség Onkormaiiy: ozasaban a reprezentacids kiadasok szabdlyzatiban

foglalt el8irasok értelemszerd alkalmazasat elrendelem

Sajéivanka, 2020. januar 02.

Sajéivankai Kozségi Konyha vonatkozasaban a reprezenticiés kiadasok szabalyzataban foglalt
eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Sajéivanka, 2020. januar 02.

mb intézZményvezetd

Sajéivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozisiban a teprezenticiés kiadasok
szabalyzatiban foglalt el8irdsok értelemszerd alkalmazasat elrendelem.

Sajoivanka, 2020. januar 02. /:? - \ )
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Sajégalgdc Kozség Onkormanyzat vonatkozasiban a reprezentacios kiadasok szabalyzatiban foglalt

elbirasok értelemszert alkalmazasat elrendel
Sajégalgoc, 2020. januar 02. 1 % ‘\\C : KQ\(\M‘/
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“

1. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezentici6s kiadasok szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem sorin kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
David Istvan polgarmester 2020.01.02.
Bencze Péter polgarmester 202% !
D\/‘
TLukacs Laszld polgarmester 2020.01.02. Fle R /
Sesztak Ottd polgarmester 2020.01.02. £
Jaské Péter polgarmester 2020.01.02. \ (/Q( >
s . o \ C/& %\ (’\
dr. Herczeg Tibor jegyz6 2020.01.02. D
Turbcziné Fazekas Magdolna | aljegyzd 2020.01.02. =
Dudas Magdolna Ugyintéz4 2020.01.02. !
Fehérné Balogi Erzsébet lgyintézo 2020.01.02. |~ , , oy
e ale eﬁfvia‘oﬁ»—.‘\ Coppe ol
Jobbagy Henrietta ligyintézd 2020.01.02. fopt. .,-, - [lte
Klomer Gézané figyintézd 202001.02. | ¢ Q;\( o]
Kovacs Krisztina tgyintéz4 2020.01.02. / :
Laszl6 Anita ugyintézd 2020.01.02 r .
oyintézd .01.02. ///L/i % (,Ql/u a
AL . b
Nagy Laszloné ugyintézo 2020.01.02. sz:% q%f/ Jehio.!
Orbanné Boros Henriett igyintézo 2020.01.02. P
Pollakné Nagy Beata tgyintézd 2020.01.02. Tetel Uss Wk
s i
Pal Lajosné gyintézé 2020.01.02. [~ g /
et ey~
To6th Tamasné Ugyintézé 2020.01.02 - %{:D
6th Tamasné ugyintézd 01.02. |74 " 7. /
Varnayné Magyar Vikt6ria ugyintézé 2020.01.02. '{'h“_& oA Je ajc Gl
It o .\/ P WNONCO
= = / . . / 2 7 o p ‘:v,_
Hees Delipe’ g///g///%zznf 2020. .02, | Ovg R~
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