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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kézés Hivatal) koltségvetési szerv a
kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kbzérdekd
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, a k6zérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szukséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg,

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Koz6s Hivatal meghatarozza és el6segitse a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesilését, a kdzérdekd adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az Ugyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé kézérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és
az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos koételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.szuhakallo.hu
honlapon kozzétételre kertl.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a

a Szuhakilléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalra,
Szuhakallo Kézség Onkorményzatara,

Szuhakallé Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
Vadna Kézség Onkorményzatara,

a Vadnai Csodavar Ovoda és Konyhara

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzatara,

a Dédestapolcsanyi Hétszinvirag Ovod, Mini boleséde és Konyhara,
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Sajéivanka Kézség Onkormanyzatara,
a Sajoivankai Kozségi Konyhara,

Sajéivanka Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

és Sajogalgée Kozség Onkormanyzatara és azok munkavallal6jara (tovabbiakban:
szabalyzat hatalya ala tartozo szervek és munkavallalok).

2. Ertelmez6 rendelkezések
Erintett barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
moédon, kilonésen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy egy, vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Személyes adat: ag érintettre vonatkozé barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kulonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzsire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai
adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyl szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a bunteteljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy
a buntetSeljarassal Osszefiggésben, a biuntetéeljaras lefolytatasara, illetve a buncselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a buntetett el6életre vonatkozoé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évs és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlentl
kezelésének moédjatol, o6nallé vagy gyljteményes jellegétSl, gy kuléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a muikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozé adat.
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Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl kifejez6
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az BEurépai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - Onéalléan vagy masokkal egyttt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Ko6z0s adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kételez6
jogi aktusaban meghatarozott keretek koézott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kozosen hatiarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézésen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentl az adaton végzett barmely muvelet vagy a
miveletek Osszessége, gy kilonosen gyGjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyeget6 veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a
binmegel6zésre, a bulnfelderitésre, a buntetSeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremikodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras
lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremukodésre, tovabba a biuntetéeljarasban vagy
szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulé tevékenységet
folytat6 szerv vagy személy (a tovabbiakban egytitt: bintld6zési adatkezelést folytatd szerv) ezen
tevékenység keretei k6zott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolédd személyes
adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténé kezelését is - (a
tovabbiakban egytitt: bintld6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskérében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust
elharité6 szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 térvény hatalya ala tartoz6 adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l szolé torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kulonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag tertletén szolgalati céllal tartézkodo
kulfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriletén felallitott nemzetkozi katonai
parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallisukhoz kapcsolédd egyes
rendelkezésekrdl sz016 térvény hatalya ala tartozé adatkezelés.
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Adattovibbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

Kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozéd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézotti megallapodas hozott létre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
Adattérlés:az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Adatkezelés korlitozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténé megjelolése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozais: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési mtveletek Osszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - tOrvényben vagy az BEurdpai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelbs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezéen kozzéteendd
kozérdekd adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

AdatkézI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zz¢é az adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé muveleteket végeznek.

EGT-4llam: az Eur6pai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz0l6 megallapodasban nem részes allam koézott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orsz4g: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
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moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferenciathoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsol6dod jellemzdinek értékelésére,
elemzésére vagy el6rejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetévé
tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon térténé kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve
tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja,
hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekid adat megismerésének szabalyai

A szabalyzat hatalya ala tartozé szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdekd
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekt
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A koézérdekd adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. toérvény 27. {-anak rendelkezései szerint. Koézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakére,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Osszefuggs egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elbirja.

A helyi 6nkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fGz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beltl) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét, vagy feladat-
és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyttt: kozérdekti adat)
megismerésére igényt kell benyudjtani a K6z6s Hivatalhoz (3731 Szuhakallo, Kossuth u. 7.). Az
igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekd adat megismerése iranti
igényt széban kozolheti, illetve {rasban barki téritésmentesen benyujthatja figgetlentl attél, hogy a
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kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitas céljabol igényli.

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:
Személyesen tgytélfogadasi id6ben: Hétf6: 8:00 — 15:00
Csutortok: 8:00 — 12:00
Telefonon tgyfélfogadasi id6ben :
+36-48352-081; Dr. Herczeg Tibor; Boné Orsolya
+36-48505211; Pal Lajosné
+36-48505030; mindenkori aljegyz6
[rasbeli igénybejelentést a kovetkezs médokon lehet tenni:
Személyesen: 3731 Szuhakallo, Kossuth u. 7.
Postai uton: 3731 Szuhakallé, Kossuth u. 7.
Elektronikus uton: jegyzo@szuhakallo.hu

Az igényl6 kérheti:
- k6zérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazd iratokrodl torténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek listdjat az
1. melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kézzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
mikodésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szoébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmertlt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni, az
elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szuhakallo.hu honlapon vagy irasos formaban az 6nkormanyzat
hirdetétablajan, vagy mas helyben szokasos mdédon mar nyilvanossagra kertlt, igy az
az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az szabalyzat hatalya ala tartozé szervek eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekt adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy Ugyintézéje — a megkeresés formajatdl fliggben — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a
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kérelmezé nem kéri a valasz {rasban vagy informatikai uton (pl.: pendrive) térténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintéz6 koteles az tigy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az
tgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a jegyz6t haladéktalanul
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az tgyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az ugyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl a
jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszSleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a K6z6s
Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepl6 informaciokat.

A jegyzb a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett tgyintézot
vagy szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Ko6z6s Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets, valamint a
www.szuhakallo.hu honlaprdl is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 8 munkanapon belil
teljesiti, és atadja a jegyz6/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok feltlvizsgalatat kovetSen
a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétSl szamitott legfeljebb 15 napon belil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel§ azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igényl6nek az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beltl tajékoztatast kuld.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelmd, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzé a felelSs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozo kételes abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdekl adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvd igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthet6é formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetGen — a hianyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kézérdekd adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjeden - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 4. melléklet tartalmazza. A koltségtérités Osszegérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylSt az igény
beérkezését kévetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az igénylé a koltségtérités Osszegérdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kévets 30 napon belil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylS
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezelS részére
megfizetni

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe venni:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koéltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége
hatarozza meg.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy killonosen az irinyitisa
vagy felugyelete alatt all6 kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 — adat beszerzését,
begytjtését, vagy

b) a kozfeladatot ellitd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekd adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest 4j
adat el6allitasat

tenné sziikségessé.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egytitt, az igény beérkezését kovetd 15
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napon belil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel6 nyilvantartast vezet.

A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a K6z6s Hivatalban
kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beldl tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagot minden év januar 31. napjaig
tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6 felel6s.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdek adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim alkalmazasaban a
tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény
(a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A megtagadas jogszerlségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE
1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga
A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervek feladatkorébe tartozo tgyekben — kilondsen az

onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtiasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplSk, a
maganszervezetek ¢és -személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhet6vé teszi az szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
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Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eléallitasardl és hataridére torténd megkiildésérdl,

b) a kozzétételre kertil6 adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitasarol kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdek adatokat az érintett Onkormanyzat honlapjan kell k6zzétenni. A kézzétételrdl a jegyz6
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekévetkezett valtozast koveten az Info tv. 1. mell.
szerint kell elvégezni végezni.

A Koz6s Hivatal honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért a
jegyz6 a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekd adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tzemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkildétt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdél és arrdl, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett
kozérdekd adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kételezGen koézzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kézérdekd adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan évente feltlvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy
mennyiségben felmerult adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend6 adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF)
formatumban eljuttatja az adatk6zl6h6z vagy kozvetleniil az adatbazisba r6gziti. A felhasznalé altal
kitltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelSs letSlthetd, szerkeszthet formatumban kildi
meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kzzé.

Az adatfelel6és minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.
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Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkoz16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével, helyesbitésével,
trissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelés és az
adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek honlapjan szereplé kozérdekd adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért a jegyzo a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerttlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelés eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazo, kilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkézlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak szitkségességérdl az adatfelelGs is értesitheti az adatk6z16t, aki az
eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekd adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell a bekévetkez6 esemény datumat és id6épontjat, valamint az azt kezdeményezé
felhasznal6 nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdekd adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idSpontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idStartamara a szabalyzat 2. mellékletében
el6irtak az iranyadok az alabbiak szerint:

”

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetSségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmden fel kell tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhet6ségét.
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabilyzatban foglaltak teljesitését, a kézérdekdi adatok
megismerésére irinyuld igényekrdl és az Info. térvény végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente mijus 31- ig beszdmol a Képvisel§-testiiletek felé. A beszamol6 adattartalma
kiterjed az adatigénylések megjelélésére, az adatszolgaltatis formaja és az igénylSk altal megtéritett
koltség Osszegére. i

V. =/
ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen szabilyzat 2022. december 15. napjan 1ép hatilyba, czzel egyidejlleg a a kozérdek(
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a kételezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz616 6/2013. szamn Jegyzéi Szabalyzat hatilyat veszti.

2. Jelen intézkedés 3 egyezd példanyban készillt, melybdl 1 pld a Szuhakalléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal székhelyén; 1 pld a Szuhakalléi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Vadnai
Kirendeltségén, 1 pld pedig a Szuhakalléi Kézés Onkorméanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi
Kirendeltségén keril elhelyezésre.

3. A koltségvetési szervek vezetdi jelen intézkedésben és a Szabilyzatokban toglaltakat koteles
a munkakorl szerint alkalmazottakkal megismertetni, alkalmazasukrél gondoskodni.

4. Az intézkedés a Szuhakalléi Kozoés Onkorményzati Hivatal székhely onkormanyzatinak
(Szuhakall6) hivatalos honlapjin kézzétételre kertl.

5 A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elSirisokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairisukkal igazoljik a hatalybalépés napjival egyidejtleg.

Szuhakallo, 2022. december 15..

erczeg Tibor

jegyz6
cimzetes fGjegyzd
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Szuhakallé Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyzataban foglalt el6irasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Szuhakalld, 2022. december 15.

Szuhakalld Kézség Roma Nemzetiségi
megismerésére iranyuléd kérelmek intézéséntlk.€s iﬁ ®ofn kézzéteendS adatok nyilvanossigra
hozatalanak szabalyzataban foglalt elonas@% ér’te;ﬁ ; ‘vgﬂ(\hnaza%at elrendelem.

7o
{5 o
Szuhakalls, 2022. december 15. f 2 AW J ‘\
X o ¥V UV s
{\2 § 7’.(. P o ieiaiors winie 4's wistosy N———
"\\i‘{ Q’Q"‘ elnok

Vadna Kozség Onkorrnany7ata vonatkoz_a’.ﬁfabgn a k&z«ﬁdeku adatok megismerésére iranyuld
kerelmek 1nte7esenek és a kotelezoen k'wzzetefendo adatok | nyilvanossagra hozatalanak

armester

Vadnai Csodavar Ovoda és Konyha vonatkozasaban a kézérdek@ adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalinak

szabalyzataban foglalt el6irasok éx alkalmazasat elrendelem
Vadna, 2021. januar 02. 1 [A LA }
1ntezmenyvezet0

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a koézérdekd adatok megismerésére
itAnyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen koézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak
szabalyzataban foglalt eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Dédestapolcsany, 2022. december 15,7 12%%
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Dédestapolesanyi Hétszinvirdg Ovoda, mini béleséde és konyha vonatkozasiban a kézérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzatiban fo lalr”:@léiit;iggk értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.
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Sajéivanka Kozség Onkormanyzata vonatkozdsaban aKo
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak

zérdekd adatok megismerésére iranyuld

L R I R R I T O P

polgarmester

Sajoivanka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisiban a koézérdekdt adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvainossagra
hozatalinak szabalyzatiban foglalt el8irisok értelemszer alkalmazisat elrendelem. beszerzési
szabalyzatban

Sajéivanka, 2022. december 15.
e D Ko b

elnék

Sajbivanka, 2022. december 15.

D R I I AT I

mb.inté

®eivec00c0ssss000000e

ényvezet§

Sajégalgée Kozség Onkormanyzat vonatkozisaban a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezden koézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyzatiaban foglalt elSirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Sajogalgoc, 2022. december 15. [
e N P

polgarmester
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1. melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Jegyzo .o (név, telefonszdm)

PEénziigyl CSOPOLt. ...ttt (név, telefonszam)

stb.... tetsz6legesen

17
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MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megb6rzés

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kovetéen Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend

5. Testtileti szerv esetén a testulet 1étszama, A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége | azonnal

6. | A kozfeladatot ellat6 szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellen6rzése alatt all6, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mik6ds mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodo azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének neve,
a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott A viltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapité jogszabaly megjel6lése, illetve az azt
alapité hatarozat, a kéltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség és kiadé neve és cime,
valamint a fészerkesztS neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellitd szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenSrzést gyakotlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el62z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szévege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A vialtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot totlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatsi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi
tgyekben tgyfajtinként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dfjak) meghatarozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljardst megindit6
irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tgyek
intézését segité Gtmutatdk, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letSltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsol6dd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrdl és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrél

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot tétlendd

A kozfeladatot ellat szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozasokat kovetSen
azonnal

Az el62z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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6. | A kozfeladatot ellat6 szerv dltal fenntartott A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendo kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. | Akozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos Negyedévente Az el62z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maédja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari k6zremikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv tiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
tlésének jegyz&konyvei, illetve 6sszefoglalél; a
testlileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolédo rendelkezése hidnyaban a archfvumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benyujtas id6pontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott kévet6en azonnal
el6terjesztések a benydjtas idSpontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal kifrt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval

12. | A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrél sz6l6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kévetSen
haladéktalanul
13. | A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd

igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhet6sége, az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el62z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartisaval
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kézérdekl adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellat6 szerv az egyik szerz6d6 fél

17. | A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig

koézérdekd adatok felhasznalasira, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerz8dési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellitd szervre vonatkozo kulonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény
szerint jrahasznositas céljara elérhet kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,

a kozadatok ujrahasznositasardl szolo térvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrol valé
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovets 15
napon belul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositisira vonatkozé altalinos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat koévets 15
napon beltl

Az el6z6 allapot totlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé tényezbkkel
egylttesen

A vialtozasokat kovets 15
napon belul

Az el6z6 allapot térlendd

22.

A kozadatok djrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat koévets 15
napon beltl

Az el6z6 allapot totlendd

23.

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjel6lése

A valtozasokat koévets 15
napon beltl

Az el6z6 allapot tétlendd

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
koézadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerint a kulturalis k6zadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovets 15
napon beltl

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kézadatok ujrahasznositasardl szolo6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kézadat
gy(jtésével, el6allitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliged koltségek jelentSs
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A vialtozasokat kovets 15
napon beldl

Az el6z6 allapot térlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben

azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A koézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archfvumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal nydjtott, az
allamhaztartasrdl szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
timogatasi program megvalésitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elStt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzddés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabbi a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIIIL t6rvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szetinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig archivumban
palyazat eredménye) tartasaval

A koézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kilén jogszabalyban
ellatasara (Igy kilondsen egyestlet tamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig archfvumban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitl szervezet timogatdsara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6

kifizetések

Az Eurépai Unié tdimogatasaval megval6suld Negyedévente Legalabb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzbdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzbdésekrol)

archivumbantartasaval
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3. melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés id6pontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szévegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli/{rasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulfrott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeril6 koltségeket az Adatszolgaltatd részére (a megfelel szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg,.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6é koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami
nem okoz koltséget az Adatszolgaltatonak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén
az adatok el6allitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmertlt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel$ szovegrész aldhuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezé cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonSzam: ..vuuuiiiiii s

05 o

E-mail cim: ..o

igényld aldirdsa
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4. melléklet
A kozérdeki adatok elGallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekd adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint kell megallapitani.

A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. IX. 30.) Korm. rendelet 5-6. §-a értelmében:

5. § A kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe
nem szamithat6 bele az az - adatigénylének visszafizetend$ - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

0. § koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
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5. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésénekés a kotelezéen kozzéteendd
adattok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
David Istvan polgarmester 2022.12.15. (- }(x\/ é 4_/\
Bencze Péter polgarmester 2022.12. 15. ﬂi !

A ‘%_D
Lukacs Laszlo polgarmester 2022.12. 15. D\/\u
Sesztik Ottd polgarmester 2022, 12, 15 ﬂfgk,\
Jasko Péter polgarmester 2022.12.15. \l ;SL\}]
Csipkésné Haraszin Tunde | igyintézd 2022.12.15. |Cgpte J7
Turbcz Szilvia SRS 20221215 | | o Sn ( Ny
Jobbagy Henrietta ugyintézo 2022; 12: 15, 71\02,{\; 5 ) - ﬂ (/a,!iﬂ»\
/ :
Kovacs Krisztina tgyintézo 2022.12. 15. %ﬂﬂlj M
Mova W
Boéné Orsolya uevintézé 2022. 12. 15.
y ] Q{)buﬂ ON'}) .
Bellény Emese ugyintézo 2022.12.15. s \ ;
Pollakné Nagy Beata ugykezels 2022.12. 15 %
Pal Lajosné ugyintézo 2022.12.15. o -
e = Pt Lejonnd

To6th Tamasné ugyintézo 2022.12.15. o 7 /
Jasko Zsotia ugyintézo 2022.12.15. #o v Fp »
Otvos Bélané ligyintéz6 2022.12.15. | &he 1 M

26






