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J E G Y Z Ő K Ö N Y V 
 
Készült: Bánréve Község Képviselő-testületének, Kelemér Község Képviselő-testületének, 
Gömörszőlős Község Képviselő-testületének és Zádorfalva Község Képviselő-testületének 
2012. november 20-án 14.00 órai kezdettel megtartott üléséről. 
 
Jelen vannak:  Bánréve Község Képviselő-testülete: 
 

Hajdu Gábor József polgármester,  
Tóth Csabáné alpolgármester asszony, 
Elekes Péter képviselő,  
Kovácsné Kuzma Erika képviselő, 
Labant Zoltán képviselő, 
Szűcs Józsefné képviselő, 
Tóth Tamás Gábor képviselő. 

 
Tanácskozási joggal: Tóthné Mustos Beatrix jegyző. 
   
Hajdu Gábor József polgármester köszöntötte a megjelenteket. Elmondta, hogy ebben a 
körben még nem találkoztak. Bemutatkozott, és bemutatta Bánréve Község Képviselő-
testületének tagjait. Megállapította, hogy Bánréve Község Képviselő-testület határozatképes, 
a 7 fő képviselőből mind a 7 fő képviselő jelen van. Jegyzőkönyv hitelesítőnek Elekes Péter 
képviselő urat és Kovácsné Kuzma Erika képviselő asszony javasolta.  
 
Hajdu Gábor József polgármester szavazásra tette az elhangzottakat. 
Bánréve Község Képviselő-testülete 7 igen szavazattal elfogadta a jegyzőkönyv hitelesítőket, 
és az alábbi napirendet. 
 
Napirend:  1./ Közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos 

 megállapodás megtárgyalása 
   Előadó: Hajdu Gábor József polgármester 
 
 
Jelen vannak: Kelemér Község Képviselő-testülete: 
 
   Kovács László polgármester, 
   Javora Gábor alpolgármester, 

Páczáné Baksa Julianna képviselő, 
Frecskó Sándorné képviselő, 
Lehoczki József képviselő. 

 
Tanácskozási joggal: Ivankó Sándor körjegyző, 

 Mikó Gyula Roma Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
 
Kovács László polgármester köszöntötte a megjelenteket. Bemutatkozott és bemutatta 
Kelemér Község Képviselő-testületének tagjait, valamint az RNÖ elnökét. Megállapította, 
hogy Kelemér Község Képviselő-testülete határozatképes, mert az 5 képviselőből mind az 5 
fő képviselő jelen van.  
 
Kelemér Község Képviselő-testülete 5 igen szavazattal elfogadta az alábbi napirendet. 
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Napirend:  1./ Közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos 

 megállapodás megtárgyalása 
   Előadó: Hajdu Gábor József polgármester 
 
 
Jelen vannak: Gömörszőlős Község Képviselő-testülete: 
 
   É. Kovács Judit polgármester, 
   Varga István alpolgármester, 

Varga Lászlóné képviselő. 
 
É. Kovács Judit polgármester köszöntötte a megjelenteket. Bemutatkozott és bemutatta 
Gömörszőlős Község Képviselő-testületének tagjait. Megállapította, hogy Gömörszőlős 
Község Képviselő-testülete határozatképes, mert a 3 képviselőből mind az 3 fő képviselő 
jelen van.  
 
Gömörszőlős Község Képviselő-testülete 3 igen szavazattal elfogadta az alábbi napirendet. 
 
Napirend:  1./ Közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos 

 megállapodás megtárgyalása 
   Előadó: Hajdu Gábor József polgármester 
 
 
Jelen vannak:  Zádorfalva Község Képviselő-testülete: 
 

Ruszó Zorán polgármester,  
Bánszky László alpolgármester, 
Gulyás Ferenc képviselő,  
Tarcali Benjáminné képviselő, 
Rónai Béla képviselő. 

 
Tanácskozási joggal: Nyíri Ottó RNÖ elnöke. 
   
Ruszó Zorán polgármester köszöntötte a megjelenteket. Bemutatkozott, és bemutatta 
Zádorfalva Község Képviselő-testületének tagjait, valamint a RNÖ elnökét. Megállapította, 
hogy Zádorfalva Község Képviselő-testület határozatképes, a 5 fő képviselőből mind az 5 fő 
képviselő jelen van. 
 
Ruszó Zorán polgármester szavazásra tette az elhangzottakat. 
Zádorfalva Község Képviselő-testülete 5 igen szavazattal elfogadta az alábbi napirendet. 
 
Napirend:  1./ Közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos 

 megállapodás megtárgyalása 
   Előadó: Hajdu Gábor József polgármester 
 
Ivankó Sándor: Bemutatkozott, majd  köszöntött mindenkit, mint Kelemér-Gömörszőlős-
Zádorfalva községek körjegyzője. 
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Tóthné Mustos Beatrix: Bemutatkozott, majd szeretettel köszöntött mindenkit, mint Bánréve 
község jegyzője. 
 
Napirend tárgyalása: 
 
1./ napirendi pont:   Közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos 

megállapodás megtárgyalása 
 
Hajdu Gábor József Bánréve község polgármestere: Elmondta, hogy mindenki megkapta a 
megállapodás tervezetet. Hosszú előkészítő munka eredménye. A folyamat elején még senki 
nem tudott semmit a közös hivatalok finanszírozásáról stb. Amikor komolyra fordult a dolog, 
megkereste őt a három település polgármestere és körjegyzője, nézzük át ezt az elképzelést, 
lehetne-e ennek jövője? Bánréve minden infrastruktúrával és egyéb feltétellel rendelkezik, 
hogy központi hivatal tudjon lenni. Nyitottak voltunk, vártuk a konkrétumokat, aztán hirtelen 
begyorsult az egész. Putnokon is azt mondták korábban, hogy még ráérünk, beszélgessünk. 
Aztán hirtelen nem csak beszélgetni kellett, hanem konkrét tárgyalásokat folytatni. Most már 
látjuk a képletet, amiből a finanszírozást ki tudjuk számolni. Valamint azt is megtudtuk, hány 
fővel működhetünk. Jelen állás szerint 10,58 főre kapunk finanszírozást, 4,5 millió Ft/fő 
összegben. Ez a feladatfinanszírozáshoz biztosított összeg. A körjegyző úr is megadta a 
bérhez és a járulékokhoz az adatokat. Ennek a finanszírozásnak majd a 90 %-át elviszi a bér 
és a járulékai, marad dologira 10 %. Tehát a többit a településeknek kell biztosítani, 
legegyszerűbben lakosságarányosan. A közös feladatokon túl minden településnek marad a 
saját feladat, amibe egyikünk sem szól bele. Úgy gondoltuk, ez a létszám maximálisan el 
tudja látni a feladatokat, és szerencsére senkit nem kell elküldeni. Minden dolgozó marad. 
Lehetőség van kirendeltséget fenntartani, így Bánrévén a központi hivatalban 7 főt tudunk 
alkalmazni, a többi három település kirendeltségén pedig 4 főt. Marad a központi hivatalhoz 
tartozva az aljegyzői poszt is. Kerestük a lehetőségeket, és ezt sikerült összehozni. Hitelből 
jövőre már nem lehet gazdálkodni. Sokaknak fő a feje, ahol túllétszám volt, mert sajnos 
embereket kell elküldeniük. Nálunk ilyen gond nincs, így szinte senki nem érzi meg a 
változást. A Kelemér székhelyű kirendeltség mellett döntöttünk, mert úgy is lehetett volna, 
hogy mind a 11 dolgozó a központi hivatalban dolgozik, és a társtelepülésekre meghatározott 
napokon járnak ki ügyfelezni. Lehet értesíteni a lakosokat, hogy semmi változás nem lesz, 
marad minden a régiben. A szakmai stábbal el tudjuk látni maximálisan a feladatokat, 
mondhatni magasabb színvonalon, mint eddig. Lényeges kérdések vannak, amiket az élet elő 
fog hozni. Gondol itt pl. az adóügyi feladatokra. Lehet, a társtelepüléseken engedékenyebbek 
voltak a lakossággal szemben, ellenben Bánrévével. Itt keményen behajtatjuk a végrehajtóval 
a kintlévőségeket. Bánrévének kb. 6 milliót kell hozzátenni a dologihoz. Természetesen a 
kirendeltség dologiját a 3 településnek kell hozzátennie. Az iskolához is hozzá kell tennünk, 
hiába az egyház a fenntartó. Csak a szakmai munka biztosítása  lesz közös, a többit minden 
településnek továbbra is magának kell megoldani, ellátni. Nyilván Bánréve fogja a legtöbbet 
hozzátenni, hiszen mi vagyunk a legnagyobb település. Voltak több értekezleten, mindig azt 
mondták, ne akarjunk több száz oldalas megállapodást kötni. Törvényben szereplő fontosabb 
dolgokat fektessük le, a többit külön szabályzatban is rögzíthetjük. Jegyző Asszonnyal és 
Körjegyző Úrral egyeztették a legfontosabb dolgokat. Januártól igényelni kell a normatívát a 
működéshez. Március 1-jétől minden településnek tartoznia kell valahová. Ha addig nem 
társul, hozzácsatolják valamelyik társuláshoz. Ezt elkerülendő jó lenne, ha a megállapodást 
alá tudnánk most írni. Tanner János is volt Bánrévén egyeztetni a járással kapcsolatban, és 
mondta, hogy ha már megvannak a döntések, ne várjunk semmire, írjuk alá a megállapodást. 
Zárszámadáskor fogjuk csak látni, kell-e még pótolni vagy sem. Oda kell figyelni, hogy pl. az 
útiköltségeket, képzéseket stb. a lehető legjobban le tudjuk szorítani, kevesebbet kelljen 
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hozzátenni pluszt. A 40 %-os dologiból sokkal jobban kijöttünk volna, ez tény, de sajnos nem 
így alakult. Kérte, hogy a módosítással fogadják el a megállapodás tervezetet, és írják alá. 
Semmi nincs kőbe vésve. Ha valami miatt módosítás szükséges, akkor módosítják. Kérte a 
hozzászólásokat, döntéseket. 
 
Tóthné Mustos Beatrix: A megállapodás tartalmán lehet változtatni. A települések szándéka, 
hogy közös hivatalt hoznak létre. A társulásból kilépni csak 2014-ben, az önkormányzati 
választás évében lehet. Jól működjön ez  a társulás, legyen együttműködés, ez a cél. Ez a 
megállapodás hosszú folyamat eredménye. Módszertani útmutató alapján, megállapodás 
mintából készült a megállapodás tervezetünk. Az eredeti tervezet szerint Bánrévén 8 fő lett 
volna foglalkozatva, Kelemérben 3 fő. Ezzel kapcsolatosan is egyeztetés történt, ezért a most 
kiadott módosítás szerint Bánrévén 7 fő, Kelemérben 4 fő szerepel. A járás elvisz egy 
ügyintézői állást. Hatósági munkakörrel kell betölteni a korábbi ügykezelői tervezetet. Egy 
kolléga november 1-jétől elment. Ez szerencsés helyzet, nem kell felmondani senkinek. A 4 
település lakosságszáma 2456 fő. A képlettel engedélyezett létszám 10,58 fő, erre 48.500 ezer 
Ftfinanszírozást kapunk éves szinten. Személyi kiadások (bérek 29.328 ezer, járulékok 9.052 
ezer, útiköltség 1.000 ezer, képzés 1.000 ezer, cafetéria 2.200 ezer Ft) a 11 főre számítva 
42.580 ezer Ft. Ez 87,8 % kiadás. Marad 5.876 ezer Ft a dologi kiadásokra. Ez nem lesz elég, 
egyeztetést folytattak a Polgármesterekkel és Körjegyző Úrral: lakosságarányosan kell 
felosztani. Az 5.876 ezer forint az alábbiak szerint alakul: Bánréve 3.279 ezer, Kelemér 1.265 
ezer, Zádorfalva 1.139 ezer és Gömörszőlős 191 ezer Ft. Minden település vállalja a 
működési kiadásokhoz szükséges pluszt is, hiszen hozzá kell tenni saját forrásból. Mindig úgy 
működött, hogy a társulások esetében a költségekhez mindig hozzá kellett tenni pluszt. 
Iskolafenntartói társulásunk volt, az is így működött. Javasolta, hogy a kiosztott módosító 
javaslattal fogadják el a megállapodást.  
 
Ivankó Sándor: Számításokat végeztek Ők is. Egyeztették a személyi kiadásokat, és nekik is 
ugyanez az összeg jött ki. A bérek a finanszírozás 90 %-át elviszik. Dologira csak 10 % 
marad.  
 
Hajdu Gábor József: Az osztozkodás nagyon egyszerű. Meg van határozva, milyen 
lakosságszámmal számolhatunk. Nem lehet vita, és nincs is.   
 
É. Kovács Judit: Január 1-jei statisztikai létszámmal számoltunk. 
 
Hajdu Gábor József Bánréve Község Polgármestere szavazásra tette fel az elhangzottakat és a 
megállapodás tervezetet.  
Bánréve Község Képviselő-testülete 7 igen szavazattal az alábbi határozatokat hozta: 
 
109/2012.(XI.20.) sz. határozat: 
 
Tárgy:  Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására  
 
Bánréve Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bánrévei-i Közös Önkormányzati 
Hivatal létrehozására vonatkozóan a határozat mellékletét képező megállapodást a 
módosítással elfogadja. 
Felhatalmazza a polgármestert a megállapodás aláírására. 
A megállapodás alapján felhatalmazza Bánréve Jegyzőjét és a társult települések jelenlegi 
körjegyzőjét a közös hivatal működésével kapcsolatos alapító okirat és a működéssel 
kapcsolatos dokumentumok előkészítésével. 
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Határidő: azonnal és folyamatos 
Felelős: polgármester és jegyző 
 
 
Ruszó Zorán Zádorfalva Község Polgármestere szavazásra tette fel az elhangzottakat és a 
megállapodás tervezetet.  
Zádorfalva Község Képviselő-testülete 5 igen szavazattal az alábbi határozatokat hozta: 
 
50/2012.(XI.20.) sz. határozat: 
 
Tárgy:  Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására  
 
Zádorfalva Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bánrévei-i Közös 
Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozóan a határozat mellékletét képező 
megállapodást a módosítással elfogadja. 
Felhatalmazza a polgármestert a megállapodás aláírására. 
A megállapodás alapján felhatalmazza Bánréve Jegyzőjét és a társult települések jelenlegi 
körjegyzőjét a közös hivatal működésével kapcsolatos alapító okirat és a működéssel 
kapcsolatos dokumentumok előkészítésével. 
Határidő: azonnal és folyamatos 
Felelős: polgármester és körjegyző 
 
É. Kovács Judit Gömörszőlős Község Polgármestere szavazásra tette fel az elhangzottakat és 
a megállapodás tervezetet.  
Gömörszőlős Község Képviselő-testülete 3 igen szavazattal az alábbi határozatokat hozta: 
 
29/2012.(XI.20.) sz. határozat: 
 
Tárgy:  Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására  
 
Gömörszőlős Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bánrévei-i Közös 
Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozóan a határozat mellékletét képező 
megállapodást a módosítással elfogadja. 
Felhatalmazza a polgármestert a megállapodás aláírására. 
A megállapodás alapján felhatalmazza Bánréve Jegyzőjét és a társult települések jelenlegi 
körjegyzőjét a közös hivatal működésével kapcsolatos alapító okirat és a működéssel 
kapcsolatos dokumentumok előkészítésével. 
Határidő: azonnal és folyamatos 
Felelős: polgármester és körjegyző 
 
Kovács László Kelemér Község Polgármestere szavazásra tette fel az elhangzottakat és a 
megállapodás tervezetet.  
Kelemér Község Képviselő-testülete 5 igen szavazattal az alábbi határozatokat hozta: 
 
28/2012.(XI.20.) sz. határozat: 
 
Tárgy:  Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására  
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Kelemér Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Bánrévei-i Közös Önkormányzati 
Hivatal létrehozására vonatkozóan a határozat mellékletét képező megállapodást a 
módosítással elfogadja. 
Felhatalmazza a polgármestert a megállapodás aláírására. 
A megállapodás alapján felhatalmazza Bánréve Jegyzőjét és a társult települések jelenlegi 
körjegyzőjét a közös hivatal működésével kapcsolatos alapító okirat és a működéssel 
kapcsolatos dokumentumok előkészítésével. 
Határidő: azonnal és folyamatos 
Felelős: polgármester és körjegyző 
 
A határozat melléklete, a megállapodás a jegyzőkönyv mellékletét képezi. 
 
Hajdu Gábor József: Nem készült pezsgővel, mert babonás. Reméli gyümölcsöző lesz ez az 
együttműködés. A pénz furcsa dolog. Általában mindenki összevesz mindenkivel. Ezt 
azonban nem szeretné. Zárszámadáskor fogjuk látni, hogyan gazdálkodtunk. A közigazgatást 
működtetni kell. Nem biztos, hogy nem mi vagyunk az elő megállapodást aláíró települések.  
 
Ruszó Zorán: A környéken biztos, hogy mi vagyunk az elsők. 
 
Hajdu Gábor József: Megkérte a Polgármestereket, írják alá a megállapodást.  
 
Bánréve község, Zádorfalva község, Gömörszőlős község és Kelemér község Polgármesterei 
a közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos megállapodást aláírták. 
 
É. Kovács Judit: Eddig is körjegyzőségben dolgoztak. Tehát van tapasztalatuk. Szépen 
mentek az előkészületek, de nem ment azért a döntés nagyon simán. Voltak vitás kérdések, de 
szépen meg tudtak egyezni. Reméli, a jövőben is ilyen szépen együtt tudnak dolgozni. A 
térségben elsőként üdvözölhetik ezt az együttműködést, megállapodást.  
 
Hajdu Gábor József: Bánréve nevében megköszönte a bizalmat a képviselő-testületeknek és a 
Jegyzőknek. Bízik benne, hogy gyümölcsöző lesz az együttműködés. Mindenkinek jó 
egészséget kívánt, a közös működéshez sok sikert. 
 
Több indítvány, javaslat nem hangzott el, polgármesterek az ülést bezárták. 
 

K.m.f. 
Bánréve Község részéről: 
 
 
 
Hajdu Gábor József       Tóthné Mustos Beatrix   
     polgármester                    jegyző  
 
 
Jegyzőkönyv hitelesítők: 

 
 
 

Elekes Péter                Kovácsné Kuzma Erika 
    képviselő                          képviselő 
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Zádorfalva Község részéről: 
 
 
 
Ruszó Zorán          
polgármester              
 
 
Gömörszőlős Község részéről: 
 
 
 
É. Kovács Judit 
   polgármester 
 
 
Kelemér Község részéről: 
 
 
 
Kovács László       Ivankó Sándor 
 polgármester             körjegyző 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Határozati javaslat: 
 
     /2012.(XI.20.). sz. határozat: 
Tárgy: Megállapodás közös önkormányzati hivatal létrehozására 
 
 
Bánréve/Kelemér/Zádorfalva/Gömörszőlős Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 
Bánréve-i Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozóan a határozat mellékletét 
képező megállapodást elfogadja. 
 
Felhatalmazza a polgármestert a Megállapodás aláírására. 
 
A Megállapodás alapján felhatalmazza Bánréve Jegyzőjét és  a társult települések jelenlegi 
Körjegyzőjét a közös hivatal működésével kapcsolatos alapító okirat és a működéssel 
kapcsolatos dokumentumok előkészítésével. 
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Megállapodás 
a Bánréve-i közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 

 
Bánréve Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Kelemér Község 
Önkormányzatának Képviselő-testülete, Zádorfalva Község Önkormányzatának Képviselő-
testülete és Gömörszőlős Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Magyarország 
helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. §-ának (1) bekezdése 
alapján  létrehozzák a Bánréve-i Közös Önkormányzati Hivatalt (továbbiakban Hivatal)   az 
alábbiak szerint: 
 

1. A megállapodás célja: 
A megállapodás célja, hogy a fenti önkormányzatok kidolgozzák és rögzítik azokat a 
megoldásokat, melyek garantálják mind a négy településen az önkormányzati működés 
feltételeinek biztosítását, a települések állampolgárainak az önkormányzati és 
államigazgatási ügyekben a hivatali szolgáltatásokhoz való hozzájutásának lehetőség 
szerinti azonos feltételeit. 
 
2. A megállapodás jogi természete: 
A megállapodás az érintett önkormányzatok képviselő-testületeinek minősített többséggel 
meghozott határozataival  kerül elfogadásra.  
A megállapodás az érintett önkormányzatok képviselő-testületeinek kinyilvánított akarata 
szerint  a Hivatal  működésére vonatkozó feltételeit, szempontjait tartalmazza. 
 
3. A megállapodás részletes tartalma: 
 
A/  A Hivatal  elnevezése, címe: 
Bánréve-i Közös Önkormányzati Hivatal  3654 Bánréve, Kossuth Lajos utca 24.  
 
B/ A Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 
Bánréve Község Önkormányzata  3654 Bánréve, Kossuth L. utca 24. 
Kelemér Község Önkormányzata   3728 Kelemér, Tompa M. utca 17. 
Zádorfalva Község Önkormányzata  3726 Zádorfalva, Nagy utca 16. 
Gömörszőlős Község Önkormányzata  3728 Gömörszőlős, Kassai utca 28. 
 
C/ A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 
A Hivatal létrehozására és működésére vonatkozó megállapodást az érintett 
önkormányzatok képviselő-testületei  át nem ruházható, minősített többséggel meghozott 
döntéseivel lehet módosítani , megszüntetni. A  Hivatal működését érintő  - 
gazdálkodással, működéssel, beszámolási kötelezettséggel kapcsolatos -  döntéseket az 
érintett önkormányzatok képviselő-testületei együttes üléseken hozzák meg, melyre 
lehetőség szerint a székhelytelepülésen kerül sor. Az ülések összehívására és megtartására 
a székhely település szervezeti és működési szabályzatának rendelkezései az irányadóak.  
 
D/ A Hivatal felépítése: 
A  Hivatal székhelye Bánréve, ahol az önkormányzati és államigazgatási feladatok 
ellátásra kerülnek.  
A  Hivatalnak egy  kirendeltsége van, mely  Kelemérben található. 

       A  Hivatal Zádorfalva és Gömörszőlős településeken ügyfélszolgálati  megbízottal, 
ügyfélfogadási időben biztosítja a hivatali szolgáltatást. Az ügyfélszolgálati   megbízottat a 
kirendeltség biztosítja. 
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    E/ A  Hivatal összlétszáma, a felépítés szerinti részletezéssel (székhely,kirendeltség,     
      ügyfélszolgálati megbízottak): 
     A Hivatal  összlétszáma 11 fő, mely  az alábbiak szerint oszlik meg: 

A  székhely település hivatali szervezete 7 fővel: 
- jegyző, 
- aljegyző, 
- gazdálkodás, 
-     pénzügy, 
- igazgatás, 
- településüzemeltetés, 
- hatósági ügyek,  

 
A kirendeltség hivatali szervezete 4 fővel: 
- gazdálkodás 2 fő, 
- igazgatás 2 fő , 

 
F/ A Hivatal működésének  alapkérdései: 
A Hivatal működésével, gazdálkodásával, beszámolási kötelezettségeivel ellátandó 
feladatokat a székhely település hivatali szervezete látja el. 
 
A települések  képviselő-testületeinek előkészítése az alábbiak szerint működik: 

- Bánréve képviselő-testületi üléseinek előkészítése a székhely település hivatali 
szervezete által, a jegyző és aljegyző közreműködésével, 

- Kelemér, Zádorfalva, Gömörszőlős képviselő-testületeinek előkészítése a kirendeltség 
hivatali szervezete által, a jegyző és aljegyző közreműködésével, 

- minden, a Hivatal működését érintő testületi előterjesztés, határozati javaslat, 
rendelet-tervezet a jegyző vagy aljegyző előkészítésében kerül  az együttes ülésekre 
megtárgyalásra. 

Az önkormányzatok  gazdálkodásával (koncepció, költségvetési rendelet, beszámolók, 
zárszámadás, vagyongazdálkodás), a települések üzemeltetésével , közfoglalkoztatással, 
szociális igazgatási feladatok, az anyakönyvi feladatok,  üzletek működésével kapcsolatos  
feladatok, adóügy és  az ezekhez kapcsolódó iratkezelési feladatok az alábbiak szerint 
kerülnek ellátásra: 

- Bánréve önkormányzatát érintően a székhely településen, 
- Kelemér, Zádorfalva, Gömörszőlős önkormányzatát érintően a kirendeltségen. 

A székhely település és a kirendeltségen dolgozó munkaideje: 
Hétfőtől-csütörtökig: 7.30-16-ig, 
Pénteken: 7.30-13-30-ig. 
 
A székhely település ügyfélfogadási rendje:   
        -     Hétfő:  13-16-ig 

- Szerda: 8-12-ig, 13-16-ig, 
- Péntek: 8-12-ig. 

A kirendeltség ügyfélfogadási ideje: 
- Kedd: 8-15.30-ig 
- Csütörtök: 8-15.30-ig 

A kirendeltséggel nem rendelkező települések ügyfélfogadási ideje az ügyfélszolgálati 
megbízottak feladatai: 
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Zádorfalva: Szerda-Péntek:  8-12-ig, 
Gömörszőlős: Kedd: 8-12-ig. 
 
Az ügyfélszolgálati megbízott az ügyfelek részére tájékoztatást nyújt az önkormányzati és 
államigazgatási ügyekben, ellátja az állampolgárokat a szükséges információkkal, 
nyomtatványokkal, a beérkező kérelmeket elveszi, összegyűjti és azonnal továbbítja a 
kirendeltségre feldolgozásra.  
A jegyző a székhelytelepülésen ügyfélfogadási időben tart ügyfélfogadást, a kirendeltségen, 
minden második héten kedden: 8-12-ig,  az ügyfélszolgálattal rendelkező településeken  igény 
szerint. 
Az aljegyző a kirendeltségen ügyfélfogadási időben tart ügyfélfogadást. 
 
G/ A Hivatal irányítása: 
Az érintett települések polgármesterei  a jegyző és aljegyző javaslatainak figyelembevételével 
az alábbiak szerint irányítják, határozzák meg a hivatal feladatait az önkormányzatok 
munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében, és végrehajtásában:  

- Bánréve polgármestere a székhelytelepülés feladatainak ellátása  és dolgozóinak 
foglalkoztatása  kapcsán, egyetértése szükséges a székhely hivatal  köztisztviselője, 
alkalmazottja munkaügyi döntései során. 

- Kelemér, Zádorfalva, Gömörszőlős polgármesterei a kirendeltség feladatainak és 
dolgozóinak foglalkoztatása kapcsán, a kirendeltség  köztisztviselője, alkalmazottja 
munkaügyi döntései során. 

 
H/ A  Hivatal vezetése, a jegyző: 
A Hivatal jegyzőjét a polgármesterek a Mötv.  83.§-ának   rendelkezései alapján  nevezik ki, 
melyről együttes ülésen tájékoztatják a települések képviselő-testületeit. A jegyző felett a 
munkáltatói jogokat a székhely település polgármestere gyakorolja a társult települések 
polgármestereinek egyetértésével.  A jegyző köteles részt venni a Hivatal Önkormányzatainak 
(Bánréve-Kelemér-Zádorfalva-Gömörszőlős) Képviselő-Testületi ülésein, valamint a 
Nemzetiségi Önkormányzat Testületi-ülésein. Akadályoztatása esetén az aljegyző köteles 
részt venni a Képviselő-Testületi üléseken.  
 
A jegyző és aljegyző az alábbiak szerint  köteles részt venni az érintett önkormányzatok 
Polgármestereinek fogadóóráján. 

- Bánréve általános ügyfélfogadási időben a jegyző, 
- Kelemér: csütörtök 8-12-ig az aljegyző, 
- Gömörszőlős: kedd 8-12-ig az aljegyző, 
- Zádorfalva: szerda 8-12-ig az aljegyző. 

 
 

A jegyző  szakmai beszámolót  köteles tartani a hivatal működése kapcsán évente a tárgyévet 
követő év jan. 31.napjáig együttes ülésen. 
A jegyző az önkormányzati helyi adóbevételekről  érintett települések képviselő-testületei 
részére évente,   a költségvetési rendeletek elfogadását megelőzően köteles beszámolni. 
A jegyző a megállapodás hatálybalépését követő 30 napon belül  köteles meghatározni a 
Hivatal működésével kapcsolatos szabályzatokat és köteles azok felülvizsgálatáról 
folyamatosan gondoskodni. 
 
I/ A Hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás településenként: 
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A  Hivatal költségvetése a központi költségvetésben biztosított normatív támogatásból, és az 
érintett települések hozzájárulásaiból tevődik össze, melyet az érintett települések évente a 
költségvetés elfogadásával biztosítanak. A Hivatal (székhely település hivatala, kirendeltség 
hivatala) személyi (bér, járulék, cafetéria, továbbképzés, munkába járás, belföldi kiküldetés) 
juttatásait-költségeit a Hivatal költségvetésében biztosított előirányzat alapján a központi 
normatív állami támogatásból kell biztosítani.  
A Hivatal (Bánréve) és a Kirendeltség Hivatala (Kelemér-Gömörszőlős-Zádorfalva) 
működésének dologi (számítástechnikai eszközök, irodaszer, nyomtatvány, fűtés, világítás, 
víz, szennyvíz, telefon, biztosítás, stb.) költségeit a központi állami támogatásból 
lakosságarányos megosztásban kell biztosítani a költségvetésben meghatározott előirányzat 
alapján.  
Amennyiben a központi normatív támogatás a dologi kiadásokra nem elegendő, úgy a  
Hivatal működési költségeinek kiegészítéséhez Bánréve esetében  Bánréve Önkormányzata 
járul hozzá, a Kirendeltség Hivatalának dologi kiadásaihoz Kelemér Önkormányzata járul 
hozzá. 
A Kirendeltségi Hivatal dologi költségvetéséből a kirendeltség hivatalának minden dologi 
költségének kifizetését követően  a minden évben elfogadott költségvetésben meghatározott 
összeggel támogatja Zádorfalva Önkormányzatának és Gömörszőlős Önkormányzatának 
ügyfélfogadásra fordított dologi kiadásait.   
 
 
J/ A Hivatal munkájának nyilvánossága: 
 
A  Hivatal működésével kapcsolatos információkat minden érintett településen elérhetővé kell 
tenni,  a helyben szokásos módon nyilvánosságra kell hozni (hirdetőtábla, honlap). 
Ilyen adatok különösen a székhely és kirendeltség települések elérhetőségei, telefon, fax, e-
mail, a polgármesterek, a jegyző, aljegyző neve, elérhetőségei, ügyfélfogadási ideje. A 
székhely település és kirendeltségének munkarendje és ügyfélfogadási ideje, szervezeti 
felépítése. Az ügyfélszolgálati megbízottak szolgáltatásainak  elérhetőségei. 
Minden érintett településen a Hivatal működésével kapcsolatos testületi ülések időpontjáról a 
lakosságot tájékozatni kell a helyben szokásos módon. 
 

4. A megállapodás hatályba lépése: 
 

Jelen megállapodás 2013. január 01. napjával lép hatályba. 
 
A megállapodást Bánréve Község Önkormányzatának képviselő-testülete a 
109/2012.(XI.20.). sz. határozatával, 
Kelemér Község Önkormányzatának képviselő-testülete a 28/2012. (XI.20.) sz. határozatával, 
Zádorfalva Község Önkormányzatának képviselő-testülete a 50/2012.(XI.20.) sz. 
határozatával, 
Gömörszőlős Község Önkormányzatának képviselő-testülete a 29/2012. (XI.20.)sz. 
határozatával  
fogadta el. 
 
Bánréve, 2012. november 20.  
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Hajdu Gábor József                                                                         Kovács László 
 Bánréve Polgármester                                                             Kelemér Polgármestere 
 
 
 
 
É   Kovács Judit                                                                                            Ruszó  Zorán 
Gömörszőlős Polgármestere                                                          Zádorfalva Polgármestere 
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