JEGYZOKONYYV

Készilt:  Szuhakalls, Vadna, Sajogalgéc  Sajéivanka és  Dédestapolesany  Kozségi
Onkormanyzatok Képvisel6-testiileteinek 2014. december 3-an, 16:00 6rai kezdettel megtartott
rendkivili egytttes nyilt tlésérol.

Az iilés helye: Napkézi Otthonos Ovoda, Dédestapolcsany
Dédestapolcsany, Iskola utca 31.

Jelen vannak:

Szuhakall6 kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete részérdl:

7 képvisel6-testiileti tag:

David Istvan polgarmester
Toth Toltan alpolgarmester
Uveges Gergely képvisel6
Bukovenszki  Jozsefné képvisel6
Andok Veronika képvisel6
Fignar Gergé képvisel6
Lénart Imre képvisel6

Vadna kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete részérgl:

5 képvisel6-testiileti tag:

Bencze Péter polgarmester
Hurtak Tiborné alpolgarmester
Oroszné Viarady Eniké képviseld
Simon Etele képvisel6
Mertus Janosné képvisel6

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete részér6l

5 képvisel6-testiileti tag:

Jasko Péter polgarmester
Tokodi Istvan képvisels
Fancsik Jozset képvisel6
Makkai Janosné alpolgarmester

P4l Kitti képvisels



Sajoivanka kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete részérdl

5 képvisel6-testiileti tag:

Sesztak Otté polgarmester
Pintér Sandor alpolgarmester
Hényel Judit képvisels
Okolicsanyi Zsolt képvisel6
Kissné Gyenes Borbala képviseld

Dédestapolcsany kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete részérdl

5 képvisel6-testiileti tag:

Lukacs Laszlo polgarmester
Hegyiné Dr. Gélya Ibolya  alpolgarmester
Németh Attila képvisel6
Gyé6rfi Andras képvisels

Gor Ivanné képvisel6

Tavol maradt:

Molnar Béla képvisel6
Herczeg Csaba képvisels

Tanacskozasi joggal jelenlévé meghivottak:

- az Ulés egész tartamara:

Dr. Herczeg Tibor jegyzb,
cimzetes f6jegyz6
Turdeziné Fazekas Magdolna jeayz6
Tavolmaradt
David Laszloné RNO elnéke Sajéivanka
Csiklya Andras RNO elnoke Szuhakall6
- - jegyz6koényvvezets:
Orbanné Boros  Henriett adminisztraciés kisegité

A napirendi targyalasok el6tt sor kertilt Kissné Gyenes Borbala sajoivankai és Mertus Janosné
vadnai képvisel6 eskutételére.

David Istvan Szuhakall6 kozség polgarmestere  koszontotte a képviselS-testiiletek egytittes
ulését, a képvisel6-testiiletek tagjait, a tanacskozasi joggal jelenlévéket. Megallapitotta, hogy
Szuhakall6 kozség képvisel6-testiiletének 7 tagja jelen van, a képvisel6-testiilet hatarozatképes.

Elmondta, hogy a képvisel6-testiletek rendkiviili egyiittes tlésére Dédestapolcsany kozségi
onkormanyzat kezdeményezése miatt keriilt sor, melyben bejelentették csatlakozasi szandékukat



a Szuhakalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalhoz. Javasolta, hogy a képvisel6-testiiletek egyiittes
tlése meghivoban feltiintetett napirendi javaslatot targyalja napirendként.

Szuhakalld kézségi Onkormanyzat képviselS-testiilete a napirendi javaslatot egyhangt (7 igen)

szavazattal elfogadta.

Bencze Péter Vadna kozség polgarmestere koszontotte a képviselo-testiiletek egytittes
ulését, a képvisel6-testiiletek tagjait, a tanacskozasi joggal jelenlévéket. Megallapitotta, hogy
Vadna kézség képviselS-testiletének 5 tagja jelen van, a képviselS-testiilet hatarozatképes.

Javasolta, hogy Vadna koézség képvisel6-testilete az ismertetett napirendi javaslatot targyalja
napirendként.

Vadna kozségi Onkormanyzat képviselé-testillete a napirendi javaslatot egyhangt (5 igen)
szavazattal elfogadta

Jasko Péter Sajogalgoc kozség polgarmestere  koszontotte a képviselo-testiiletek
megjelent tagjait, a tanacskozasi joggal jelenlévéket.

Megallapitotta, hogy Sajogalgde kdzségl Onkormanyzat képviselS-testiiletének 5 tagja jelen van, a
képvisel6-testilet hatarozatképes.

Javasolta, hogy Sajogalgdc kézség képvisel6-testiilete az ismertetett napirendi javaslatot targyalja
napirendként.

A képvisel6-testilet egyhangu (5 igen) szavazattal elfogadta az egyiittes tlés napirend;jét.
Sesztak Ott6 Sajéivanka kézség polgarmestere  koszontotte a képviselS-testiiletek
megjelent tagjait, a tanacskozasi joggal jelenlévéket.

Megallapitotta, hogy Sajogalgde kdzségl Onkormanyzat képviselS-testiiletének 5 tagja jelen van, a
képvisel6-testilet hatarozatképes.

Javasolta, hogy Sajoivanka kozség képviselS-testiilete az ismertetett napirendi javaslatot targyalja
napirendként.

A képvisel6-testilet egyhangu (5 igen) szavazattal elfogadta az egyiittes tlés napirend;jét.

Lukacs Laszl6 Dédestapolcsany kézség polgarmestere koszontotte a képvisel6-testiletek
egyittes Ulését, a képvisel6-testiiletek tagjait, a tandcskozasi joggal jelenlévoket. Megallapitotta,
hogy Dédestapolcsany kozség képvisel6-testiletének 5 tagja jelen van, a képviselS-testilet
hatarozatképes.

Javasolta, hogy Dédestapolcsany kozség képvisel6-testiilete az ismertetett napirendi javaslatot
targyalja napirendként.

Vadna kozségi Onkormanyzat képviselé-testillete a napirendi javaslatot egyhangt (5 igen)
szavazattal elfogadta
David Istvan polgarmester a képvisel6-testiiletek egytittes tlését megnyitotta.

NAPIREND :

Napirend . , o .  ElGterjesztés
- Napirend targya Eléterjesztd e
sorszama modja
Javaslat a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt David Istvan |
1. szoban

létrehoz6 megallapodas médositasara. polgirmester



Javaslat a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2. alapité okiratanak a modositasara.

Javaslat a Szuhakélléi K6zés Onkorméanyzati Hivatal
3. Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak a médositasara.
4. Inditvanyok javaslatok

IL.NAPIREND

David Istvan
polgarmester

David Istvan
polgarmester

David Istvan
polgarmester

irasban

irasban

Targy: Javaslat a Szuhakélléi K6zés Onkormanyzati Hivatalt létrehozé megéllapodas

modositasara.

ElGterjeszté: David Istvan
polgarmester

A képvisel6-testiletek a jegyzOkonyv mellékletét képez6 elbterjesztés alapjan targyaltak a

napirendet.

Az elbterjesztéssel kapesolatban az alabbi kérdések, észrevételek, hozzaszolasok hangzottak el:

Bukovenszki Jozsefné képvisel§  kérdezte, hogy az eclbterjesztés 1.mellékletében szerepld

2013. februar 28-i datum eliras-e.

Dr. Herczeg Tibor jegyz6 eclmondta, hogy elirasrél van sz6. A helyes datum 2015. februar 28-

1g.

A napirend targyalasanak lezarasaval, a képviselS-testiiletek a kovetkezé dontéseket hoztak:

Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 7 6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (7 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

87/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas médositasrol.

Szuhakalls Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testillete a  Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé  tarsuldsi Megallapodds modositisat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben foglalt

tartalommal, a jegyzOkonyv melléklete szerint jovahagyija.

A képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodds modositas és a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletébsl a dontéshozatali eljarasban 5 f6 vett
részt. A képvisel6-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



63/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Koézdés Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Vadna Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi  Kézos
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé  tarsuldsi Megallapodis modositisat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben foglalt
tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint j6vahagyja.

A képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodds modositas és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

Sajéivanka kézségi Onkormanyzat KépviselG-testiiletébgl a dontéshozatali eljarasban 5 £6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

55/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas médositasrol.

Sajoivanka Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé  tarsuldsi Megallapodis modositisat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben foglalt
tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint j6vahagyja.

A képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodds modositas és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 4 £6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangd (4 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

48/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Kozdés Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Sajogalgoc  Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a  Szuhakélléi  Kozos
Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé tarsulasi Megallapodds modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az elSterjesztésben foglalt
tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint j6vahagyja.

A képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas médositas és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

Dédestapolcsany kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban
5 £6 vett részt. A képvisel6-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:



185/2014.(X11.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas médositasrol.

Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalloi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé  tarsuldsi Megallapodds modositisat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben foglalt
tartalommal, a jegyzOkonyv melléklete szerint jovahagyija.

A képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodds modositas és a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

I. NAPIREND

Targy: Javaslat a Szuhakallsi Kézos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak a
modositasara.

ElGterjesztd: David Istvan
polgarmester

A képvisel6-testiletek a jegyzOkonyv mellékletét képezd elSterjesztés alapjan  targyaltak a
napirendet.

Az elbterjesztéssel kapcsolatban kérdések, észrevételek, hozzaszolasok nem hangzottak el
A napirend targyalasanak lezarasaval, a képviselG-testiiletek a kovetkezé dontéseket hoztak:

Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilletébsl a dontéshozatali eljarasban 7 6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (7 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

88/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratanak mo6dositasarol:

1.) Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapitd képvisels-testiiletekkel egyiittesen
— az el6terjesztésben szereplé modositd okirat szerinti tartalommal moédositja.

2.) Szuhakalld6 Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jovahagyja.

3.) Szuhakalls6 Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet@ alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 5 f6 vett
részt. A képvisel6-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



64/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Koéz6s Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratanak mo6dositasarol:

1) Vadna Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Szuhakallsi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapité képvisel6-testiletekkel egytittesen
— az el6terjesztésben szereplé moédositd okirat szerinti tartalommal médositja.

2) Vadna Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakalloi Koézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositd okiratot jovahagyja.

3) Vadna Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakilléi Kozds
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet@ alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

Sajéivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 5 £6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

56/2014.(XI11.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratanak mo6dositasarol:

1.) Sajéivanka Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapité képvisel6-testiletekkel egytittesen
— az el6terjesztésben szereplé modositd okirat szerinti tartalommal moédositja.

2.) Sajéivanka Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jévahagyja.

3.) Sajéivinka Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezetl alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 5 6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

49/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Koéz6s Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratanak mo6dositasarol:

1.) Sajogalgéc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapit6 képvisel6-testiletekkel egytittesen
— az el6terjesztésben szereplé modositd okirat szerinti tartalommal médositja.

2.) Sajogalgdc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jovahagyja.

3.) Sajégalgdc Koézségi Onkorméanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakalléi Kozos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(i alapito okiratat j6vahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil



Dédestapolcsany kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban
5 £6 vett részt. A képviselS-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

186/2014.(X11.03.) Hatarozat A Szuhakallsi Koézés Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratanak mo6dositasarol:

1.) Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapit6 képvisel6-testiletekkel egytittesen
— az el6terjesztésben szereplé modositd okirat szerinti tartalommal moédositja.

2.) Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalloi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jévahagyja.

3.) Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalloi Kézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet@ alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

III. NAPIREND

Targy: Javaslat a Szuhakall6i K6z6s C)nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak a moédositasara.

ElGterjesztd: David Istvan

polgarmester

A képvisel6-testiletek a jegyzOkonyv mellékletét képezd elSterjesztés alapjan targyaltak a
napirendet.

Az elbterjesztéssel kapesolatban kérdések, észrevételek, hozzaszolasok nem hangzottak el
A napirend targyalasanak lezarasaval, a képviselS-testiiletek a kovetkezé dontéseket hoztak:

Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilletébdl a dontéshozatali eljarasban 7 £6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangu (7 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot
hozta:

89/2014.(XII1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Koézés Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Szuhakallds Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testillete a  Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatinak modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mukodési szabalyzatot az
el6terjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015. januar 1-
jei hatalyba 1épéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletébsl a dontéshozatali eljarasban 5 f6 vett
részt. A képvisel6-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



65/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Koézdés Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Vadna Kézségi Onkorminyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi  Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatinak modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mukodési szabalyzatot az
el6terjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015. januar 1-
jei hatalyba 1épéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

Sajéivanka kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 5 £6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangd (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

57/2014.(XI1.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Sajoivanka Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakdlléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatinak modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mukodési szabalyzatot az
el6terjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015. januar 1-
jei hatalyba 1épéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban 5 6
vett részt. A képviselS-testilet a targyban egyhangd (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

50/2014.(XII.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Koézés Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Sajogalgoc  Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a  Szuhakélléi  Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatinak moédositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mukodési szabalyzatot az
el6terjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015. januar 1-
jei hatalyba 1épéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

Dédestapolcsany kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletébdl a dontéshozatali eljarasban
5 £6 vett részt. A képviselS-testiilet a targyban egyhangu (5 igen) szavazattal az alabbi hatarozatot

hozta:

187/2014.(XI11.3.) HATAROZAT A Szuhakalléi Koézdés Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalloéi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mutikodési szabalyzatanak moédositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabalyzatot az
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el6terjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015. januar 1-
jei hatalyba 1épéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

Mivel mas inditvany, javaslat nem volt, ezt kévetéen Szuhakallé polgirmestere a képvisel6-

testiiletek egytttes tlését bezarta.

Veslhe

Jasko Péter Sesztak Ott6

polgarmester polgarmester
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Dr. Herczeg Tibor Turécziné Fazekas Magdolna \&
Szuhakalléi K6zds Onkormanyzati Hivatal Dédestapolcsanyi Kézos Onkormanyzat] i
jegyzbie Hivatal jegyzdije s

cimzetes f6jegyz6




. SZUHAKALLO, VADNA,
Borsod-Abatij-Zemplén megye ) . o ) )
SAJOGALGOC, SAJOIVANKA, DEDESTAPOLCSANY

Szuhakallé, Vadna, Sajégalgéc, Sajéivanka és Dédestapolcsany
Kézségi Onkormanyzatok
Képvisel6-testiileteink
2014. december 3-ai

rendkivili egyiittes nyilt ilésének:

a./ jegyzGkonyve,

b./ tirgysorozata,

c./ hatirozata: Szuhakall6 Vadna Sajogalgéc  Sajoivanka  Dédestapolcsany
87; 88; 89 03;64;65  48;49; 50 55; 56; 57 185; 186; 187

d./ rendelete:

e./ meghivéja

TARGYSOROZAT:

Napirend . L e s .  ElGterjesztés
sorszAma Napirend targya Eléterjesztd médja
. Javaslat a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt David Istvan 0
: létrehozé megallapodis médositasara. polgarmester Szoban
) Javaslat a Szuhakélléi K6z6s Onkorményzati Hivatal David Istvan cich
: alapité okiratanak a modositasara. polgirmester lrasban
3 Javaslat a Szuhakalloi 'Kézés Onkormanyzati Hivatal David Istvan cich
: Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak a modositasara. polgirmester trasban
4. Inditvinyok javaslatok David Istvan

polgarmester

Szuhakalld, 2014. december 8.

- S
Dr. Herczeg/Tibor
jegyz6
cimzetes f6jegyzd

Y /jg
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IKT. S7: 1319-2/2014/Sz2.

I. NAPIREND

ELOTERJESZTES

SZUHAKALLO, VADNA, SAJOGALGOC, SAJOIVANKA ES DEDESTAPOLCSANY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2014. DECEMBER 3-Al
EGYUTTES NYiLT ULESERE.

MELLEKLETEK SZAMA: 3 DB

Targy: Javaslat a Szuhakdlléi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas

modositasara.

ElGterjeszto:

Elé6terjesztést
készitette:

Melléklet:

1. sz.
2. sz.

3. sz.

David Istvan
polgarmester
Dr. Herczeg Tibor

jegyz6
cimzetes f6jegyz6

Hatarozati javaslatok
Megallapodas modositasanak tervezete

Megallapodas modositasokkal egységes szerkezetben

Tisztelt KépviselS-testiilet!

A dontés formaja:
hatarozat

Szavazas modja:
testtletenkénti
mindsitett tébbség

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)
rendelkezése folytan 2013. januar 1-jével létrejott az Gj 6nkormanyzati hivatali rendszer.

Szuhakallé - Vadna — Sajoivanka — és Sajogalgéc kozségi Onkormanyzatok képvisels-
testiiletei az Motv. kihirdetését kévetGen, a 2012. janudarjaban megkezdett targyalasok alapjan,
koz6s Onkormanyzati hivatal 1étrehozasarél dontéttek 2012, novemberében, Szuhakalld
székhellyel, Szuhakall6i Kézos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

A négy teleptilés részérdl, a kozos hivatal 1étrehozasaval kapcesolatban az alabbi indokok,
feltételek keriiltek megfogalmazasra:

e a torvényi eléirasoknak valo megfelelés,

e teleptiléseink lakossaganak a kozszolgaltatasokhoz valé magas szinvonaly, a lehet6ségek

hatarai k6zotti gyors, konnyt és hatékony hozzaférésének megorzése;

e az 6nkormanyzatok megfelel6 mikodésének, a képvisel6-testiiletek, a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozéd ugyek dontésre valé  elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak biztositasa, az elvarhatd és elérhetd

legmagasabb

szakmai-igazgatasi szinvonalon;

e a tarsult Onkormanyzatok j6 egylittmtkodésén, egymas érdekeinek kolesonos tiszteletben
tartasan, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kézésen elfogadott szabalyozo
rendszerre épuls egytittgondolkodas lehet&sége;
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e 2 hasonld adottsagok, a lakossagszam, mely biztosithatja, hogy egyik teleptlés sem tud
vélt, vagy valos helyzeti elényére alapozva, a tobbi karara poziciéba kerilni és érdeket
érvényesitent,

e a tObbségi elv egyoldalu érvényesitése elkeriilésének a lehetSsége - figyelembe véve a
jogszabalyi kotelezettségeket, el6irasokat - valamennyi k6z6s dontést igényld tgyben;

e 2 nem székhely telepiiléseken az tgyftélfogadas, tigyintézés a kéz6s 6nkormanyzati hivatal
kirendeltségén valé biztositasa;

e a teleptlések szama, Osszlakossagszama idedlis feltételeket teremt egy jol mikodtethets és
mikodé kézos dnkormanyzati hivatalhoz.

e Szuhakillé kozség Polgarmesteri Hivatala, illetve a vadnai székhelyt Korjegyzoségi
Hivatal ingatlanai, targyi adottsagai, személyi feltételei, megfelel$ feltételeket biztositanak,
- ahhoz 6nkormanyzati forras nem, vagy nem jelentés mértékben szikséges - a kozos
hivatal mikodési feltételeinek kialakitasahoz.

A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt létrehozé megallapodast 2012. november 30-
an irtak ala az érintett onkormanyzatok, mely alapjan 2013. januar 1-jével a kozos hivatal
megkezdte mikodését.

A 2013. év elején 1étrejott k6zos hivatalok, az azokban részt vevé telepiilések vonatkozasdban a
struktura feliilvizsgalatara, modositasara — az Motv. szabdlyozasa értelmében - csak az
altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kovet6 60 napon belil kertlhet sor. (,,Kizds
Onkormdnyzati hivatal létrehozdsdardl vagy megsiintetésérdl ag érintett telepiilési dnkormdnyzatok képviseli-
testiileter ag dltalinos dnkormanyzati vdlasgtasok napjdt kivetd hatvan napon beliil dllapodnak meg. A
megdllapodds az, dltaldnos dnkormdnyzati valasgtdsokat kivetd év janudr 1-jén lép batalyba.” (Motv. 85. § (3)
bek.)

A hivatali struktara atalakitdsaban vannak arra kotelezett onkormanyzatok, illetve olyan
teleptlések is, amelyek az Motv. szabalyainak keretei k6zott, sajat elhatarozasbol alakithatjak at
hivatali szervezetiiket.

Azok a ko6zo6s hivatalt fenntarté kozségi oOnkormanyzatok, melyeknél a lakossagszam
cs6kkenése miatt a k6z6s onkormanyzati hivatalhoz tartozoé teleptilések 6sszlakossaganak szama
kétezer {6 ala csokkent, és a kozos hivatalhoz tartozo teleptilések szama kevesebb, mint hét,
dontési kényszerbe keriiltek.

A lakossagszam meghatarozasanal az Motv. 146.§ (3) bekezdése értelmében a KEKKH 2014.
januar 1-jei lakossagszamra vonatkozo adatai az iranyadok.

Dédestapolcsany  kozség Onkormanyzatanak —képviselé-testilete fenti ok miatt — a
Dédestapolcsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozo telepiilések 6sszlakossagszama 2000
t6 ala csokkent — kotelezett a dontéshozatalra.

Dédestapolcsany kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete minderre tekintettel — az
érintett  telepiilések polgarmestereinek, jegyzéinek elézetes egyeztetésén alapulva — a

184/2014.(X1.20.) hatarozatival jelezte csatlakozasi szandékat a Szuhakilléi Kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz.

A Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé dnkormanyzatok (Szuhakallé, Vadna.
Sajogalgoce, Sajoivanka) képviselS-testiiletei a 2014. november 24-én tartott rendkiviili egytittes
tlésikon a csatlakozasi szandékot megvitattak. Testiletenkénti, egyhangu szavazassal, annak
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elfogadasa mellett dontottek, felhatalmazva a telepiilések polgarmestereit, a jegyz6t a hivatali
szervezet atalakitasahoz sziikséges dontések el6készitésére.

Azoknal a k6z6s 6nkormanyzati hivataloknal, illetve az azt alkoté 6nkormanyzatoknal, melyeknél
dontési kényszer azért keletkezik, mert mar a térvényi feltételeknek valamely okbdl nem felelnek
meg, (pl. 6sszlakossagszam nem éri el a torvényben meghatarozott mértéket, a k6z6s hivatalhoz
tartozo teleptilések szama nem felel meg a torvényi el6irasnak), legegyszerlibb megoldas olyan
6nkormanyzat kozos onkormanyzati hivatalba t6rténd bevonasa, amely révén biztosithatok a
torvényi feltételek.

A k6z6s Onkormanyzati hivatal tagodsszetételében bekovetkezett valtozas esetén —djabb
onkormanyzat csatlakozasa esetén — a megallapodas modositasa is elegendd, de egyben
szitkséges 1s. A ,,csatlakozas” viszont, csak valamennyi érintett 6nkormanyzat egyetértése
esetén, a megallapodas modositasaval lehetséges.

Arra tekintettel, hogy a koz6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasara vonatkozé megallapodas,
illetve annak modositasa csak valamennyi érintett 6nkormanyzat egyetértése esetén lehetséges,
célszerii a megallapodast egyiittes iilésen targyalni, de a dontéseket az egyes testiileteknek
kiilén kell meghozni.

A személyligyi dontések kapcsan ki kell emelni, hogy a sziikséges dontéseket 2014. december
31-¢ig kell meghozni (emlékeztetSul a valtoztatasok januar 1-jén Iépnek hatalyba), alapvetden a
kozszolgalati tisztvisel6krol szo6l6 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jogszabalyi feltételek

Métv. 85. §

»(1) Kizis onkormanyzati hivatalt hoxnak létre azok a jdardson beliili kizségi dnkormdnyzatok, amelyek
kizigazgatdsi teriiletét legfeliebb egy telepiilés kizigazgatdsi teriilete vilas3tia el egymdstol, és a kogségek
lakossdgszdma nem haladja meg a kéteer fot. A kéteger [0 lakossagszamot meghaladd telepiilés is tartozhat
kiz0s onkormanyzati hivatalhoy,.

(2) A kizos dnkormdnyzati hivatalhog, tarto3d telepiilések dsslakossdgsgdama legaldbb kétezer [0, vagy a koRos
hivatalbog; tartozo telepiilések s3dma legaldbb hét.

(2A) Ha a kialakitands ki3ds onkormanyzati hivatalhog tartoxd telepiilések kiiil valamelyik vdros, a (2)
bekezdésben meghatdrozott dsslakossdgsgdmra vonatkod kivetelményt nem kell alkalmazni.

(3) Kizis onkormanyzati hivatal létrehogdsdrdl vagy megsiintetésérl ag érintett telepiilési onkormanyzatok
képuiseli-testiiletei ag, dltalinos onkormdinyzati vilastasok napjat kovetd hatvan napon beliil dallapodnak meg. A
megdllapodds ag, dltalinos onkormanyzati valasgtasokat kovetd éy janudr 1-jén lép hatdilyba.

(3a) Amennyiben a (3) bekezdésben meghatdrozott hatdridin beliil nem keriil sor a kigos dnkormdnyzati
hivatal létrehozdsdra vagy abhog valamely telepiilés nem tud csatlakozni, akkor a kormanyhivatal vegetdje a
hatdridd lejartit kovetd honap elsé napjaval kijeloli a Ro0s dnkormdnyzati hivatalhog tarto3d telepiiléseket. A
kijelilést kivetd harmine napon beliil kell megkitni a kozis dnkormdnyzati hivatalrdl s30lo megdllapoddst. A
kijelolés esetén is teljesiilnie kell az (1)-(2a) bekezdésben meghatdrozott feltételefenek.

(3b) A kielolésrdl s36l6 dontés ellen ag érintett onkormanyat képuiseli-testiilete — jogszabailysértésre
hivatkozdssal — a dintés RoZléséto] szamitott harmine napon beliil birdsdgi feliilvigsgalatot kegdeményezhet. A
kijelilésrdl 53010 dontés elleni keresetinditasnak nincs halasztd hatdlya a végrebajtasra.

(4) Abban az, esetben, ha a kizos dnkormdnyzati hivatalt mikidtetd telepiilések egyike viros, akkor a varos a
sekbelytelepiilés.  Eigyéb  esetekben a  s3ékbelytelepiilést a  koos  dnkormdnyzati - hivatalhog  tartozo
dnkormdnyzatok képuiseli-testiiletei hatdrozzdk meg.
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(5) Amennyiben a kizis onkormdnyzati hivatalt varos miikidtets, 1gy a hivatal létszdmait ag; érintett telepiilések
képuiseld-testiileteinek  megdllapoddsaval hatdrozzgdk meg. Megdallapodds hidnydban a vdrosi onkormdinyzat
képviseld-testiilete dllapitia meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(6) A kizségi onkormanyzatok dital létrehogott ko305 dnkormdnyzati hivatal létsgamat az érintett képuiseld-
testiiletek a koos onkormdanyzati hivatal létrehogdsdrdl s30ld megdllapoddsban hatdarogzak meg, figyelemmel a
(4) é5 a (8) bekezdésben foglaltakra.

(7) A varos, valamint a kéteger fit meghalads lakossdagszdmii telepiilési onkormdnyzat képviseld-testiilete nem
tagadbatia meg a kios onkormdnyzati hivatal létrehogdsdra iranynlo megallapodds megkotését, ha agt a vele
hatdros telepiilés kezdeményezi.

(7a) A (7) bekezdésben meghatdrozort megdllapodds megkitése a kormdnybivatal vezetdjének jovibagydsdaval
megtagadhatd. A jovabagydsrol vagy annak megtagaddsdrdl s30lo dontés ellen az, érintett onkormdnyzat képviseld-
testiilete — jogszabdlysértésre hivatkozdssal — a dontés kiZlésétol szdamitott tigenit napon  beliil birdsagi
Seliilvizsgdlatot kedeményezbet.

(8) A kizis dnkormdnyzati hivatal ltrehozdsdril s30lo megdllapodasban meghatdrozottak szerint minden
érintett telepiilésen biztositani kell a3 igazgatdsi munka folyamatos vagy iddsgakos elldtdsaboz, s3iikséges sxemélyi
és targyi feltételekeet.

(9) A kizis dnkormdnyzati bivatalt fenntartd onkormdanyatok képviseld-testiilete: megallapodbatnak abban,
hogy a nem hivatali székbely telepiiléseken azg iigyfélfogadis a kozds onkormdanyzati hivatal dltal létrehozott,
dllando  vagy ideiglenes  jelleggel miikidd  kirendeltség vagy iigyfélszolgdlati  megbizott s3emélyén  kerestiil,
informatikai haldzat alkalmazdsdval torténjen.

(10) Ha a kizds dnkormdnyzati hivatalt létrebogni kivind telepiiléseken éli nemzetiségekenek a népsgdmialas
sordn regis3tralt ardnya telepiilésenként és nemzetiségenkeént eléri a bisg sydzalékot, valamint a telepiilések
dsszlakossdgszama meghaladja az 1500 fit, vagy a kiZis bivatalbog tartozni kivand dnkormdnyzatok s3dma
legaldabb ot, akkor ezen telepiilési onkormanyzatok képviseli-testiileter mindegyikének azonos tartalmii és
mindsitett tobbséggel elfogadott dintésével, — amennyiben ag érintett telepiiléseke torténelmi, gazdasage, kulturdlis
hagyomdnyai a3t indokolttd tesgik — a helyi dnkormdnyatokeért felelds minis3ter jovibagydsa alapjan, ag dltala
meghatdrozottak s3erint a kios dnkormanyzati hivatal letrehozdsa sordin eltérbetnek a (2) bekegdésben foglalt
eldirdsoktol.

(11) A kizos hivatal miikidési koltségeit a koos hivatalhog tartozd dnkormdnyatok — eltérd megallapodasnfk
hianydban — lakossagszamuk ardnydban bigtositjik.

(12) A (3b) vagy a (7a) bekezdeés szerinti birdsagi feliilvizsgdlat irant inditott perekben a polgdri perrendtartdsrdl
$2006 torvény kizigazgatdsi perekre vonatko3o fejegetének rendelkezéseit a3 e tirvényben foglalt eltéréseknek
megfelelden kell alkalmazni, és e perekben a kozigazgatiasi és munkaiigyi birdsag jar el.

1. Megfelelés k6z6s 6nkormanyzati hivatal atalakitasa soran a térvényi feltételeknek

a) Lakossagszdm

Az Métv. 85. § (1) bekezdése szerint — egyéb feltételek mellett — k6z6s 6nkormanyzati hivatalt
hoznak létre azok a kozségi Onkormanyzatok, melyek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer f6t. A kétezer £6 lakossagszamot meghaladé teleptilés is tartozhat kéz6s 6nkormanyzati
hivatalhoz. A koéz0s Onkormanyzati hivatal létrehozasa tehat minden kétezer f6
lakossagszamot meg nem halad6 telepiilés szamara kotelezS, arrdl azonban az
onkormanyzatok — a térvényi keretek kozott — 6nalléan déntenek, hogy mely telepiilésekkel
kivannak koz6s hivatalt 1étrehozni. A kétezer £6 lakossagszam feletti telepiilések f6szabalyként
onkéntes alapon részt vehetnek k6z6s hivatalban.
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Az Motv. 146. § (3) bekezdése alapjan a lakossagszam meghatarozasanal a helyi
onkormanyzati képvisel6k valasztasardl szoloé térvényben meghatarozott lakossagszamot és
idépontot kell figyelembe venni. A lakossagszamot a személyi adat- és lakcimnyilvantartas adatai
alapjan a valasztas évének elsé napja (januar 1.) szerinti lakossagszam szerint kell meghatarozni.

A telepiilések lakossdgszdama 2014. janudr 1-jén:
Szuhakallé Vadna Sajogalgoc Sajoéivanka | Dédestapolcsany
1.039 642 375 650 1.498

Osszlakossagszam: 4.204 6

b) Jardson beliili hatdrossdag

Az Métv. 85. § (1) bekezdése alapjan a k6z6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasanak egyik jelent6s
feltétele, hogy valamennyi, a k6z0s hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatnak egy jarason beliil kell
lennie.

Ko6z6s onkormanyzati hivatalt azon telepilések alakithatnak, amelyeknek kézigazgatasi
teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol.

A jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrél szolo 218/2012.(VIIL.13.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint, a k6z0s hivatalt 1étrehozni szandékozé teleptilések megfelelnek az ,,egy jarason beltliség”
torvényl kritériumanak, valamennyien a Kazincbarcika székhellyel 1étrejott jarashoz tartoznak. A
teleptlések megfelelnek a ,,szomszédossag” torvényi kritériumainak is.

2. A koz6s hivatal rendeltetése, felépitése, tagolasa

a. Felépités, tagolds

e Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontja rogziti, hogy a képvisel6-testiilet a
vtorvény keretei kozott meghatarozza szervezeti és miikodési rendjét, 33. cikkének (3)
bekezdése pedig kimondja, hogy a testiilet sarkalatos t6rvényben meghatarozottak
szerint hivatalt hozhat létre. A Motv. keretszabalyozast tartalmaz, biztositva ezzel azt,
hogy a képvisel-testiilet a helyi sajatossagok figyelembe vételével alakithassa ki hivatali
szervezetét, hatarozhassa meg mikodését.

e A kozos onkormanyzati hivatal a képvisel6-testiiletek szerve. Ennek megfeleléen a
hivatallal kapcsolatos déntések alapvetSen a képviselS-testiiletek hataskorébe tartoznak.
A fentebb jelzett torvényi keretek kozott a testilet dont a kézos onkormanyzati hivatal
létrehozasarol, megsziintetésérdl, modositasarol, megallapodasba foglalva a dontést.

e A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitését is az érintett képviselo-testiletek
hatarozzak meg a megallapodasban. A k6z6s hivatal 1étszamanak meghatarozasara kilon
rendelkezéseket tartalmaz az Motv. E szerint, ha kézségi 6nkormanyzatok hozzak létre a
k6z6s hivatalt, annak 1étszamardl a hivatal létrehozasardl sz6l6 megallapodasban kell
rendelkezni, a torvényi kbvetelményekre figyelemmel.

e A koz6s onkormanyzati hivatal els6dleges rendeltetése a dontés-el6készités, illetve a
dontések végrehajtasanak szervezése. Mindkét funkcié kiterjed mind az 6nkormanyzati,
mind pedig az allamigazgatasi dontésekre, fiiggetlentl attdl, hogy azok a képvisel6-
testiilet, a polgarmester, vagy a jegyzé hataskorébe tartoznak.
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A korabbi szabalyozassal 6sszhangban a hivatalnak tovabbra sincs 6nallé dontési jogkore,
ugyanakkor szerepe az 6nkormanyzati mikédés szempontjabol meghatarozd, az adott
onkormanyzat  tervszeri —miikédésének, a  kézszolgaltatisok szinvonalas
biztositasanak zaloga a felkészult, magas szakmai szinten mikoédé apparatus.

Az Motv. szabalyozasa U elemeként rogziti, hogy a hivatal kozremtkodik az
onkormanyzatok egymas ko6zotti, valamint az allami szervekkel to6rténd
egyuttmiik6désének 6sszehangolasaban is.

A ko6zos Onkormanyzati hivatal szerepe Onkormanyzati ligyekben meghatarozo, de
ugyanilyen fontos az allamigazgatasi dontések cl6készitése soran is. A jarasi hivatalok
létrehozasaval ugyan szamos allamigazgatasi Ugy, jarasi szintre keril, ez azonban elsésorban a
nagyobb, varosi - jelenlegi korzetkézponti (okmanyiroda, gyamiigy, épitéshatosag, vagy
kistérségi székhely (pl. telepengedélyezés) jegyz6jéhez telepitett allamigazgatasi tigyek
esetében igaz maradéktalanul.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal megalakitasardl, személyi-, targyi feltételeir6l, az
ellatand6 feladatokrol, a hivatal szervezeti felépitésérdl az érintett képviselS-testiiletek
megallapodast kotnek.

A koézos oOnkormanyzati hivatal szervezeti felépitését a képvisel6-testiletek a
megallapodasban régzitik. A vezetéi szintek kialakitasanal figyelemmel kell lenni a
kozszolgalati tisztvisel6krSl szolé 2011. évi CXCIX. torvényben rogzitettekre. A
megallapodasban foglaltakat épitik be a képviselS-testiiletek a sajat szervezeti és
miikodési szabalyzatukba.

Az Moétv. 85. § (8) bekezdése szerint a koz6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasardl szolo
megallapodasban meghatarozottak szerint minden érintett telepiilésen biztositani kell az
igazgatasi munka folyamatos vagy id6szakos ellatasahoz szitkséges személyi és targyi
feltételeket.

A k6zos Onkormanyzati hivatalt fenntarté 6nkormanyzatok képvisel6-testiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely teleptléseken az tgyfélfogadas a
koz6s 6nkormanyzati hivatal altal 1étrehozott, allandé vagy ideiglenes jelleggel miik6d6
kirendeltség vagy tigyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai hal6zat
alkalmazasaval t6rténjen. (M6tv. 85. § (9). bekezdés)

A tarsul6 6nkormanyzatok alapelvként rogzitették — a koz6s hivatal 1étrehozasara iranyuld
szandék megfogalmazasa soran — hogy Vadnan 2013. januar 1-jét6l allando
kirendeltségként miikodik. Dédestapolcsany csatlakozasaval Dédestapolcsanyban a
jelenlegi k6z0s hivatali székhely hivatal alakul at, tovabbi kirendeltséggé.

Vadna, Sajogalgoc és Sajoivanka teleptilések valamint Dédestapolcsany lakossagszama,
az elintézendd tigyek szama, a napi beavatkozast igényld tevékenységek nagysagrendje, a
teleptilések foldrajzi elhelyezkedése, a kialakult kapcsolatrendszere indokolja az allandé
jelleggel miik6do kirendeltségek 1étrehozasat.

A koz6s 6nkormanyzati hivatalnak a méretgazdasagossag kovetelményeit szem el6tt tartva
szakszerl hivatali ellatast kell biztositania a k6zos hivatalokhoz tartozé valamennyi
telepiilési 6nkormanyzat, az ott él6k szamara. Ez a kévetelmény csak ugy biztosithato,
ha a szuhakilléi székhely mellett, a Vadnai Kirendeltség, valamint a
Dédestapolcsanyi Kirendeltség miik6dése garantalt. Vadna, Sajégalgdc és Sajoivanka
telepiilések lakossaganak tigyintézését szinte kizarélagosan a Vadnai Kirendeltségen
kell ellatni, mig a dédestapolcsanyi lakosokét a Dédestapolcsanyi Kirendeltségen.
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A lakosok és az tigyek indokolatlan utaztatasat mell6zni kell, arra csak rendkivili
esetben kertilhet sor (pl. tigyintéz6 tavolléte, stirgGsség, megfelel6 szakértelem).

e Az alland6 kirendeltségeken a folyamatos Ugyintézés targyi és személyi feltételeit
biztositani kell, allandé tigyintézdi jelenléttel, mely azonban nem eredményezheti a
hivatal szervezeti ¢és szakmai egységességének indokolatlan elkilonilését,
széttagoltsagat.

o A koz6s Onkormanyzati hivatal jegyzéje, aljegyz6je vagy megbizottja az érintett
képviselS-testiletek megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd
ugyfélfogadast.

b. Létszdm meghatdrozdsa

e A  hivatalok j6 muikoédéséhez nélkilozhetetlenek a megfeleld szakértelemmel
rendelkezd ligyintézdk, a tagolt, minimalis szakosodast lehet6vé tev6 apparatus.

o Koz6s Onkormanyzati hivatalok esetén a létrehozé oOnkormanyzatok képviseld-
testiiletei — varosi székhelylG kozos oOnkormanyzati hivatalok esetén az érintettek
megallapodasanak hianyaban a varosi képviselS-testiilet — szabadon dontenek a hivatal
létszamardl. Sziikséges azonban felhfvni a figyelmet, hogy az Métv. 84. § (4) bekezdése
értelmében a  hivatal mikodési koltségét az ¢éves koltségvetési  tOrvényben
meghatarozott mértékben, a hivatal altal ellatott feladatokkal aranyban finanszirozza
az allam. Tekintettel arra, hogy a muikodési koltségek jelents részét a tapasztalatok
szerint a személyi kiadasok teszik ki, sziukséges a felallitandé koézos onkormanyzati
hivatal 1étszamigényének egyértelmii tisztazasa, a rendelkezésre all6 tapasztalatok
birtokaban.

¢. Polgdarmester, jegyzo, aljegyzd
Az M6tv.67. §-a szabalyozza a polgarmester kézos 6nkormanyzati hivatal mikodését érintd
jogositvanyait. (A Megdllapodis résgletesen tartalmazza.)

A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan id6re — nevezi ki a jegyz6t, a jegyz6 javaslatara
az aljegyzot.
A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdéje kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepulések

polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, t6bbségi dontése sziikséges

Tobbségi a dontés akkor, ha — a koézos Onkormanyzati hivatalt 1étrehozé teleptilések
Osszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemd szavazatok
alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany 6sszesitve meghaladja az 50%-ot..

Eltér6 megallapodas hianyaban az egyéb munkaltatéi jogokat a k6z6s 6nkormanyzati hivatal
székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

Az egyéb munkaltatéi jogon a kinevezés, vezetéi megbizas, felmentés, vezetéi megbizas
visszavonasa, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi
buntetés kiszabasa kivételével minden mas munkaltatdi jogot kell érteni.

A koz6s onkormanyzati hivatal jegyz6je valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyzdé
feladatait.

A Motv.81. §-a alapjan a jegyz6 vezeti a k6ézbés Onkormanyzati hivatalt. A jegyz6t az
aljegyz6 helyettesiti, cllatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasardl rendelkez6 megallapodasban rogziteni sziikséges
a jegyz6 feladatait is.
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3. Operativ intézkedések

Dédestapolcsany csatlakozasaval a Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2015. januar 1-jei
zOkkenémentes mikoédéséhez, tovabbi szamos intézkedést kell megtenni, feladatot kell elvégezni,
melyek koztl a legfontosabbak a kévetkez8k (felsorolas jelleggel), a mellékelt ttemterv szerint:

a) A hivatal miikédéséhez sziikséges dokumentumokat (SZMSZ moddositas, alapité okirat,
munkakéri leirasok, stb.) felulvizsgalata, moédositasa. A dontési hataskérok jogositottjai hozzak
meg ezek elfogadasaval kapcsolatos dontéseiket.

A hivatal alapité okiratanak moédositasat kovetGen haladéktalanul rendelkezni kell a médositas
torzskonyvi nyilvantartasba vételér6l és err6l a feliigyeleti és ellendrzési tevékenységet,
pénzkezelést végzs, ellen6rz6 szerveket tijékoztatni kell, a koételezettségvallalasra,

ellenjegyzésre jogosult személyek bejelentése érdekében.

b) A ko6zos hivatal finanszirozasanak biztositasa érdekében a kovetkezd évi koltségvetési
tervez6 munka soran figyelembe kell venni a hivatal ko6zos fenntartasabol egyes
o6nkormanyzatokra harulé anyagi terheket. Meg kell kezdeni a hivatal koltségvetésének kozos
tervezését, majd a kozponti koltségvetés el6készitésére és elfogadasara figyelemmel annak
véglegesitését.

c) A személyi feltételek biztositasa érdekében kell6 id6ben meg kell hozni a szikséges
munkaltatéi doéntéseket, intézkedéseket, szitkség esetén ki kell irni az allashelyek betdltésére
iranyul6 palyazatokat. (Dédestapolcsanyi koztisztviselGk athelyezése, aljegyz6i allasra palyazat
kifrasa)

d) Az elfogadott megallapodasban foglaltak szerint, a szikséges intézkedések megtétele a k6zos
hivatal feltételeinek biztositasat szolgald atadas-atvétel el6készitése érdekében, majd a konkrét
atadas.

e) A kozoés hivatalhoz tartozé telepiléseken mikédé nemzetiségi Onkormanyzatok
vezetSinek tajékoztatasa, a hivatalban bekovetkezs valtozas f6bb kérdéseirdl.

f) A lakossag tajékoztatasa. Széles korii lakossagi tajékoztatas kialakitasa sziikséges, kilonos
tekintettel: a feladatok valtozasara, az ugyfélfogadasi helyekre, ligyfélszolgalati idékre, a
jarasi hivatalok tgyintézésére, és minden mas olyan korilményre, amely a lakossag zavartalan
tgyintézéséhez sziikséges

A k6z6s 6nkormanyzati hivatali struktura valtozasabol ered6en az alabbi alapdokumentumok
atdolgozasa sziikséges:

1. Alapito okirat

Az allamhaztartastol sz6l6 2011, évi CXCV térvény (a tovabbiakban Aht.) 8. § (4) értelmében a
koltségvetési szerv alapitasardl alapité okiratot kell kiadni. Az alapité okirat tartalmardl az
allamhaztartasrol szO16 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11. 31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban Avr.) 5.§-a rendelkezik.

Megsziinteté okirat: A Dédestapolcsanyi Kézos Onkorméanyzati Hivatal megszinésébdl
adodoan, az Aht. és az Avr. szabalyai szerint.

2. Szervezeti és miikodési szabadlyzat

Az 6nkormanyzati mikoédés alapdokumentuma tovabbra is a szervezeti és muikodési szabalyzat,
amelyet az Motv. 53. §-a alapjan a képvisel6-testiilet fogad el 6nkormanyzati rendelet formajaban.
Az SZMSZ tartalmat az Motv. szabalyozza.
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Ett6] elktlontl az 6nkormanyzati hivatal, mint 6nallé koltségvetési szerv szervezeti és mikodési
szabalyzata, melynek megalkotasardl és részleteirdl az Gj Aht. rendelkezik. Fontos megjegyezni,
hogy két kilonb6z6 SZMSZ-16l van sz, melyek kozti kilonbséget elnevezéstikben is jelezni
sziikséges.

Az énkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak konkrét tartalmat az Avr. 13.§
(1) bekezdése az alabbiak szerint szabalyozza.

A képvisel6-testiletek SZMSZ-einek Motv. szerinti kotelezd  feliilvizsgalata soran, célszerl
tigyelembe venni a hivatali szervezetben 2015. januar 1-jével bekévetkez6 valtozast.

3. Kozszolgalati szabailyzat

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011, évi CXCIX. torvény 75.§ (5) bekezdése szerint a
hivatali szervezet vezetdje koteles a térvényben foglaltaknak megtelel6 és az altalanos munkaltatoi
szabalyozasi hataskorbe tartozé kérdésekben kézszolgalati szabalyzatot kiadni.

4. Szamviteli politika

A szamvitelrSl szolo 2000. évi C. torvény és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossigairdl szolo 249/2000. (XI1. 24.) Korm. rendelet szerint
kotelezd jelleggel kell kialakitani a szamviteli politikat, melynek keretében el kell késziteni

a) az eszkozOk és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat,
b) az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyozasat,

¢) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot,

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

5. Kételezettségvallalis, ellenjegyzés, utalvanyozds rendje

Az Avr. 13. § (2) bekezdés értelmében a koltségvetési szerv vezetbie belsé szabélyzatban rendezi
»a muikodéséhez kapcsolédo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdéseket, {gy kuléndsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasinak modjaval, eljarasi és dokumentacios

részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével -, az ellenérzési

b

adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket,
b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkbzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
f) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

@) a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a koételezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

6. Kozbeszerzési szabadlyzat

A kozbeszerzésekrol szol6 2011. évi CVIIL torvény 6. §-a értelmében ajanlatkérének mingstlnek
a kozbeszerzési eljaras soran a koltségvetési szervek és a helyi 6nkormanyzatok is. E torvény 22.§
(1) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy az ajanlatkérd sajat kézbeszerzési eljarasai rendjét koteles
meghatarozni.
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Ezen torvényi rendelkezésnek a helyi szabalyozasban a kozbeszerzési szabalyzat felel meg. A
szabalyzat tartalmazza az eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének modjat, a
felel6sségl szabalyokat, a szerv nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi korét, az eljaras dokumentacios rendjét. Kilon hangsulyos elemként szerepel a
szabalyzatban a dontésekért felel6s személy, személyek, testiletek meghatarozasa.

7. Iratkezelési szabalyzat

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény (Lvt.) 10. § (1) bekezdés c) pontjanak elGirasa szerint egyedi iratkezelési szabalyzatot ad ki
az Onkormanyzati hivatal szamara a jegyz6 az illetékes kozlevéltarral és a Kormany altalanos
hataskord tertleti allamigazgatasi szervével egyetértésben.

Az iratkezelési szabalyzat az iratok biztonsagos 6rzésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat,
segédletekkel ellatasat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba térténd atadasat szabalyozza.

Az iratkezelési szabalyzat mellékletét képezi az irattari terv, mely ,,a koziratok rendszerezésének és
a selejtezhetdség szempontjabdl torténd valogatasanak alapjaul szolgald jegyzék, amely az irattari
anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodd rendszerezésében sorolja fel, s
meghatarozza a kiselejtezhets irattari tételekbe tartozd iratok tgyviteli céld megbrzésének
id6tartamat, tovabba a nem selejtezhet6 iratok levéltarba adasanak hataridejét.” (Lvt. értelmez6
rendelkezések).

8. Adatvédelmi szabalyzat

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény
7. § szerint mindazon szervezetek, amelyek a térvény szempontjabdl adatkezel6nek mingstilnek —
koztuk a k6z6s 6nkormanyzati hivatal is — kotelesek tevékenységiik soran az adatok biztonsagardl
gondoskodni, tovabba kotelesek kialakitani azon eljarasi szabalyokat, amelyek a torvény és egyéb
adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

Ugyanezen torvény 24. § (3) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati adatkezel6knek adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot kell készitenitk.

9. Tiizvédelmi szabalyzat

A tlz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. térvény
19. § (1) bekezdése alapjan tobbek koézott a jogl személyeknek thzvédelmi szabalyzatot kell
készitenitik abban az esetben, ha 6tnél tobb munkavallalot foglalkoztatnak, vagy ha 6tvennél tobb
személy befogadasara alkalmas létesitményt mukodtetnek.

A tlzvédelmi szabalyzat tartalmat, annak sziikséges mellékleteit a tizvédelmi szabalyzat
készitésérdl szolo 30/1996. (XI1.6.) BM rendelet konkretizélja.

10. Munkavédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat kiadasanak kotelezettségét konkrét torvényi felhatalmazas nem
tartalmazza. A munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. t6rvény 2. § (3) bekezdés szerint a
munkaltaté hatirozza meg — a jogszabalyok és a szabvanyok keretein belil — annak maodjat,
hogyan valdsitja meg az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeit.
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1. sz. melléklet

Intézkedési- és litemterv k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasahoz

Ssz. Ellatand¢ feladat Felel6s Hataridé
1. A k6z06s hivatalt 1étrehozé megallapodas modositasanak | jegyzé November
elkészitése. 30-ig
2. A koz6s hivatal alapité okiratait moédosité  okirat | jegyzd November
elkészitése. 30-ig
3. A k6z6s hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzat | jegyzé November
moédositasanak elkészitése 30-ig
4. A k6z6s hivatalt 1étrehozo megallapodas, az alapitd okirat, | polgarmester | December
a szervezeti ¢és mukodési szabalyzat moédositasanak | jegyzs 11-ig
jovahagyas végetti képvisel6-testiiletek elé terjesztése, a
megallapodas és alapit6 okirat jovahagyasa.
5. Az alapdokumentumok Kincstarhoz, Kormanyhivatalhoz, | polgarmester | Elfogadast
NAV-hoz t6rténé benyujtasa. jegyzé kovets 8
napon belil
6. A munkajogi kérdések rendezése, 4thelyezések, | polgirmester | December
palyaztatasok elvégzése. jegyzé 31-ig
7. Az aljegyz6 beosztas palyaztatisa, az aljegyz6 kinevezése. | polgarmestere | December
k 31-ig
jegyzé
8. A hivatal mutkodésének megkezdéséhez sziikséges | polgarmestere | Dec.31-ig
dokumentumokat elkészitése. A dontési hataskorok | k illetve
jogositottjai hozzak meg ezek elfogadasaval kapcsolatos | jegyzs
dontéseiket.
9. A lakossag tajékoztatasa. polgarmester | folyamatos
jegyzé
10. A nemzetiségi onkormanyzatok vezetbinek | Szuhakallo, Nov.30-ig és
tajékoztatatasa, a hivatal 1étrehozasanak t6bb kérdéseirSl. | Sajoivanka dec. 31l.ig
polgarmestere
11. A mutkoédéshez szikséges tovabbi dokumentumok | jegyzé 2015.
(Szabalyzatok) elkészitése, modositasa aljegyz6 febr.28-ig
Az eléterjesztésben  foglaltakra tekintettel - Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak

csatlakozasi szandéka, és az azt elfogadd, a Szuhakilloi Kézos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé

onkormanyzatok  képviselS-testiiletek

altali dontéseknek megfeleléen, a

megallapodas

moédositasanak és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodasnak képvisel6-

testiiletenként elfogadasat inditvanyozom, a hatarozati javaslatoknak megfeleléen.

Szuhakall6, 2014. november 26.

David Istvan sk.
polgarmester




Hatarozati javaslat:

SZUHAKALLO

VADNA

SAJOIVANKA

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé tarsuldsi Megillapodas modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben
foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas moédositas és
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Vadna Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a  Szuhakalléi Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé tarsuldsi Megillapodas modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az elSterjesztésben
foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas moédositas és
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas médositasrol.

Sajoivanka Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt létrehozé tarsuldsi Megillapodas modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az el6terjesztésben
foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas moédositas és
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.



SAJOGALGOC
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/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Sajogalgdoc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé tarsuldsi Megillapodas modositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az elSterjesztésben
foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint jévahagyja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas moédositas és
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.

DEDESTAPOLCSANY

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalt 1étrehoz6 tarsulasi Megallapodas moédositasrol.

Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a  Szuhakalloi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé tarsulasi Megallapodis moédositasat,
¢s a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodast az
cl6terjesztésben  foglalt tartalommal, a jegyzOkonyv melléklete szerint
jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas moédositas és
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2014. december 11-ig; értelemszerden.
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A SZUHAKALLOI K60zZz0S ONKORMANYZATI
HIVATALT LETREHOZO MEGALLAPODAS

MODOSITASA

A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) Dédestapolcsany kozség Onkormanyzatanak csatlakozasa miatt, az
alabbiak szerint médosul:

1. A Megallapodas Preambuluma 3.1. és 3.2. pontokkal egészil ki, az aldbbiak szerint:

3.1. A 2013. janudr 1-jével ltrejitt Szubakdlléi Kizos Onkorminyzati Hivatalhog valé csatlakozidsi
sydndékat jeleste Dédestapolesiny  koység Onkormanyzat  Képuisels-testiilete, a 184/2014.(X1.20.).
hatdrozata szerint.

A Szubakdlléi Kozis Onkormanyzati Hivatalt létrehozd  inkormdnyzatok — Ssubakdlls, V adna,
Sajdgalgic és Sajoivinka — képuiseld-testiiletei a csatlakozdsi  szandékot elfogadva, hozzdjarnltak
Dédestapolesiny kizségi Onkormanyzat csatlakozdsdhoz, 2015. janudr 1-jei hatdllyal.

3.2. Dédestapolcsany kizség Onkormanyzat csatlakozdsdval, az Métv. 146. § (3) bekezdése alapjin
(2014. janudr 1-jén) a kizos hivatalt létreho3o telepiilések lakossdgszama:

Szuhakallo Vadna Sajogalgoc Sajoivanka = Dédestapolcsiny
1.039 642 375 650 1.498

Osszlakossigszam: 4.204 {6

2. A Megallapodas Preambuluma 3.3. és 3.4. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:

3.3. Szuhakalls kézségi Onkormanyzat, Vadna Kozségi Onkormanyzat, Sajégalgoc kézségi
Onkormanyzat, Sajéivanka kozségi Onkormanyzat és Dédestapolesiny kizségi Onkormdnyzat a
Moétv. 85.§ (1) bekezdésének hatalya ala tartozé 6nkormanyzatok, szamukra kotelezd a kozos

6nkormanyzati hivatal 1étrehozasa, az erre iranyulé megallapodas megkotése.

3.4. A jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrdl szolo 218/2012.(VIIL.13.) Korm. rendelet 1.
melléklet 4.5. pontjaban foglaltak szerint, Szuhakallé, Vadna, Sajoégalgdc, Sajoivanka és
Dédestapolesany a Kazincbarcikai Jarasi Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozik.



3. A Megallapodas 1. fejezete bevezet6 rendelkezései az alabbiak szerint médosulnak:

I.

Szuhakall6 kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (székbelye: 3731 Szubakdlld, Kossuth
u.7.jadoszdama: 15736053-2-05 torgsszdma: 736053, KSH statisztikai sgdmypele:15736053-8411-321-
05)

Vadna Koézségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (székhehe: 3636 Vadna, Kassai 1it.25.;
addszama: 15349370-2-05; torgsszama: 349372 KSH statisztikai szamyele: 15349370-8411-321-05);
Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (széikbelye: 3636 Sajigalgic Tinesics
ull., adiszima: 15546364-2-05; tirzssgdama: 546362y KSH statisgtikai sgdmypele: 15546364-8411-
321-05);

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (székhelye: 3720 Sajiivinka, Kossuth
u.38.) addszdma: 15546357-2-05; torgsszama: 546351, KSH statisgtikai sgdmypele: 15546357-8411-
321-05)

4. A Megallapodas 1. fejezete 1.4. és 1.5. pontokkal egészul ki, az aldbbiak szerint:

1.4. A Tirsulé Onkormdnyzatokhoz, a kizis dnkormdnyzati hivatali feladatellatds sordn, 2015.
Janudr 1-jei hatillyal csatlakozik Dédestapolcsany kézség Onkormanyzata.

Dédestapolcsiny kézség Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete (székhbele: 3643
Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21. ) addszam 15349277-2-05% tirzsszama: 349277 ; KSH
Statisztikai szamjele: 15349277 7511321 05)

1.5. Dédestapolesiny kizségi Onkormdnyzat Képvisel-testiilete a ki3is inkormanyzati hivatal létrehosisdra
ranyuld, 2013. november 30-dn kelt megdallapodas rendelkezésedt, annak egységes s3erkezetbe foglalt
mddositdsaival elfogadja.

5. A Megallapodas 1. fejezetének 2.2. pontja (2.2. A Tarsul6 Onkormanyzatok székhelyeinek

megnevezése:) az alabbiakkal egészl ki:

Dédestapolcsiny kézségi Onkormanyzat 3643 Dédestapolesiny, Petdfi Sandor utea 21.

6. A Megallapodas 1. fejezetének 4.1.2. és 4.1.4. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:

4.1.2. A nem hivatali székbely telepiiléseken — 1 adndn, Sajigalgicon Sajdivinkdn és Dédestapolesanyban —
ag 1igyfélfogadast, a 4.1. pont s3erinti feladatok ellatdsat, allando kirendeltség bixtosita.

A kizis onkormainyzati hivatal kirendeltségeinek cime:
a.) Ssubakdllsi Kizis Onkormdnyzati Hivatal Vadnai Kirendeltsége: 3636 V adna, Kassai n.25.

b.) Szubakdlléi Kizés Onkormdnyzati Hivatal Dédestapolesinyi Kirendeltsége: 3643 Dédestapolesany,
Petdfi Sandor utca 21.

4.1.4. A ko6z6s onkormanyzati hivatalnak a méretgazdasagossag kévetelményeit szem el6tt
tartva szakszerd hivatali ellatast kell biztositania a Tarsulé Onkormanyzatok, az érintett
telepiiléseken €16k szamara. Ennck a kévetelménynek a biztositasa érdekében allapodnak
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meg a Tarsul6 Onkorméinyzatok a szuhakall6i székhely mellett, a vadnai és a
dédestapolcsinyi allandé6 kirendeltség 1étrehozasarol.

Az dlland6 kirendeltségeken (a tovabbiakban: kirendeltség) kell biztositani, Vadna,
Sajogalgoc  Sajoivanka  (Vadnai  Kirendeltség), valamint  Dédestapolcsiny
(Dédestapolcsanyi  Kirendeltség) telepiilések lakossaganak iigyintézését szinte
kizarolagosan. A lakosok és az iigyek indokolatlan utaztatasat a székhely hivatalba
mell6zni kell, arra csak rendkivili esetben keriilhet sor (pl. Ugyintézé tavolléte, stirgGsség,
megfelel6 szakértelem).

7. A Megallapodas I. fejezete 4.2.3.1. és 4.2.6.c. pontokkal egésziil ki az alabbiak szerint:

4.2.3.1. Dédestapolcsany kizség Onkorminyzat Képuiseld-testiilete a kiis inkormanyzati hivatal
miikidéséhez a Tarsulé Onkormdnyzatok ingyenes haszndlatiba adja, a 2014. december 31-i dllapotot
1iikri%06, a s3erzidés 2. b. fiiggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Dédestapolesinyi Kizis Onkormanyzati
Hivatalnak (3643 Dédestapolesany, Petdfi Sdandor ntca 21.s3; hrsg: 243.) helyet add ingatlant, a hivatali
Sfeladat-ellatdst biztositd valamennyi berendezési és felsgerelési tirgydaval, informatikar- és irodatechnikai
esgkievel, targyi eszkoével, késletével (ingdsagokkal).

4.2.6.c. Dédestapolcsany kizségi Onkormanyzat Képuiseli-testiilete kéltségvetése terhére biztositia
a ko305 dnkormdanyzati hivatal dllando kirendeltségének ingatlandhoz (3643 Dédestapolesany, Petdfi Sdandor
utca 21.53; hrsz: 243.) kapesolodi 4.2.6. pont szerinti kiaddsok fedezetét.

8. A Megallapodas I. fejezetének 5.1.1 és 5.1.5. pontjai helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

5.1.1. A kizos onkormdinyzati hivatal allishelyeinek szama (szakmai létszdama) 17 £6, melybil 1 fo
Jegyzd, 1 [0 aljegyzd 14 [0 digyintézo, 1 17 sigykezeld. Az dllashelyek munka- és feladatkir, valamint feladat-
ellatdsi hely (székbely — kirendeltség) s3erinti megoszldasat a megallapodas 1. melléklete részletezi.

5.1.5. A kozds onkormanyzati hivatal s3ékbely inkormdnyzata és a3 dllandd kirendeltség székhelye szerinti
onkormdinyzat, a hivatalsegédi (takaritd, kézbesitd) feladatok ellitasdra, 1-1 {0 alkalmazdsat biztositja.
9. A Megallapodas 1. fejezetének 6.1.3. pontjaiban az alabbi rendelkezések modosulnak:
6.1.3. A kizis onkormdnyzati hivatal iigytélfogaddsinak rendje:
Dédestapolcsdnyi Kirendeltség:

Kedd Szerda Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 15:30 7:30 — 13:00

Jegyzd/aljegyzd ligyfélfogaddsa a Székhelyen:
Hétto Csutortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

Jegyz6/aljegyzd tigytélfogadisa az Ugytélszolgilati helyeken:
Sajoivanka Sajogalgoc
Minden hénap utolsé szerdai napjan

8:00 — 9:00 9:15-10:15
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10. A Megallapodas 1. fejezetének 6.1.4.a. pontja az alabbiak szerint médosul:

6.14.a. A kozids dnkormdinyzati hivatal jegyzdlje heti 2 alkalommal (kedd és szerda) a 1 adnai
Kirendeltségen litja el munkakirébil adods feladatait. Ezen alkalmakkor digyfélfogaddst bigtosit ag aldbbiak
sgerint:
Jegyzo-tigyfélfogadasa a Kirendeltségen:
Kedd - Szerda
8:00 — 15:30

11. A Megallapodas 1. fejezete 6.1.4.b. és 6.1.4.c. pontokkal egészil ki az alabbiak szerint:

6.14.b. A kozos dnkorminyzati hivatal aljegyzéje a Dédestapolesanyi  Kirendeltségen litja el
munkakirébdl adodd feladatait, mely sorin biztositia ag sigyfélfogaddst, az aldbbiak sgerint:
Aljegyzd6-ligyfélfogadisa a Kirendeltségen:
Kedd Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 12:00

6.1.4.c. A jegyz0, az aljegyzd az Mitv. 86.§ (2) bekexdésében foglaltakra tekintettel, ag iigyfélfogaddst a
megdllapoddas 6.1.3. és 6.1.4.a-b.pontjai sgerint biztositja, tekintettel a jegy30, aljegyzd helyettesitésére
vonatkoz0 s3abdlyokra.

12. A Megallapodas 1. fejezetének 6.1.6. pontja az alabbiak szerint médosul:

0.1.6. A kizos dnkormdnyzati hivatalban a jegy36i, aljegy30i kinevezésen tilmenden — tekintettel a ‘Iarsuld
dnkormdnyzatok dsszlakossdg-szamdra — vezetdl kinevezés osztalyvezetdi syintnek megfelelien adbato.

(Kttn. 236.§ (5) bek. b.pont)

13. A Megallapodas 1. fejezete 6.1.9. és 6.1.9.a. pontokkal egésziil ki az alabbiak szerint:

6.1.9. A 2014. december 31-ével megsziiné Dédestapolesinyi  Kizis Onkorminyzati  Hivatalndl
kizszolgdlati jogviszonyban dllék, dthelyexéssel a Sxnbhakdlléi Kizos Onkormdnyzati Hivatalndl létesitenck
kizszolgalati (kiztisztviselos) jogviszonyt, 2015. janudr 1-jével, ag aldbbi kivétellel:

6.1.9.a. A kids onkormdnyzati  hivatalndl — dthelyezésse/l nem keriil alkalmazdsra azg a
Dédestapolesanyi Kizos Onkormanyzati Hivatalndl kozszolgilati jogviszonyban allé kixtisztviseld, aki
munka- és feladatkire alapjan, a Dédestapolesanyi Kozis Onkormanyzati Hivatal Malyinkai Kirendeltsége
munkahelyen keriilt foglalkoztatasra.

14. A Megallapodas 1. fejezete 6.1.9. pontjanak sorszamozasa 6.1.10. sorszamozasra médosul.
15. A Megallapodas 1. fejezete 7.1.1. ponttal egészil ki az alabbiak szerint:

7.1.1. A kizos inkormanyzati hivatal, mint koltségvetési szerv irdnyitdsdra vonatko3d hatdskirik
Qyakorldsanak jogat az dllamhaztartdsril szold 2011. évi CXCV. tv. (Abt.) szabdlyozza.

16. A Megallapodas 1. fejezetének 7.1.2.; 7.1.3. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:
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17.

18.

19.
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7.1.2. Az Métv-ben szabalyozott iranyitasi joggal rendelkezd polgarmester:

7.43. A Tarsul6 Onkormanyzatok polgirmesterei a kozos Onkormanyzati hivatal
mukodésével, az iranyitasi jogositvanyok gyakorlasaval, az egyetértési jog gyakorlasaval, a
munkaltatéi és egyéb munkaltatdi jog (jegyzd - aljegyzd) gyakorlasaval kapcsolatos kérdések,
tapasztalatok tisztazasa, megosztasa, a kozos allaspont kialakitasa, egymas kolcsonos
tajékoztatasa érdekében, havi rendszerességgel munkaértekezletet tartanak melynek
idépontja, minden hénap utolsé csitértoke, 10.00 Ora; illetve sziiksége szerint.

A polgarmesteri munkaértekezlet 6sszehivasardl a k6z6s onkormanyzati hivatal székhelye
szerinti polgarmester, irasban gondoskodik, meghivéval, a targyalandé napirendek
megjelolésével. A munkaértekezlet Gsszehivasaval egyidSben a k6z6s 6nkormanyzati hivatal
székhelye szerinti polgarmester, irasban tajékoztatja a polgarmestereket az el6z6
munkaértekezlet 6ta eltelt iddszak fontosabb eseményeir6l, a meghozott dontések
végrehajtasarol.

A munkaértekezleten elhangzottak lényegi tartalmar6l emlékeztetd, sziikség szerint, illetve a
polgarmesterek megitélése alapjan pedig jegyz6konyv készil. Amennyiben a munkaértekezlet
végrehajtando feladatot allapit meg, meg kell jel6lni annak felel6sét, és hataridejét is.

A munkaértekezletre meg kell hivni a k6z6s onkormanyzati hivatal jegyzéjét, aljegyzdjet
illetve a targy szerint érintett koztisztviselSt a jegyz6 javaslatara.

A munkaértekezlet soron kiviilli Osszehivasat barmelyik Onkormanyzat polgarmestere
kezdeményezheti, a targyalandé napirend megjel6lésével, a kozos onkormanyzati hivatal
székhelye szerinti polgarmesternél. A székhely szerinti polgarmester a kezdeményezés szerinti
idépontra és napirenddel kételes a polgarmesteri munkaértekezletet Gsszehivni.

A Megallapodas 1. fejezete 8.3. ponttal egészul ki az alabbiak szerint:
8.3. A kizis onkormdnyzati hivatal aljegyzljét — a jegyzd javaslatira, palydzat alapjan - a Tdrsulo
Onkormdnyzatok polgdrmesterei neveik ki hatdrogatlan idére, lakossagszdm-ardnyos, tobbségi dintéssel.

A Megallapodas 1. fejezetének 8.4. és 8.4.1. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:

8.4. A jegyzOi, aljegyzdi kinevezés vezet6i megbizasnak mindésil, alkalmazni kell ra a
kozszolgalati tisztviselSkrol sz6l6 torvény vezetdi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

8.4.1. A jegyz6 és az aljegyzd esetében a munkaltatéi jogokat a Tarsuldé 6nkormanyzatok
polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak. A kinevezés, felmentés,
az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint a fegyelmi
biintetés kiszabasa soran a Tarsul6 Onkormanyzatok polgarmesterei lakossigszim-aranyos,
tobbségi dontést hoznak.

A Megallapodas 1. fejezetének 8.7. pontja, d. alponttal egészil ki, az alabbiak szerint:
8.7. A jegyz6 az M6tv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében
d.) gyakorolja az egyéb munkaltator jogokat az aljegyzd tekintetében;

20. A Megallapodas 1. fejezetének 8.8.; 8.9; 10.2.1. és 10.2.2. pontjai az alabbiak szerint

modosulnak:

8.8. A jegyzot az aljegyz6 helyettesiti, ellitja a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat.

8.9. A jegyzOi és az aljegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve egyidejii tartds akaddalyoztatisnk esetére—
legfeljebb hat honap idétartamra — a szervezeti és mikodési szabalyzatban kell rendelkezni a
jegyz6i feladatok ellatasanak modjardl. (Motv. 82.§ (3)
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10.2.1. Az elszamolas soran a 2012. december 31-ei, - Dédestapolcsiny esetében a 2014.
december 31-€i - jelen megallapodas mellékleteit képez6 eszkozleltar szerinti, az elszamolas
soran meglévs vagyonelemek a tulajdonos 6nkormanyzatokat illetik meg. A megsemmistilt,
elhasznalédott, leselejtezett vagyontargyak potlasra, értékitk megtéritésre nem kerdl.

10.2.2. A kizds onkormdnyzati hivatal létrehozdsat kovetden — 2013. janudr 1-je és 2014. december
31-e — beszerzett ingdsdgok lakossdgszam ardnyosan, értékiik alapul vételével keriilnek a 'Iarsulo
onkormdnyzatok kol Szubakdlld, 1V adna, Sajéivanka és Sajigalgdc tulajdondba.

Dédestapolesiny kizség Onkormdnyzatinak a kizis inkormanyzati hivatal kivetéen — 2015. janudr 1-
jét kévetben — beszerzett ingdsagok lakossdgszam ardnyosan, értékiik alapul vételével keriilnek a
Tarsult onkormdinyzatok tulajdondba.

A vagyon-elszamolas soran térekedni kell a megallapodason alapuld, tiszta tulajdonjogi helyzet
megteremtésére.
A Megallapodas 1I. fejezetének 1. pontja az alabbiak szerint médosul:

II.

1. A Szubakdllsi Kizds Onkormanyzati Hivatalt létrehozd megdllapodist — mely 201 3. janudr 1-jével lépett
hatilyba - Tarsulo Onkormanyzatok fképviseld-testiileter,  mindsitett  tobbséggel — meghozott
hatdrozgataikkal hagytik jovd, a3 aldbbiak szerint:

22. A Megallapodas 11. fejezete 4. ponttal egészil ki az alabbiak szerint:

4. A Szubakdlléi Kizis Onkormdanyzati Hivatalt létrehoz megdllapodds médositdsdt és a médositdsokkal
egységes szerkezetbe foglalt megdllapodast, a Tarsulo onkormanyzatok képviseld-testiileter 2015. janudr
1-jei hatdllyal - mindsitett tobbséggel meghozott hatirogataikkal - hagytik jovd, az aldbbiak szerint:

Képviselb-testiilet Hatirozatszam
Szuhakdllé kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 87/2014.(X11.3.)
Vadna kiységi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 63/2014.(XI11.3.)
Sajdgalgic kizségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 48/2014.(X11.3.)
Sajdivanka kizségi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete 55/2014.(X11.3.)
Dédestapolesiny kizség Onkorminyzatinak Képuisels-testiilete 185/2014.(X11.3.)

Dédestapolcsany, 2014. november 30.

David Istvan Bencze Péter
Szuhakall6 polgarmestere Vadna polgarmestere

Jasko Péter Sesztak Ott6
Sajogalgde polgarmestere Sajoéivanka polgarmestere
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Lukacs Laszlo
Dédestapolcsany polgarmestere

Ellenjegyeztem:
Dr. Herczeg Tibor Tur6cziné Fazekas Magdolna
Szuhakalléi Ko6zds Onkorményzati Hivatal Dédestapolcsanyi K6zos Onkorményzati

jegyzbie Hivatal jegyzdje
cimzetes f6jegyz6
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1. melléklet

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa

Munkakér C,)ssz'es Székhelyen | _ . Vadna1, Defiestapolcfsanyl
létszam Kirendeltségen | Kirendeltségen

Gazdilkodasi,
koltségvetési 5,5 1,5 2 2
tgyintézé
Adbigyi 2,5 0,5 1 1
ugyintézo*
g 6 2 2 2
tgyintézo
Ugykezelé 1 1 0 0
Jegyzé 1
Aljegyz6 1
Osszesen 17 6 5 6

* 1 £6 adougyi tgyintézé megosztott munkaidében dolgozik a kirendeltségen és a székhelyen



MEGALLAFODAS

KOzos ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASARA'

, .
T SAGTVANERA 5

DEDES-
TAPOLCSANY

SZUHAKALLO  VADNA SAJOGALGOC SAJOIVANKA

2012. november 30.

201 4. december ¥.

' Modositottik az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 87/2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



Preambulum

1. Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (1) bekezdésének d) pontja régziti, hogy a helyi
onkormanyzat a helyl kozigyek intézése korében torvény keretei kozott meghatarozza
szervezeti és miikodési rendjét; a 33. cikk (1) bekezdése értelmében, a helyi 6nkormanyzat
feladat- és hataskoreit a képviselS-testiilet gyakorolja, a 33. cikk (3) bekezdése pedig kimondja,
hogy a testiilet sarkalatos térvényben meghatarozottak szerint hivatalt hozhat létre.

2. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.,) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyi 6nkormanyzat
képviselS-testiilete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgairmester vagy a jegyz6 feladat-
¢s hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6éz6s onkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd

egyuttmuikodésének dsszehangolasaban.

Az Motv. keretszabalyozasa biztositja, hogy a képvisel6-testilet a helyi sajatossagok

figyelembe vételével alakitsa ki hivatali szervezetét, hatarozhassa meg mtkodését.

Az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésének szabalyai szerint, kozos 6nkormanyzati hivatalt hoznak
létre azok a jarason beliilli koézségi O6nkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi teriiletét
legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastdl, és a kozségek
lakossagszama nem haladja meg a kétezer fot.

A ko6z6s onkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések 6sszlakossagszama legalabb kétezer

{6, vagy a k6z06s hivatalhoz tartozo telepiilések szama legalabb hét.

3. Az Métv. 146. § (3) bekezdése alapjan (2010. januar 1-jén) a kozos hivatalt létrehozéd

teleptilések lakossagszama:
Szuhakallé Vadna Sajogalgoc Sajoivanka
1.112 646 400 620

Osszlakossagszam: 2.778 6

3.12 A 2013. janudr 1-jével lFtrejitt Szubakallsi Kozis Onkormanyzati Hivatalhog vald csatlakozdsi
s3dndékat jeleste Dédestapolesany kizségi Onkormanyzat Képuiseld-testiilete, a 184/2014.(X1.20.). hatdrozata
sgerint.

A Szuhakdlléi Kozis Onkormdanyzati Hivatalt létrehosd onkormdnyzatok — Szubakdlls, 1V adna, Sajdgalgéc és
Sapdivanka — képviseli-testiiletei a csatlakozdsi szandékot elfogadva, hozzdjdrultak Dédestapolesiny kigségi
Onkormanyzat csatlakozdsihoz, 2015. janudr 1-jei hatdllyal.

3.2 Dédestapolcsédny kizségi Onkormdinyzat csatlakozdsdval, az Métv. 146. § (3) bekezdése alapjin
(2014. janudr 1-jén) a kizos hivatalt létreho30 telepiilések lakossdgszdama:

? Beiktattdk az aldbbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XIL3.); Sajoivanka:

55/2014.(X11.3.); Sajégalgoc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolesany 185/2014.(X11.3.)



Szuhakallé Vadna Sajogalgoc Sajoéivanka | Dédestapolcsany
1.039 642 375 650 1.498

Osszlakossagszam: 4.204 6

3.3 Szuhakalls kézségi Onkormanyzat, Vadna Kozségi Onkorményzat, Sajogalgdc kézségi
Onkormanyzat, Sajéivanka kézségi Onkormanyzat és Dédestapolesiny kizséai Onkormanyzat a Méty.
85.{ (1) bekezdésének hatilya ala tartozé oOnkormanyzatok, szamukra kotelezd a kozos

6nkormanyzati hivatal 1étrehozasa, az erre iranyulé megallapodas megkotése.

3.3” A jardsi (févarosi keriilet) hivatalokrél sz6l6 218/2012.(VIIL.13.) Korm. rendelet 1.
melléklet 4.5. pontjaban foglaltak szerint, Szuhakallé, Vadna, Sajogalgdc, Sajéivanka és
Dédestapolesany a Kazincbarcikai Jarasi Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozik.

4. Az Motv. 42. § 2. pontja szerint a képvisel6-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik
szervezetének kialakitasa. A Megallapodas jovahagyasahoz a koz6s 6nkormanyzati hivatalt
létrehozod képvisel6-testiletek mindegyikének, mindsitett t6bbséggel meghozott hatarozata

sziikséges.

Az 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei minderre tekintettel, az alabbi megallapodasban régzitik

a k6z6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasanak és mikodésének feltételeit, szabalyait.

Beiktattdk az alabbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XIL3.); Sajoivanka:
55/2014.(X1IL.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)

Modositottak az aldbbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X1IL.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
> Modositottak az aldbbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(X11.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (székhelye: 3731 Szubakalld, Kossuth
u.7.jaddszama: 15736053-2-05 torgsszama: 736053; KSH statisztikai szamyjele:15736053-8411-321-05);

Vadna Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (székbelye: 3636 Vadna, Kassai iit.25.;
addszama: 15349370-2-05; torgsszama: 349372 KSH statisztikai szdamyele: 15349370-8411-321-05);

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete (székhelye: 3636 Sajigalgic Tancsics n.11.;
addszama: 15546364-2-05; torgsszama: 546362; KSH statisztikai szamyjele: 15546364-8411-321-05);

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat KépviselG-testiilete (székhelye: 3720 Sajdivinka, Kossuth
#.38.) adoszdama: 15546357-2-05; torgsszama: 546351, KSH statisgtikai szamyjele: 15546357-8411-321-
05)

- a tovibbiakban: Tarsul6 Onkormanyzatok — az alulirott napon és helyen, az alabbi

megallapodast kotik:

1.) A megallapodas célja:

1.1.) Tarsuldé 6nkormanyzatok a M6tv.84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, az Motv.
85. § (1)-(2) bekezdésének szabalyai szerint, kozés 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasardl
dontenek.

a) A k6z6s onkormanyzati hivatal 1étrehozasanak célja:
e a torvényi elbirasoknak valé megfelelés,

e a tarsul6 6nkormanyzatok lakossaganak a kozszolgaltatasokhoz valé magas szinvonaly, a
lehet&ségek hatarai kozotti gyors, konnyt és hatékony hozzaférésének megbrzése;

e az 6nkormanyzatok megfelel6 mikodésének, a képviselS-testiletek, a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tgyek dontésre vald  el6készitésének és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak biztositdsa, az elvarhatd és elérhetd
legmagasabb szakmai-igazgatasi szinvonalon;

e a tarsult 6nkormanyzatok j6 egyittmikodésén, egymas érdekeinek kolesonds tiszteletben
tartasan, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kdzosen elfogadott szabalyozé
rendszerre épuls egylttgondolkodas lehetésége.

1.2. Tarsulé Onkormanyzatok az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésében el6irtak teljesitése
érdekében; Onkéntes és szabad elhatarozasukbdl, egyenjogusaguk tiszteletben tartisaval, a
feladatok hatékony ellatdsa érdekében, a kolesonds elénydk és az aranyos teherviselés szem el6tt
tartasaval, hozzak 1étre a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt, hatarozatlan idére, 2013. januar 1-jétol.

1.3. Tarsulé Onkormanyzatok a kozos énkormanyzati hivatal mikodésének finanszirozasa
kapcsan alapelvként r6gzitik, hogy egyik 6nkormanyzat sem juthat a hivatal fenntartasa soran a
masik 6nkormanyzat terhére anyagi-, gazdasagi el6nyhoz.

 Modositottak az aldbbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/2014.(X1L.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



Tekintettel arra, hogy a koézos o6nkormanyzati hivatal létrehozasanak egyik kiemelt célja a
biztonsagos feladatellatas, a telepilések lakossaganak érdekében a feladatellatds szakmai
szinvonalanak megérzése, emelése, ezért Tarsuld C)nkorményzatok kotelezettséget vallalnak
arra, hogy feladat-ellatashoz szikséges, az éves koltségvetési rendeleteikben meghatarozott
mértékd forrast a k6z6s 6nkormanyzati hivatal rendelkezésére bocsatjak.

1.4.” A Tirsulé Onkormainyzatokhoz, a kizis dnkormdnyzati hivatali feladatelldtas soran, 2015.
Janudr 1-jei hatdllyal csatlakozik Dédestapolcsany kézség Onkormdnyzata.

Dédestapolcsiny kézség Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete  (székhele: 3643
Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21. ) adosgdam 15349277-2-05. torgsszdma: 349277 ; KSH statisztikai
szamyjele: 15349277 7511321 05)

1.5. Dédestapolesany kizsézi Onkormanyzat Képuisels-testiilete a kizds inkormanyzati hivatal ltrehozdsdra
ranyuld, 2013. november 30-dn kelt megdllapodds rendelkezésert, annak egységes szerkezetbe  foglalt
mddositasaival elfogadja.

2.) A ko6z6s onkormanyzati hivatal elnevezése (az Motv. 84. § (5) bekezdés b. pontjanak
megfelel6en):

Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

2.1. A k6z6s onkormanyzati hivatal székhelye: 3731 Szuhakallo, Kossuth u.7.

2.2.* A Tarsul6 Onkormanyzatok székhelyeinek megnevezése:

Vadna Kézségi Onkormanyzat 3636 1/ adna, Kassai 1it.25.;

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat 3636 Tancsics n.11.;

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat 3720 Sajsivinka, Kossuth n.38;

Szuhakallé kozségi Onkormanyzat 3731 Syubakdlls, Kossuth u.7.
Dédestapolcsiny kézségi Onkormdnyzat 3643 Dédestapolesiny, Petifi Sandor ntca 21,

3.) A megallapodas létrehozasa, moédositasa, megsziintetése:

3.1. A megdllapodds létrehozdsa

A Tarsulé 6nkormanyzatok egyiittmiikodése onkéntes. Tarsulé Onkormanyzatok kozos
6nkormanyzati hivatal 1étrehozasara iranyul6 jelen megallapodashoz, a Tarsulé 6nkormanyzatok
KépviselS-testleteinek, az Motv. 42. § 2. pontja alapjan, az 50. § szerint, mindsitett tobbséggel
elfogadott, jovahagyé dontése sziikséges.

3.1. A megdllapodas médositisa:

A megallapodas moédositasira az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjit megel6zéen
csak azokban a kérdésekben van lehet6ség, melyek nem eredményezik a k6z6s 6nkormanyzati

7 Beiktattdk az aldbbi hatirozatok: Szuhakallo: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XIL3.); Sajoivanka:

55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
¥ Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(X11.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



hivatalhoz tartozé telepilések strukturajanak megvaltozasat, a megallapodas megszinését vagy
megszintetését, nem jelentik a k6z6s 6nkormanyzati hivatalbol valé kivalast és az ahhoz t6rténé
csatlakozast.

A k6z0s onkormanyzati hivatal székhelye, az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kévetd
60 napon belil médosulhat.

A megillapodds médositasarél, a Tarsuld Onkormanyzatok képviselG-testiiletei egyiittes
tlésikon, mindsitett tobbséggel dontenek.

3.2. Az Motv. 85.( (3) bekezdése értelmeében a kizis onkormdnyzati hivatalt

a.) megszuntetni,
b.) abbdl kivalni,
c.) ahhoz csatlakozni,

o6nkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az altalanos onkormanyzati valasztasok napjat
kéveté hatvan napon belil lehet.

3.2.a.a. A kozos Onkormanyzati hivatal megsziintetése, a Tarsulé Onkormanyzatok
megallapodasa alapjan:

A kézés 6nkormanyzati hivatal megsziintetésérél a Tarsulé Onkormanyzatok képvisels-
testtiletei az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kéveté 60 napon bell allapodhatnak
meg, barmelyik fél eziranyu, az 6nkormanyzati valasztasokat kovetd, 30 napon belili képvisel6-
testiileti dontéssel alatamasztott kezdeményezésére. A hatarid6é elmulasztisa nem jogvesztd,
kikotése a felek kolesonds egyuttmikodési és tajékoztatasi kotelezettségén alapul.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal megsziintetésérél a Tarsuldé Onkormanyzatok képvisel6-
testtiletei egytittes tlésiikon, mindsitett tobbséggel dontenek.

Ha a megsziintetés kérdésében a Téarsul6 Onkormanyzatok képviselé-testiiletei egydntetiien
megallapodni nem tudnak, a megszintetést kezdeményez6 Onkormanyzat donthet a
kivalasrél, mely a 3.2.b. pont szerint, eredményezheti a koz6s O6nkormanyzati hivatal
megsziunését.

3.2.ab. A koz6s onkormanyzati hivatal megsziinik, ha a koz6s 6nkormanyzati hivatalhoz
tartozo telepiilések Osszlakossagszama kétezer f6 ala csokken.

3.2.b. A k6z6s dnkormanyzati hivatalbol barmelyik Tarsulé Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
egyoldalu nyilatkozataval kivalhat.

A kivalni szandékozé képvisel6-testiletnek eziranyd dontését, az 6nkormanyzati valasztasokat
kovets, 30 napon belil meg kell hoznia és el kell juttatnia a kézos 6nkormanyzati hivatal
székhelye szerinti teleptilés polgarmesterének.

A hatarid6 elmulasztasa nem jogveszts, kikotése a felek kolesonds egyittmikodési és
tajékoztatasi kotelezettségén alapul.

Ha a kivalas miatt a k6z6s onkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések 6sszlakossagszama
kétezer £6 ala csokken, a k6z6s onkormanyzati hivatal megsziinik.

3.2.c. A k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz valé csatlakozasi szandékat, barmelyik az M6tv. 85.§
(1)-(2) bekezdésének megfeleld kozségi onkormanyzat kezdeményezheti, az 6nkormanyzati
valasztasokat  kovets, 30 napon belili képviselS-testileti dontéssel —alatdmasztott
szandéknyilatkozattal, a koézos Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti  teleptilés
polgarmesterénél.



A csatlakozni szandékoz6 onkormanyzat a csatlakozasi szandékardl szolé dontésében koteles
nyilatkozni arrdl, hogy a k6z6s hivatal mikodésére vonatkozo, jelen megallapodasban foglalt
szabalyokat elfogadja.

A k6z0s onkormanyzati hivatalhoz valé csatlakozasrol, a Tarsulé 6nkormanyzatok képvisels-
testtiletei egytittes tlésiikon, mindsitett tobbséggel dontenek.

4. A koz6s onkormanyzati hivatal felépitése

4.1. A kozbs onkormanyzati hivatal létrehozasival a Tarsulé Onkormanyzatok valamennyi
érintett teleptilésen biztositani kivanjak az igazgatasi munka folyamatos ellitasahoz, az
6nkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- ¢és
hataskorébe tartozo tgyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasahoz, az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésének Osszehangolisihoz szikséges személyi ¢s targyi feltételeket. Tarsulo
Onkormanyzatok minderre tekintettel a kozés onkorményzati hivatal felépitését az alabbiak
szerint hatarozzak meg, tekintettel az Motv 85.§ (8)-(9) bekezdéseiben foglaltakra:

4.1.1.A k6z6s 6nkormanyzati hivatal Szuhakallé kozség székhellyel mikodik.
A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal cime: 3731 Szuhakallé Kossuth u. 7.

4.1.2.° A nem hivatali székbely telepiiléseken — Vadnin, Sajdgalzécon Sajsivankdn és Dédestapolesanyban — ag
ligyfélfogaddst, a 4.1. pont szerinti feladatok ellatasdt, allando kirendeltség biztositja.

A kizis onkormainyzati hivatal kirendeltségeinek cime:
a.) Ssubakdllsi Kizis Onkormdnyzati Hivatal Vadnai Kirendeltsége: 3636 1V adna, Kassai n.25.

b.) Szubakdlléi Kozis Onkorminyzati Hivatal Dédestapolesinyi Kirendeltsége: 3643 Dédestapolesiny, Petdfi
Sdndor utca 21.

4.1.3. Tarsul6 Onkormanyzatok rogzitik, hogy a kézés onkormanyzati feladatellatds sordn
kirendeltség illetve tgyfélszolgalati megbizott eseti jelleggel, arra iranyulé igény szerint,
miikédik Sajoivanka és Sajogalgoc teleptiléseken.

4.1.4."" A k626s 6nkormanyzati hivatalnak a méretgazdasigossig kévetelményeit szem el6tt tartva
szakszerd hivatali ellatast kell biztositania a Tarsulé Onkormanyzatok, az érintett
telepiiléseken €16k szamara. Ennek a kovetelménynek a biztositasa érdekében allapodnak meg
a Tarsul6 Onkormanyzatok a szuhakalléi székhely mellett, a vadnai és a dédestapolcsanyi
alland¢ kirendeltség létrehozasarol.

Az allandé kirendeltségeken (a tovabbiakban: kirendeltség) kell biztositani, Vadna, Sajégalgéc
Sajéivanka (Vadnai Kirendeltség), valamint Dédestapolcsiny (Dédestapolcsianyi
Kirendeltség) telepiilések lakossaganak ligyintézését szinte kizarélagosan. A lakosok és
az ugyek indokolatlan utaztatasat a székhely hivatalba mell6zni kell, arra csak rendkivili
esetben kertilhet sor (pl. tigyintéz6 tavolléte, stirgsség, megfelel6 szakértelem).

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal (székhely és kirendeltség) mikodéséhez sziikséges targyi
feltételeket Tarsulo6 Onkormanyzatok az alabbiak szerint biztositjik:

’ Modositottak az aldbbi hatirozatok: Szuhakallé: 87/2014.(X1L.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X1L.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
"9 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



A ko6z6s Onkormanyzati hivatal feladatai ellatasanak biztositasa érdekében a korabban is ezen
feladatellatast szolgalé Onkormanyzati vagyon ¢és vagyoni értékd jog, a Tarsuld
Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba keriil, azon vagyonelemek kivételével, amelyeket a
Tarsulé Onkormanyzatok, a 2012. oktéber 30-4n megkotott egyedi megallapodasokban a 2013.
januar 1-jétél létrejové  kazincbarcikai jarasi hivatalhoz kertlé allamigazgatasi feladatok
ellatasanak biztositasa érdekében atadtak (hasznalatba adtak).

4.2.1. Szuhakallé kézségi Onkormanyzat Képvisels-testillete a kézos onkormanyzati hivatal
mikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba adja, a 2013. december 31-i
allapotot tikr6z8, a szerzédés 1. sz. fuggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Szuhakalloi
Polgirmesteri Hivatalnak (3731 Szuhakillé Kossuth u.7., 395/2 hrsz.) helyet ad6 ingatlant, a
hivatali feladat-ellatast biztosité valamennyi berendezési és felszerelési targyaval, informatikai- és
irodatechnikai eszk6zével, targyi eszkozével, készletével (ingdsagokkal).

4.23. Vadna kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a kozds 6nkorményzati  hivatal
mikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba adja, a 2012. december 31-i
allapotot tikr6z6, a szerzédés 2. sz. figgelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Vadna-
Sajogalgde-Sajoivanka Korjegyzoségi Hivatalnak (3636 Vadna Kassai u.25.; 209.hrsz.) helyet ado
ingatlant.

Vadna kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete; Sajogalgée  kozségi  Onkorményzat
Képvisel6-testillete és  Sajoéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a  kdzos
onkormanyzati hivatal mikédéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba adja, a
2012. december 31-i allapotot tikr6z6, a szerzédés 2. a. sz. fuggelékében foglalt vagyonleltar
szerint, a Vadna-Sajogalgdc-Sajoivanka Korjegyz6ségi Hivatalban talalhat, az 6nkormanyzatok
ko6z06s vagyonat képezd, a hivatali feladat-ellatast biztosité valamennyi berendezési és felszerelési
targyat, informatikai- és irodatechnikai eszkozt, targyi eszkozt, készletet (ingésagokat).

4.2.3.1."" Dédestapolcsdny kizség Onkorminyzat Képvisels-testiilete a kiis nkormdinyzati hivatal
miikidéséhez a Tdrsulé Onkormdnyzatok ingyenes haszndlatiba adja, a 2014. december 31-i dllapotot
1ikri%06, a s3erzidés 2. b. fiiggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Dédestapolesinyi Kozis Onkormanyzati
Hivatalnak (3643 Dédestapolesany, Petdfi Sdandor ntca 21.s35 hrsz: 243.) helyet add ingatlant, a hivatali
Sfeladat-ellatdst biztositd  valamennyi berendezési és  felszerelési targyaval, informatikai- és  irodatechnikai
esgkievel, targyi eszkoével, késletével (ingdsagokkal).

4.2.4. Tarsul6 Onkormanyzatok régzitik, mivel a kézos énkormanyzati feladat-ellatis soran
kirendeltség illetve tUgyfélszolgalati megbizott nem mukodik Sajoéivanka és Sajogalgoc
kozségekben, igy az ezeken a telepiléseken talalhat6, ,,Kozséghaza” illetve ,,Faluhaz”
elnevezésu ingatlanok (Sajoivanka, Kossuth u.28.; 1. hrsz. és Sajogalgde, Tancsics u.11.; 239. hrsz)
hasznalatba adasara nem kertl sor.

Fenti ingatlanok ugyanakkor idGszakos rendszerességgel, vagy alkalmanként helyszinei az
onkormanyzati feladat-ellitdshoz kapcsol6d6 hivatali tevékenységnek (pl. segély-kifizetés,
kozfoglalkoztatasi bérfizetés, képvisel6-testillet mikodése, stb.)

4.2.5. Tarsul6 Onkormanyzatok kijelentik, hogy a hasznalatba adott vagyontargyak éllaga, a
birtokba vétel idépontjakor alkalmas a koz6s Onkormanyzati hivatali feladatellatas technikai
feltételeinek biztositasara és a rendeltetésszerd hasznalatra.

4.2.6. A kozos 6nkormanyzati hivatali feladatellatast szolgalé ingatlanok esetében az ingatlan
fenntartasaval, Uzemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket (koziizemi
szolgaltatasok dfjai, az ingatlan rendeltetésszerd hasznalatabdl eredé a szokasos mértéket meg

"' Beiktattik az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 87/2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:

55/2014.(X11.3.); Sajégalgée: 48/2014.(XI1.3.); Dédestapolesany 185/2014.(X11.3.)



nem haladé kisebb karbantartasi, javitasi, feldjitisi munkalatok) Tarsulé Onkormanyzatok az
alabbiak szerint viselik:

4.2.6.a. Szuhakall6 kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete kéltségvetése terhére biztositja
a székhely kozos onkormanyzati hivatal ingatlanahoz (3731 Szuhakéllé Kossuth u.7., 395/2 hrsz.)
kapcsolodé 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

4.2.6.b. Vadna kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete kéltségvetése terhére biztositja a
koz6s 6nkormanyzati hivatal allandé kirendeltségének ingatlanahoz (3636 Vadna Kassai u.25,;
209.hrsz.) kapcsolodé 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

4.2.6.c."”° Dédestapolcsany kizségi Onkormdanyzat Képuiseld-testiilete kéltségvetése terhére biztositia a
kozds onkormdnyzati hivatal dllandd kirendeltségének ingatlandhoz (3643 Dédestapolesany, Petdfi Sdndor untca
21.52; hrsz: 243.) kapesolods 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

4.2.7. Sajégalgéc kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete kéltségvetése terhére biztositja a
»Faluhaz” elnevezési ingatlan (Sajogalgoc Tancsics u.11.; 239. hrsz) fenntartasaval kapcsolatos
kiadasok fedezetét.

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete koltségvetése terhére biztositja a
,,Kozséghaza” elnevezést ingatlan (Sajoivanka Kossuth u.28.; 1. hrsz) fenntartasaval kapcsolatos
kiadasok fedezetét.

4.2.8. Az ingatlanok szerkezetét is érinté atalakitasok, felajitasok, rekonstrukciok elvégzése, a
tulajdonos onkormanyzat kotelezettsége.

4.2.9. Tarsul6 Onkormanyzatok rogzitik, hogy a kézos 6nkormanyzati hivatal létrehozasa,
mutkodése nem eredményezheti a feladatellatast szolgalé ingatlanvagyon tulajdonjogi
helyzetének megvaltozasat, nem keletkeztethet kozds tulajdont a Téarsul6 Onkormanyzatok
kozott.

Tarsul6 Onkormanyzatok a tulajdonukat képezé ingatlanokon megvalésulé beruhazasokat,
felajitasokat sajat koltségvetésik terhére biztositjak, az igy keletkez6 vagyonnévekmény
kizarélag a tulajdonos 6nkormanyzatot illeti meg. A tulajdonos 6nkormanyzat jogosult és koteles
a vagyont a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen nyilvantartani.

42.10. A kozos oOnkormanyzati hivatal muikédéséhez hasznalatba adott ingo6sagok
fenntartasdhoz, tzemszerd hasznalatdhoz, karbantartasdhoz, javitasdhoz, potlasahoz szikséges
kiaddsok fedezetét Tarsulé Onkormanyzatok a kozés Onkormanyzati hivatal
koltségvetésében biztositjak, az altalanos koltségvetési finanszirozasi szabalyok szerint.

4.2.11. Tarsul6 Onkormanyzatok rogzitik, hogy a jegyz6, vagy a polgirmesterek utjan
kolesonosen tajékoztatjak egymast a vagyonhasznalatot érinté minden lényeges korulményrdl,
tényrdél veszélyrél, illetve valtozasrol.

5. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étszama

51. A ko6z6s Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ald tartozo
koztisztvisel6k vagy az Mt. hatalya ala tartozé alkalmazottak.

5.1.1.° A kizis inkormdnyzati hivatal dlldshelyeinek szdma (szakmai létszima) 17 £6, melybdl 1 f7
Jegyz0, 1 [0 aljegyzd 14 [0 iigyintézd, 1 fo igykezeld. Az dllashelyek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatdsi hely (székbely — kirendeltség) s3erinti megoszldasat a megallapodas 1. melléRlete részletezi.

12 Beiktattik az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:

55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



5.1.2. A ko6z6s Onkormanyzati hivatal allomanyi létszamat, allashelyeinek szamat Tarsuld
Onkormanyzatok szabadon hatarozzak meg, a jogszabalyi elbirasok és az elvégzendd
feladatok fuggvényében.

5.1.3. Az Motv. 84. § (4) bekezdése értelmében a hivatal mikodési koltségét az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott mértékben, a hivatal altal ellatott feladatokkal
aranyban finanszirozza az allam.

Az dllami finanszirozas mértékétsl és Tarsulé Onkormanyzatok koltségvetési teherbirasatol
fiiggden, Tarsul6 Onkormanyzatok jelen megillapodas modositisival, az Osszlétszam
nagysagat modosithatjak, figyelemmel a biztonsagos feladatellitisra ¢és a munkajogi
kovetkezményekre.

5.1.4. Tarsul6 oOnkormanyzatok a kozés Onkormanyzati hivatal mukodéséhez szikséges
funkcionalis 1étszamot (hivatalsegéd, takaritd, kézbesits, karbantarto, stb.) nem allapitanak meg,
ezen feladatokat a rendelkezésre allo, Kjt., Mt. hatalya ald tartozo, egyéb 6nkormanyzati feladat-
ellatast végz6 alkalmazottakkal, sziikség esetén kozfoglalkoztatottak bevonasaval biztositjak.

5.1.5." A kizis inkormdnyzati hivatal s3ékbely dnkormdnyzata é a3 dllands kirendeltség székbelye s3erinti
onkormdinyzat, a hivatalsegédi (takaritd, kézbesitd) feladatok ellitasdra, 1-1 f§ alkalmazdsat biztositja.

6. A k6z6s onkormanyzati hivatal munkarendje

6.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal mikodése soran, a székhely és a kirendeltség viszonylataban
egységes iranyitas és vezetés ¢érvényesil. A kirendeltség allandé tgyintéz6i jelenléttel
mikodik, mely azonban nem eredményezheti a hivatal szervezeti és szakmai
egységességének indokolatlan elkilontlését, széttagoltsagat.

6.1.1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal és kirendeltségének munkarendje azonos.

6.1.2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztviselire érvényes munkarend a kovetkezé:

Hétts - cstitortok 07.30 6ratol 16.00 oraig,
Pénteken 07.30 6ratol 13.30 oraig

6.1.3." A koz6s 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasanak rendje:
Székhely:
Hétto Csutortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

Vadnai Kirendeltség:

1 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X1I1.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
" Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
'S Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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Hétfs - Csutortok

8:00 — 15:30
Dédestapolcsinyi Kirendeltség:"
Kedd Szerda Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 15:30 7:30 — 13:00

1718

Jegyzd/aljegyzd ligyfélfogadisa a Székhelyen:
Hétto Csttortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

1920,

Jegyz6/aljegyzé tigytélfogadisa az Ugyftélszolgilati helyeken"”:
Sajoivanka Sajogalgoc
Minden hénap utolsé szerdai napjan

8:00 — 9:00 9:15-10:15

6.1.4.2.%" A koz6s onkormaényzati hivatal jegyz6je heti 2 alkalommal (kedd és szerda) a Vadnai
Kirendeltségen latja el munkakorébdl adodoé feladatait. Ezen alkalmakkor tgytélfogadast biztosit az
alabbiak szerint:
Jegyzo-tigyfélfogadasa a Kirendeltségen:
Kedd - Szerda
8:00 — 15:30

'® " Beiktattik az alabbi hatirozatok: Szuhakalls: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XIL3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)

'" Beiktattak az alabbi médosité hatirozatok: Szuhakallé: 47/ 2013.(V1.24.); Vadna 44/2013.(V1.25.); Sajéivanka:
41/2013.(V1.26.); Sajogalgde: 26/2013.(V1.26.)

' Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakalls: Szuhakalls: 83/2013.(XI116.); Vadna 89/2013.(XIL16.);
Sajéivanka: 73/2013.(X1I1.16.); Sajégalgdc: 60/2013.(X11.16.)

' Beiktattak az alibbi médosité hatirozatok: Szuhakalls: 66/ 2013.(X.03.); Vadna 67/2013.(X.08.); Sajéivanka:
55/2013.(X.09.); Sajégalgoc: 45/2013.(X.09.)

% Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakalls: Szuhakalls: 83/2013.(XI116.); Vadna 89/2013.(XIL16.);
Sajéivanka: 73/2013.(XI1.16.); Sajégalgdc: 60/2013.(X11.16.)

*! Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakalls: Szuhakalls: 83/2013.(XI116.); Vadna 89/2013.(XIL16.);
Sajéivanka: 73/2013.(XI1.16.); Sajégalgdc: 60/2013.(X11.16.)
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6.14.b.77 A kizis idnkorminyzati hivatal aljegyzéje a Dédestapolesanyi  Kirendeltségen litja el
munkakirébdl adodd feladatait, mely sordn biztositia ag sigyfélfogaddst, az aldbbiak sgerint:

Aljegyzd6-ligyfélfogadisa a Kirendeltségen:
Kedd Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 12:00

6.14.57%. A jegyzt, az aljegyzd az Mitv. 86.§ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a3 iigyfélfogadist a
megdllapodds 6.1.3. és 6.1.4.a-b.pontjai szerint biztositia, tekintettel a jegy30, aljegyzd helyettesitésére vonatkozo
szabalyokra.

6.1.5. A kozo6s onkormanyzati hivatal munkarendjének, a koztisztviselok munkavégzés
rendjének (munkakézi szinet, rendkivili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa és kiadasa,
egyéb munkaid6 kedvezmények, felelésség- és kartérités rendje, koltségtérités, kozszolgalati
jogviszony melletti egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, a helyettesités szabalyai, a
koztisztvisel  dijazdsa, jutalmazdsa, a béren kivuli juttatis rendje /cafeteria/, képzés,
tovabbképzés, nyugallomanya koztisztvisel6 timogatasa, kegyeleti gondoskodas, stb.) részletes
szabalyait, az egységes kozszolgalati szabdlyzat, illetve a targykor szerinti egyéb szabalyzatok
tartalmazzak.

6.1.6.2 A kizis dnkormdnyzati hivatalban a jegy36i, aljegy6i kineveésen tilmenden — tekintettel a Tarsul
dnkormdnyzatok 0ss3lakossag-syamara — vezetdl kinevezés ostilyvezetdi syintnek megfelelden adbato.
(Kitv. 236.§ (5) bek. b.pont)

6.1.7. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatalban alkalmazott munkavallalé (koztisztviseld) térvényes
foglalkoztatasaért a munkaltatoi jog gyakorloja felel6s.

6.1.8. A 2012. december 31-én a szuhakall6i Polgarmesteri Hivatalban illetve a Vadna-Sajégalgde-
Sajoivanka Korjegyz6ségi Hivatalban, hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszonnyal
rendelkezd koztisztvisel6k, a kozos Onkormanyzati hivatalt alkoté 6nkormanyzatok
jegyzbjének dontése alapjan, mint a megsziné polgarmesteri hivatalban, illetve a
kotjegyzéségben  kdzszolgalati jogviszonyban 4llok, a  Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati
Hivatalnal tovabb foglalkoztatasra kerilnek, 2013.januir 1-jétdl, Motv: 146/C § (3) bekezdése)
az alabbi kivételekkel:

6.1.8.a. A ko6zos Onkormanyzati hivatalnal nem keriil tovabb foglalkoztatasra az a
koztisztvisel6, akinek az atszervezés kapcsan az allashelye, munkakoére megszinik; a
koztisztvisel6 jogviszonya ebben az esetben a Kttv. 63. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan
felmentéssel sztinik meg.

6.1.8. b. A k6z6s 6nkormanyzati hivatalnal nem keril tovabbfoglalkoztatasra az a koztisztviseld,
aki a 2012. oktéber 30-an megkotott egyedi megallapodasokban rogzitettek szerint, a 2013.
januar 1-jével 1étrejové kazincbarcikai jarasi hivatalban keriil alkalmazasra;

* Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakalls: Szuhakalls: 83/2013.(XI116.); Vadna 89/2013.(XIL.16.);

Sajéivanka: 73/2013.(XI1.16.); Sajégalgde: 60/2013.(X11.16.)

3 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X1L.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)

' Beiktattik az alibbi hatirozatok: Szuhakalle: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XIL3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)

¥ Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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6.1.8.c. A k6z6s dnkormanyzati hivatalnal nem keril tovabbfoglalkoztatasra az a koztisztviseld,
akinek a jogviszonya hatarozott id6 eltelte, vagy egyéb a 6.1.8.a. ponttdl eltér6 feltétel
bekévetkezte miatt, 2012. december 31-éig megszinik.

A tovabb foglalkoztatott koztisztvisel§ kdzszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsil.

6.1.9.° A 2014. december 31-ével megsziing Dédestapolesanyi Kozis Onkormanyzati Hivatalndl kizs3olgdlati
Jogviszonyban dllék, dthebyeséssel a Sxubakallsi Kozis Onkormanyzati Hivatalndl Ftesitenek kizs3olgilati
(koztisztviseldi) jogviszonyt, 2015, janudr 1-jével, az alibbi kivétellel:

6.1.9.a7 A kizis dnkormanyzati - bivatalndl  dthelyezéssel nem  keriil alkalmazdsta a3z a
Dédestapolesanyi Kizis Onkormdanyzati Hivatalnal kizszolgdlati jogviszonyban allo kitisztviseld, aki
munka- és feladatkore alapjan, a Dédestapolesinyi Kizis Onkormdnyzati Hivatal Mdalyinkai Kirendeltsége
munkahelyen keriilt foglalkoztatasra.

6.1.10.” A kézszolgalati jogviszonnyal, bérgazdilkodassal Osszefiiges feladatok a kézos
onkormanyzati hivatalhoz keriilnek at.

7. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal iranyitasa

7.1. A koz6s Onkormanyzati hivatallal Osszefiiggé iranyitasi jogosultsagokat a kozos
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester gyakorolja. (M6tv.67.§ a, b, d.)

7.1.1.7 A kizis onkormanyzati hivatal, mint koltségvetési szerv irdnyitdsdra vonatko3d hataskorik
Qyakorldsanak jogat az, dllamhaztartdsril szold 2011. évi CXCV. tv. (Abt.) szabdlyozza.

7.1.2%° Az Métv-ben szabalyozott iranyitasi joggal rendelkezé polgirmester:

7.1.2.a) A képviselG-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a kozos
onkormanyzati hivatalt.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal iranyitasa jogkérében a polgarmester gondoskodik a hivatal
rendeltetésszerli miikodésérdl, megey6z6dik a testiileti hatarozatok végrehajtasa
szinvonalardl, tijékozodik az Ugyintézés altalanos helyzetér6l az credményesség és a
tarsadalmi hatds néz&pontjabol értékeli a hivatal tevékenységét.

Iranyité munkajat a hivatali apparatus tekintetében, a jegyzd, mint a hivatal vezetSjének
kézremiikodésével végzi. A polgirmester, a kozés Onkormanyzati hivatallal szembeni
elvarasokat a jegyz6 kozvetitésével juttatja el a hivatal dolgozéihoz.

7.1.2.b) A jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a koz6s Onkormanyzati
hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban.

A polgarmester a jegyz6 javaslatai alapjan hatarozza meg, hogy az 6nkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban a kézos Onkormanyzati hivatal
hogyan vesz részt, milyen feladatokat lat el.

% Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 063/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
7 Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
*® Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X1I1.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
¥ Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajdivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajogalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
3 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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Ez a jogkdr azonban nem jelenti a jegyz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi feladatokba,
hatésagi jogkorokbe vald beavatkozast. Az allamigazgatasi feladatokat, hatdsagi jogkoroket a
jegyz6 6nalléan gyakorolja, miként a polgarmester is a részére megallapitott hataskoroket.

A polgirmester a kozés onkormanyzati hivatalnak, mint szervezeti egységnek a feladatait
hatarozza meg, nem pedig az egyes koztisztviselok munkakéri feladatait.

7.1.2. ¢) A jegyz6 javaslatara elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

7.2. Az iranyitasi jogosultsaigok kozil a kozés Onkormanyzati hivatal kirendeltségével
Osszefiiggésben a kirendeltség székhelye szerinti polgarmestere gyakorolja az aldbbiakat:

e akirendeltség rendeltetésszerd mikodésérdl valé gondoskodas,

e akirendeltségi tigyintézés altalanos helyzetérdl vald tajékozoddas,

e akirendeltség tevékenységének értékelése,

e akirendeltség feladatainak a jegyz6 kozremikodésével torténé meghatarozasa.

7.2.1 Az iranyitasi jogosultsigok koziil a Tarsulé Onkormanyzatok polgirmestereire ruhazza 4t
az alabbiakat:

e a testileti hatirozatok végrehajtasi szinvonalanak ellendrzése, az érintett képviseld-
testiletek vonatkozasiban.

7.3. Az iranyitasi jog cimzettjei tevékenységiiket a Tarsulé Onkormanyzatok polgarmestereinek
el6zetes egyeztetésen alapuld egyetértésével gyakoroljak.

Véleménykiilonbség esetén, a polgarmesterek szotobbséggel foglalnak 4llast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetlenil, azonos mérték 1-1
szavazat illet meg. Az gy kialakitott vélemény az irdnyitasi jog cimzettjét koti.

7.4. Az Motv. 81.§ (4) bekezdése értelmében a polgarmester egyetértése szitkséges — az dltala
meghatarozott korben — a ko6z6s Onkormanyzati hivatal koéztisztviselGje, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi megbizasahoz, felmentéséhez, vezet6i megbizasanak
visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja tekintetében az egyetértési jogot a
székhely 6nkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

7.4.1. Az egyetértési jog gyakorlasa soran, a jegyz6 munkaltatoi jogkoérébe tartozé dontéseket
tartalmaz6 alkalmazasi iratokat, a polgarmester A munkdltatii dintéssel egyetértek” zaradékkal,
keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hianyaban a munkaltatéi dontés érvénytelen, abbodl
érvényes joghatasok nem szarmaznak.

7.4.2. A székhely 6nkorméanyzat polgirmestere egyetértési jogat a Tarsulé Onkormanyzatok
polgarmestereinek el6zetes egyeztetésen alapuld egyetértésével gyakorolja.

Véleménykiilonbség esetén, a polgarmesterek szotobbséggel foglalnak 4allast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetlenil, azonos mértékd 1-1
szavazat illet meg. Az {gy kialakitott vélemény az egyetértési jog gyakorlojat koti.

743" A Tarsul6 Onkormanyzatok polgirmesterei a kozos Onkormanyzati  hivatal
mukodésével, az iranyitasi jogositvanyok gyakorlasaval, az egyetértési jog gyakorlasaval, a
munkaltatéi és egyéb munkaltatoi jog (jegyz8 - aljegyzd) gyakorlasaval kapcsolatos kérdések,

31 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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tapasztalatok tisztazasa, megosztasa, a k6zos allaspont kialakitasa, egymas kolesonos tajékoztatasa
¢rdekében, havi rendszerességgel munkaértekezletet tartanak melynek id6pontja, minden
hoénap utolso csuitértoke, 10.00 6ra; illetve sziiksége szerint.

A polgarmesteri munkaértekezlet 6sszehivasardl a kozos onkormanyzati hivatal székhelye
szerinti polgarmester, irasban gondoskodik, meghivoval, a tirgyalandé6 napirendek
megjelolésével. A munkaértekezlet Osszehivasaval egyidében a kozos 6nkormanyzati hivatal
székhelye szerinti polgirmester, {irasban tajékoztatja a polgarmestereket az el6z6
munkaértekezlet 6ta eltelt idészak fontosabb eseményeir6l, a meghozott déntések
végrehajtasarol.

A munkaértekezleten elhangzottak lényegi tartalmardl emlékeztetd, szitkség szerint, illetve a
polgarmesterek megitélése alapjan pedig jegyzOokonyv készil. Amennyiben a munkaértekezlet
végrehajtando feladatot allapit meg, meg kell jel6lni annak felel6sét, és hataridejét is.

A munkaértekezletre meg kell hivni a k6z6s 6nkormanyzati hivatal jegyz6jét, ajegyzijét illetve a
targy szerint érintett koztisztvisel6t a jegyz6 javaslatara.™

A munkaértekezlet soron kiviilli 6sszehivasat barmelyik O6nkormanyzat polgarmestere
kezdeményezheti, a targyalandé napirend megjelolésével, a ko6zds Onkormanyzati hivatal
székhelye szerinti polgarmesternél. A székhely szerinti polgarmester a kezdeményezés szerinti
idépontra és napirenddel kételes a polgarmesteri munkaértekezletet Gsszehivni.

7.5. Tarsulé Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az iranyitasi jogosultsag keretében kézdsen,
egylttes uléstikon gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A ko6z6s onkormanyzati hivatal koltségvetésének meghatarozasa, éves és évkozi
koltségvetési beszamolodinak elfogadasa.

7.5.b. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal alapit6 okiratanak elfogadasa, médositasa.

7.5.c. A kozos Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak,
tgyrendjének clfogadasa, modositasa.

7.5.d. A koz6s 6nkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester elSterjesztésére a hivatal
bels6 szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

7.6. A ‘Tarsul6 Onkormanyzatok képvisel6-testileteinek —egyiittes tilését a  kdzos
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti Onkormanyzat polgarmestere hivja Ossze, az
6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban régzitettek alkalmazasaval.

8. A jegyz6 és az aljegyzé

8.1 A kozos onkormanyzati hivatalt alkoté onkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontéssel megallapodhatnak abban, hogy a megsziné Szuhakalld

Polgarmesteri Hivatal jegyzd6jét — annak egyetértésével — a kozos Onkormanyzati hivatal
jegyz&jeként foglalkoztatjik.-(Mo6tv. 146/C § (2) bekezdés).

Ebben az esetben nem szikséges palyazatot kiirni és a jegyz8, kozszolgalati jogviszonya
folyamatosnak min&sil.

2 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 87/ 2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgéc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)

33 Médositottak az alabbi hatérozatok: Szuhakallé: 83/2013.(XI1.16.); Vadna 89/2013.(XI1.16.); Sajéivanka:
73/2013.(X11.16.); Sajégalgde: 60/2013.(X11.16.)
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8.2. A 8.1. pontban meghatarozottak nem teljesiilése esetén, a kéz6s 6nkormanyzati hivatal
jegyz8jét, a Tarsulé6 Onkormanyzatok polgarmesterei nevezik ki, hatarozatlan idére — palyazat
alapjan — lakossagszam-aranyos, tobbségi déntéssel.

837" A kizds dnkormanyzati hivatal aljegyzdjét — a jegyxd javaslatira, pilyazat alapjin - a Tdrsuld
Ontkormdnyzatok polgdrmesterei neveik ki hataroatlan iddre, lakossagsgdam-aranyos, 16bbségi dontéssel.

8.4 A jegyzOi, aljegyzdi kinevezés vezetdi megbizasnak minésil, alkalmazni kell ra a
kozszolgalati tisztviselSkrol sz6l6 torvény vezetdi megbizasra vonatkozé rendelkezéseit.

8.4.1.°° A jegyzd é5 ag aljegyzd esetében a munkaltatéi jogokat a Tarsuld inkormdnyzatok polgdrmesterei
lakossdgszdm-ardanyos,  10bbségi  dintéssel ~ gyakorofjak. A - kinevezés, felmentés, ag  dsszeférbetetlenség
megdllapitisa, a fegyelmi eljardas meginditdsa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabdsa sorin a Tdrsuls
Ontkormdnyzatok polgdrmesterei lakossdgsgdam-ardanyos, tobbségi dontést hognak.

8.4.1.1. Tobbségi a dontés akkor, ha — a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozé telepiilések
Osszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemd szavazatok

alapjan az adott teleptlésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50%-ot
(Motv. 83.§ b. pont)

8.5. A jegyz6 esetében az egyéb munkaltatoi jogokat a k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye
szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

8.5.1. A székhely Onkormanyzat polgarmestere az egyéb munkaltatéi jogokat a Tarsulo
Onkormanyzatok polgarmestereinek elézetes egyeztetésen alapuld egyetértésével gyakorolja.

Véleménykiilonbség esetén, a polgarmesterek sz6t6bbséggel foglalnak allast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetlenil, azonos mértékd 1-1
szavazat illet meg. Az igy kialakitott vélemény az egyetértési jog cimzettjét koti.

8.6. A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdéje valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyz6
feladatait.

8.7. A jegyz6 az M6tv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt,
b) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

c) gyakorolja a munkaltat6éi jogokat a kozos 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében,

d) 7 gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében;

e) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

f) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselS-testilet, a képvisel-testilet bizottsaganak
ulésén;

@) jelzi a képvisel-testiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésuk, mikoédésik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képvisel6-testileteknek a  kozos — Onkormanyzati  hivatal
tevékenységérol;

' Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XIL.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
3 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
% Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
7 Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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1) dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;
j) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
k) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

8.8. % A jegyzét az aljegyzé helyettesiti, ellitja a jegyzd dltal meghatirozott feladatokat.

8.9. VA jegyz6i és ag aljegyzii tisztség betdltetlensége, illetve egyideji tartds akaddlyoztatisuk. esetére—
legfeljebb hat honap idétartamra — a szervezeti és mukodési szabalyzatban kell rendelkezni a
jegyz6i feladatok ellatasanak modjarol. (Motv. 82.§ (3)

9. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetése, miikodésének finanszirozasa

9.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal
aranyban — finanszirozza, amelyet a székhelyteleptilés e célra elkilonitett szamlajara folyosit
(Mo6tv.84.§ (4). bek.). A székhelyteleptilés a folyositast kovets legkésébb 3. napon a tamogatas
Osszegét, atutalja a k6z0s onkormanyzati hivatal szamlajara.

9.2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal allami finanszirozassal le nem fedett miikodési koéltségeit, a
Tarsul6 Onkormanyzatok lakossagaranyosan biztositjak, éves koltségvetésiik terhére. A Tarsuld
Onkormanyzatok a finanszirozast havi egyenlé részletekben utaljak, tirgyhéd 1. napjaig a kézos
onkormanyzati hivatal szamlajara.

9.3. A lakossagszam aranyos finanszirozasnal, a targyév januar 1-jei lakossagszamot veszik a
Tarsul6 Onkormanyzatok alapul.

9.4, Tarsuld Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a kézés 6nkormanyzati hivatal
koltségvetését akként alakitjak ki és fogadjak el, hogy a székhely és a kirendeltség mutikodési
(dologi) kiadasai, az ko6z0s Onkormanyzati hivatal koltségvetésén belil elkilontlten
meghatarozhatéak legyenek.

9.5. Tarsulé Onkormanyzatok rogzitik, hogy az Aht. rendelkezéseinek megfeleléen a kézos
onkormanyzati hivatal 6nallé koltségvetéssel rendelkezik; koltségvetését - az altaluk biztositott
onkormanyzati tamogatasok meghatarozasaval — a tarsult onkormanyzatok képvisel6-testiiletei
fogadjak el.

A koz6s onkormanyzati hivatal koltségvetésének bevételei és kiadasai a székhely 6nkormanyzat
koltségvetésének részét képezik. A feladat-ellatisara vonatkozé allami tamogatast Szuhakalld
Ko6zség Onkormanyzata igényli.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetési koncepcidjat, targyévi koltségvetését, a koltségvetés
moédositasat  a  székhely 6nkormanyzat polgarmesterének — elGterjesztésére, a  Tarsuld
Onkormanyzatok képvisels-testiiletei egyiittes iilésiikon fogadjak el, tekintettel az Aht-ban
rogzitett hataridékre.

9.6. Tarsul6 Onkormanyzatok megillapodnak abban, hogy a kozds 6nkormanyzati hivatal
mikodése alatt az 6nkormanyzati finanszirozas kérdését évente — a kozoés 6nkormanyzati
hivatal koltségvetésének meghatarozasaval egyidejtleg — attekintik. Tarsulé Onkormanyzatok a
hivatali felépitésben ¢és a koézponti koltségvetési hozzdjarulasok szabalyozasaban beallott

¥ Beiktattik az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 063/2014.(XI1.3.); Sajoivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
¥ Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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moédositasokat kévetben, azokhoz igazodva, jelen megallapodast a szitkséges valtoztatasoknak
megfelel6en médosithatjak.

10.Vagyoni rendelkezések

10.1. Tarsuld Onkormanyzatok rogzitik, hogy a feladatellatast szolgalé ingatlanok, ingdsigok
tovabbra is az egyes Onkormanyzatok kizarélagos tulajdonaban maradnak, amelyeket a Tarsulo
Onkormanyzatok a 4.2. pont és alpontjaiban foglalt szabélyok szerint ingyenes hasznélataba
bocsatanak.

10.1.1.A mas 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé intézményi ingatlanok, ingdsagok vonatkozasaban
a Tarsulo (")nkorményzatok semmilyen nyilatkozatot, kotelezettségvallalast nem tehetnek,
kivéve az erre iranyuld egylttes egyetérté dontés esetén. Vagyonaval valamennyi 6nkormanyzat
6nalléan gazdalkodik. Az 6nkormanyzatok vagyongazdalkodasuk soran sajat rendeleteik alapjan
jarnak el.

10.1.2. A k6z6s onkormanyzati hivatal vagyongazdalkodasi, vallalkozasi jogosultsagat, Tarsuld
Onkormanyzatok az Alapité Okiratban szabalyozzak.

10.2. A kozds Onkormanyzati hivatal megszlinésével — illetve valamelyik Tarsuld
Onkormanyzat kilépésével - a Tarsul6 Onkormanyzatok egymassal, a k6z6s onkormanyzati
hivatal 1étrehozasabol és mikodtetésébdl eredd vagyoni viszonyaik kapesan elszamolni kételesek.

10.2.1.* Az elszamolas soran a 2012. december 31-ei, - Dédestapolcsany esetében a 2014.
december 31-ei - jelen megallapodas mellékleteit képezé eszkozleltar szerinti, az elszamolas
soran meglévé vagyonelemek a tulajdonos 6nkormanyzatokat illetik meg. A megsemmisiilt,
clhasznalédott, leselejtezett vagyontargyak potlasra, értékitk megtéritésre nem keril.

10.2.2.1" A kizis inkormdanyzati hivatal léitrehozisat kivetden — 2013, janudr 1-je és 2014. december
31-e — beszerzett ingosagok lakossdgszam ardanyosan, értékiik alapul vételével keriilnek a Tdrsulo
dnkormdnyzatok kiziil S3ubakdlls, V adna, Sajdivanka és Sajogalgoc tulajdondba.

Dédestapolesiny kizség Onkorminyzatinak a kizds inkormanyzati hivatal kivetden — 2015. janudr 1-jét
kovetden — beszerzett ingosagok lakossagszam ardnyosan, ériékiik alapul vételével keriilnek a Tdrsulo
dnkormdnyzatok tulajdondba.

A vagyon-elszamolas soran torekedni kell a megallapodason alapuld, tiszta tulajdonjogi helyzet
megteremtésére.

11. Nyilvanossag

11.1. A jogallamisag kovetelménye, hogy érvényesilion a koézos hivatal munkajanak
atlathat6saga, nyilvanossaga valamennyi Tarsul6 Onkormanyzat telepiilésén.

11.2. A lehetS legszélesebb kord nyilvanossag biztositasa érdekében a koézds Onkormanyzati
hivatal tevékenységére vonatkozé kozérdektt adatokat, a hivatal szervezetére vonatkozo
szabalyzokat, az tgyfélfogadasi rendet, az tgykoroket és tigymenet leirasokat kozzé kell tenni a
Tarsul6 Onkormanyzatok hivatalos honlapjain, vagy a székhely 6nkormanyzat honlapjan.

* Moédositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakall6: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
' Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakall6: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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11.3. A Tarsul6 Onkormanyzatok telepiiléseinek lakossagat, az 6nkormanyzatok idGszaki
kiadvanyaiban, a helyi médiakban tijékoztatni kell a k6z0s 6nkormanyzati hivatalt érinté
kérdésekrdl, a mikodésérol, a lakossagot érinté fontosabb tgyek intézésének modjardl,
lehet&ségérdl.

11.4. Az éves kozmeghallgatasok alkalmaval, a Tarsulé Onkorményzatok polgirmesterei
tajékoztatjak a telepulésitk lakossagat a kozos oOnkormanyzati hivatalban folyé munkarol,
tevékenységrdl, melynek alapja, a jegyz6 képvisel-testiletek altal jévahagyott éves beszamoldja.

II.

1. A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodast — mely 2013. januar 1-
jével lépett hatalyba - Tarsul6 Onkormanyzatok képviselé-testiiletei, mindsitett tobbséggel
meghozott hatarozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:

Képviseld-testiilet Hatarozatszam
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 68/2012.(X1.13.)
Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 76/2012.(X1.26.)
Sajogalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 46/2012.(X1.26.)
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 69/2012.(X1.26.)

2. Tarsulé Onkormanyzatok a megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat
elfogadjak, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyodlag irjak ala, a képvisel6-
testtiletek I1.1. pontban rogzitett felhatalmazasa alapjan.

3. Tarsul6 Onkormanyzatok képviselSi kijelentik, hogy jelen megéllapodas végrehajtisa soran a
vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket figyelembe véve, az eljarasi cselekmények soran
johiszemien, egytttmikodve jarnak el.

4.8 A Syubakdllsi Kizis Onkormanyzati Hivatalt létrehozd megdllapodds médositasdt és a médositasokkal
egységes sgerkezetbe foglalt megdllapoddst, a Tarsulo onkormanyzatok képviseld-testiileter 2015. janudr 1-
et hatdllyal - mindsitett tobbséggel meghozott hatarogataikkal - hagytik jovd, ag aldbbiak szerint:

Képviseld-testiilet Hatarozatszam
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 87/2014.(X11.3.)
Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 63/2014.(X1L.3.)
Sajogalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 48/2014.(X11.3.)
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 55/2014.(X11.3.)

Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete  185/2014.(X11.3.)

2 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakall6: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
B Beiktattdk az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 87/2014.(XI1.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalge: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)
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David Istvan Bencze Péter
Szuhakall6 polgarmestere Vadna polgarmestere

Jasko Péter Sesztak Ott6
Sajogalgde polgarmestere Sajoéivanka polgarmestere

Lukacs Laszlo
Dédestapolcsany polgarmestere

Ellenjegyeztem:
Dr. Herczeg Tibor Tur6cziné Fazekas Magdolna
Szuhakalléi Ko6zds Onkorményzati Hivatal Dédestapolcsanyi K6z6s Onkorményzati

jegyzbie Hivatal jegyzdje
cimzetes f6jegyz6
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1. melléklet”

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa

Munkakér C,)ssz’es Székhelyen | .. Vadna1, Defiestapolcfsanyl
létszam Kirendeltségen | Kirendeltségen

Gazdalkodasi,
koltségvetési 5,5 1,5 2 2
lgyintézé
Adbigyl 2,5 0,5 1 1
ugyintézo*
g 6 2 2 2
tgyintézo
Ugykezelé 1 1 0 0
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
Osszesen 17 6 5 6

* 1 £6 adougyi tgyintézé megosztott munkaidében dolgozik a kirendeltségen és a székhelyen

* Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakall6: 87/2014.(X11.3.); Vadna 63/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
55/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 48/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 185/2014.(X11.3.)



ELOTERJESZTES

SZUHAKALLO, VADNA, SAJOGALGOC, SAJOIVANKA ES DEDESTAPOLCSANY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2014. DECEMBER 3-Al
EGYUTTES NYiLT ULESERE.

IKT. S7: 1319-3/2014/Sz2. MELLEKLETEK SZAMA: 3 DB

II. NAPIREND

Targy: Javaslat a K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak médositasara.

Eléteri . David Istvan A dontés formaja:
oterjeszto: polgarmester hatarozat
Dr. Herczeg Tibor
Eléterjesztést jegyz6 Szavazas moédja:
készitette: cimzetes f6jegyz6 testiletenkénti
mindsitett tébbség

Meliéklet:

1.sz.  Hatarozati javaslat

2.sz.  Mobdosité Okirat

3.sz.  Alapit6 okirat egységes szerkezetben

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az dllamhiéztartasol sz616 2011, évi CXCV. tv. (a tovabbiakban:Aht.) rendelkezései szetint: ,,.4
kiltséguetési szerv jogszabalyban vagy ag alapitd okiratban meghatarogott kiZfeladat elldtisdara létrejott jogi
szeniély.

Kiiltséguetési szerv alapitasdara jogosult a helyi onkormadnyzati koltségetési szerv esetén a helyi dnkormdnyzat.
Kiiltséguetési szervet dnkormdnyzatok kiiosen is alapithatnak.

Az alapito okiratot ag alapitd adja ki.”

Az Aht. 105. § (1) bekezdésében foglaltak szerint: ,A kdiltségretési szerv a tirzskinyvi nyilvantartdsba
vald bejegyzésével, a bejegyzés napjdaval jon létre. A kiltségvetési szerv létrebozasdrol rendelkezd jogszabdly, alapito
okirat késibbi iddpontot, tirvény mds iddpontot is megdllapithat a létrejovetel napjaként, ez esetben a kincstdr a
koltségvetési szervet een iddponttal jegy3i be a torgskinyvi nyilvantartisba.

Az alapité okirat kotelez6 tartalmi elemeire az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5.§-a tartalmaz elSirdsokat.

A ko6zos Onkormanyzati hivatal alapité okiratanak moédositasa fentick figyelembe vételével
készult.

Fentiekre tekintettel javaslom a Szuhakéalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirata m
elGterjesztés szerint tartalommal val6 jovahagyasat, a hatarozati javaslatnak megfelel6en.
Szuhakall6, 2014. november 27.

David Istvan sk.
polgarmester
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1. sz. mellélet
Hatarozati javaslat:

SZUHAKALLO

/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapito6 okiratanak moédositasarol:

1.) Szuhakills6 Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi Ko6zds
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapité képvisel6-testiiletekkel egytittesen —
az elGterjesztésben szereplé modosité okirat szerinti tartalommal moédositja.

2) Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a  Szuhakdlléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jovihagyja.

3.) Szuhakalls Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testilete a  Szuhakdlléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezetl alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

VADNA

/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapit6 okiratanak moédositasarol:

1) Vadna Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratit — az alapitd képvisel6-testiiletekkel egyiittesen —
az el6terjesztésben szereplé modosito okirat szerinti tartalommal modositja.

2) Vadna Kézségi Onkorminyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi  Koézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jovahagyja.

3) Vadna Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi Koézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet(i alapito okiratat j6vahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

SAJOIVANKA

/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapito6 okiratanak moédositasarol:

1) Sajéivanka Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Szuhakallbi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapité képvisel6-testiiletekkel egytittesen —
az el6terjesztésben szereplé modosité okirat szerinti tartalommal moédositja.

2) Sajéivainka Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a  Szuhakélléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositd okiratot jovahagyja.

3.) Sajéivanka Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakalléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet@ alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil
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SAJOGALGOC

/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapit6 okiratanak moédositasarol:

1) Sajégalgéc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapité képvisel6-testiiletekkel egytittesen —
az el6terjesztésben szereplé modosité okirat szerinti tartalommal moédositja.

2) Sajégalgbc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakélléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositéd okiratot jévahagyja.

3.) Sajégalgéc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a  Szuhakallsi Koézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezet@ alapito okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

DEDESTAPOLCSANY

/2014.(XI1.03.) Hatarozat A Szuhakall6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapit6 okiratanak moédositasarol:

1.) Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakélléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat — az alapitd képvisel6-testiiletekkel egytittesen —
az el6terjesztésben szereplé modosité okirat szerinti tartalommal moédositja.

2.) Dédestapolcsany Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat médositd okiratot jovahagyja.

3.) Dédestapolcsany Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal egységes szerkezetl alapitd okiratat jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 8 napon belil

23



24

1320-2/2014/8Sz.

A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
ALAPITO OKIRATAT

MODOSITO OKIRAT

Szuhakallo kozségi Onkormanyzat KépviselS-testillete (székbelye: 3731 Szubakdlls, Kossuth
u.7.jaddszama: 15736053-2-05 torgsszama: 736053; KSH statisztikai szamyjele:15736053-8411-321-05);

Vadna Koézségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (székbelye: 3636 Vadna, Kassai iit.25.;
addszama: 15349370-2-05; torgsszama: 349372 KSH statisztikai szamyele: 15349370-8411-321-05);

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilete (székbelye: 3636 Tincsics n.11.; adiszima:
15546364-2-05; tirgssgdma: 546362; KSH statisgtikai szdmjele: 15546364-8411-321-05);

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilete (székbehe: 3720 Sajdivinka, Kossuth n.38.)
addszama: 15546357-2-05; tirgsszama: 546351; KSH statisztikai szamyjele: 15546357-8411-321-05);

Dédestapolcsiny kozség  Onkorminyzatinak  KépviselG-testiilete  (székhelye: 3643
Dédestapolesany, Petdfi Sandor ntca 21. ) adosgdm 15349277-2-05. torgsszama: 349277 ; KSH statisgtikai
szamyjele: 15349277 7511321 05)

mint ALAPITOK,
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban
Moétv.) 85. §. (1)-(2) bekezdésében
és
az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv. 8. § (1) bekezdés b.) pontjaban és (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtdsa targyaban kiadott 368/2011.(XI1.31.) 5.§ (1)-(2) és bekezdéseiben és 180. §-aban
foglaltakra

a Szuhakalléi Koz06s Onkorményzati Hivatal 2014. februar 4-én kelt alapité okiratat az alabbiak

szerint moédositjak:

1.) Az Alapité Okirat I.3.a pontja kiegészitésre kertil — 2015. januar 1-jei hatalyba lépéssel - az

alabbiak szerint:

3.a. 3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.
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2.) Az Alapité Okirat II. 2. pontja helyébe — 2015. januar 1-jei hatalyba lépéssel - az alabbi
rendelkezések 1épnek:

2. A koltségvetési szerv szakmai A ko6zos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozé egyéb
alaptevékenysége jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat

Szuhakalls,  Vadna,  Sajégalgdbc  Sajéivanka  és
Dédestapolesany telepilések vonatkozasaban.
A ko6z6s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatainak képvisel6-testiletei altal jovahagyott,
a koz6s hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodas tartalmazza.
Vadna és Dédestapolesdany teleptléseken a k6z6s hivatalnak
kirendeltsége ~ mukodik, a  tarsult  telepulések
onkormanyzatainak képvisel6-testiletei altal jovahagyott,
a koz6s hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodasban meghatarozott feladatok ellatasara.

3.) Az Alapité Okirat III. pontja — 2015. januar 1-jei hatalyba lépéssel — kiegészil az alabbi

rendelkezésekkel:

III. A KOLTSEGVETESI SZERV  Diédestapolesiny kizség kozigazgatdsi teriilete
ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:

4.) Az Alapité Okirat V. pontja — 2015. januar 1-jei hatalyba Iépéssel — kiegésziil az alabbi
rendelkezésekkel:

V. A KOLTSEGVETESI SZERV Dédestapolcsiny  kézség — Onkormanyzatinak
ALAPITOI JOGOKAT GYAKORLO Képviselb-testiilete (székbelye: 3643 Dédestapolesany, Petdfi
IRANYITO SZERVEINEK NEVE, Sdndor utca 21.)

SZEKHELYE

5.) Az Alapité Okirat VII. pontja — 2015. januar 1-jei hatalyba 1épéssel — kiegésziil az alabbi
rendelkezésekkel:

VII. FELADAT-ELLATAST Kozséghaza Dédestapolcsany 3643 Dédestapolesdny, Petdfi
SZOLGALO VAGYON Sdndor utca 21. hrsy: 243; alapteriilete: 287,6 nr’)

6.) Az Alapité Okirat VIII. pontja — 2015. januar 1-jei hatalyba lépéssel — kiegészil az alabbi
rendelkezésekkel:

3. neve Dédestapolesinyi Kizis Onkormanyzati Hivatal
3.1. székhelye 3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.

Szuhakalld, 2014. december 3.

David Istvan Bencze Péter
Szuhakall6 polgarmestere Vadna polgarmestere
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Jasko Péter Sesztak Ott6
Sajogalgbde polgarmestere Sajoivanka polgarmestere

Lukacs Laszlo
Dédestapolcsany polgarmestere

Dr. Herczeg Tibor

jegyz0
cimzetes f6jegyz6

Zaradék:

A Szuhakalli Kézés Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit médosité okiratot, az alapité
6nkormanyzatok képviselS-testiiletei — 2015. januar 1-jei hatalyba 1épéssel - mindsitett tobbséggel
meghozott hatarozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:

Képviseld-testiilet Hatarozatszam
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 88/2014.(X11.3.)
Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 64/2014.(X1L.3.)
Sajogalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 49/2014.(X11.3.)
Sajéivanka kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 56/2014.(X11.3.)

Dédestapolcsany kézség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete  186/2014.(X11.3.)
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1320-3/2014/Sz.
A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
modositassal egységes szerkezetbe foglalt

ALAPITO OKIRATA

Szuhakallo kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete (székbelye: 3731 Szubakdlls, Kossuth
u.7.jaddszama: 15736053-2-05 torgsszama: 736053; KSH statisztikar szamjele:15736053-8411-321-05)

Vadna Koézségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (székbelye: 3636 Vadna, Kassai iit.25.;
addszdama:  15349370-2-05; torgsszama: 349372 KSH  statisztikai  szamjele: 15349370-8411-321-05)
képviseletében eljar

Sajégalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilete (székbelye: 3636 Tincsics n.11.; adiszima:
15546364-2-05; tirzsszama: 546362; KSH statisztikai sgdamjele: 15546364-8411-321-05) képviseletében
eljar

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisels-testilete (székbehe: 3720 Sajsivinka, Kossuth n.38.)
addszdama: 15546357-2-05; tirgsszama: 546351; KSH statisztikai szamjele: 15546357-8411-321-05)

Dédestapolcsiny  kozség  Onkorminyzatinak  KépviselG-testiilete  (székhelye: 3643
Dédestapolesany, Petdfi Sandor ntca 21. ) adiszdam 15349277-2-05. torgsszama: 349277 ; KSH statisztikai
szamyjele: 15349277 7511321 05)

mint ALAPITOK,
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban
Moétv.) 85. §. (1)-(2) bekezdésében
és
Az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. tv. 8. § (1) bekezdés B.) pontjaban és (2)

bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtdsa targyaban kiadott 368/2011.(XIL.31.) 5.§ (1)-(2) bekezdéseiben foglaltakra

az alabbi alapit6 okiratot adjak ki:

I. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Neve: Szuhakalléi K6zés Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 3731 Szuhakalls Kossuth u.7.

3. Telephelyei

3.a. Alland$ kirendeltsége 3636 Vadna Kassai u.25.

3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.

3.b. Ugyfélszolgalati

) 3720 Sajoéivanka Kossuth utca.38.
helyszinei:

3636 Sajogalgde, Tancsics u.11.
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II. A KOLTSEGVETESI SZERV KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE, TOVABBA EZEK
KORMANYZATI FUNKCIO SZERINTI MEGJELOLESE, ALLAMHAZTARTASI SZAKAGAZATI

BESOROLASA

1. A  koltségvetési  szerv
kozfeladata

2. A koltségvetési szerv
szakmai alaptevékenysége

3. A koltségvetési szerv
alaptevékenységének
allamhaztartasi
szakagazati besorolasa:

3.1. A koltségvetési szerv
szakmai tevékenységeinek
kormanyzati funkcié
szerinti megjeldlése:

4. A koltségvetési szerv
vallalkozasi
tevékenysége:

III. A KOLTSEGVETESI SZERV
ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:

Az Moétv. 84§ (1) bek.szerint: Az 6nkormanyzat
mutkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé
feladat- és hataskorébe tartozo tgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, koézremukodés az  Onkormanyzatok egymas
k6zott,,  valamint  az  allami  szervekkel  torténd
egyuttmuikodésének dsszehangolasaban.

A ko6z6s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo6 egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat
Szuhakalls,  Vadna,  Sajogalgdbc  Sajéivanka  és
Dédestapolesany telepilések vonatkozasaban.

A ko6z6s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatainak képviselo-testiletei altal jovahagyott,
a koz6s hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodas tartalmazza.

Vadna és Dédestapolesdany teleptlésekenn a k6zos hivatalnak
kirendeltsége ~ mukodik, a  tarsult  teleptlések
onkormanyzatainak képvisel6-testiletei altal jovahagyott,
a koz6s hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodasban meghatarozott feladatok ellatasara.
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatas
tevékenysége

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok
jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010  Orszaggyulési, Onkormanyzati és  eurdpai
parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo
tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem
végez.

Szuhakall6 kozség kozigazgatasi tertilete
Vadna kozség kozigazgatasi tertlete

Sajogalgde kozség kozigazgatasi tertilete
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IV. A KOLTSEGVETESI SZERV
IRANYITO SZERVENEK

1. neve, székhelye:

V. A KOLTSEGVETESI SZERV
ALAPITOI JOGOKAT GYAKORLO
IRANYITO SZERVEINEK NEVE,
SZEKHELYE

VI. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. VezetSjének megbizasi,
rendje:

2. Foglalkoztatottjaira
vonatkozo
foglalkoztatasi
jogviszonyok:

VII. FELADAT-ELLATAST
SZOLGALO VAGYON

29

Sajoivanka kozség kozigazgatasi tertilete

Dédestapolesany kizség kizigazgatdsi teriilete

Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3731 Szuhakall6, Kossuth u.7.

Szuhakall6 kozségi Onkormanyzat Képvisel-
testiilete (székhelye: 3731 Szuhakall6, Kossuth u.7.)

Vadna Koézségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
(székhelye: 3636 Vadna, Kassai ut.25.)

Sajégalgéc kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (székhelye: 3636 Sajogalgdc Tancsics u.11)

Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (székhelye: 3720 Sajoivanka, Kossuth u.38.)

Dédestapolcsiny  kézség  Onkorminyzatinak
Képviselb-testiilete (székbelye: 3643 Dédestapolesdny, Petdfi
Sdndor utca 21.)

A ko6z6s onkormanyzati hivatal jegyz6jét a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX
torvény  (Mo6tv.)hatalyos  rendelkezései  alapjan -
figyelemmel a Ko6zszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011.
évi CXCIX. torvény elbirasaira — a polgarmesterek
nevezik ki, hatarozatlan idére; lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontéssel.

Koztisztvisel6i  jogviszony esetében a Kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. 6rvény alapjan,
nem koztisztvisel6i jogviszonyhoz kotétt munkakor
esetében a Munkatorvénykonyvérdl szolé 2012, évi L
torvény alapjan.

A koltségvetési  szerv  székhelye és  kirendeltsége,
valamint az ugyfélszolgalati helyszinek mutkédéséhez
rendelkezésre bocsatott ingatlanok.

Szuhakalléi Kézos Onkormanyzati  Hivatal (3731
Szuhakallé Kossuth .u.7. hrsz: 395/2.; alaptertlete: 135
m?)

Kozséghaza Vadna (3636 Vadna, Kassai at.25.; hrsz:
209; alapteriilete: 122 m?)
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1. A feladatellatast szolgalo
vagyon feletti
rendelkezési jog:

VIII. A KOLTSEGVETESI SZERV
JOGELODJENEK

5. neve
1.1. székhelye
6. neve
2.1. székhelye
7. neve
3.1. székhelye

IX. A KOLTSEGVETES SZERV
LETREJOTTENEK NAPJA:

Szuhakalld, 2014. december 3.
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Kozséghaza Sajogalgde (3636 Sajogalgde Tancsics u.1l,
hrsz: 239; alapteriilete: 139 m?)

Kozséghaza Dédestapolcsany 3643 Dédestapolesdny, Petdfi
Sdndor utca 21. hrsz: 243; alapteriilete: 287,6 nr’)

A rendelkezési jog, annak teljes terjedelmében a
tulajdonos 6nkormanyzatokat illeti meg.

Szuhakalld
Hivatala
3731 Szuhakallé6 Kossuth u.7.

kozségi  Onkormanyzat — Polgarmesteri

Vadna -—
Korjegyzbsége
3636 Vadna Kassai u.25.

Sajogalgbc - Sajoivanka  kozségek
Dédestapolesinyi Kozis Onkormanyzati Hivatal
3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.

2013.januar 1.

David Istvan
Szuhakall6 polgarmestere

Bencze Péter
Vadna polgarmestere

Jasko Péter
Sajogalgde polgarmestere

Sesztak Ott6
Sajoéivanka polgarmestere

Lukacs Laszlo

Dédestapolcsany polgarmestere

Dr. Herczeg Tibor

jegyz6

cimzetes f6jegyz6

30



31

Zaradék:

Jelen alapité okirat 2015. januar 1-jével lép hatalyba, mellyel egyidében a Szuhakalloi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 2014. februar 4-én kelt, egységes szerkezet(i alapito okirata hatalyat veszti.

A Szuhakalléi Kézs Onkormanyzati Hivatal jelen egységes szerkezet(i alapité okiratat, az alapité
onkormanyzatok képvisel6-testiletei, mindsitett tobbséggel meghozott hatarozataikkal hagytak

jova, az alabbiak szerint:

Képvisel6-testiilet
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Sajbgalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
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88/2014.(XIL.3.)
64/2014.(X1L.3.)
49/2014.(X11.3.)
56/2014.(XI1L.3.)
186/2014.(XI1.3.)
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ELOTERJESZTES

SZUHAKALLO, VADNA, SAJOGALGOC, SAJOIVANKA ES DEDESTAPOLCSANY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2014. DECEMBER 3-Al

EGYUTTES NYiLT ULESERE.

FK'-'

IKT. SZ: 1319-4/2014/Sz. MELLEKLETEK SZAMA: 3 DB

ITII. NAPIREND

Targy: Javaslat a Szuhakdlléi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatanak modositasara.

. . David Istvan A dontés formaja:
Eléterjesztd: polgarmester hatarozat
Dr. Herczeg Tibor
Eléterjesztést jegyz6 Szavazas moédja:
készitette: cimzetes {6jegyz6 testiiletenkénti
mindsitett tébbség
Melléklet:

1. sz. Hatarozati javaslatok
2.sz. SZMSZ modositasinak tervezete

3.sz.  SZMSZ médositasokkal egységes szerkezetben

Tisztelt KépviselS-testiiletek!

A Szuhakalléi K6zds Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal) szervezeti és mikédési
szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) Szuhakall6, Vadna, Sajogalgdc és Sajoivanka
onkormanyzatok képvisel6-testiletek a 2013.02.12-ei egytittes tlésiikon hagytak jova.

Az egyittes tlés 1. napirendjében meghozandé dontésekre tekintettek, az SZMSZ médositasa
valik sziikségessé.

Az dllamhaztartastol sz616 2011, évi CXCV. tv. (a tovibbiakban:Aht.)10.§ (5) bekezdése szerint:

WA koltséguetési szerv feladatai elldtasanak részletes belsd rendjét és modjat szervezeti és miikidési szabdlyzat
dallapitia meg.”

Az o6nkormanyzati hivatal szervezeti és muakodési szabalyzatanak konkrét tartalmat az
dllamhaztartasrol szO0l6 torvény végrehajtasirdl sz6l6 368/2011. (XII. 31)) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13.§ (1) bekezdése az alabbiak szerint szabalyozza:

W13, § (1) A kiltségetési szerv szervezeti és miikidési szabdlyzata tartalmazza

a) a kiltséguetési sgerv alapitdsardl s30l0 jogszabadly teljes megjelolését, ha a kiltségretési sgerv alapitdsdril
Jogszabaly rendelkezett,
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b) a koltségpetési sgerv alapitd okiratanak — ha a3t ag alapitds ota modositottak, a hatdlyos, egységes szerkezetbe
Jfoglalt alapitd okiratinak — keltét, szamadt, az, alapitis iddpontjdt,

¢) az ellitands, és a kormdnyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozdsi
tevékenységek, valamint a3 alaptevékenységet s3abdlyod jogszabalyok megelilését,

d) azgon gazdilkods szervezetek részletes felsoroldsdt, amelyek tekintetében a Riltségvetési szerv alapitd,
tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakorol,

¢) a sgervegeti felépitést és a miikidés rendjét, a sgervegeti egységek — ezen beliil a gazdasdgi szervezet —
nmegnevezéset, engedélyezett letszamat, feladatait, a kiltséguetési szerv szervezeti abrdjdt,

1) azon iigykiriket, amelyek sordn a s3ervegeti egységek vexetdi a killségetési sgerv képuiselfjeként jarhatnak el,

g) a sgervexeti és miikodési szabalyzatban nevesitett munkakoriRhiy tarto3o feladat- és hatdskiriket, a
hatdskirik gyakorldsinak modjat, a helyettesités rendjét, az, exekhez kapesoldds feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabdlyban meghatirozott kivétellel a munkdltatoi jogok gyakorlisinak — ideértve az dtrubazott
munkdltatdi jogokat is — rendjét, és

7) az iranyitd szerv dltal a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a koltségvetési szervhex rendelt mads kiltségetési

szervek felsoroldsat.”

Fentiek értelmében inditvanyozom a hatarozati javaslatok — képviselé-testiletenkénti -
jovahagyasat.

Szuhakalld, 2014. november 26.

David Istvan sk.
polgarmester
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Hatarozati javaslat:

SZUHAKALLO

VADNA

SAJOGALGOC

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak modositasa

Szuhakalld Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalloi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mtikodési szabalyzatanak médositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabalyzatot
az elbterjesztésben foglalt tartalommal, a jegyzékonyv melléklete szerint, 2015.
januar 1-jei hatalyba Iépéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Vadna Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a  Szuhakalléi Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mtikédési szabalyzatanak médositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabalyzatot
az elbterjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015.
januar 1-jei hatalyba lépéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Sajogalgdoc Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak médositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabalyzatot
az elbterjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015.
januar 1-jei hatalyba Iépéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.



SAJOIVANKA

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Sajoivanka Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Szuhakalléi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak médositasat, és a
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mikodési szabalyzatot
az elbterjesztésben foglalt tartalommal, a jegyz6konyv melléklete szerint, 2015.
januar 1-jei hatalyba Iépéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hataridé: értelemszerten.

DEDESTAPOLCSANY

/2014.(.....) HATAROZAT A Szuhakallsi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatanak modositasa

Dédestapolcsany Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a  Szuhakalloi
Ko6z6s  Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési  szabdlyzatinak
moédositasat, és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és
mukodési szabalyzatot az elSterjesztésben foglalt tartalommal, a jegyzékonyv
melléklete szerint, 2015. januar 1-jei hatalyba lépéssel, jovahagyja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: értelemszerten.



A SZUHAKALLOI KO6ZO0s ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

MODOSITASA

A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak csatlakozasa miatt,
az alabbiak szerint médosul:

1. Az SZMSZ. bevezets rendelkezésnek elsé bekezdése az alabbiak szerint mddosul:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a Szuhakall6, Vadna,
Sajogalgoc, Sajdivanka és Dédestapolesiny kdzségi Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az
o6nkormanyzat mikoédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskoérébe
tartozo ugyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoztak létre.

2. Az SZMSZ 1. fejezetének 1.1.; 1.8.; 1.10.; 1.11. pontjai az alabbiak szerint egésziilnek ki:

I.

1.1. A koéltségvetési szerv adatai:

Telephelyei

3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.
Telefon/ fax: 48/501-030

e-mail: dedestapolesany(@dedestapolesany.hu
1.8 Illetékessége, miikodési

teriilete: Dédestapolesany kizség kizigazgatdsi teriilete
1.10 Alapitéi jog gyakorloi: Dédestapolesiny kizség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete
1.11Fenntartéi: Dédestapolesiny kizség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete

3. Az SZMSZ 1. fejezetének 2.2.1. pontja az alabbiakkal egészul ki:
(2.2.1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Ezen beliil)
* gakorolja az egyéb munkaltatol jogokat az aljegyzd tekintetében,
4. Az SZMSZ 1. fejezete 2.2.4. ponttal egészil ki, az alabbiak szerint:
2.2.4. A kizds dnkormanyzati hivatal aljegyzljét — a jegyzd javaslatdra, palyazat alapjan - a Hivatalhoz
tartozd telepiilések polgarmesterei neveik ki hatarozatlan iddre, lakossagsdam-aranyos, 1obbségi dontéssel.
5. Az SZMSZ 1. fejezetének 2.2.4.; 2.2.5., és 2.2.6. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:

2.2.5. A jegyz0i és az aljegyzii kinevezés vezet6i megbizasnak mindsil, alkalmazni kell rd a
kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 torvény vezetdi megbizasra vonatkozé rendelkezéseit.
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2.2.6. Az aljegyz0 vezetési jogosultsdgokkal csak a jegyzd dontésének  értelmében, a dontés szerinti
tartalommal és terjedelemmel rendelkezik.

5. Az SZMSZ 1. fejezetének 2.3.3. és 2.3.4 pontjai az alabbiak szerint moédosulnak:

Vadnai Kirendeltség:
Hétfs - Csutortok
8:00 — 15:30
Dédestapolcsanyi Kirendeltség:
Kedd Szerda Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 15:30 7:30 — 13:00

Jegyzd/aljegyzd ligyfélfogaddsa a Székhelyen:
Hétto Csttortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

Jegyz6/aljegyzb iigytélfogadisa az Ugytélszolgilati helyeken
Sajoivanka Sajogalgoc
Minden hénap utolsé szerdai napjan

8:00 — 9:00 9:15-10:15

2.3.4. A Hivatal jegyz6je heti 2 alkalommal (kedd és szerda) a VVadnai Kirendeltségen latja el
munkak6rébél adodo feladatait. Ezen alkalmakkor tgyfélfogadast biztosit az alabbiak szerint:
Jegyz6 tigyfélfogadasa a Kirendeltségen:
Kedd - Szerda
8:00 — 15:30

6. Az SZMSZ 1. fejezete 2.3.5. ponttal egészil ki, az alabbiak szerint:

2.3.5. A kizos dnkormdnyzati hivatal aljegyzdje a Dédestapolesanyi Kirendeltségen ldtia el muntkakorébil
adodd feladatait, mely sorin biztositia ag tigyfélfogaddst, ag aldbbiak szerint:
Aljegyz6 ligyféltogadisa a Kirendeltségen:
Kedd Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 12:00
7. Az SZMSZ 1. fejezete 2.4.2. ponttal egészul ki, az alabbiak szerint:

2.4.2. (Kinevezett koztisztvisel6k:)
" Az

8. Az SZMSZ 1. fejezetének 2.4.3.; 2.5.1.1. és 2.6.1. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:
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9.

10.

11.
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2.4.3. A kizos dnkormdnyzati hivatalban a jegy36i, aljegy30i kineveésen tilmenden — tekintettel a ‘Iarsuld
dnkormdnyzatok dsszlakossdg-szamdra — vezetdl kinevezés osztalyveetdi szintnek megfelelden adhats.
(Kitv. 236.§ (5) bek. b.pont)

2.5.1.1. A kizos dnkormanyzati hivatal allishelyeinek szama (szakmai létszama) 17 £6, melybol 1 fo
Jegyz0, 1 [0 aljegyzd 14 [0 digyintézo, 1 fi digykezeld. Az allashelyek munka- és feladatkor, valamint
feladat-ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasat a Szabalyzat 2. sz. melléklete
részletezi.

2.0.1. A jegyz8 és az aljegyzd esctében a munkaltatéi jogokat a Hivatalhoz tartozo
teleptilések polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak. A kinevezés,
felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljards meginditdsa, valamint a
fegyelmi biuntetés kiszabasa soran a Hivatalhoz tartozé telepilések polgarmesterei
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontést hoznak.

Az SZMSZ 1. fejezete 2.6.2.; 2.6.4. és 2.7.2. pontokkal egészill ki, az alabbiak szerint:
2.6.2. A jegyz6 gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében.

2.6.4. Az aljegyz6 munkdltatoi- egyéb munkdltatoi jogosultsigokkal csak a jegy30 dontésének értelmeében, a
dontés szerinti tartalommal és terjedelemmel rendelkezik.

2.7.2. A jegyzét az aljegyz6 helyettesiti, ellitja a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat. Az aljegyzd
a Jegy30 helyettesitése sordn sem rendelkezik munkdltatoi jogokkal.

Az SZMSZ 1. fejezetének 2.7.3.; 2.7.3.1. és 2.7.3.2. pontjai az aldbbiak szerint médosulnak:

2.7.3. A jegyzOi és az aljegyzdi tisztség egyideji betdltetlensége, illetve a jegyz6 tartds
akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasanak
modja:

2.7.3.1. A jegyz0i és ag aljegyzdi tisztség egyideji betoltetlensége esetén, a polgarmesterek a
jegyz6 alkalmazasara iranyulé palyazat elbiralasaig, tovabbi kozszolgalati jogviszony keretei
kozott, helyettesitd jegyzo6t alkalmaznak.

2.7.3.2. A jegyz6 és ag aljegyzd egyideyii akadalyoztatasa esetén:
Az SZMSZ 1. fejezete 2.7.4. ponttal egészil ki, az aldbbiak szerint:

2.7.4. Az aljegyzit akaddlyoztatisa, vagy a munkakir betiltetlensége esetén a jegyzd helyettesiti.

12. Az SZMSZ 1. fejezetének 2.7.6.; 2.9.3.1. és 2.9.3.2. pontjai az aldbbiak szerint médosulnak:

2.7.6. A Hivatalt a jegyz6, vagy megbizasa alapjan ag aljegyzd, vagy a hivatal koztisztviselGje képviseli. Megbizas

esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatarozni.

2.9.3.1. A Hivatalhoz tartozé teleptilések polgarmesterei a Hivatal mikodésével, az iranyitasi
jogositvanyok gyakorlasaval, az egyetértési jog gyakorlasaval, a munkaltatéi és egyéb
munkaltatéi jog (jegyz6 illetve aljegyzd) gyakorlasaval kapcsolatos kérdések, tapasztalatok
tisztazasa, megosztasa, a kozos allaspont kialakitasa, egymas kolcsonds tajékoztatasa
¢rdekében, havi rendszerességgel munkaértekezletet tartanak melynek id6pontja, minden
hoénap utolso csutortoke, 10.00 6ra; illetve szikség szerint.

2.9.3.2. A munkaértekezletre meg kell hivni a kéz6s 6nkormanyzati hivatal jegyzgjét és
aljegyz6jét, illetve a targy szerint érintett koztisztvisel6t a jegyz6 javaslatara.

13. Az SZMSZ 1. fejezete 3.4.3. ponttal egészil ki, az alabbiak szerint:
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12.

12.
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34.3. Az aljegyz6 munkakiréhex larto3d feladat- és  hataskoriket a munkakiri leirdsaban
meghatdrozottak, illetve a jegy30 egyed: dontéses, utasitdsai sgerint litja el.

Az SZMSZ 1. fejezetének 3.4.4.; 2.4.4.1. pontjai az aldbbiak szerint médosulnak:

3.4.4. Az ugyintéz6k, tgykezel6k 2. sz. fiiggelékben felsorolt, munkakoriikhoz tartozé feladatait
Szuhakallé kézségi Onkorményzat, Vadna kézségi Onkormanyzat, Sajégalgéc kozségi Onkormanyzat, Sajéivanka
kozségi Onkormanyzat, Dédestapolesiny kizség Onkorminyzata valamint az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok
tekintetében (Szubakdlls Kizség Roma Nemszetiségi Onkorminyzata, Sajdivinka kiség Roma Nemszetiség Onkormanyzata)
latjak el.

3.44.1. Az ugyintézék, ugykezel6k a nemzetiségi Onkormanyzatok muikodésével
kapcsolatos, munkakoriikbe tartozo feladatok ellatasa soran, a Szuhakallé kozségi Onkormanyzat és
Szuhakdlls kizség Roma Nemzetisési Onkormdnyzata, valamint a Sajéivanka kozségi Onkormanyzat és Sajdivinka kizség
Roma Nemzetiségi Onkorminyzata kozote létrejott és hatdlyos egyiittmikodési megallapodasokban  foglaltak
figyelembe vételével latjak el.

Dédestapolcsany, 2014. november 30.
Az SZMSZ 1. fejezetének 4.1. pontja az alabbiak szerint médosul:

4.1. A médositott SZMSZ a képvisel6-testileti jovahagyasokat kévetSen, 2015. januar 1-jével
1ép hatalyba.

David Istvan Bencze Péter
Szuhakall6 polgarmestere Vadna polgarmestere

Jasko Péter Sesztak Ott6
Sajogalgde polgarmestere Sajoivanka polgarmestere

Lukacs Laszlo
Dédestapolcsany polgarmestere

Dr. Herczeg Tibor
Szuhakalléi K6zés Onkormanyzati Hivatal jegyzéije
cimzetes f6jegyz6
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1. 53. melléklet”

A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szerkezeti abraja

Sajoivanka Sajogalgoc Szuhakallo Vadna Dédes-
polgarmestere polgarmestere polgarmestere polgarmestere tapolcsany
polgarmestere

Aljegyz6 { Jegyz6 }

Ugyintézok } [ Ugykezelé

¥ Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakall6: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)



2. s3. melléklet’

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa

Munkakér C,)ssz’es Székhelyen . Vadna1, Defiestapolcfsanyl
létszam Kirendeltségen | Kirendeltségen

Gazdalkodasi,
koltségvetési 5,5 1,5 2 2
tgyintézé
Adbigyl 2,5 0,5 1 1
ugyintézo*
g 6 2 2 2
Ugyintézo
Ugykezelé 1 1 0 0
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
Osszesen 17 6 5 6

* 1 £6 adougyi tgyintézé megosztott munkaidében dolgozik a kirendeltségen és a székhelyen

* Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakallé: 89/ 2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(X11.3.); Sajéivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)



A SZUHAKALLOI KOZO0S ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(Médositasokkal egységes szerkezetben)

A Szuhakallsi Kézos Onkormanyzati Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat az alapité 6nkormanyzatok képvisel6-testiletei, az alabbi

hatarozataikkal hagytak jova:

Képvisel6-testiilet
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Vadna kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Sajogalgoc kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

Hatalyos: 2015. januar 1-jét6l

Hatarozatszam
89/2014.(XIL.3.)
65/2014.(X11.3.)
50/2014.(XI1L.3.)
57/2014.(XI1L.3.)
187/2014.(XI1L.3.)



A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a Szuhakall, Vadna,
Sajogalgée, Sajdivanka és  Dédestapolesiny’” kézségi Onkorményzatok képviselé-testiiletei az
onkormanyzat mukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz$ feladat- és hataskorébe
tartozo Ugyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoztak létre.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kézremiikédik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egytttmikodésének dsszehangolasaban.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal mikodésének részletes szabalyait, az alapité énkorméanyzatok
képviselS-testiiletei az alabbiakban allapitjak meg, tekintettel az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtdsarol sz6l6 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra.

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI, A SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT HATALYA

A Szervezeti és Mlkddési Szabilyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatilya a Szuhakalléi Kézés Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi valasztott tisztségviselGjére, koztisztviselGjére, munkavallaléjara és
egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban allé munkavallaléjara, valamint a Hivatallal kapcsolatba kertlé személyekre terjed
ki.

1.1. A koéltségvetési szerv adatai:

Neve: Szuhakalléi Kozos Onkorményzati Hivatal

Székhelye: 3731 Szuhakall6 Kossuth u.7.
Telefon/fax: 48/352-081
e-mail: hivatal@szuhakallo.hu

Telephelyei
Allando kirendeltsége® 3636 Vadna Kassai u.25.
Telefon/fax: 48/505-211
e-mail: vadnapm@legnet.hu
3643 Dédestapolesany, Petdfi Sandor utca 21.
Telefon/ fax: 48/501-030
) e-mail: dedestapolesany(@dedestapolesany.hu
Ugyfélszolgalati helyszinei: 3720 Sajoéivanka Kossuth utca.38.
3636 Sajogalgde, Tancsics u.11.
Torzsszama: 802727
Adoészama: 15802729-1-05
Szamlaszama 11734152-15802729
Szamlavezetd pénzintézete: OTP Bank Nyrt. Kazincbarcikai Fiok

7 Modositottik az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajdivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
* Modositottik az alabbi hatirozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajdivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)



1.2. Alapit6 okiratanak
kelte

szama
Szuhakalldé  kézségi  Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

Vadna kézségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

Sajogalgoc kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete
Sajéivanka kézségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

Alapitasanak idépontja:

112 ¥

1.13 Foglalkoztatottjaira
vonatkozo foglalkoztatasi
jogviszonyok:

1.14 Alaptevékenységének
szakagazati besorolasa:

1.15 A koltségvetési szerv szakmai
tevékenységeinek kormanyzati
funkci6 szerinti megjellése:™

1.16 Alaptevékenységet
meghataroz6 jogszabalyok:

1.17 Vallalkozasi tevékenysége:

44

2012.11.29.

77/2012.(X1.29.)
79/2012.(X1.26.)
49/2012.(X1.26.)

72,/2012.(X1.26.)

2013.01.01.

Koztisztvisel 61 jogviszony esetében a
Kozszolgalati  tisztvisel6krol  szolé 2011, évi
CXCIX. orvény alapjan, nem koztisztvisel6i
jogviszonyhoz kotott munkakor esetében a
Munkatorvénykonyvérdl  szolé 2012, évi L
torvény alapjan.

841105 Helyi 6nkormanyzatok valamint t6bbcéla
kistérségi tarsulasok igazgatas tevékenysége.

011130  Onkormanyzatok és énkormanyzati
hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzeti
onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210  Atfogd  tervezési és  statisztikai
szolgaltatasok

016020 Orszaggytlési és helyi népszavazassal
kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és oOnkormanyzati
rendezvények

1. sz. figgelék szerint

vallalkozasi tevékenységet nem végez.

* T6e6lték az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 10/2014.(11.03.); Vadna 4/2014.(11.03.); Sajoivanka: 4/2014.(I1.03.);

Sajégalgbe: 5/2014.(11.03)

%% Médositottak az alabbi hatérozatok: Szuhakallé: 10/ 2014.(11.03.); Vadna 4/2014.(11.03.); Sajdivanka:

4/2014.(I1.03.); Sajégalgée: 5/2014.(11.03))

44



1.18 Illetékessége, miikodési
teriilete:™

1.19 Iranyit6 szerve

1.20 Alapitéi jog gyakorléi®:

1.21 Fenntart6i>:

45

Szuhakall6 kozség kozigazgatasi tertilete

Vadna kozség kozigazgatasi tertlete

Sajogalgde kozség kozigazgatasi tertilete
Sajoivanka kozség kozigazgatasi tertilete
Dédestapolesany kozség kizigazgatdsi teriilete
Szuhakallo kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

Szuhakallo kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

Vadna  kozségi  Onkormanyzat  Képvisel6-
testilete
Sajogalgdc kozségi Onkormanyzat Képvisel-
testilete
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel-
testilete
Dédestapolesiny kizség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete

Szuhakallo kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

Vadna  kozségi  Onkormanyzat  Képvisel6-
testilete
Sajogalgdc kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testilete
Sajoivanka kézségi Onkormanyzat Képvisel-
testilete
Dédestapolesiny kizség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete

1.13. A Hivatal gazdalkodd szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)

jogokat nem gyakorol.

1.14. Az iranyit6 szerv az Avr. 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a Hivatalhoz mas kéltségvetési

szervet nem rendel.

1.15°* A belsS ellendrzést végz6 szervezet — a Kazincbarcika és Vonzaskorzete Tébbeéli
Onkormanyzati Kistérségi Tarsulas Bels6 Ellen6rzési Csoportja.

Jogallasa: tarsulas, jogi személy.

Feladatai: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény, valamint, a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Kormany rendelet alapjan

a bels6 ellendrzési feladatok ellatisa.

1 Moédositottak az alibbi hatarozatok: Szuhakallé: 89/ 2014.(XIL.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
2 Modositottak az alibbi hatarozatok: Szuhakalls: 89/ 2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajdivinka:
57/2014.(X1IL.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
3 Moédositottak az alibbi hatarozatok: Szuhakalls: 89/ 2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajdivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)

> Beillesztették az alabbi hatirozatok: Szuhakallé: 10/ 2014.(11.03.); Vadna 4/2014.(11.03.); Sajdivanka:

4/2014.(I1.03.); Sajégalgée: 5/2014.(11.03))
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2. A HIVATAL SZERVEZETE, MUKODESI RENDJE

A Hivatal mikédése soran, a székhely és a kirendeltség viszonylataban egységes iranyitas és
vezetés érvényesul. A kirendeltség allandé tgyintézoi jelenléttel mikodik, mely azonban nem
eredményezheti a hivatal szervezeti és szakmai egységességének indokolatlan elkilontlését,
széttagoltsagat.

2.1. A Hivatal iranyitasa
A polgirmesterek

A Hivatallal 6sszefiigg6 iranyitasi jogosultsagokat a Hivatal székhelye szerinti polgarmester
gyakorolja, a k6z0s onkormanyzati hivatal 1étrehozasara iranyuld megallapodasban régzitettek
szerint.

2.1.2. Az iranyitasi joggal rendelkezd polgarmester:
2.1.2.a) a képviselS-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a Hivatalt.

A Hivatal iranyitasa jogkorében a polgarmester gondoskodik a hivatal rendeltetésszert
muikodésérdl, meggybz6dik a testileti hatarozatok végrehajtasanak szinvonalardl, tajékozodik
az ugyintézés dltalanos helyzetérdl, az eredményesség és a tarsadalmi hatas nézépontjabodl
értékeli a hivatal tevékenységét.

Iranyité munkajat a hivatali apparatus tekintetében a jegyz6, mint a hivatal vezetéjének
kozremikodésével végzi. A polgarmester, a Hivatallal szembeni elvarasokat a jegyzé
kozvetitésével juttatja el a hivatal dolgozoihoz.

2.1.2b) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontésck elGkészitésében és
végrehajtasaban.

A polgarmester a jegyzé javaslatai alapjan hatarozza meg, hogy az 6nkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban a Hivatal hogyan vesz részt,
milyen feladatokat lat el. Ez a jogkdér azonban nem jelenti a jegyzé hataskorébe tartozéd
allamigazgatasi feladatokba, hatdsagi jogkorokbe wvaldé beavatkozast. Az  allamigazgatasi
feladatokat, hatésagi jogkoréket a jegyz6 Onalléan gyakorolja, miként a polgarmester is a
részére megallapitott hataskoroket.

A polgarmester a Hivatalnak, mint szervezeti egységnek a feladatait hatarozza meg, nem pedig
az egyes koztisztvisel6k munkakori feladatait.

2.1.2. ¢) a jegyz6 javaslatira elGterjesztést nydjt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

2.1.3. Az iranyitasi jogosultsagok kozil a Hivatal kirendeltségével Osszefiiggésben a
kirendeltség székhelye szerinti polgairmestere gyakorolja az alabbiakat:

e akirendeltség rendeltetésszerd mikodésérdl valé gondoskodas,

e akirendeltségi tigyintézés altalanos helyzetérdl vald tajékozoddas,

e akirendeltség tevékenységének értékelése,

e a kirendeltség feladatainak jegyz6 kézremukodésével torténé meghatarozasa.
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2.1.4 Az iranyitasi jogosultsagok kozil a Hivatalhoz tartozo teleptilések polgarmestereire
atruhazott jogosultsagként gyakoroljak az alabbiakat:

e a testileti hatarozatok végrehajtasa szinvonalanak ellenérzése, az érintett képvisel6-
testiletek vonatkozasiban.

2.1.5. Az iranyitdsi jog cimzettjei tevékenységiket a Hivatalhoz tartozé teleptlések
polgarmestereinek el6zetes egyeztetésen alapuld egyetértésével gyakoroljak.

Véleménykiilonbség esetén, a polgarmesterek szotobbséggel foglalnak 4allast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetleniil, azonos mértékd 1-1
szavazat illet meg. Az gy kialakitott vélemény az irdnyitasi jog cimzettjét koti.

2.1.6. Az allamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. tv. (a tovibbiakban Aht.) 9. § (1) bekezdése
szerint, a Hivatalra, mint koltségvetési szervre vonatkozé iranyitasi jogosultsagokat, az Aht. 2.§
(1) 1)-ib) pontja szerint a k6z6s dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat
képviselo-testiilete és vezetOként annak polgarmestere gyakorolja.

2.2. A Hivatal vezetése
A jegyzé

2.2.1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Ezen beliil

* dontést kezdeményez a Hivatal mukodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa érdekében a fenntartd képvisel6-testiletéknél;

= képviseli a Hivatalt,

" tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi az intézmény szakmai és gazdasagi mikodésének
valamennyi tertletét,

= gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

* gakorolja az egyéb munkaltatol jogokat az aljegyzd tekintetében,”

® cllatja a Hivatal mkodését érinté jogszabalyokban, 6nkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezetd részére elbirt feladatokat,

" megszervezi az intézmény belsé ellendrzését,

® clkésziti a Hivatal makodéséhez szitkséges, jogszabalyban meghatarozott kotelezo
szabalyzatokat, tovabba az intézmény mutkodését segité egyéb  szabalyzatokat,
rendelkezéseket,

" coyedi utasitasi jogkorrel rendelkezik, mely nem terjedhet tdl a jogszabalyokban
meghatarozott tartalman,

= kapcsolatot tart az egyéb onkormanyzati- és allamigazgatasi intézményekkel, helyi, terileti
és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel,

= tamogatja a Hivatal, az Onkormanyzatok munkéjat segit6 testiletek, szervezetek,
kozosségek tevékenységét,

= folyamatosan értékeli a Hivatal tevékenységét, munkajat.

2227 A Hivatalhoz tartoz6 telepiilések polgirmesterei lakossigszam-aranyos, tébbségi
dontéssel megallapodtak abban, hogy a megsziné Szuhakallé Polgarmesteri Hivatal jegyzgjét

> Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)

% Moédositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakall6: 84/2013.(XI1.12.); Vadna 90/2013.(X1.12.); Sajéivanka:
74/2013.(X11.12.); Sajégalgde: 61/2013.(X11.12.)

47



48
— annak egyetértésével — a k6z0s onkormanyzati hivatal jegyz6jeként foglalkoztatjak. (Motv.
146/C § (2) bekezdés)

2.2.3. A 2.2.2. pontban foglaltaktdl eltéré esetben, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal jegyzdjét, a
Hivatalhoz tartozé teleptilések polgarmesterei nevezik ki, hatarozatlan idére — palyazat alapjan —
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel.

224,77 A kizis inkormanyzati hivatal aljegyz8jét — a jegyz6 javaslatira, palyazat alapjin - a Hivatalhog
tartozd telepiilések polgarmesterei neveik ki hatdrozatlan iddre, lakossagsdam-aranyos, 16bbségi dontéssel.

225 A jegyzOi és az aljegyzdi kinevezés vezet6i megbizasnak mindsil, alkalmazni kell ra a
kozszolgalati tisztviselSkrol sz6l6 torvény vezetdi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

2.2.6.” Az aljegyzd vesetési jogosultsigokkal csak a jegyd dintésének értelmében, a dintés szerinti tartalommal
és teryedelemmel rendelfezik.

2.2.7. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal jegyzdje valamennyi érintett telepiilésen cllatja a jegyzs
feladatait.

2.3. A Hivatal munkarendje

2.3.1. A Hivatal székhelyén és kirendeltségén a munkarend azonos.

2.3.2.. A Hivatal koztisztviselire érvényes munkarend a kévetkez6:

Hétt6 - csuitortok 07.30 6ratol 16.00 oraig,
pénteken 07.30 6ratol 13.30 oraig

2.3.3%. A Hivatal iigyfélfogadasanak rendje:
Székhely:

Hétté Csutortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

Vadnai Kirendeltség:*
Hétf6 - Cstutortok

8:00 — 15:30

Dédestapolcsinyi Kirendeltség:”

7 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1L.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)

3 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)

% Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)

0 Modositottak az alabbi hatirozatok: Szuhakall6: 84/2013.(XI1.12.); Vadna 90/2013.(X1.12.); Sajéivinka:
74/2013.(X11.12.); Sajégalgde: 61/2013.(X11.12.)

81 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
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Kedd Szerda Péntek
7:30 — 15:30 7:30 — 15:30 7:30 — 13:00

Jegyz6/aljegyzé iigyfélfogaddsa a Székhelyen:”
Hétto Cstitortok
8:00 — 12:00 13:00 — 15:00 8:00 — 12:00

Jegyz6/aljegyzé tigytélfogadisa az Ugyftélszolgilati helyeken™
Sajoivanka Sajogalgoc
Minden hénap utolsé szerdai napjan

8:00 — 9:00 9:15-10:15

2.3.4.° A Hivatal jegyz6je heti 2 alkalommal (kedd és szerda) a Vadnai Kirendeltségen latia el
munkak6rébél adodo feladatait. Ezen alkalmakkor tgyfélfogadast biztosit az alabbiak szerint:

Jegyz6 tigyfélfogadasa a Kirendeltségen:
Kedd - Szerda
8:00 — 15:30

2.3.5.°" A kizis inkormdnyzati hivatal aljegyzdje a Dédestapolesinyi Kirendeltségen latia el munkakirébsl
adodd feladatait, mely sorin bigtositia az, jigyfélfogaddst, ag aldbbiak szerint:

Aljegyz6 ligyfélfogadisa a Kirendeltségen:
Kedd Pénteke
7:30 — 15:30 7:30 — 12:00

2.3.6. A Hivatal munkarendjének, a koztisztviselok munkavégzés rendjének (munkakézi
sziinet, rendkivili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa ¢és kiaddsa, egyéb munkaidé
kedvezmények, felel6sség- és kartérités rendje, koltségtérités, kozszolgalati jogviszony melletti
egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, a helyettesités szabalyai, a koztisztviseld
dijazdsa, jutalmazasa, a béren kivili juttatis rendje /cafeteria/, képzés, tovabbképzés,

62 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1L.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
6 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1L.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
4 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1I1.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
5 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
6 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
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nyugallomanyd koztisztviselé tamogatasa, kegyeleti gondoskodas, stb.) részletes szabalyait, az
egységes kozszolgalati szabalyzat, illetve a targykor szerinti egyéb szabalyzatok tartalmazzak.

2.4. A Hivatal szervezeti felépitése

2.4.1.Valasztott tisztségviselSk:

- polgarmesterek

2.4.2% Kinevezett koztisztviselbk:

- jegyzo,
- gy,
. tgyintézok,

. tgykezeld.

2.4.3.5% A kizis dnkorminyzati hivatalban a jegy3di, aljegyzdi kinevesésen tiilmenden — tekintettel a ‘Tarsulé
dnkormdnyzatok 0ss3lakossag-szamara — vezet6l kinevezés osztalyvezetdi sgintnek megfelelden adbato.
(Kitv. 236.§ (5) bek. b.pont)

2.4.4. A hivatalban alkalmazott munkavallalé (koztisztvisels) torvényes foglalkoztatasaért a
munkaltatoi jog gyakorldja felelSs.

2.4.5. A Hivatal szervezeti abrajat a Szabalyzat 1.sz. melléklete tartalmazza.

2.5. A Hivatal létszama

2.5.1. A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozé koztisztvisel6k vagy az Mt.
hatalya ala tartozé alkalmazottak.

2.51.1. A kizis onkormanyzati hivatal dllishelyeinek szdma (szakmai léitsima) 17 £6, melybil 1 f5
Jegyz0, 1 [0 aljegyzd 14 f7 digyintézd, 1 [0 digykezeld. Az allashelyek munka- és feladatkor, valamint
feladat-ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasat a Szabalyzat 2. sz. melléklete
részletezi.

2.5.1.2. A Hivatal engedélyezett 1étszamat a Hivatalhoz tartozé telepiilések 6nkormanyzatainak
Képvisel§-testiiletei szabadon hatarozzak meg, a jogszabdlyi el6irasok, az elvégzendd
feladatok fliggvényében, az 4llami finanszirozas mértékétdl és az  Onkorméanyzatok
koltségvetési teherbirasatdl fiiggben.

2.5.2.2. Az engedélyezett létszamkeret a Hivatal targyévi koltségvetésében, a székhelye szerinti
6nkormanyzat targyévi koltségvetésérdl szolo rendeletben kertil meghatarozasra.

2.6. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

7 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
%8 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
% Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
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2.6.1." A jegyz8 és az aljegyz6 esetében a munkaltatéi jogokat a Hivatalhoz tartozé
teleptilések polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tObbségi dontéssel gyakoroljak. A kinevezés,
felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint a
fegyelmi biintetés kiszabasa soran a Hivatalhoz tartozo telepiilések polgarmesterei lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontést hoznak.

2.6.1.1. A jegyz6 esetében egyéb munkaltat6i jogokat a Hivatal székhelye szerinti telepiilés
polgarmestere gyakorolja.

A székhely 6nkormanyzat polgirmestere az egyéb munkaltatéi jogokat a Hivatalhoz tartozo
teleptilések polgarmestereinek elézetes egyeztetésen alapul6 egyetértésével gyakorolja.

Véleménykiilonbség esetén, a polgarmesterek sz6t6bbséggel foglalnak allast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetlenil, azonos mértéka 1-1
szavazat illet meg. Az igy kialakitott vélemény az egyetértési jog cimzettjét koti.

2.62."" A jegizé gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat ag aljegy3d tekintetében.

2.6.3. A jegyz6 gyakorolja a munkaltat6éi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében.

2.6.3.1. Az Motv. 81. (4) bekezdése értelmében a polgarmester egyetértése sziikséges — az altala
meghatarozott korben — a Hivatal kéztisztviselGje, alkalmazottja kinevezésé¢hez, bérezéséhez,
vezet6i megbizasahoz, felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

A Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja tekintetében az egyetértési jogot a székhely
6nkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

2.6.3.1.a. Az egyetértési jog gyakorlasa soran, a jegyz6 munkaltatdi jogkorébe tartozé dontéseket
tartalmazé alkalmazasi iratokat, a polgarmester A munkdltatii dontéssel egyetértek” zaradékkal,
keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hianyaban a munkaltatéi dontés érvénytelen, abbol
érvényes joghatasok nem szarmaznak.

2.06.3.1.b. A székhely 6nkormanyzat polgarmestere egyetértési jogat a Hivatalhoz tartozé
teleptilések polgarmestereinek elézetes egyeztetésen alapulo6 egyetértésével gyakorolja.

Véleménykiilonbség esetén, a polgairmesterek szotobbséggel foglalnak 4allast az adott kérdésben,
melynek soran valamennyi polgarmestert a lakossagszamtol flggetlenil, azonos mértéka 1-1
szavazat illet meg. Az gy kialakitott vélemény az egyetértési jog gyakorlojat koti.

2.6.4.7 Az aljegyzé munkdltatdi- egyéb munkdltatdi jogosultsigokkal csak a jegyzd dintésének értelmében, a
dontés szerinti tartalommal és terjedelemmel rendelkezik.

2.7. A helyettesités rendje, az ezekhez kapcsolodo felel6sségi szabalyok

2.7.2.7 A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, ellitja a jegy3d dltal meghatirozott feladatokat. A aljegy3s a
Jegyzd helyettesitése sordn sem rendelkezik munkdltatdi jogokkal.

" Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1L.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
" Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1I1.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
7 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1L.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
7 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
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273" A jegyz6i €5 ax aljegyzdi tisztség egyideji betéltetlensége, illetve a jegyz6 tartés
akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatok ellatasanak moédja:

273.1.° A jegyz6i €s azx aljegyzi tisztség egyidejli tisztség betdltetlensége esetén, a
polgarmesterek a jegyzé alkalmazasara iranyulé palyazat elbiraldsaig, tovabbi kozszolgalati
jogviszony keretei kozott, helyettesits jegyz6t alkalmaznak.

. 7

2.7.3.2. A jegyz6 és az aljegyz0 egyidejii akadalyoztatisa esetén’®:

a) 30 napot meg nem haladé id6tartamban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel6
hivatali koztisztviselé helyettesiti a jegyz6t. Amennyiben a Hivatalban nem dolgozik képesitési
¢s alkalmazasi feltételeknek megfelel6 koztisztviselS, a helyettesitési feladatokat a legmagasabb
fizetési osztalyba besorolt igazgatasi tigyintéz latja el.

b) 30 napot meghalad6 idétartamu akadalyoztatds esetén, az egyideji akadalyoztatas
megszinéséig, a polgarmesterek a jegyzé alkalmazasara iranyulé palyazat elbiralasaig, tovabbi
kozszolgalati jogviszony keretei k6zott, helyettesits jegyz6t alkalmaznak.

274 Az aljegyz0t akaddlyozgtatisa, vagy a munkakor betoltetlensége esetén a jegyzd helyettesiti.
2.7.5. Az tgyintéz6k a munkakori lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

2.7.6% A Hivatalt a jegyz6, vagy megbizasa alapjan ag aljegyzd, vagy a hivatal koztisztviselGje képviseli. Megbizas

esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatarozni.
2.8. A Hivatal kéztisztviselS6i (munkatarsai) kozotti kapcsolattartas rendje

2.8.1. A Hivatal koztisztvisel6i a hatékony feladatellatds érdekében kotelesek egyuttmikodni
egymassal. Az egyuttmikodés modjat a vonatkozé jogszabalyok és egyéb belsé szabalyozasok,
valamint a Hivatal mikodésének alapelemét képezé tgytélkézponta szemlélet hatarozza meg.

Az egyuttmkodés soran az adott feladat ellatasaval megbizott munkatars kézvetlentl veszi fel a
kapcsolatot a végrehajtasban érintett, illetve a feladat ellatasahoz szikséges informaciéval
rendelkezé tobbi munkatarsaval.

Amennyiben a kapcsolat felvétele vagy a kapcsolattartas soran az egyuttmikodés nem biztositja
az 1.1 pontban meghatarozottakat, a jegyz6 haladéktalanul intézkedik az egyuttmakodés
megfelelS kialakitasa érdekében.

2.8.2. A Hivatal munkatarsai k6zotti kapesolattartas intézményesitett formaja a munkaértekezlet.

2.82.1.A jegyz6 a Hivatal dolgozoi részére, ha sziukséges, de legalabb félévenként
munkaértekezletet tart. A munkaértekezleten — dontésik szerint — rész vesznek a Hivatalhoz
tartozo telepiilések polgarmesterei

2.8.2.2. A Hivatalhoz tartozo6 telepilések polgarmesterei a Hivatal mikodésével kapcsolatban
kezdeményezhetik a jegyzénél az alkalmazotti munkaértekezlet Osszehivasat. A jegyz6 a

™ Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 89/ 2014.(XIL.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
" Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 89/ 2014.(XIL.3)); Vadna 65/2014.(XIL3.); Saj6ivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)
" Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakalls: 89/ 2014.(XIL.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajoivanka:
57/2014.(X1IL.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)

Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajdivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187,/2014.(X11.3.)

™8 Médositottak az alabbi hatérozatok: Szuhakallé: 89/ 2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(X11.3.); Sajéivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
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kezdeményezésre, a polgarmesterek altal megjelolt idépontra a munkaértekezletet koteles
Osszehivni.

A munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat és meg kell hatarozni a kévetkezé
idBszak feladatait.

2.8.2.3. A munkatarsak kozotti kapcesolattartas soran torekedni kell az egyszerd, koltségtakarékos
¢és gyors megoldasok alkalmazasara (személyes egyeztetés, telefon, e-mail).

Papir alapu kapcsolattartasra csak kiléndsen indokolt esetben kertilhet sor, £6 szabalyként abban
az esetben, ha azt jogszabaly vagy mas (bels6) szabalyozas kotelez6vé teszi.

2.9. A Hivatal és a kiils6 szervek kapcsolata
2.9.1. Funkcionalis kapcsolattartas

2.9.1.1. Palyazatok elkészitésében, megvaldsitasaban vald Roremiikidés sordan

Kapcsolattartasra a  vonatkozé — szerzGdésekben —meghatarozottak — szerint  keril — sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a jegyz6 tajékoztatasa mellett teljesithetS. A kapcsolattartas
torténhet személyesen, telefonon keresztil vagy e-mailben.

2.9.1.2. Adatszolgdltatds sorin

A Hivatal munkatarsai a vonatkozé jogszabalyokban valamint a belsé szabalyozasokban
meghatarozott médon és idében koételesek, munkakorikhoz igazodd rendszeres adatszolgaltatast
teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas eseti jellegl (pl. kiilsé szerv altali vizsgalat esetén)
lletve tobb koztisztvisel6 személyhez is kothets, az ellatott munkakoéri feladatok alapjan, az
adatszolgaltatd személyét a jegyz6 jeloli ki.

2.9.1.3. Hatdsagi eljdrds egyéb résztvevdi

A Hivatal munkatarsai a feladatuk ellatasa soran az érintett tarshatésagokkal, szakhatésagokkal,
llletve az eljaras egyéb résztvevSivel a munkakori lefrasukban, valamint a vonatkozo
jogszabalyokban és belsé szabalyozasokban meghatarozottak szerinti kapcsolatot tartanak. A
kapcsolattartds modjanak megvalasztasanal kiemelt figyelemmel kell lenni a jogszabalyi
el6irasokra valamint a kéltséghatékonysagra.

2.9.2. Tanacskozasi jellegii kapcsolattartas

2.9.2.1. A Hivatal kijel6lt munkatarsai kotelesek a munkakéri lefrasukban foglaltak szerint az
alabbi eseményeken részt venni, azokon — sziikség szerint - a dontést segiteni:

a) képvisel6-testiileti tlés;

b) képvisel6-testiilet bizottsagainak tilései;

c) koézmeghallgatasok;

d) szakmai el6adasok, konferenciak;

e) intézményekkel, partnerszervezetekkel torténé egyeztetések.
2.9.2.2. A Hivatal kijelolt munkatarsai kotelesek mindazokon az dnkormanyzatok muikoédésével

kapcsolatos eseményeken, rendezvényeken részt venni, melyekre a munkaltatéi jogkor gyakorldja
utasitja 6ket.

2.9.3. Polgarmesterek munkaértekezletei
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2.9.3.1.” A Hivatalhoz tartoz6 telepiilések polgirmesterei a Hivatal miikédésével, az iranyitasi
jogositvanyok gyakorlasaval, az egyetértési jog gyakorlasaval, a munkaltat6i és egyéb munkaltatoi
jog (jegyz6 illetve aljegyzd) gyakorlasaval kapcsolatos kérdések, tapasztalatok tisztazasa, megosztasa,
a k6zos allaspont kialakitasa, egymas kolesonds tajékoztatasa érdekében, havi rendszerességgel
munkaértekezletet tartanak melynek idépontja, minden hénap utolsé csiitrtéke, 10.00 6ra;
illetve szlikség szerint.

2.9.3.1.a. A polgarmesteri munkaértekezlet Osszehivasarél a Hivatal székhelye szerinti
polgarmester irasban gondoskodik, meghivéval, a targyaland6 napirendek megjel6lésével.

A munkaértekezlet 6sszehivasaval egyid6ben a Hivatal székhelye szerinti polgairmester, {rasban
tajékoztatja a polgarmestercket az el6z6 munkaértekezlet ota eltelt iddszak fontosabb
eseményeirdl, a meghozott déntések végrehajtasarol.

2.9.3.1.b. A munkaértekezleten elhangzottak lényegi tartalmar6l emlékeztets, szikség szerint,
illetve a polgarmesterek megitélése alapjan pedig jegyz6konyv készil. Amennyiben a
munkaértekezlet végrehajtandé feladatot allapit meg, meg kell jel6lni annak felel6sét, és
hataridejét is.

29.3.2." A munkaértekezletre meg kell hivni a kézds dnkormanyzati hivatal jegyz&jét és
aljegyzdjét, illetve a targy szerint érintett koztisztviselSt a jegyz6 javaslatara.

2.9.3.3.A munkaértekezlet soron kiviili dsszehivasat barmelyik 6nkormanyzat polgarmestere
kezdeményezheti, a targyalandé napirend megjellésével, a Hivatal székhelye szerinti
polgarmesternél. A székhely szerinti polgarmester a kezdeményezés szerinti idépontra és
napirenddel kételes a polgarmesteri munkaértekezletet 6sszehivni

2.10. A Hivatal mikodésével kapcsolatos egyéb rendelkezések

2.10.1. A Hivatal székhelyén, kirendeltségén és tgyfélszolgalati helyein az éptiletek bejaratanal, jol
lathat6 helyen cimtablat, a nemzeti zaszlot, valamint az Eurdpai Unid zaszlojat kell elhelyezni.

2.10.1.1.Az éptletek fekvése szerinti onkormanyzati szabalyozastél (6nkormanyzati jelképek
hasznalatarél szolo rendeletektS]) fiigeben, az adott telepiilés cimerével ellatott zaszlo is
elhelyezhetd illetve el kell helyezni.

2.10.2. A Hivatalban reklimhordozo csak a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.
2.10.3. Nyilatkozat tomegtajékoztatd szervek részére:

20.10.3.1.A tomegtajékoztatoé szervek munkatarsainak tevékenységét a Hivatal koztisztviselSinek
az alabbi szabalyok betartasa mellett kell el6segitenitik:

a) A televizid, a radié az irott- és internetes sajté képviselSinek adott mindennemd
felvilagositas nyilatkozatnak min&sil.
b) A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkez6 eléirasokat:
* A Hivatal mikodését érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a

jegyz6 vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

» Elvards, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztaté eszk6zok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszertiségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

7 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XIL1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1IL.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
8 Modositottik az alibbi hatirozatok: Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
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* A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az intézmény j6 hirnevére és
érdekeire.

* Nem adhaté nyilatkozat olyan tggyel, ténnyel és korilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, az
intézménynek anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

* A nyilatkozattevéknek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
el6tt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozIés el6tt vele egyeztesse.

2.10.2. Tiz- és bombariadd esetén kovetend§ eljaras

2.10.2.1.Amennyiben a Hivatal barmelyik munkatarsinak tudomasara jut, hogy az épiletben
bombat, robband eszkézt helyeztek el, koteles haladéktalanul értesiteni a jegyzot, aki
gondoskodik a rend6rség valamint a tizoltdsag értesitésérdl.

A jegyz6 utasitasara az épulet(ek)ben 1évé valamennyi személy koteles elhagyni a Hivatal éptiletét.

2.10.2.2. A Hivatal székhelyén, kirendeltségén és tgyfélszolgalati helyein alkalmazandé tdz- és
munkavédelmi el6irasokrol a jegyz6 kulon szabalyzatban rendelkezik.

2.10.3. A bélyegzdik hasznalata

2.10.3.1.A Hivatal hivatalos tevékenysége soran jogosult az elnevezésének megfeleld,
Magyarorszag cimerével ellatott és nyilvantartasba vett korbélyegz6t, és fejbélyegz6t hasznalni.

2.10.3.2. A bélyegz6k hasznalatanak rendjét a targyban kiadott Jegyzo6i Szabalyzat tartalmazza.
2.10.4. Kozérdeki adatok

2.10.4.1. A Hivatalnak és az 6nkormanyzatoknak gondoskodniuk kell a kézérdekd adatok
jogszabalyokban meghatarozott korének kézzétételérol.

2.10.4.2. A kozérdekd adatokat az dnkormanyzatok honlapjain kell kézzétenni. A hivatal
mukodésével Osszefiiges kozérdekt adatokat a székhely 6nkormanyzat honlapjan kell
kozzétenni.

2.10.5.A Hivatal miik6désével 6sszefiiggd egyéb dokumentumok

2.10.5.1. A Hivatal makédési rendjét meghatarozé egyéb dokumentumok
a) a Képvisel6-testiletek Szervezeti és Mkodési Szabalyzatai,
b) az Avr. altal el6irt kotelez6 szabalyzatok,
c) apolgarmesterek és a jegyz6 altal kiadott belsé szabalyozasok.
2.10.5.2. A Hivatali mikodés egyéb belsé szabalyozasanak formai:

a) Polgirmesteri normativ utasitds: a polgarmester vezetése, iranyitasa, feliigyelete ala
tartoz6 szervek muikodését, tevékenységét szabalyozo, a Jat. valamint a 32/2010. (XII.
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31) KIM rendelet 14.§-aban  meghatirozottak alapjan  kiadott  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz.

b) Jegyzoi normativ utasitas: a jegyz6 vezetése, iranyitasa, feliigyelete ala tartozok
szervek mikodését, tevékenységét szabalyozd, a Jat. valamint a 32/2010. (XII. 31.)
KIM rendelet 14. §-aban meghatarozottak alapjan kiadott kozjogi szervezetszabalyozé
eszkoz.

c) Polgirmesteri és jegyzoi egylittes intézkedés: a polgirmester ¢és a jegyzo
feladatkorét egyarant érintd, altalanos vagy eseti feladat meghatarozasa, a végrehajtas
rendjének belsé szabalyozasa.

d) Polgiarmesteri intézkedés: a polgarmester feladatkérében altalanos vagy eseti feladat
meghatarozasa és a végrehajtas rendjének belsé szabalyozasa.

e) Jegyzoiintézkedés: a jegyzé feladatkorében altalanos vagy eseti feladat meghatarozasa
¢és a végrehajtas rendjének belsé szabalyozasa.

2.10.5.3. A bels6 szabalyozas jovahagyasra torténd el6készitésérol, aktualizalasardl a jegyzs
gondoskodik, a szabalyozas targyaban munkakori feladatot ellaté koztisztvisel Sk
kozremikodésével.

3. A HIVATAL FELADATAI
3.1. A Hivatal kozfeladata:

3.1.1. Az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan: Az 6nkormanyzat mikoédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskoérébe tartozo tigyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. A Hivatal kbzremtkodik az 6nkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytuttmukodésének 6sszehangolasaban.

3.1.2. A Hivatal munkatarsain keresztil részt vesz a helyi koziigyek, valamint a helyben
biztosithatd kozfeladatok korében ellatando kételezé és 6nként vallalt helyi 6nkormanyzati
teladatok megvaldsitasaban.

3.1.3. A Hivatal mtkoédéséhez a feladatellatast szolgald vagyon az alapitdk tulajdonaban van, az
ingatlanokat az alapitok bocsatjak rendelkezésre. A vagyontargyak a Hivatal hasznalataban
vannak. Az ingd vagyon feletti rendelkezési jog a Hivatalt a székhely 6nkormanyzat
vagyonrendeletében foglaltak szerint illeti meg.

3.2. A Hivatal koztisztviselGinek altalanos feladatai

A Hivatal koztisztvisel6i munkavégzéstk soran kotelesek
a) az anyagi ¢s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
b) az tgyeket hatékonyan, humanusan intézni,
c) az ugyintézési hatarid6t betartani,
d) az tgyintézés szinvonalat emelni,
e) az ugyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

f) a munkakori leirasukban megjelolt feladatkért maradéktalanul ellatni.

3.2.1. A Képvisel6-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatban:
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a) dontések el6készitése és hataridében torténd végrehajtasuk megszervezése;

b) a képvisel6-testiletek SZMSZ-eiben meghatarozottak szerint elGterjesztések, javaslatok és
helyi 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek elGkészitése, illetve az azokban vald
kozremiikodés;

¢) beszamolas a képvisel6-testiileti dontések végrehajtasardl;
d) a bizottsagok tgyviteli-technikai feladatainak ellatasa;

e) gondoskodas a polgarmesterek, illetve a jegyz6 intézkedéseinek el6készitésérdl a
KépviselS-testilet, a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban;

f) résztvétel a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok munkajaban.
3.2.2. Az 6nkormanyzati képvisel6k munkajaval kapcsolatban:

a) a képvisel6k részére tajékoztatas adasa;
b) kézremikodés az képvisel6i kérdések kivizsgalasaban, illetve megvalaszolasaban;
c) a képvisel6i kezdeményezések, javaslatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése;

d) kozremutkodés az ezek alapjan tett intézkedések el6készitésében, nyilvantartasaban.
3.2.3. A polgarmesterek (alpolgarmesterek) munkajaval kapcsolatban:

a) a polgarmesterek 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatosagi
jogkoreinek ellatasaban valé kézremtikodés, a dontéshozatal el6készitése;

b) a honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa-elharitasi tgyekben a polgarmesterek
feladatainak ellatisaban vald kozremiikodés, a dontéshozatal elGkészitése;

c) a polgarmesterek altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa.
3.2.4. A jegyz6 munkajaval kapcsolatos feladatok:

a) a jegyz6 allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatdsagi jogkoreinek ellatasaban,
valamint a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és Onkormanyzati hatdsagi tigyekben vald
kozremiikodés, a dontéshozatal el¢készitése;

b) ajegyz6 vezetési és szervezési tevékenységének segitése;
c) ajegyz6 altal meghatarozott tigyekben a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;
d) ajegyz6 torvényességi felulvizsgalati, hatdsagi tevékenységének segitése;

e) ajegyz6 munkaltatéi feladatai ellatasanak segitése.
3.3. A Hivatal valamennyi koztisztviselGjének altalanos feladata sajat feladatkérében:

3.3.1. Ellatjak az 6nkormanyzat mikoédésével, valamint az allamigazgatasi hatosagi igyek déntésre
val6 el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a belsé szabalyozasokban és
munkakéri leirasukban meghatarozottak szerint.

3.2.2. Biztositjak az tgyfelek ellatasi igényeinek folyamatosan magas szinvonalon torténd
kielégitését ugy, hogy a hivatali tevékenység és a szolgaltatas minGésége megfeleljen az tigyfelek és
a jogszabalyok altal tamasztott kovetelményeknek.

3.4. A munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskorok
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3.4.1. A koztisztviselSk feladatait, a munkakori lefrasok szabalyozzak. A munkakori leiras a
telel6sség megallapitasara is alkalmas modon — t6bbek kézott — tartalmazza: a munkakorben
ellatando feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betolték ala- és folérendeltségi
viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak a megjelolését, a munkakérre vonatkozo sajatos
el6irasok és a helyettesités modjat, illetve a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato személyek
feladatait.

3.4.1.2. A koztisztvisel6k kotelesek a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat
maradéktalanul ellatni.

3.4.2. A jegyz6 az M6tv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

m) vezeti a k6z0s 6nkormanyzati hivatalt,

n) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

0) gondoskodik az 6nkormanyzatok és a Hivatal miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol,

p) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiletek, a képviselo-testiletek,
bizottsagainak; a nemzetiségi 6nkormanyzatok képvisel6-testileteinek tlésén;

q) jelzi a képvisel6-testiileteknek, a képviselS-testiletek bizottsagainak és a polgarmesternek,
a nemzetiségi Onkormanyzatok képvisel6-testileteinek és elndkeinek ha a dontésik,
mukodésiik jogszabalysértd;

r) évente beszamol a képvisel6-testileteknek a  kozos oOnkormanyzati  hivatal
tevékenységérol;

s) dontésre el6késziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi ugyeket;

t) dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

u) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben;

v) a hataskorébe tartozo tugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

3.42.1. A jegyz6 munkakoréhez tartozé feladat-és hataskoroket a Szabalyzat 2.sz. fuggeléke
tartalmazza.

3.43.° Az aljegyz6 munkakéréhez tartozé feladat- és hatdskordket a munkakéri leirasaban
meghatarozottak, illetve a jegyz6 egyedi dontései, utasitasai szerint latja el.

3.4.4% Az igyintézdk, tigykezel6k 2. sz. fiiggelékben felsorolt, munkakoriikhdz tartozé feladatait
Szuhakallé kozségi Onkormanyzat, Vadna kozségi Onkormanyzat, Sajégalgée kozségi Onkormanyzat, Sajéivanka
kozségi Onkormanyzat, Dédestapolesiny kizséz Onkorminyzata valamint az érintett Nemzetiségi Onkorméanyzatok
tekintetében (Syuhakdlli Kiység Roma Nemzetisési Onkorminyzata, Sajsivinka kizség Roma Nemzetiségi Onkorminyzata)
latjak el.

3.4.4.1.” Az tigyintézok, iigykezel6k a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésével kapcsolatos,
munkakorikbe tartozo feladatok ellitiasa soran, a Szuhakallé kozségi Onkormanyzat és Syubakdlli kizség
Roma Nemszetiségi Onkormanyzata, valamint a Sajéivanka kozségi Onkormanyzat és Sajdivinka kizség Roma Nemzetiségi

Onkormdnyzata kéz6tt 1étrejott és hatalyos egytittmikodési megallapodasokban foglaltak figyelembe vételével latjak el.

3.5. A hataskoérok gyakotlasanak médja

81 Modositottik az alibbi hatirozatok: Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1IL.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
82 Modositottik az alibbi hatirozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X1IL.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
3 Modositottdk az alibbi hatirozatok: Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
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A Szabalyzat 3.5. alpontjaiban hasznalt polgarmester megnevezést Hivatalhoz tartozo teleptilések
polgarmestereire kell alkalmazni

3.5.1. Allamigazgatési feladat- és hataskorok

3.5.1.1. A Hivatalban az allamigazgatasi feladat- és hataskérok els6dleges cimzettje a jegyzd.
3.5.1.2. Jogszabaly polgarmesternek is megallapithat allamigazgatasi feladat- és hataskoroket.

3.5.1.3. A Moétv. 18. § (1) bekezdése értelmében, ha torvény vagy torvényi felhatalmazason
alapul6 kormanyrendelet a polgarmester, valamint a jegyz6 szamara allamigazgatasi feladat- és
hataskort allapit meg, vagy honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfaelharitasi tgyekben az
orszagos allamigazgatasi feladatok helyi iranyitasaban és végrehajtasaban valo részvételét rendeli
el, az ellatasukhoz sziikséges koltségvetési tamogatast a kézponti kdltségvetés biztositja.

3.5.1.4. A Métv. 67. § c. pontja értelmében a polgarmester dont a jogszabaly altal hataskorébe
utalt allamigazgatasi tgyekben, hatdsagi hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat
atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal, k6z6s 6nkormanyzati hivatal
tgyintézdjére.

3.5.1.5. A polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyek dontésre valé el6készitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

3.5.1.6. A Motv. 81. § (1) a.) és h.) pontja értelmében a jegyz6 dont a jogszabaly altal hataskorébe
utalt allamigazgatasi Ugyekben, illetve dont azokban a hatdsagi tgyekben, amelyeket a
polgarmester ad at.

3.5.1.7. Ha a polgarmester, a jegyz4 allamigazgatasi feladat- és hataskorében jar el, a képvisel6-
testiilet nem utasithatja, dontését nem biralhatja feldl.

3.5.1.8. Az allamigazgatasi hatask6rok cimzettjei, a hataskoriik ellatasahoz  szikséges
tevékenységitket a Hivatal koztisztviselSinek, azok munkakérébe tartozé kozremuikodésével
végzik, kulonos tekintettel a dontések el6készitésére, végrehajtasara és ellenSrzésére.

3.5.2. Onkormanyzati feladat- és hataskérok
3.5.2.1. A Motv. 10.§ (1) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat ellitja a térvényben

meghatarozott kotelez6 és az altala 6nként vallalt feladat- és hataskéroket.

3.5.2.1.a. Az o6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testilet és szervei biztositjak. A
képviselS-testiilet szervei: a polgarmester, a képviselé-testiilet bizottsagai, a k6z6s 6nkormanyzati
hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas.

3.5.2.2. Az 6nkormanyzati hataskorok cimzettje a képviselG-testilet, a polgarmester illetve a
jegyz6, akik jogszabalyban meghatarozott esetekben és tartalommal jogosultak donteni
hataskorik atruhazasarol.

3.5.2.2.a. A képvisel6-testiilet — a torvényben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a
polgarmesterre, a jegyzOre, a tarsulasara ruhazhatja at.

3.5.2.2.b. A hataskor eredeti cimzettjei a hataskor gyakorlasahoz utasitast adhatnak, ellatdsanak
modjat ellendrizhetik, a hataskort visszavonhatjak.

3.5.2.2.c. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

3.5.2.3. A helyi 6nkormanyzat a Métv-ben meghatarozott, a helyi koziigyek, valamint a helyben
biztosithaté kozfeladatok ellatasahoz kapcsolédd kotelezé és  6nként vallalt feladat- és
hataskoreinek ellatdsa soran, a hatask6rok cimzettjei, a hataskorik ellatasahoz szikséges
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tevékenységitket a Hivatal koztisztviselSinek, azok munkakérébe tartozé kozremuikodésével
végzik, kulonos tekintettel a dontések el6készitésére, végrehajtasara és ellenSrzésére.

3.5.2.4. Az allamigazgatasi és Onkormanyzati feladat- és hataskérok gyakorlasaval 6sszefiggd
el6készité és végrehajtd tevékenység soran, az azokat végz6 munkatarsak a hataskorok
cimzettjeinek Gtmutatasa, utasitasa alapjan jarnak el, tekintettel az utasitasi jog terjedelmére.

3.5.2.5. A képviselS-testilet, bizottsagai, a polgarmester, a jegyz6 a Hivatal tgyintézbjére
hataskért nem ruhaz at.

3.5.3. Kiadmanyozas

A polgarmester ¢és a jegyz6 a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
melyrél kilén szabalyzatban rendelkeznek.

3.5.4. Kotelezettségvallalas

A Hivatal makédését, koltségvetésének végrehajtasat érintéen kotelezettségvallalast a jegyz6 tehet
a kotelezettségvallalas rendjérél szol6 kilon szabalyzatban meghatarozottak szerint.

4. ZARO RENDELKEZESEK

4.1.%* A médositott SZMSZ a képvisel6-testiileti jovahagyasokat kévetéen, 2015. januar 1-jével
1ép hatalyba.

4.2.%
Dédestapolcsany, 2014. december 3.

David Istvan Bencze Péter
Szuhakall6 polgarmestere Vadna polgarmestere

Jasko Péter Sesztak Ott6
Sajogalgde polgarmestere Sajoéivanka polgarmestere

Lukacs Laszlo
Dédestapolcsany polgarmestere

¥ Modositottik az alibbi hatirozatok: Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(XIL.3.); Sajégalgoe: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
% Térolték az aldbbi  hatirozatok:  Szuhakallé: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XIL.3.); Sajéivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgdc: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)
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Dr. Herczeg Tibor
Szuhakalléi K6zés Onkormanyzati Hivatal jegyzéie
cimzetes f6jegyz6
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1. 53. melléklet”

A Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szerkezeti abraja

Sajoéivanka Sajogalgoc Szuhakallo Vadna Dédes-
polgarmestere polgarmestere polgarmestere polgarmestere tapolcsany
polgiarmestere

Aljegyz6 { Jegyz6 }

Ugyintézok } [ Ugykezelé

8 Modositottdk az alibbi hatirozatok: Szuhakallo: 89/2014.(X11.3.); Vadna 65/2014.(XI1.3.); Sajéivanka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)



2. s3. melléklet”

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-
ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa

Munkakér C,)ssz’es Székhelyen | .. Vadna1, Defiestapolcfsanyl
létszam Kirendeltségen | Kirendeltségen

Gazdalkodasi,
koltségvetési 5,5 1,5 2 2
tgyintézé
Adbigyl 2,5 0,5 1 1
ugyintézo*
g 6 2 2 2
tgyintézo
Ugykezelé 1 1 0 0
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
Osszesen 17 6 5 6

* 1 £6 adougyi tgyintézé megosztott munkaidében dolgozik a kirendeltségen és a székhelyen

87 Modositottak az alabbi hatarozatok: Szuhakallé: 89/ 2014.(X1L.3.); Vadna 65/2014.(X11.3.); Sajoivinka:
57/2014.(X11.3.); Sajégalgde: 50/2014.(X11.3.); Dédestapolcsany 187/2014.(X11.3.)



1.sz. figgelék

A Hivatal alaptevékenységét szabalyozo legfontosabb jogszabalyok:

®  Magyarorszag Alaptérvénye

= 2011.
= 1952
= 2013.
= 2011.
= 2010.
= 1990.
= 1990.
= 1991

évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
évi I11. torvény a polgari perrendtartasrol

évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél

évi CCIIL. torvény az orszaggyulési képvisel6k valasztasarol
évi CXXX. torvény a jogalkotasrol (Jat.)

évi XCIII. torvény az illetékekrdl

évi C. térvény a helyi adokrol

évi XX. torvény a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,

valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl

= 1991

évi XXXIII. torvény egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak 6nkormanyzatok

tulajdonaba adasarél

= 2012
= 2011.

évi I. torvény a Munka Torvénykonyvérél

évi CXCIX torvény (Kttv.) a kdzszolgalati tisztvisel6krél

= 1992.évi XXXIII. torvény (Kjt.) a kdzalkalmazottak jogallasardl és végrehajtasi rendeletei

= 2011.
= 2011.
= 1992
= 1992
= 1993
= 2011.
= 1993
= 1994.

évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

¢évi CXII. térvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél

évi LXXXIX. térvény a helyi 6nkormanyzatok cimzett és céltamogatasi rendszerérél
évi XLVI. torvény a statisztikarol

évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

évi LV. térvény a magyar allampolgarsagrol

évi LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatisanak egyes kérdéseirdl és az

6nkormanyzati képvisel6k tiszteletdfjarol

= 1995.
= 2000.
= 2011
= 2004.
= 2007.

= 2007.

évi CXVIL térvény a személyi jovedelemadérol

évi XCVI. t6rvény a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl
évi CVIIL to6rvény a kdzbeszerzésekrol

évi CXL. t6rvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

évi CLXXXI. térvény a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol

* a mindenkori hatdlyos kéltségvetési torvény



2.sz. fuggelék

Jegyz6 munkakoérébe tartozo feladat- és hataskorok

Koltségvetésekkel kapcsolatban

2)

b)
9

)
9

gondoskodik a kéltségvetési koncepcidk elkészitésérol, a koltségvetési rendelet-tervezetek
és koltségvetési beszamolok elkészitésérdl,

gondoskodik a Hivatal koltségvetésének végrehajtasarol,

kozremikodik az Onkormanyzatokat érinté fejlesztési, beruhazasi tervek pénziigyi
feltételeinek megtervezésében,

gondoskodik a FEUVE rendszer mikodtetésérdl,

gondoskodik a belsé ellen6rzés mikodtetésérol.

A képvisel6-testiiletek miikodésével kapcsolatosan:

2)

2

h)

gondoskodik a képviselS-testileti tlések el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
tgyviteli feladatokat elvégzésérdl; a képvisel6-testiletek és bizottsagaik, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzatok léseivel kapcsolatos feladatok (ilések elSkészitése,
jegyzbkonyvek vezetése, hatarozati javaslatok elkészitése, a dontések végrehajtasaban vald
kozremikodés, a hatarozatok és a jegyz&konyvek ellenbrzése stb.),

koordinalja a hivatal dolgozdinak testileti el6készité tevékenységét;

gondoskodik a testileti jegyzOkonyveknek és mellékleteiknek az dnkormanyzatok felett
torvényességl ellendrzést végzé szerv vezetdjéhez torténd felterjesztésérol;

megszervezi az Onkormanyzati rendeletek kihirdetését;

nyilvantartast vezet a testiileti hatarozatokrol, 6nkormanyzati rendeletekrél, figyelemmel
kiséri a testileti dontések végrehajtasat;

biztositja a kzmeghallgatasok megszervezését, tgyviteli, technikai teendSinek ellatasat;

lehet6vé teszi a valasztopolgarok részére a képvisel6-testileti tlések jegyzékonyveibe,
el6terjesztéseibe torténd betekintést.

részt vesz az Onkormanyzatok hivatalos honlapjainak aktualizalasaban, képvisel6-

testiiletek mukodésével, a kézérdekd adatokkal illetve a hataskorébe tartozo tigyekben, a
kozérdekt informaciok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatban.

A képvisel6-testiiletek bizottsagainak miikédésével kapcsolatban:

)
b)

)
d)
©)
f)

koordinalja a bizottsagok tléseinek id6pontjat;

részt vesz a bizottsagok uléseinek el6készitésében, gondoskodik a bizottsagi tlésekrél
52616 jegyz6konyvek elkészitésérdl;

a bizottsagok ulésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

szervezi és kozremtkodik a képvisel6-testiilet bizottsagai dontéseinek végrehajtasaban;
nyilvantartast vezet a bizottsagok iléseirdl, dontéseirdl és allasfoglalasairdl;

kozremikodik a bizottsagok tajékoztatasaban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

A polgarmesterek, alpolgarmesterek tevékenységével kapcsolatban:

2)

gondoskodik a polgarmesterek, alpolgarmesterek tgyviteli, szervezési feladataihoz
elvégzéséhez sziikséges hivatali tevékenységek megvalositasarol;



b)

0
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kozremikodik az altaluk tartandd értekezletek, megbeszélések elGkészitésében, szikség
esetén gondoskodik jegyz&konyvek vezetésérol, vagy feljegyzések készitésérdl;

kozremikodik a dontéseik el6készitésében és a végrehajtas ellendrzésében.

Az ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatai:

2)

altalanos felvilagositds az dnkormanyzat, a képviselS-testiletek mikodésével kapcsolatos
¢s a hataskorébe tartozo tgyekben.

Nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésével kapcsolatban:

)
b)

)

ellatja a jogszabalyok altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat;
a helyi 6nkormanyzatok és a helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok koézotti egytittmikodési
megallapodas értelmében szervezi és iranyitja a Hivatal tevékenységét;

kapcsolatot tart a nemzetiségi Onkormanyzatok elnokeivel.

Hato6sagi iigyintézéssel kapcsolatban:

2)
b)
)
d)
©)
f)

2

h)

birtokvédelmi tgyek,

a kozterilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmével kapcsolatos tigyek,
allat-egészségligyi ¢s ebrendészeti feladatok,

tz- és munkavédelmi feladatok,

vadkar tugyek,

vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban a
méhészek kiértesitése,

onkormanyzati foldekkel kapcsolatos tgyintézés, a terméfoldek elévasarlasi  és
el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyz6i feladatok intézése,

statisztikai adatszolgaltatas.

Egyéb feladatok:

o)
b)

0

kozremikodik az 6nkormanyzati vagyon védelmében,
teleptilésrendezési és telepiilésfejlesztési feladatokat lat el,

a telepilés illetve az Onkormanyzati intézményhalozat fejlesztésével, fenntartasaval
kapcsolatos 6nkormanyzati beruhazasok és feltjitasok el6készitésével, lebonyolitasaval és
ellenérzésével kapcsolatos operativ feladatokat lat el,
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3.sz. tuggelék
A Hivatal koztisztviselGinek munkakoréhez tartozo feladat- és hataskorok

Igazgatasi ligyintézdk:

a) anyakonyvi igazgatas
b) hagyatéki tigyek
c) allampolgarsagi tigyek
d) egyéb hatdsagi feladatok korében:
- uzletek mkodési engedélyével kapcsolatos tigyintézés és ellendrzés,
- egyéb vonatkozoé jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa.
e) hatdsagl bizonyitvanyok kiallitasa;
f) szocialis és egészségiigyi igazgatasi feladatok korében:
- aktiv koraak ellatasanak megallapitasa,
- méltanyossagi apolasi dijjal kapcsolatos tigyek el6készitése,
- lakasfenntartasi tamogatasokkal kapcsolatos tgyek,
- méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok kiallitasa,
- atmeneti segélyezéssel kapcsolatos feladatok,
- temetési segélyezéssel kapcsolatos feladatok,
- szocialis étkeztetéssel kapcsolatos feladatok
- koztemetési ugyek,
@) jegyzOi hataskorbe tartoz6 gyamiugyi igazgatasi feladatok,
h) szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tigyintézés,
1) hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa,
j) kozbiztonsagi referensi feladatok,
k) altalanos felvilagositas hatosagi tigyekben
) jegyz6i hataskorbe tartozé gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasa,
- kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa,
- Ovodaztatasi tamogatas megallapitasa
m) Bursa-Hungarica timogatassal kapcsolatos tigyek el6készitése.
n) Személyzeti tgyek
- személyzeti-munkatigyi feladatok ellatasa (koztisztviselk, az Mt. hatdlya ald
tart6z6 dolgozok),
- KOZIGTAD vezetése,
- képviselbi- és koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok kezelése,

- kozfoglalkoztatas soran teljes kori személyzeti-munkatigyi tevékenység
Gazdalkodasi tigyintézSk
a) Az éves koltségvetési javaslat elSkészitése korében:

- szamba veszik a bevételeket

- kidolgozzak az 6nkormanyzatok és a Hivatal el6iranyzatait,
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kimutatjak a felgjitasi el6iranyzatokat célonként,
kimutatjak a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

tajékoztatd jelleggel mérlegszertien, egymastdl elkilonitetten, de-a finanszirozasi
muveleteket is figyelembe véve - egylittesen egyensilyban 6sszeallitjak a mikodési
¢s a felhalmozasi céla bevételi és kiadasi elGiranyzatokat,

elkészitik az év varhatd bevételi és kiadasi el6iranyzatainak teljesiilésérél szolo
el6iranyzat-felhasznalasi Gtemtervet,

elkészitik a tobb éves kihatassal jar6 feladatok elGiranyzatait éves bontasban.

elkészitik a koltségvetési rendelet-tervezeteket a hatalyos jogszabalyi el6irasokkal
Osszhangban.

b) A koltségvetési elbiranyzatok nyilvantartasa és modositasa korében:

gondoskodnak az elbiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,
javaslatot készitenek az elSiranyzatok szakfeladatonkénti moédositasara, illetve
atcsoportositasara,

kozremikodnek a  helyi nemzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetésének
moédositasaban, majd gondoskodnak a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat médosito
hatarozatanak megfeleléen az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletén torténd
atvezetésérdl,

gondoskodnak a feldjitasi és fejlesztési elbiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

javaslatot készitenek a feltjitasi és fejlesztési elSiranyzatoknak modositasara,
valamint célok, illetve feladatok k6zotti atcsoportositasara.

c) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok kérében:

részt vesznek a pénzkezelési szabalyzat készitésében, aktualizalasaban,
gondoskodnak a koltségvetés végrehajtasardl,

ellatjak a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodnak az dtmenetileg szabad pénzeszk6zok hasznositasardl,

ellatjak  az  Onkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz
kapcsol6dé valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladatok kérében:

folyamatos kapcsolatot tartanak a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
Igazgatosagaval a rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatisokkal
kapcsolatos adatszolgaltatasi, szamfejtési feladatai kapcsan,

gondoskodnak a személyi juttatasok hataridében t6rténd kifizetésérdl,

gondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérél.

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:

a kotelezettségvallalas el6tt meggy6zGdnek a teljesithetSség feltételeirdl,

a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése el6tt okmanyok alapjan ellendrzik és
igazoljak azok jogosultsagat, Osszegszerségét, vizsgaljak a fedezet meglétét,
valamint az alaki el6irdasok betartasat, minderrél a kotelezettségvallalot
tajékoztatjak,
ellatiak  a  hivatali gépjarmtvek tzemeltetésével kapcsolatos —elszamolasi
feladatokat.

f) A szamviteli feladatok korében:
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pénzértékben szamba veszik a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzik, rendszerezik, feldolgozzak, értékelik, kimutatjak a
vagyoni allapotra, az eszkozok és az eszk6zok forrasainak valtozasara vonatkozé
adatokat,

tajékoztatast, adatokat  szolgaltatnak a  gazdasagi-pénzigyi  dontések
meghozatalanak el6segitésére, azok alatamasztasara,

lehet6vé teszik Gsszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény, valamint az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi  és  konyvvezetési  kotelezettségének — sajatossagairdl  sz6l6
249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet eldirdsait figyelembe véve olyan szimlarendet
és szamviteli politikat készitenek, amely alkalmas a koltségvetési beszamolo,
valamint a vezet6i dontések megalapozasara.

@) Az ellenbrzési feladatok korében

a Hivatal gazdalkodasi tevékenysége soran - Belsé Ellenérzési Szabalyzat szerint -
sajat modszerd belsé ellenérzést (munkafolyamatba épitett) végeznek, lehetévé
téve a gazdalkodas ellenGrzését.

Adoéiigyi tigyintézdk

a) A helyi adok és kézponti adok kivetésének korében:

b) A helyi

- ellatja az épitményaddval, maganszemélyek kommunalis addjaval, helyi ipartzési
adoval, term6fold bérbeadasaval, talajterhelési  dfjjal, allamigazgatasi eljarasi
illetékkel, késedelmi poétlékkal, birsaggal kapcsolatos beszedési, kivetési
feladatokat,

telhivast bocsat ki bevallds benyujtasara, a bevallasokat beszedi és feliilvizsgalja,
megallapitja illetve nyilvantartja az adot,

a KEKKH orszagos jarmunyilvantartas alapjan megallapitja a gépjarmiaadot,

a KEKKH orszagos jarmunyilvantartas alapjan az adofizetési kotelezettséget
ellen6rzi,

kivetési iratokat (hatarozatokat, értesitéseket) készit,

méltanyossagi ¢és részletfizetési, fizetéshalasztasi kérelmek dontés el6készitése, a
hatarozat kiad4sa,

bejelentések kivizsgalasa, tigyintézése,

ingatlan-nyilvantartasi adatok beszerzése,

az évkozi valtozasok (torlések, el6irasok) hatarozattal torténd helyesbitése,
fellebbezések felterjesztése,

megkeresésre adatkozlés,

kornyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekérése,

adatgytjtés adokotelezettség megallapitasahoz,

részt vesz az egyes adonemek megszinésével, illetve 4j addk bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

adok és kozponti adok kényvelésével kapesolatos feladatok korében:

az adoszamlakra beérkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

a nem azonosithatd befizetéseket atfuté nyilvantartasba helyezi, majd rendezi,

koltségvetés felé havonta utalja az adészamlakon 1évé bevételeket,
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) A helyi

d) ado- és
e) idegen
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a konyvelési helyesbitéseket ellenérzés utan konyvel,

tulfizetéseket visszautalja, a visszautalasrol utalvanyozoként rendelkezik,

kiktldi az adéiveket,

el6késziti a behajthatatlan hatralékok t6rlését, azokat folyamatosan feliilvizsgalja,

elvégzi a zarasi feladatokat, negyedévenként informacids jelentést, félévenként
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara szitkséges tajékoztatot,

informaciot szolgaltat az tgyfeleknek szamlaik allasarol,

szamlak egyenlegével valo levelezés,

adatot szolgaltat birdsagi végrehajtonak, tgyészségnek, birdsagnak mas
adohatosagnak megkeresésre,

felel a szamitogépes feldolgozassal kapcsolatos hatarid6k betartasaéret,

feladatkorével kapcsolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a koltségvetés
tervezéséhez,

értékeli az el6iranyzatok teljesitését.

adok és kozponti adok ellendrzése kérében:

elvégzi a hozzatartoz6 addellendrzéseket,

ellenérzésekrdl feljegyzést, jegyz6konyvet készit,

feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.
értékbizonyitvanyok kiallitasa,

helyrél kimutatott, adok moddjara behajthaté koztartozasok nyilvantartasa,

behajtasa,

f) koltségmentességi és egyéb addigazolasok kiadasa.

Ugykezel§

kozponti iktatassal és tgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok,
postai és helyi killdemények kezelésével kapcsolatos feladatok

polgarmesterek, jegyzs, aljegyz6, lgyintézok tevékenységét segité adminisztrativ
feladatok.
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