
J E G Y Z Ő K Ö N Y V 
 
 

Készült: Szuhakálló, Vadna, Sajógalgóc Sajóivánka és Dédestapolcsány Községi 
Önkormányzatok Képviselő-testületeinek 2015. február 9-én, 16:00 órai kezdettel megtartott 
munkaterv szerinti együttes nyílt üléséről. 

Az ülés helye:  Egészségház, Szuhakálló 
                       Szuhakálló, Bajcsy-Zsilinszky u.2. 

 
Jelen vannak: 
 
 
Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testülete részéről: 

7 képviselő-testületi tag: 

Dávid István polgármester 
Tóth  Toltán alpolgármester 
Üveges Gergely képviselő 
Bukovenszki Józsefné képviselő 
Andók Veronika képviselő 
Fignár Gergő képviselő 
Lénárt Imre képviselő 

 

Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testülete részéről: 
4 képviselő-testületi tag: 

Bencze Péter polgármester 
Oroszné Várady Enikő képviselő 
Simon  Etele képviselő 
Mertus Jánosné képviselő 

Távol maradt: 

Hurták Tiborné alpolgármester 
 
Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testülete részéről 

4 képviselő-testületi tag: 

Jaskó Péter polgármester 
Fancsik József képviselő 
Makkai Jánosné alpolgármester 
Pál Kitti képviselő 

Távol maradt: 

Tokodi  István képviselő 
 



Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testülete részéről 
5 képviselő-testületi tag: 

Seszták  Ottó polgármester 
Pintér Sándor alpolgármester 
Hényel Judit képviselő 
Okolicsányi Zsolt képviselő 
Kissné Gyenes Borbála képviselő 

 
Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testülete részéről 

6 képviselő-testületi tag: 

Lukács László polgármester 
Hegyiné  Dr. Gólya Ibolya alpolgármester 
Németh  Attila képviselő 
Gór  Ivánné képviselő 
Molnár  Béla képviselő 
Herczeg  Csaba képviselő 

 
Távol maradt: 

Győrfi  András képviselő 
 
 
Tanácskozási joggal jelenlévő meghívottak: 
  

- az ülés egész tartamára: 

  
Dr. Herczeg Tibor jegyző,  

címzetes főjegyző 
Turócziné Fazekas Magdolna aljegyző 

 
Távolmaradt 

Dávid  Lászlóné RNÖ elnöke Sajóivánka 
Csiklya András RNÖ elnöke Szuhakálló 

 
- - jegyzőkönyvvezető: 

 Orbánné Boros Henriett ügyintéző 
 

 
Dávid István Szuhakálló község polgármestere  köszöntötte a képviselő-testületek együttes 
ülését, a képviselő-testületek tagjait, a tanácskozási joggal jelenlévőket. Megállapította, hogy 
Szuhakálló község képviselő-testületének 7 tagja jelen van, a képviselő-testület határozatképes.  

Javasolta, hogy a képviselő-testületek együttes ülése meghívóban feltüntetett napirendi javaslatot 
tárgyalja napirendként. 



Szuhakálló községi Önkormányzat képviselő-testülete a napirendi javaslatot egyhangú (7 igen) 
szavazattal elfogadta. 

Bencze Péter Vadna község polgármestere  köszöntötte a képviselő-testületek együttes 
ülését, a képviselő-testületek tagjait, a tanácskozási joggal jelenlévőket. Megállapította, hogy 
Vadna község képviselő-testületének 4 tagja jelen van, a képviselő-testület határozatképes.  

Javasolta, hogy Vadna község képviselő-testülete az ismertetett napirendi javaslatot tárgyalja 
napirendként. 

Vadna községi Önkormányzat képviselő-testülete a napirendi javaslatot egyhangú (4 igen) 
szavazattal elfogadta 

Jaskó Péter Sajógalgóc község polgármestere köszöntötte a képviselő-testületek 
megjelent tagjait, a tanácskozási joggal jelenlévőket.  

Megállapította, hogy Sajógalgóc községi önkormányzat képviselő-testületének 4 tagja jelen van, a 
képviselő-testület határozatképes.  

Javasolta, hogy Sajógalgóc község képviselő-testülete az ismertetett napirendi javaslatot tárgyalja 
napirendként. 

A képviselő-testület egyhangú (4 igen) szavazattal elfogadta az együttes ülés napirendjét. 

Seszták Ottó Sajóivánka község polgármestere köszöntötte a képviselő-testületek 
megjelent tagjait, a tanácskozási joggal jelenlévőket.  

Megállapította, hogy Sajógalgóc községi önkormányzat képviselő-testületének 5 tagja jelen van, a 
képviselő-testület határozatképes.  

Javasolta, hogy Sajóivánka község képviselő-testülete az ismertetett napirendi javaslatot tárgyalja 
napirendként. 

A képviselő-testület egyhangú (5 igen) szavazattal elfogadta az együttes ülés napirendjét. 

Lukács László Dédestapolcsány község polgármestere  köszöntötte a képviselő-testületek 
együttes ülését, a képviselő-testületek tagjait, a tanácskozási joggal jelenlévőket. Megállapította, 
hogy Dédestapolcsány község képviselő-testületének 6 tagja jelen van, a képviselő-testület 
határozatképes.  

Javasolta, hogy Dédestapolcsány község képviselő-testülete az ismertetett napirendi javaslatot 
tárgyalja napirendként. 

Dédestapolcsány községi Önkormányzat képviselő-testülete a napirendi javaslatot egyhangú (6 
igen) szavazattal elfogadta 

Dávid István polgármester  a képviselő-testületek együttes ülését megnyitotta. 

N A P I R E N D  : 
 

Napirend 
sorszáma Napirend tárgya Előterjesztő Előterjesztés 

módja 

1.  
Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 

2015. évi költségvetésére. 
Dávid István 
polgármester írásban 

2.  

Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalban a 
gazdálkodás részletes rendjét meghatározó belső 

szabályzatok, a Hivatásetikai Szabályzat valamint a 
Közszolgálati Szabályzat módosítására. 

Dávid István 
polgármester írásban 



3.  Indítványok javaslatok Dávid István 
polgármester  

 
 
 
I. N A P I R E N D 

 
Tárgy: Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetésére. 

Előterjesztő:    Dávid István 
             polgármester 
 
 

A képviselő-testületek a jegyzőkönyv mellékletét képező előterjesztés alapján tárgyalták a 
napirendet. 

Az előterjesztéssel kapcsolatban az alábbi kérdések, észrevételek, hozzászólások hangzottak el: 

Makkai Jánosné Sajógalgóc alpolgármester elmondta, hogy elszomorítónak tartja, hogy 
a közszférában évek óta nincs bérfejlesztés,  ugyanakkor a hivatali dolgozó rendkívül leterheltek 
és nagy felelősséget viselve dolgoznak. 

Bukovenszki Józsefné szuhakállói képviselő a tervezetet megalapozottnak találta, annak 
elfogadását javasolta. Felhívta a polgármesterek, a jegyző figyelmét arra, hogy a rendelkezésre álló 
keretek között, mindent tegyenek meg a köztisztviselők munkájának elismerése végett. 

Dr. Herczeg Tibor jegyző elmondta, hogy a hivatal 2015. évi költségvetés-tervezete a társulási 
tárgyalások során megfogalmazott elvek, illetve a társulási megállapodásban foglaltak betartásával 
készült. Elmondta, hogy a hivatal költségvetés a személyi juttatások terén egyáltalán nem 
tartalmaz mozgásteret, mivel az forintra pontosan került tervezésre, a 2014. december 31-én 
érvényes illetményelemek alapján. Így bármilyen elismeréshez, a képviselő-testületek 
forrásbiztosítása szükséges. 

A napirend tárgyalásának lezárásával, a képviselő-testületek a következő döntéseket hozták: 

Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 7 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (7 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 

 

24/ 2 015 . ( I I . 9 . ) Hat á ro za t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal 2015. évi költségvetéséről 

Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

 

 

Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 4 fő vett 
részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (4 igen) szavazattal az alábbi határozatot hozta: 
 



1/ 201 5 . ( I I . 9 . ) Hat á ro za t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal 2015. évi költségvetéséről 

Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

 
Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 5 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (5 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 

 

1/ 201 5 . ( I I . 9 . ) Hat á ro za t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal 2015. évi költségvetéséről 

Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

 

Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 4 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (4 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 
 

1/ 201 5 . ( I I . 9 . ) Hat á ro za t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal 2015. évi költségvetéséről 

Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 
 

Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 
6 fő vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (6 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 
 

83/ 2 015 . ( I I . 9 . ) Hat á ro za t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal 2015. évi költségvetéséről 

Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 
 
 



II. N A P I R E N D 
 

Tárgy: Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalban a gazdálkodás részletes 
rendjét meghatározó belső szabályzatok, a Hivatásetikai Szabályzat valamint a 
Közszolgálati Szabályzat módosítására. 

Előterjesztő:    Dávid István 
             polgármester 
 

A képviselő-testületek a jegyzőkönyv mellékletét képező előterjesztés alapján tárgyalták a 
napirendet. 
Az előterjesztéssel kapcsolatban kérdések, észrevételek, hozzászólások nem hangzottak el 

A napirend tárgyalásának lezárásával, a képviselő-testületek a következő döntéseket hozták: 

Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 7 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (7 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 

25/ 2 015 . ( I I . 9 . )  Hat á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal belső szabályzatainak módosításáról 

1. Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 
Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 

1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 
2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 
6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

 



1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

 
4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 

 

Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 4 fő vett 
részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (4 igen) szavazattal az alábbi határozatot hozta: 
 

2/ 2 01 5 . ( I I . 9 . )  H at á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
belső szabályzatainak módosításáról 

1. Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 
Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 
1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 
2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 



6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

 
4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 

 
 
Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 5 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (5 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 

2/ 2 01 5 . ( I I . 9 . )  H at á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
belső szabályzatainak módosításáról 

1. Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 
Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 
1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 



2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 
6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

 
4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 
 
 

Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 5 fő 
vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (5 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 
 

2/ 2 01 5 . ( I I . 9 . )  H at á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
belső szabályzatainak módosításáról 

1. Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 



Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 
1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 
2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 
6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

 
4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 
 



Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testületéből a döntéshozatali eljárásban 
6 fő vett részt. A képviselő-testület a tárgyban egyhangú (6 igen) szavazattal az alábbi határozatot 
hozta: 
 

84/ 2 015 . ( I I . 9 . )  Hat á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati 
Hivatal belső szabályzatainak módosításáról 

1. Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 
Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 
1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 
2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 
6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

 



4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 

 

Mivel más indítvány, javaslat nem volt, ezt követően Szuhakálló polgármestere a képviselő-
testületek együttes ülését bezárta. 

 

k. m. f. 
 

 
 

___________________________________  
Dávid István  
polgármester  

  
  
  

  
_________________________________ _________________________________ 

Jaskó Péter Seszták Ottó 
polgármester polgármester 

  
 
 
 
 
 

_________________________________ 
Lukács László 

Dédestapolcsány polgármestere 
 
 
 

  
  
  
  

_____________________________________ ____________________________________ 
Dr. Herczeg Tibor Túrócziné Fazekas Magdolna 

Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
jegyzője 

Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
aljegyzője 

címzetes főjegyző  
 



SZUHAKÁLLÓ, VADNA,  
Borsod-Abaúj-Zemplén megye 

SAJÓGALGÓC, SAJÓIVÁNKA, DÉDESTAPOLCSÁNY 
 

 
Szuhakálló, Vadna, Sajógalgóc, Sajóivánka és Dédestapolcsány 

Községi Önkormányzatok 
Képviselő-testületeink 

2015.február 9-ei 
munkaterv szerinti együttes nyílt ülésének: 

 

a./ jegyzőkönyve,      

b./ tárgysorozata,      

c./ határozata: Szuhakálló Vadna Sajógalgóc Sajóivánka Dédestapolcsány 

 24; 25 1; 2  1; 2 1; 2 83; 84 

d./ rendelete:      

e./ meghívója      

 

 
T Á R G Y S O R O Z A T : 
 
 

Napirend 
sorszáma Napirend tárgya Előterjesztő Előterjesztés 

módja 

1.  
Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 

2015. évi költségvetésére. 
Dávid István 
polgármester írásban 

2.  

Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalban a 
gazdálkodás részletes rendjét meghatározó belső 

szabályzatok, a Hivatásetikai Szabályzat valamint a 
Közszolgálati Szabályzat módosítására. 

Dávid István 
polgármester írásban 

3.  Indítványok javaslatok Dávid István 
polgármester  

 
Szuhakálló, 2015. február 17. 
 
 
 
 
        Dr. Herczeg Tibor 
         jegyző 
        címzetes főjegyző 
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KKÖÖZZSSÉÉGGII  ÖÖNNKKOORRMMÁÁNNYYZZAATTOOKK  KKÉÉPPVVIISSEELLŐŐ--TTEESSTTÜÜLLEETTEEIINNEEKK    

22001155..  FFEEBBRRUUÁÁRR  99--EEII  
EEGGYYÜÜTTTTEESS  NNYYÍÍLLTT  ÜÜLLÉÉSSÉÉRREE.. 

IKT. SZ: 184-2/2015/Sz.      MELLÉKLETEK SZÁMA: 2 DB 
 
I. NAPIREND  
 
Tárgy: Javaslat a Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetésére. 
 

Dávid István  A döntés formája: 
Előterjesztő: polgármester  határozat 

Dr. Herczeg Tibor 
jegyző 

Tóth Tamásné 
költségvetési 

ügyintéző Szavazás módja: Előterjesztést 
készítette: címzetes főjegyző főtanácsos testületenkénti 

minősített többség 
Melléklet:     
 1. sz. Határozati javaslatok  
 2. sz. Költségvetés-tervezet 

 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
Szuhakálló, Vadna, Sajóivánka és Sajógalgóc községi Önkormányzatok Képviselő-testületeinek 
határozatai alapján, döntésének megfelelően 2013. január 1-jével létrejött a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal), melyhez 2015. január 1-jével csatlakozott 
Dédestapolcsány község önkormányzata. 

A Hivatal tárgyévi költségvetésének meghatározása, a létrehozására irányuló megállapodás (a 
továbbiakban: Megállapodás) 7.5 pontja értelmében történik: 

„7.5. Társuló Önkormányzatok képviselő-testületei az irányítási jogosultság keretében közösen, 
együttes ülésükön gyakorolják az alább felsorolt jogosítványokat: 

7.5.a. A közös önkormányzati hivatal költségvetésének meghatározása, éves és évközi 
költségvetési beszámolóinak elfogadása.” 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet (a 
továbbiakban: Ávr.) 24.§-ában foglaltak szerint: 

„(2) A helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek közül az önkormányzati hivatal 
bevételi és kiadási előirányzatai között az önkormányzati hivatal nevében végzett 
tevékenységekkel kapcsolatos költségvetési bevételeket és költségvetési kiadásokat kell 
megtervezni.” 

A Hivatal irányító szerve – jogszabály erejénél fogva – a székhely önkormányzat képviselő-
testülete – így költségvetése Szuhakálló községi Önkormányzat költségvetésébe épül be. 
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A Hivatal 2015. évi költségvetési kiadásainak és bevételinek tervezése és bemutatása a 
Magyarország 2015. évi központi költségvetéséről szóló 2014. évi C. tv. (a továbbiakban: 
költségvetési törvény), az Államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 23-24 §-ai; a 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény; az államháztartásról 
szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 24-28.§-ai (Ávr.); a 
kormányzati funkciók, államháztartási szakfeladatok és szakágazatok osztályozási rendjéről szóló 
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet, valamint az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) 
Korm. rendelet előírásai alapján történik. 

A Hivatal 2015. évi költségvetését az alábbi indoklással terjesztem a képviselő-testület elé: 

A 2015. évi létszám-előirányzat 

A Hivatal Megállapodásban rögzített álláshelyeinek száma (szakmai létszáma) 17 fő, melyből 
1 fő jegyző, 1 fő aljegyző 14 fő ügyintéző, 1 fő ügykezelő. 

 

Munkakör Összes 
létszám Székhelyen Vadnai 

Kirendeltségen 
Dédestapolcsányi 

Kirendeltségen 

Gazdálkodási, 
költségvetési 
ügyintéző 

5 1 2 2 

Adóügyi 
ügyintéző* 2 0,5 0,5 1 

Igazgatási 
ügyintéző 7 2 3 2 

Ügykezelő 1 1 0 0 

Jegyző 1 

Aljegyző 1 

Összesen 17 5,5 5,5 6 

* 1 fő adóügyi ügyintéző megosztott munkaidőben dolgozik a kirendeltségen és a székhelyen 

 

BEVÉTELEK 

I. Állami támogatás 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: 
Mötv.) 84.§ (4) bekezdése szerint: 

„A hivatal működési költségét az állam – az adott évi központi költségvetésről szóló törvényben 
meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott arányban – finanszírozza, amelyet a székhely 
település e célra elkülönített számlájára folyósít.” 
A költségvetési törvény) 2. sz. mellékletében foglaltak szerint: 
a) Önkormányzati hivatal működésének támogatása  
FAJLAGOS ÖSSZEG: 4 580 000 forint/fő  
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A központi költségvetés támogatást biztosít az önkormányzati hivatal működési kiadásaihoz a 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: 
Mötv.) szerint 2015. január 1-jén működő hivatali struktúrának megfelelően.  

A támogatás meghatározása az elismert hivatali létszám alapján a személyi és dologi kiadások 
elismert átlagos költségei figyelembevételével történik. Közös önkormányzati hivatal esetében a 
támogatásra a székhely önkormányzat jogosult.  

A költségvetési törvény által meghatározott képlet szerint, az elismeri hivatali létszám: 13,47.   

Az elismert hivatali létszám nem alkalmazási korlátot, vagy szabályt jelent, hanem egy 
matematikai együtthatót, mellyel a támogatás fajlagos összegét kell szorozni. 

A Hivatal engedélyezett létszámát a Hivatalhoz tartozó települések önkormányzatainak 
Képviselő-testületei szabadon határozzák meg, a jogszabályi előírások, az elvégzendő 
feladatok függvényében, az állami finanszírozás mértékétől és az Önkormányzatok 
költségvetési teherbírásától függően. 

Állami támogatás várható összege: 

A közös önkormányzati hivatal működésének várható állami támogatása 61.685.887 Ft 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A szervezeti struktúra változásának időpontjára tekintettel, az állami támogatás összegét a Magyar 
Államkincstár Szuhakálló, Vadna, Sajógalgóc és Sajóivánka önkormányzatok adatai és 
vonatkozásában állapította meg, összességében – az utólagos korrekció figyelembe vételével - 
39.388.000 Ft összegben. 

Ugyanakkor Dédestapolcsány önkormányzata részére került megállapításra a megszűnt 
Dédestapolcsányi Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi támogatása. 

Az állami támogatások 2015. március hóban várható korrekciójáig Dédestapolcsány 
önkormányzata – külön megállapodás alapján – biztosítja az állami támogatás különbözetének 
22.297.887 Ft-nak egy-egy hónapra eső összegét.  

Fajlagos összeg 4580000 Ft/fő

SZAL= 11,61 SZAL=számított alaplétszám SZAL=c+(ÖL-a)/(b-a)*(d-c)

ÖL= Szk Vadna Sivánka Sgalgóc Dédes ÖL=önkormányzatok lakosságszáma

4204 1039 642 650 375 1498

Kieg.szab. 3.a)
a 3001
b 5000
c 8
d 14

EHL= 13,47 EHL=Elismert hivatali létszám EHL=SZAL*(1+Ka+Kb+Kc)

Kieg.szab. 3.ba)bb)bc
Ka 0,12
Kb 0,04
Kc -

2015.évi Támogatás 61685887
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Az állami támogatás folyósítását követően, az önkormányzatok egymás közötti elszámolásának 
megfelelően, Szuhakálló önkormányzata visszautalja az így átadott pénzeszközt Dédestapolcsány 
község önkormányzatának. 

II. Önkormányzatok hozzájárulása: 

A Megállapodás 9.2. pontja szerint: 

„A közös önkormányzati hivatal állami finanszírozással le nem fedett működési költségeit, a 
Társuló Önkormányzatok lakosságarányosan biztosítják, éves költségvetésük terhére. A Társuló 
Önkormányzatok a finanszírozást havi egyenlő részletekben utalják, tárgyhó 1. napjáig a közös 
önkormányzati hivatal számlájára.” 

A Hivatal 2015. évi működéséhez szükséges önkormányzati kiegészítés összeg: 10.605 E Ft, 
melynek településenkénti megoszlása az alábbi: 

 E Ft/év 
Szuhakálló (1039 fő) 2.566 
Vadna (642 fő) 1.533 
Sajógalgóc (3745 fő) 1.533 
Sajóivánka (650 fő) 920 
Dédestapolcsány (1498 fő) 4.053 
Összesen: 10.605 

Az önkormányzati finanszírozás, a 2014. évi számlamaradvány figyelembe vételével került 
meghatározásra. A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 2014. december 31-i 
számlamaradványaként jelentkező 652 E Ft, Szuhakálló, Vadna, Sajógalgóc és Sajóivánka 
önkormányzatainál került érvényesítésre, lakosságszám-arányosan. 

 

KIADÁSOK 

1. A kiadási oldalon a legtekintélyesebb tétel, az eddigi évekkel összhangban a személyi 
juttatások összege és azok járulékai. 2015. évben bérpolitikai intézkedésre (immár 8. évben) 
nem kerülhet sor. A köztisztviselői illetményalap 2015. évben is 38.650 Ft. 

Az előirányzat a Hivatal köztisztviselőinek személyi jellegű kiadásait tartalmazza. 

A köztisztviselők illetménye a Kttv. szerinti besorolás és a teljesítményértékelés alapján – az 
elmúlt évek gyakorlatát alapul véve – került megállapításra.  

2015. évben 1 fő köztisztviselő 25 éves, 1 fő pedig 40 éves jubileumi juttatásra válik jogosulttá. 

A kiadások között tervezésre került a 2015. évi cafetéria-keret (Kttv. 151.§ (1) A köztisztviselőt 
megillető cafetéria-juttatás éves összege nem lehet alacsonyabb az illetményalap ötszörösénél -
193.250 Ft), 200.000 Ft/fő összeggel, mely keretösszeg a juttatást terhelő kifizetői adó- és járulék 
vonzatokat is tartalmazza. 

Az előirányzat 1 fő év közbeni nyugállományba vonulásával összefüggő kiadásokat is tartalmazza. 

2. A szociális hozzájárulási adó összege a személyi juttatás előirányzatához igazodik. 

3. A dologi kiadások előirányzatának megtervezése alkalmával a Hivatal 2014. év során 
teljesített kiadásai kerültek alapul vételre. 
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A kiadások tervezése során az egységes hivatali szervezet létrejöttével, a működési struktúra 
kialakításával a Hivatalnál jelentkező, indokolttá váló költségek kerültek tervezésre. 

A Hivatal dologi, működési kiadásai a Megállapodás vonatkozó pontjai értelmében csak azokat az 
előirányzatokat tartalmazzák, amelyek a közös feladat-ellátást szolgálják. Az egy-egy 
önkormányzathoz társítható kiadások (pl. honlap üzemeltetés, közmű díjak, pénzügyi 
szolgáltatások díja, kamatköltségek, stb.) az adott önkormányzat kiadási előirányzatai között 
kerültek tervezésre. 

A Hivatal működési célú előirányzatainak a meghatározásánál a biztonságos üzemeltetéshez, 
fenntartáshoz a szükségesen elégséges előirányzatok kerültek tervezésre, a 2014. évi tapasztalatok 
alapján. 

4. Felhalmozási kiadásként a Hivatal biztonságos feladatellátásához, a legszükségesebb 
számítástechnikai, irodatechnikai eszközök cseréjéhez, pótlásához szükséges előirányzat került 
tervezésre. 

 

A Hivatal 2015. évi költségvetése ugyanakkor nem tartalmazza az állami és önkormányzati 
szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény (továbbiakban: 
Ibtv.) előírásai alapján, a 2014. évben - törvény által előírt szervezeti szintű - elvégzett biztonsági 
besorolás alapján, a hivatal informatikai biztonsági szintjének megfelelő informatikai 
biztonsági irányítási rendszer kialakítására készült cselekvési tervnek megfelelően, az annak 
megvalósításához szükséges anyagi forrásokat. 
Önkormányzatok esetében a biztonsági szint: 2. A törvény alapján a szervezetnek lehetősége van 
az előírt biztonsági szint fokozatos elérésére. Ennek keretében a magasabb biztonsági szint 
elérésére - minden egyes szintet érintően, a következő magasabb szintre lépéshez - két év áll 
rendelkezésére. 
 

A Hivatali feladatellátás finanszírozása 2014. évben – az előirányzatok elégtelensége mellett - 
zökkenőmentesen valósult meg, a társult önkormányzatok szoros, határidőket és finanszírozási 
szabályokat betartó együttműködésével. 2015. év során is, a Hivatal működése ezen 
együttműködéssel válik biztosíthatóvá. 

 

Fentiekre tekintettel javaslom a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi 
költségvetésének előterjesztés szerint tartalommal való jóváhagyását, a határozati javaslatnak 
megfelelően. 
 
Szuhakálló, 2015. január 23. 

 

         Dávid István sk. 
  polgármester 



Az 1172-2/2014/Sz. előterjesztés 1. sz. melléklete 
Hat áro za t i  j avas l a t :  
 
S Z U H A K Á L L Ó  

/ 201 5 . ( … . . . ) Hat á r oza t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2015. évi költségvetéséről 

Szuhakálló községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

V A D N A  

/ 201 5 . ( … . . . ) Hat á r oza t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2015. évi költségvetéséről 

Vadna községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

S A J Ó G A L G Ó C  
/ 201 5 . ( … . . . ) Hat á r oza t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2015. évi költségvetéséről 

Sajógalgóc községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

S A J Ó I V Á N K A  
/ 201 5 . ( … . . . ) Hat á r oza t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2015. évi költségvetéséről 

Sajóivánka községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 

D É D E S T A P O L C S Á N Y  
/ 201 5 . ( … . . . ) Hat á r oza t  A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
2015. évi költségvetéséről 

Dédestapolcsány községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal 2015. évi költségvetését a jegyzőkönyv melléklete szerint 
jóváhagyja. 
Felelős: jegyző, polgármesterek 
Határidő: értelemszerűen 
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Az 1172-2/2014/Sz. előterjesztés 2. sz. melléklete 

 
ASzuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal költségvetése bevételi főösszegének,  

bevételi forrásonkénti előirányzat megoszlása 
 
 

M e g n e v e z é s 2015. évi 
E Ft 

I. Átvett pénzeszköz  72.291 
  
1. Központi, irányító szervi támogatás  

1. Állami támogatás 38.335 
2. Állami támogatás korrekciós különbözet 1.053 
3. Állami támogatásrész Dédestapolcsány 22.298 
4. Önkormányzati hozzájárulás Szuhakálló 2.566 
5. Önkormányzati hozzájárulás Vadna 1.533 
6. Önkormányzati hozzájárulás Sajóivánka 1.533 
7. Önkormányzati hozzájárulás Sajógalgóc 920 
8. Önkormányzati hozzájárulás Dédestapolcsány 4.053 

  
  2. Működési célú támogatás államháztartáson belülről 99 

1. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 
(Helyi önk-i választások 2014. évi áthúzódó támogatása) 

99 

  
3. Számlamaradvány 652 

1. Bank-, pénztár  652 
  
 B E V É T E L  Ö S S Z E S E N  73.042 
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A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal költségvetésének kiadásai előirányzat-csoportok,  
kiemelt előirányzatok és szakfeladatok  

és kiadásnemek szerint 
 

COFOG megnevezése Személyi juttatás
Munkaadókat 

terhelő járulékok 
és szoc.hj.adó

Dologi kiadás Pénzeszköz 
átadás

Tám.és egyéb 
jutt.

Felhalmozási 
kiadás

Összes kiadás Létszám

Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok 
jogalkotó és általános igazgatási tevékenysége

46473 12348 13676 65 0 381 72943 17

Országgyűlési, önkormányzati európai 
parlamenti képviselőválasztásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek

78 21 99

Kiadás összesen: 46551 12369 13676 65 0 381 73042 17
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Önkormányzatok és Társulások igazgatási tevékenysége 
 

Kiadásnem Összesen 
E Ft 

  
I. Személyi juttatások  46.473 
Foglalkoztatottak személyi juttatásai 45.507 

1. Törvény szerinti illetmények, illetmény kieg., pótlék. 39.194 
2. Jubileumi jutalom (1 fő 25 éves; 1 fő 40 éves) 2.123 
3. Béren kívüli juttatások (Cafeteria) 2.426 

4. Közlekedési költségtérítés (bérlet, költségtérítés) 1.764 
Külső személyi juttatások 966 

5. Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját 
foglalkoztatottnak fizetett juttatás (megbízási díj) 

666 

6. Reprezentáció 300 
  
II. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó 12.348 
      (Szociális hozzájárulási adó, EHO, munkáltató által fizetendő SZJA)  
  
III. Dologi kiadások 13.676 
  

1. Szakmai anyagok beszerzése (szakmai könyv, folyóirat) 140 
2. Informatikai eszközök 90 
3. Üzemeltetési anyagok beszerzése (irodaszer, nyomtatvány, 

tisztítószer, karbantartási anyag) 
3.010 

4. Informatikai szolgáltatások igénybe vétele (internet díj, web portál 
általány díja, rendszerfelügyelet, programok díja) 

1.519 

5. Egyéb kommunikációs szolgáltatás (telefondíj) 465 
6. Karbantartási szolgáltatások (fénymásolók, nyomtatók üzemeltetése, 

karbantartása, üzemorvosi szolgáltatás) 
2.360 

7. Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások (3 fő mérlegképes tk, 
1 fő szakvizsga, 5 fő alapvizsga, 14 fő köztisztv.kötelező tk.) 

975 

8. Egyéb szolgáltatások (szállítási szolgáltatás, postai szolgáltatás, 
bankköltség,) 

1.755 

9. Működési célú előzetesen felszámított ÁFA  2.462 
10. Kiküldetések kiadásai 400 
11. Bérleti és lízingdíjak  150 
12. Egyéb dologi kiadás  350 

  
IV. Egyéb működési célú kiadások 65 

1. Egyéb működési célú kiadások államháztartáson kívülre (Borsodi 
Jegyzők Szakmai Egyesülete tagdíj) 

65 
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V. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése 381 
1. Kisértékű tárgyi eszköz beszerzése 300 
2. Áfa 81 

  
  

COFOG összesen 72.943 
Létszám: 17 fő 
 



 
Országgyűlési, önkormányzati, európai parlamenti képviselőválasztásokhoz kapcsolódó 

tevékenység 
 

Kiadásnem E Ft 
  
I. Személyi juttatások  78 
  

1. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai (választási megbízások, 
megbízási díjak) 

78 

  
II. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó 21 
  
  
COFOG összesen 99 
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II. NAPIREND  
 
 
Tárgy: Javaslat a Közös Önkormányzati Hivatalban a gazdálkodás részletes rendjét meghatározó 
belső szabályzatok, a Hivatásetikai Szabályzat valamint a Közszolgálati Szabályzat módosítására. 
 

Dávid István  A döntés formája: 
Előterjesztő: polgármester  határozat 

Dr. Herczeg Tibor 
jegyző  Szavazás módja: Előterjesztést 

készítette: címzetes főjegyző  testületenkénti 
egyszerűtöbbség 

Melléklet: 1.sz. Határozati javaslatok   
    

 
 
Tisztelt Képviselő-testületek! 
 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 10. § (5) bekezdése értelmében: „A 
költségvetési szerv feladatai ellátásának részletes belső rendjét és módját szervezeti és működési 
szabályzat állapítja meg. A szervezeti egységekre vonatkozó szabályokat a költségvetési szerv 
szervezeti és működési szabályzatában vagy a szervezeti egységek ügyrendjében, a gazdálkodás 
részletes rendjét belső szabályzatban kell meghatározni.” 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 
(Ávr.)13.§ (2) bekezdése szerint: 

„A költségvetési szerv vezetője belső szabályzatban rendezi a működéséhez kapcsolódó, pénzügyi 
kihatással bíró, jogszabályban nem szabályozott kérdéseket, így különösen  

a) a tervezéssel, gazdálkodással – így különösen a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítés 
igazolása, érvényesítés, utalványozás gyakorlásának módjával, eljárási és dokumentációs 
részletszabályaival, valamint az ezeket végző személyek kijelölésének rendjével -, az ellenőrzési 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatok teljesítésével kapcsolatos belső előírásokat, 
feltételeket,  
b) a beszerzések lebonyolításával kapcsolatos eljárásrendet,  
c) a belföldi és külföldi kiküldetések elrendelésével és lebonyolításával, elszámolásával 
kapcsolatos kérdéseket,  
d) az anyag- és eszközgazdálkodás számviteli politikában nem szabályozott kérdéseit,  
e) a reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának szabályait,  
f) a gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét,  
g) a vezetékes és rádiótelefonok használatát, és  
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h) a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, továbbá a kötelezően 
közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjét.  

 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (Kttv.)  6. §-a értelmében a 
közigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője által – a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. 
törvény alkalmazása szempontjából közjogi szervezetszabályozó eszközként – a Kttv-ben 
meghatározott kérdésekben, valamint a hivatali szerv vezetőjének általános munkáltatói 
szabályozási hatáskörbe tartozó kérdésekben normatív utasításként, Közszolgálati Szabályzatot 
köteles kiadni.  

 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) 83. §-a 
határozza meg a kormánytisztviselők hivatásetikai alapelveit és kijelöli az etikai eljárás 
lefolytatására jogosult szervet, a Magyar Kormánytisztviselői Kart. 

A Magyar Kormánytisztviselői Kar Hivatásetikai Kódexéről szóló határozatát a Magyar 
Kormánytisztviselői Kar Országos Közgyűlése már elfogadta, az 2013. szeptember 1-től hatályos 
és mindenki által megtekinthető a Magyar Kormánytisztviselői Kar honlapján 
(http.7/mkk.orq.hu/node/102). az „Etika" menüpont alatt. 

Mivel a köztisztviselők nem tagjai a Magyar Kormánytisztviselői Karnak, a Kttv. 231. § (1) 
bekezdése kimondja, hogy a köztisztviselők vonatkozásában a 83. § azzal az eltéréssel 
alkalmazandó, hogy a hivatásetikai alapelvek részletes tartalmát, valamint az etikai eljárás 
szabályait a képviselő-testület állapítja meg. 

Mindezekből az következik, hogy a képviselő-testületet határozathozatali kötelezettség 
terheli az általa fenntartott önkormányzati hivatalban foglalkoztatott köztisztviselőkre irányadó 
hivatásetikai kódex elfogadása tekintetében.  

 

A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal belső szabályzatainak túlnyomó többsége 2013- 
2014. években elkészült, azokat a tárgyévi belső ellenőrzés során a belső ellenőrök áttekintették, 
tartalmi megfelelőségüket megállapították. 

A belső szabályozás kialakításának – a jogszabályi megfelelőségen túlmenően – egyik alapvető 
kritériuma, az egységesség biztosítása volt, mindazon a területeken, ahol arra lehetőség nyílott. Így 
a szabályzatok többségének hatálya nemcsak a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalra (a 
továbbiakban: Hivatal) terjed ki, hanem Szuhakálló, Vadna, Sajógalgóc, Sajóivánka Községek 
Önkormányzataira (a továbbiakban: Önkormányzat), és az Önkormányzatok által irányított 
költségvetési szervekre (a továbbiakban: Szervezet). 

A hivatali szervezetben bekövetkezett változás – Dédestapolcsány önkormányzatának 
csatlakozása – miatt szükséges a szabályzatok hatályának kiterjesztése.  

A szabályzatok hatálya a fentieken túl kiterjed a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 
törvény 80. § (2) bekezdése és az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 27. §-a alapján 
a Vadna községi Önkormányzat és a Vadna Község Roma Nemzetiségi Önkormányzat, valamint 
a Sajóivánka községi Önkormányzat és a Sajóivánka Község Roma Nemzetiségi Önkormányzat 
között létrejött együttműködési megállapodások alapján a nemzetiségi önkormányzatokra is.  

Mivel Vadna településen 2014. október 12-én a nemzetiségi önkormányzat megszűnt, illetve 
Szuhakállóban Roma Nemzetiségi Önkormányzat jött létre, így szükséges a szabályzatok 
hatályában ezen változások átvezetése is. 
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A belső szabályzatok – tekintettel arra az Áht-ban meghatározott szabályra, mely szerint a 
költségvetési szerv vezetőjének kell szabályzatban rendelkeznie az Ávr-ben meghatározottakról – 
jegyzői-polgármesteri együttes utasítás formájában kerültek kiadásra. 

Tekintettel arra, hogy a szabályzatok az önkormányzatok gazdálkodási rendjét, gazdálkodási 
feladat- és hatásköröket is érintenek, szükséges azok módosításának képviselő-testületi 
jóváhagyása is, az alábbiak szerint: 

 
Jegyzői – Polgármesteri együttes utasítások 

 
Sorszáma Iktató száma Tárgya Hatálya 
1/2013. 3003-8/2013/SZ. Beszerzési szabályzat 2013. február 15-étől 
2/2013. 3003-16/2013/SZ. A leltárkészítéséről és a leltározásáról  2013. március 1-jétől 
3/2013. 3003-18/2013/SZ. A feleslegessé vált vagyontárgyak 

selejtezéséről 
2013. március 1-jétől 

4/2013. 3003-11/2013/SZ. Az eszközök és források értékeléséről 2013. március 1-jétől 
5/2013. 3003-12/2013/SZ. A gazdálkodás rendjéről 2013. március 1-jétől 
6/2013. 3003-28/2013/SZ. A mobiltelefonok használatának 

rendjéről 
2013.március 1-jétől 

7/2013.. 3003-20/2013/SZ. A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

2013. március 1-jétől 

8/2013. 3003-19/2013/SZ. Bizonylati rendjéről 2013. március 1-jétől 
9/2013. 3003-23/2013/SZ. A reprezentációs célú kiadások 

rendjéről 
2013. március 1-jétől 

 
Jegyzői – Polgármesteri együttes utasítások 

 
Sorszám Iktató száma Tárgya Hatálya 
1/2014. 80/2014/SZ. A pénzkezelés rendjéről 2014. január 1-jétől 
2/2014. 80-2/2014/SZ. A számviteli politikáról 2014. január 1-jétől 
3/2014. 80-3/2014/SZ. Az önköltségszámításról 2014. január 1-jétől 
 

Fentieken túlmenően az alábbi belső szabályzatok kerültek kiadásra, jegyzői hatáskörben: 

 

Jegyzői Szabályzatokról 
 
 

Sorszám Iktató száma Tárgya Hatálya 
1/2013. 3003/2013/SZ. A bélyegzők használatának rendjéről 2013. január 1-től 
2/2013. 3003-2/2013/SZ. Adatvédelmi és számítástechnikai 

adatbiztonsági szabályzat 
2013. január 1-től 

3/2013. 3003-3/2013/SZ. Közszolgálati adatvédelmi szabályzat 2013. január 15-től 
4/2013. 3003-4/2013/SZ. A köztisztviselők cafetéria-

juttatásának részletes rendjéről 
2013. január 1-jétől 
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5/2013. 3003-5/2013/SZ. A Takarnet hálózat igénybevételéről 2013. január 1-jétől 
6/2013. 3003-6/2013/SZ. A közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésének, 
továbbá a kötelezően közzéteendő 
adatok nyilvánosságra hozatalának 
rendjéről 

2013. január 15-étől 

7/2013. 3003-9/2013/SZ. A belső kontrollrendszerről 2013. március 1-
jétől 

8/2013. 3003-24/2013/SZ. A közszolgálati szabályzatról 2013. március 1-
jétől 

9/2013. 3003-14/2013/SZ. A közszolgálati hivatásetikai 
alapélveiről és a hivatásetika 
szabályzatáról 

2013. március 1. 
napjától 

10/2013. 3003-15/2013/SZ. Az informatikai biztonságáról 2013. március 1-
jétől 

11/2013. 3003-18/2013/SZ. A nemdohányzók védelméről és a 
dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 

2013. március 1-
jétől 

13/2013. 3003-26/2013/SZ. A képernyő előtti munkavégzés 
minimális egészségügyi és biztonsági 
követelményeiről 

2013. augusztus 1-
jétől 

 

Fentieken túlmenően az önkormányzatok saját tűz- és munkavédelmi, munkaruha juttatási, 
gépjárműhasználati szabályzatokkal kell, hogy rendelkezzenek, melyeket a szabályozási területek 
felelősei készítettek el, és aktualizálnak. 

A továbbiakban – a fenti szabályzatok módosításán túlmenően elvégzendő feladat, a 
szabálytalanságok eljárásrendjéről külön szabályozást kiadni, valamint a kiadmányozás 
rendjét meghatározó szabályzat aktualizálása. 

 

A Szabályzatok elérhetők a www.szuhakallo.hu honlapon, az Önkormányzat menüből 
(Jogszabályok ablak). 

Fentiek értelmében indítványozom a határozati javaslatok – képviselő-testületenkénti - 
jóváhagyását. 

 

Szuhakálló, 2015. január 26. 

         Dávid István sk. 
  polgármester 



A 184-3/2015./Sz. előterjesztés 1. melléklete 
Hat áro za t i  j avas l a t :  
 
S Z U H A K Á L L Ó ;  V A D N A ;   S A J Ó G A L G Ó C ;  S A J Ó I V Á N K A ;  D É D E S T A P O L C S Á N Y  

 

/ 201 5 . ( I I… . . )  Hat á ro za t   A Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 
belső szabályzatainak módosításáról 

1. ……….. községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével 
Dédestapolcsány község Önkormányzatára és az önkormányzat által irányított 
költségvetési szervekre, egyetért. 

2. ……….. községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a Szuhakállói Közös 
Önkormányzati Hivatal belső szabályzatai hatályának kiterjesztésével Szuhakálló 
község Roma nemzetiségi Önkormányzatára egyetért. 

3. A módosítással érintett szabályzatok az alábbiak: 
1/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A beszerzési szabályzatról 
2/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A leltárkészítéséről és a 
leltározásáról  

3/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 
selejtezéséről 

4/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az eszközök és források 
értékeléséről 

5/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A gazdálkodás rendjéről 
6/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A mobiltelefonok használatának 
rendjéről 

7/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A bel- és külföldi kiküldetések 
rendjéről 

8/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A bizonylati rendjéről 
9/2013. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

A reprezentációs célú kiadások 
rendjéről 

1/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A pénzkezelés rendjéről 
2/2014. Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás A számviteli politikáról 
3/2014 Jegyzői - polgármesteri együttes 
utasítás 

Az önköltségszámításról 

7/2013. Jegyzői utasítás A belső kontrollrendszerről 
8/2013. Jegyzői utasítás A közszolgálati szabályzatról 
11/2013. Jegyzői utasítás A nemdohányzók védelméről és a 

dohánytermékek fogyasztásának, 
forgalmazásának egyes szabályairól 
szóló törvényben foglaltakkal 
kapcsolatos intézkedésekről 
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4. Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatának megszűnése miatt, fenti 
szabályzatok hatálya Vadna község Roma Nemzetiségi Önkormányzatára 2014. 
október 12-től nem terjed ki. 

A szabályzatok hatályát érintő változások átvezetésére a képviselő-testület a jegyzőt 
felhatalmazza. 

Felelős: jegyző, polgármester 
Határidő: értelemszerűen 



   

SSZZUUHHAAKKÁÁLLLLÓÓ  KKÖÖZZSSÉÉGGII  ÖÖNNKKOORRMMÁÁNNYYZZAATT    
PPOOLLGGÁÁRRMMEESSTTEERREE  

Ikt. sz.: 184/2015/Sz. 

 

SZUHAKÁLLÓ, VADNA, SAJÓIVÁNKA, SAJÓGALGÓC ÉS DÉDESTAPOLCSÁNY 
községi Önkormányzatok Képviselő-testületeinek 

együttes nyílt ülését 
2015. február 9-én (hétfőn) 16:00 órára 
összehívom, amelyre ezúton meghívom.  

Az ülés helye: Szuhakálló, Egészségház 
(Szuhakálló, Bajcsy-Zsilinszky u. 2. ) 

 
Napirendi javaslat 

 
 
 

Napirend 
sorszáma Napirend tárgya Előterjesztő Előterjesztés 

módja 

4.  
Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatal 

2015. évi költségvetésére. 
Dávid István 
polgármester írásban 

5.  

Javaslat a Szuhakállói Közös Önkormányzati Hivatalban a 
gazdálkodás részletes rendjét meghatározó belső 

szabályzatok, a Hivatásetikai Szabályzat valamint a 
Közszolgálati Szabályzat módosítására. 

Dávid István 
polgármester írásban 

6.  Indítványok javaslatok Dávid István 
polgármester  

 
 
 
Szuhakálló, 2015. január 26. 
 
 
 

 Dávid István 
polgármester 
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3731 SZUHAKÁLLÓ KOSSUTH U.7. / : 48/352-081; 
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