9/2010.(X.25) sz. rendelete
BANREVE KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISEL O-TESTULETENEK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Banréve Kozség Onkormanyzatanak Képwigektiilete a helyi Gnkormanyzatokrél szolé
1990. évi LXV. tv. 18. § (1) bekezdése alapjanlabla Szervezeti és kodeési Szabalyzatot
alkotja.
1.8.
Az dnkormanyzat

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezeése:

Banréve Kozség Onkormanyzata (toigiitan: Onkormanyzat)
Székhelye: 3654 Banréve, Kossuthtta 24.

(2) Az Onkormanyzat likodése Banréve Kozség kozigazgatasi teriiletémtéi]

(3) A helyi Onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXW. rendelkezéseit jelen Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban:Szabalyzgiglfoendelkezésekkel egyiitt kell
alkalmazni.

2.8.

(1) Az Onkormanyzat vez&észerve: Banréve Kozség Onkormanyzatanak Képgvisel

testllete (tovabbiakban: Képviédkstilet).

(2) Az Onkormanyzat jogi személy. Feladat- és Ikaitd@s a Képvisei-testiletet illetik meg.

A Képviseb-testlletet a polgarmester képviseli, polgarmetitariség betoltetlensége, illetve

tartos akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester.

(3) Az dnkormanyzati feladatokat a Képvisédstilet, annak bizottsagai, a polgarmester,
valamint a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakbhavatal) latjak el.

(4) Az 6nkormanyzatdbb funkcioi: Banréve dnkormanyzata énalléan, szabad

demokratikus maodon, széleskaryilvanossagot teremtve intézi a telepulés koziigye

gondoskodik a helyi kozszolgéltatasokrol, a hkbghatalom dnkorményzati tipusu

gyakorlasarol.

(5) A Képviseb-testilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, \matanbizottsagaira

ruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast,aelhataskort visszavonhatja.

(6) A Képviseb-testllet hivatalanak neve: Banréve Kozség Polgéareni Hivatala

(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

3.8.

(1) Banréve kozség pecsétje kor alaku, kozepéngydt&oztarsasag cimere, koérben az
alabbi felirattal: Kozségi Onkormanyzat Bére

(2) A Polgarmesteri Hivatal pecsétje kor alaku,éqiem a Magyar Koztarsasag cimerével,
korben az alabbi felirattal: Polgarmestenidial Banréve

4.8.

Az Onkormanyzat jelképeit és hasznalatuk rendjétecét és zaszlajat, kitlintetéseit kiilon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.
5.8.



A telepilés 2000. augusztus iestvér-telepllési kapcsolatot tart fenn a szt@aia
Rimaszécs Kozséggel.

6.8.
A Képviselé-testilet mikodése

(1) A Keépviseb-testilet tagjainak szama @. £z a létszam a polgarmestérbs 6 6
képvisalbdl tevodik dssze.
(2) A Képviseb-testilet tagjainak névsorat a Szabalyzat |. s#ékiete tartalmazza.

7.8.
Rendes llés

A Képviseb-testlet az elfogadott munkaterv alapjan szikzégint, de legalabb havonta
tlésezik. A Képvisél-testilet Uléseit lehéség szerint héif napokon 13.00 érai kezdettel
tartja altalaban a Polgarmesteri Hivatal tanacséeen.

8.8.
Rendkivili tlés

() A hataridh6z kotott, illetve fontos és halaszthatatlan reqgirmegtérgyalasara rendkiviili
képviseb-testileti Ulés hivhato dssze.

(2) Az Ulést 6ssze kell hivni a képvisell/4-ének (24), vagy a Képvisértestiilet

bizottsaganak inditvanyara legkés 3 napon belul, mely inditvanyt a polgarmesterkal

eléterjeszteni, az éterjesztésben meg kell jeldIni az tlés varhato nesapijét.

(3) A rendkivuli Ulés 6sszehivasara vonatkozo,z&ményedk altal inditvanyban meg kell

jelélni a rendkivili Glés 6sszehivasanak napirendjé

9.8.
Alakulo Ulés

(1) A polgarmester hivja 6ssze a valasztast ko¥Btnapon beldl.
(2) Az alakulé Ulést a korelnok nyitja meg és vezatjd az eskiitétel és a polgarmesteri
illetmény meghatarozasa utan atadja az ulésvezef@dgarmesternek.
(3) A meghivo tartalmazza a napirendi pontokat yelaiek elemei lehetnek:

a) Unnepélyes megnyito, a valasztasi bizgtiggkoztatdja a valasztas eredmétlyér

megbizolevelek atadasa

b) az 6nkormanyzati képvisklés a polgarmester eskitétele

c) a polgarmester illetményének megéallapitas

d) a polgarmesteri program ismertetése

e) az SZMSZ felllvizsgalata, modositasa

f) bizottsdgok megvalasztasa

g) alpolgarmester valasztasa, eskutétele

h) az alpolgarmester tiszteletdijanak megétsa

i) egyebek (szukség szerint napirentiedettk mas kérdések is)
(4) Az a képvisdl, aki az alakul6 Ulésen nem tud részt venni édrigar@dasat igazolja, a
kovetked Ulésen teszi le az eskiit, de addig a képsiigaait nem gyakorolhatja.



10.8.
Egyuttes Ulések

(1) Az onkormanyzat képvisetestilete az intézmeényfenntarto tarsulasi megadlapok
alapjan egytittes uléseket tart a fenntarté 6nkoyzetok képvisél-testileteivel szilkség
szerint, de minden az intézmények gazdalkodassvstakmai tikodésével kapcsolatos
téméaban

a) Napkoziotthonos Ovoda tekintetében Sajépiispoki,

b) AMK tekintetében Sajopiispoki, Serényfalva, Hét

telepllések 6nkormanyzataival.
(2) Az Ulések Osszehivasara, az Ulések rendjeaaléatéshozatal szabalyaira a rendes Ulésre

vonatkozo szabalyok vonatkoznak.

11.8
Az Ulés 6sszehivasa

(1) A Képviseb-testilet Glését a polgarmester hivja 6ssze.

A polgarmesteri tisztség betdltetlenségetvidl@artos akadalyozatasa esetén a Kepsisel
testilet Ulését az alpolgarmester hivja 6sszesstiv A tisztségek egyidepetoltetlensége,
illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a kémAssitileti Glést a Pénzugyi és Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) A Képviseb-testilet Glésére a testilet tagjainak és a meghkrak irasbeli meghivot
kell kialdeni.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az ulés helyét ésspbntjat,

b) a javasolt napirendi pontokat,

c) a napirend é&lerjeszéjének nevét, valamint a napirendhez meghivott

szemely nevét, beosztasat, ill. tisztségé
(4) A meghivo mellékletét képezi:

a) az irasbeli élerjesztések teljes szovege,

b) hatarozati, rendeleti javaslatok.

(5) A képviseb-testileti tagoknak és a meghivottaknak a meghégalabb az Ulés @&t 5
nappal kell kézbesiteni.
(6) A Képviseb-testilet tlésére tanacskozasi joggal meg kellihivn

a) jegy#t,

b) az orszagdiesi képviseit,

c) a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat elnokét,

d) a Polgarmesteri Hivatal napirendi témaliiatékes koztisztvisé|ét, ez esetben az

illetékesség kérdését a jegydonti el,

e) azt a személyt, illetve intézmény, szervvegeeetjét, akinek jelenléte a napirend

targyalasahoz sziikséges, erre@ermpbszé tegyen javaslatot.
(7) A tanacskozasi joggal meghivottak részére ghivéval egyutt az irasbeli
eléterjesztéseket is ki kell kézbesiteni. Az (1) kble) pontjaban meghatarozott személyek
részére az irasos oetrjesztést csak azon napirendre vonatkozoanmesikildeni,
amelyikhez meghivasa kapcsolodik.
12.8.
Az Ulések nyilvanossaga

(1) A Képviseb-testiilet Glése nyilvanos.
(2) A képviseb-testileti Glés idejét, helyéll és napirendjéil a kozseg lakossagat 5 nappal



ebtte tajékoztatni kell a meghivd mésolatanak kifisggésével a Hivatal hirdigtbldjan
és a kozsegi hirdgtelyeken.

13.8.
Zart tlés

(1) A Képviseb-testlilet zart Ulést tart: valasztas, kinevezés)datés, vezét megbizés
adasa, illéteg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasgeley bintetés
kiszabasa és allasfoglalast igérsgemélyi ligy targyalasakor, ha az érintett a ayibs
targyalasba nem egyezik bele, tovabba 6nkoyr#i, hatosagi, 6sszeférhetetlenségi és
kitiintetési gy valamint vagyonnyilatkozattapcsolatos eljaras targyalasakor.
(2) A Képviseb-testilet zart Ulést rendelhet el a vagyonaval vahalelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos tdégyazleti érdeket sértene.
(3) Zart Ulésen a kovetkék vehetnek részt:
a) a képvisék,
b) a jegya,
c) meghivas esetén az érintettek,
d)meghivas esetén a szakert
e)a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat elntke.
(4) Zart Ulés megtartasat a polgarmester, kéldvigagyz vagy az tgyben érintett
inditvdnyozhatja.
(6) Zart Ules megtartasarol a Képvisetstilet mindig egyedileg hataroz.
(7) Zart Ulésen elhangzottakrdl tajékoztatast,if@ositast a polgarmester és a jeggdhat.
Esetleges tajékoztatas, érdialds esetén a Képvisdiestiletet a kbvetkézilésen
tajékoztatni  kell.

14.8.
A Képviselé-testilet munkaterve

(1) A Képviseb-testilet munkatervét a polgarmester és a jedyesziti el, melyet a

polgarmester terjeszt a Képvisgeaestilet elé.

(2) A tervezet elkészitéséhez javaslatot kell kérni
a) helyi képviséktol,

b) az intézmeényi vezitol,
c¢) a Cigany kisebbségi 6nkormanyzattol.

(3) A Képviseb-testilet munkatervének tartalmaznia kell:
a) az ulések tervezettjmbntjat,

b) a képviséttestlileti Glés napirendjét és ezekaeloit.

(4) A munkaterv a testlleti és bizottsagi munkadeésének eszkoze, attol
indokolt esetben el lehet térni. A munkatéfeéyamatosan karban kell tartani,
ezért a polgarmester fdisl

(5) A munkatervet évenként kell elkésziteni éssilet decemberi llésérb@rieszteni.

15.8.
Az Ulés vezetése



(1)A Képviseb-testilet Ulését a polgarmester vezeti. Akadalyagtaesetén a helyettesités

rendjére a 10.8. (1) bekezdésében foglaltak szegiheljarni. Az Glésvezétmunkajat a

jegyz segiti.

(2) Hatarozatképtelenség miatt elmaradt Képuisestileti tlést 8 napon belll azonos
napirenddel meg kell tartani.

(3) A polgarmester feladatai:
a) megnyitja az ulést, megallapitja a hatdkegeesseget, &erjeszti a
napirendi javaslatot, €s két jegifanyv hitelesiét a képvisalk kdzll abc sorrendben,
b) napirendi pontokként megnyitja, vezetialga €s 6sszefoglalja a vitat,
c) ebbb a mddosité és kiegészjavaslatokat, majd az eredeti javaslatot teszi
fel egyenkénti szavazasra,
d) biztositja a képvis#H interpellacios és kérdezési joganak gyakorlagérdezés
sorrendjében
e) a napirendi pontok megtargyalasa, ésazgtlkérdések, interpellaciok, azokra
megadott valaszokat ko§en bezarja az Ulést.
(4) A tanacskozas rendjéért a polgarmester fahelek keretében
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki edtéargytol,
b) figyelmezteti, rendre utasitja a tanacskbpa nem mélt6, masokat $emnagatartast
tanusitokat.

16.8.
Az Ulés nyilvanosséaga

(1) A nyilvanos ulésen megjelent &llampolgéarok @nsakra kijeldlt helyet foglalhatjak el.
(2) A hallgatésag tetszését, vagy nem tetszéséetmnydwanithatja.

(3) A tanacskozas rendjének megzavarasa esetdgarmpester az allampolgart rendre
utasithatja. Isméttlé rendzavaras esetén kotelezheti a tanacskozoteheagyasara.

(4) zart Ulés elrendelésekor a hallgatosdgnakmaeteel kell hagynia.

17.8.
Rendes ulés napirendje

(1)A Képviseb-testtilet rendes tlésének napirendjére a polgdemashunka-tervnek
megfel@len a meghivéban tesz javaslatot, melynek alapj@apaendet a Képvisél
testilet allapitja meg.

(2) A Képviseb-testileti Ulés elején barmely képviseragy bizottsag javaslatot tehet
napirendi pontokra. Rendelet alkotasra, vaggositasra javaslatot csak a kévetkez
testlleti Ulésre kezdeményezhet, melyhebarasb kell terjeszteni a rendelet szovegét.

(3) A Képviseb-testilet a napirend kérdéseben egysrnbséggel dont. Elerjesztését,
hatérozati javaslatat az inditvany benyujtégzben, vagy egészben visszavonhatja az
inditvany hatarozati javaslatarol valé sza@samegkezdéseéig.

18.8.
Az eléterjesztések rendje

(1) Az ebterjesztés torténhetnek irasban vagy széban, éésgy szerint torekedni kell az
irasbeli ebterjesztéshez.
(2) Az irdsos diterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a ttmaval kapcsolatos esetleges korabfiledsdontést és annak végrehajtasat,



b) a dontéshez sziikséges informacidkat, jdgdyishatteret, a dontés indokait, annak
varhaté gazdasagi, tarsadalmi hatasakesti vélemenyeket, az ékészités soran
elhangzott kisebbségi véleményeket,

c) az egyeértelrien megfogalmazott hatarozati javaslatokat, hat&glfelebs
megnevezeéseével,

(3) Kizardlag irasban készilhettdrjesztés:
a)rendeletalkotas,
b) kdltségvetés végrehajtasardl sz6l6 besadmol
c) koéltségvetési koncepcio,
d) intézmény-alapitas, atszervezés, megsamtet
e) helyi népszavazas kiirasa,
ftarsulasok létrehozasa, csatlakozas tansokagarsulasbdl tortérkilépés esetén,
g)munkaterv elfogadasa,
h)lejart hataridéjhatarozatok végrehajtasaroél sz6l6 beszamolo,
ikozfoglalkoztatasi terv, kozbeszerzési telersrzési terv,

19.8.
Onkormanyzati rendelet

(1) A Képviseb-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helggadalmi viszonyok
rendezeésére, tovabba térvény felhatalmazaggaal, annak végrehajtasara dnkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Az onkormanyzati rendelet alkotasat kezdemémgez
a) a telepulési képvigel
b) a Képvisél-testilet bizottsagai,

C) a jegyé.

(3) A Képviseb-testilet altalaban & etesen allast foglal az dnkormanyzati rendelet

sziikségessé@Ees megbizhatja a targy szerint illetékes bizgtiséaz dlkészitésével.

(4) A Képviseb-testllet bizottsagai hataskorikben véleményazéndelet-tervezetet.
(5) A rendelet-tervezet szakmableészitése és indoklasa a jegyeladata.
(6) Az dnkormanyzati rendelet kihirdeté&léa jegyd gondoskodik a helyben szokasos
maodon:
a) a Polgarmesteri Hivatal hird&blajan 30 napra kdzzé kell tenni,
b) tgyfélfogadasi itben a rendeletet a polgarmesteri hivatalban mesj tekinteni,
c) minden képvisélmegkapja, azt minden érdélb valasztopolgar megtekintheti,
d) az 6nkormanyzati portalowww.onkportal.hu) elérhed,

20.8.
Az eléterjesztések vitaja

(1) A Képviseb-testilet Gilésén elként az adott napirendi pontatojat illeti meg a szo.

(2) A Képviseb-testilet minden éterjesztés és azzal kapcsolatos hatarozati jdvakt
kilon-kalon vitat nyit.

(3) A vita lezarasara, valamint a hozzaszolasétardamanak korlatozasataarmely
képviseb javaslatot tehet, a javaslatair6l a Képvisistilet vita nélkil hataroz.

(4) A napirend dladoja valaszol a hozzaszoélasokra és feltett kékdgsezt koveten a
polgarmester lezarja a vitat.

(5) A polgarmester 6sszefoglalja a vita lényegé fvaslatokat szavazasbacsatja.



(6) A felszolalas és hozzaszolas szabalyai
a) a Keépvisdi-testilet Glésein a képviskl és a tanacskozasi joggal résztérev
meghivottak kaphatnak sz6t,
b) a Képviséltestilet esetenként - vita nélkil, egyszexrotobbséggel - dont az egyes
napirendi pontok targyalasa soran ahdgy a szélni kivano allampolgarnak
hozzaszolasi jogot ad.

21.8.
Napirend elétti felszolalas

(1) Napirend ditti felszolalasra irdsban, vagy széban barmely isgivkérhet a

a polgarmestéittengedélyt az tlés megnyitasaig.
(2) A felszolalds témajanak ismertetése utdn ajooigster inditvanyéara vita nélkil a
Képviseb-testilet eldontheti, hogy a felszdlalast csak@readi pont utan hallgassak meg.

22.8.
Felszéblalas tigyrendi kérdéshez

(1) A targyalt napirendet érigitigyrendi kérdésben barmelyik képvisgegy, valamint a
tanacskozasi joggal meghivottak barmikor ggéhetnek.
(2 A Képviseb-testilet az tigyrendi javaslatok felett azonna wiélkil egyszértobbséggel
hataroz.
(3) Az Ugyrendi kérdésben szoét &észemélyeknek meg kell jelélnie a rendelet azon
szabalyat, amellyel ellentétes intézkedést taplisitletve amely alapjan felszdlalni kivan.
(3) Amennyiben az Ulés ved@ megallapitja, hogy a hozzaszoélasok nem Ugyrendi
kérdéshez torténtek, a képvidél megvonja a szot.
(4) Napirendhez kapcsolodo felszolalas
a) a képvisék a napirendhez valé hozzaszolasi szandékukatg@poesternek jelzik,
b) a felszolalasra a polgarmester adja megg
(5) A hozzéaszélasok sorrendjei:
a) az diterjeszé,
b) az illetékes bizottsag elndke,
c) a jelentkezés sorrendjében.

23.8.
Dontéshozatal szabalyai

(1)) A Képviseb-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tlésengitél képvisélknek
tobb mint fele jelen van. A javaslat elfogsdlidoz a jelenlé@vtelepilésiképvisebk tobb
mint a felének igen szavazata szukséges.

(2) A Keépviseb-testiilet dontéshozataldbdl kizarhat6 az, akit \&ldgek hozzatartozojat az
Ugy szemeélyesen érinti. A kizarasrol az étirképvised kezdeményezésére, vagy
barmely mas képvisejavaslatara a Képvisetestilet dont.

(3) A megvalasztott képvisid tobb mint a feléenek egybehangz6 szavazata székség

(minésitett tobbség) a kovetkézigyekben:

a) bnkormanyzati rendeletalkotas,

b) a térvény altal az Onkormanyzat hataskorédak valasztas, kinevezés, megbizas,
c) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, tésbola érdekképviselethez valo csatlakozas,
d) megallapodas kilféldi 6nkormanyzattal vediyuttmikodésél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas,



8 intézmeényalapitas ,

f) a képvisel kizarasa a dontéshozatalbal,

0 a Képviseb-testiilet hataskdrének atruhdzasa,

h az dnkormanyzati ingatlanvagyont ééimtontésekben,

) fegyelmi tgyek,

) hitelfelvételnél, ertékhatartdl figgetlendil,

K helyi népszavazas elrendeléséhez.
(5) A dontési kerdeést szavazasra ugy kell feltelmogy arra igennel vagy nemniehessen
szavazni. Ha egy kérdés tobb részletl, arra részenként kell szavazni.
(6) Eredménytelen a szavazas, ha az adott kérdéstésehez szilkséges szotbbbség nincs
meg. A Képvisel-testilet tigyrendi szavazassal donti el a tovdbbndket.

24.8.
Szavazas modja

(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A Keépviseb-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza, kieeSeabalyzat 13.8-aban
meghatarozott eseteket.

(3)A nyilt szavazas kézfelnyujtassal torténik, a kégléisigenb, vagy ellenszavazattal

vesznek részt a szavazasban, illetve tartézkodkatnszavazat szamlaltatasrol a jegyz

gondoskodik. Kétség esetén a szavazast kézfelsgajtdmeg kell ismételni.

25.8.
Névszerinti szavazas

(1) Névszerinti szavazast kell elrendelni a téneryfoglaltakon tul:
a) az onkorméanyzati ingatlanvagyont érikérdésekben,
b) hitel felvételénél, értékhatartol fuggatie
c) egyéb esetben a Képwvisadstiilet 3 tagjanak inditvanyara.
d) névszerinti szavazasrol a Kepwsigstilet kilén hataroz.
(2) Névszerinti szavazasnal a je§yagyenként felolvassa a képvisiehevét, akik nevik
felolvasasakor "igen"-nel, "nem"-el szavaznbdtve tartozkodnak.
A szavazas eredmeényét a polgarmester hirdedzivazasi névsort a jegkdnyvhoz kell
csatolni.
(3) Nem lehet névszerinti szavazast tartani Ugyrie@dliésben.

26.8.
Titkos szavazas

(1) A titkos szavazast a polgarmester, vagy barké@byiseb kezdemenyezheti, melijra
Képviseb-testilet kulon hataroz.

(2) A titkos szavazas irasban torténik, amelyhtxchnikai feltételeket a jeg§mek kell
biztositani, lebonyolitasa az Pénziigyi ésreiggi Bizottsag feladata. A szavazas a
bizottsag altal kijelolt kilon helyiségbemténik, a képvisélk boritékban elhelyezett
szavazolapon adjak le szavazatukat. A biagtednOke a szavazas eredményét a
tanacskozo6 teremben ismerteti.

27.8.
Képviselé-testilet dontései és azok jeldlése, kihirdetése



(1) A Képviseb-testilet dontései:
a) bnkormanyzati rendeletek,
b) képvisdi-testileti hatarozatok.

(2) A rendeleteket és a hatarozatokat kulon-kuldagtari év elejét kezadbdéen folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni.

(3) A rendeletek jeldlése:

Banréve Kozség Onkormanyzat Képvisgstilletének ..../20../........... (.h6....na@rsa
rendelete, ezt koveti szbvegesen a rendeigyd.

(4) A Keépviseb-testlilet hatarozatait évenként folyamatos sorszassal képviséttestiileti
hatarozat megnevezéssel €s évszammal kéilijetéarojelben feltiintetve a
hatérozathozatal keltét.

(5) A rendelet elfogadasat koden annak hiteles szovegét a jegygzerkeszti.

(6) A jegyd gondoskodik arrél, hogy a rendeletékés a fontosabb kdzérdieka lakossagot
erint hatarozatokrol a kbzség lakossaga medfeteddon értesiljon a helyben szokasos
maddon. A helyben szokasos mdéd: a 19. §. €Bgbdésében foglaltak szerint.

(7) Az Onkormanyzat hatarozatat meg kell kiildewkamk, akiket a hatarozat érint.

(8) A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasaygzefeladata.

28.8.
A Képviselé-testilet Ulésének jegydkonyve

(1) A képviseb-testileti Glés jegykonyvének elkészités#ra jegys gondoskodik.

(2) A képviseb-testileti Glésen elhangzottakat jedanyvvezeb rogziti és arrél részletes,
kivonatos jegyikonyvet készit.

(3) A képviseb-testileti Ulessl készitett jegydkdnyvnek tartalmaznia kell:
a) az ulés helyét ésspbntjat,
b) az Glésen megjelent, tovabba igazoltagamolatlanul tAvolmaradé képvisklnevét,
c) a megjelent meghivottak nevét,
d) a targyalt napirendi pontokat, agaelok nevét,
e) szoObeli éterjesztések esetén annak rovid tartalmat,
f) a felszélaldk nevét, felszolalasuk Iénytegé
g) a szavazas szamszeredmeényet,
h) a hatarozatok szdészerinti szévegét,
I) a bejelentéseket, interpellaciokat, kée#tés és az azokra adott valasz lenyegét.

(4) A jegydkonyv mellékletét a meghivé, adtdrjesztések és javaslatok anyagai, valamint a
jelenléti iv képezik.

(5) A jegydkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyltgyity kezeli, évenként be kell
kottetni és irattarba kell helyezni a jeglyanyveket.

(6) Ha a jegyékonyv tartalmat illefen vita tAmad, az Ugyrendi és Pénzuigyi Bizottsgtafo
allast.

(7) A jegydkonyvet a polgarmester és a jedyga ala, valamint minden oldalt szignéjaval
lat el.

(8) A jegydkonyvet az Uilésen elfogadott két jedlényv hitelesid is ala irja, és szignézza
oldalanként.

(9) A jegydkonyvet az Ulést kdvétls napon belll a jegyxoteles megkildeni a Megyei
Kdzigazgatasi Hivatal vedgének.

29.8.
Jegy@konyvbe torténé betekintés szabdalyai



(1) A valasztopolgarok - zart tlés kivételével tdienthetnek a képvis@ltestileti
ulések élterjesztéseibe és lléseinek jetiimyveibe a Polgarmesteri Hivatalban, hivatali
munkaidben a jegyé vagy az altala megbizott Ggyintéelenlétében.

(2) A nyilt tlés jegy#konyveit az 6nkormanyzati portaloww.onkportal.njiés a Kdzség
Konyvtarban is el kell helyezni.

30.8.
Lakossagi, tArsadalmi szervezeti kapcsolattartas

(1) A képviseb-testilet helyi dnszervéds kdzosségek képvisit az tlés napirendi pontja
targya szerinti figgvényében kulon meghivo kiétgsével, a napirendi pont targyalasara
hivja meg.

(2) A lakossag és a tarsadalmi szervezek kozv&djékoztatasat k6zmeghallgatason és
falugyilésen biztositja.

31.8.
Kbzmeghallgatas

(1) A Képviseb-testilet évente legalabb egyszedyeimeghirdetett k6zmeghallgatast
tart, amelyen az allampolgarok és a helybdel@it szervezetek képviselkozérdeki
javaslatot és kérdést tehetnek fel.

(2) A kbzmeghallgatasrol 2 héttebdke hirdetmények kifliggesztésével tdjekoztatrii kel

lakossagot a helyben szokadsos modon.

(3) A kbzmeghallgatast addig kell folytatni, amigeaztvevk barmelyike kozérddkkérdés,
vagy javaslat megtétele érdekében kér szot.

(4) A kbzmeghallgatason elhangzott kérdésekre ddgptazonnal valaszolni kell,
amennyiben az Ulésen nem valaszolhatdo megaBon belll kell a felszélalénak irasban
kell valaszolni.

(5) Kbzmeghallgatast kell tartani, ha
a) a képvisék tobb, mint a fele,

b)a valasztopolgarok 20 %-a kéri.
32. 8.
Falugyiilés

A lakosséag tajékoztatasat, a fontosabb dontésekdebevonasat a Kepviselestilet
falugyiilés tartasaval évente legalabb egy alkalommal é$teiztositani, mely a
k6zmeghallgatassal egyutt is megtarthato.

33.8.
A Képviselé-testiilet tagjainak jogallasa, jogai

(1) A képviseb a teleplilés egészéért vallalt fékdéggel képviseli valasztoinak érdekeit.
Részt vehet a Képvigelestilet dontéseinekddészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és elleirzésében. A képviséh jogai és kotelességei azonosak.
(2) A képvisebt a polgarmester, a jegyza Polgarmesteri Hivatal dolgozoi, az Onkormanyzat
irdnyitasa, illetve feliigyelete al4 tartoz6 intémyek vezeati munkaid alatt soron kivdl
kotelesek fogadni és az altaléadiott képvisdli munkajahoz szikséges ugyekben érdemi
valaszt adni.
(3) A képviseb jogai:
a) megbizas alapjan képviselheti a Képtisestiletet,
b) a Polgarmesteri Hivataltdl igényelheti @kiéebi munkajahoz szikséges tajékoztatast,



vagy betekintést kozérdekatokba, tovabba Ugyviteli kozréodest, kozérdek
Ugyben kezdeményezheti a Hivatal intézkégy@amelyre a Hivatal 15 napon bellil
érdemi valaszt koteles adni.
(4) A képviseb kotelezettségei:

a) a képvisélirasban, vagy egyéb modon koteles bejelentenig@puesternek,
ha a képviséltestileti, vagy bizottsagi tlésen nem tud résanyesagy ha
egyéb megbizasanak teljesitésében gatatva

b) koteles a Képviselestilet a bizottsagai felkéréseére részt venneggy
képvisditestileti, illetve bizottsagi Ulések napirendjéeéikészitésében,
hatarozatainak ellémzésében.

c) Koteles a tudomaséra jutott szolgalatiigatali titkot megrizni.

d) Koteles bejelenteni, ha az adott Ggwagy hozzatartozéjat szemeélyesen érinti.

34.8.
A Képviselé-testilet bizottsdgai

(1) A Képviseb-testiilet a kovetkézallando bizottsagokat hozza létre:
a) Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsag 3 fovel,
b) Human Bizottsag 3 dvel.
(2) A Képviseb-testillet egyes jeletdgebb, idszakos, vagy egyedi feladat elvégzésére
ideiglenes, adhoc bizottsagot alakithat.

35.8.
A bizottsagok vezetése és szervezete

(1) A bizottsagok elnokdd és tagokbdl allnak. A bizottsagok névsorat a Gadat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

(2) A bizottsag elnokét tavollétében a korelndketejogkdrrel helyettesiti.

(3) A bizottsag elnoke:
a) gondoskodik a bizottsdg munkatervéneksgiikésésl és végrehajtasardl,
b) 6sszehivja és vezeti a bizottsag ulését,
C) szervezi és 6sszehangolja a bizottsag &ank
d) képviseli a bizottsagot.

(5) Ha a bizottsag elntke vagy tagja a bizottsagéill rendszeresen hianyzik, vagy
akadalyozza a bizottsag munkajat - az étibtebttsag, vagy annak elndkéwrjesztése
alapjan - a Képvisgitestilet dont az érintett megbizasanak megvoniasaré

36.8.
A bizottsdgok feladatkére

(1) A bizottsag - feladatkorében 8késziti a KépviséHtestilet dontéseit, szervezi
és ellefirzi a dontések végrehajtasat. A Képuiststilet hatarozza meg azokat
az ebterjesztéseket, amelyeket a bizottsag nyujt bétba amely éterjesztések a
bizottsag allasfoglalasaval nydjthatok be aWseb-testiletnek .
(2) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottstedadatai és hataskore:
a) hatalyos rendeletek felllvizsgalata szglss#erint, de legalabb 2 évente,
b) kbltségvetési koncepcid, zarszamadasialehgéleményezése,
c) kdzremikodeés a leltarozas, a selejtezés, adellervrzés végrehajtasaban,
d) képvisdli 6sszeférhetetlenség megallapitasara iranyulodmmeédyezés kivizsgalasa,
e) onkormanyzati képvigéd €s polgarmester vagyonnyilatkozatanak nyilvaasat



elledrzése,
f) polgarmester illetményének emelésére javigsel,
) telepulésfejlesztési koncepcid, prograntelepiilésrendezési terv vélemeényezése,

h) az éves munkatervben meghatérozott testliétrjesztések véleményezése.

i) ellerbrzi a mas képviséltestiletekkel, gazdasagi szervezetekkel, pénatitéz
szervekkel kotott megéllapodasokat és &egkehajtasat,

J) elvégzi a Képviséttestilet titkos szavazassal tokha@dntései esetén a szavazas
lebonyolitdsaval kapcsolatos tedet,

k) a helyi addzas, addégazdalkodas éitegse, véleményezése,

l) 6nkormanyzati beruhdzasok véleményezébenlglitasanak ellémzése,

m) palyazatok, tamogatasi igények véleményezés

(3) Human Bizottsadeladatai és hataskore:

a) oktatasi, tvelédési, egészségiigyi €s sport témaju — az éves naumkah
meghatarozott - testiletbterjesztések véleményezése,

b) oktatasi es imelodési intézmeények alapitasaval, atszervezésévekzauptgtésevel
kapcsolatosdtkrjesztések véleményezése,

) a k6zos fenntartasu intézménydikauésére vonatkozo megallapodas
véleményezése,

d) intézményvezétpalyazatok véleményezése,

e)Banrévei Hirnok szerkesztése,

f) Falukronika irasa,

g) a szocidlis igazgatésrol és ellatasrdamint a gyermekek védelnééeés a gyamugyi
igazgatasrol szo6lo helyi rendeletben Inagdéyozott hataskordk gyakorlasa., a rendelet
modositasara vonatkoz6étetjesztések kezdeményezése,

h) a Hivatal szocidlis ellatasokkal kapesoé munkajanak figyelemmel kisérése,

i) a Cigany Kisebbségi Onkormanyzattal wefcsolattartas,

37.8.
A bizottsagok mikddeése

(1) A bizottsagok rikbdése a Szabalyzatban foglaltak alapjan torténik.

(2) A bizottsagok tevékenységiket munkaterv alap@geik.
Munkaterviknek:

a) 6sszhangban kell lenni a Képwistlstiilet munkatervével,
b) tartalmaznia kell a tervezett feladatolerérzések Utemezeését.

(3) A bizottsag munkaterv, illetve sziikség szeant tilést, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
lehedség szerint szerdai napokon 15.00 ératdl, a HunianitBag héetii napokon 12.30.
oréatdl. A kozosen jelentkéfeladatok végrehajtaséra a bizottsagok egyutteselkt is
tarthatnak.

(4) A bizottsag Ulésein a bizottsag elndke altaghieott személyek tanacskozasi joggal
vehetnek részt.

(5) A bizottsagi Ulések napirendi anyagat - amegryiindokolt - irdsban kell elkésziteni és
azt a meghivoval egyutt az Glést mégétn legalabb 3 nappal el kell juttatni a
meghivottaknak.

(6) A bizottsagi ulés hatarozatképes, ha tagjaitihk mint fele jelen van.

(7) A bizottsag hatérozatait szétébbséggel hozza.



(8) A bizottsagok uléesér jegyzokonyvet kell késziteni, melynek elkészitédér jegys
gondoskodik.
38.8.
A polgarmester

(1) A polgarmester az Onkormanyzat valasztott \igeet

(2) A Képviseb-testilet a polgarmester illetményét a jogszabahgtei kozo6tt hatarozza
meg.

(3) A polgarmester képviseli az Onkormanyzatat)l@djékoztatja a Képviséitestiiletet.

(4) A polgarmester megbizatasédlifasban latja el.

(5) A Képviseb-testilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polkggsterre atruhazhatja.

(6) A polgarmestert az alpolgarmester helyettesiti.

(7) A polgarmester feladatai:

a) széleskdrnyilvanossag biztositasaval gondoskodik az Onkaoyxet demokratikus
ntikodésédl, mely soran kiemelt feladata a telepulésfejlesé®a kdzszolgaltatasok
szervezése, tovabba egyilttidés a tarsadalmi szervekkel és a lakossag Oresédiv
k6zosségeivel, valamint a hataron t@ivér-telepulés polgarmesterével, képwsel
testlletével,

b) biztositja a vezetés egyseégét, 6sszehargabizottsagi elnokok és a jedgynunkajat,

c) a Képvisél-testilet dontései szerint a sajat onkormanyzgkgeeben irdnyitja a

Hivatalt,

d) a jegyé javaslatainak a figyelembe vételével meghatareziaavatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésébeinttske ékészitésében és

végrehajtasaban.

d) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allanggtési Ugyekben, hatosagi

jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruiggzh

e) ajegyd javaslatara éterjesztést nyljt be a Képvisdiestiletnek a Hivatal béls

szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, tgytaiasi rendjének meghatarozasara,

g) a hataskdrébe tartoz6 tigyekben szabalymkmdmanyozas rendjét,

h) ellatja a Képviséttestilet altal rea atruhazott feladat- és hatdskor

i) gyakorolja az egyetértési jogot a Hivatarisztvisedi, illetéleg az egyéb munkaltatoi

jogokat a jegyé& és az dnkormanyzati intézmények véetgkintetében.

39.8.
A jegyzé

(1) A Képviseb-testllet - palyazat alapjan - jogszabalyban mapgébtt képesitési
kovetelményeknek megfalgegyzt nevez ki. A kinevezés hatarozatlarrig

szol.

(2) A jegyd feladatai:

a) vezeti a Hivatalt, gondoskodik az Onkamgzat niikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol, hataskorébe tartozo Ugyeldzabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a
polgarmester egyetértésével gyakorolja a murtiéhlidgokat a Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisali tekintetében,

b) dontésre &késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allargegasi Ugyeket,

c) dont azokban a hatosagi igyekben, amelyegelgarmester ad at,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a Kép¥itadtilet bizottsdganak lésein,

e) dont a hataskorébe utalt igyekben.



(3) A jegyd koteles jelezni a Képvisetestiletnek, a bizottsagnak és a polgarmestehaek,
dontésiknél jogszabalysértést eszlel.
(4) A jegyz az Onkormanyzat munkajaval 6sszeftifgjadatai:
a) rendszeres tgjekoztatast ad a Képisstilletnek, a bizottsagoknak, a
polgarmesternek az Onkormanyzat munkajatséjogszabalyokrol,
b) a polgarmester iranyitasavalkesziti a Képviséttestilet és a bizottsagok elé kérul
ebterjesztéseket,
c) tajékoztatja a Képvidetestiletet a Hivatal munkajardél, az ugyintéagsr
d) gondoskodik arrdl, hogy aztdrjesztések torvényesek legyenek és az érdekeltek
azokat iélben kézhez kapjak,
e) biztositja a testlileti Glésékkészilt jegydkonyvek elkészitését, hatasi beldli
felterjesztéseét,
f) gondoskodik arrol, hogy a testileti donké8keaz erdekeltek értesiiljenek,
g) gondoskodik a képvigdl munkajanak segitésirvalamint a polgarmester megbizasa
alapjan az altaluk beterjesztett javaslabehelentések, kérelmek elintézégér
(5) A jegyad tartds, 3 hdnapnal hosszabb tavolléte eseténttesyt@séil, megbizasi
jogviszony keretében dont a Képwistdstiilet.

40.8.
Polgarmesteri Hivatal

(1)A Képviseb-testlilet - Polgarmesteri Hivatal elnevezésselységes hivatalt hoz létre az
Onkormanyzat riikodésével, az allamigazgatasi ligyek dontéséreaksit@szitésével és
végrehajtasaval, a helyi Cigany Kisebbségi Onkownat (igyvitelével kapcsolatos
feladatok ellatasara.

(2) A Hivatal a jelen rendelet IIl. sz. mellékleteerinti Ugyrend szerint ikodik.

41.8.
Vagyon, gazdalkodas

(1) Az Onkormanyzat vagyonaval- tulajdonaval ésyeay értéki jogaval - az Otv. hatalyos
rendelkezéseinek keretei k6zott a Képuisestilet rendelkezik.

(2) A Képviseb-testilet a helyi lakossag sziikségleteinek kieddgités a jogszabalyokban

eloirt gazdalkodasi feladatait - intézményei te&idben is - a Hivatal kdltségvetési szerve

atjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat gazdasagi programjat, koltstpés és zarszamadasat - az

allamhaztartasrél szol6 térvény a gazdasagi léat@lyos koltségvetési torveny és

végrehajtasi rendeletek keretei kdzott - hatalmratilletleg helyi rendeletekben foglalt

képviseb-testileti dontések rogzitik.

(4) A polgarmester gazdalkodasi jogkorét a (3) adks keretei kozott a targyévi

koltségvetési rendeletben meghatarozott eseteldsnacKepviséktestilet ebzetes

hozzjaruldsaval gyakorolhatja mind a kotelezegkégllalasa, mind a kifizetések teljesitése

tekintetében.

(5) Az nkormanyzat vagyonarol és a vagyongazddgadabalyairdl kilon rendeletet alkot.

(6) Az onkormanyzat vagyoni helyzetének alakuldsamolgarmester évente egyszer — a
k6zmeghallgatason — tajékoztatja a lakossagot.



(7) Az onkormanyzat gazdalkodasanak elfeasésl a Képvised-testulet a Penzlgyi és
Ugyrendi Bizottsag, a bdlllensrzési munkaterv, és az Ozd Tobbcélu Kistérségiulass
keretein beltl gondoskodik.

42.8.
Zaro rendelkezések

(1) A Szabalyzat mellékletét képezi:
a) |. sz. melléklet Képvisetestilet névjegyzéke,
b) Il. sz. melléklet az allando bizottsagikdének, tagjainak névjegyzeke,
c) Ill. sz. melléklet a Polgarmesteri Hivatajyrendje
(2) A jegy® gondoskodik a Szabalyzat mellékleteinek naprakéiapotban tartasarol.
(3) A Szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
(4) A Szabalyzat hatalyba 1épésével egyitbgj hatalyat vesztik Banréve Kozség
Onkormanyzatanak Szervezeti égkiildési Szabalyzatardl sz616 4/2007(111.28.)
sz. rendelete és az azt modosito rendeletek.

Hajdu Gabor Jozsef Tothné Mustos Beatrix
polgarmester jedyz

Kihirdetve: 2010. oktéber 26.

Tothné Musteatrix
0)4



l. sz. melléklet

Banréve Kozség Onkormanyzat Képviséktestilletének névsora

1.)Hajdu Gabor Jozsef = Polgarmester  Banrévédy Endre utca 1.

2.) Révay Istvan Alpolgarmester Banw&, Kossuth L. utca 50.
3.) Elekes Péter Képvigel Banréve, Mdricz Zs. Utca 6.
4.) Dr. Szab6 Gy6z6 Janos Keépvised Banréve, Hidberke utca 5.
5.) Szimel Gabor Képvisél Banréve, MAV |. telep 5/2.
6.) Téth Csaba Ferencné Képvisél Banréve, Ady Endre utca 12.

7.) T6th Tamas Gabor Képvisdi Banréve, Pogonyi utca 17.



Banréve Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testillet bizottsagainak névsora

Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag

1.) Toth Tamas Gabor EIndk
2.) Elekes Péter Tag
3.) Dr. Szab6 Gyz6 Janos Tag

Human Bizottsag

1.) T6th Csaba Ferencné Eln6k
2.) Dr. Szabo Gyz6 Janos Tag
3.) Szimel Gabor Tag

Il. sz. melléklet




lll. sz. melléklet

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYRENDJE

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 tébbszér modosiid90. evi LXV. torveny 38. § (1) be-
kezdésében, a Banréve Kozségi Onkormanyzat SzérvézeMikodési Szabalyzatanak
mellékleteként a Polgarmesteri Hivatal tgyrendj@labbiakban keril megallapitasra:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Polgarmesteri Hivatal megnevezéseBanréve Kozség Onkormanyzat Képvisgel
testiletének Polgarmesteri Hivatala.

2.) llletékességqi terlilete:Banréve Kozség kdzigazgatasi terllete.

3.) Szeékhelye:3654 BanrevegKossuth Lajos utca 24

4.) Jogéllasa: jogi személy, onalléan tkodd é€s gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési
szerv.

5.) Felligyeleti szerve Banréve Kozség Onkormanyzat Képvistdstiilete

6.) Belss szervezeti egysegeA hivatal székhelyén tikddnek.

7.) Az Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletirozza meg a Polgarmesteri
Hivatalban dolgoz6 koztisztvigid |étszamat.

Il.
POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA

1.) A polgarmestersbb feladatai a Polgarmesteri Hivatalikidésével kapcsolatban:

a) A jegyzé utjan iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt.

b) Meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait adinkormanyzat munkajanak
szerve-zésében, a dontéselbkészitésében és végrehajtasaban.

c) Az Onkorményzati, valamint az &llamigazgatasi feladtait, hataskoreit a
Polgarmesteri Hivatal e feladatot ellaté szervezetgységeinek kozrerikodésével
latja el.

d) Doént a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigagatasi igyekben.

e) A jegyzo kezdeményezésére javaslatot tesz a Polgarmesteriivbtal belss
szervezeti tagozodasara, a hivatal munkarendjére zaigyfélfogadas rendjére.

f) Torvényi felhatalmazas alapjan részt vesz a honvébei, polgari védelmi,
katasztrofa-elharitasi gyekben, a helyi allamigazatasi feladatok iranyitasaban,
elvégzésében.

g) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a kémeab-testilet és a bizottsag
munkajaval  O0sszefliggnek, részt vesz a szakmai egigésekben,
munkaértekezlete-ken, figyelemmel Kkiséri és segita bizottsag dontéseinek
végrehajtasat.

h) A koztisztviselbk jogallasarol szold 1992. évi XXIll. térvény (a tewabbiakban
Ktv.) és a kozalkalmazottak jogéllaséarol szold 1992évi XXXIIl. térvény (a
tovabbiakban Kjt.), valamint a Munka Toérvénykonyvérél szolo 1992. évi XXII.
torvény (a tovabbi-akban Mt.) biztositott munkéltatoi jogkdrében eljarva:

» Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyé és az dnkormanyzati
intézményvezebk tekintetében,



)

)
K)

» kinevezéshez, vezét megbizashoz, felmentéshez, vedeimegbizas vissza-
vonasahoz, jutalmazashoz a koztisztvisét tekintetétében egyetértési
jogot gyakorol.

Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal rendeltetésszér mikodésel,
meggy6zodik a képviseb-testilet dontéseinek végrehajtasarél, felésként
végrehajtja a testtleti don-téseket.
A polgarmestert az alpolgarmester helyettesiti aka@élyoztatasa, vagy tavolléte
eseten.
Az alpolgarmester ellatja, utdlagos beszamolas mett, a polgarmester altal
meghatarozott feladatokat.
[l
A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETESE

1.) A Polgarmesteri Hivatal veZgt a jegyd:

a)

b)

C)

d)

g)

h)

)
K)

A jegyz6 a polgarmester iranyitdsaval a jogszabalyirésoknak megfeléen vezeti a
Polgarmesteri Hivatalt, ellatja mindazon feladatpkamelyeket a kdzponti illetve a
helyi jogszabalyok a feladat- és hataskorébe utalna

Feladatkorében segiti a Képvisaestilet, a Bizottsag és a Polgarmester munkajéat,
dontéseinek ékészitéseét és gondoskodik végrehajtasukrol.

A képviseb-testilet nikddésével kapcsolatban.

« Osszehangolja az &észi® munkat, gondoskodik a térvényessgga jog-
szabdlyok, énkormanyzati rendeletek, hatarozatoklelezéseinek betartasa-
rol,

* Figyelemmel kiséri az élerjesztések, dontési tervezetekzetes bizottsagi
megtargyalasat,

* Figyelemmel kiséri a képvisetestileti Glések menetét térvényessegi szem-
pontbdl, ha a dontés soran jogszabalysértést gkételes jelezni,

e Gondoskodik a jegykonyvek vezetésél, a dontések eljuttatasardl az érin-
tettek részére.

Elkésziti a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét, megezzi és elledrzi a hivatal mun-
kajat.

Javaslatot készit a polgarmesternek a hivatalbbsisrvezeti tagozédasara, munka-
rendjére és az ugyfélfogadas rendjére vonatkozéan.

A hataskorébe tartoz6 tgyekben szabalyozza a kiaglveas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét.

Gyakorolla a munkaltatéi jogokat a hivatal koztezelbi tekintetében a
polgarmesterrel egyetértésben.

Meghatarozza az ugykezelés szabalyait.

Elkésziti az 6nkormanyzat és a hivatal szabalyzajahdoskodik azok hatalyba lép-
tetésébl, megismertetésélés az abban foglaltak betartasarol.

Elldtja a valasztasok, népszavazasok esetében ya Vdhsztasi Iroda vezetésével
kapcsolatos jogszabalybol eteidladatokat.

Tavolléte, akadalyoztatdsa esetén gondoskodikethesitéséil altalanos helyettese
atjan.

A Ktv -ben meghatarozottak figyelembe vételévelkgyalja és ellatja a hivatal
dolgozai felett a munkaltatoi jogokat, figgeimel a Polgarmester altal meghatarozott
egyetertési jogra:

» A koztisztvisebk részére megszervezi a képzeést, tovabbképzeést,

» Engedélyezi a szabadsagok kivételét,

* Elvégzi a koztisztvisék minssitését az ide vonatkoz®aksok alapjan,



» Elokésziti a Ktv.-ben meghatarozott teljesitményéttsteez szikséges feltétel-
rendszert, melyet a képvisdiestilet elé terjeszt.

2.)A Jegy#t tavollétében az Ugyrend 4. sz. mellékletében ragghzott koztisztvisél

helyettesiti.

V.
A POLGARMESTERI HIVATAL M UKODESE

1.) A Polgarmesteri Hivatal a kézponti jogszabalyoklmaeghatérozottak, a képvisel
testilet vonatkoz6 rendeletei, az Ugyrend szah&hypolgarmester, a jegyaltal kia-
dott szabalyzatok, intézkedések, utasitasok algpjaolgozékra vonatkoz6 munka-
kori leirdsoknak megfeléén fejti ki tevekenységeét.

2.) A jegyz6 havonta legalabb egy alkalommal, a testileti kiéiskoveben értekezletet
tart az informacidaramlas és a koordinacio folyarsdiiztositasa érdekében.

3.) A hivatal dolgozoi részére a polgarmester évengalédb egy alkalommal tart érte-
kezletet.

4.) A hivatal szervezeti egységei egymassal mellérésetgl kapcsolatban allnak, egymas
munkajat kotelesek segiteni.

5.) A hivatal szervezeti egységei és a feligyelt in@ayntevékenységik soran egyliitm
kodésre kotelezettek.

6.) A hivatal dolgozdja koteles a tudomasara jutotatalos informaciét az illetékes sze-
mélyhez eljuttatni.

7.) A koztisztvisebk alapilletményének megallapitasa a koztisztslsgbgallasarol szo6lo
1992. évi XXIIl. tv. rendelkezései szerinti szoky#l ids és iskolai végzettség
figyelembevételével torténik.

8.) A koztisztvisebk jogalldsardl szold 1992. évi XXIIl. torvény 44/R&-a alapjan a
kozépfoka végzettség koztisztvisebt alapilletményének 10%-anak megfélel
illetménykiegészités, a féoklu koztisztvisaeht alapilletményének 10%-anak
megfeleb illetménykiegészités illeti meg.

9.) A koztisztvisedk a koztisztvisdik cafetéria-juttatdsanak részletes szabalyairdbszo
305/2009.(XI1.23.) Korm. rendelet és a 26/2080 kdzszolgalati szabalyzat alapjan
cafetéria-juttatasban részesiilnek a Képyitadtilet altal elfogadott mértékben.

A hivatal valamennyi szervezeti egységeinek feladst

[.) A Hivatal egységes szervezet, melyet a Jégygzet a munkaltatoi jogkor
gyakorlasaval és a kiadmanyozasi jogkor szalzalsaval a Polgarmester egyetértési
joganak gyakorlasa mellett.

Az egymastodl elkilonithéfeladatcsoportokat ellato koztisztviskelkilon-kulon
szervezeti egységet alkotnak.

2.) A hivatal valamennyi szervezeti egységeineidatai meghatarozasanal
el$dleges cél, hogy a hivatal feladatait zavartal&sutokkedimentesen lathassa
el a kdvetel-ményeknek megféleh.

3.)A Képviseb-testiilet és a bizottsdg munkdjaval kapcsolates éok:

a) Az 6nkormanyzati dontésekodeszitése, és végrehajtasuk megszervezeése. Ezgn bel
a szakterlletet érifiteloterjesztések, javaslatok, és helyi 6nkormanyzatdetetek
tervezeteinek ékészitése, valamint a szaktertletet ériistileti dontések végrehaj-
tasdnak megszervezése, és az azokban valé kiidés.



b) Az 6nkormanyzati feladatok megvalositasa, és dit gméns beszamolas.

c) Beszamolas a szakterlletet &fitastileti dontések végrehajtasarol.

d) A Képviseb-testilet és a Bizottsag ugyviteli-technikai fel@iaak ellatdsa. Ezen be-
lul: gondoskodas a dontéseik nyilvantartasarolplgd&mester, illetve a Jegyintéz-
kedéseinek ékészitése a Képvisetestilet és a Bizottsag testlileti dontéseivel kap-
csolatosan, a dontések hatékdn tortéd vegrehajtasa. Részvétel a Keépuisel
testillet és a Bizottsag munkajaban.

e) A Cigany Kisebbségi Onkormanyzatikbdésével kapcsolatosan a postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa, valagazdalkodasi jogkérben az egyéb
gazdalkodasi szabalyzatok és az egyiikiiési megallapodasban foglaltak szerinti
tevékenységek végrehajtasa.

4.) Az 6nkorméanyzati képviséh munkajaval kapcsolatos feladatok:

Szakterlletet éritonkormanyzati Ugyekben a képvise€szére tajékoztatas adasa, koz-
remikddés az interpellaciok és képvisekerdések kivizsgalasaban, illetve megvalaszo-
lasdban. A képvisék munkajaval kapcsolatos ugyviteli-technikai feltdaellatasa. A
képvisebi inditvanyok, kérdések és interpellaciok nyilvatdaa.

5.) A Polgarmester munkajaval kapcsolatos apparatlasidéok

a) A Polgarmester 6nkormanyzati és allamigazgataadtghinak, hataskoreinek és ha-
tosagi jogkoreinek ellatasaban valo koziigades.

b) A honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elhaiiidgyekben a Polgarmester felada-
tainak ellatasaban valo kozrékddes.

c) A Polgarmester munkaltatoi jogkore gyakorlasanajtése.

d) Segitségnyujtas a Polgarmester Ugyfélfogadasalzagllaanpolgari kézérdek beje-
lentések, javaslatok és panaszok megvalaszolasaban.

e) A Polgarmester tgyviteli-technikai feladatainalatdka.

6.) A Jegy& munkajaval kapcsolatos apparatusi feladatok:

a) A Jegyd allamigazgatési feladatainak, hataskoreinek ésshgt jogkoreinek ellatasa-
ban valo kozrertikodés.

b) A Jegyd vezetési és szervezési tevekenységenek segitése.

c) A jegyzdi intézkedések ékészitése.

d) A Jegyd altal meghatarozott ligyekben a kiadmanyozas gladanr

e) A Jegyd tbrvényesseégi, hatosagi tevékenysegenek segitése.

f) A Jegyd munk@ltatoi feladatai ellatasdnak segitése.

g) Azoknak a feladatoknak az ellatasa, amelyekkebgzdemegbizzaket.

h) Az onkorméanyzati intézmények felett a jogszabalgttal meghatérozott kérben az
iranyitasi és torvényessegi feligyeleti jegjytevekenység ellatadsaban vald kdztem
kodés.

i) Segitségnyujtas a Jegyrgyféelfogadasaban, az allampolgari kozétdekjelentések,
javaslatok és panaszok megvalaszolasaban.

) A Jegyd uUgyviteli-technikai feladatainak ellatasa.

7.) A hivatal valamennyi koztisztvisgének feladata

a) Az 4gazati jogszabalyok és az Ugyrend érvénytatisa,

b) A munkarend és az tgyfélfogadasi rend betartasa,

c) Szakszdr, kulturalt és humanus tgyintézés megvaldsitasa,

d) Az allampolgarok szakszgrudvarias tdjékoztatasa és kiszolgalasa.



V.
A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE
ES UGYFELFOGADASA

1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendije:

Hétfo 7.30-16.00

Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Csutortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

Ebedid 12.00-12.30-ig

2. A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfs &-1%¢s 18%16%
Szerda ®106s 18%16°
Péntek &_100

Ebedid 12.00-12.30-ig

3. Pénztar nyitvatartasi rendje
Hé&if 8.00- 16.00-ig  Kedd: 8.00-9.00-ig, 15.00a1Big

Szerda: 8.00-16.00-igCsutortok: 8.00-9.00-ig, 15-16.00-ig
Péntek: 8.00-16.00-ig

4. Polgarmester tugyfélfogadasi ideje:

megegyezik a hivatal tgyfélfogadasi idejével
5. Jegyfogaddnapja:

megegyezikivatal tigyfélfogadasi idejével
VI.
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Ugyrend az SZMSZ kihirdetésével egyitleg |ép hatalyba, mellyel egyiddgg
hatalyat veszti a 1428-2/2007. és annak médosit@tatmazé 1345/2008, és
kiegészitését tartalmaz6 1345-2/2008. sz. szabédyo

2. A jegyzs gondoskodik arrél, hogy a hivatal koztisztviselz Ugyrendben foglaltakat
megismerhessek és az abban foglaltakat betartsak.
3. Az Ugyrend és mellékletei szerves egyseget képeznek

Banréve, 2010. oktober 25.

Hajdu GaborJoézsef Tothné Mustos Beatrix
polgarmester jegyd




1. sz. melléklet:

2. sz. melléklet:

3. sz. melléklet:

4. sz. melléklet:

5. sz. melléklet:

6. sz. melléklet
7.sz. melléklet:

8. sz, melléklet

POLGARMESTERI HIVATALANAK
UGYRENDJEHEZ TARTOZO
MELLEKLETEK

SZERVEZETI EGYSEGEK ES MUNKAKOROK

POLGARM’ES,TE’RI INTEZKEDES AZ EGYETERTESI JOG
GYAKORLASAROL

POLGARMESTERI INTEZKEDES KIADMANYOZASI JOGANAK
GYAKORLASAROL

A JEGYZ) UTASITASA HELYETTESITESERL ES A
KIADMANYOZAS RENDJEROL

INTEZKEDES A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK
SZABALYOZASAROL

VAGYONNYILATKOZATI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK

A POLGARMESTERI HIVATAL ALTAL HASZNALT
BELYEGXK NYILVANTARTASA

MEGISMERESI NYILATKOZAT



Ugyrend 1. szdmu melléklete

SZERVEZETI EGYSEGEK ES MUNKAKOROK

A Polgarmesteri Hivatal, mint egységes szervezetitkddik. Ezen belll az egymastol

a)

elkllonitheté feladatokat ellatd szervezeti egységek az aldbbiak

1.) GAZDALKODAS 2 f6

Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, zdradasrol sz6l6 rendelet-tervezet el-
készitése, koltségvetési koncepcid javaslat 6dftasal vagyongazdalkodasi koncep-
ciora javaslat kidolgozasa. Az 6nkormanyzat ésngzzmények szabalysfegazdal-
kodasanak figyelemmel kisérése.

Allami normativak igénylése, felhasznalasardl szdédatszolgaltatas, kozponti
tamogatasok visszaigénylése.

Bank és pénzforgalmi, valamint AFA ligyek intézése.

Fokonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartas intézése

Munkatgyi és bérgazdalkodasi feladatok.

Kozkifolyok vizdijszamlazasa

Az onkormanyzat tulajdonaban tewagyontargyak hasznositasa soran a képvisel
testlilet dontésében meghatarozott tartalomnak redifa bérleti szekmések, adas-
vételi szerddések alkészitése, nyilvantartasa. Ekereds fizetési kotelezettségek
teljesitésének figyelemmel kisérése, a pénztanészeaz ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

2.) ADOUGY 1 FO

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Adokivetési, behajtasi feladatok.

Adokonyvelési és addkezelési feladatok.

Ado- és értékbizonyitvanyok készitése.
Vagyonkataszter nyilvantartds naprakész vezetése.
Hazipénztar kezelése,

Hagyatéki gyek intézése

Kereskedelmi Gigyek intézése

Informatikai portal koordinélasa

TELEPULESUZEMELTETES 1 6

Az dnkorményzati ingatlanok bérleti tigyei.

Kommunalis igazgatasi tgyek.

Teleplilésfejlesztés, telepiilésrendezés.

Honvédelelm polgari védelem, katasztréfa elhakitasei.

Beruhazasokkal, karbantartasokkal kapcsolatos Ugyek

Leltarozasi, selejtezési feladatok.

Az ©Onkorményzat pdalyazatainak koordinaldsa, lebbtég figyelemmel kisérése,
beszamolok elkészitése.

A hivatali gépjarnivek hasznalatdnak figyelemmel kisérése.

Kdzfoglalkoztatas koordinalasa.



4)IGAZGATAS 2 FO

a) Népesség- és lakcimnyilvantartas, allampolgarsgggki

b) Gyamugyek és szocidlis Ugyek ellatasa.

c) Anyakodnyvvezeii feladatok,

d) Novényvédelmi és allat- egészsegulgyi igazgatas.

e) Altalanos 6nkormanyzati igazgatasi ligyek (testidstbizottsagi lilések &dészitése,
dontések végrehajtasa).

f) Ugyiratkezelési feladatok

g) Szabalysértési ugyek

Az igazgatasi szervezeti egységeken belll a Pokgtan és a Jeg§yamunkajat kdzvetlenul
segiti: titkarsagi Ugyintéyz
A szervezeti egységek koztisztvidekek munkakori leirdsat a személyi anyagok

tartalmazzak.
A helyettesitési rend is a munkakoéri leirasok seedrtenik.

Banréve, 2010. oktdber 25.

Hajdu Gabor Jozsef Tothné Mustos Beatrix
polgarmester jedyz



Ugyrend 2. szdmu melléklete

POLGARMESTERI INTEZKEDES AZ EGYETERTESI JOG GYAKORSAROL

Az 6nkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. tv. 36(& b. pontjaban meghatarozott jogko-
romben az alabbiakat rendelem el:

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigelesetében az aldbbiakban meghatarozott kérberogyak
rolni kivhnom a munkd@ltatoi jogokat a kdvetkképpen:

(1) Egyetértésem szikséges- valamennyi koztisztvisél esetében — a JegdyZaltal
elokészitett tgyekben:
a) kinevezések, felmentések
b) jutalmazas, kitliintetés,
c) béremelés,

(2) Jovadhagyasom nélkll- a Jegyé altal javasolt — személyi illetményt megallapitani
nem lehet.

Banréve, 2010. oktdber 25.

Hajdu Gabor Jozsef
polgarmester



Ugyrend 3. szamu melléklete

POLGARMESTERI INTEZKEDES A KIADMANYOZASI JOG
GYAKORLASAROL

A helyi 6nkormanyzatokroél sz6l6 1990. évi LXV. tv.35. § (2) bekezdés d) pontjaban fog-
laltaknak eleget téve a hataskérombe tartozo tgyekdm a kiadmanyozas rendjét az alab-
biakban szabalyozom:

|. POLGARMESTER - KIZAROLAGOS KIADMANYOZASI JOGA:

1.

2.

3.
4.

A Képviselo-testiletet megillet feladat- és hatdskorok gyakorldsa, amikor a
Kép-visels- testiletet a Polgarmester képviseli,

A Képviselo-testilet altal a Polgarmesterre atruhazott hataskidben hozott
donté-sek,

Képviselo-testilet Ulésének 6sszehivasa,

A jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasdnkormanyzati hatosagi
Ugy-ben hozott dontések,

5. Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre stb. adeétlaszok,
6.

Hivatalt érint 6 korlevelek, utasitasok.

Il. POLGARME,STER — JEGY® EGYUTTESEN GYAKOROLJA A KIADMANYOZASI
JOGOT AZ ALABBIAKBAN:

PwpPE

Képviseb-testilet jegyékonyve, hatarozatok kivonata,
Onkormanyzati rendeletek,

Egyuttesen kiadott utasitasok, korlevelek, felhdkasyilatkozatok.
Cégszeit alairasok esetében (megallapodasok, palyazatok stb

Banréve, 2010. oktober 25.

Hajdu Gabor Jozsef
polgarmester



Ugyrend 4. szamua melléklete

,  UTASITAS
A KIADMANYOZAS RENDJER OL ES A JEGYZO
HELYETTESITESER OL

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. ténény 36. § (2) bekezdésének b) pont-
ja alapjan a jegy#i hataskorbe tartozé érdemi dontést igény tgyekben (hatarozat,
végzés, hatdsagi bizonyitvany- és igazolvany, fé@b szinti kdzigazgatasi szervekkel
folytatott levelezések és felterjesztések, stb.) kaadmanyozas jogat magamnak tartom
fenn.

a) Az érdemi dontést nem igébylkdzbens intézkedéseket, eljarasi cselekményeket az
dgyintédk jogosultak alairni a munkakoéri leirasokban fogllalszerint.

b) Onall6 kiadmanyozasi joggalrendelkeznek aanyakonyvvezetk, Kovacsné Nagy
maria és Honti 1ldiko, a vonatkoz6 jogszabélybasgsailapitottak szerint.

c) Tavollétembenteljes hataskdrben, utdlagos beszamolasi kotédgzemellet Kruppa
Gabriella gazdalkodasbéloadd helyettesit (a jegyraltalanos helyettese).

E jegydi utasitas értelemsZeggn magaban foglalja fent nevezettek szamara a kieselek
€s hatarozatok aldirasi jogosultsagat is.

Banréve, 2010. oktdber 25.

Tothné Mustos Beatrix
jegy#



Ugyrend 5. szdmu melléklete

INTEZKEDES A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK
SZABALYOZASAROL

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tonény 36. 8 (2) bekezdés b) pontjaban
biztositott felhatalmazas alapjan a munkaltatéi jo@k gyakorlasat a kdztisztvisedk jog-
allasarol szo6l6 1992. évi XXIII. térvény 6. §-a alpjan az alabbiak szerint szabalyozom:

I. A jegyzé hataskorébe tartozik:

a) A tudomasomra jutott vétkes kotelességszegéselutssmasok esetén a fegyelmi
eljaras elrendelésének joga,

b) A minésitések és teljesitményértékelések lefolytatasa,

c) A kitintetési javaslatok felterjesztésének jogactg&mester véleményenelkoel
zetes kikérése mellett,

d) Az illetmény ebmeneteli és jutalmazasi javaslatok jovahagyasa,

e) A vezeti feladatokra és helyettesitésre kdztisztvidgjelolése.

Il. A Polgarmester egyetértési jogaravonatkoz6 utasitdsokat az uUgyrend 2. sz.

melléklete szerinti polgarmesteri intézkedés bardaza. Az e kbrbe tartozé kézszolgalati
intézkedések kizarblag az egyetértési jog gyakavidstrvényesek.

Banréve, 2010. oktdber 25.

Toéthné Mustos Beatrix

jegyd



Ugyrend 7. szami melléklete

A Polgarmesteri Hivatal bélyeg®inek nyilvantartasa

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigelaz alabbi bélyediket hasznaljak:



Ugyrend 6. szamu melléklete

UTASITAS A VAGYONNYILATKOZATI KOTELEZETTSEGGEL
JARO MUNKAKOROKR OL

A Polgarmesteri Hivatal dolgozéi az aldbbiak szerih kotelesek teljesiteni
vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségeiket:

Polgarmester az 1990. évi LXV. tv. 33/B. 8. és a@ évi XCVI. tv. 10/A.§-
aban foglaltak alapjan megvalasztasat kovét30 napon belll, majd évente,
minden év januar 31.napjaig koteles a vagyonnyilatbzat megtételére.

A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i az egyes vagyonngikozat tételi
kotelezettségekél szolé 2007. évi CLII. tv. 3.8. és 5.8. rendelkézei
alapjan,

3. 8(1) Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kofgdlatban all6 személy, aki - 6nélléan vagy testi
tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy élieésre jogosult

a) kdzigazgatasi hatdésagi vagy szabalysértési tigyben,

b) kozbeszerzési eljaras soran,

c) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyébhzeszkdzok felett, tovabba az allami vagy
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valanetkilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezélés
eléiranyzatok, 6nkormanyzati pénziigyi tamogatasi péretkek tekintetében,

d) egyedi allami vagy 6nkormanyzati tamogatasroél hiatésre irdnyuld eljaras lefolytatasa soran, vagy

e) allami vagy o©nkormanyzati tdmogatasok felhasznakisavizsgalata, vagy a felhasznalassal valo
elszamoltatas soran.

az alabbiak szerint kdtelesek a vagyonnyilatkozdetelre:

Jegy®: évenkeént,

Gazdalkodasi tugyintésk: 2 évenkeént,
Telepulésizemeltetési Ugyintdiz 2 évenként,
Adoilgyi Ugyintézé: 2 évenként,

lgazgatasi Ugyintésk: 2 évenkeént.

A vagyonnyilatkozatok megtétele jelen utasitast ké@té 30 napon bell,

majd azt kovetben a meghatarozott esetekben az esedékesség evéinakis
30. napjaig.

Banréve, 2010. oktober 25.

Hajdu Gabor Jozsef Tothné Mustos Beatrix
polgarmester jeg§z



Ugyrend 8. sz. melléklete

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Név

Datum

Alairas

Hajdu Gabor Jozsef

Tothné Mustos Beatrix

Honti lldikd

Kruppa Gabriella

Toth Tamasné

Farkas Melinda

Lenkey L4szIo

Kovacsné Nagy Méaria







