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1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJAN

Az dnkorményzati betsellersr tevékenységet a koltségvetési szervekdodmtrollrendszeréi
és bels ellersrzéséél szo6lo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletbediedak - tovabbiakban: Bkr.
- szerint, valamint a 2013. évben hatalyos 8&kensrzési Kézikonyvben (tovabbiakban: BEK.)
foglaltak alapjan végezte.

A 237/2012. (X. 18.) szdmu Képvisetestileti hatarozat 1. pontjaban rogzitettek énéblen a
2013. évi bels ellersrzési tapasztalatokrol jelen éves eflemési jelentés keretében ad
tajékoztatast az onkormanyzati leksllersrzés a Képviséttestilet részére, mely a 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 48. §-4bansétt tartalmi kovetelmeények, illetve a hatalyos BEXL.. sz.
iratmintdja alapjan kertlt 6sszeéllitasra.

A bels ellersrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adérésctado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellehzott szervezet tkodését fejlessze és eredményességét novelje, az
ellensrzott céljai elérése érdekében rendszerszenlétegkozelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az elledrzott szervezet iranyitasi és kielontrollrendszerének hatékonysagat.

1.1.Az éves ellefirzési tervben foglalt feladatok teljesitésénekkitse

A bels ellerr ellerbrzéseit a kockdzatelemzeéssel dsszeallitott és mis&dptestilet 237/2012.
(X. 18.) szamu hatarozataval jovahagyott 2013 efleindrzési terve alapjan végezte. A tervezett
ellensrzések maradéktalanul végrehajtasra kertltek, s&ailli ellensrzés lefolytatdsara nem
kerilt sor.

Az Onkormanyzati bets ellerbr 2013. év folyaman 10 elléreést végzett és 11 elignzési
jelentést készitett.



KIMUTATAS

a 2013. évben végzett elteméseké|

Ellendrzés

targyanak ; ) 2013. évi| Soron Inté,z-.
. Ellendrzés Ellendrzott szerv PR o Javaslat | kedési
megnevezése ; . ellenérzési| kivali
AP tipusa megnevezése i o (db) terv
(ellenérzési utemterv |ellenérzés o
. , . késziilt
jelentés szama)
' . ani| -~ Miivelsdési és
L. A belg Szabalygzé;:seg| Sportkdzpont és VAarosi
kontrollrendszer ellerdrzés KSNyVEar
mitkodése, (Bkr.21.§(@3) | _ Sajészentpéter X - 16 Igen
helyzete bekezdés a) |, .. . .
(11/2013. sz.) pontja) KGzponti Napkozi
T Otthonos Ovoda
- Sajészentpéteri
2. Tényleges Kozponti Napkozi
mutatdk alapjan Pénzilavi Otthonos Ovoda
tortérd normativ 210y, - Terlleti Szocialis
. . o] ellensrzés . P
allami hozz4jarulads Kozpont és Bolasde
g (Bkr. 21. §(3) » A X - 5 Ilgen
2012. évi . - Sajoszentpéteri Kozponti
. P bekezdésb) | 3. 7-
elszamolaséanak : Altaldnos Iskola
L pontja) - .
vizsgalata - Sajészentpéteri
(19/2013.sz.) Egységes Pedagdgiai
Szakszolgalat
3. Hatéségi Pénziigyi '_Igaézng?]tas.' ;SZtaIy’
ellerdrzési terv ellerdrzés Vaavon %ylzdélkodési
teljestilésének | (Bkr.21.§(3) | S29VANY X - 1 lgen
vizsgalata bekezdés b) | - Véroi[]zemeltetési és
(31/2013. 52.) ponta Beruhazasi Osztély
-Polgarmesteri Hivatal 23 Igen
- Onkormanyzat
- Varosgondnokséag T
- Sajészentpéteri
Pénziigyi | Kozponti Napkozi Igen
4. Hazipénztar ellerdrzés Otthonos Ovoda
kezelés vizsgalata (Bkr. 21. §(3) |- Gydgyito-Megahz6 X -
(35/2013. sz.) bekezdés b) | Intézmény
pontja - Terlleti Szocidlis
Kozpont és Bolasde
- Mivel6dési és
Sportkdzpont és Varosi
Kényvtar
5. Gydgyito —
Megebz6 AN
Intézmény Teelj"eesrlftjrrr;eé)r;y - Gybgyitd — Megéiz6
rekonstrukcidjanak Intézmény Igen
T p (Bkr. 21. §(3) ; . X - 2
vizsgélata (EMOP} bekezdés d) (Vérosgondnokséag)
4.1.1/A-2008-082 pontja

(47/2013. sz.)




- Varosgondnoksag
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A vizsgélatok végrehajtasan kivil a letdlensrzési vezet elkészitette a 2012. évre vonatkozo
éves elleirzési jelentést és a kockazatelemzésen alapuld. 28d4bel$ ellerbrzési tervet,
valamint a 2012-2015. évek kozottbgrakra vonatkozo stratégiai terv modositasat, rketyaz
aljegy® jovahagyott.
A 2012. évre vonatkoz6 éves elterési jelentést a Képvigetestilet az 5/2013. (IV.25.) szamu
zarszamadasi rendeletében, a 2014. évi@iési tervet és a stratégiai elierési terv 2. szamu
kiegészitéseét pedig 208/2013. (XI.21.), és a 2ABEXI.21.) szamu hatarozataival elfogadta.




A belss ellersrzési vezet felllvizsgélta, majd a jogszabalyi valtozasok m2013. augusztus
12-én aktualizélta a Polgarmesteri Hivatal Béllensrzési Kézikonyvét. A Kézikbnyv a jeg§z
jovahagyasat kovéen 2013. augusztus 15-én lépet hatalyba.

A bels ellerdr a hatalyos BEK. 9. szamu melléklete szerint Gtz értékelést és véleményt ad
az ellerdrzott teriletél. A vélemény a kdvetkézot kategoria lehet:

- Megfelef: Ha az elletrzott terilet szinte minden tekintetben megfeldiels
kontrolokkal rendelkezik.

- Korlatozottan megfelél Ha az elleirzott terllet legtobb tekintetben megfélel
kontrolokkal rendelkezik, illetve az ellérzési megallapitasok olyan gyengeségekre
utalnak, amelyek a szokdsos munkafolyamatok méitetigalhatok.

- Gyenge Ha az ellefirzott tertleten a beals ellerdrzési pontok rendszere tébb
hianyossdgot mutat. A lehetséges pénzigyi vesztdsigdzata nagy. Azonnali
korrekcios vezéi intézkedés sziikséges.

- Kritikus: Ha az ellefirzétt terileten a teljesitmény és aikidési feltételek tdbb
hianyossdgot mutatnak. A korrekcids intézkedést ezetés részér szigoru
beszamoltatasnak kell kbvetnie.

- Elégtelen Ha az elletirz6tt tertileten a teljesitmény és ékadési feltételek elégtelenek,
sulyosan veszélyeztetik aikbdést.

Az 6nkormanyzati bets ellensrzés 2013. évben is kovette a kézikdnyvben, illezeirat- és
jelentésmintédkban élrtakat. Az elledirzési jelentések a feltart hiAnyossagok megszisgeté
érdekében tartalmaztak érdemi ajanlasokat, javasiat

2013. évben kiilé szervek altal végzett pénzigyi-gazdasagi vizsgadktfelsorolasa:
A Magyar Allamkincstar a Teriileti Szocialis Kozp@st Bolcéde 2012. évi jeldrendszeres hazi
segitségnyljtasra és a tamogatd szolgaltatasrayhgeett tamogatasanak elszamolasat

ellendrizte. Az ellerdrzési jegydkonyvek (12365/11/2013. és 12365/23/2013. szami@yésit
nem &llapitottak meg.

1.2. A bizonyossagot add tevékenységéselid és akadalyoz6 tényélz bemutatasa

2013. évben a Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzeatlnahzasaban allo bélsellersrok
regisztracioval rendelkeztek, a tovabbképzési lelueinyeknek eleget tettek.

A 2013. oktéber 1é alkalmazasban all6 bélsellersrt a Nemzetgazdasagi Minisztérium az
5112955 nyilvantartasi szamon regisztralt belersrként tartja nyilvan.

A bels ellersrok 2013. évben is betartottak a Szakmai Etikaidsdeen foglalt élirdsokat.

Az oOnkormanyzati bets ellerdrzés a vizsgalatok soran ellemési listakon rogzitette az
ellendrzott terlleten tapasztaltakat. Minden edle@si targykorben képdott vizsgalati anyag
(akta) lezaré dokumentuma a 2013. évben hatalydss Bellensrzési Kézikbnyv 31. szamu
iratmintdja szerinti mibségbiztositasi ellémzé lista volt.



A belss ellersrok a munkéjukat a BEK szerves részét képeels ellensrzési nyomvonalban
rogzitettek szerint végezték 2013. évben is.

A Bkr. 19. § (1) bekezdésében foglaltak szerimikitionalis fliggetlenség biztositott volt, a Bkr.
20. 8-a alapjan azonosithatd 0sszeférhetetlerségnem volt az ellérzési tevékenység soran.

- Ellensrzéseket segitegyéb tényék

Az 6nkormanyzat belsellersrzésének targyi feltételei 2013. évben is biztdtgikovoltak. A
bel$ ellersrok rendelkeztek Internet hasznalattal, CD jogtarnmegfeleb kapacitasu
szamitogéppel, nyomtatoval és szoftverrel.

- Ellensrzéseket akadalyozo6 egyéb téidkez

A megvaltozott ellebirzési modszereét (interjuk, ellerdrzési listak, kockazatelemzési matrix,

stb.), s megndvekedett dokumentalasi kotelezetiséghd az elledirzott, mind az ellebrzés
adminisztracios terhei megptek.

1.3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

2013. évben a bdisellersrok az ellerzott szervek részére tandcsadasi tevékenységet is
végeztek szobeli felkérés alapjan munkajukoseditése érdekében. A tanacsadas a
jogszabalyvaltozasok folyaman szikséges szabalgadbsitdsok és dokumentaciok,
nyilvantartasok vezetésére iranyult, soéetyban az o6nkormanyzati gazdalkodas, illetve a
kozalkalmazottak jogallasarél és a kozszolgalazrtlisebkrol szold torvényekben foglaltak
értelmezését és alkalmazasat érintette.

A tanacsadasi tevékenység végrehajtasa soran némikaetmazni a Bkr. 33. §-aban, 35-36. §-
aban, és a 38-47. §-aban foglaltakat, azaz azoetiési program, ellgitzési jelentés, intézkedési
terv, valamint nyilvantartas készitésére vonatkelétrasokat. A tanacsadd tevékenységet csak az
esetben sziikséges irasban rogziteni, ha & bidsvrzési tevékenységet kdlszolgaltatd latja

el.



2. A BELSO KONTROLLRENDSZER M UKODESENEK ERTEKELESE
ELLEN ORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

2.1.A bels5 kontrollrendszer szabalys#séqgének, gazdasdagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekébfmtegabb megallapitasok és javaslatok

1. szamu elleérzés: Bel§ kontroll rendszer fikddése, helyzete

Az 6nalldan nikods Sajészentpéteri Kozponti Napkdzi Otthonos OvodbB02@ecember 01-jén,
és az onallban &kods Muvelodési és Sportkdzpont és Varosi KonyvErll. januar 1-jén
hatalyba helyezte a BélsKontrollrendszer Kézikonyve elneve#észabalyozasat, melyet az
intézményvezét jovahagyott. A szabalyzatok tartalmazzak ad&tmtrollrendszer kialakitasat,
miikodtetését, a folyamatba épitettpzdtes, utdlagos és vebetellensrzés rendszerét, az
intézmény kontrollkdrnyezetének leirasat, defidiélja szabalyozottsagot, gazdasagossagot,
hatékonysagot, eredményességet, valamint az eztdsithsa érdekében a teéket. Részletezi

a vezetés és a dolgozok személyes és szakmai éessd@lget, etikai értékrendjét,
elkotelezettségét a szakmai hozzaértés irant, @é&ehozzaallasat, a humatferras politikat és
gyakorlatot, valamint a szervezeti felépités sasrapbel§ kontrollrendszerben. Tartalmazzak az
ellensrzési nyomvonalat, a kockazatkezelés rendjét, arditevékenységeket, az informacio és
kommunikacio, valamint a monitoring rendszerégzabglytalansagok kezelésének eljarasrendjét.
A szabalyozasban szerépbbb jogszabalyi hivatkozas (régi Aht., Amr., Bévt., Btk.) a 2012.
januartol hatalyba lépjelents szamu jogszabdlyi valtozas miatt mar nem megielgy emiatt
ezek modositasa, aktualizalasa sziikséges.

Az intézmények betskontrollrendszere tikodésének vizsgalatakor attekintésre kerlltek sibel
szabdlyzatok. Az ellémzés megallapitotta, hogy mindkét intézmény estébh&myoznak
koteleden ebirt szabalyzatok.

A Véarosgondnoksaggal kotott Egyutikbdési Megéllapodas tartalmazéiesokat a kdzos
szabalyzatok elkészitésére vonatkozoan, de anoatogitasa szikséges. Az Egytitkddési
Megallapodéas Képviséitestiilet altali jovahagyasa nem tortént meg.

A Véarosgondnoksag a kdzos szabalyzatok 2012. édositasat kovéen azokat nem bocsatotta
az intézmény rendelkezésére, illetve a megismeéradekot az intézményvedeel nem irattdk
ala.

Tobb szabélyzatot (Kikuldetési, Beszerzési, KoetksEgvallalasi, Kdzalkalmazotti), illetve
munkakdri leirast felllvizsgalni sziikséges a jobéha kdrnyezet, illetve egyéb valtozasok,
hianyossdgok miatt. A tovabbiakban az aktualiz&dasqgavasolt folyamatosan, de legaldbb
évente egyszer elvégezni.

A megfeleb kontrollkdrnyezet biztosithsa érdekében szikségeszabalyzatokat iktatni,
nyilvantartasba venni, s a nyilvantartdson a mddsskat, illetve a hatalyon kivil helyezést
folyamatosan atvezetni.

Az intézményekben nem allt rendelkezésre a BKKistiezzabalytalansagok nyilvantartasa.



A kockazatkezelés eszkbzeként munkaértekezletekaméagara kerilt sor.

A kontrolltevékenységek vonatkozdsadban megallafdithbogy annak fikddési kockazata
ko6zepes a szabalyzatokra vonatkozoéan leirt hiadgogsmiatt.

Az intézményben a horizontalis és vertikalis infanidaramlas biztositott.

A monitoring terén megallapithatd volt, hogy az émményben folyamatosan végeztek
dokumentalt vezét, illetve folyamatba épitett pénzigyi eltgnéseket.

Az intézményvezék a felugyeleti jelleq bels ellersrzés megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasardl megfeteltartalma nyilvantartast készitettek, meiy/lma megtett intézkedések
nyomon kovethéek. 2012. évben kils ellerbsrzés nem volt az intézményekben. Az
onkormanyzatnal lefolytatott 2012. aprilisi AllaBzamvevgszéki ellerzési jelentésre készitett
és a KépviséHtestilet altal elfogadott Intézkedési Terv intémgekre vonatkozd részének
végrehajtasardl az ellérees ideje alatt részletesen beszamoltak a feléjysterv részére az
intézményvezék.

A Bkr. 12. §-4ban meghatarozott - Wekontrollrendszer témakorben szervezett - ABPE rs@ak
tovabbképzést a koltségvetési szervek eZ112. évben teljesitették, meadyrszolo igazolast
megfeleben az iranyito szerv részére megkuldték.

Az intézmeényvezék elkészitették, illetve megkildték a feligyeletess részére 2012. éira
Bkr. melléklete szerinti nyilatkozatot, azaz a Bedentrollrendszer rikbdésének értékelését.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61

A fellgyeleti jelled bels ellensrzés 6sszességében ,gyengének”, azaz kdzepes rsziinwak
értékeli a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Ottto@woda és a fvelsdési és Sportkdzpont és
Varosi Konyvtar beks kontrollrendszerének kialakitasatikodtetését.

Indokolt a kozeljopsben a bels szabdlyzatok jeleis részének aktualizalasa, a hianyzo
szabalyzatok potlasa, ezéknyilvantartas vezetése, s a Varosgondnoksaggabhalyozottsag
terén is az egyuttiikddés edsitése

Javaslat a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otteddvoda vezéje részére

1. A Belss Kontrollrendszer Kézikonyvének felllvizsgalataoggzabalyi hivatkozasok
véaltozasa miatt

2. A Varosgondnoksag és az oOnalléanikddé intézmény kozott 1étrejott
Egyilttmikodési Megallapodas felulvizsgalata, kulonos tedtiet a kozos
szabdlyozast &ir6 1.19. rendelkezésekre, s ezt kdest Képvisal-testilet elé
terjesztése

3. A Varosgondnoksaggal egyitikbdve az intézmény Osszes lbekzabalyzatanak
felulvizsgélata, a szikséges jogszabalyi, szemetgirvezeti valtozasok atvezetése, a
hianyz6 szabalyzatok potlasa, a szabalyzatokon erveszeti hatdly pontos
megjeldlése, azok megismerési zaradékanak al&raaérintettekkel

4. A hatalyban 1é§ szabalyzatokrdl, illetve médositasaikrol nyilvatda vezetése



Az SZMSZ-ben szerepeltetni a Bkr. szerinti Beddlensrzést végé személy vagy
szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, deddilletve a felsorolt sziikséges
szabalyzatok elnevezését pontositani, azok korékoteleden -elkészitenil
szabalyzatokkal dviteni

A munkakori leirasok felllvizsgalata, a jogszabalgitozasok miatti aktualizalas
elvégzése, a helyettesitési rend megjelblése, akakin leiras fejlécében a
munkaltaté és munkavallal6 megnevezésének mindahestortéd szerepeltetése

Javaslat a Nivelodési és Sportkbzpont és Varosi Konyvtar véeetészére

. A Belss Kontrollrendszer Kézikbnyvének felllvizsgalataoggzabalyi hivatkozasok
valtozasa miatt

. A Varosgondnoksdg és az ondlléantkddd intézmény kozott létrejott
Egyuttmikodési Megallapodas felllvizsgélata, kulonos tediet a kozos
szabélyozast &ir6 1.19. rendelkezésekre, s ezt kdest Képvisel-testilet elé
terjesztése

. Az SZMSZ-ben fliggelékként felsorolt szabalyzatokéktdkiegésziteni a koteléen
elkészitend szabalyzatokkal

. Az intézmény bels szabalyzatainak felllvizsgalata, a jogszabalyiensayi,
szervezeti valtozasok atvezetése, a hianyz6 szaialy potldsa, a szabalyzatokon a
szervezeti hatdly pontos megjeldlése, azok megésheraradékanak alairatasa az
érintettekkel

. A hatalyban 1ég szabalyzatok modositasairdl a nyilvantartas veeeté

. A munkakoari leirasokban a helyettesitési rend mélgjiee

Javaslat a Varosgondnoksag vépeés gazdasagi ved@ részére

. A Varosgondnoksdg és az ondlléantkdds intézmény kozott létrejott
Egyuttmikodési Megallapodas felllvizsgélata, kulonos tediet a kdzos
szabdlyozast &ir6 1. 19. rendelkezésekre, s ezt kdest Képvisel-testilet elé
terjesztése.

. A Véarosgondnoksag onalléan ikods intézményekkel kozos szabdlyzatait az
intézmeények részére kiadni, illetve azokat megigsieraradékkal ellatni

Javaslat a Jeg§zészére

. A Varosgondnoksdg és az ondlléan tkddd intézmény kozott létrejott
Egyuttmikodési Megallapodas felllvizsgalatat ket annak Képviséitestilet elé
terjesztése

. A mddositott intézményi SZMSZ-ek Képviédestilet elé terjesztése



2. szamu elleérzés: A tényleges mutaték alapjan to&émormativ_allami
hozzajarulds 2012. évi elszadmolasanak vizsgalata

Az Allami Szamvedszék altal 1998. aprilisdban, majd 2002. szepteéfiser végzett
ellensrzések megallapitasainak és javaslatainak figyededtelével az dnkorméanyzati b&ls
ellensr megvizsgalta a 2012. évi normativ hozzajarula&dekdmolasat, kilondsen

- aszocialis és gyermekjoléti alapszolgaltatasiiatiekat,

- az ovodai nevelést,

- aziskolai oktatast,

- agyermek- és ifjusagvédelemmel 6sszefijgtatdsokat, szolgaltatasokat,

- pedagdgiai szakszolgalatot,

- apedagogus és a szocialis tovabbképzés és azelggsamogatasat.

A bels ellersrzés tételes, illetve szuroprobaszerintavételes eljaras alkalmazasaval végezte a
vizsgéalatokat.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61

Az ellerbrzés a TSZK-nal, a Varosgondnoksagnal és a SEPSZwepfelebnek”, a tdbbi
vizsgalt intézménynél pedig ,korlatozottan megiéhelk” itélte a normativa elszamolast.

Javaslat a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otikddvoda Vezéje részére

1. a rendszeres gyermekvédelmi hatarozatok nyilvé&daban feltiintetni annak lejartéat,
illetve azt, hogy a hatarozat megujitasara sorlkerés az milyen igtartamra érvényes,
valamint a Varosgondnokséag felé pontosan jeleratéaes napok idtartamat

2. a normativa elszamolashoz valé adatszolgaltat@semdatt evi kdltségvetési torvényben
foglalt jogosultsagok alapjan keriljon sor, azazegyedik és 6todik életéviiket betdltott
gyermekekél is torténjen részletéz adatszolgaltatdas annak megjeldlésével, hogy a
gyermek az 6vodai nevelést@&lkalommal veszi-e igénybe

3. a normativa elszamolashoz tokiéradatszolgaltatasban a roma kisebbségi évodai
nevelésben részesil szamat a ,nem a kizar6lag magyar nyelven folydadisebbségi
nevelés” rovatban feltlintetni

Javaslat a Sajészentpéteri Kozponti Altalanos skghzgatdja részére
1. ajowben nagyobb figyelmet forditani az analitikus ngivartdsok egyeztetésére
Javaslat a Sajészentpéteri Polgarmesteri HivataiRgyi és Vagyongazdalkodasi

Osztalyvezeije részére

1. a jovwben nagyobb figyelmet forditani a normativabdl fiszairozott kifizetések szakmai
teljesitésigazolasara
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3. szamu elleérzés: Hatdsagi ellégmnzési terv teljesilésének vizsgalata

A 2011. évi CLXXIV. torvény 2012. februér 1+#ta Ket.-t kiegészitette a hatdésagi ellerésre
vonatkozo résszel (87-94. 8), melyben wjilsként meghataroztak, hogy a hatésagnak hatdsagi
ellendrzési tervet és éves ellguési jelentést kell készitenie, melyeket a homa@s az
Ugyfélfogadasra nyitva allo helyiségében kdzzé tesihi.

A Polgarmesteri Hivatalban 2012. évben a Hatossgpcialis Osztaly és Varosi Gyamhivatalon
kivil hatosagi ellefrzési feladatokat az Epitési és Varosizemeltetést&ly, valamint a
Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly latott el.

Az erre vonatkozd éirasok hatalybalépését koteh az osztalyok mindegyike elkészitette a
jegyz altal jovahagyott hatésagi eli@zési tervét, valamint a tervben foglaltak tel@sébl
0sszesités, éves jelentés készilt, az @ltésekél nyilvantartast vezettek.

Az ellendrzési tervek kdzzétételére a honlapon mindegyikédbgzsetében sor kerllt, de azt az
ugyfélfogadasra nyitva all6 helyiségben csak aztédSpi és Varosiizemeltetési Osztaly
flggesztette ki. Az ellénzési jelentések kozzétételét 2013. év folyamam étj a jogszabdly,
mely a jarasi hivatalok altal torténfeladat atvétel miatt jelen esetben csak a Pénzégy
Vagyongazdalkodasi Osztaly vonatkozasaban érteletiezh

Az ellerdrzések lefolytatdsa azédldsoknak megfeléen, a tervben meghatarozott médszerekkel
(helyszini ellerzés, idézés, engedélyek vizsgélata, hatosdgok emegfise) tortént. A tervek
modositadsara év kozben nem kertilt sor.

A Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Osztdly esetébetengezett 10 helyett 25 ad6zé
ellensrzésére kertlt sor a helyi ig@ési add tekintetében, s az ellerés a tervezedit eltéen
nem egy, hanem tébb évet is érintett, attdl figyy hogy egyes ad6zék mely évekre nem
nyujtottak be ipdrzési addbevallast. A munké&ekapacitas dkossége miatt az épitményado
ellensrzések lefolytatdsara 2012. évben mar nem kertilCs&dszet lett volna az éves tervet agy
moédositani, hogy abban csak a nagyobb kockazaitél ipafizési adobevallasok elléreése
szerepeljen.

Osszességében megallapithatd, hogy a Pénziigyigd®igazdalkodasi Osztaly a Ket. és az Art.
elbirasainak megfeléén jart el az adéhatdsagi elderések végrehajtasakor, s az allaések az
Onkormanyzat részére jelést kozel 1 M Ft-os add-, birsdg és késedelmi pdtidketelést
keletkeztettek, azonban az eberdtt vallalkozasok egy része mar mdgdz vagy felszamolas,
végelszamolas alatt &ll, igy a kovetelések jéenésze nehezen érvényesithet

Az adbéhatésdg kovetelései hatékonyabb érvényes@isekében a pénzintézetek, az allami
adohatésag, felszamolok, illetve munkaltatok felgpgszabaly altal biztositott megkereséssel
folyamatosan él, azaz minden lehetséges eszkaegkizik azok behajtasara.

Az ellerbrzés a jodgben is javasolja hasonlo eltemzések lefolytatasat, s az eredményességet
mutaté 0sszesitett adatok kozzétételét.

Az Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly az éiedsi tervben szereplcél és altalanos
ellenrzéseket teljesitette, azonban a Bellgyminisztérigpitésigyi hatdésagi ellérzési
tevékenységre vonatkozo Kozleményében szérepa 2012. évi ellefrzési tevékenységek
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elvégzéséhez irdnyadd - mutatdszamokat nem épitettaz ellerzési tervébe, mivel az
orszagos Kozlemény megjelenddér terv elkészitését kovien értestlt. Célszieldett volna ezt
koveten a tervet modositani.

Osszességében megallapithatd, hogy az orszag@ntélkizott mutatdszamokbdl a felkutatasi
tevékenységek aranyat tulteljesitették, mivel anyszam 32,1 %-o0s az elvart 25 % helyett. Az
elssfokl hatarozatok és a hatosagi ellemeések hanyadosa 4,89 volt, igy aikitt célt, azaz a 2
és 10 kozotti mutatoszamot teljesitettAk epitési, bontasi tevekenység, valamint a haatival
vétel bejelentésének nyilvantartasba veételét Kiretaz épitési tevekenység folytatdsa vagy
megvaldsitasa jogsiexegének és szaksiiségének ellefrzését 32,3 %-osan teljesitették, igy a
bejelentés-ellafrzések szama a 2012. évi bejelentések szamat neetitkite meg, az a 2011.
évi orszagos atlag (44,3 %) alatt maradt.

Epitésrendészeti és kotelezési eljaras 10 esetioert,i melylsl 2 alkalommal keriilt sor birsag
kiszabasara, melyek a kozponti koltségvetés betdtépezik.

A Hatosagi, Szocidlis Osztaly és Varosi Gyamhivataiden esetben, 6sszesen 68 alkalommal
ellendrizte az egyeéni vallalkozoi tevékenységet K. Az ellerdrzott vallalkozok kisebb
hianyossagokkal az @tasoknak megfeleltek, mely hianyossagokat a hgtfiggelmeztetéseére
potoltak.

2013. evdl az épitéshatosagi feladatok, illetve az okmamaradltal ellatott hatdésagi feladatok
kikeriiltek a Jegy& hataskorébl, igy e tekintetben ellémzési kotelezettség sem terheli. A
Polgarmesteri Hivatal, mint adéhat6sag tovabbedjis az altala beszedett helyi adok ({jrssi
ado, épitményadd, gépjaiiradd, talajterhelési dij) elléreése tekintetében.

Az ellerbrzés a Ket. 91. §-abandétt hatosagi ellefrzési tervet, valamint éves eltgmési
jelentést a tovabbiakban az lgazgatasi Osztaétyvél az adohatdsagi feladatokat ellatdé Pénziigyi
és Vagyongazdalkodasi Osztaly részére javasolgseiteni, illetve kozzétenni.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61
Az ellerbrzés a hatosagi elléreési terv teljesitését az Epitési és Varosiizetéslt®sztalyon, a
Hat6sagi, Szocialis Osztaly és Varosi Gyamhivatglbavalamint a Pénzlgyi és
Vagyongazdalkodasi Osztalygmegfelebnek” itéli meg.

Javaslat a Sajoszentpéteri Polgarmesteri HivatatiRgyi €s Vagyongazdéalkodasi Osztaly

vezebje részére

1. a 2012. évi hat6ésagi ellérzési jelentés Osszesitett adatait az adatvédelifrasok
betartasaval 2013. év folyaman a Polgarmesteri telivagyfélfogadasra nyitva allé
helyiségében kdzzétenni

4. szamu ell@rzés: Hazipénztar kezelés vizsgalata

2012. éubl a jogszabalyi rendelkezések szerint az dnkorméinye polgarmesteri hivatal, az
onalléan nikods és gazdalkodo, valamint az onalldatikdds koltségvetési szervek egyarant
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fizetési szamla vezetésére kotelezettek, azaz&bkan onalldo hazipénztarral és bankszamlaval
nem rendelkez 6nalléan nikdds intézmények pénzforgalmat sajat fizetési szambjukdletve
hazipénztarukban kell bonyolitani, tovabba a Poigéteri Hivatal és az Onkormanyzat
pénzforgalmat is elkilonitetten kell kezelni.

2012. évben a megvaltozott jogszabalybiisok alapjan a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat hazipénztarat megfét elkilonitve kezelték, a két szervezet részétdnkii
Pénzkezelési Szabalyzatot készitettek, s 2012. smalu6l kilon szabalyzatokban
Ojraszabalyoztdk a gazdalkodasi jogkorok ellatdsatA jogkorok szabalyozasa alapwent
megfeled volt, azonban a helyettesitések rendjének poases#zikséges.
Osszeférhetetlenséget a teljesitésigazolasok téa@asztalt az ellémzés, melynek oka
szabalyozasi hidnyossagokra vezdth@ssza. A teljesitésigazolas tobbszor azért is weih
szabalyszdr, mivel azon az igazolas datumat nem tintették fel.

A pénztaros helyettesitésére a vizsgalsmhkban nem kerllt sor, a pénztardkerieladatokat
azonban egyidéjeg két személy is ellatta, ennek ellenére e feddidsas szinvonala javitando,
melynek elledrzésére a jodben nagyobb hangsulyt sziikséges fektetni.

Az ellerrzés alkalmaval megallapitasra kerllt, hogy azaetedasi edllegek kiadasara tobb
esetben szabdlytalanul kerllt sor, mivel azokatz{ghizonylaton nem dokumentaltak, az
0sszegek kifizetésére utalvanyozas nélkdl kerlilt. $émiatt a héazipénztar rovancsolasa
alkalmaval mindkét pénztarban eltérés adodott @eéers és a nyilvantartott pénzkészlet kozott.
A jogszabalyi d@irasokkal ellentétesen a hazipénztari zardé keretet naponta, csak a dekad
zarasakor vizsgaltak. Tobb esetben kerllt sor atéemeghaladdé 6sszeg bankszamlara valo
befizetésére, azonban tobbsz@f@idult, hogy a szabalyzatok szerinti keretdsszéagkiptek.

A pénztarbizonylatokhoz a sziikséges alapbizonylapkellerzott esetekben rendelkezésre
alltak, azonban azokat - kimg&rszamla esetén - nem minden esetben csatoltak ételiev
pénztarbizonylathoz, illetve dsszésftizonylat alkalmazéséara a szikséges esetekberkagrh
sor.

A szigorl szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartaeét a megfelél adattartalommal vezették,

s a két szervezet nyilvantartasat nem kulonitestéld Polgarmesteri Hivatal nevére beszerzett
nyomtatvanyokat, pl. szamlatomboket az Onkormangdészama alatt is hasznaltak. A 2007. év
vége Ota nem hasznalhaté szamlatombok dokumeatéjtezésére nem kerilt sor. Egyebekben a
vezetett nyilvantartas alkalmas volt az elszandiat

Az ellensrzés idtartama alatt sor kerllt a megféedattartalmi nyilvantartas kialakitasara.

A Varosgondnoksag és a hozza kapcsolodé onallGéadh intézmények hazipénztarat 2012.
marcius 1-j&il megfeleben elkilonitve kezelték.

A munkamegosztas és a féledégvallalas rendjét Egyitikbdési Megallapodasokban
rogzitették. Eszerint teljes K@mn vonatkozik az intézményekre is a Varosgondnoksag
Kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, amyozas és érvényesités rendljészolo
szabdlyzata, azonban sajat kotelezettségvallalésvamyozasi, érvényesitési és pénzigyi
ellenjegyzési szabalyzatot is kellett készitenitk.

Megéallapodtak tovabba abban, hogy az onallo@kand intézményeknek a Varosgondnoksag
Pénzkezelési Szabalyzatara épitve sajat PénzkieSesalyzatukat is el kell késziteniuk.
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A rendelkezésre all6 intézményi Pénzkezelési Syabtidkban csak a téritési dijbeszedésre,
illetve az eblegek kezelésére vonatkoz6 sajatossagokat rogkitetr abban foglaltakat jorészt a
Varosgondnoksag szabdlyzata is tartalmazta. Anéeités vélemeénye szerint egy kézos, minden
intézmeényvezét altal alairt Pénzkezelési Szabalyzatban elefetdziteni az erre vonatkozé
eldirdsokat, melyben meg lehet hatarozni esetlegesenémények sajatossagait is.

Az intézményi szabdalyzatok és a Varosgondnoksabaszaatai kozotti 6sszhang nem minden
esetben volt biztositott. A megismerési zaradéKagjan az 6nalléan tkodok szabalyzatait a
Varosgondnoksag dolgozéival, a Varosgondnoksag aszadtat pedig az onalléan tkddd
intézmeényekben dolgozdokkal nem ismertették meg.

Az intézményi szabdlyzatok az aktualizalds hiangalmem megfelél rendelkezéseket is
tartalmaztak, igy az ellérzés a Varosgondnoksag szabalyzatait tekintettgadonak.

A Véarosgondnoksag a hozza kapcsolodo intézményelKi. januar 1-jei hatallyal kalon-kalon
kotott Egyuttnikodési Megallapodast, melyet a korabbi - 2013. §ankhdénapban, a béls
kontrollrendszer ritkddésének vizsgélata témaban lefolytatott - éleds javasolt feltlvizsgalni,
illetve egy k6z6s szabalyozast késziteni a dskdgvallalas és munkamegosztas refidjér

Ennek megfelélen az elleirzés ideje alatt sor kertlt a Varosgondnoksag tézinényei kozotti
Egyuttmikodési Megéllapodas felllvizsgalatara, melyet aw&gih-testilet 2013. majus 30-i
ulésén elfogadott. Az U] Megdallapodas szerint azéziményekre is vonatkoznak a
Varosgondnoksag Szamviteli Politikdja és az annaletében elkésziteidszabalyzatok. igy
tobbek kozott kozosen szikséges kiadni az intézeléayis vonatkozd Uj Pénzkezelési
Szabdlyzatot, illetve a Kotelezettségvallalas, figgzellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és
szakmai teljesités igazolas rendjét.

Az ellerbrzés a Varosgondnoksagon végzett készpénzkezeléstizinvonalinak misiti.
Megallapitdsra kerult, hogy a bizonylati rend égy@em kovetelményeit betartottdk, a
pénztarbizonylatokhoz a szilkséges alapbizonylatadlarorzott esetekben rendelkezésre alltak,
iletve azokat megfelébn csatoltdk a pénztarbizonylathoz. Tobb bizonylagy
pénztarbizonylaton vald elszdmolasahoz Ossydsitonylatokat készitettek. A pénzkezelés
bizonylatain szabdlytalan javitAsok nem torténeelpénztarjelentéseket szabalyosan vezették,
azokat naponta lezartak. A pénztarbizonylatokdefvié a csatolt alairasi jegyzékeken a pénz
atvevbjének, illetve befizéijének aldirasa szerepelt.

A pénztaros és helyettese fékdégvallalasi nyilatkozattal rendelkeztek, a péeHEGri
feladatokat a szabalyzatban meghatarozott személigkak.

A készpénzfelvételeket, illetve a bankszamlaraesétgtt készpénzbefizetéseket megéelel
dokumentéltdk, azok ugyanazon a napon, ugyanazreggel jelentek meg a hézipénztarban,
illetve a bankszamlan.

A hazipénztarak egyidgjrovancsolasa alkalmaval megallapitasra keriltylogénztarakban a
tényleges és a nyilvantartott pénzkészlet megegtyeze

A pénztaros helyettesitésére a vizsgafismhkban tobb esetben sor kerilt, mely esetekben a
pénztar atadas-atvételét megfédel dokumentaltak.

Az elszamolasi élegek kiadasat az intézményeknél megéadel bizonylatoltak, de az
elszamolasi hatarid az ebleg igénylésére hasznalt nyomtatvanyon nem mindsetben
tuntették fel, hatarigl tullépésre csak egy esetben kerilt csak sor. Alegdk nyilvantartasat
szabdlytalanul intézményenként nem kulonitették el.
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A kerekitési kulonbozeteket a pénztarbizonylatokorgfeleben feltintették, s ez alapjan
konyvelték.

A készpénzfizetési szamlak értékét a hazipénztdsbeételezték, a téritési dijbesékd
elszamoltatdsa megtortént. A hasznalt szamlatombdérepeltek a szigorl szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartdsaban. Megéallapitasrailkeazonban, hogy e nyilvantartast nem a
megfeleé adattartalommal vezették, s az egyes szervezeiskéme e nyilvantartast nem
kulonitették el. A Varosgondnoksag nevére beszerggtmtatvanyokat, pl. szamlatombdket a
tobbi intézmény nevében, addészama alatt is haskndigyebekben a vezetett nyilvantartas
alkalmas volt az elszamoltatasra.

Az ellersrzés észrevételezi, hogy negativ 6szeamlak esetében azok értékének elszadmolasat
(visszafizetését, vagy a kovetkezzamlabdl tortéhlevonasat) nem megfetein bizonylatoltak.

A szemétszallitasi téritési dijak befizetésére tkomdan nem tartottak be a Pénzkezelési
Szabalyzat rendelkezését, mivel a beszedett tédifgkat nem fizették be 24 6ran belil a
hazipénztarba, csak hetente egyszer. A dijbésa#tdl beszedett 6sszeget a szemétszallitasi
ugyintéd atvette, majd azt a hazipénztarban taroltédk, saomnak bevételezésére csak hetente
egyszer — az analitikus nyilvantartasban tditédgzitést koveéten - kerllt sor, mely nem
megfeled eljaras.

Az intézmeények részére a jogszabalyiigsokkal ellentétben kulon-kilon hazipénztari ketre
nem &allapitottak meg, igy azt az etlerésnek nem allt médjaban vizsgéalni. A Varosgondagk
szabalyzataban megjeldlt keretdsszeget (1.000 eZFBlledrzés a Varosgondnoksag pénztari
keretének tekintette, melyet betartottak. Ezt @kmszeget a tobbi intézménynél sem lépték tul,
azaz iranyadonak tekintették.

Az ellersrzés alkalmaval megallapitasra kerllt, hogy a Wdwodnoksdg esetében
Uzemanyagkdltség kifizetésére, illetve dologi kigdnt valo elszamolasara ugy kerilt sor, hogy
azt a jogszabalyi rendelkezéssel ellentétesen nitlem esetben tamasztottak ala szamlaval. A
szamla hianyaban, norma alapjan elszamolt izemkiitagg 6sszege 2012. évben 393.557.- Ft
volt, azaz az 6sszes Uzemanyag koéltség kifizet@s%8ara szamla hianyaban kertlt sor.

A pénzkezelési jogkorok gyakorlasa tekintetében atiagitasra kerilt, hogy az utalvanyozas,
kotelezettségvallalas és teljesités igazolas feditdez intézményvezéh lattak el, a helyettesitési
rend azonban az O©nélléan ikddé intézményeknél nem Kkerllt kialakitasra, igy az
intézményvezék altal tortént ellegfelvételek és elszamolasok tekintetében - a @Gydg
Megebz6 Intézmény kivételével - élordult, hogy Osszeférhetetlenség adddott, mivghtsa
maguk javara lattak el az egyes feladatokat. A @itdg- Megebzd Intézményben nem az
intézmeényvezétvett fel elszamolasi éleget, ezért itt nem volt 6sszeférhetetlen kifizeté

Az ellenjegyzést a jogszabalyiéélasnak megfeléen a Varosgondnoksdg gazdasagi igazgato-
helyettese latta el, az érvényesitést pedig az laddtal megbizott, a Varosgondnoksag
alkalmazasaban all6 dolgozok. Az ellenjef)¥s az érvényesit a jogszabéalyban &irt iskolai
végzettséggel rendelkeztek.

A Varosgondnoksag szabdlyzata tartalmazta a péelsizogkorok gyakorlasara jogosultak
alairds mintdjat, azonban az a Véarosgondnoksagtkaréesaban sem volt teljeskgrilletve
abban az 6nalléan ithods intézmények részélra jogkoroket ellatok (pl. utalvanyozo, teljesttés
igazold) nem szerepeltek, igy esetikben nem dittatkezésre e nyilvantartas.
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Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61

Az ellerbrzés Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Potgderi Hivatal hazipénztar
kezelését korlatozottan megfalakk” itélte.

Az ellerbrzés a Varosgondnoksag és a hozza kapcsolodd @mgmk hazipénztar kezelését
.Korlatozottan megfeléhek” itélte.

Javaslat az aljegyzészére

1. a pénztaros helyettesének, a pénztarélterk és helyettesének a munkakdri leirasaban e
feladatokat élirni

gondoskodni a pénztareliém feladatok ellatasanak dokumentélt véietlensrzésésl

a Gazdasagi Szervezet Ugyrendjében nevesiteni dagpgi szervezetet (Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi Osztaly)

wn

Javaslat a Pénzigyi és Vagyongazdalkodasi Oszabtie réeszére

1. a Gazdalkodasi Szabdlyzatokat és a Pénzkezeldsalgzatokat a jelentésben leirtakat is
figyelembe véve aktualizalni, s azokat a dolgozdikl &alairt megismerési zaradékkal
ellatni

2. gondoskodni arrél, hogy a szikséges felhatalmazako&lolések a Gazdalkodasi
Szabalyzatok mellékleteként minden esetben rendéske alljanak

3. biztositani az egyes pénzkezelési jogkdrok gyakdll@s alairas mintajukrél naprakész
nyilvantartas vezetését

4. gondoskodni a hazipénztari keret naponta térténsgalatarol, betartatasarol

5. a pénztaros helyettesét egyértédm meghatarozni a Pénzkezelési Szabdlyzatban, s a
pénztaros tavolléte esetén a helyettesitésa pénztar atadas-atvétélégondoskodni

6. a pénztarellefrt é€s helyettesét a Pénzkezelési Szabalyzatokbamsiteni, s a
tovabbiakban biztositani, hogy a kijelolt szeméfsda el a pénztarbizonylatok, a
pénztarjelentés, illetve a zard pénzkészlet éiB¥sét is

7. gondoskodni arrdl, hogy a bevételi pénztarbizomlainellé kerlljenek csatolasra az
alapbizonylatok a konyvelési utalvany helyett

8. gondoskodni 6sszes§ibizonylatok alkalmazasaroél

9. biztositani a parkolojegyek értékének szamla, \algildetési rendelvény alapjan tortén
kifizetését

10.hasznalatba vételkor gondoskodni a pénztarbizonilatve a pénztarjelentés tombok
hitelesitésél

11.gondoskodni Uj, megfelél adattartalmi pénztarbizonylat és pénztarjelentés
nyomtatvanyok hasznalatarol

12.a kerekitési kulonbozetek elszamolasi szabalyajgmglmien meghatarozni, s annak
betartasarél gondoskodni
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13.gondoskodni arrél, hogy a szigord szamadasu nyeartgbk nyilvantartasat a
jogszabalyi diirasoknak megfelél adattartalommal, szervezetenként elkulonitve
vezessék

14.gondoskodni az allami ad6hatosag altéiredk szerint a jelenleg mar nem hasznalhato
szamlatombok selejtezéser

15.gondoskodni a felhasznalok részére kiadott hastbaialéw szigord szamadasu
nyomtatvanyok szambavételér visszavételezés@lt a med@rzési kotelezettséget is
figyelembe véve a selejtez85r megsemmisitéél, s ezek nyilvantartasban valo
feltiintetésésl

16.gondoskodni az étkezeési Erzsébet utalvanyok szigpé@imadasu nyomtatvanyként valo
kezeléséil

17.biztositani, hogy minden esetben szabalyszer kiallitott meghatalmazas alapjan
torténjen meg a kifizetés, amennyiben nem a jogoésteére torténik a kifizetés

18.az elszamoléasi élegre ebirt szabalyok betartasarol (pl. hatdricdkamatkedvezmeény
miatti adoéfizetési kotelezettség) gondoskodni, sdsitani, hogy minden esetben sor
keruljon annak pénztarbizonylaton valé rogzitésere

19.gondoskodni a kotelezettségvallalasok nyilvantagaamanak pénztarbizonylaton vald
feltiintetésésl

20.biztositani a teljesitésigazolasok esetében az efistetetlenségi kovetelmények
érvényesulését, illetve azokon a datum feltiinteétésé

Javaslat a Varosgondnoksag gazdasagi-igazgatOteslyatszére

1. az Egyuttnikodési Megallapodassal 6sszhangban, s a jelen 6edien keretében
megfogalmazott javaslatokat figyelembe véve Uj,dg&Pénzkezelési és Gazdalkodasi
Szabalyzatot késziteni a Varosgondnoksagra és a#oan niikdds intézmeényekre
vonatkozdan, s ezzel egyilkjg a kordbbi intézményi szabdalyzatokat hatalyoviilki
helyezni

2. dokumentélni az Uj szabdalyzatok megismertetésétimagondnoksagon é€s az 6nalldan
mikods intézmeényekben dolgozo érintettekkel

3. gondoskodni arrél, hogy a szikséges felhatalmazako&lolések a Gazdalkodasi
Szabalyzatok mellékleteként megféledattartalommal rendelkezésre alljanak

4. biztositani az egyes pénzkezelési jogkorok gyakotl@s alairas mintjukroél teljeskor

naprakész nyilvantartas vezetését

gondoskodni arrél, hogy az egyes pénzkezelési jagkdyakorldinak munkakdori leirasa

is tartalmazza e feladatok ellataséat

gondoskodni a hazipénztéari keret intézményenkéaghmatarozasarol, betartasardl

gondoskodni arrdl, hogy a kdnyvelési utalvanyoloayeb altal alairasra kerlljenek

biztositani, hogy Uzemanyag értékének kifizetéssad szamla alapjan kerilhessen sor

a Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzatot aktualizalni, abban gye® gépjarivek

fogyasztasi normajat konkrétan meghatarozni

10.az Gzemanyag elszamolason a megtakaritast/tulfegskimutatni

11.hasznélatba vételkor minden esetben gondoskodniémztdrbizonylat, illetve a
pénztarjelentés tombok hitelesitédér

12.gondoskodni G, megfeléladattartalmu pénztarbizonylat nyomtatvanyok hdstad|

o

©®~NO
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13.gondoskodni arrél, hogy a szigord szamadasu nyeartgbk nyilvantartasat a
jogszabalyi diirasoknak megfelél adattartalommal, szervezetenként elkulonitve
vezessék

14.gondoskodni a koételezettségvallalasok nyilvantanak vezetésél, s a nyilvantartasi
szam pénztarbizonylaton valo feltintetésér

15.gondoskodni a helyettesitési rend kialakitasarohizositani az 6sszeférhetetlenségi
kovetelmények érvényesulését

16.gondoskodni arrél, hogy a teljesitésigazolasokamdern esetben feltlintetésre keriljon az
igazolas datuma

17.gondoskodni arrél, hogy a beszedett szemétszalld§ak a pénztari nyitvatartasi
napokon a hazipénztarba befizetésre keriljenekyehal dolgozok munkakori leirasaban
eszerint rogzitsenek

18.gondoskodni arrél, hogy negativ 6sskesgamlak esetében a pénzosszeg visszafizetését,
illetve levonasat a kévetkézszamlabdl a jogosult atvételi elismervénnyel idjazo

Javaslat az intézményveéktrészére

1. az Egyudttnikodési Megallapodassal 6sszhangban, s a jelen 6edien keretében
megfogalmazott javaslatokat figyelembe véve Uj,dg&Pénzkezelési és Gazdalkodasi
Szabalyzatot kiadni a Varosgondnoksagra és az daméliniikods intézményekre
vonatkozéan, s ezzel egyilkjg a kordbbi intézményi szabdalyzatokat hatalyoviilki
helyezni

2. legalabb 0Osszeférhetetlenség és tavollét esetératdbnazast adni az utalvanyozasi,
kotelezettségvallalasi jogkdrok gyakorlasara, vketkijeldlni a teljesitésigazolasra
jogosultakat

3. ateljesitések igazolasakor minden esetben fettiirdanak datumat

4. kotelezettséget minden esetben csak ellenjegydgstien vallalni

5. intézmeényuk bets kontrollrendszer szabalyozasat felllvizsgélni,tsatlyos jogszabalyi
valtozasokkal, illetve az 0j, kozos Pénzkezelési @azdalkodasi Szabalyzatokkal
0sszhangban aktualizalni

) 5. szamu ellénrzés: Gyoqgyitd — Megéts Intézmény rekonstrukciéjanak vizsgalata
(EMOP-4.1.1/A-2008-0082)

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat altal 2009. édbeyert az Eurdpai Unid altal tAmogatott
palydzatok kozul a masodik legjeléseébb volt a Sajoszentpéterenikddd haziorvosi,
gyermekorvosi, fogorvosi praxisok, a vé&di szolgalat és a kozponti orvosi ugyelet
infrastruktdrajanak épitészeti fejlesztése EMOPRMAE2008-0082. szamu projekt, mely az
Onkormanyzat Gyogyit6 Med&s Intézménye rekonstrukcidjanak megvaldsitasat feten A
projekt az Europai Unié6 tamogatasaval, az Eurdpaggidhalis Fejlesztési Alap
tarsfinanszirozasaval valosult meg.

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képvigebtilete 2008. junius 19-én a 154/2008. ( VI.
19.) szamu hatarozataval dontott arrdl, hogy palgiznydjt be, s a szikséges @heaz
Onkormanyzat koltségvetése terhére biztositja.
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Képviseb-testilet 198/2009. (IX. 15.) hatarozataval koradbbntését mddositotta, melyben a
palyazathoz a sajat forrast 12,41 %-ban, azaz 89.98.- Ft-ban hataroztak meg, az igényelt
tamogatas mértékét pedig 87,59 %-ban, azaz 2833B6.Ft-ban. A beruhazas dsszeértékét igy
321.996.048.- Ft-ban jeldlték meg.

A beruhazas megvalbdsulasarél az évenkénti zarsZsnaendeletekben megfeleh szamot
adtak.

A fokonyvi kdnyvelés szerint a beruhadzas aktivalasd&al?2 julius 29-én 350.105.736.- Ft
0sszegben kerult sor. Ehhez 292.655.706.- Ft Eutdpias tAmogatas, illetve 2.705.273.- Ft EU
OneB Alapbdl kapott tdmogatasban részesiilt az Onkormainymely alapjan 88,4 %-0s
tamogatési intenzitds mutathat6 ki, igy 0sszessdgéh,6 %, azaz 54.744.757.- Ft a sajat rész
aranya a projekt megvalésitasaban.

Osszességében megallapithatd, hogy a beruhdzasaldsithisa a tervezettnek megfélel
Utemben valdsult meg, a projekt pénzigyi lebongstitsoran kevés szamu hianypétlasra volt
szikség, melyek megklldését ket a jelentések, kifizetési kérelmek rovidond beldl
elfogadasra keriltek, a pénzeszkozok folyositasgfateds Utemben megtortént. A beszerzések
soran a kozbeszerzési eljarasokat medfefellefolytattak. A palyazati elszamolasok csak a
tamogatasi szebdésben foglaltak szerint elszamolhatd koltségekattalmaztdk. Az
Onkormanyzat honlapjan a kozzétételi kotelezettskégrieget tettek, a projekttel kapcsolatos
dokumentéciok elkilonitett mégése biztositott.

A beruhazéas altal megvalosult az épilet akadalyeséése, s a jogszabdlyiéebsoknak
megfeled, korszeti korilmények kdzott folyik az egészségugyi ellatas.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61
Az ellersrzés a Gyoégyitd - Megété Intézmény rekonstrukcidjanak lefolytatasat
.megfelelonek” itélte meg.
Javaslatok az aljeg§zészére
1. gondoskodni a K.V. Kft.-vel kotott kivitelér szerddés kozbeszerzési eljarasanak
honlapon val6 kozzététetidr
Javaslatok a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hitatakigyi és Vagyongazdalkodasi
Osztalyvezetje részére

1. gondoskodni a projekt céljara nyitott bankszamlanden kivonatanak elkilonitett
medirzesédl



19

6. szamu eltés: Intézményi kintl&ségek vizsgalata

A Varosgondnoksag, mint o©nalléan 1kddd és gazdalkodé szervezet Egyltkdési
Megallapodas alapjan ellatta a vizsgalt onalloédkads szervezetek gazdalkodasi feladatait is.

A 2011. év végi kovetelések allomanyéat 2012. évinegfeleben megbontottak és atkonyvelték
az intézményelkskonyvi szamlaira az Uj jogszabalybéthsoknak megfelélmegbontasban.

A kovetelések 2012. december 31-i allomanyanak 19B@éat (61.858.501.- Ft) teszi ki a
Varosgondnoksag kovetelése. Ezen belll 65,5 %raé&seallitasi dijbol erédvevokovetelés. A
tobbi intézmény kdvetelése intézményenként neraléz 1-1 %-ot.

2011. éwél 2012. évre a bruttdé kovetelésallomany 6sszessbgBt950.494 .- Ft-tal, azaz 16,38
%-kal ndvekedett, mely az értékvesztés elszamokiséttien is hasonl6 (15,62 %-0s) valtozast
mutat.

Az intézmények kdzil a Varosgondnoksag kovetelésalhya 16,5 %-kal, az MSK-é 16,07 %-
kal, a TSZK-€ 6,94 %-kalatt. A GYOMI kovetelései 39,07 %-kal, a SKAI-¢ pedig,36 %-kal
csokkentek. A SKNOO-nak 2011. évben nem volt kdésts 2012. év végén azonban ez az
allomany 331 e Ft volt.

Az ebirasoktol eltésen a &konyvi konyvelésben nem rogzitették jogcimenként az
allomanyvaltozasokat, csak negyedévente egy Ossmegbnyvelték le azt. Az értékvesztés
konyvelésére megfekgdn kilon 8konyvi szamokon kerilt sor.

Az intézmények vednkénti analitikus nyilvantartasa rendelkezésre, afitelynek adatait
0sszesé kimutatdsokban rogzitették. Az analitika adataigegyeztek adkonyvi konyvelés,
illetve a mérleg adataival.

Az intézményben a jogszabdly éehsokkal Osszhangban szabéalyoztdk a kovetelések,
értékvesztések elszamolasi rendjét, rendelkezdisra §zamlarend, a Szamviteli Politika és az
Eszkdzok és Forrasok Erntékelési Szabalyzata. Habittéz elledrzés néhany helyen javasolja
pontositani.

A gyakorlatban a szabalyzatoégthsainak megfeléen sor kerilt az év végi kovetelések
elismertetésére, fizetési felszélitasok megkiildgsér az Onkormanyzat vagyonrendeletével
osszhangban a SKAI behajthatatlan kovetelésinekviséB-testiilet altali térliésére. Ez utobbit
megfeleb dokumentumokkal alatdmasztottak. A torolt behagttian kovetelések hitelezési
veszteségként a sajabkével szemben nem keriltek elszamolasra, azonbaakagrtékét
megfeleben a mérlegben mar nem szerepeltették.

A Varosgondnoksagon jeléist hatralékok halmozodtak fel a korabbi években, yaiel
végrehajtd altali foganatositasa folyamatosan nmigiik, azonban a 2012. évben keletkezett
lejart kovetelések esetében Uj eljarast nem indko® kdvetelések behajthatatlan kdvetelésként
valo elszamolasara nem kertilt sor.

A kovetelések év veégi eértékeléskerintézmeényenként rendelkezésre alltak az értékessz
szamitasat aldtdmasztd bizonylatok, az értékedgmiki illetve az értékelési lapokat dsszesit
bizonylatok.

A kovetelések Osszege a 2012. évi mérlegekben tedigfa az értékvesztéssel csokkentett
0sszegben szerepelt, azonban a tulfizetéseket nevapeltették a rovid lejaratd kotelezettségek
kozott, azok 6sszegével a kdvetelések allomanyikestették. Az értékvesztés elszamolasanal
megfeleben a tulfizetést nem vették figyelembe.
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Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61

Az ellerbrzés a Varosgondnoksagon és a hozza kapcsoléddmi@ngekben a Kintléségek
kezelését korlatozottan megfelakek’ itélte.

Javasatok a Varosgondnoksag gazdasagi-igazgatteslyeészére

1. az Eszkozok és Forrasok Ertékelési SzabalyzatamaBzamviteli Politikanak és a
Szamlarendnek a dolgozékkal val6 megismertetédétrdentalni

2. az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzatabatogan meghatarozni a kisosszeg
kovetelések értékvesztésének elszamolasi modjat

3. torekedni a behajthatatlan kovetelések medfelallokumentaldsara, hitelezési
veszteségként vald elszdmolasara, s az Ot évet alaeigh kdvetelések esetében
kezdeményezni a Képvisetestilet felé a kdvetelések torlését

4. a behajthatatlan, illetve a Képviédbstilet altal torolt koveteléseket a megielel
fokonyvi szamra lekdnyvelni

5. akovetelések allomanyvéltozasat jogcimenként kélmyv

6. ajowben az értékvesztést csak a tartosnaksiili kovetelésekre elszamolni

7. a jowwben a mérlegben a tulfizetések allomanyéat a rojiciel kotelezettseégek kozott
kimutatni

7.szamu ellérzés: a Saj6é Televizié Nonprofit Kft. gazdalkodagérizsgalata

A Sajo Televizid Nonprofit Kft. rendelkezik érvérsyea gazdalkodas folyamatara vonatkozé
szabalyzatokkal, amelyek tartalmazzéak a jogszabalgbirt kotelez adattartalmat.

A 2012. évi mérlegbeszamolé adatai, az év véRgoriyvi kivonat adataival megegyeznek, a
mérlegsorok leltarral alatamasztottak, a részlstdz@mutato analitikdk rendelkezésre alltak.

A Tarsasdg az egysisitett éves beszamolojat, kdzhasznu jelentését &bdngvvizsgalo
jelentését a jogszabalyokban foglaltak szerintskétte, amelyek az alapité 78/2013 (V. 30.)
szadmu hatarozataval elfogadott.

A beszamolo és kbzhasznu jelentés a tarsasag viaggoziigyi, helyzetér valos képet ad.

Az ellerdrzés soran a bizonylatok szuroproba &zstersrzésére kerilt sor. A vizsgalat soran
hianyossagokat, és kényvelés technikai hibakatstaph a beks ellersrzés, amelyek a 2012. évi
mérleg és eredmény kimutatasra jederkihatdssal nem voltak.

Az Ugyvezebnek torekedni kell, hogy a konyvelésben feltarékila 2013. évre vonatkozdan ne
alljanak fenn.

A Kift. Pénzkezelési szabalyzata megiébsl rogziti a pénztar kezelés szabalyait, é&jala
pénztarjelentés vezetését, azonban a Tarsasagpeéleritést nem vezet, ennek a hidnyossagat
szukséges potolni, mivel igy nem megéallapithat@ és havi zard pénzkészlet.

A szabdlyzat megfeléh rendelkezik a szigord szdmadasu nyomtatvanyokvamgiartasara
vonatkozoan. A gyakorlat azonban nem felel megta. &birasainak, mivel a Kft. még a Kht.
altal hasznalatba vett nyilvantartast hasznalj@82@l), ennek az adattartalma nem felel meg az
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aktualis jogszabalyi élrdsoknak. Az ellefrzés idbtartama alatt sor kerult a megfélel
adattartalmu nyilvantartas kialakitasara.

A hirdetés értékesithelyekkel szerkmdéskotés szikséges a feladat ellatasra, mivel 2 20ben
csak szobeli megéllapodas alapjan, tedségvallalas nélkil lattak el a feladatot.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61
Az ellerbrzés a Sajo Televizid Nonprofit Kft. 2012. évi galkdasat,korlatozottan

megfelebnek” itélte. A megallapitasok altaldban olyan gyengekégtartak fel, amelyek a
jovében korrigalhatoak.

Javaslatok az Ugyvezetészére

1. A hatélyban €% jogszabalyi dlirasok szerint a Tarsasag alapitd okiratanak dkélasa.

2. A pénztari mozgasokrél a szabélyzatban is meghaiéirmédon pénztarjelentés vezetése.

3. Az értékesii helyekkel szeridés megkotése.

4. A hirdetésfelved helyekl beérkes szamlak tételes ellérzése.

5. A kozvetitett szolgaltatast tartalmazé szamlakandeény keriljon feltiintetésre.

6. Gondoskodni arrdl, hogy a szamviteli alapbizonyatoa konyvelésbe teljeskien
bekeriljenek.

7. Kerekitési kulonbozet elszamolasa a pénzkezeléabadgzatban foglaltak szerint
torténjen.

8. Ismertetni a Kft. konyveéjével a jelen elleérzés soran feltart hibdkat, hianyossagokat,
felhivni a figyelmet a pontosabb, szabalysberfeladat ellatasra.

8. szamu ellénzés: a 2013/2014. tanévi nyitd (oktdber 1-jeiytéges statisztikai
létszam vizsgalatarol

Az 6voda 2014. tanévi nyitd KIR statisztikdjabamiadlansagot tart fel a vizsgalat. A Moéra
Ferenc Utcai Tagévoda adatlapjan a téritési détdigi kotelezett gyermekek létszamat tévesen
rogzitettek, valamint téves soron kerilt rogzitéargpedagogus tovabbképzés. A statisztika
javitasa az elleirzés ideje alatt megtortént az intézmeény régzér

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 6l

Az ovodai statisztikaban adateltérés kerult mepé#ara, igy ,korlatozottan megfeléhek
mingsiti a feligyeleti jelled bels ellensrzés a SKNOO-ban folyé adminisztrativ munkat.

A fellgyeleti bel$ ellersrzés nem tesz javaslatot.
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9. szamu ellefrzés: Kisjavitasi és karbantartasi kiadasok éledse

A kisjavitasi és karbantartasi kiadasokat a Varndgoksag jol elkilonitetten kezeli.

A karbantartasi kiadasok jeléistrészét a rendszeres s#eses karbantartasok teszik ki, ez az
Osszes karbantartasi kiadas kozel 70 %-a. Altakfigisan elmondhatd, hogy az intézmények
esetében ingatlanokhoz kapcsoloddoan a kovétleerddéses szolgédltatasok jelentkeznek,
tizjelz6 és vagyonvédelmi feligyeleti dijak, és karbansaita felvond karbantartas, és
felulvizsgalat, gazkazan karbantartas.

Az ellerbrzés soran a Kkisjavitasi és karbantartdsi szamlakogrobaszéien kerultek
ellendrzésre, a hozzajuk kapcsolodo speersek tételes vizsgalata megtortént.

A szamldk megfelelnek a jogszabalyiviehsoknak, a szamldk és a s?eisek pénzilgyi
ellenjegyzése a Varosgondnoksag rédizéanytalanul megtortént.

Az ellerbrzés egy pontatlansagot allapitott meg, mely édbbn a bérleti szejdés, és
megallapodas alapjan kiallitott szamlakat a megfeiékonyvi szamon szikséges lekdnyvelni,
mivel ezek a tétek nem a karbantartashoz, illetvégshoz kapcsolédnak.

Osszességében elmondhatd, hogy az Intézmények etiimek az @iranyzaton belili
gazdéalkodasra, a koltségkitighegoldasok keresésére.

Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 6l

Az ellerdrzés a Varosgondnoksagon és a hozza kapcsoloddmié@ngekben a kisjavitasok és
karbantartasok kezelés@tegfelelonek” itélte.

Javaslat a Varosgondnoksag igazgatdjanak részére
1. A bérleti szerédésekhez, és megallapodasokhoz kapcsolédd szamlakegeled

fokonyvi szamra kertiljenek lekdnyvelésre.

10. szamu eligmés: Onkormanyzati intézmények személyi juttatkablés a
létszam dlirdnyzattal valé gazdalkodas ellemése

Az ellerdrzés soran tételesen vizsgélatra kerult az intéyekehozalkalmazottainak személyi
anyagai. A személyi anyagok mindkét intézményberyeekgnt kilon dossziéban jol
rendszerezve, rendelkezésre alltak. A vizsgalarsegy- egy esetben talalt a lBetdlensrzés
besorolasban val6 eltérést.

Az Intézmények személyi juttatdsokhoz kapcsoléd@bimasi és vallalkozasi szédeseiben
hianyosséagot az elléreés nem tapasztalt, kifizetések csaksderddések alapjan teljesultek. A
szerddések a Varosgondnoksag résr@énziigyi ellenjegyzéssel rendelkeznek.

A vizsgéalat megallapitotta, hogy mindkét Intézmésyl2012. évben az alkalmazasi okiratokat,
illetve egyeb illetmény-valtozdssal kapcsolatosobjzatokat a Varosgondnoksagnal kijelolt
személy pénzigyileg ellenjegyezte.
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Osszesitett vélemény az ellérezott teriiletr 61

A Gyobgyitd — Megélks Intézményszemélyi juttatas és létszamgazdalkodasarlatozottan
megfelefnek azaz jonak itéli az ellémzés.

A Miivelbdési és Sportkdzpont és Varosi Konywdaemélyi juttatds és létszamgazdalkodasat
»korlatozottan megfeléhek azaz jonak itéli az ellémzes.

Javaslatok a Gyogyito - Med@eb Intézmény vezéje részére

1.

2.
3. Hajtsak végre a nem megfdiefizetési fokozatba sorolt kézalkalmazott besoraédk

Palyakezd szakember felvétele esetén készitsék el az intdzm@yakornoki
szabalyzatét.
A védsnok terlleti potlékat vizsgaljak felul a hatalyos gagbalyok tekintetében.

korrekcidjaval kapcsolatos feladatokat, valamint azzel 06sszefidg szabadsag
megallapitasa is rendezénd

Javaslatok a Kivelédési és Sportkdzpont és Varosi Kbnyvtar véjeetészére

1.

2.

Hajtsdk végre a nem megfeielizetési fokozatba sorolt kézalkalmazott besoréterk
korrekcidjaval kapcsolatos feladatokat.
Minden évben készitsenek éves szabadsagolasi inemte

2.2. A belsy kontrollrendszer 6t elemének értékelése

a.

kontrollkdrnyezet

A koltségvetési szervek vedet Bkr. 6. 8-a alapjan kotelesek olyan kontroltkfezetet
kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti strukt@gyértelriek a felebsségi, hataskori
viszonyok és feladatok, meghatérozottak az etikdirésok a szervezet minden szintjén,
illetve atlathatd a humaniforras kezelés. Kotelesek olyan szabalyzatokat nkjad
folyamatokat kialakitani és i{Rodtetni a szervezeten belll, amelyek biztositjdk a
rendelkezésre all6 forrAsok szabalyfizeszabdalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalast.

2013. évben a Polgarmesteri Hivatal és intézméryeiB8ZMSZ-ei tartalmaztak az
intézmeények szervezeti felépitését, az intézmémgelelkeztek betsszabalyzatokkal,
munkakdri leirdsokkal, ellémzési nyomvonallal, a szabalytalansagok kezelésének
rendjével, azonban azok aktualizalasa nem mindetbes kovette a jogszabalyi és
szervezeti valtozasokat.

A bels kontrollrendszer megfelglszabalyozasa érdekében az dltgavaslatai alapjan

az intézmények elkészitették Bielsontroll Kézikonyveiket, melyek tartalmazzak addel
kontrollrendszer kialakitasat, itkddtetését, a folyamatba épitettpzdtes, utdlagos és
vezebi ellensrzés rendszerét, a dolgozok etikai értékrendjéyradn efforras politikat,

az ellerzési nyomvonalat, a kockazatkezelés rendjét, arsdibevékenységeket, az
informacié és kommunikacié, valamint a monitoringndszerét, a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét.
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b. kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. 8§-a kockazatkezelési rendszeiikadtetésére kotelezi a koltségvetési szervek
vezebit, melynek soran fel kell mérni és meg kell altapi a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasabard rejickdzatokat, valamint meg kell hatarozni az
egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intégkket, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kdvetésének médjat.

A Belss Kontroll Kézikdnyvek elkészitése keretében a kaekiéezelés rendje
szabalyozasra kerilt. A gyakorlatban a kockazatkeze eszkdzeként a
folyamatgazdéakkal, s a folyamatban részékdel valé6 megbeszélést alkalmazzak, illetve
az elledrzési pontok értékelését, azaz, hogy az egyesddbptntok milyen hatékonyan
csokkentik a kockazatokat.

Az intézményeknél csalas, vagy korrupcié nem ghitartte.

c. kontrolitevékenységek

A kontrolltevékenységek részeként irj@ &l Bkr. 8. 8-a a folyamatba épitettgzdtes,
utélagos és vezéitellensrzés biztositasat minden tevékenység vonatkozasahkamint
azt, hogy a feléksségi korok meghatarozasaval legaldbb az engedsiyg§zvahagyasi és
kontrolleljarasokat, a dokumentumokhoz és informi@tdz vald hozzaférést és a
beszamolasi eljarasokat szabalyozni kell.

d. informéciés és kommunikaciés rendszer

A Bkr. 9. §-a alapjan a koltségvetési szervek @zkbtelesek olyan rendszereket
kialakitani és rlkddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfél@formaciok a megfelél
idében eljussanak az illetékes szervezethez, szerveggséghez, illetve személyhez.
Ennek keretében hatékony, megbizhaté és pontosérmeszsi rendszereket kell
muikddtetni, a beszadmolasi szinteket, hatéét és modokat vilagosan kell meghatarozni.
Az intézmények kontrollrendszere tartalmaz erre atkozd szabdlyozasokat, a
horizontélis és vertikalis informacidaramlas a gydétban biztositott.

Onkormanyzati szinten ikodik a vezeti informaciés és monitoring rendszer, a
beszamolasi rendszerben azok a dontéshozék jutmdémé informaciokhoz, akik
leginkdbb érintettek az adott terlleten.

Az érdemi Ugyintézés iratai iktatasra keriltek,etzzapcsolatos hianyossagot a Bels
ellenbrzés nem tart fel.

e. nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a a szervezet tevékenységének, a gakrvalositasanak nyomon kdvetését
biztositd rendszer kialakitasanak kotelezettségéeb, mely az operativ tevékenységek
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keretében megvalésulé folyamatos és eseti nyomovet&slsl, valamint az el
flggetlendl nikods bels ellerbrzéstsl all.

Az intézmények bels ellerdrzési feladatai az onkormanyzati kelellensr altal a
feligyeleti jelled bels ellerbrzéssel egyitt kerlltek ellatasra.

Az intézményvezék a felugyeleti jelled bels ellerbrzés, valamint a kidsellensrzések
megallapitasaira tett intézkedések végrehajtasarépfeled tartalmi nyilvantartast
készitettek, melyekid a megtett intézkedések nyomon kovebeét

A Bkr. 12. 8-aban meghatarozott, a Belontrollrendszer témakdrben a koltségvetési
szervek vezéi és a gazdasagvedetészére dirt koteled tovabbképzést 2012. éven az
intézményekben teljesitették.

Az intézményvezék elkészitették és megkuldték a 2013. év vonatkiyas a Bkr. 1.
szamu melléklete szerinti nyilatkozatot, azaz iméayiikben a bedskontrollrendszer
minéségének az értékelését.

Nyilatkozatuk szerint gondoskodtak a liekontrollrendszerek szabalys#egazdasagos,
hatékony és eredményesikidtetéséil, azonban azok fejlesztését, valamint a
kommunikacios folyamatok fejlesztését, és a \@zellendrzések szamanak novelését
tizték ki célul.

A Varosgondnoksag ezen felul a Igel&ontroll rendszer hatékonyabb ikddése
érdekében az Onalldan kHds intézményekkel vald kommunikacios folyamatot
szlkséges fejleszteni, a kéilsockazatok hatékonyabb kezelése érdekében.

Ezen tdlmeien a SKNOO az intézményi SZMSZ és Pedagogiai Pmogra
felulvizsgalatat, illetve a balskontrollok minden teriletének fejlesztésérte ki celul.

3. AZINTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

A bels ellenbrzés a vizsgélati megallapitasok alapjan az éfigittek altal megtett
intézkedéseket nyomon kovette, irdsban felszd@itmtt elleirzott szervezetek vedst a
beszamoloik megtételére. Az ellgndtt szervezetek vezdtaz Intézkedési Tervek
végrehajtasardl szamoltak be az Intézkedések mydvisanak megkuldésével, illetve azt
szoveges kiegészitéssel ellatva.

2013. januéar 18l a SKAI és a SEPSZ tekintetében az allami intéafg@mtarté kozpont
jar el, igy ezen intézmények beszamoltatasa neéntimeg.

Terilleti Szocidlis Kbzpont és Botire

- Az Onallbéan nikods intézményekkel kotott Egyutthkodés fellilvizsgalata megtortént, a
képviseb — testulet 91/2013 (V.30.) hatarozataval elfogadta

- Az Uj k6z6s minden intézményre kiterfecczabdlyzatok elkészitése még folyamatban
van, az intézmények kérték a hatéridodositasat.

- Kotelezettségvéllalas minden esetben ellenjegyd@dstben torténik.
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Mivelédési és Sportkdzpont és Varosi Konyvtar

Az intézmeény Bels Kontroll Kézikdnyvének felllvizsgalata a jogszabdlivatkozasok
valtozasa miatt, megtortént. A BeélKontroll Kézikdnyvben viszont nem Kkerllt
kijavitasra, ennek oka, hogy a Kézikonyv tartalmalgan elemeket is, melyek a
Varosgondnoksaggal egyeztetni sziikséges. A poasossétegyeztetés folyamatban van.
Az Egyuttmikddési Megallapodas fellilvizsgalata megtortént. E@VEgyUttnikodési
Megallapodast hoztak létre a Varosgondnoksag ésnaddan nikods intézményekre
vonatkozoan.

Az intézmény bels szabalyzatinak felllvizsgalata megtortént, a kor&zabdalyzatok
aktualizadlasa, a Szabalyzat Nyilvantartokonyvbengtimééntek a felvezetések. A
szabalyzatokhoz tartoz6 megismerési zaradékok aakirmegtortént az érintett
személyekkel.

A munkakdri leirasokban a helyettesitési rend mélgiere kerult.

A szabadsagolasi Utemterv 2014. évre, az intézmérgrva tartasanak
figyelembevételével, valamint a munkavallalokkabvagyeztetések alapjan elkésziilt.
Az ellerbrzési jelentésben megnevezett kdzalkalmazott melgfdizetési fokozatba
sorolasa, valamint éiszakos léptetése a Varosgondnoksag munkatarsanéigadrtént.

Gyoqyitd - Meqgaizb Intézmény

A Dbelss kontrollrendszer szabalyozasat folyamatosan fedéhalni, a hatélyos
jogszabalyoknak megfetin.

Uj kdzos szabalyzatok elkészitése a Varosgondngks@gyeztetés alatt all.

Palyakezd szakember alkalmazasa esetén a Gyakornoki szab&l@szitésre kerl.

A veddnok tertleti potléka a jogszabalynak megfééa a kinevezésekben modositasra
kerilt.

A kozalkalmazott megfelélfokozatba tortéh atsorolasa megtortént.

Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda

Az intézmény az SZMSZ-ét felllvizsgalata, és mdadisi a jogszabalyi valtozasok
figyelembevételével.

A munkakdri leirasok aktualizalasa megtortént.

A rendszeres gyermekvédelmi hatarozatok nyilvaasarn a lejaratanak ddontja is
feltiintetésre kerul.

A Varosgondnoksag felé a kiemapok jelentése pontosan megtorténik.

A negyedik és oOtodik életéviket betdltdtt gyermekmjilvantartasanak elkészitése
megtortént.
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Varosgondnokséag

- Az Ondllban nikods intézményekkel kotott Egyititkodési Megallapodas
felulvizsgalata megtortént, a képviset testilet 91/2013 (V.30.) hatarozataval elfogadta
az uj Megallapodast.

- Az Uj k6z6s minden intézményre kiterfecczabalyzatok elkészitése még folyamatban
van, az intézmények kérték a hatéridodositasat.

- A konyvelési utalvanyok konyvélaltali alairdsa folyamatosan torténik.

- Bevezetésre kerilt a Mol Gzemanyag kartya, igy erndsetben szamlaval igazolt az
Uzemanyag beszerzés.

- Az Uzemanyag elszamolason a megtakaritas és gya#fatas kimutatasara az egyeztetés
a miszaki Ugyintéével megtortént.

- A pénztaros vagy a pénztar helyettes a pénztandam és pénztarjelentést
hasznalatbavételkor hitelesiti.

- 2014. januarjatél az EPER Integralt Pénzigyi Remdsalkalmazza az intézmény. A
program hazipénztar funkcidja altaballitott bizonylatok kertilnek be a kényvelésbe. A
bizonylatok adattartalma megfelel a jogszabakyirasoknak.

- A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartodkgéinak cseréje megtortént.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat 20146léeiz EPER rendszerében torténik.

- A helyettesitési rend kialakitasa megtortéent.

- A szakmai teljesités igazolasokon a datum isrigdtiésre kerdl.

- A szemeétszdllitasi dijak minden pénztari nyitvatsirtnapon befizetésre kerlilnek a
pénztarba.

- A negativ 0sszdg szamlak esetében a pénzdsszeg visszafizetése, leagygasa a
kovetked szamlabol atvételi elismervénnyel torténik.

- A behajthatatlan kovetelések dokumentalasa megtirtképvisad testileti Ulésre
elokészitése folyamatban van, varhatéan majusba tkintéey.

- A behajthatatlan illetve a Képvigel testulet altal tortdlt kovetelések megfél&ikonyvi
szamra kerulnek lekdnyvelésre. A kdvetelések allgmaltozasa jogcimenként torténik.

- Ertékvesztés elszamolasa a szamviteli politikabaghatarozott elvek alapjan torténik.

- A mérlegben a tulfizetések allomanyat a rovid lkejarkotelezettségek kozott kerdl
kimutatasra.

- A bérleti szerédéseket és szamlait az Uj szamviteli rovatrendirdgzdresorolas alapjan
konyveljuk le.

Polgarmesteri Hivatal

- A normativabdl finanszirozott kifizetések szaknedjesités igazolasara kiemelt figyelmet
forditanak.

- A 2012. évi hatésagi ellérzési jelentés 0sszesitett adatait az adatvéddtiitasokat
betartva, 2013. év folyaman kozzétették a Polgaemesivatal adocsoportjanak
irodajaban.
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A Szabalyzatok aktualizalasa megtortént, a szab#dykz mellékleteként a sziikséges
felnatalmazéasokat, kijeloléseket megtorténtek. Afairas mintakrol naprakész
nyilvantartas vezetés torténik.

- A hazipénztarban napi zaras torténik, mely értebnéimegallapithatd napi pénztar zaro
keret 6sszege.

- A pénztér helyettes egyértelen kijelolésre kerllt, valamint a pénztar atadastvetel
dokumentéltan torténik.

- A pénztarelleir helyettesét nevesitették, és eg§bien két személy nem osztja meg az
ellensri feladatokat.

- A bevételi pénztarbizonylatok mellé csatolasra ke az alapbizonylatok, valamint
szukségszéen dsszeditbizonylat kerul alkalmazésra.

- A parkolbéjegyek elszamolasa kikildetési rendelvéhtyrténik.

- 2014. éwl EPER Integralt Pénzigyi Rendszerrel torténik azp@ vezetése, €s a
konyvelés. A program altal kibocsatott bizonylatakegfelelnek a jogszabalyi
eldirdsoknak.

- A kerekitésre vonatkoz6 szabdalyokat egyértelm rogzitették az &lrds betartdsa
folyamatosan torténik.

- A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasgdfetet adattartalommal vezetik,
és gondoskodtak a nyomtatvanyok szambavételdsszavételezésélr selejtezéséit, és
ezek tények feltintetés€dr a nyilvantartdson. Az Erzsébet utalvdnyokat sZigo
szamadasu nyomtatvanyként kezelik.

- Elszamolasi éllegre vonatkoz6 szabalyokat maradéktalanul bekartja

- Kotelezettségvallalasok a pénztarbizonylaton fedtésre keriinek.

- Szakmai teljesités igazolasok tekintetében figyeteinkisérik az dsszeférhetetlenséget,
valamint a datum pontos régzitését.

- Projekt céljara nyitott bankszamla kivonatainakiiékitett kezelése megtortént.

Saj6 Televizié6 Nonprofit Kft.

- A Kft. alapité okiratat nem csak a jogszabalyi ¥a#tsok, hanem mas egyéb valtozasok
miatt is aktualizalni kell, ezért a megfdlejogi elbkészitést kovéen terjeszthét a
képviseb — testlllet elé.

- A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok naprakészetésével nyomon kovethiek a
pénzmozgasok.

- Akulso értékesti cégekkel folyamatban van a megéllapodas megkotése.

- A Tarsasadg konyvéje szigortan ellefrzi a kul$ eértékesitési pontokrol beérkez
szamlak alaki és tartalmi helyességét.

- A Tarsasag szamos uniés projektben vett részt bvamgissag biztositojaként. Ezen
projektek idkdzben lezarultak, igy jelenleg nem keletkezik aolyazamla, amely
kozvetitett szolgaltatast tartalmazna. Amennyibe@gismét ilyen iranyu feladatot kap,
az ugyvezédt feltiinteti a kiallitott szamlan a kdzvetitett gdtatas tényét.

- A kbnyveb és az ugyvezétminden hénap elején kozésen ellerik az ebz6 honapban
keletkezett szamlakat, alapbizonylatokat, igy nerddlhat eb, hogy barmilyen bizonylat
kimarad a kdnyveléstb,
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A konyveb a bel$ ellerbrzési vizsgalat észrevételeit koden, a kerekitési kilonbozet
konyvelését is beemelte a kdnyvelési standardok.kdz

- Az Ugyvezeb részletesen ismertette a konyekg képviséljével a feltart konyvelési
hibdkat. Az Ulgyvezét ugy itélte meg, hogy csak abban az esetben Wizadsiaz
intézkedési terv maradéktalan megvaldsulasa, hd.Zahuar 1-jéil egy 0j konyved
iroda végzi a Téarsasag ez iranyu feladatait.

Sajészentpéter, 2014. januar 30.

Készitette:

Hudékné Orosz Illdiké
bel§ ellersr

Jovahagyta:

Dr. Gulané Bacso6 Krisztina
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