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Az egészségugyl ¢s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL. torvény, valamint az egészséguigyi ¢és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl sz616 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet alapjan a védond elkészitette
a Védondi Szolgalat Adatkezelési Szabalyzatat.

Inditvanyozom az elGterjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslat elfogadasat.
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...... /2015.(IV.28.) hatarozata
a Védondi Szolgalat Adatkezelési Szabalyzata elfogadasarol

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a targgyal kapcsolatos el6terjesztést
megtargyalta és ugy hataroz, hogy a Védénoi Szolgalat Adatkezelési Szabalyzatat a hatarozat
melléklete szerint elfogadja.

Felkéri a Polgarmestert, hogy a hatarozattal kapcsolatban a sziikséges intézkedést tegye meg.
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Adatkezelési szabalyzatarol
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DEDESTAPOLCSANYI VEDONOI SZOLGALAT
ADATKEZELESI SZABALYZATA

1. Altalanos rendelkezés
1.1. Megnevezés

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Védéngi Szolgalata

Székhelye: 3643 Dédestapolcsany Iskola u.29.

Fenntart6 szerve: Dédestapolcsiny Kézség Onkormanyzata

Feliigyeleti szervek: A védondi szolgalat szakfeliigyeletét az orszagos, megyei és jarasi vezetd
védond latja el. Az orszagos vezetd védond szakfeliigyeli a megyei vezets védéndt, a megyei vezetd
védond szakfeligyeli a jarasi vezetS védondt és a megyében talalhaté fekvébeteg intézmények
(korhazak, klinikak) korhazi védénoiét, valamint a csaladvédelmi szolgalatban dolgozé védéndket, a
jarasi vezetS védénd pedig szakfeliigyeli a tertleti-, iskola védéndket.

1.2. A véd6néi szolgalat alapvetd feladatai

A védéndk tobb mint 90 éve kulcsszerepet toltenck be a né-, anya, csecsemd, gyermek-ifjasag és
csaladvédelemben. A védéndi szolgalat az egészségiigyi alapellatas részeként a csaladok egészségének
megobrzésére, segitésére iranyulé megel6z6 tevékenységet, valamint a betegség kialakulasanak, az
egészségromlas megelSzése érdekében egészségfejlesztést végez. A védondi feladatokat a terileti- és
iskolai védéndk latjak el.

A védénéi szolgalat kapesolatot tart fenn az dnkormanyzattal, az 6vodaval, az iskolaval, valamint a
csaladsegit6 szolgalattal.

A védonéi korzetek tertileten ellatja a névédelem, a varandods anyak gondozasa, az Gjsziilott kortol
kezdve a gyermekek gondozasa, az 6vodaban valamint az oktatasi intézményben a védénéi feladatok
végzése, a csaladgondozas, valamint az egészségfejlesztési és egészségvédelmi programok
tervezésével 6sszefiiged feladatokat.

A feladatok mikodését az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (MEP) finanszirozza.

1.3. Torvényi hivatkozasok

—1997. évi CLIV. tv. az egészségiigyrol,

— 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,

—1997. évi XLVIL. tv. az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl,

—62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségugyi és a hozzajuk kapcsol6do személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl,



— 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének altalinos
kovetelményeirdl

— OEP szerz6désben meghatarozott adatkozlések,

— Az egyes munkahelyek — gyogyitéd osztalyok, ambulanciak, szakrendelések, gondozok,
diagnosztikai munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentaciok tarolasanak szabalyai.

2. Szabalyok, bevezet6 rendelkezések
2.1. Az adatvédelem célja
1) A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a védéndk altal gondozottak allapotara vonatkozo

kilonleges személyes adatok és az azokhoz kapcsolodd személyes adatok kezelésének
feltételeit és céljait, timogassa az adatvédelmet.

2) Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja:
a) Az érintett egészségl allapotanak nyomon kovetése.

b) A népegészséglgyi, kozegészséglgyi ¢és jarvanylgyi érdekbdl —sziikségessé  vald
intézkedések megtétele.

¢) A betegjogok érvényesiilése.

3) Egészséglgyi és személyazonositd adatot — a 2.) pontban meghatarozottakon tdl — az alabbi

célbol lehet kezelni:
a) Egészségligyi szakember-képzés

b) Statisztikai vizsgalat
¢) Tudomanyos kutatas

d) Az egészségigyi adatot kezel6 szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi
ellenérzését, szakmai vagy torvényességi felugyeletét végzé szervezetek munkajanak
cl6segitése, ha az ellenérzés célja mas médon nem érhetd el, valamint az egészségligyi
ellatasokat finanszirozé szervezetek feladatainak ellatasa

e) Bunuldozés, tovabba a rend6rségrdl szold 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében bunmegel6zés

f) Kozigazgatasi hatosagi eljaras

g) Ugyészségi eljaras

h) Birosagi eljaras
A fentickben meghatarozott céloktdl eltéré célra is lehet adatot kezelni az érintett, illetve
torvényes vagy meghatarozott képvisel6je megfelel6 tajékoztatason alapulé hozzajarulasaval. Csak

olyan, és annyi egészségiigyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél
megvaldsitasahoz elengedhetetlentil szikséges.



Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség érdekében
lehet. Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és
ideig.

2.2. A szabalyzat hatalya kiterjed:

- A védondi ellatast nyujto természetes személyre (védénd), valamint a szamitégépes rendszer
tzemeltetését végz6 személyekre

-A szabalyzat el6irasai szerint kezelt, az érintettre vonatkozo egészségligyi és személyazonositd
adatra.

2.3. Az adatkoérok csoportositasa adatkezelSk szerint

A Védonéi Szolgalat személyzeti nyilvantartasa, valamint a Védéndi Szolgalat altal ellatottak
nyilvantartasai jelennek meg, mint adatkoérok.

A személyzeti nyilvantartis vezetése a Dédestapolcsanyi Onkormanyzati Hivatal személyzeti
tgyekkel foglalkozé koztisztviselGje altal valésul meg. A személyzeti nyilvantartasba tartozo
adatok kezelése és tarolasa a Dédestapolcsanyi Onkormanyzati Hivatal hivatali helyiségében
torténik.

Az ellatottak személyi és egészségligyi adatait a védéné kezeli. Az ilyen adatokat tartalmazé
dokumentumok tarolasa a Védénéi Szolgalatnak helyet adé Egészséghazban valosul meg.

2.4. Fogalmak
» Adatvédelem: személyhez kot6d6 bizalmas jelleglii adatok illetéktelen hasznalatinak
megakadalyozasa — a személyes jogok védelme.

» Adatbiztonsig: barmilyen tirgyu, barmilyen formaban tirolt adatok fizikai védelme
megsemmistlés, illetéktelen hozzatérés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.

» FBgészségugyl adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhalalozas kortlményeire, a halal okara vonatkozo,
altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatohalozat altal észlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba
hozhat6, az azokat befolyasolé mindennemd adat (pl. magatartas, kdrnyezet, foglalkozas);

» Személyazonosité adat: a csalddi és utonév, leanykori név, a nem, a sziletési hely és id6,
az anya leanykori csaladi és wuténeve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ] szam) egyiittesen vagy ezek
kozil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.

» Gyobgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabbd a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartiasa vagy javitasa céljabdl az érintett
kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek
¢rdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkozOk, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a szulészeti ellatast is;



Orvosi titok: az egészségiigyi ellatas soran az adatkezel6 tudomasara jutott egészségligyi és
személyes adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évs, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb
adat.

Egészségiigyi dokumentacio: az egészségiigyi ellatas soran a betegellaté tudomasara jutott
egészségiigyl ¢és személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas médon rogzitett adat, figgetlentil annak hordozéjatél vagy formajatol.

Egészségiigyi dolgozd: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb fels6foku
egészséggyi szakképesitéssel rendelkezé személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezé személy, tovabba az egészségligyi szolgaltatas nyujtasaban kozremtkodd

egészségiigyi szakképesitéssel nem rendelkez6 személy.

Egészségiigyl  szolgaltatas: az egészségugyl intézmény altal elvégzett, a beteg
gyogykezelésére iranyuld tevékenység.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, aki vagy
amely az e torvény szerinti adatkezelési célbdl egészségligyi és a hozza kapcsolédo
személyes vagy személyazonosito adat kezelésére jogosult;

Kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha
¢és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevel6szils, valamint a testvér és az

élettars.

StirgSs szikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe

kertilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

Kozérdeka adat: egyéb kozfeladatot ellaté szerv (allami vagy helyi 6nkormanyzat) vagy
személy kezelésében 1évé, nem személyes adat fogalma ala nem esé adat.

Kilonleges adat:
a) faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozasra, partallasra, vallasra;

b) egészségi allapotra, koros szenvedélyre, szexualis életre vonatkozé személyes adatok,

valamint a bintigyi személyes adat.

2.5. Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme
A Védonéi Szolgalat az Egészséghaz éptletében talalhatd. Az egész éptlet, és ezen belil a
Védonéi Szolgalathoz tartozé helységek riasztérendszerrel védettek.

2.6. Az adatkezelés

Személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy — térvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.
Az egészséggyi ¢és személyazonosité adat kezelésére — amennyiben a térvény masként nem
rendelkezik — jogosult:

az egészséguigyi ellatast nydjtd személy (védénd)



- védoénéd: Galicz Szilvia
- helyettes védén6
- fenntarté 6nkormanyzat

- az adatvédelmi felel$s

A védoné egyedi jelszoval 1ép be a szamitégép rendszerébe.
Egészségiigyi és személyazonositod adatot tovabbithat:
- afenntarté 6nkormanyzat vezetdje

- a terileti védéndi ellatast nyujtd egészségugyi szolgalat feladatkérébe tartozé esetben a
védoénd, a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben az iskolai védéné

Az egészséglgyi és személyazonosito adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, vagy megsemmistléssel, megvaltoztatassal,
karosodassal, nyilvanossagra kertiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne
térjen hozza.

A védéné hetente egy alkalommal biztonsagi mentést készit a szamitogépére, illetve pendrive-ra.
A mentett allomanyokat tartalmaz6 adathordozé a 3643 Dédestapolcsany Iskola u. 29. szam alatti
tanacsadoban, zarhaté szekrényben keril elhelyezésre. Az egészséglgyi dokumenticidkat
semmilyen formaban, nem lehet hazavinni.

A biztonsagi mentés az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére nyudjt megfeleld
intézkedést.

2.7. Titoktartasi kotelezettség

Az egészséglgyl dolgozot, valamint az egészséglgyl szolgaltatoval munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé mas személy minden, a beteg illetve gondozott allapotaval kapcsolatos,
valamint az egészségligyi szolgaltatds nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, id6beli korlatozas nélkil titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetlendl attél, hogy
az adatokat kozvetlentll a betegtdl, vizsgalata, vagy gyogykezelése soran, illetve kbzvetetten az
egészségiigyi dokumentaciébol vagy barmely mas médon ismer meg.

2.8. Tajékozodasi, tajékoztatasi jog és kotelezettség

Az érintett, vagy annak torvényes képviselGje jogosult a gondozassal Gsszefiiggésben torténd
adatkezelésr6l, a ra vonatkozo egészségugyi és személyazonositd adatokat megismerni, az orvosi-,
védéndi dokumenticioba betekinteni.

A fenti jog megilleti az érintett kdzeli hozzatartozoéjat, kivéve, ha a gondozott korabban masként
rendelkezett.

Az egészséglgyl dokumentacio felvétele a gyogykezelés része.

3. Az adatkezelési rendszer biztonsagi eldirasai

3.1. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges idegi lehessen azonositani.



3.2. Az adatallomanyok kezelése

Biztositani kell, hogy a védéné altal vezetett nyilvantartasok médja és adattartalma a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Gondoskodni kell az eltéré formdja (papiralapt és
elektronikus) és célu adatkezelések megfeleld, logikai elkiilonitésérdl.

Az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok egységes elvek alapjan, a nyilvantartasok
adathordozoéinak kilonb6z6ségébdl adddo jellemzEk figyelembe vételével kezelhetéek. A jelen
szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapt nyilvantartasok
esetében egyarant érvényestlnek.

A nyilvantartasok rendszerének felépitése, a jogosultsigok meghatarozasa biztositja, hogy a
személyes adatokat tartalmazé adatokat csak az arra jogosultak ismerhessék meg, és csak olyan
mértékben, ami a feladatuk ellatasa érdekében sziikséges.

3.3. Adatbiztonsag

Az adatkezelS koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagardl. Az adatokat védeni kell
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tOrlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel$ technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve,
ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetlenil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

Az adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az adatkezel6 tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintd védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az adatbiztonsagi kovetelmények végrehajtasat biztositoé védelmi eszk6zok:
3.3.1. Altalanos eszk6zok

- bélyegz6k kezelésére vonatkozé elbirasok betartasa,

- adatkezelési jogosultsagok meghatarozasa,

- az adattovabbitasi igények, az adattovabbitas ellen6rzése, nyilvantartasa.

3.3.2. Fizikai védelem eszkozei
- vagyon- ¢és tizvédelmi el6irasok betartasa,

- tanacsadasi id6ben a helyiségek, szekrények zarasa,

- biztonsagtechnikai eszk6zok telepitése, mikodtetése,
- az illetéktelen behatolas elleni védelem,

- az adatok, adathordozok elzarhatésaganak biztositasa.

3.3.3. Szamitastechnikai alkalmazas specialis védelmi eszkdzei
- aszamitoégépes rendszerekhez a hozzaférések lehetéségének korlatozasa.

A védéns személyre szOl6 hozzatérési jogosultsagot (felhasznald nevet és jelszot) kap. A
jelsz6 nem adhaté6 ki, nem adhaté at a védéndé hivatali munkavégzésben vald
akadalyoztatasa esetén sem, ez esetben a fenntarté vezetSje altal kijelolt személy



személyre sz0l6 hozzaférési jogosultsig birtokdban végezhet adatkezelést. Az

-----

koteles intézkedni.
a hardver és a szoftver kornyezet védelme a jogosulatlan hozzaférés elleni védelem

érdekében;

a rendszerleirdsok, dokumenticiok védelme;

az adatallomanyok mentésére, megbrzésére, tarolasara vonatkozo eléirasok betartasa;
a virusvédelem biztositasa;

az adatallomanyok helyredllitisanak lehetSségét biztositd intézkedések, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkilonitett, biztonsagos kezelése
(biztonsagi mentés)

az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelme, ezen belil a
tazkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelem, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekévetkez6 karosodasok helyreallithatésaga (archivalas, tizvédelem).

3.3.4. A fokozott védelmet biztositd eszk6zok (az altalanos védelmet kiegészit6 eszk6zok):

kontroll intézkedések alkalmazisa,

a hatdlyos adatvédelmi rendelkezések betartasanak folyamatos ellenérzése,
programok, dokumentaciok, archiv allomanyok elzarasa,

illetéktelen behatolas fokozott védelme,

tarolasi adatvédelmi elbirasok biztositasa, az eléirasok betartisa.

3.3.5. A kiemel védelmet biztosito eszk6zok (a fokozott védelmet kiegészitd eszk6zok):

a titokvédelmi el6irasok maradéktalan alkalmazasa,
a fokozott védelem és koriltekintés az adat-hozzaférési jogosultsagok megallapitasanal,
az adatok és informacidk, dokumenticiok Grzésére vonatkozo rendelkezések alkalmazasa,

a fizikai védelmi eszkozok fokozott alkalmazasa.

4. Az adatvédelmi felelGs

4.1. A védéné altal kezelt, feldolgozott, nyilvantartott és szolgaltatott adatokért, azok teljes
kordségéért és valodisagaért megfelel6 informatikai végzettséggel rendelkezé szakember (a
tovabbiakban: informatikus) felelés. Az informatikus feladata a szamitégépes rendszer
karbantartasa, az aktualis frissitések elvégzése.

4.2. Az adatvédelmi felelGs:
a) konkrét tugyekben felmertlé adatvédelmi kérdésekben segitséget nyudjt az adatkezelést

végz6 védénd részére, kozremikodik, illetSleg segitséget nyujt az adatkezeléssel
Osszefiggd dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;



b) ellen6rzi a jogszabalyok, valamint az adott szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziuntetésére hivia fel a jogosulatlan
adatkezel6t vagy adatfeldolgozot;

d) kozremikodik — az  adatkezelési  szabalyzat  elkészitésében, a  sajatossagok
kidolgozasaban,jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos érdek alapjan jelzi a fenntart6
vezetdje felé a modositas, kiegészités szikségességét.

4.3. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas
Az adatvédelmi felel6s bels6 adatvédelmi nyilvantartast vezet, amely valamennyi adatkezelés
esetén tartalmazza:

- az adatkezelés céljat,

- az adatkezelés jogalapjat,

- az érintettek korét,

- az érintettekre vonatkozo adatok lefrasat,

- az adatok forrisat,

- az adatok kezelésének idGtartamat,

- a tovabbitott személyes adatok fajtajat, a tovabbitas cimzettjét és jogalapjat, az adatok
tovabbitasanak id6pontjat,

- az adatfeldolgozo nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét
¢s az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét.

A belsé adatvédelmi nyilvantartas célja annak megallapithatésaga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemz6 elemei. A belsé adatvédelmi
nyilvantartas azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesitheti az érintett részletes
tajékoztatasat.

Az adattovabbitasi nyilvantartasban t6rténé megbrzésre iranyuldé — és ennek alapjan a
tajékoztatasi — kotelezettség idStartamat az adatkezelést el6iré jogszabaly korlatozhatja. E

kotlatozas korében személyes adatok esetében 6t évnél, killonleges adatok esetében pedig husz
évnél rovidebb id6tartam nem allapithaté meg.

5. Specialis célu adatkezelések

5.1. Adatszolgaltatas az érintett részérdl

Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul a védéndi ellaté halézathoz, a gondozassal
Osszefiggd egészségiigyi ¢és személyazonositd adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasat —
ellenkezé nyilatkozat hianyaban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (t6rvényes
képvisel6jét) tajékoztatni kell.

5.2. Adattovabbitas a véd6néi szolgalat részérél



A védénéi szolgalat adatot tovabbithat a vezetd illetékes kolléga felé. Probléma észlelése esetén a
magzat illetve gyermek egészséges mentalis, erkolesi és fizikai fejlédése érdekében adatot
tovabbithat a gyamiigy és a csaladsegité felé. Rend6rség és birdsag részére csak hivatalos, irasbeli
megkeresésre adhat ki adatot a védénéi szolgalat.

5.3. Népegészségiigyi célbol torténd adatkezelés

Amennyiben az érintett Gjszulétt vagy csecsemd a BNO szerinti valamely velesziiletett
rendellenességben szenved, a kezelést végz6 orvos, illetve védond az érintett
személyazonosité adatait, és egészségiigyi adatait, valamint torvényes képviselje nevét,
flletve lakcimét tovabbitja a kilon jogszabaly szerint vezetett Velesziletett
Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa (VRONY) részére.

Amennyiben a magzatnal velesztletett rendellenességre utald elvaltozast észlelnek, az
el6z6 pont szerint kell eljarni, és az érintett személyazonosité adatain a varand6 anya
adatait kell érteni.

A VRONY altal kildott, megel6zés érdekében készitett kérdbivet — a gondozast végzd
tertleti védéné altal — kitoltés utan vissza kell ktldeni.

Spontan vagy indukalt magzati haldlozas, illetve halvasziletés esetén a kérdSivet a
kezel6orvos tolti ki.

5.4. Statisztikai célt adatkezelés

Az érintett egészségiigyl adatai statisztikai célra az alabbi bekezdésekben foglaltak
kivételével - személyazonositasra alkalmatlan médon kezelhetSk.

Az érintett egészséglgyi ¢s személyazonosité adata statisztikai céld felhasznalasra
személyazonositasra alkalmas modon az érintett irasbeli hozzajarulasaval adhato at.

5.5. Tudomanyos kutatas céljabdl t6rténd adatkezelés

Tudomanyos kutatas céljabol a fenntarté vezetdje vagy az adatvédelmi felelGs
engedélyével a tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudomanyos kézleményben
nem szerepelhetnek egészségligyi és személyazonosité adatok oly médon, hogy az érintett
személyazonossaga megallapithaté legyen. Tudomanyos kutatds soran a tarolt adatokrdl
nem készithet6 személyazonosit6 adatokat is tartalmazé masolat.

A fenti bekezdés alapjan a tarolt adatokba betekintett személyekrdl, a betekintés céljarol
¢s id6pontjardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas kotelez6 megbrzési ideje 10 év.

6. Védondi adatszolgaltatas
Az adatkezelési szabalyzat mellékletét képezi a Védénoi Szakteliigyeleti Iranymutatas a ,,Védénoi
jelentés Osszesitéje” havi elektronikus (on-line) adatgytjtéssel kapcsolatban.

7. Az egészségiigyi és személyazonosit6é adatok nyilvantartasa

A védond az altala gondozott személyekrdl egészségiigyi dokumentaciot vezet. Az egészségugyi
dokumentaciét ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfelelen tartalmazza az ellatas
folyamatat.



”

A védénd altal hasznalt nyomtatvanyok jegyzékét a 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet 7. szamu
melléklete, a védéndi csaladgondozasi torzslap tartalmi kovetelményeit a 8. szamu melléklet
tartalmazza.

7.1. A nyilvantartasba vétel soran jelenlevé személyek

A nyilvantartas soran a védéndi személyzeten kiviil csak az lehet jelen, akinek a jelenlétéhez az
érintett hozzédjarul. Az érintett hozzajarulasa nélkil jelen lehet az érintett emberi jogainak és
méltosaganak tiszteletben tartasaval:

mas személy, ha a nyilvantartasba vétel rendje tobb gondozott egyideja ellatasat igényli,
a rend6rség tagja, ha az érintett fogvatartott, vagy személyi védelemre szorul,
buntetés-végrehajtd személyzet tagja , ha az érintett szabadsagvesztését tolti,

szakember-képzésre kijelolt intézményben orvostanhallgatd, egészségugyi szakképzésben
résztvevé szakdolgozd — errdl a beteget ellatasa el6tt tajékoztatni kell,

akinek a fenntartd, vagy az adatvédelmi felelés erre engedélyt adott tudomanyos kutatas

céljabol, kivéve, ha az érintett meg nem tiltja,

a fentieken kiviil csak a beteg, illetve gondozott hozzajarulasaval lehet jelen mas személy.

7.2. A véddndi gondozasi lapok tartalmi kévetelményei:

személyi adatok,

anamnézis,

szirévizsgalatok/statusvizsgalatok,

véddGoltasok adatai,

fokozott gondozasba vétel adatai,

védoéndi latogatasok, tanacsadasok, intézkedések dokumentacioja,

a gondozott hiziorvosanak/hédzi gyermekorvosanak neve, elérhetdsége.

A védéné a csaladgondozasi torzslap helyett eseti nyilvantartast vezet azokrol a gondozottakrol,
akik nala eseti ellatast igényelnek. A védénéi eseti nyilvantartas tartalmazza:

a gondozott és eltartdja személyi adatait (név, sziletési hely, id6)
a gondozott lakéhelyét és az ellatas idején tartézkodast helyét, allampolgarsagat,

a védoéndi ellatas okat, id6pontjat, ellatds modjat és a védénd tovabbi intézkedését.

7.3. Egészségiigyi dokumentacié megdrzése
Az egészséglgyl dokumentacio részét képezs iratok megbrzéséért a védond tartozik felelésséggel.

Az egészségiigyi dokumentaciot valamennyi részével egyiitt 30 évig kell megdrizni, a
zarojelentést 50 évig.



A fentiektdl eltérd, betegellaté munkahelyen keletkezett egyéb egészségligyi dokumentacidval
kapcsolatosan a mindenkor hatalyban 1évé iratkezelési szabalyzat szerint kell eljarni.

7.4. Dokumentacio és adattarolas

Mindazon munkahelyeken, ahol a beteg megbetegedésével, testi, lelki, értelmi allapotaval, az
ellatas kortulményeire utald, személyi illetve betegadatokat tarolnak, gondoskodni kell a szakszerd
tarolasrol.

A torzslapok, torzskonyvek, nyilvantarté koényvek valamint a csaladi adatokat tartalmazo
boritékok (zardjelentések, szlrévizsgalatok eredményei) elhelyezése, zarhaté szekrényben
torténik.

A dokumentumokat eredeti papir formaban, illetve gépen és pendrive-on tarolja a véd6nd.

7.5. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése
A 30 illetve 50 éves 6rzés utan az egészségiigyl dokumentaciot meg kell semmisiteni.

A megsemmisités alol kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:
- agyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatok, vagy

- tudomanyos jelleglick (elbiralas: Intézeti Tudomanyos Bizottsag).

Olyan eljarassal torténhet a megsemmisités, ami lehetetlenné teszi a dokumentumok
rekonstrualasat.

7.6. Adatfelvétel és modositasa

Az egészséglgyi és személyazonosito adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmistiléssel, megvaltoztatassal, nyilvanossagra
keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az adatfelvétel soran az egészségiigyi dokumentacioban régziteni kell az adatfelvétel idépontjat és
az adatfelvevé személyét. A nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi felelSs felel.

Az egészséguigyl dokumentaciéban szereplS hibas egészségligyi adatot — az adatfelvételt kbvetSen
- ugy kell kijavitani vagy tor6lni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen. A
modositast kézjeggyel el kell latni.

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyl dokumentaciordl az adatkezel$ hiteles masolatot
készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve azt tOrvényben eldirt
adatkozlési kotelezettség szikségessé teszi.

Az egészséglgyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmistilés esetén a rendelkezésre allé
adatforrasbol meg kell kisérelni — a lehetséges mértékig — a karosodott adatok pétlasat. Sériilt adat
potlasaért az felel6s, ahol a sérilés bekovetkezett. A poétolt adatokon a poétlas tényét fel kell
tuntetni. A potlasrél jegyzékonyvet kell felvenni.

7.7. Adatbiztonsag

Az adatkezel6 kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles megtenni azokat a technikai
és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a térvény,
valamint az egyéb adat-¢és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kulondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés ellen. A
személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kulén védelmi intézkedéseket kell
tennie az adatkezelének, az adatfeldolgozénak, az informatikai eszkéz tizemeltetGjének, ha a
személyes adatok tovabbitasa hal6zaton vagy egyéb informatikai eszkéz atjan torténik.

8. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés soran



Az adatvédelmi szabalyzat elvei megkiilonboztetés nélkil érvényesek valamennyi adatkezelésre,
tigeetlendl attdl, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, elektronikus) tortént.

8.1. AdatkezelSk jogosultsagi szintjei az informatikai rendszerben
Az adatkezel6 (véd6nd) az informatikai rendszer szolgaltatasait a egyéni jelszavas belépési kod
utan érhetik el. Csoportos belépési kéd nem képezheté.

Az adatvédelmi felelés feladatai az elektronikus adatkezelés soran: Az informatikai rendszerhez
hozzaférési joggal rendelkez6 személyekrdl nyilvantartast vezet, melyben a nyilvantartasba vétel
¢s a nyilvantartasbol torlés idejét és jogosultsag szintjét kell rogziteni.

Az egyéni jelszavakrol helyi nyilvantartas nem vezethetd, azt csak az illet6 felhasznal6 ismerheti, s
igény szerint — illetve ha az informatikai alkalmazas automatizmusa meghatarozott id6kéz6nként
erre készteti — modositani tudja.

8.2. Adatmodositas, adattorlés

Az informatikai adatokban t6rténé modositas, torlés a rendszer altal naplozasra kertl, - a
moédositas idpontja, a felhasznalé neve és az is, hogy rekordban milyen adatvaltozas tortént. Igy
valik megoldhatéva az adatok eredeti allapotba valé visszakeresése.

8.3. Adatbiztonsag
8.3.1. Hitelesség
a) Belépés - Jelszo: adat-kezelést csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott felhasznald

végezhet. Az adatkezeldének egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az
adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie.

b) Adatkezelés - Felelgsség: Az informatikai rendszerbe tértént, jelszoval védett
adtakezelésért az adatkezel6 felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az
adatkezelS érdeke, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa.

8.3.2. Virusvédelem
A virusvédelmet a megfelel6, naponta frissitett virusvédelmi eszkozokkel kell megoldani. A
virusvédelmi rendszer megvalasztasa, beinditasa és karbantartasa az adatvédelmi felel6s feladata.

9. ZAaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2015. év .................. hé....... napjan lép hatalyba.
Az adatkezelési szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb harom évenként feliil kell vizsgalni.
A szabélyzatot Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a ...../2015. (....... )

hatarozataval jovahagyta.



