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I/1.NAPIREND
Targy: Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata feliilvizsgilata.
Javaslat az Onkormanyzat kézbeszerzési terve médositasara

L i Lukacs Laszl6 A dontés formaja:
Elgterjeszt6: Polgarmester Hatarozat
Szavazas modja:
ElGterjesztést Turéceziné Fazekas Egyszerl tobbség
készitette: Magdolna
Aljegyz6
Hatarozati javaslat
Kozbeszerzési
Meliéklet: Szabalyzat tervezet
Moédositott

Ko6zbeszerzési Terv

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

oA Kézséghaza és Napkozi-otthonos Ovoda energetikai korszerGsitése Dédestapolcsanyban”
cimt TOP-3.2.1-15-BO1-2016-0006. azonositd szamu palyazat keretében megvalosuléd fejlesztés
és a kozbeszerzésekrol szol6 torvény valtozasa miatt sziikségessé valt a hatalyos Kozbeszerzési
Szabalyzat felulvizsgalata, a 2017. évre vonatkoz6 Kozbeszerzési Terv moédositasa.

Jogszabalyi feltételek

A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. tv. (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése
szerint:

Az ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonésen meg kell hataroznia az
eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, vagy testiileteket.

(2) Ha az ajanlatkér6 nem rendelkezik altalanos jellegti, az (1) bekezdésnek megfelelé
kozbeszerzési szabalyzattal, vagy a szabalyzattdl - az abban meghatarozott médon - vald eltérés
feltételei fennallnak, legkésébb az adott kozbeszerzési eljaras el6készitését megel6zéen kell
meghataroznia az (1) bekezdésben foglaltakat.”

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Kézbeszerzési Szabalyzatit a
35/2013. (II1.26.) hatarozataval fogadta el, melyneck moédositasira és egységes szerkezetbe
foglalasara a 172/2013.(X.22.) hatarozattal kertlt sor.
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A Kbt. a torvény hatalya ala tartoz6 ajanlatkéré6knek kotelességévé teszi, a torvény hatalya ala
tartozo beruhazasaikrdl, arubeszerzéseikrdl, szolgaltatdas megrendeléseikrél kozbeszerzési terv
készitését.

A Kbt. 42. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérék - a kozponti beszerzé szervek kivételével -
a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrSl. A
kozbeszerzési tervet az ajanlatkérs legalabb ot évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

A Kbt. 42. § (2—(3) bekezdései értelmében a kozbeszerzési terv elkészitése elStt is indithato
kozbeszerzési eljaras, azt azonban a tervben megfeleléen szerepeltetni kell. A kézbeszerzési terv
ugyanakkor nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni.
Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet azonban médositani kell, az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmertlésekor, megadva a médositas indokat is.

A Képvisels-testiilet az 55/2017. (11.14.) hatérozatéval fogadta el az Onkormanyzat 2017. évi —
nemleges - kézbeszerzési tervét.

Inditvanyozom az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslat elfogadasat.

Dédestapolcsany, 2017. oktober 11.

Lukacs Laszl6 sk.
Polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT
Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
......... /2017. (.......) hatirozata
az Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabalyzata és a médositott 2017. évi Kézbeszerzési Terve
elfogadasarol

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a jegyz6kdnyv mellékletét képezd
cl6terjesztés szerint targyalta az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzatat és 2017. évi
Kozbeszerzési Terve modositasat, melyet jelen hatarozataval j6vahagy.

Felel&s: Polgarmester, Jegyz6
Hatéaridé: értelemszertien



A koézbeszerzés
targya és mennyisége

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas
Vallalkozasi (kivitelezési)
szerzOdés keretében a
Ko6zséghaza és a
Napkéziotthonos Ovoda
energetikai korszerGsitése
Dédestapolcsanyban a TOP-
3.2.1-15-BO1-2016-00006
azonosito szamu projekt
keretében

I1I. Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési koncesszi6

V. Szolgaltatasi
koncesszio

Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata
2017. évi kozbeszerzési terve

Idébeli itemezés Sor kerul-e
vagy sor keriilt-
az elidra e az adott
Iranyado Tervezett eljarasi  me inditéza':naks illetve  szerz6dés teljesitésének lfozbes“zerzessel
CPV kéd St dpus ga k('izbeszer;és < thaté id& ] ) Osszefiiggésben
eszerz var atoﬂl ,oRor:t]a vagy a clézetes
megvalogtgsana?( szerzOdés idGtartama Ssszesitett
tervezett id6pontja tajékoztatd
kozzétételére?
45:00.00.00-7 o Nemzeti eljaras ,
HEpitési Harmadik rész . 2017.oktéber 250 nap -
munkak Kbt. 115. § szerint



ELOTERJESZTES

DEDESTAPOLCSANY KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2017. OKTOBER 30-A1

RENDKIVULI NYILT ULESERE

IKT. S7: 1175-2/2017/D. MELLEKLETEK SZAMA: 1 DB

I/2. NAPIREND

Targy: A Kozséghaza és a Napkoziotthonos Ovoda energetikai korszerGsitése Dédestapolesanyban a
TOP-3.2.1-15-BO1-2016-00006 azonosité szamu projekt kozbeszerzési eljarasahoz kapcsolédo birald
bizottsag létrehozasa, az eljarasba bevont kiils6 szakért6k jovahagyasa

ElSteri i Lukacs Laszl6 A dontés formaja:
oter)jeszto: Polgarmester Hatarozat
Szavazas modja:
ElGterjesztést Turéceziné Fazekas Egyszerl tobbség
készitette: Magdolna
Aljegyz6
Melléklet: Hatarozati javaslat

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
A kozbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi CXLIII. torvény 27.§-a szerint:

»27. § (1) Az ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 0sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen
meg kell hatiroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

(2) Ha az ajanlatkér6 nem rendelkezik altalanos jellegli, az (1) bekezdésnek megfelelé
kozbeszerzési szabalyzattal, vagy a szabalyzattdl - az abban meghatarozott médon - val6 eltérés
feltételei fennallnak, legkésébb az adott koézbeszerzési eljaras el6készitését megel6z6en kell
meghataroznia az (1) bekezdésben foglaltakat.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
lletve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylttesen rendelkezniik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel. A részben
vagy egészben eurdpal unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot
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eléré  értékl  kozbeszerzési eljarasba  az ajanlatkér6  koteles  felelés  akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.
(4) Az ajanlatkéré a (3) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egytttesen rendelkezd,
legalabb haromtaga birdlobizottsagot koételes létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat koveté - e tOrvény szerinti
elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
eljarast lezaré dontést meghozo személy vagy testilet részére. A biralobizottsagi munkardl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét
képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
(5) Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.”

A Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan a birdlobizottsagot a Képvisel6-testilet hozza létre, a
birdlobizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek, szervezeteknek a
kijelolésére, szitkség esetén visszahivasara és j tag kijelolésére a Polgarmester tesz javaslatot.

A biralé bizottsag feladata

- a beérkezett ajanlatok megvizsgalasa, formai és tartalmi érvényességének megallapitasa;
- kizar6 okok vizsgalata az eljaras soran;

- adott esetben az alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgalata;

- esetlegesen hianypotlas elrendelése;

- értékelési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

- irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozé részére;

- targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok)on vald részvétel;

A dontéshozoé legalabb harom tagi biralobizottsagot jelol ki a megfelelé szakértelem, illetSleg a
Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

A biralobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi el6irasoknak meg kell
telelnitik, és errél nyilatkozatot kell tennitik.

A biralobizottsag testiletként mikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az ilésén hozza
meg, melyrdl jegyz6konyv készil. A tagok nem koételesek biralati lapot kitolteni, de amennyiben a
tagok tobbsége ugy hataroz, minden tag koteles egyenként biralati lap kitoltésére.

A biralobizottsag tagjaira az alabbiak szerint teszek javaslatot, akik szakiranyu fels6foku
végzettséggel rendelkeznek:

1. Dr. Jancsurak Sandor jogi szakértelemmel rendelkez6
2. Bakd Balazs muszaki szakértelemmel rendelkezd
3. Dudas Magdolna pénziigyi szakértelemmel rendelkez6

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Kozbeszerezési Szabalyzat szerint a Polgarmester feladata a kézbeszerzési témafelelGs
kijelolése és/vagy kiils§ szakért§ jovahagyasa.

A kozbeszerzési témafelels feladata
- adott esetben a kozbeszerzési terv, illet6leg a modositasanak el6készitése;
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- az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges specialis szakértelem sziikségessége esetén
szakértd bevonasanak kezdeményezése;

- az eljarasban résztvevok munkajanak koordinalasa és segitése;

- az eljaras elokészitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsiilt érték, javasolt
eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

- az eljarast megindité felhivas/hirdetmény és a hozza tartoz6 dokumentaci6, miiszaki leiras és

egy¢éb ismertetd elokészitése,

- az eljarast megindit6 felhivas/hirdetmény megkiildése/kdzzététele, adott esetben ezt megeldzden
az osszefoglalo tajékoztatas kdzzététele;

- a dokumentacio megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

- kiegészito tajékoztatas kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése, konzultacio esetén
a konzultacié megszervezése;

- az adminisztracios feladatok ellatasa, igy kiilonosen jelenléti ivek, jegyzOkonyvek, adott esetben
biralati lapok elkészitése;

- az ajanlatok bontasan valé részvétel;

- Osszegezés elkészitése és megkiildése;

- a megkdtendd szerzodés eldkészitése;

- hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

- a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo jarulékos teenddk (igy kiilonosen: hirdetményi dij
atutalassal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok, KBA
rendszerkarbantartas) elvégzése

- az eljarasi hataridok figyelemmel kisérése és betartasa;
- az Ajanlatkérd képviselete az eljaras soran;

A kozbeszerzési eljaras szakszer(i elokészitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teendok ellatasa, és
adott esetben a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a dontéshozd kozbeszerzési témafeleldst
jelolhet ki. A kozbeszerzési témafelelés egyben biraldbizottsdgi tag is lehet. Témafelelds kijeldlése,
illetleg a témafelelds feladatainak kiilsé szakértére torténd delegalasdnak hianyaban a jegyzd koteles
gondoskodni a témafeleldst terheld kotelezettségek ellatasarol.

A kijelolt témafeleldsnek a Kbt. 25.§ szerinti 0sszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell felelnie, és errdl
nyilatkozatot kell tennie.

Kiilso (kozbeszerzési) szakérté feladatai

Az ajanlatkérd szervezetén kiviili — kiilsé — szakértd feladata

- kiilon megbizasi szerzddés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelés feladatainal
meghatarozott teendok egy részét, vagy a teendok egészét;

- jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;

- kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljarasban résztvevok munkdjanak segitését,
kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

- javaslatot tesz kozbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

A kiils6 kozbeszerzési szakértd megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, mely szerzddésben
rogzithetd, hogy mely jelen szabalyzat szerinti tevékenység tartozik a kotelezettségei kozeé. A kiils6
szakért0 egyben biralobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakértd — felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado — bevondsa az adott kozbeszerzési eljarasba kotelezo.
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Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsol6do
tervez6i és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakérté bevonasa az eljarasba — amennyiben Ajanlatkérd sajat
alkalmazottjai k6zott nem talalhat6 ilyen személy — kotelez6.

A kilsé szakértének a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi el6irasoknak meg kell felelnie, és
errél nyilatkozatot kell tennie.”

A jelen eljarasba bevont felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:
SLG Consulting Kft
Dr. Jancsurak Sandor felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
3519 Miskolc, Enyedi Gyorgy u. 12.

A jelen eljarasba bevont tervezdi koltségvetés készitésével megbizott szakérts:
MESTERTERYV Tervezd, Kivitelez6 és Kereskedelmi Kft.
3715. Gesztely, Attila utca 26/ A.

A jelen eljarasba bevont miiszaki ellendri feladatok ellatasat biztositja:
Baké Balazs épitésszervezé Ozd

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Inditvanyozom az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslat elfogadasat.
Dédestapolcsany, 2017. oktéber 27.

Lukacs Laszl6 sk.
Polgarmester
HATAROZATI JAVASLAT
Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
.../2017.(X.30.) hatarozata
a Kozséghaza és a Napkéziotthonos Ovoda energetikai korszerdsitése Dédestapolcsanyban,
TOP-3.2.1-15-BO1-2016-00006 azonositd szamu projekt kozbeszerzési eljarasahoz kapcsolédo birald

bizottsag létrehozasardl, az eljarasba bevont kiilsé szakérték jovahagyasarol

Dédestapolcsany Kézség Onkorminyzat Képvisel6-testilete a  targgyal kapcsolatos elStetjesztést
megtargyalta és gy hatiroz, hogy a Kézséghaza és a Napkoziotthonos Ovoda energetikai korszerdsitése
Dédestapolcsanyban, TOP-3.2.1-15-BO1-2016-00006 azonosité szamu projektre vonatkozéan a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 27.§ (4) bekezdésében foglalt feladatok végrehajtasara az
alabbi 3 tagt Biral6é Bizottsagot hozza létre:

1. Dr. Jancsurak Sandor jogl szakértelemmel rendelkez6
2. Bakd Balazs muszaki szakértelemmel rendelkezd
3. Dudas Magdolna pénziigyi szakértelemmel rendelkez6

A Képvisel6-testiilet a jelen eljarasba bevont kiilsé szakértket jovahagyja, azzal egyetért.
Felkéri a Polgarmestert, hogy a hozott hatarozattal kapcsolatban a szitkséges intézkedést tegye
meg.
Felel6s: Polgarmester
Hataridé: értelemszertien



Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Dédestapolcsany Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kézpénzek hatékony
felhasznalasanak atlathatésaga ¢és nyilvanos ellenérizhetéségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek, tovabba a kézbeszerzési eljarasban
résztvevlk esélyegyenléségének megteremtése és az egyenlé banasmoéd biztositasa érdekében a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése
alapjan az alabbi K6zbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja
A Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasanak célja, hogy az meghatirozza az Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozéd jogszabalyokkal, és
ennek keretében meghatarozza kilénésen az eljarasai soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- az eljaras soran dontést hozo személyre;

- a Kbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti biralé bizottsagra, valamint a biralobizottsag tilésén
tanacskozasi joggal résztvevé személyre;

- a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora;

- valamennyi, az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasdba bevont személyre, kilondsen a
kozbeszerzés  el6készitésében, lebonyolitasaban, a dontéshozatalban, valamint a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teendSkben részt vevd személyre, az
Ajanlatkéréhoz kot6ds jogviszonyatol fuggetlendil.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghaladé visszterhes

arubeszerzésre;

szolgaltatas megrendelésre;

épitési beruhazasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint

koncesszios beszerzési eljarasokra.

2.3. Az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5. (3) bekezdése szerinti
ajanlatkérének mindsil.

2.4. A Kbt. kivételek korében szabalyozott eseteiben (kiilonésen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§,
14.§, 111.§) kozbeszerzési eljarast nem koteles az Ajanlatkérd lefolytatni, és ezekben az
esetekben jelen szabalyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kézbeszerzés értékének meghatarozasa
3.1. A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar esetében
az Burépai Bizottsag Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatar esetén a kozponti
koltségvetésrdl szO0l6 torvényben meghatarozottak szerint illetéleg a Kozbeszerzési Hatdsag
ez iranyu — adott évre vonatkozé — tajékoztatoja alapjan kell figyelembe venni.
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A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a  alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkertlése
céljabdl tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az iranyadé értékhatar és a beszerzés
becstlt értéke alapjan koteles az Ajanlatkéré az iranyadd eljarasrendet és azon beldl a
lehetséges eljarastipusok kozil az adott beszerzés szempontjabol legmegfelelébbet
alkalmazni.

4. A kézpontositott kézbeszerzés

4.1. Az Ajanlatkér6 nem tartozik a kézpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti

4.2.

1.1.

beszerz$ szervezet feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatalya ala. Az Ajanlatkéré a Korm.
rendelet 4-6.§-a alapjan Onként csatlakozhat a kozponti beszerzé szervezet altal kezelt
kézpontositott kézbeszerzési rendszerbe. Az Onként csatlakozasrol a jelen szabalyzat
alapjan az eljarasrend szerinti déntéshozo6 dont.

Kozpontositott kdzbeszerzés esetében a jelen szabalyzat el6irasait megfeleléen alkalmazni
kell az esetleges jogszabalyi és az adott kozpontositott kozbeszerzést érintd
keretmegallapodas szerinti - esetlegesen eltéré - feltételekkel és eléirasokkal.

II. fejezet
Az Ajanlatkér6 nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi kore, tovabba az eljarasai soran hozott dontésekért felelgs
személy, személyek, vagy testiiletek

1. A Képvisel6S-testiilet feladatai

A KépviselS-testilet (dontéshozo) feladatai:
az altalanos jellegt, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kézbeszerzési szabalyzat és a
modositasanak elfogadasa;

éves kozbeszerzési terv és modositasanak elfogadasa.
a kozbeszerzési eljaras meginditasanak elhatarozasa;

az uni6s értékhatart elérd, vagy meghaladd értékti kozbeszerzési eljarasok soran a
dontés(ek) meghozatala;

a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghalad6 értéki kozbeszerzési eljarasok soran a
dontés(ek) meghozatala;

adott esetben az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék meghatarozasa

a Kbt. 30.§-a szerinti megallapodas megkotése, illetéleg erre vonatkozé dontés
meghozatala,

adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa;
szitkség esetén, kivételesen az altalanos szabalyoktdl val6 eltérés;
szitkség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa;
a biral6 bizottsag létrehozasa.
2. A polgarmester feladatai
A polgarmester feladatai:

képviseli az ajanlatkérét az eljaras soran

az eljarast megindit6 felhivas/hirdetmény elfogadasat kovetSen gondoskodik az eljaras
meginditasarol

javaslattétel a biralobizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek,
szervezeteknek a kijel6lésére, szikség esetén visszahivasara és 4j tag kijel6lésére;
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hirdetménnyel induld eljaras esetén a korabban  jovahagyott hirdetmény
tartalmanak a hirdetményellendrzés soran tett hianypotlas miatti modositasa, illetdleg a
modositas jovahagyasa;

kozbeszerzési témafelelds kijelolése és/vagy kiilsé szakértd jovahagyasa;
a kozbeszerzési szerz6dés megkotése;
jogorvoslati eljaras esetén az Ajanlatkérd képviseletét ellaté meghatalmazasa;

éves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa.

A Képviselo-testiilet tagjainak, a polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti Gsszeférhetetlenségi
eléirasoknak meg kell felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

3. A biralo bizottsag feladatai

A biral6 bizottsag feladata
a beérkezett ajanlatok megvizsgalasa, formai és tartalmi érvényességének megallapitasa;
kizar6 okok vizsgalata az eljaras soran;
adott esetben az alkalmassagi feltételeknek valo megfelelés vizsgalata;
esetlegesen hidnypétlas elrendelése;
értékelési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;
irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére;
targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok)on vald részvétel,

A dontéshoz6 legalabb harom tagh biralobizottsagot jeldl ki a megfeleld szakértelem, illetdleg a
Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valdé megfelelés érdekében.

A biralobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell
felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tenniiik.

A Dbiralobizottsag testiiletként mikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az iilésén hozza
meg, melyrdl jegyzokonyv késziil. A tagok nem kotelesek biralati lapot kitdlteni, de amennyiben
a tagok tobbsége gy hataroz, minden tag kételes egyenként biralati lap kitoltésére.

4., Kozbeszerzési témafelelos feladatai

A koOzbeszerzési témafelelds feladata
adott esetben a kdzbeszerzési terv, illetdleg a modositasdnak elokészitése;

az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges specialis szakértelem sziikségessége esetén szakértd
bevondsanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvevok munkdjanak koordinalasa és segitése;

az eljaras elokészitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsiilt érték,
javasolt eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény €s a hozza tartozé dokumentécio, miiszaki leiras és
egyéb ismertetd elokészitése,

az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény megkiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel6zden az dsszefoglalo tajékoztatas kozzététele;

a dokumentacié megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

kiegészitd tajékoztatas kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése, konzultacid
esetén a konzultacié megszervezése;
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az adminisztracios feladatok ellatasa, igy kiilondsen jelenléti ivek, jegyzokonyvek,
adott esetben biralati lapok elkészitése;

az ajanlatok bontasan val6 részvétel;
Osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkdtendd szerzodés elokészitése;
hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo jarulékos teenddk (igy kiilondsen: hirdetményi dij
atutalassal kapcsolatos teendok megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok,
KBA rendszerkarbantartas) elvégzése

az eljarasi hataridok figyelemmel kisérése és betartasa;

az Ajanlatkérd képviselete az eljaras soran;

A kozbeszerzési eljaras szakszerii elokészitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teendok
ellatasa, és adott esetben a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a dontéshozo
kozbeszerzési témafeleldst jeldlhet ki. A kdzbeszerzési témafelelds egyben biralobizottsagi tag is
lehet. Témafelelés kijeldlése, illetéleg a témafelelds feladatainak kiilsé szakértére torténd
delegalasanak hianyaban a jegyzé koteles gondoskodni a témafeleldst terhel kotelezettségek
ellatasarol.

A kijelolt témafelel6snek a Kbt. 25.§ szerinti 0sszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell felelnie,
és err6l nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsé (kdzbeszerzési) szakérto feladatai

Az ajanlatkéré szervezetén kiviili — kiilsé — szakért6 feladata

kiilon megbizasi szerzédés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelds feladatainal
meghatarozott teenddk egy részét, vagy a teendék egészét;

jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;

kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljarasban résztvevOk munkdjanak segitését,
kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

javaslatot tesz kdzbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

A kiils6 kozbeszerzési szakértd megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, mely szerz6désben
rogzithetd, hogy mely jelen szabalyzat szerinti tevékenység tartozik a kotelezettségei kozé. A
kiils6 szakértd egyben biralobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiils6 kozbeszerzési szakértdé — felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadod — bevonasa az adott kozbeszerzési eljarasba kotelezo.

Epitési beruhazas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd
tervezOi és mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol szold 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakértd bevonasa az eljarasba — amennyiben Ajanlatkér6 sajat
alkalmazottjai kozott nem talalhato ilyen személy — kotelezo.

A kiils6 szakértonek a Kbt. 25.§ szerinti 0sszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi kore
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Az  eljarasban  résztvevok  kotelesek egylttmiikodni, és tevékenységiiket
Osszehangolni, annak érdekében, hogy az eljaras torvényesen, és a lehetd leggyorsabban és
eredményesen lezaruljon.

Az eljarasban résztvevok kotelesek a feladataikat jogszeriien, a toliikk elvarhatdé legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti el6irasoknak megfeleléen ellatni,
az ecljarasi cselekményeket hataridoben elvégezni, a dontéseiket hataridoben ¢és kelld
koriiltekintéssel meghozni.

Az eljaras szabalyszeriiségéért, jogszeriiségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztas
alapjan az eljarasban résztvevok a feleldsek.

Az eljaras adminisztralasaért, dokumentalasaért a témafelelds, illetdleg a témafeleldsi
feladatokat ellatd személy vagy szervezet a felel0s.

Az eljarast meginditoé és az eljarast lezard dontésért, illetdleg adott esetben az eljaras soran
hozott kozbens6 dontésekért a dontéshozo a felelds.

A kiils6 szakértd, illet6leg kozbeszerzési lebonyolitdé a jogszabalyokban meghatarozott
felelosséggel tartozik sajat tevékenysége, munkatarsai, illetdleg alvallalkozéi és mas teljesitési
segédei altal okozott valamennyi karért.

I11. fejezet
A Kozbeszerzések elokészitése
1. Kozbeszerzési Terv

Az Ajanlatkéré6 minden koltségvetési évének elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig
megoOrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv tartalmazza legaldbb: az eljaras megnevezését, CPV kodot, irdnyadd
eljarasrendet, tervezett eljarastipust, eljards meginditdsanak tervezett idopontjat (év, honap), a
szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat (év, honap) vagy tervezett idétartamat.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott koézbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

A Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban a kdzbeszerzési
tervet kozzé kell tenni.
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2. Az egyes eljarasok el6készitése

A konkrét kozbeszerzési eljaras el6készitése soran el kell végezni az adott kézbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a kézbeszerzés becstilt
értékének felmérését, a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitését.

A kozbeszerzés becsilt értékén a kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsilt érték meghatarozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovabba
25.§ (7) bekezdése és 28.§-a szerint el6irtakra figyelemmel kell eljarni.

A kozbeszerzés becstlt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandé eljarasrendet
(uniés vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden belil a kozbeszerzéshez
igazodo, legmegfelel6bb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-4ra is.

Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és targyahoz igazoddan kell, illetSleg lehet az adott kézbeszerzéshez tartozd
kizaré okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-
aban, valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabba a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizar6 okok igazolasanak, valamint a koézbeszerzési muszaki leiras meghatarozasanak
médjarol sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

Az eljardas  el6készitése keretében el kell késziteni az eljarast megindité
felhivast/hirdetményt.

Az eljaras  el6készitése keretében el kell késziteni az eljarast megindité
felhivassal/hirdetménnyel Gsszhangban allé kozbeszerzési dokumentumokat, illetSleg a
Kbt. 3.§ 21. pontja szerinti valamennyi kozbeszerzési dokumentumot, igy killénosen a
kozbeszerzés targyahoz tartozé muszaki leirast, ismertet6t, az adott koézbeszerzéstdl
fiigeben részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést, illet6leg a gazdasagi szerepl6k
altal benydjtand6é dokumentumok mintait.

Az el6készités soran a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kézbeszerzési eljaras
meginditasarol.

A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljaras meginditasa el6tt — az ott
meghatarozott hataridére figyelemmel — a Koézbeszerzési Hatosag altal elérhet6vé tett
elektronikus uton és médon a meginditandé eljarasrol sz6l6 6sszefoglald tajékoztatast kell
kildeni a Kézbeszerzési Hatdsagnak kozzététel végett.

IV. fejezet
A kozbeszerzések lefolytatasa
1. Az eljaras meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz
A kozbeszerzési eljaras az el6készitett és a dontéshozo altal  jovahagyott

felhivas/hirdetmény gazdasagi szereplSk részére torténé megkildésével, illetSleg a
hirdetmény kozzétételével indul meg.
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Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészité tajékoztatds kérésekre a
valasz megadasa, tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illetSleg 114.§ (6) bekezdése
alapjan kertlhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a felhivds/hirdetmény tartalma szikség esetén
moédosithato, mely esetben eljarastipustdl figgéen a Kbt. 55., illetéleg a Kbt. 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazando.

Az eljarashoz tartoz6 kozbeszerzési dokumentumokat a felhivdsban/hirdetményben
megjelolt idStartamban  és moédon  valamennyi  érdekelt gazdasagi  szereplonek
rendelkezésre kell bocsatani, illet6leg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti el6iras alapjan a
feltételek fennallnak, korlatlanul ¢és  teljeskorien, kozvetlenil ¢és  dijmentesen
elektronikusan elérhetévé kell tenni.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

A felhivis/hirdetmény szerinti hatdridé lejartanak idSpontjdban (bontds idSpontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajanlat bontasara sor nem kertlt. A bontasrol jegyzékonyvet kell felvenni, és
szitkség szerint (nagy szamu jelenlévé esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok
telbontasakor ismertetni — és a jegyz&konyvben is rogziteni — kell az ajanlattevék nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszertsithet6 adatokat, amelyek
az értékelési szempontok alapjan értékelésre kertlnek. Az ajanlatok bontasanak
megkezdése el6tt ismertethetd a rendelkezésére allé fedezet Osszege is. A részvételi
jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét). A bontasi jegyz6konyvet a bontastdl szamitott 6t napon belil kell
megktldeni az 6sszes ajanlattevének (részvételre jelentkezének).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsandl csak az ajanlatkérs, az ajanlattevék
(részvételre jelentkezok), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez tamogatasban részesilS ajanlatkéré esetében - a kilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a
telolvasolapba betekinthetnek.

A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezének megkuldeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyzGkonyv alapjan hataridében beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a biralobizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. A biralobizottsag megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit
az eljarasbol ki kell zarni.

Hianypétlas, illetéleg tisztazandé kérdés esetén a biralobizottsag dont a hianypotlas,

lletéleg felvilagositas kérés elrendelésérdl, és a felmerilt hiany, illetéleg tisztazando
kérdésre tekintettel meghatarozza az erre nyitva all6 hataridét.
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Targyalasos eljaras, illetSleg targyalas esetén a  biralé  bizottsag  a
felhivasban/hirdetményben, illetSleg az erre vonatkoz6 koézbeszerzési dokumentumban
megjelolt idépontban, feltételekkel és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek talalt ajanlatokat a biralobizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplére, tovabba a biralobizottsag
dontésétdl fiigeben a masodik helyezettre.

A biralobizottsag a munkajardl jegyz6konyvet vesz fel, melyhez egyenkénti biralati lapot is
csatolhatnak a tagok. A biralobizottsag akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az
Ulésén legalibb a kijelolt/felkért tagok fele, de legalaibb a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése
szerinti létszam ¢és szakértelem biztositott. Amennyiben a biralat soran a jelen 1évé tagok
eltéré véleményen vannak, agy a jegyzOkonyvben rogziteni kell az eltéré véleményt, és
errél a tagok kozott szavazast kell tartani. A legtobb szavazatot kapott allaspontot kell a
dontéshozo elé terjeszteni. Véleményeltérés hianyaban nem sziikséges kilon szavazast
tartani.

Az értékelési/biralati jegyz6konyv alapjan irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell
a biralobizottsagnak a dontéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt
vevé birald tag alair. Az {rasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legalabb:

az eljaras megnevezését

javaslatot az érvényes ajanlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira

javaslatot az eljaras eredményére, illetSleg eredménytelenségére és annak indokara
eredményes eljaras esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szerepl6re, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfeleléen alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem teheto.

Kozbensé dontés meghozatalanak felmertilése esetén a biralobizottsag javaslatot tesz a
dontéshozo részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalom figyelembe vételével
hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérél, szerz6déskotés, az eljaras lezarasa

A biralé bizottsag dontési javaslata és frasbeli szakvéleménye alapjan a dontéshozo
meghozza az eljarast lezaré dontését, mely tartalmazza legalabb:

az eljaras megnevezését

dontést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az érvénytelenség
indokaira vonatkozoéan

dontést az eljaras eredményére, illetéleg eredménytelenségére ¢és annak indokara
vonatkozdan

eredményes eljaras esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

16



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

1.1.

2.1

2.2.

2.3.

17
Az eljarast lezaré dontés meghozatalat kovetSen annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevé gazdasagi szerepléket harom munkanapon beldl, kilon jogszabaly
szerinti 6sszegezés minta kitoltésével és gazdasagi szereplSk részére torténé megkiildésével.

Eredménytelen eljaras esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az Osszegezést elkésziteni.

Az Osszegezést a megkuldése, illetSleg elkészitése napjan fel kell tolteni a Kézbeszerzési
Hatodsag altal izemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az Osszegezésben szerepl szerz6déskotési tilalmi idészak utolsé napjat kévetd napon
lehet a nyertessel a szerz6dést megkotni. A megkotott szerz6dést haladéktalanul fel kell
tolteni a K6zbeszerzési Hatdsag altal tizemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az eljaras eredményérdl tdjékoztaté hirdetményt kell kozzétenni a  kdézbeszerzési
értesitében a szerz6déskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol
vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl szold ajanlatkéréi dontést kovets tiz
munkanapon belil.

A megkotott kozbeszerzési szerz6dés teljesitését koveté 30 napon beltl fel kell tolteni a
teljesitésre vonatkozé, Kbt. altal el6irt adatokat a Kézbeszerzési Hatosag altal tizemeltetett
kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa

1. Az eljarasban résztvevék dokumentalasi kételezettsége

Az Ajanlatkérd, illetbleg a nevében eljard szervezetek és személyek a kézbeszerzési eljarast
annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen irasban
kotelesek dokumentalni. Az irasban torténé dokumentalast a II. fejezet szerinti személyek,
szervezetek kotelesek ellatni a sajat felel6sségi kortikbe es6 feladatokra vonatkozoéan.

2. A kozbeszerzési iratok megdrzése
A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
évig kell meg6rizni.

Az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellenérzd, vagy mas
lletékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni, illetSleg
résziukre hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafelel6snél allnak
rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultaig a témafelel6s 6rzi meg, majd azt kdvetéen az
irattarozasi rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kilsé szakérts, a
kozbeszerzési eljaras teljeskord lefolytatasara igénybe vett lebonyolité koézremiikédése
esetén az eljarasi iratok eredeti példanya a kilsé szakérténél, lebonyolitonal allnak
rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultaig a lebonyolité 6rzi meg azokat. A szerzédés(ek)
megkotését kovetden, illetbleg ajanlatkéréi igény esetén adott esetben a kézbeszerzési
eljaras ellendrzését, utdellendrzését kdvetden a lebonyolito iratjegyzékkel egytitt a nala 1évé
iratokat az Ajanlatkéro, illetSleg kijelolt képviselbje részére atadja. Az iratmegdrzési
kotelezettség ezt kvetben az AjanlatkérSt terheli a sajat irattarozasi rendje szerint.
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2.4. Az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljaras dokumentumait adott esetben — a timogatas
elszamolasa érdekében, és az elszamolashoz szikséges formaban — a tamogatast nyujto,
illetSleg jogszabaly szerint mas ellenérzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére
bocsatja. Az eredeti iratok rendelkezésre bocsatasa esetén gondoskodni kell az eredeti
iratok nyomtatott, vagy elektronikus masolatanak elkészitésérdl, és egyidejileg meg kell
jelolni a masolt iratok kézott az eredeti iratok fellelhet6ségének helyét.

VI. fejezet
A kozbeszerzések belsd ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint
az Ajanlatkéré munkaszervének belsé ellendrzést végzé szervezeti egysége latja el. A belsé
ellen6rzés  magaban  foglalja a  koézbeszerzési  eljarasok  torvényességének — és
szakszeruségének vizsgalatat, mely kiterjed kiléndsen az elbiralas szempontjainak megfelel6
alkalmazdsara, azok érvényesulésére, a szerzédések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

VII. fejezet
Z4ro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. oktober ....-én lép hatalyba, és rendelkezéseit az ezt kévetSen inditott
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Egyidejileg Dédestapolcsany Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testilete 172/2013.(X.22.) hatarozataval elfogadott Koézbeszerzési Szabalyzat hatélyat
veszti.

Dédestapolcsany, 2017. oktober .......

Lukacs Laszlo
Polgarmester

Zaradék:
A Kozbeszerzési Szabilyzatot Dédestapolcsany Koézség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
......... /2017. (......) hatarozataval elfogadta.
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