ELOTERJESZTES

SZUHAKALLO, VADNA, SAJOGALGOC, SAJOIVANKA ES DEDESTAPOLCSANY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2015. APRILIS 21-EI

EGYUTTES NYiLT ULESERE.

IKT. S7: 875-3/2015/8Sz7. MELLEKLETEK SZAMA: 2 DB

II. NAPIREND

Targy: Beszamol6 a Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2014, évi tevékenységérdl

Eléteri . David Istvan A dontés formaja:
oterjeszto: polgarmester hatarozat
Dr. Herczeg Tibor
Eléterjesztést jegyz6 Szavazas moédja:
készitette: cimzetes {6jegyz6 Testtiletenkénti
egyszer tobbség

Melléklet:

1.sz.  Hatarozati javaslat

2.sz.  Beszamol6

Tisztelt KépviselS-testiilet!
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A /2015/Sz. elStetjesztés 1. sz. melléklete

JEGYZOI BESZAMOLO A SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2014. EVI

TEVEKENYSEGEROL

I. BEVEZETES

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.)
rendelkezése folytan, 2013. januar 1-jével létrejott az 4 Gnkormanyzati hivatali rendszer.

Szuhakallé - Vadna — Sajéivanka — és Sajogalgoc kozségi Onkormanyzatok képvisel-testiiletei az
Moétv. kihirdetését kovetSen, a 2012. januarjaban megkezdett targyalasok alapjan, k6z6s 6nkormanyzati
hivatal 1étrehozasar6l dontottek 2012. novemberében, Szuhakallé székhellyel, Szuhakalléi Koézos
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

A négy teleptilés részérdl, a kézos hivatal létrehozasaval kapcesolatban az alabbi indokok, feltételek
kertiltek megfogalmazasra:

e a torvényi el6irasoknak valo megfelelés,

e teleptiléseink lakossaganak a kozszolgaltatasokhoz valé magas szinvonald, a lehet6ségek hatarai
kozotti gyors, konnyl és hatékony hozzaférésének megbrzése;

e az Onkormanyzatok megfelel6 mukodésének, a képvisel-testiletek, a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak biztositasa, az elvarhat6 és elérhetd legmagasabb szakmai-
igazgatasi szinvonalon;

e a tarsult 6nkormanyzatok j6 egyittmikodésén, egymas érdekeinek kolesonds tiszteletben

tartasan, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kozosen elfogadott szabalyozo
rendszerre épuls egylittgondolkodas lehet&sége;

e 2 hasonl6 adottsagok, a lakossagszam, mely biztosithatja, hogy egyik telepiilés sem tud vélt, vagy
valds helyzeti elényére alapozva, a t6bbi karara pozicidba kertilni és érdeket érvényesiteni;

e atObbségi elv egyoldald érvényesitése elkertlésének a lehetSsége - figyelembe véve a jogszabalyi
kotelezettségeket, elbirasokat - valamennyi k6z6s dontést igényls tgyben;

e a nem székhely teleptléseken az ugyfélfogadas, tgyintézés a koézos Onkormanyzati hivatal
kirendeltségén valé biztositasa;

e a teleptlések szama, Osszlakossagszama idealis feltételeket teremt egy jol muikodtethet és
mkodé kézos dnkormanyzati hivatalhoz.

e Szuhakillé kozség Polgarmesteri Hivatala, illetve a vadnai székhelytd Korjegyz6ségi Hivatal
ingatlanai, targyi adottsagai, személyi feltételei, megfelel6 feltételeket biztositanak, - ahhoz
onkormanyzati forras nem, vagy nem jelentés mértékben sziikséges - a k6z0s hivatal mikodési
feltételeinek kialakitasahoz.

A Szuhakalléi Kozés Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodast 2012. november 30-an
irtak ala az érintett Onkormanyzatok, mely alapjan 2013. januar 1-jével a koz6s hivatal megkezdte
miik6dését, Szuhakallé székhely hivatalban és a Vadnai Allandé Kirendeltségen.

Dédestapolcsany kézség Onkormanyzatanak képvisel6-testillete 2015, januar 1-jei  hatallyal
csatlakozott a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz.



Jelen beszamold értelemszerten a 2014 évrdl szol, az idészaknak megfelel6 szervezeti, személyi és
feladat-ellatasi rendszert bemutatva.

Az eltelt id6szak alatt a képvisel6-testiileti tlések 6nallé napirendi pontjain belil, azokhoz kapcsoloédva,
a képviselsk tobb alkalommal tijékozédhattak a Szuhakalléi Kézos Onkorményzati Hivatalban (a
tovabbiakban: Hivatal) folyé tevékenységrdl, az ott dolgozd koztisztviselSk feladatairdl és azok
ellatasarol.

A Hivatalban zajl6 tevékenység a telepiilések lakossaga széles korének mindennapjait nagy tertileten
érinti, igy mindenkiben kialakult egy kép, elképzelés a Hivatalban folyé munka mennyiségérdl,
milyenségérdl és mindségérol.

A beszamol6 objektiv mddon, a teljességre torekedve — de, értelemszertien azt minden részben el nem
érve — igyekszik atfogd képet adni, a Hivatal 2014. évi munkajardl, a targyi- és személyi feltételek, a
feladat- és hataskorok, az elvégzett tevékenységek, a sziikséges fejlédési iranyok, kévetelmények
ellaitando feladatok, bemutatisaval.

A képvisel6-testuletek a Hivatal létrehozasaval, valamennyi érintett teleptilésen biztositani kivantak az
igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz; az 6nkormanyzat mukoédésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tUgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasahoz, az 6nkormanyzatok egymas koézottl, valamint az allami szervekkel
torténd egyuttmikodésének Gsszehangolasahoz szikséges személyi és targyi feltételeket.

A Megallapodasban rogzitettek értelmében, a Hivatal mikodésével kapcsolatos képvisels-testiileti
hataskoroket az érintett Onkormanyzatok képvisel6-testiletei egytittes ulésiikon gyakoroljak, igy
kilénosen:

,7.5. Tarsuld Onkormanyzatok képviselG-testiiletei az iranyitasi jogosultsig keretében kozosen,
egylttes uléstikon gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetésének meghatarozasa, éves és évkozi koltségvetési
beszamoléinak elfogadasa.

7.5.b. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal alapit6 okiratanak elfogadasa, médositasa.

7.5.c. A ko6z6s onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak, tigyrendjének
elfogadasa, moédositasa.

7.5.d. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester el6terjesztésére a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.”

Az M6tv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében a jegyz6 vezeti a Hivatalt, mig a hivatallal 6sszefiiged
iranyitasi jogosultsagokat a ko6zos onkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester
gyakorolja (M6tv.67.§ a, b, d.), a jogszabalyban illetve a hivatal 1étrehozasara iranyulé megallapodasban
(tovabbiakban: Megallapodas) rogzitett terjedelemben és médon.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. tv. (a tovabbiakban:Aht)10.§ (5) bekezdése szerint: ,,A
koltségvetési szerv feladatai ellatisanak részletes belsé rendjét és moédjat szervezeti és mukodési
szabalyzat allapitja meg.”

A Hivatal Szervezeti és Mukodési szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) Szuhakalld, Vadna, Sajégalgdc
és Sajoivanka onkormanyzatok képvisel6-testiiletek a 2013.02.12-ei egytittes tlésiikon hagytak jova.

Az SZMSZ a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tartalmazza a Hivatal szervezeti felépitést és a
mikodés rendjét, a szervezeti egységek megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait,
szervezeti abrajat, a munkakorékhoz tartozé feladat- és hataskoroket, a hataskérok gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolédo felelGsségi szabalyokat, a munkaltatéi jogok



gyakorlasanak — ideértve az atruhazott munkaltatéi jogokat is — rendjét, munkarendjét, és
ugyfélfogadasi rendjét.

A Hivatal belsé szabalyzatainak tulnyomo tobbsége 2013- 2014. években elkészilt, azokat a targyévi
belsé ellenérzés soran a belsé ellendrok attekintették, tartalmi megfeleléséguket megallapitottak.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 6. §-a értelmében a kozigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vezetdje altal — a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény alkalmazasa
szempontjabol kozjogl szervezetszabalyozo eszkézként — a Kttv-ben meghatarozott kérdésekben,
valamint a hivatali szerv vezet6jének altalanos munkaltatdi szabalyozasi hataskorbe tartozé kérdésekben
normativ utasitasként, Kézszolgalati Szabalyzatot koteles kiadni, melyre sor kerilt.

A Kttv. 231. § (1) bekezdése kimondja, hogy a koztisztvisel6k vonatkozasaban a 83. § azzal az eltéréssel
alkalmazandé, hogy a hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait a
képviselS-testilet allapitja meg. A Hivatasetikai Szabalyzatot a képvisel6-testiiletek kiadtak.

A jogszabalyok és a kotelezS helyi belsé szabalyzatok hatarozzdk meg a napi munka soran az eljarasi
rendet.

II. SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megallapodasban régzitett allashelyeinek szama 2014-ben (szakmai létszama) 12 £6 volt,
melybdl 1 £6 jegyz6, 1 £6 aljegyz6 9 £6 tgyintézd, 1 £6 tgykezeld.

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozo6 koztisztviselSk.

A képvisel6-testiiletek 2013. december 16-ai egytittes tiléstukon, egyontetiien dontdttek a Hivatal 2014.

évi finanszirozhatosaga érdekében sziikséges létszamcesokkentés végrehajtasardl, az aljegyzéi allashely,
2013. december 31-ei hatalyt megsziintetésérdl.

A létszamcsokkentés indoka az volt, hogy a Motv. 84.§ (4) bek-e szerinti allami finanszirozas és az
onkormanyzatok sajat gazdasagi teljesit6képessége nem tette lehetévé — a nem kotelez6 — aljegyz6i
statusz fenntartasat.

Az aljegyz6 2014. februar 28-aval torténé felmentésérdl a polgarmesterek dontottek, a képviselS-
testtiletek 1étszamcesokkentést elrendel6 hatarozatai alapjan

Fentiek figyelembe vételével az allashelyeken foglalkoztatott kdztisztviselSk tervezett 1étszama az alabbi
2014-ben:

Munkakor 12::;‘;:1 Székhelyen | Kirendeltségen
Gazdalkodasi, koltségvetési tigyintézé 3 1 2
Adodugyi tgyintézé 1 1
Igazgatasi tgyintézé* 5% 2 3
Ugykezelé 1 1 0
Jegyz6 1 1

Osszesen 11 5 6



2014-ben 2 — illetve 2014. juliusatol Gjabb 1 - Gigyintézdi allashely betoltésére tovabbra sem keriilt
sor, az allashelyekhez kapcsolédé munkakoéri feladatok a koézfoglalkoztatas keretein belil kerilnek
ellatasra.

Az alkalmazott koztisztvisel6k a kozil 7 £6 kozépiskolai végzettségtl; 1 f6 fdiskolai-, a jegyzd
egyetemi végzettséggel rendelkezik.

Valamennyi ugyintézé kézigazgatasi alapvizsgaval, az Ugykezelé ligykezelSi alapvizsgaval, a
jegyz6 kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik. 1 6 fels6foku végzettséggel rendelkezé
koztisztvisel6 kozigazgatasi szakvizsga letételére kotelezett

2 f6 ugyintéz6 és a jegyz6 anyakényvi szakvizsgaval, 3 f6 ulgyintéz6 mérlegképes konyveldi
mingsitéssel rendelkezik.

A koztisztviselok munkakore altaldban agazati feladatellatashoz igazodik, de valamennyiik esetében
el6fordulnak, un. csatolt- illetve osztott munkakorok.

Az ellatott tertleteket —felsorolas jelleggel, a legfontosabb feladatok kiemelésével — az alabbiak szerint
kertulnek bemutatisra:



Munkakér Ugykorok

o anyakonyvi igazgatas
e hagyatéki tigyek
o allampolgarsagi tigyek
e egyéb hatdsagi feladatok kdrében:
— uzletek mikodési engedélyével kapcsolatos tigyintézés és ellenbrzés,
— egyéb vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa.
— hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa;
o szocialis és egészséguigyi igazgatasi feladatok korében:
— aktiv koruak ellatasanak megallapitasa,
— méltanyossagi apolasi dijjal kapcsolatos tgyek el6készitése,
— lakasfenntartasi timogatasokkal kapcsolatos tigyek,
— méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok kiallitasa,
— atmeneti segélyezéssel kapcsolatos feladatok,
— temetési segélyezéssel kapcsolatos feladatok,
— szocialis étkeztetéssel kapcsolatos feladatok
— koztemetési tigyek,
— szocialis tiizel6anyag tigyek
e jegyz6i hataskorbe tartozo gyamugyi igazgatasi feladatok,
o szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tgyintézés,
o kozbiztonsagi referensi feladatok,
o altalanos felvilagositas hatdsagi tigyekben
e jegyz6i hataskorbe tartozé gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasa,
— kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa,
— 6vodaztatasi tamogatas megallapitasa
Bursa-Hungarica timogatassal kapcsolatos tigyek el6készitése.
Személyzeti tgyek

Igazgatasi tigyintéz6k
(3 16)

— személyzeti-munkatigyi feladatok ellatasa (koztisztvisel6k, az Mt. hatalya
ala tart6z6 dolgozok),

— KOZIGTAD vezetése,

—  képvisel6i- és koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok kezelése,
- kozfoglalkoztatas soran teljes kord személyzeti-munkatigyi tevékenység



Gazdalkodasi-koltségvetési tigyintézok
(3 16)

Az éves koltségvetési javaslat elGkészitése kbrében:

szamba veszik a bevételeket

kidolgozzak az 6nkormanyzatok és a Hivatal el6iranyzatait,

kimutatjak a felgjitasi eléiranyzatokat célonként,

kimutatjak a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

taj¢koztatd jelleggel mérlegszertien, egymastdl elkilonitetten, de-a
finanszirozasi muveleteket is figyelembe véve - egylittesen egyensulyban
Osszeallitjak a muakodési és a felhalmozasi célu bevételi és kiadasi
el6iranyzatokat,

elkészitik az év varhaté bevételi és kiadasi elSiranyzatainak teljestilésérél
52616 el6iranyzat-felhasznalasi Gtemtervet,

elkészitik a t6bb éves kihatassal jar6é feladatok elGiranyzatait éves
bontasban.

elkészitik a koltségvetési rendelet-tervezeteket a hatalyos jogszabalyi
el6irasokkal 6sszhangban.

A koltségvetési elbiranyzatok nyilvantartasa és médositasa kérében:

gondoskodnak az elbiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

javaslatot készitenek az elGiranyzatok szakfeladatonkénti modositasara,
illetve atcsoportositasara,

kozremikodnek a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének
moédositasaban, majd gondoskodnak a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
moédosité hatarozatainak megfeleléen az Onkormanyzat koltségvetési
rendeletén torténd atvezetésérdl,

gondoskodnak a felgjitasi és fejlesztési elSiranyzatok naprakész
nyilvantartasarol,

javaslatot készitenek a felgjitasi és fejlesztési el6iranyzatoknak
moédositisara,  valamint célok, illetve feladatok  kozotti
atcsoportositasara.

A pénzellatassal kapcsolatos feladatok kérében:

részt vesznek a pénzkezelési szabalyzat készitésében, aktualizalasaban,
gondoskodnak a koltségvetés végrehajtasardl,

ellatjak a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodnak az dtmenetileg szabad pénzeszk6zok hasznositasarol,
ellatjak az 6nkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz
kapcsol6dd valamennyi feladatot.

A bérgazdalkodasi feladatok kérében:

folyamatos kapcsolatot tartanak a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes Igazgatosagaval a rendszeres, ¢és nem rendszeres személyi
juttatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi, szamfejtési feladatai kapcsan,

gondoskodnak a személyi juttatasok hataridében t6rténd kifizetésérdl,
gondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérél.

A pénzgazdalkodasi feladatok korében:

a kotelezettségvallalas el6tt megey6zGdnek a teljesithetSség feltételeirdl,



— a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése el6tt okmanyok alapjan
ellenérzik és igazoljak azok jogosultsagat, 6sszegszerlségét, vizsgaljak a
fedezet meglétét, valamint az alaki el6irasok betartasat, minderrdl a
kotelezettségvallalot tajékoztatjak,

— ellatjak a hivatali gépjarmuvek tzemeltetésével kapcsolatos elszamolasi
feladatokat.

o A szamviteli feladatok korében:

pénzértékben szamba veszik a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan  feljegyzik, rendszerezik, feldolgozzak,  értékelik,
kimutatjak a vagyoni allapotra, az eszk6z0k és az eszk6zok forrasainak
valtozasira vonatkozd adatokat,

tajékoztatast, adatokat szolgaltatnak a gazdasagi-pénziigyl dontések
meghozatalanak el6segitésére, azok alatamasztasara,

lehet6vé teszik Gsszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

— a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény, valamint az allamhaztartas
szervezetei  beszamolasi  és  konyvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairdl sz0l6 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet elSirdsait
figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli politikat készitenek,
amely alkalmas a koltségvetési beszamolo, valamint a vezet6i dontések
megalapozasara..

o Az ellen6rzési feladatok kérében
— a Hivatal gazdalkodasi tevékenysége soran - Belsé Ellen6rzési
Szabalyzat szerint - sajat modszerd belsé ellenérzést (munkafolyamatba
épitett) végeznek, lehet6vé téve a gazdalkodas ellendrzését.

o A kijelolt tugyintézSk ellatjak a nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetési,
gazdalkodasi, pénzkezelési feladatait.
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A helyi ad6k és kozponti adok kivetésének korében:

ellatja az épitményaddval, maganszemélyek kommunalis ado6javal, helyi
ipartzési adéval, talajterhelési dijjal, allamigazgatasi eljarasi illetékkel,
késedelmi  poétlékkal, birsaggal kapcsolatos beszedési, kivetési
feladatokat,

felhivast bocsat ki bevallds benyujtasara, a bevallasokat beszedi és
feltlvizsgalja,

megallapitja illetve nyilvantartja az adot,

a KEKKH orszagos jarmunyilvantartas alapjan megallapitja a
gépjarmuiadot,

a KEKKH orszagos jarmunyilvantartas alapjan az adofizetési
kotelezettséget ellendrzi,

kivetési iratokat (hatarozatokat, értesitéseket) készit,

méltanyossagi ¢és részletfizetési, fizetéshalasztasi kérelmek dontés
el6készitése, a hatarozat kiadasa,

bejelentések kivizsgalasa, tigyintézése,

ingatlan-nyilvantartasi adatok beszerzése,

az ¢évkozi  valtozasok (torlések, el6irasok) hatarozattal torténd
helyesbitése,

fellebbezések felterjesztése,

megkeresésre adatkozlés,

kornyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekérése,
adatgytjtés adokotelezettség megallapitasahoz,

részt vesz az egyes adonemek megszinésével, illetve U adodk
bevezetésével kapcsolatos feladatok elvégzésében.

A helyi adék és kozponti addk konyvelésével kapcesolatos feladatok
korében:

az adoszamlakra beérkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

a nem azonosithatd befizetéseket atfuté nyilvantartasba helyezi, majd
rendezi,

koltségvetés felé havonta utalja az adészamlakon 1évé bevételeket,

a konyvelési helyesbitéseket ellenérzés utan konyvel,

tulfizetéseket visszautalja, a visszautalasrol utalvanyozoként rendelkezik,
kiktldi az adéiveket,

el6késziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan
feltlvizsgalja,

elvégzi a zarasi feladatokat, negyedévenként informacids jelentést,
télévenként eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara
szitkséges tajékoztatot,

informaciot szolgaltat az tgyfeleknek szamlaik allasarol,

szamlak egyenlegével valo levelezés,

adatot szolgaltat birdsagi végrehajtonak, tugyészségnek, birdsagnak mas
adohatosagnak megkeresésre,

felel a szamitogépes feldolgozassal kapcsolatos hatarid6k betartasaéret,

teladatkorével kapcesolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a koltségvetés
tervezéséhez
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—  értékeli az el6iranyzatok teljesitését.

A helyi ad6k és kozponti adok ellenérzése korében:

— elvégzi a hozzatartozé addellenérzéseket,

— ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzOkonyvet készit,

— feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat
ellatja.

ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
idegen helyrél kimutatott, adék modjara behajthaté koztartozasok
nyilvantartasa, behajtasa,

koltségmentességi és egyéb adodigazolasok kiadasa.

kozponti iktatassal és tgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok,
postai és helyi killdemények kezelésével kapcsolatos feladatok
hirdetményes kézzététellel kapcesolatos feladatok

statisztikal tevékenység

polgarmesterek, jegyz6, ugyintézék tevékenységét segité adminisztrativ
feladatok.
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Koltségvetésekkel kapcsolatban

a)

b)
0

d)
0

gondoskodik a koltségvetési koncepcidk elkészitésérdl, a koltségvetési
rendelet-tervezetek és koltségvetési beszamolok elkészitésérdl,

gondoskodik a Hivatal koltségvetésének végrehajtasarol,

kozremikodik az 6nkormanyzatokat érinté fejlesztési, beruhazasi tervek
pénzigyi feltételeinek megtervezésében,

gondoskodik a FEUVE rendszer mikodtetésérdl,

gondoskodik a belsé ellenérzés mikodtetésérdl.

A képvisel6-testiiletek miikodésével kapcsolatosan:

2)

2

h)

gondoskodik a képvisel6-testiileti tlések el6készitésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos tgyviteli feladatokat elvégzésérdl; a képvisel6-testiletek és
bizottsagaik, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok iléseivel
kapcsolatos feladatok (tlések elGkészitése, jegyz&konyvek vezetése,
hatarozati javaslatok elkészitése, a dontések végrehajtasaban vald
kozremikodés, a hatarozatok és a jegyz6konyvek ellenbrzése stb.),

koordinalja a hivatal dolgozdinak testtleti el6készit6 tevékenységét;
gondoskodik a testileti jegyzOkonyveknek ¢és mellékleteiknek az
onkormanyzatok  felett torvényességi ellendrzést  végz6  szerv
vezetbjéhez torténd felterjesztésérdl;

megszervezi az Onkormanyzati rendeletek kihirdetését;

nyilvantartast vezet a testlileti hatarozatokrél, O6nkormanyzati
rendeletekrdl, figyelemmel kiséri a testiileti dontések végrehajtasat;

biztositja a kozmeghallgatisok megszervezését, ugyviteli, technikai
teendbinek ellatisat;

lehetévé teszi a lakossag részére a képviselS-testileti Ulések
jegyz6konyveibe, eléterjesztéseibe torténd betekintést.

részt vesz az Onkormanyzatok hivatalos honlapjainak aktualizalasaban,
képvisel-testiletek mukodésével, a kozérdekd adatokkal illetve a
hataskorébe tartozé tgyekben, a kézérdekd informaciok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban.

A képvisel6-testiiletek bizottsagainak miik6désével kapcsolatban:

a)
b)

0

d)

koordinalja a bizottsagok tléseinek id6pontjat;

részt vesz a bizottsagok Uléseinek el6készitésében, gondoskodik a
bizottsagi Glésekrdl szo6l6 jegyzékonyvek elkészitésérdl;

a bizottsagok ulésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel
kiséri;

szervezi ¢és kozremikodik a képviselS-testilet bizottsagai dontéseinek
végrehajtasaban;

nyilvantartast vezet a  bizottsagok  uléseirdl, dontéseirél  és
allasfoglalasairol;

kozremikodik a bizottsagok tajékoztatasaban, munkdjuk feltételeinek
biztositisiban.
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A polgarmesterek, alpolgarmesterek tevékenységével kapcsolatban:

a) gondoskodik a polgarmesterek, alpolgarmesterek tgyviteli, szervezési
feladatathoz  elvégzéséhez  sziikséges — hivatali  tevékenységek
megvalositasarol;

b) kézremikodik az altaluk  tartandd  értekezletek, megbeszélések
cl6készitésében,  szikség  esetén  gondoskodik  jegyzékonyvek
vezetésérdl, vagy feljegyzések készitésérdl;

c) kozremtkodik a  dontéseik  el6készitésében és  a  végrehajtas
ellenérzésében.

Az ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatai:

a) altalanos felvilagositas az Onkormanyzat, a képvisel6-testiletek
mukodésével kapesolatos és a hataskorébe tartozo tigyekben.

Nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésével kapcsolatban:

a) ecllatja a jogszabalyok altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat;

b) a helyi 6nkormanyzatok és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok kozotti
egyuttmukodési megallapodas értelmében szervezi és iranyitja a Hivatal
tevékenységét;

¢) kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatok elnékeivel.

Hato6sagi iigyintézéssel kapcsolatban:

a) birtokvédelmi tigyek,

b) a kozterilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmével kapcsolatos
tgyek,

c) allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok,

d) tlz- és munkavédelmi feladatok,

e) vadkar tgyek,

f) vandorméhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal
kapcsolatban a méhészek kiértesitése,

@) oOnkormanyzati foldekkel kapcsolatos tgyintézés, a termdéfoldek
elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzéi
feladatok intézése,

h) statisztikai adatszolgaltatas.

Egyéb feladatok:

a) kozremukodik az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

b) telepulésrendezési és telepiiléstejlesztési feladatokat lat el,

c) a telepllés illetve az onkormanyzati intézményhalézat fejlesztésével,
fenntartasaval kapcsolatos Onkormanyzati beruhazasok és felgjitasok

el6készitésével, lebonyolitasaval és ellenérzésével kapcsolatos operativ
feladatokat lat el
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A Hivatal allomanyi létszama 2014-ben — figyelemmel a kozfoglalkoztatasban alkalmazottakra —
biztositotta a feladatok elvégzését. Nem szikséges az alkalmazotti létszam emelése, azonban
csokkentése a feladatok ellatasat veszélyeztetné, a munka szinvonalanak romlasat eredményezné.

Szinte valamennyi allamigazgatasi, hatésagi jogkor cimzettje a jegyz6. Az 6nkormanyzati hatdsagi
tgyek gyakorloi a képvisel6-testiiletek, a bizottsagok illetve a polgarmesterek. A Hivatal SZMSZ-e
szerint az Uigyintéz6k nem rendelkeznek egyetlen hatdsagi tigyben sem kiadmanyozasi joggal,
dontési jogositvannyal; vagyis minden tgytipusban és esetben az el6készité folyamat eredményeképp a
dontéshozo a hataskor cimzettie, a jegyz6, a képvisel6-testilet, illetve a polgarmester.

A dontéshozok megfelel6 szinvonald munkavégzéséhez, megalapozott dontéseik meghozataldhoz
ugyanakkor elengedhetetlen az a hattér, amit a Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
biztositanak, mindennapi munkéjukkal.

A kovetkezokben az ellatott £6bb teriletek, tigykorok kertilnek bemutatasra 2014. év vonatkozasaban,
esetenként kitekintéssel a korabbi id&szakokra.

ITI. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az ugyintézOk feladatkorikben eljarva biztositottak a szocialis- és egészségligyl agazathoz tartozo
igazgatasi feladatok el6készitését és a meghozott dontések végrehajtasat.

A szocialis agazati jogszabalyok jelent6sen moddosultak 2013-2014. évek folyaman, melyekhez 16
kilénbo6z6 idépontban hatalyba léptetés tarsult. Az egyébként is szerteagazo, sok esetben nem kénnyen
értelmezhetS szocialis ellatorendszer elemei lényegi valtozasokon mentek at a hataskérok atrendezése
(jarasi hivatal) kévetkeztében, nem egy esetben bonyolultabbakka valtak.

ﬂgyiratforgalmi adatok

Iktatott iigyiratok szama

Székhely Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 172 432 604
Alszamra 276 353 629
Osszesen 448 785 1.233

A szocialis igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatdsagi ligy fajtanként, déntés
fajtanként, a hatask6rok gyakorloi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatosagi iigyben hozott jegyz6i dontések szama

Hatarozat Végzés Osszesen
Székhely 227 20 247
Kirendeltség 363 41 404

Osszesen: 590 61 651
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2014-ben jegyz6i hataskérben meghozott dontésekkel szemben, 2 {6 ¢élt jogorvoslati kérelemmel,
mely alapjan a masodfokon eljar6 szerv az els6fokt hatarozatokat mindkét esetben helybenhagyta.

Onkormanyzati hat6sagi igyben hozott dontések szama

Székhely Kirendeltség Osszesen
Képviseld-testiilet 0 0 0
Bizottsag 0 24 24
Polgarmester 38 104 142
Osszesen 38 128 166

Valamennyi déntés az eljarasi hatarid6n belil sztletett meg.

A rendszeres pénzbeli ellatasok koziil az aktiv koruak ellatisa, azon belil is a foglalkoztatast
helyettesit6 tamogatas (FHT) ¢és a lakasfenntartasi tamogatas, a legbonyolultabb,
legmunkaigényesebb tgymenetet kbvetd és ugyintézést igényls ellatasfajta volt. Egy-egy csalad tagjainak
jovedelmi-, vagyoni-, foglalkoztatasi- lakhatasi viszonyait, az azokban bekévetkez6 valtozast a
jogosultsag elbiralasakor, annak fennallasa és az ellatas folyositasa alatt folyamatosan nyomon kellett
kovetni az ugymenetben, ugy hogy legtdbbszor az Ugyfelek az adatvaltozasi, bejelentési
kotelezettségitknek (melyrdl valamennyi rendszeres ellatast megallapité hatarozatban tajékoztatasra
kertilnek) nem, vagy nem hataridében, illetve csak kulon felhivasra tettek eleget.

Az FHT-ban részesul6k kozil kertltek ki — jellemzben - az év soran, a kozfoglalkoztatasban
résztvevok. A kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitése, megszinése mind az ellatasra valé jogosultsag
(megszintetés, ujboli megallapitas, szankcios megszintetés), mind a folyositas terén (sziinetelés, Ujra
folyésitas), minden esetben tovabbi tgyintézést koveteltek.

Sztv. 25.§ (4)-(5) bekezdése alapjan, valamennyi ellatas felillvizsgalatra keriilt, egyrészt az Oregségi

nyugdij legkisebb 6sszegének valtozasa, masrészt a torvényben elbirt jogosultsagi feltételek teljeskora
vizsgalata miatt.



A rendszeres szocialis ellatasok legfontosabb mutatéi

Szuhakallé Vadna Sajoivanka Sajogalgoc
Targyév folyaman Targyév folyaman Targyév folyaman Targyév folyaman
Megallapi-| Megsztun- ']Og;):sriltak K{ﬁz;tett Megallapi-| Megszin- ']Og;):sriltak K{ﬁz;tett Megallapi-| Megsziin- ']Og;):sriltak K{ﬁz;tett Megallapi-| Megszun- ']Og;):sriltak K{ﬁz;tett

tott ettt |y e BRe | O ettt |4 e BEC | O ettt |y e BEC | O tetett |4 S BEC
Rendszeres szoc. 7 3 8 | 2147 4 64 3 923 1 528
segély
FHT 36 46 30 4.586 29 74 31 4.964 26 40 33 3.476 20 27 25 4.203
I,VIeltflr}yoEsagl 1 309 1 1 180
apolasi dij
Lakasfenntartdsi 48 52 47 | 2878 | 40 48 40 | 2419 | 25 34 25 | 1642 | 25 35 25 | 1.591
tamogatas
Osszesen 91 101 85 9.611 69 122 76 7.756 52 74 62 6.221 45 62 51 6.322

Egyéb szocialis ellatasok Szuhakallé Vadna Sajoivanka Sajogalgoc
Jogosultak szama Kiﬁze]t;tlt:tésszeg Jogosultak szama Kiﬁze]t;tlt:tésszeg Jogosultak szama Kiﬁze]t;tlt:tésszeg Jogosultak szama Kiﬁze]tae tlt:tésszeg

Méltanyossagi kozgyogyellatas
Onkormanyzati segély 11 89 7 120 4 60 40
Szocialis étkezés 7 15 3
Szocialis tlizifa 51 972 26 595
Koéztemetés 1 75
Bursa Hungarica, beiskolazasi tamogatas 139 752 3 23 9 90 12
Osszesen 157 841 77 1.190 42 745 52




Az ugyintéz6k tevékenységik soran szocialis szoftvereket hasznaltak (Abacus ill. Koézszolgalati
Szoftverhaz termékei).

Uj_feladat 2015. évre: A jogszabalyviltozas kapcsin a telepiilési tamogatasok rendszerének
gyakorlati alkalmazasa, a helyi szabalyozasok el6irasainak elsajatitasa.

IV. GYAMUGYI- ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az tgyintéz6k munkavégzésik soran torvényben meghatarozott, kotelezéen ellatando, hatosagi jellegt
teladatokat végeztek.

Feladatuk volt, hogy térvényben meghatarozott ellaitasokkal és intézkedésekkel segitséget nyujtsanak a
gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziiléi kotelességek
teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszélyeztetettségének megelGzésérsl és
megsziintetésérél, a hianyz6 szul6i gondoskodas poétlasardl, valamint a  gyermekvédelmi
gondoskodasbdl kikeriilt fiatal felnSttek tarsadalmi beilleszkedésérdl, tovabba intézkedéseivel védjék és
biztositsak a cselekvéképtelen, vagy korlatozottan cselekvéképes nagykortak személyi és vagyoni
érdekeit.

Munkavégzésikk soran folyamatos kapcsolatot tartottak, a gyamhatdsagi hataskorok elsédleges
cimzettjével a Szocialis és Gyambhivatallal, valamint a Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalattal,
a teleptilésen mikods koznevelési- és egészségiigyi intézményekkel, illetve azok munkatarsaival.

A 2015. majusi képviselS-testiileti Uléseken atfogd értékelés keretei kozott kertilnek
tajékoztatatasra a képvisel6-testiiletek az 6nkormanyzatok gyermekjoléti és  gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol. Igy, ezen teriilet néhany sarkalatos eleme keril kiemelésre, jelen beszamoléban.

Figyelmet érdemel, hogy az életviszonyok valtozasaval az Ugyek Osszetettebbek, bonyolultabbak
lettek, emellett az 4j élethelyzetek Gj tgyeket produkaltak és produkalnak, rutinszerl Ugyintézésre nem
kertlhet sor.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok, azok elsajatitasa és azokbdl eredé 4j feladatok tovabb nehezitették az
addig sem egyszert munkat.

2013. szeptember 1-jei hatillyal a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek (fiatal
felnétt) fogalma és e tény fennallisanak megallapitdsa, mint a gyermekvédelmi gondoskodas korébe
tartozo hatosagi intézkedések egyike, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. t6érvényben kerilt szabalyozasra.

A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsaggal egyidében vagy attdl elkilonilten is térténhet, de valamennyi
esetben kérelemre és kiilon déntéssel, hatarozattal.

A nemzeti kozneveléstdl szO016 torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet 29. §-
a értelmében, a jegyzG Osszesiti a telepilési onkormanyzat illetékességi teriiletén a halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek és tanuldok szamat, és az igy el6allo statisztikai adatokat - a
korzethatarok megallapitasa, felulvizsgalata, valamint a fejlesztési terv elkészitése és feltlvizsgalata
érdekében - a minden év oktéber 31-ig az illetékes kormanyhivatal szamara tovabbitja.

A jegyz6 az adott év januar 15-én és oktdber 1-jén rendelkezésre allo adatok feldolgozasa utan minden
év januar 31-ig és oktober 31-ig a Kozigazgatasi Informacidés Rendszerbe rogziti a hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetd évodas- és iskolaskoru gyermekek létszamat.
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ﬂgyiratforgalmi adatok

Iktatott iigyiratok szama

Székhely Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 78 88 166
Alszamra 88 36 124
Osszesen: 166 124 290

A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatosagi iigy
fajtanként, dontés fajtanként, a hataskorok gyakorléi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatésagi tigyben hozott jegyzi dontések szama

Hatarozat Végzés Osszesen
Székhely 188 6 194
Kirendeltség 90 0 90
Osszesen: 278 6 284

2014-ben jegyz6i hataskérben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem éltek
az tigyfelek.

Ideiglenes hatalyu elhelyezésre 2014-ben nem kertlt sor.

2014-ben védelembe vételi eljaras nem indult.

A gyamugyi feladatok ellatasa soran rendszeres egyiittmiikodésre, kapcsolattartasra van szikség a
f6- és tarshatdsagokkal, jegyzOkkel, birdsageal, ugyészséggel, rendSrséggel, partfogokkal, védéndi
szolgalattal, haziorvosokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, a kznevelési intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok

Az ugyintézOk feladatukat a gyermekek védelmérdl szolo 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtasi rendeletet,
valamint az dnkormanyzatok e targykorben alkotott rendeletei alapjan lattak el.

A gyermekek védelmének helyi rendszerét, az Onkormanyzat altal biztositott pénzbeli,
természetbeni, illetve személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok jelenti az alabbiak
szerint:

a./ pénzbeli és természetbeni ellitasok:
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény;
—  O6nkormanyzati segély gyermekvédelmi céllal,

b./ személyes condoskodast nyujté eyermekijoléti alapellatasok:
yes g yujto gy J p
— gyermekjoléti szolgalat,
— gyermekek napkozbeni ellatasa érdekében biztositott étkeztetés.
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Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas kifizetésére Vadna teleptilésen kertlt sor, 1 csalad esetében,
2 gyermek utan.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretei k6zott, a gyermek targyév julius és november
hénapban (ha julius 1-jén a jogosultsiga fennallt) egyszeri tamogatasra (2014-ben 5.800 Ft),
valamint egyéb, jogszabalyban meghatarozott esetleges kedvezményekre jogosult. A 2012. évi torvényi
valtozasnak megfeleléen — a pénzbeli tamogatas helyett, Erzsébet-utalvany formajaban kertlt a
jogosultaknak az ellatas folyositasra, mely készétel-, tanszer- és ruhazat vasarlasara hasznalhat6 fel, az
elfogadé helyeken.



A gyermekvédelmi ellatasok legfontosabb mutatoi

Szuhakallé Vadna Sajéivanka Sajogalgoc
Targyév folyaman Targyév folyaman Targyév folyaman Targyév folyaman

Jogosultak | Kifizetett Jogosultak | Kifizetett Jogosultak | Kifizetett Jogosultak | Kifizetett

Megallapi-| Megsziin- Megallapi-| Megsziin- Megallapi-| Megsziin- Megallapi-| Megsziin-

ot rotett szama Osszeg ot retett szama Osszeg ot rotett szama Osszeg ot rotett szama Osszeg
dec. 31-én E Ft dec. 31-én E Ft dec. 31-én E Ft dec. 31-én E Ft
Rendszetes
gyermekvédelmi 100 86 101 1.125 50 50 50 580 29 32 29 348 45 50 41 522
kedvezmény
Ovodaztatasi
\ , 11 220 1 10 1 10 1 20
tamogatas
Osszesen 100 86 112 1345 50 50 51 590 29 32 30 358 45 50 41 542
Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szama a telepiiléseken
Ovoda Ovoda Altalanos Altalanos Kozépfoku Kozépfoku Osszesen
Telepiilés HH HHH iskola iskola intézmény intézmény
HH HHH HH HHH
Sajogalgoc 0 1 2 5 0 6 14
Sajoivanka 0 0 3 1 1 2 7
Szuhakallo 0 7 17 14 9 13 60
Vadna 3 1 1 6 1 6 18
Osszesen 3 9 23 26 11 27 99



Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai:

2014. év soran a feliigyeleti szervek ellen6rzést nem végeztek a Szuhakalléi Kozos Onkormanyzati
Hivatalnal. 2014. év folyaman az elsé foku hatarozatokkal szemben, jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy
hivatalbdl lefolytatasra nem kerdlt.

V. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyakonyvvezet6i megbizassal rendelkez6, szakvizsgazott wgyintéz6k, anyakonyvvezetdi
mindGségiikben ellattdk az anyakonyvi tgyintézés hatdsagi és egyes szolgaltatasi feladatait. A Hivatalban
3 6 rendelkezik anyakonyvvezet6i megbizassal, de a feladatokat rendszerességgel 2 6 végezte,
munkak6rikhéz igazoddan.

Anyakonyvi tigyek alakulasa a 2014. évben

Alapbejegyzések Kiadott Kivonatok

szama
Sz.kall6 Vadna S.galgoc S.ivanka Sz.kall6 Vadna S.galgoc S.ivanka

Sziletés 0 1n 8 4 0 2
Hazassag 4 8 7 2 7 2 3
Halalozas 6 1 1 2 6 1 1 2
Osszesen 10 20 16 13 5 4 2

Egyéb anyakonyvi esemény Sz .kallo Vadna S.galgéc | S.ivanka

Megkeresések (értesités halalesetrdl, kivonatok, 16 12 2 4
masolatok kiildése)
Hazassag felbontasok bejegyzése 1 2 1 1
Egyéb anyakonyvi iigyek (felmentés, felterjesztés, 1 4 2 1

hazai anyakonyvezés, hazassagi névv. mod,
tanusitvany, stb.):
Utolagos bejegyzések szama: 1 20 10 6

Kézremiikédés a hazassagkotéseknél és névadoknal

Az anyakonyvvezetd feladatahoz tartozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitisa,
melyeknek a leginkabb ismert formaja a hazassagkotésnél - és a teleptilésen igazan jellemzé - névadonal
valé kézremtkodés.
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Sz.kallo Vadna S.galgoc S.ivanka

Hazassagkotések szama 4 1 2
Névad6 iinnepségek szama 1
Lakcim esemény Sz.kallo Vadna S.galgoc | S.ivanka
Lakohely létesités 31 24 5 22
Tartozkodasi hely 1étesités 26 18 7 11
Lakcim megsziinés 36 13 8 10

Az allampolgarsagi ligyek, valamint a névvaltoztatasi kérelmek intézése
Az allampolgarsagi tigyek intézése, a magyar allampolgarsagrol szolo 1993.évi LV. tv. szerint torténik.

Allampolgérségi eski; BM-nek felterjesztett, honositasi, névvaltozasi kérelem 2014-ben nem volt.

Anyakonyvi Szolgaltatoé Alrendszer (ASZA) és az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer
alkalmazasa:

2006. marcius 1-én kertlt bevezetésre az Anyakonyvi Szolgaltato Alrendszer; az ASZA.

Az Egységes Anyakonyvi Szolgaltatd Rendszer (EAK) 2014. jdlius 1-jei bevezetése felvaltotta az
1895. oktober 1-én kialakult anyakonyvezési rendszert. Egységes rendszer(, az egész orszagra kiterjed6
elektronikus anyakoényvezés bevezetésére kertlt sor.

Az 0j rendszerben az adatok nyilvantartisa nem anyakonyvi események alapjan, hanem személyhez
kototten torténik. A papir alapu anyakonyvek adattartalmanak digitalizalasa folyamatosan torténik.
A térvény meghatarozza azokat az eseteket, amikor a papir alapt anyakoényvi bejegyzés adattartalmat az
elektronikus anyakonyvbe rogziteni kell. Ilyen eset példaul, ha a papir alapi anyakényvi bejegyzés
adattartalmaban valtozas kévetkezik be, ekkor ugyanis az adott esemény adatait be kell jegyezni az
elektronikus anyakoényvbe, és az adatvaltozast mar az elektronikus bejegyzésen kell atvezetni. A
digitalizaldas egy masik esete az anyakonyvi eseményekhez kapcsolodik, igy példaul a hazassagkotés
esetén rogziteni kell a hazasulok papir alapu sziiletési anyakonyvi bejegyzését.

Az BEAK bevezetése alatt, az anyakonyvvezetGknek t6ébb alkalommal kellett tovabbképzésen részt
vennitik, mind személyesen, mind on-line oktatas formajaban. Valamennyi anyakényvi modul
alkalmazasahoz sikeres vizsgat kellett tennitik

A rendszer bevezetése és alkalmazisa komoly kihivast jelentett az anyakonyvvezetének. Uj ismeretet
kellett megszerezni és alkalmazni a mindennapi munka soran és mellett.

A feladat-ellatas zOkkenémentesen és folyamatosan megvalosult.

Az 4j rendszer alkalmazasa soran felmeriil6 feladatokrol roviden:

* Dbiztonsigi okmanyok/anyakonyv, anyakonyvi kivonatok rendelése, bevételezése

= anyakonyvek évkozbeni lezarasa, Gjak megnyitasa,

= az anyakonyvi kivonatok, mint biztonsagi okmanyok tételes elszamolasa

* minden kiadott kivonat esetében atvételi jegyz6konyv felvitele a rendszerbe, annak kinyomtatasa
és ugyféllel torténd alairatasa,
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= az atvételi jegyzOkonyvek kiadott kivonat tipusonkénti rendszerezése,

= bevont okmanyok érvénytelenitése a rendszeren keresztil,

= rendszeres ellenérzése az okmanynyilvantartasnak, az esetleges hianyossagok potlasa, javitasa
*  okmanyok évenkénti selejtezése stb.

Az ASZA és az EAK rendszer, zart, elektronikus kozigazgatasi rendszer. Alkalmazisihoz az
anyakonyvi hivatalok kilon szamitogép konfiguraciot és internet hozzaférést kaptak.

V. NEPESSEG- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az ugyintézok a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szoldé 1992. évi LXVIL
torvény, és a végrehajtasardl szolé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattdk el a polgirok
személyi és lakcim adatait tartalmazoé nyilvantartas vezetését.

A nyilvantartas hagyomanyos tun. kartonos rendszerben és informatikai alapon is mkodott.

Az tgyintéz6k munkajuk soran

e kezdeményezték a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkez8 polgar adatainak,
illetve adatvaltozasainak, valamint a polgar adataiban a teleptilés kozigazgatasi tertiletén
bekévetkezett valtozasnak a nyilvantartason torténd atvezetését;

e clvégezték a polgar személyi azonositoval torténd ellatasaval, annak moédositasaval, illetSleg
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat;

o cllattdk a lakcimbejelentés tudomasul vételével sszefiiggd hatdsagi feladatokat;

e a torvényben meghatarozott feltételek fennallisa esetén adatszolgaltatast teljesitettek a
nyilvantartasbol;

e kozokiratot adtak ki a nyilvantartott adatokrdl;

e gondoskodtak a személyes adatok védelmérél.

A lakcimvaltozas, -létesités bejelentésére az Ugyfeleknek Ilehetéségik volt a Jarasi Hivatal
Okmanyosztalyan is. Tulnyomo tébbségében azonban a Hivatalban kezdeményezték az eljarast.

Az tgyintézOk vezetik a cimnyilvantartast.

A nyilvantartas tartalmazza
e a telepiilés megnevezését;
e a telepiilésrész nevét;
® a postai iranyitészamot;
e akoztertlet nevét és jellegét (pl. ut, utca, tér stb.);
e a haz szamat, ennek hidnyaban a helyrajzi szamot, ezen belil az éptlet, lépcs6haz, szint, emelet
és ajtod szamat, illet6leg megjellését;
e acim jellegét (pl. lakdhaz, kézintézmény, tres telek stb.).

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése, 2008-ban kertl bevezetésre. Aktualizalasa folyamatosan
zajlik, igazodva a lakcimbejelentésekhez.

A rendszer keretein belil kertl sor, évente, illetve egy-egy valasztasi, szavazasi eljarast megel6zGen a
teleptilési szavazokorok besorolasanak, cimeinek feliilvizsgalatara, a szavazokori korzetek kialakitasara.

A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatas nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, kozhiteles az orszag
valamennyi cimét lefedd cim-adatbazissal. Ennek kialakitasa 2014. év folyaman kezdetét vette. A
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cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egységes jogszabalyi kornyezetének, igazgatasi
folyamatainak és egy teljes, kozhiteles cimnyilvantartasnak a megval6sitasa.

A KCR létrehozasanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kozhiteles cim elsédleges
valtozasainak egységesitett kezelése és egy koézponti mester cimadat-nyilvantartds jon létre. Az
adatfeltoltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévé kozhiteles nyilvantartasok - személyi adat- és
lakcimnyilvantartas és ingatlan-nyilvantartas — adataira épitett, adatok a cimregiszterbe csak
ezekbdl a nyilvantartasokbdl keriilhettek be.

A cimregiszter egységes feliiletet biztosit az adatok bevitelére és kézvetlen kapcsolatban all az ingatlan-
nyilvantartassal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

A cimregiszter alapjat képez6 két 6 nyilvantartast, a személyi adat- és lakcimnyilvantartast és az
ingatlan-nyilvantartast aktualizalja, a kapcsolodé adatbazisok késébb csatlakozhatnak ra.

A KCR bevezetése és alkalmazasa tovabbi kihfvast jelentett az tgyintéz6knek. Uj ismeretet kellett
megszereznitk és alkalmazniuk a mindennapi munka mellett, egy Gjabb tertileten.

Feladat 2015. évre: Az EAK ¢és a KCR jogszabalyban meghatarozott tartalmu és moédu hasznalata. A
KCR-ben a személyi adat- és lakcimnyilvantartds aktualizalasa, az ingatlan-nyilvantartassal valo
Osszhangjanak megteremtése, killéndsen Vadna és Sajoivanka kozségekben.

VII. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki Ugyek intézése a hagyatéki eljirds egyes cselekményeirdl szolé 29/2010. (X11.31.) KIM
rendelet alapjan tortént. Ezen tgyekre jellemz6, hogy egyre bonyolultabba valnak a hagyatékok bévil
kore, kelélege miatt /villalkozisok, kft-k, bt-k , részvények, osztatlan kozos tulajdonban 4ll6
mezdgazdasigi ingatlanok; ingd vagyonok tobb esetbeni leltirozasa, stb./

Hagyatéki tigyek alakulasa

Hagyaték Po6thagyaték

48 2

VIII. IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata, a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérsl szolé 1995. évi LXVIL torvény (a tovabbiakban: Ltv.) 10. §-dnak (1) bekezdése, a
kozfeladatot ellitd szervek iratkezelésének édltalinos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendeletben el6irtak és a Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan, a
teriletileg illetékes Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Levéltar igazgatéjanak egyetértésével, és a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal vezet§jének jovahagyasaval hatirozza meg a
Hivatalhoz érkez6 és onnan kimend iratok kezelésének, iktatasanak, irattarozasanak rendjét.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latta el; igy valosult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkez6 és kimené iratok atvétele, iktatds, mutatdzas, postazas, atmeneti és
kozponti irattar mukodtetése.

Az iratkezelési feladatok ellat6 szervezeti egységek:

a)  Szuhakall6 K6zség iratait illetéen a Hivatal Székhelye (3731 Szuhakallé Kossuth u.7.)
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b)  Vadna, Sajogalgdc és Sajoivanka Kozség iratait illetben a Hivatal Vadnai Kirendeltsége
(3636 Vadna Kassai u.25.).

A Hivatalhoz érkez6, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, és az
Ugy intézésére vonatkozé legfontosabb adatok rbgzitésével, elektronikus programmal vezérelt
adatbazisban tartottdk nyilvan az ugyintéz6k (kivételt képeznek a mindsitett iratok, amelyeknek
nyilvantartasa az e célra létesitett papiralapu nyilvantartokonyvben torténik).

A Hivatal kilén a Székhelyén, és kiilon a Kirendeltségen iktatds céljara azonos tgyviteli programmal
vezérelt elektronikus iktatokonyvet (adatbazist) hasznalt. Az iktatoszoftver (e-iktat) tanusitvanya
szerint, kib&vitetten kielégiti a 24/2006.(1V.29.) BM-IHM-NKOM rendelet kévetelményeit.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségen koézponti és atmeneti irattarat mikodtetett.

Minden targyévet kovets januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmardl, a hatdsagi és onkormanyzati
tgyekben kelt iratokrol, hatarozatokrdl teljes kort statisztikai adatszolgaltatast kell nyujtani. Az
adatszolgaltatas hataridében, hianytalanul elkészlt.

Az iktatott ligyiratok szama 2014-ben

Iktatott iigyiratok szama

Székhely Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 1.368 2.029 3.397
Alszamra 3.663 3.288 6.951
Osszesen: 5.031 5.317 10.348

Feladat 2015. évre: Az iratkezelési kovetelményeknek megtelel irattarozasi feltételek kialakitasa a
Vadnai Kirendeltségen, iratselejtezés elvégzése.

IX. ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY

Az ugyintézs feladata az ado - és értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:

= hagyatéki eljaraskor,

= oyamhat6sag részére,

=  birésagi végrehajtashoz,

= adévégrehajtashoz,

* 2 csaladi gazdalkodasrol sz6l6 326/2001.(X11.30.) Kormanyrendelet alapjan,

* 2 lakdscélu dllami timogatasrol sz616 12/2001.(1.31.) Kormanyrendelet alapjan,
= az ugyfél irasbeli kérelmére.

Ado- és értékbizonyitvanyok Sz.kall6 | Vadna | S.galgéc | S.ivanka | Osszesen
Szama 26 18 15 44 103
Erintett ingatlanok szama 40 39 31 91 201

A forgalmi érték megallapitasanal az illetékekrdl sz6l6 1990.évi XCIII. torvény rendelkezései az
iranyadoak. Az adé- és értékbizonyitvanyok kiadasa koltséges, munka- és idGigényes, mivel helyszinelést
igényel, de az 1991. évi XX. torvény alapjan kételezs feladat.
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X. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkormanyzati képviselkkel, polgarmesterekkel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az 6nkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol, majd ezt
kévetéen minden év januar 1-jét6l szamitott harminc napon beliil vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl az értesités, a kitdltend6 vagyonnyilatkozat a képvisel6k
szamara hatarid6ben atadasra kertlt, a kitoltétt és benyujtott vagyonnyilatkozatot az tgyintézok a
képvisel6ktsl — atvették, a nyilvintartist elkészitette. Az Ugyrendi Bizottsag {ilésére a
vagyonnyilatkozatokat vizsgalatra el6készitették.

Az ugyintézOk ellattak a képvisel6k, a polgarmesterek juttatasainak (tiszteletdij, illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folydsitasaval kapcesolatos feladatokat.

A féallasu polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartasanak kezelésérdl, a
foglalkoztatasi jogviszonyukkal Osszefiigeé tigyviteli feladatok ellatasarol, a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) alapjan a jegyz6é gondoskodott.

Koéztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok

Az tugyintéz6 ellatta a kinevezett koztisztviselok elémeneteli-, illetmény-, juttatas-, tovabbképzés és
szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott az atsorolasok elkészitésérdl,
clkészitette és vezette a szabadsag-nyilvantartast, szabadsagengedélyeket, jelenléti iveket.

Az ugyintéz6 ellatta elémeneteli rendszer altal el6irt soros elérelépések nyilvantartasat, azok miatt az
atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szamfejtésrél.

Nyilvantartotta a jubileumi jutalmakra val6 jogosultsag id6pontjat, el6készitette a munkaltatoi dontést

Feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartas vezetése, abbdl a kotelezS adatszolgaltatas teljesitése. A
kozponti kozigazgatasi nyilvantartashoz szitkséges adatszolgaltatas a vezetSk, az 1. és 1. besorolasi
osztalyu koztisztviselSk, illetve az tigykezel6k vonatkozasaban teljes korien, hataridében, elektronikus
aton megtortént.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvisel6k részére a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
nyomtatvanyok atadasra kertltek.

Elokészitette a 2014. évi tovabbképzési tervet, annak megvalosulasat nyomon kovette a Vezets- és
Tovabbképzési Intézet clektronikus feliletén.

A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium Ko6zszolgalati Teljesitményértékelés eclektronikus
feluletén (TER) tamogatoként a teljesitményértékelést végz6 munkaltatok részére, a koztisztviselok
alapadatait felt6ltotte, karbantartotta.

Ellatta a cafeteria-keret felhasznalasaval kapcsolatos tgyviteli teendbéket, gondoskodott a
felhasznalasok nyilvantartasanak vezetésérdl.

Képvisels-testiileti munkaltatas alatt all6 kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

Az ugyintéz6 ellatta a konyhai alkalmazottak, a karbantartok az egészségiigyben dolgozdk , a
kisegit6k vonatkozasaban a teljes személyi iratanyag kezelését.

Ellatta a kzalkalmazottakkal kapcsolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:
*  4tsorolas,
*  jubileumi jutalom megallapitas,
*  szabadsag-nyilvantartas,
*  munkabdl valé tavolmaradas engedélyezés adminisztralasa.
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A kozalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések hatarid6ben megtorténtek,
valamennyi személyi juttatashoz kapcsolodé dokumentilds és a juttatasok kifizetése hataridében
megtortént.

Feladat 2015. évre: A kozalkalmazotti és kozszolgalati jogviszony beszamitasok, besorolasok
feltlvizsgalata, személyi, alkalmazasi iratok kezelésének, vezetésének attekintése, a jogszabalyi
kovetelményeknek valé megfelelés biztositasa (els6sorban a K6z6s Hivatalban bekovetkezett valtozas
miatt).

Kozfoglalkoztatas, Start-munkaprogram

Az onkormanyzatok 2014. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal térténé
alkalmazas lehetGségével. Ez nemcsak a munkavallalék szama, hanem a foglalkoztatasi idészakok, a
személycserék, a kozvetlen koltség és a személyi juttatasokhoz kapcsolédd elszamolasok miatt is
jelentbs feladatot jelentett az tgyintézSknek.

A foglalkoztatasi formdakhoz kapcsolédd palyazatok, igénybejelentések utan, a megkotott hatdsagi
szerz6déséknek megfelelen el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek kikozvetitését a
munkatigyi szervezettl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan kellett tartani a
munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti fv, szabadsag-, keresGképtelenség miatti- és egyéb
tavollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatasrol, el kell latni a
jogviszony megszinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett végezni a timogatasok havi- és idGszakos
elszamolasat és igénylését.

Mindehhez tarsult az egyes alkalmazott személyek egyéniségébdl eredd viselkedési forma, kultura.

A foglalkoztatasi formakban résztvevo személyek korét a polgarmesterek, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok esetében, azok elnkei hataroztak meg.

A foglalkoztatashoz kéthet6é mutatok:

Kozfoglalkoztatas Sz.kallé Vadna Vadna S.galg6c | S.ivanka S.ivanka
RNO RNO

Start-munkaprogram

projektek szama 4 ) 4 2 ) 4
Egyéb tamogatott

foglalkoztatasi forma szama 3 2 11 3 3 4
Foglalkoztatottak 120 36 185 40 54 85
létszama*

Alkalmazasi iratok szama 307 58 532 82 97 226
Tamogatas 6sszege 75.284.183 15.525.551 | 66.827.416| 16.817.492| 44.104.791| 21.959.484

* A létszamadatok egy-egy munkavallalé, egyszeri alkalmazasat tartalmazzak. TObb személy tSbbszori
szerz6déssel kerllt foglalkoztatasra

Feladat 2015. évre: A kozfoglalkoztatds adminisztracios teenddinek ellatasa, tekintettel a hatdsagi
szerzGdésekben foglaltakra, és a foglalkoztatas szervezését iranyitd polgarmesterek itmutatasaira.
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XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A feladatot — megfelel$ gyakorlattal rendelkezé koztisztvisel6 hianyaban — a jegyz6 latta el.

A kereskedelemrd] szolo 2005. évi CLXIV. torvény, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak 4ltalanos szabalyairdl szolo 2009, évi LXXVI. torvény, valamint a kereskedelmi
tevékenyséoek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009. (I1X.29.) sz. Korm. rendelet 2. §. b.) alapjan, a
jegyz6 ellatta az tzletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgobolt utjan folytatott
kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység, a
kozteriileti értékesités, az tizleten kiviili kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A miikoédé uzletek nyilvantartisa a www. szuhakllo.hu honlapon — a jogszabilyi el6irasoknak
megfelel6en és tartalommal — kozzétételre kertilt.

Az uzletek mikodése

Uzletnyitas 1
Modositas 4
Megsziinés 2

Nyilvantartasban szerepl§ {izletek szama: 20

A jegyz6 ellitta a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatisanak részletes feltételeir6l és a
szallishely-tizemeltetési engedély kiadasinak rendjérél szolo 239/2009.(X.20.) Kormanyrendelet
alapjan, az egyéb szallashelyekre (vendéghaz) vonatkoz6 engedélyezési, nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szerepl6 szallashelyek szama: 3

XII. KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az agazaton belil a legjellemzEbb az osztott- illetve kapcsolt munkakér., a bemutatott feladatellatast
ennek figyelembe vételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (Gsszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):

e az O6nkormanyzat adott évi koltségvetési koncepcidjanak és rendelettervezetének elkészitése, a
koltségvetési rendeletek év kézbeni moédositasa,

e havi, évkozi, éves beszamolok, mérlegjelentések készitése az allamhaztartasi informacios
rendszerében,

e ajovahagyott el6iranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

e a gazdasagi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolok
elkészitése,

e az illetményszamfejtéssel, ado- és j6vedelemigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
e az onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa,

e a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyl teendSk intézése: szamlakibocsatas, beérkezo
szamlak nyilvantartasa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénziigyi teljesités,

e a hazipénztar mikddtetésével kapcsolatos pénziigyi feladatok,
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e az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellitdsa, az AFA bevallisok
elkészitése,

e oondoskodas a hatdlyos jogszabalyok alapjan a segélyek folydsitasardl, a kifizetett segélyek
alapjan az allami tamogatas megigénylésérdl, valamint a segélyeket terhel6 SZJA és TB
kotelezettséggel kapcsolatos pénziigyi feladatok megvaldsitasa,

e palyazatokon elnyert tamogatasok lehivasa, nyilvantartdasa, a befejezett beruhdzasok
nyilvantartasa, aktivalasa.

Az Avt-ben foglaltaknak megfelel6en a bizonylatok alaki, tartalmi ellenérzését, szakmai igazolasat,
érvényesitését és az utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték illetve ellendrizék az tigyintézok.

A banki forgalom online tortént, szamitégépes terminal hasznalataval. A terminal lehet6vé teszi, az
onkormanyzat valamennyi szamlaja egyenlegének aktualis megismerését, az azokra tortént befizetések
nyomon kovetését, az utalasok azonnali teljesithet&ségét.

Az év soran az ugyintézének teljesen Gj koényvelési rendszerrel kellett megismerkedniiik, melyet a
teladatellatas soran felhasznaldi szinten elsajatitottak.

Kényvelési tételek Szuhakallo Vadna S.galgéc Sajoivanka
szama Onk. | Hivatal | Onk. | RNO Onk. | RNO
Banki 2.751 308 1.997 170 1.023 1.803 151
Készpénzfizetési 418 357 664 87 287 606 130
Osszesen 3.169 665 2.661 257 1.310 2.409 281
Az EPER - elektronikus tigyviteli rendszerben végezték el, a

kotelezettségvallalas szerz6dés rogzitését, a  kapcsolddo szallitdi  szamla létrehozasat, a  banki
foly6szamla importot, a szamla banki kiegyenlitést, a vevé szamla rogzitést, a bevételi- és kiadasi
pénztarbizonylat létrehozasat, a vevé szamla kiegyenlitését a pénztarban.

Az EPER-ben kertilt elvégzésre a 2014-es szamviteli el6irasoknak megfelel kényvelés.

Az ugyintézék elvégezték a gazdasagi események szamviteli régzitését, gondoskodtak a f6koényvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartas egyez6ségérol. Havonta elvégezték az elbiranyzatok rogzitését,
moédositasat. A f6konyvi konyvelést — jogszabalynak megfeleléen — analitikus nyilvantartasnak kellett
alatamasztaniuk. Ennck biztositasa érdekében negyedéves idGszakonként, illetve sziikség szerint, az
egyeztetést elvégezték.

A jogszabalyban meghatarozott hatarid6kig benyujtasra kertlt a képvisel-testiletek részére, a
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az 6nkormanyzatok koltségvetési koncepcidja és a
koltségvetés rendelet-tervezete, az ¢évkozi és az éves beszamoldk, a Hivatal koltségvetés-
tervezete, évkozi és éves koltségvetési beszamoloi.

Az tgyintézSk az Aht. 108. § (2) bekezdése alapjan, a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében
meghatarozott gyakorisaggal id6koézi kéltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést készitettek a
Kincstar szamara. Az id6kozi koltségvetési jelentés egységes rovatrend rovatai eredeti és moédositott
elbiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Az Avr. rendelkezései értelmében, az id6koézi kéltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kéveté honap 20-dig, a koltségvetési év
tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovets év februar 5-éig kellett az Igazgatosagnak megkuldeni
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Az id6kozi mérlegjelentést az eszk6zok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a ft6konyvi kivonat
allomanyi szamlainak adataibol, vagy az azt alatdmaszté nyilvantartasokbol kellett elkésziteni.

Az id8kozi mérlegjelentést az Avr. rendelkezései értelmében a targynegyedévet kovetd hénap 20.
napjalg, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet koveté negyven
napon belill, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen
kellett az iranyit6 szervhez benyujtani.

Elvégezték az Onkormanyzati vagyon értékbeni nyilvantartasat, gondoskodtak annak fékoényvi
adatokkal val6 egyez6ségérdl.

Az ingatlanvagyon nyilvantartasa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valosult meg,

Az év folyaman t6bb alkalommal szolgaltattak adatot a MAK elektronikus informacios portaljan (e-
Adat) keresztil (gyermekétkeztetési feladatok elszamolasa, 2014.1.félévi zaras, ipardz.adé adatszolg,
2013.évi ingatlan statisztika, rendkiviili 6nkormanyzati tiamogatas,stb.).

A mikodéképesség meglrzésére vonatkozé tamogatisra az iligyintézék elkészitették az
igénybejelentéseket, a 2013. évi tamogatas elszamolasat elvégezték.

Az ugyintéz6k gondoskodtak a munkabér-, folydszamlahitelek igénylésérdl, nyilvantartasardl és
teljesitésérol.

Gondoskodtak a rendszeres szocialis ellatisokhoz, a koézfoglalkoztatashoz, az egyszeri pénzbeni
ellatasokhoz (gyermekvédelmi kedvezményben részestlok egyszeri ellatasa, dvodaztatasi timogatas stb.)
kapcsolodd  kifizetések kozpontositott tamogatasainak igénylésérdl, nyilvantartasardl és
elszamolasarél, havi illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkormanyzati Eldiranyzat-gazdalkodasi
moduljaban (ONEGM).

Az ebr42 - 6nkormanyzati informacids rendszerben - az tgyintéz&k a kilonb6z6 allamhaztartasi
rendszerbdl elérheté tamogatasok igénylését, elszamolast elvégezték, a felméréseket rogzitették,
igy: létszamcsOkkentés tamogatasa; kozbiztonsag fejlesztése (térfigyelG-rendszer); kozbiztonsagi és
blnmegel6zési  stratégia felmérése; felmérés az Onkormanyzatok Teleptlési Szennyvizkezelési
Programjardl; E-utdij jaliusi felmérés; Itthon vagy — Magyarorszag, szeretlek” programsorozat
tamogatasa; rendkivili 6nkormanyzati tamogatas; gyermek ¢és ifjisagi taborok felmérése; tuzel6anyag
palyazat; felmérés az 6nkormanyzatok tertiletén talalhaté zsido temetSkrdl; szocialis temetés felmérés;
gyermekétkeztetési felmérés; 2014. évi megalapozo felmérés; 2014. évi oktoberi felmérés; 2014. évi

elszamolas felmérés.

Valamennyi hatarid6hoz kotott koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat, id6ben megvaldsult.

A Magyar Allamkincstar évente feliilvizsgalja a kézponti kéltségvetésbél igényelt és kapott
tamogatasok, hozzajarulasok elszamolasat. A beszamolassal érintett idészakban ez a felilvizsgalat a
2013. koltségvetési év vonatkozasaban valésult meg. A lefolytatott vizsgalatrol, a MAK altal kiadott
zaradék szerint, mind a négy Oonkormanyzat, és a nemzetiségi 6nkormanyzatok vonatkozasiban az
elszamolasat javitas nélkiil elfogadta.

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Ugyintéz6k ellattdk — munkakéritknek megfeleléen illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az alibbi
operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés
Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénzigyi teljesités esedékességét megelSzben, frasban lehet.
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A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo6 adatokat.

Ervényesités
Az Avr. 58. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenSriznie kell

az Gsszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr. és a
bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ktelezettséguillalds, ntalvanyozds

Ugyintéz6k elvégezték a jogkérok eredeti cimzettjei 4ltal — Osszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazasok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjedé feladatokat.

Az altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kovetSen Ugyintézék elvégezték az Onkormanyzatok, a
nemzetiségi Onkormanyzatok, tovabba a hivatal adataiban bekdvetkezett valtozasok bejelentését a
torzskonyvi nyilvantartasban az allamhéztartistol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr) eléirasainak megfeleléen. Ugyintézék a koltségvetési szervek adataiban
bekoévetkez6  valtozasokat az iranyitéi jogosultsageal rendelkez8k dontéseinek megfeleléen a
torzskonyvi nyilvantartas felé folyamatosan bejelentették.

A bekovetkezett feladatbdvulések

Folyamatosan 4j kihivasokat és tObbletfeladatot jelent a valtozé jogszabalyi kornyezetnek valo
megfelelés (jogszabalyok megismerése, alkalmazasa, 6nképzés, bels6 szabalyzok aktualizalasa). 2014. év
soran a koltségvetési szervek gazdalkodasara, beszamolasara vonatkoz6 szabalyok megvaltoztak,
igazodva az allami finanszirozas médjanak valtozasahoz.

Kovetkez6 évi feladatok: A pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasinak hatékonysaga érdekében, az
Aht. Avr. és a koltségvetési torvény altal behatarolt 6nkormanyzati finanszirozas fokozott nyomon
kovetése, tekintettel az alapellatashoz kapcsoldédo feladat-finanszirozasra.

XIII. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az adotigyekkel foglalkozé tigyintézd, ellatta az Onkormanyzatok kozigazgatasi tertiletén a koézponti
adojogszabalyokban, a helyi 6nkormanyzati rendeletekben a jegyz6 hataskérébe utalt addk, adok
moédjara  behajtandé  koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
adoellendrzésével, hatdsagi  bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az informaciés szolgaltatassal

kapcsolatosan el6irt feladatokat.

Adodbeszedés és tigyiratforgalom:

Iktatott iigyiratok szama

Székhely Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 674 736 1.410
Alszamra 1.208 1.576 2.784

Osszesen 1.882 2.312 4.194



Az ad6zo6k szamat és a 2014. évben beszedett adok 6sszege:

Szuhakallé
Adénem Adézok 2014, évi
szama bevétel
Magianszemélyek komm. adéja 384 4.685.181
Helyi ipartizési ad6 70 5.008.901
Epitményado6 - -
Gépjarmiiad6 (ad6z6/gépjarmi) 263/292 4.173.167
Potlék 397 104.855
Ko6zaddk médjara behajtas 33 314.120
Osszesen 1.147 14.286.224

Vadna
Adoézok 2014. évi
szama bevétel

54 12.638.30
9 4.695.655
169/210 | 3.636.147
150 46798
22 303.428
404 21.320.33

Sajogalgoc
Adozék | 2014. évi
szama bevétel
42 2.186.042
101/128 | 2.088.775
83 69.585
9 4000
235 4.348.402

Sajoivanka

Adozok | 2014. évi
szama bevétel
63 5.510.974

5 391500
195/243 | 4.065199

157 135966

18 77.643
438 10.181.282

Az adétartozasok behajtasa érdekében, folyamatosan felszolitasra kertiltek a tartozok, illetve az 6nkéntes teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi

eljaras indult valamennyi esetben.
Adok- és adok modjara behajtas
Felszolitasok szama
ebbdl:
adotartozas
megkeresésre végrehajtas
Letiltasok szama

Beszedett pénzosszeg

Sz . kallo
251

224

27

60
1.575.729

Vadna
71

65
6
22
284.137

S.galgoéc
30

27
3
11
798.312

S.ivanka

63

54

9

17
689.294



Gépjarmiiadoé tartozas esetén, ha annak mértéke az 1 évet elérte, a tartozassal érintett gépjarmivek
forgalombél valé kivonasara kezdeményezés tértént a jarasi hivatalnal.

Egyéni vallalkozok adoétartozasa esetén, az egyéni vallalkozo6i igazolvany visszavonasara
kezdeményezés tortént jarasi hivatalnal.

A végrehajtasi- és hozzajuk kapcsolodd cselekmények meginditdsa utan, az adotartozassal rendelkezék
nagy tobbsége teljesitette adofizetési kotelezettségét.

Az adozék személyében bekovetkezé valtozasok a helyi adényilvantartasban folyamatosan
atvezetésre torténtek.

Az elmult évben tobb, mint 30 kilénboz6 jogeimrdl rendelkezé olyan térvény volt hatalyban, amely
koéztartozasnak mindsulé kotelezettséget allapitott meg, s azok adok moédjara valé behajthatdsagat
rogzitette. (LegjelentSsebb jogcimek: szabalysértési pénzbirsag, helyszini birsagok, hulladékszallitasi dij,
megelblegezett gyermektartasi dij, stb.)

Az adok modjara behajtandd koztartozasokbdl szarmazé bevételek nagy részben Onkormanyzati
bevételt képeznek.

Talajterhelési dij

,e

Ugyintéz6 ellatta Sajoivanka és Sajogalgdc kézségekben a kérnyezetterhelési dijrél szolé 2003. évi
LXXXIX. tv. és a targyban hatalyos 6nkormanyzati rendeletek alapjan, a talajterhelési dijjal kapcsolatos
tgyintézést.

FejlesztendS feladat: A helyi adoérendeletek felilvizsgalata, a hatdsagi munka erdsitése”,
adodellendrzések lefolytatasa. Ehhez azonban a megfelel§ személyi feltételeket biztositani kell.

A helyi ipartizési ad6 ellenSrzésének kiemelt célja lehet a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény és a
kapcsolodd kormanyrendeletek, valamint a tarsasagi és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI.
torvény, tovabba a személyi jovedelemadérol szoldé 1995. évi CXVIIL térvény (tovabbiakban Szja.)
el6irasainak a betartasa, az addéalap és adomegosztas helyességének megallapitasa érdekében.



XIII. A JEGYZO

A jegyzd tevékenységi korének meghatarozo része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo
megallapodasban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése.

A jegyz6 az Mo6tv.81. (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt,
b) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

c) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koézos Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavillaléi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd tekintetében;

e) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

f) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képviselé-testiilet bizottsaganak tlésén;

@) jelzi a képvisel6-testiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgairmesternek, ha a dontésik,
mukodésiik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képviselS-testiileteknek a k6z6s 6nkormanyzati hivatal tevékenységérdl;

1) dontésre elkésziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

j) dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

k) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyz6 egyik 6 tevékenységi kore a képviselS-testiiletek miikédésével fiigg Gssze.

A jegyz6 ellatta a képviselG-testiletek és bizottsagaik mukodésével Osszefiiggésben az  alabbi
feladatokat:

Az tlések el6készitését, meghivod Gsszeallitasat, az Glésvezetéssel kapcsolatos legfontosabb kérdéseket
rogzité forgatokonyv elkészitését (alakulo lés), a Képvisel-testilet elé keriild elSterjesztések
elkészitését, azok érintettek részére torténd tovabbitisit. Az Onkormanyzati Portalban
(6nkormanyzat honlapjan) kozzétette az ilések idépontjat, a napirendeket, az elSterjesztéseket, a
meghozott hatarozatokat és rendeleteket, a nyilt tlések jegyzékonyveit.

A jegyz6 elkészitette a testlleti tlések napirendjeinek elGterjesztéseit, hatarozati javaslatait, rendelet-
tervezeteit. Elkészitette a képviselS-testiilet tléseinek jegyz6konyveit, a hatarozatokat tartalmazé
jegyz6konyvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmanyait, és gondoskodott azok tovabbitasardl a
végrehajtasukért felel6sek részére.

A képvisel6-testiletek tléseirdl készilt jegyzékonyvek a Kormanyhivatal részére, a jogszabalyban
elirt 15 napos felterjesztési hataridén belil megktldésre kertiltek, a célra létrehozott Nemzeti
Jogszabalytar (NJT) feliletén.

A képvisel6-testiletek hatarozatai, az ilésck jegyz6konyvei a jogszabalyi kotelezettségnek megfelelve,

az Onkormanyzati Portdba és azon keresztil az 6nkormanyzatok hivatalos honlapjara is feltoltésre
kertltek.

A jegyz6 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérdl, modositasokkal egységes szerkezetbe
torténd foglalasardl, az egységes rendeletek hatalyos gydjteményének szerkesztésérél. (Onkormanyzati
Portal). A rendeleteket a kihirdetéstiket kéveté 1 napon belil a Kormanyhivatal részére az NJT-ben
meg kellett kiildeni.

Elkészitette és folyamatosan vezetette az Onkormanyzati hatarozatok nyilvantartasat.
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Az Onkormanyzati Portal teljes adattartalmat a jegyz6 toltotte fel és tartotta karban, csakigy mint az
NJT-ben tovabbitandé adatallomanyt.. Az alkalmazas lehet6vé tette, hogy a széles nyilvanossag hiteles
képet kapjon a képviselS-testilet mikodésérdl, megismerje a meghozott dontéseket, a helyi viszonyokat
szabalyoz6 rendeleteket.

A jegyzé kiemelt feladata az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érinté jogszabalyvaltozasok
folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjan 4j helyi 6nkormanyzati rendeletek megalkotasanak,
vagy a mar hatalyos képviselS-testiileti rendeletek médositasanak kezdeményezése.

A jegyz6 elvégezte és folyamatosan gondoskodott a modositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasarol.

A Képviseld-testiiletek és bizottsagainak miikodése

2014. soran a képvisel6S-testiiletek iiléseinek szama

Osszesen M;‘;iﬁ” Rendkiviili | Zért I}f:ﬁ;ifs Alakulé | Egyiittes
Szuhakallé 27 9 8 3 1 1 5
Vadna 19 7 1 4 1 1 5
Sajéivanka 17 6 1 3 1 1 5
Sajogalgoc 16 6 2 1 1 1 5

A képvisel6-testiiletek altal hozott dontések szama

Rendeletek Hatarozatok
Szuhakallé 13 104
Vadna 11 76
Sajéivanka 10 69
Sajogalgoc 9 57
Osszesen 43 306

A képviselS-testiiletek bizottsagai iiléseinek szama

Szocialis- és

I"ngrendi Bizottsag Egészségiigyi Bizottsag
Szuhakallo 1 nincs
Vadna 2 9
Sajéivanka 2 6

Sajogalgoc 2 5
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A képvisel6-testiiletek bizottsagai altal hozott hatarozatok szama

Szocialis- és

I"ngrendi Bizottsag Egészségiigyi Bizottsag
Szuhakallé 1 nincs
Vadna 1 19
Sajéivanka 1 17
Sajogalgoc 1 5

Nemzetiségi Onkormanyzatok miikodése

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény szerint a jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel
azonos képesitési el6irasoknak megfelelé — megbizottja, a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testileti Ulésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

Tekintettel arra, hogy a képesitési feltételeknek a Hivatal allomanyabdl a jegyzén kivil senki nem felelt
meg, igy a roma nemzetiségi 6nkormanyzatok valamennyi iilésén a jegyzé vett részt.

A RNO képvisel6-testiileteinek mikodésével kapcsolatban, a jegyz6 ellatta mindazon feladatokat,
melyek a képvisel6-testiletek mukodésénél bemutatasra keriltek.

2014. soran az RNO-k képvisels-testiiletek illéseinek szama

Osszesen Munkaterv szerinti | Kézmeghallgatas Alakul6
Szuhakallé 2 1 0 1
Vadna 5 4 1 —
Sajéivanka 5 3 1 1

A képvisel6-testiiletek altal hozott dontések szama

Hatarozatok
Szuhakalld 5
Vadna 8
Sajéivanka 18

2014 év folyaman a képvisel6-testiletek és a nemzetiségi Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei
mukodése felett a tOrvényességi feliigyeleti jogkort gyakorlé Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal részérél, egyetlen esetben sem érkezett térvényességi észrevétel, felhivas.

A 2014. évi onkormanyzati valasztasokat kévetSen kiemelt feladat volt, a képvisels-testiletek —
torvényi hataridén beltli — alakulé iléseinek megtartasa. Mind a 6 alakuld tlés, hataridében a
jogszabalyi feltételeknek megfelel6en megtartasra keriilt.

A kilonb6z6 szintl jogszabalyok a teleptlési jegyzének tobb mint 2000 feladat- és hataskort
allapitanak meg. A fentieckben kiemelteken tdl, példalézoé jelleggel kertilnek bemutatasra a 2014-ben
kilonos hangsulyt kapott, a jegyz6 altal elvégzett tevékenységi koroket.
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NOVENYVEDELEM

A novényvédelmi tevékenység cllatdsa soran kiemelt feladatat volt 2014-ben is a parlagfi elleni
védekezés. A novényvédelmi hatdsagi eljaras menetét az élelmiszerlancrol és hatésagi feligyeletérdl
sz0616 2008. évi XLVI. torvény szabalyozza

A telepiilés minden lakosa és haztartasa hirdetmény és tajékoztaté kiadvany utjan értesitésre kertlt
parlagti-mentesitési kotelezettségrdl. A figyelemfelhivas az esetek nagy tobbségében eredménnyel jart,
kozérdekt védekezést nem kellett elrendelni.

Belteriileti ingatlanok esetében 12 alkalommal kellett ktlon felszolitast foganatositani a munkak
elvégzésére.

Szuhakalls, Vadna és Sajoivanka esetében is, évente visszatéré problémat okozott a MAV Zit.
tulajdonaban 1évé ingatlanok elhanyagolt, gyomos, gazos allapota. A felszolitasok eredményeképpen a
MAV Zrt. gondoskodott az érintett tertiletek gyomtalanitasarol

SZAKHATOSAGI ELJARASOK, KEZELOI HOZZAJARULASOK

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL torvény (Ket.)
44.§ (1) bekezdése értelmében, torvény vagy kormanyrendelet az tigyben érdemi dontésre jogosult
hatésag szamara el6irhatja, hogy az ott meghatarozott szakkérdésben mas hatdsag (a tovabbiakban:
szakhatosag) kotelezé allasfoglalasat kell beszereznie. A szakhatdsag olyan szakkérdésben ad ki
allastoglalast, amelynek megitélése hatdsagi tigyként a hataskorébe tartozik, ennek hianyaban térvény
vagy kormanyrendelet annak vizsgalatat szakhatosagi tigyként a hataskérébe utalja.

A jegyz6 a kozigazgatasi hatdsagi eljarasok soran tébb esetben, mint szakhatésag muikodik kozre, igy
pl:

— telekalakitasi tigyben, az épitéshatosagi eljarasban,

— villamosenergia-ipari épitéstigyi hatosagi engedélyezési eljarasban,

— banyatelek megallapitasara iranyulé eljarasban.

A szakhatésagi  eljaras soran a  jegyz6, az engedélyezési eljarasokra vonatkoz6é agazati
jogszabalyokban meghatarozott szakkérdések elbiralasaban mukodik kozre, legtébbszor annak
elbiralasa kérdésében, hogy a létesitmény vagy tevékenység a helyi 6nkormanyzati rendeletben és a
helyi épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek a kérelemben
foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

2014. év soran a jegyz6 16 alkalommal adott ki szakhatdsagi allasfoglalast, melybdl 6 esetben a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal kijel6lésére jart el, a Ket. rendelkezései alapjan
kizarassal érintett jegyz6k (Sajokaza, Banhorvati, Nagybarca, Mucsony) helyett.

Az o6nkormanyzati tulajdonban 1évé kozutakat érint6 - altalaban koézmuépitésre vonatkozd —
engedélyezési eljarasban, a jegyz6 a kezel6i hozzajarulas kiadasanak cimzettje.

Kozutkezel6i hozzajarulas 2014. év soran 12 alkalommal kertlt kiadasra.

VADKAR

A vad védelmérdl, a vadgazdilkodasrdl, valamint a vadaszatrdl szolo 1996. évi LV. térvény
(tovabbiakban Vtv.) 81. §-a értelmében: ha a vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar
megtéritése iranti igény alapjan, ha a karosult és a karért felel6s személy kozott, a térvényben
meghatarozott hataridében nem jon létre egyezség a kar megtéritésérdl és a kartérités mértékérdl, és a
karosult karanak megtéritését nem kozvetlenill a birdsagtdl kéri, a karosult a karokozas helye szerint
illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jétdl kérelmezheti a karosult és a karért felels személy kozotti
egyezség 1étrehozasara iranyuld karbecslési eljaras lefolytatasat.

2014-ben 11 alkalommal kertlt sor vadkarbecslési eljaras lefolytatasara.
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HIRDETMENYES KOZZETETEL

A mez6- és erdbgazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIIL. torvény a terméfoldek
adasvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott torténd értékesitését az elévasarlasra, el6haszonbérletre
jogosultak részére nyitva all6 nyilatkozattételi lehetéséghez koti.

Ennek biztositasa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatirozott moddon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adasvételi-, haszonbérleti szerzédések foldhivatali
jovahagyasahoz. A kozzétételt — f6szabalyként — az ingatlan fekvése szerint jegyzénél kérelmezheti.

A hirdetményes kozzétételt az énkormanyzat hirdetStablajan, és elektronikusan, a magyarorszag.hu
feltleten kell biztositani.

2014-ben 21 esetben kerilt sor hirdetményes kozzétételre.

ORSZAGGYULESI, EP PARLAMENTI, ONKORMANYZATI, NEMZETISEG ONKORMANYZATI
VALASZTASOK

A jegyz6, a helyi valasztasi iroda vezetSjeként cllatja az orszaggytlési képvisel6i, valamint a helyi
onkormanyzati valasztasok, nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasok, orszagos- és helyi népszavazasok
el6készitésével, megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

A beszamol6 id6szakaban négy valasztasi format kellett lebonyolitani, ez pedig a 2014. 4prilis 6-ara
kitGzott orszaggytlési képvisel6k valasztasa, a 2014. majus 25. napjara kitGzott az Eurdpai
Parlament tagjainak valasztasa, a 2014. oktéber 12-ére kitGzott helyi 6nkormanyzati képvisel6k és
polgarmesterek valasztasa, valamint a szintén 2014. oktoéber 12-ére kitlzott nemzetiségi
onkormanyzatok valasztasa.

A Hivatal munkatarsaira jelents tobbletfeladatot, tilmunkat rott valamennyi valasztasi forma
el6készitésében, lebonyolitasaban valé koézremikodés, hiszen egy-egy valasztas elGkészitése tobb
hénapos el6készité munkat vett igénybe, illetve a valasztasokat kdvetSen is, hénapokon keresztiil
tovabbi munkavégzés volt sziikséges (pénziigyi elszamolas, jelentések, stb.).

”

Fenitek - és valamennyi valasztashoz fGz6d6 felfokozott hangulat mellett — tovabbi jelentSs nehézséget
okozott, hogy a valasztasi formakhoz kapcsoléddan teljesen Gj anyagi- és eljarasjogi szabalyok, yj
torvények, végrehajtasi rendeletek megismerésével, elsajatitasaval, gyakorlati alkalmazasaval kellett a
feladatot ellatni, tobb esetben hianyos, ellentmondé jogszabalyi kérnyezetben.

Mindezek ellenére:

— valasztokeriiletek, ill. a szavazokorok kialakitasaval kapcsolatban, probléma nem merdlt fel,
a jogszabalyi el6irasok szem el6tt tartasaval torvényi hataridében sor kertilt a feladat elvégzésére;

— a névjegyzék Osszeallitasahoz, vezetéséhez, zarasahoz az Nemzeti Valasztasi Rendszer (NVR)
beliil mikédé modul hatékony segitséget jelentett. Az informatikai alkalmazas — az orszaggytlési
valasztasokon tapasztalt hianyossagok kikiszobolését kovetSen - kifejezetten jol szolgalta a
valasztasi eljarasrol szolo torvény (Ve.) szerinti feladatok végrehajtasat, igazodva a jogszabalyi
hattérhez;

— a jelol6 szervezetek, jeloltek, listak nyilvantartasba vétele, az ajanlas Gj rendszere, az
ajanlasok ellen6rzése az NVR erre a célra kialakitott moduljanak alkalmazasaval hatékonyan
mukodott;

— avalasztasi bizottsagok megvalasztasara, megalakuldsara t6rvényi hataridén beldl sor kerilt. A
bizottsagok, a HVI és annak vezetSje kézremikodésével, akadalytalanul lattdk el a valasztasi
formakkal kapcsolatos teendéiket, hoztak meg dontéseiket;

— a valasztasi bizottsagok, a HVI tagok és a jegyzOkonyvvezetSk felkészitésére, oktatasara
helyben gyakorlati részletességgel sor kertlt;
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— a szavazasok napjain megfelelé tertleti és helyi el6készitésnek koszonhetSen akadalytalanul
gyakorolhattak a szavazasra jogosultak a valasztéjogukat.

Valamennyi valasztasi forma, zokkenémentesen zajlott le a teleptiléseken.

BELSO ELLENORZES

Az ellen6rzéseket a vonatkozo jogszabalyok alapjan végzi évente a Kazincbarcikai Kistérségi
Tarsulas keretei k6z6tt mikodo Belsé Ellenérzési Csoport

A belsé ellen6rzés — a szabalyszerlségl, a pénziigyi, a rendszerszemléletd és a teljesitmény tipust,
valamint megbizhatésagi és informatikai rendszer ellenérzései alapjan — ajanlasokat és javaslatokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetSjének a szerv, illetve szervezeti egység gazdasigos,
hatékony és eredményes mikodésének fejlesztése, a feltairt kockazati tényezSk, hidnyossagok
kiktiszobolése érdekében.

Az ellenérzések tapasztalatairdl szolo éves Osszefoglalod ellendrzési jelentést a polgarmester a targyévet
kovetSen, a zarszamadasi rendelet—tervezettel egyidejlleg terjeszti a képviselS-testiilet elé.

A bels6 ellendri tevékenység mellett mikodtetni kell a Folyamatba épitett ElGzetes és Utolagos
Vezet6i Ellen6rzést (FEUVE), mely feladat cimzettje értelemszerien a jegyz6. A FEUVE rendszer,
kockazat elemzéshez igazodva, az adott id6szakokban feltart, jelentkezé magasabb kockazatd feladatok
ellenérzésére vonatkozik. Jellemzben el6fordul egy-egy Uj feladat ellatasanal.

SZUHAKALLO TELEPULES HIVATALOS HONLAPJA

Szuhakall6 hivatalos honlapja 2003 majusaban készilt el, nagyrészt a jegyzé elképzelései, utmutatasai
alapjan. A honlap fennalldsanak els6 évében e-go dfjban részesiilt. Az e-go dij alapja a TOOSZ és
TARKI Rt. k6z6s kutatasanak eredménye, amelynek soran valamennyi magyar 6nkormanyzati honlapot
- 1230 telepiilést tartalmazé adatbazist - a TARKI Rt. mint megbizott fiiggetlen kutatéintézet
megvizsgalta, majd kiértékelte.

Az 6nkormanyzat honlapja 2011-ben teljesen megujult, melynek soran formai és tartalmi valtozasok
kertlt érvényesitése, a jegyz6 iranymutatasainak megfelel6en.

A honlap frissitésérdl, karbantartasarol fejlesztésér6l — az iizemelteté altal biztositott technikai
keretek koz6tt — a jegyz6 gondoskodott.

Az elmult évek alatt a honlap folyamatosan tovabbfejlédott, tjabb és Gjabb informacidkat nyujt a
telepulésrdl, az onkormanyzatrol, megajuld technikai feltételek kozott. Latogatottsaga folyamatosan
nagy. kategoriajahoz viszonyitva.

A honlapba integralva miikodik az Onkormanyzati Portal, mely alapvetd és részletes informaciokkal
szolgal a nyilvanossag szamara az 6nkormanyzat, a képvisel6-testilet mikodésérdl.



XIV. OSSZEGZES

A Bevezet6ben emlitettek szerint, a Hivatal 2014. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemzEbb
teriiletek kiemelésével keriiltek bemutatatasra A kiemelt Ugykorok mellett szamos olyan munka,
ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszamold
terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellitandé feladatok meghatarozasahoz, a feladatok megvaldsitisdhoz
szervesen hozzatartozik a polgarmesterek személye. A polgarmesterek altal elvégzett tevékenység
bemutatasa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamol6 kompetenciajaba.

A Hivatal altal elvégzett munka nehézségét és értékét éppen Osszetettsége, a tobb esetben
megvalosulé csatolt- és osztott munkakorok jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztvisel6k csak egy-egy Ugykorrel, azon belul is csak egy-egy ugytipussal foglalkoznak - itt az
tgyintézGknek tizes nagysagrendd, és agazati szempontbdl eltéré tgyeket kell munkavégzésiik soran
megoldani. S nem elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkan el6fordulé tgyekben ugyanolyan
kortltekintéssel, felkésziltséggel és felel6sséggel kell eljarni, mint a ,,tomeg tgytipusoknal”.

Ki kell emelni, hogy az elmult évben soran, egyetlen hatarid6hoz kotott feladat esetében sem volt
elmaradas, melyhez elengedhetetlen volt a kdztisztvisel6k munkaidén tdli, ellentételezés nélkili, gyakori
munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellitandé feladatok soran a legnagyobb nehézséget legtobbszor
a rendelkezésre all6 id6 révidsége, vagy annak hianya jelenttette.

Az alkalmazott koztisztviselok leterheltsége folyamatosan nagy, a kampany- illetve hataridés feladatok
soran hatvanyozott. A dolgozdék t6bbsége, ennek kdvetkeztében nem tudja éves rendes szabadsagat
teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege mindenképp megkovetelne. A
tavollévs dolgozok a sziikséges mértékig ellattak egymas helyettesitését.

A Hivatal 2014. évben is, a munkajuk, munkahelyiik, hivatasuk iranyaba elkotelezett koztisztvisel6k —
anyagiakban semmiképpen el nem ismert — tevékenységének koszonhetSen tudta ellatni, bet6lteni a
torvényben szamara meghatarozott, a teleptlések lakoi altal elvart szerepkort.

A jegyz6, mint a Hivatal vezetSje folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevékenységét, mely azonban az értelemszertien nem képezheti jelen beszamolo részét.

A képvisel6k ralatasa az elvégzett munkara, valamint jelen beszamold, vélhet6en megfelel alapot nyujt,
ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Szuhakalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2014. évi
mikodésérol.

Szuhakallo, 2015. aprilis 13.

Dr. Herczeg Tibor sk.

jegyz6
cimzetes f6jegyz6



