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Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nijtv.) 80. §-aban
foglaltak értelmében a helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak
székhelyén -biztositja az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukdédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az egyuttmikodési megallapodas kotelezé tartalmi elemeit a Njtv. 80, § (1) és (3)-(4) bekezdése
tartalmazza.

» 80. § (1) A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén —
biztositja az Onkormanyzati muikoédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukdédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl. Az 6nkormanyzati mikodés feltételei és az
ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6raban, az
onkormanyzati feladat ellatisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktarajahoz kapcsolédd
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez (a testileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testileti Gilések el6készitése, kulonosen a meghivok, az elSterjesztések, a testileti tlések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitése, a testilleti és tisztségvisel6i
dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatisa;



f) ajelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodé koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznalata kéltségeinek kivételével.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi 6nkormanyzat harminc
napon beliil biztositja a rendeltetésszerii helyiséghasznalatot, valamint a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan megallapodast két a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzattal. A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalinos vagy
1d6kozi valasztas esetén az alakul6 iilést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi
o6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és miik6dési szabalyzataban r6gziti
a megallapodas szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat
kovetd harminc napon beliil.

(3) A (2) bekezdés szerinti megallapodasban rogziteni kell

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi Onkormanyzat ©onallé fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és
egyuttmuikodési kotelezettségeket, a felel6s6k konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
onkormanyzatot terhel$ ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a felelgsok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mukodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének rendjével, és
az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.

(4) A helyi 6nkormanyzat és a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat megallapodasban régziteni kell, hogy a
jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési elGirasoknak megfelel6 — megbizottja a
helyi 6nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

(5) Onkormanyzati miikodésen értendd a testiileti iléseken és a kézmeghallgatason tdl, a
bizottsagok mukodése, a tisztségvisel6i és képvisel6i megbizatas ellatasa, valamint a koételezo
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgal6 rendezvények megtartasa is.

Az allamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény 27.§-anak rendelkezései szerint:

»27. § (2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a helyi
nemzetiségi O6nkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat O6nkormanyzati hivatala
gondoskodik. A helyi 6nkormanyzat és az érintett helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok a feladatok
ellatasanak részletes szabalyaita nemzetiségek jogairdl szolod torvény szerinti megallapodasban
rendezik.”

Az egyiittmiikodési megallapodas érvényességéhez mindkét képvisel6-testiilet jovahagyasa
sziikséges.

Fenti indokokra tekintettel javaslom az ellenérzési terv elGterjesztésben foglaltak —szerinti
jovahagyasat.
Sajoivanka, 2014. december 1.

Sesztak Otto sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat:

/2014.(.....)Hatarozat A Sajoéivanka koézség Roma
nemzetiségi Onkormanyzataval valé egytuttmiikédési
megallapodasrol

Sajoivanka Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testillete az Snkormanyzat és a
Sajoivinka Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata kozotti  felillvizsgalt
egyuttmukodési megallapodast, a jegyz6konyv mellékletét képezs elbterjesztés
szerint jovahagyja.

Felel6s: jegyz6
Hataridé: értelemszertien



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A HELYI ONKORMANYZAT
EsA
HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOZOTT

Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. torvény 27. §-a és a nemzetiségek jogairdl szolo
2011, évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése alapjan Sajéivanka kozségi Onkormanyzat
(képviseletében: Sesztak Otté polgarmester) és a Sajoéivanka Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata (képviseletében: Déavid Laszloné elnok) egylittmiikédésiik szabalyait az alibbi
megallapodasban r6gzitik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht),

e a nemzetiségiek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban:Njtv.)

e az allamhaztartisrol  sz6l6  torvény  veégrehajtasarol  sz6l6 368 /2011,  (XI1.31.)
Kormanyrendelet (Avr.).

o 2z dllamhaztartis szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

Az Nijtv. 80. § (1). és (3)-(4) bekezdése rogziti a megallapodas tartalmi elemeit. Ennek
megfeleléen a megallapodasnak ki kell terjednie a

- helyi 6nkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésére,

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapcsolatos hataridékre és egytttmikodési
kotelezettségekre;

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mukodési
szabalyzatban meghatarozott szabdlyaira, kilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre,

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival —kapcsolatosan  a  helyi
onkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasi feladatokra, a felel6sok konkrét megjel6lésével,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat muakodési feltételeire és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyaira, valamint az ezeket végzé személyek kijel6lésének rendjére,
¢s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokra, feltételekre.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol. A végrehajtasrol a Hivatal gondoskodik.

A helyi 6nkormanyzat a lehet&ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé elSzetes egyeztetést kdvetSen az adott évi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.



A nemzetiségick jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (4) bekezdése értelmében
megallapodasban kell régziteni, hogy a jegyz6, vagy annak megbizottja (aki a jegyzével azonos
képesitéssel rendelkezik) a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi Onkormanyzat testileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A kiltséguetési koncepeid elkeészitése

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitésével ¢s
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefligeé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos feladatokat — Otvos Bélané gazdalkodasi tigyintézé (tovabbiakban:
tgyintézd) — végzi el.

Az Ggyintéz6 a jegyz6 utmutatdsai alapjan, minden év november 15-ig a koltségvetési koncepcio
Osszeallitasat megel6z6en attekinti a helyl nemzetiségi Onkormanyzat elnokével a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat kévetkezs koltségvetési évre vonatkozo feladatait, bevételi forrasait,
ezek kozil kotelezGen a nemzetiségi, etnikai feladatok finanszirozasanak egytittes Osszegére
vonatkozo bevételeket.

A jegyz6 a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjat a tervezett bevételek, a
kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek, és a Kormany Aht. 13. § (1) bekezdése
szerinti dontései figyelembevételével allitja ssze.

A jegyzé altal elkészitett, a kbvetkez6 évre vonatkozé kéltségvetési koncepciot november 30-ig -
a helyi 6nkormanyzati képviselG-testilet tagjai altalanos valasztasanak évében legkésébb
december 15-ig — kell benydjtani a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiletének. A
koncepciét a testiilet megtargyalja ¢és hatarozatot hoz a koltségvetés-készités tovabbi
munkalatair6l.

1.2. A nemzetiségi  onkormdnyzat kiltségretési  hatdrozatinak, az_ dnkormdnyzal killségretési
rendelettervexetének elfeészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetSen, a koltségvetésre vonatkozé részletes informaciok
megismerése utan az Ugyintézé a jegyz6é utmutatasai alapjan egyeztetést folytat le az elnokkel,
ennek keretében haladéktalanul az elnok rendelkezésére bocsatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat targyévi koltségvetésének tervezésére vonatkozé adatokat. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kévets 30 napon belil kell lefolytatni.

A nemzetiségi oOnkormanyzat koéltségvetésének elkészitésére, annak tartalmara, a
hatarid6kre az Aht 23-25 §-aiban foglaltakat kell alkalmazni, az Aht 26.§-a szerinti
eltérésekkel.

Az Aht szabalyai alapjan:

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése tartalmazza:



- koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt elSiranyzatok,
¢és kotelezS feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti
bontisban,

- az altala iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint koltségvetési
bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok, kiemelt elbiranyzatok, és kotelezd
feladatok, 6nként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

- akoltségvetési egyenleg 6sszegét mikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

- a koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac)
alpontja szerinti betét visszavonasat mikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

- a koltségvetési hiany kilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tébblet felhasznalasara
szolgalé finanszirozasi bevételeket ¢és kiaddsokat mukodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitisahoz a Stabilitasi tv. 3. § (1)
bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az
adossagot keletkeztets tgyletek varhaté egytittes Gsszegével egyiitt,

- aStabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyletekbol  és
kezességvallalasokbol  fennalld  kotelezettségeit az adodssagot keletkeztetd  tgyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetGségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1)
bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, és

- a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kilonosen a Motv. 68. §
(4)bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

A koltségvetési hatarozatban elkilonitetten szerepel az évkozi tébbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald daltalanos tartalék és céltartalék.

A jegyz8, a koltségvetési hatarozat-tervezetet az Aht29/A. § szerinti tervszamoknak
megfelelen késziti el6. A tervszamoktdl csak a kilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok
elfogadasat koévetSen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak
indokat a koltségvetési rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.

A jegyz6 elGkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a koézponti
koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovet6 negyvenstddik napig nyujtja be a
képviselS-testiiletnek.

A koltségvetés elSterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatisokat kell - sz6veges indokolassal egyiitt - bemutatni:

a) a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, elbiranyzat
felhasznalasi tervét,

b) a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

c) a kozvetett tamogatasokat - igy kilénosen adoelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazo
kimutatast, és

d) Az Aht. a 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kévetd harom év
tervezett elSirdnyzatainak keretszimait f6bb csoportokban, és a 29/A. § szerint tervszamoktol
torténd esetleges eltérés indokait.



Ha a koltségvetési hatarozatot a képviselS-testiilet a koltségvetési évben legkésSbb
marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrél hatarozatot hoz, amelyben
felhatalmazast ad, hogy a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei a bevételeiket
folytatélagosan beszedhessék, kiadasaikat teljesitsék.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak szerkezetére, clkészitésére az
Avr. 24. és 26-28. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy az Avr. 24. § (2) bekezdése
szerinti koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
bevételi és kiadasi elSiranyzatai k6zott kell szerepeltetni.

Az Aht. 28.§ (3) bekezdése értelmében, nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatiban megallapitott
bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a Kormany rendeletében foglaltak
szerint elemi koltségvetést kell késziteni. Az elemi koltségvetést az tigyintézé késziti el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke hagyja
jova.

2. A koltségvetési elSiranyzatok mdédositasanak rendje

Ha a helyi nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatan felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elSiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat modositja a koltségvetésérdl sz6l6 hatarozatat.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai kiemelt elGiranyzatai kozotti
atcsoportositasra a nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési kiadasai kiemelt elSiranyzatain belil a rovatok kozotti
atcsoportositasra az elemi koltségvetés jovahagyasara jogosult személy - az elnok - jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzat el6iranyzatai kizarolag a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozata
alapjan moédosithatok, e modositasokat az tgyintézé atvezeti a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat
kiadasi és bevételi eliranyzatain.

3. Koltségvetési informacid szolgaltatas rendje

3.1. Beszdmolisi kotelezettséo teliesitésének rendpe

Az Aht. 108. § (2) bekezdése alapjan, a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében
meghatarozott gyakorisaggal id6kézi koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést kell
késziteni a kincstar szamara. Az id6kozi koltségvetési jelentés egységes rovatrend rovatai eredeti
¢és modositott elbiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Az Avr. rendelkezései értelmében, a nemzetiségi Gnkorményzat az idékoézi koltségvetési
jelentést a koltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot
koveté honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig az Igazgatosagnak kildi meg.

Az id6kozi mérlegjelentést az eszk6zok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi
kivonat allomanyi szamldinak adataibdl, vagy az azt alatimaszté nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. rendelkezései értelmében a targynegyedévet kévetd hénap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovets negyven
napon belil, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével
megegyezoen kell az iranyitd szervhez benydjtani.



Az iranyitoé szerv az id6kozi mérlegjelentéseket a targynegyedévet koveté honap 25. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozé gyorsjelentést 6t munkanapon belil, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold tovabbitasanak hataridejével megegyezGen juttatja el feldolgozasra a
Kincstarnak.

Az 1d6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovets év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozodan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-¢éig a részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakulasara vonatkoz6 adatszolgaltatast juttatnak el az iranyité szervhez. Az iranyité szerv Ot
napon belil tovabbitja az adatokat feldolgozasra a Kincstarhoz, az allamhaztartas 6nkormanyzati
alrendszerébe tartozé iranyito szerv esetén az Igazgatosagnak.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamol a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselStestiletének a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak idéaranyos
teljesitésérdl (féléves, éves beszamold)

A jegyz6 dltal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elnok a koltségvetési évet
koveté negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisel6-testilet elé. A képvisel6-testillet a
zarszamadasrol hatarozatot hoz.

A zarszamadasi hatarozat-tervezet elGterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul
az Aht. szerinti mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni:

a) Az Aht. a24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatdsokat azzal, hogy az elSiranyzat
felhasznalasi terven a pénzeszkozok valtozasanak bemutatasat kell érteni,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat addssaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi tv. 3. {-a szerinti
adossagot keletkeztet tgyletek, bel- és kulfoldi iranyu kételezettségek szerinti bontasban,

¢) a vagyonkimutatast, és

d) a nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdonaban allé gazdalkodé szervezetek mikodésébdl szarmazo
kotelezettségeket, a részesedések alakulasat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat beszamoléit (id6kozi koltségvetési jelentést, az id6kozi
mérlegjelentést és a zarszamadasi hatarozat-tervezetet ) az lgyintéz6 késziti el és
tovabbitja hatarid6ben a Magyar Allamkincstar felé.

A képvisel6-testiileti dontést igénylé beszamoldkat az tlés tervezett idSpontja eltt, legalabb 5
nappal, elSterjesztéssel egyiitt az elndk rendelkezésére kell bocsatani.

4. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

4.1. A koltséovetés véorebajtdasa

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat az
onkormanyzati hivatal (Hivatal) latja el.

a./ Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elnok vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6 jogosult.



A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

b./ Pénziigvi ellenjegvzés

Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfelelden kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zGen, irasban lehet.

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé adatokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladat ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg fenticknek, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetojét.

Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitoé szerv
vezet6jét haladéktalanul frasban értesiteni. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon belill kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre
vonast.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénztgyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az Avr. 55. § (2) @) pontja értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat kiadasi eliranyzatai
terhére vallalt kotelezettségek esetén, a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére a jegyz6 altal
irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartoz6, megfelelé képesitési feltétellel rendelkez6
koztisztvisels {rasban jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kételezettségek
pénziigyi ellenjegyzésére

Otviis Bélané iigyintéze
jogosult.

c./ Teljesités igazolasa

Az Avr. 57. § szerint a teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenSrizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeruségét, ellenszolgaltatast is magaba
foglalo kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését koveten esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallald irasban jeldli ki.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a teljesités igazolasara az elnok, vagy az elndk-helyettes
jogosult.



d./ Ervénvesités

Az Avr. 58. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolisa alapjan az érvényesitének
ellenériznie kell az Osszegszertséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tgymenetben az
Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesité a fenti jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kvetSen az utalvanyozé erre irasban
utasitja. Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
érvényesitésre, az érvényesité koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitod szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezeté a tdjékoztatas kézhezvételétl szamitott nyolc
munkanapon belil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre
vonast.

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utald megjelolést és az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitést az Onkormanyzati hivatal ezzel megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitést
dolgozoja végzi.

Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités
igazolasanak rendje és a feladatok ellatasara jogosultak megnevezése az Avr. 52-60. §-dban
el6irtakkal 6sszhangban kiilon szabalyzatban kertl régzitésre, meghatarozasra.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése értelmében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasai esetén
érvényesitésre a jegyz6 altal irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyédba tartozé koztisztvisel6 irasban
jogosult.

a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasainak érvényesitésére

Otviis Bélané iigyintézd
jogosult.

e./ Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
meghatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.

f./ Az sszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan
azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja vagy a
maga javara latna el.
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4.2. A nemzetiségi inkormdnyat s3damidi

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nall6 fizetési szamlat vezet.

Sajéivanka kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata szamlaszama:
55400273-11034122

Sajoivanka kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata adészama:

15796291-1-05

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlaja feletti rendelkezés jogat az eln6k hatarozza meg, tekintettel
a banki elektronikus termindl hasznalatara. Az tgyintézé a nemzetiségi Onkormanyzat fizetési
szamldjahoz masodik helyen nevesitett alairasi jogosultsaggal rendelkezek, mely jogat csak az elsé
helyen alairé nemzetiségi 6nkormanyzati taggal egylittesen gyakorlohatja.

4.3. Vaoyoni és szamviteli nyilyantartds, adatszolodltatds rendje

A Hivatal a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (konyvelés;
koltségvetés, -beszamold elkészitése) a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain beltl elkilonitetten
vezeti.

Sajoivanka koézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak készpénzforgalma az erre a célra
kialakitott hazipénztarban elktlonitetten torténik.

Sajoivinka kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata miikédéséhez szikséges készpénz
forgalmanak lebonyolitasa és megSrzése elkiilonitetten, a Hivatalban (Vadna, Kassai u.25.) a
pénzigyi irodaban torténik.

A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat hataskorben készpénzforgalmat nem bonyolit, hazipénztarat
nem kezel.

A nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajardl kizaréan a nemzetiségi Onkormanyzat elncke
kezdeményezhet kifizetéseket. A bankszamlardl felvett készpénz a nemzetiségi 6nkormanyzat
hazipénztaraba bevételezésre kertl, ahonnan elszamolasra kiadott el6legként keriil kiadasra. Az
elszamolasra kiadott el6leggel 30 napon belil kell elszamolni.

Bankszamlardl torténd kifizetések esetében az utalas megtorténte elStt a szitkséges alairasok
megléte (pénzigyi ellenjegyz8, érvényesits) és a konyveléshez alkalmazandd utalvanyrendelet
elkészitése miatt a nemzetiségi Onkormanyzat koteles a szamlat a helyi 6nkormanyzat
gazdalkodasi osztalyara leadni.

A szamla késedelmes leadisa esetén az Avr. 54. § (3) és (4) bekezdéseinek értelmében a pénziigyi
ellenjegyzés nem toérténik meg, melynek tényérél a pénzigyi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot. Ha a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd
szerv vezetGjét haladéktalanul {rasban értesiteni.

A szamla késedelmes leaddsa esetén az Avr. 58. § (2) bekezdésének értelmében az érvényesités
nem torténik meg, melynek tényérdl a pénziigyi ellenjegyz6 irasban tajékoztatja az utalvanyozot.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az utalvanyozo erre irasban utasitja. E
tényrol az érvényesits az iranyitod szerv vezet6jét haladéktalanul {rasban koteles értesiteni.
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5. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kételes a bels6é kontrollrendszer
keretében kialakitani, muikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé  bels
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelGs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhiztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatdkban leirtakat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenSrzését végzé szerv megnevezése: Kazincbarcika és
Vonzaskorzete Onkormanyzati Kistérségi Tarsulas Belsé Ellen 6rzési Csoportja.

5.1. Belsd szabalyzatok

Az allamhéztartastol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (Aht) 10. § (5) bekezdése értelmében: ,,A
koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és mikodési
szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat a koltségvetési szerv
szervezeti és mikodési szabalyzataban vagy a szervezeti egységek tgyrendjében, a gazdalkodas
részletes rendjét bels6 szabalyzatban kell meghatarozni.”

Az allamhdztartastol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)13.§ (2) bekezdése szerint:

,»A koltségvetési szerv vezetSje belsé szabalyzatban rendezi a mikddéséhez kapcsoldédo, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy killéndsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kuléndsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének rendjével -, az ellenbrzési
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé  elbirasokat,
feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkbzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
f) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

@) a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat, és

h) a koézérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Hivatal belsé szabalyzatainak — az azokban megjel6ltek szerint - hatalya a fenticken tdl kiterjed
a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése és az
allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény 27. §-a, jelen megallapodas alapjan Sajoéivanka
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara is.

A Szabalyzatok elérhet6k a www.szuhakallo.hu honlapon, melyek megismerésére a nemzetiségi
onkormanyzat tisztségvisel6i kotelezettséget vallalnak.
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6. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositdsa és az azzal
kapcsolatos végrehajtasi feladatok.

6.1. Helyiséohaszndlat:

A helyi 6nkormanyzat a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositja a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat  testileti mudkodéséhez igazodd, a  testileti mukodéshez  sziikséges
helyiséghasznalatot, havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6raban; havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat o6raban, az Onkormanyzati feladat ellitasihoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalataval, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastrukturajahoz kapcsolodoé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A hasznalatba adott helyiség Sajoivanka Kozséghaza (3720 Sajéivanka Kossuth u.38.)
épiiletének foldszintjén talilhaté 12 m” nagysagi iroda-helyiség

6.1.1.A helyiséohaszndlattal biztositandd testiileti miikodés:

6.1.1.2. Testiileti miikodéshez, sziikséges helyiséghasgndlat biztositdsa

A nemzetiségi 6nkormanyzat alakuld, rendes és rendkiviili tiléseit az SZMSZ-ében rogzitett
moédon a fenti helyiségben tartja.

A nemzetiségi O6nkormanyzat testilete az Nijtv. szerint ¢évente legalabb  egyszer
kézmeghallgatast tart.

Amennyiben az RNO testiileti miikédéséhez fentiek szerint biztositott helyiség — tekintettel
mértére, és a kozmeghallgataison megjelenheté személyek szamara - nem megfelels, a
kozmeghallgatas lebonyolitasara igénybe vehet6 a Kozséghaza nagyterme.

Az erre iranyul6 igényt, a kézmeghallgatas tervezett idépontja el6tt legalabb 10 nappal korabban
irasban jelezni kell a polgarmester felé, aki a fenti helyiséghasznalatot engedélyezi.

Az RNO elndke — az RNO altal kialakitott rend szerint — fogaddorakat tart, tarthat. A
fogadoorak alkalmara a fentiek szerint biztositja a helyiséghasznalatot a képvisel6-testiilet.

6.1.1.3. A haszndlati jogra, az dtadds rendjére, a hasndlatra vonatkod szabalyok.

A hasznalat joga

Az Nijtv. 80.§ (1) bekezdése a nemzetiségi Onkormanyzat javara szo6lo6 ingyenes
helyiséghasznalat biztositasarél rendelkezik, a térvényben meghatarozott korlatokkal,
feltételekkel.

A helyiséghasznalatnak a nemzetiségi Onkormanyzat Nijtv. 80.§ (5) bekezdése szerinti
onkormanyzati miikodését kell biztositania havonta igény szerint, de legalabb tizenhat
6raban, tovabba az Onkormanyzati feladat ellatasihoz szikséges targyi, technikai eszkézokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez; a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodd
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A hasznalat idGtartama a nemzetiségi Onkormanyzat megsziinéséig tart, tckintettel a
jogutodlasra.

A Koézséghaza céljara szolgald épiilet - melyben az RNO részére, a testileti mtikodéshez
biztositott helyiség talalhat6 — hasznalatanak id6tartamahoz igazod6 nyitasat-zarasat a
polgarmester engedélye alapjan, az épilet fenntartasaban kézremtkodo kisegitd végzi.
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A helyiségét a teleptlési 6nkormanyzat ingyenesen adja a nemzetiségi Onkormanyzat
hasznalataba, a testtileti mikodéshez, atadaskori miszaki allapot szerint.

A nemzetiségi 6nkormanyzat csak az Njtv-ben megjel6lt ¢és jelen megallapodasban rogzitett
célok érdekében hasznalhatja a helyiséget.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a helyiséget sem ingyenesen, sem visszterthesen mas célra nem
hasznosithatja, annak hasznalatat harmadik személynek vagy szervezetnek nem
engedheti, nem ruhazhatja at.

A nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joganak gyakorlasiban a rendes gazdalkodas
szabalyai szerint koteles eljarni.

A helyiség fenntartasaval — atadaskori miszaki paraméterek kozotti (kézmukoltségek: viz,
szennyviz,villany, fatés) jaré terheket, csakigy mint a rendes és a rendkiviili javitasok és
helyreallitasok, az allagmegovas koltségeit a tulajdonos 6nkormanyzat viseli, mindaddig
amig a hasznalat soran a nemzetiségi 6nkormanyzat az elvarhato, a j6 gazda gondossaga szerint
jar el.

A nemzetiségi O6nkormanyzat koteles a tulajdonos oOnkormanyzatot a helyiséget fenyegetd
veszélyr6l és a beallott karrol értesiteni - ideértve azt az esetet is, ha a nemzetiségi
onkormanyzatot harmadik személy a hasznalat gyakorlasdban akadalyozza -, kételes tovabba
tarni, hogy a tulajdonos a vesz¢ly elharitasara, illetéleg a kar kbvetkezményeinek megsziintetésére
a szikséges intézkedéseket megtegye. Amennyiben az értesitési és tdrési kotelezettségének a
nemzetiségi 6nkormanyzat nem tesz eleget, viseli a mindebbdl ered kar teljes koltségét.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonaval felel a helyiségben bekévetkezett karokért, kivéve,
ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az, az adott helyzetben altalaban elvarhaté. Nem elvarhaté
eljaras kulonosen: a fentiek szerint nem megfelel6 moédon torténé hasznalat, a szandékos
rongalas.

Ha a helyiségnek helyet ad6 ingatlan egészben vagy jelentés részben elpusztul, a tulajdonos
onkormanyzat nem koételes azt helyreallitani.

A tulajdonos 6nkormanyzat jogosult a hasznalat gyakorlasat ellenérizni.

A helyiséghasznalat soran az RNO a helyiségben a sajat vagyondba tartozé ingdsigokat allandé-
vagy ideiglenes jelleggel elhelyezhet, oda harmadik személyt6l, vagy szervezettl hasznalatba
kapott vagyontargyakat bevihet.

Az RNO 4altal, a nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetése terhére beszerzendd és a
helyiségben elhelyezett vagyontargyak meglétéért, allaginak megovasaért, az esetleges
leltarhianyért az altalanos szabalyok szerint az RNO elndke felel.

6.1.1.4. A nemzetiségi onkormdnyzat megsiinése esetén a vagyon ideiglenes keelése.

A barmely médon megsziind nemzetiségi 6nkormanyzat jogutdda a soron kévetkez6 altalanos
valasztason djonnan valasztott, megalakult nemzetiségi 6nkormanyzat az Njtv. 138.§ (1) bek-e
szerint.

A megszint nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona az adott nemzetiség orszagos nemzetiségi
onkormanyzatanak tulajdonaba keril azzal, hogy azt kizardlag nemzetiségi célra lehet
felhasznalni.

Az 1d6kozi valasztas eredményeképpen felallé 4j testilet megalakuldsaig, tovabba a soron
kovetkezé altalanos nemzetiségl valasztas eredményeképpen felalldé Gj testilet megalakulasaig a
megszint nemzetiségi onkormanyzat vagyona ideiglenes kezelésbe kertl. /Njtv. 138.§ (2)-(3)/
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A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat miikédése soran keletkezd, megsziinése soran
fennall6 barminemi tartozasaiért, kotelezettségvallalasaiért a helyi onkormanyzat
semminemti felelésséget nem vallal.

0.2. A testiilets, tisztséguiseldi, képuiseldi feladatok elldtdsdhoz s3iikséges targyi és s3emélyi feltételek biztositisa;

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyi 6nkormanyzat
képviselS-testiilete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat-
¢s hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

Szuhakallo, Vadna, Sajégalgdc, Sajoivanka kozségi onkormanyzatok képviselé-testiletei 2013.
januaér 1. napjaval hoztak létre a Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalt, melyhez 2015.
januar 1-jei hatallyal csatlakozott Dédestapolcsany kézség 6nkormanyzata.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Az M6tv-ben megallapitott feladat- és hataskorei kézott gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képvisel6-testilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében. Mindebbdl
kovetkez6en a konkrét munkaszervezési utasitasokat, feladatokat a jegyz6 adja ki a hivatal
dolgozoinak.

A Hivatal mutkoédési rendjét, munkarendjét, kapcsolatait 6nkormanyzaton belili és kivili
intézményekkel, szervekkel, a Szervezeti és Mukodési Szabalyzata hatarozza meg részletesen.

A nemzetiségi 6nkormanyzat testtletének tagjaival a kapcsolattartas, a Hivatalra a torvény altal
nevesitett végrehajtoi feladatok, ezen szabalyzok rendjébe illeszkedve térténnek.

A nemzetiségi Onkormanyzat testlletének tagjai a jegyzé révén igényelhetik a képviselSi
munkajukhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést a Hivatal munkatarsaitol.

A Hivatal koztisztvisel61 a munkakoriiknek és foglalkoztatasi jogviszonyuknak megfeleléen, kell6
koriltekintéssel, alapossaggal, udvariasan latjdk el ezen teendSket. Amennyiben a felmerils
kérdésékre azonnal nem tudnak valaszolni, ugy a jegyzé révén 8 napon belul irasban kell azt az
RNO elnéke részére megkiildeni, aki gondoskodik az érintett nemzetiségi képvisels részére
torténé tovabbitasrol.

Minden esetben irasba kell foglalni a valaszt, felvilagositast, ha azt a nemzetiségi 6nkormanyzat
tagja {gy kéri.
A nemzetiségi Onkormanyzat tagjai koézérdekben és kozérdekbdl nyilvanos {igyben

kezdeményezhetik a Hivatal intézkedését, amelyre a hivatal képviseletében a jegyz4 tizenét napon
beliil érdemi valaszt koteles adni.

A nemzetiségi Onkormanyzat testllete a Nijtv. szerint hatésagi tgyben hatiaskérrel nem
rendelkezik, igy harmadik személy egyedi hatdsagi tigyében a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai
nem jarhatnak el, csak a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
2004. évi CXL torvény képviseletre vonatkozd szabalyai szerint (de ebben ez esetben nem
nemzetiségi képvisel6i mindségtikben).

A nemzetiségi Onkormanyzat altalanos muikodésével kapcsolatban elsGsorban az elnék,
akadalyoztatasa esetén az elnOkhelyettes illetve a helyettesités rendje szerinti nemzetiségi

onkormanyzati képvisel6 jar el a Hivatalban.

A jegyz6 hivatali teend6ihez és a hivatali munkarendhez igazodva a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokének rendelkezésére all a nemzetiségi Onkormanyzat mukodését érinté  tgyekben,
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kérdésekben, hivatali id6ben. CélszerG az elndk részérdél elbzetes idSpont egyeztetést
kezdeményezni a személyes megbeszélések el6tt.

A Hivatal koztisztvisel6it — az altalainos mikoédési rend szerint — a nemzetiségi 6nkormanyzat
tagjai, elnOke nem utasithatjak, nem kérhetik szamon sem a nemzetiségi 6nkormanyzat
részére ellatott Ugyviteli feladatok végrehajtasaval, sem az altalanos 6nkormanyzati mikodéssel
kapcsolatban.

A Hivatal koztisztvisel6i altal ellitandé — a nemzetiségi Onkormanyzat muikodését segité —
tevékenységet a jegyz6 engedélyezi, arra & utasitja az alkalmazottakat. A koztisztvisel6k altal, a
nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével kapcsolatban ellitott feladatokkal kapcsolatban
esetlegesen felmertil6 barminemd problémaval a jegyz6hoz kell fordulni.

A jegyz6t tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a jegyz6i dllas betoltetlensége esetén az aljegyzé
helyettesiti, a Hivatal SZMSZ-ében foglalt szabalyok szerint.

0.3. A testiileti iilések eldkészitése, digyvitels teendik

0.3.1. a testiileti jilések elikészitése, testiilets dilésekbes kapesolodd igyviteli teendik

A Hivatal ellatja nemzetiségi 6nkormanyzat tlésének oOsszehivasaval, jegyzékonyvének
elkészitésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat az aldbbiak szerint:

Az RNO elnéke —tekintettel a nemzetiségi énkormanyzat iilésének 6sszehivasi szabalyaira, a
meghivé tartalmara, kikildésének idépontjara — a meghivé kikildése elStt legalabb 5
munkanappal kéziratban 4atadja a meghivét, testileti elGterjesztéseket, megjellve az
elkészitendé példanyszamot.

A legépelt meghivot, elbterjesztéseket megfelel6 példanyszamban, elkésziltik napjan a
hivatalsegéd az RNO elndke részére kézbesiti, aki gondoskodik az tilés ¢sszehivasarol.

Erre iranyuld, elére bejelentett igény esetén a nemzetiségi 6nkormanyzat ilésére sz6l6 meghivot a
hivatal kézbesiti. Az eln6knek ebben az esetben meg kell hataroznia a meghivandok nevét és
cimét.

Az RNO {ilésén a jegyzOkonyvvezetésérfl, a jegyz6konyv el6készitésér6l a jegyz6
gondoskodik, az alabbiak szerint:

A kizardlag magyar nyelven készilt jegyz6konyvet az elndk kéziratban adja at a Hivatalnak
gépelésre, az Glést kbvets 5 napon belil. A jegyz6konyv legépeltetésérdl a jegyzé gondoskodik, a
kézirat Hivatalba tértént leadasat kovets 5 napon belil.

A gépelés soran a jegyz6 gondoskodik a jegyz6konyv megfelelé formai és tartalmi kialakitasarol.
A kézirat 1ényegi tartalmatdl azonban a legépelt jegyz6konyv nem térhet el.

A legépelt jegyzokonyvet az elndk részére haladéktalanul meg kell kildeni, aki azt altala és a
képviselSk kozil kijelolt jegyzEkonyv-hitelesité altal alairtan 3 napon beltl megkuldi a jegyzének.

A legépelt jegyzOkonyvek 2 példanyban készilnek el (1 pld Hivatal, 1pld nemzetiségi
onkormanyzat). A jegyzOkonyv kézirati példanya a Hivatalban megdrzott jegyz6konyv melléklete.
A jegyzOkonyv kéziratanak atadasanal, a gépelésnél, és a jegyz6 részére torténd visszakuildésnél be
kell tartani az Njtv alabbi szabalyozasat:

WA jegyzdkinyvet azg dilést levezetd elnok és a testiilet dltal a képuiselok ROl Rijeldlt jegydkinyv-hitelesitd irja
ald. A telepiilési nemzetiségi dnkormdnyzat elnike a jegyokinyvet ag iilést kivetd tigenot napon beliil megkiildi a

16



[fovdrosi és megyei kormdnyhivatalnak, valamint a helyi dnkormanyzat dltal a 80. § szerinti megdllapodasban
megjelilt személynek.”

A jegyzOkonyv tovabbitdsirol a Nemzeti Jogszabalytirrél sz6l6338/2011. (XII. 29.) Korm.
rendeletnek megfelel6en a jegyz6 gondoskodik.

6.3.2. A testiileti dontések és a tisgtséguiselik dontéseinek elikésitése, a testiileti és tisgtséouiseldi
dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartisi, soks3orositdsi, postazdsi feladatok elldtdsa.

A nemzetiségi 6nkormanyzat teljes tigyiratforgalmanak lebonyolitasaban — az egyedi tigyekben
erre iranyulé kezdeményezés alapjan — a Hivatal, igény szerint kozremiikodik.

A nemzetiségi Onkormanyzattdl, annak elnokétél kimend levelek, iratok gépelését és az
iratkezelés szabdlyai szerinti (de legalibb 3 példanyu: 1 pld. Kimend; 1 pld. Irattar és 1 pld. RNO
elnok) vagy igény szerinti sokszorositasat, fénymasolas utjan a Hivatal biztositja. Minden
nemzetiségi 6nkormanyzattdl, annak elnékétdl kimend iratot azonban kézirat formajaban kell a
Hivatalba benyujtani, gépelésre. A Hivatalban diktalasra nincs lehet6ség.

A Hivatal nyomdai tevékenységet nem végez. Nagy példanyszamu, szines technikat igényl
nyomtatas utjan torténd sokszorositast a Hivatal nem végez.

Magancéla sokszorositast a Hivatal nem végez.

A Hivatal biztositja a kimend iratok postai kézbesitését, a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
altal meghatarozott médon (sima levél, ajanlott kiilldemény, vagy tértivevényes kildemény). Postai
kézbesitésre vonatkoz6é meghatarozas hianydban minden esetben sima levélként kertlnek a
kildemények feladasra.

A kozség belteriiletén kézbesitendd kildeményeket,(leveleket, szérdanyagokat, stb.) a Hivatal
kisegit6je a szokasos modon, a kézbesitési igény illetve a kildemények atadasat kovetSen, a
kildemények szamatdl fiigeden, legkésébb 3 munkanapon beltl kézbesiti. Sikertelen kézbesités
esetén (cimzett nem tartézkodik otthon, nem veszi at a killdeményt, stb.)a kildemények azonnal
postai feladasra kertlnek.

Az RNO elnéke — kizarolag hivatalos, ebbéli minéségével 6sszefliggd célra — hasznilhatja a
Hivatal titkarsagan elhelyezett telefon és fax késziléket. A készllékek hasznalataban a
munkahelyen dolgozoé koztisztvisel6 a rendelkezésére all segitségképpen.

A RNO elnokének kérésére — a webes elérhet6ség megjeldlése utan — a Hivatal biztositja
internetes segédanyagok, palyazatok, nyomtatvanyok, stb. let6ltését, hordozhato eszkozre
(floppy, CD) torténé mentését. Kispéldanyszamu let6ltott anyagok (50 oldalig) esetében biztositja
azok fekete-fehér kinyomtatasat.

Az RNO elnok kérésére a Hivatal biztositja elektronikus levelek kiildését és fogadasat, kizarélag
a Hivatal hivatalos elektronikus levelezési rendszerében. A tovabbitott és fogadott elektronikus
levelek 1 példanyban — iktatasi, irattarozasi célra — kinyomtatasra kertilnek.

A Hivatal mindezen tevékenységet napi munkarendjébe illeszked6 modon, legfeliebb
surgsségl jelzés miatt végzi kiemelten, egyébként az altalanos eljaras szerint.

A Hivatal mindezen tevékenységeket sajat, az éves dnkormanyzat koltségvetésben biztositott
mukodési kiadasok terhére latja el, a nemzetiségi 6nkormanyzattdl anyagi hozzajarulast nem
igényel.
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6.4. Iratkezelési feladatok ellitdsa

A nemzetiségi Onkormanyzat iratait a Hivatalnal kerilnek érkeztetést kbvetGen iktatasra, majd
elintézést kovetden irattarozasra, a Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint.

A Hivatal tigykezelSje azokat az iratokat iktatja, irattirozza melyeket részére az RNO
elndke ilyen céllal atad. Az iktatasra at nem adott iratokért a Hivatal, a jegyz6 semminemd
felel6sséget nem vallal.

Az esetlegesen Hivatalhoz érkezett postai kildemények, az érkezés napjan, felbontatlanul az
RNO elnékéhez tovabbitasra keriilnek. Az RNO elndke érkezteti ezen iratokat iktatésra a
Hivatalhoz, sziikség esetén kezelési feljegyzésekkel(ligyintézo, hatarid6, strgdsség,stb.).

6.5. A jelnyely és a specidlis kommunikdcids rendszer hasgndlatinak bigtositdsa

A jelnyelv és specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat a Hivatal a Ket. altalanos szabalyai
szerint koteles biztositani, annak hatalya ala tartozo tigyekben.

6.6. A 6.1.-6.5. ponthan meghatdrozott feladatelldtishog kapcsolido koltségek

Az 06.1. pontban meghatarozott feladatellitaishoz kapcsolédd koltségeket a  telepiilési
onkormanyzat sajat koltségvetése, mig a 0.2.-6.5. pontban meghatarozott feladatellatashoz
kapcsolodo koltségeket a teleptilési 6nkormanyzat a Hivatal koltségvetésébe épitetten biztositja.

6.7. A Jegyz0 résztvétel a nemzetiségi nkormdnyat testiiletének iilésein.

Az. Nijtv.80.§(4) bekezdése szerint a jegyzé vagy annak - a jegyzGvel azonos képesitési
el6irasoknak megfelelé - megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabol, és képviseletében a
megallapodasban rogzitettek szerint, részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti tlésein és
jelzi, amennyiben toérvénysértést észlel.

A jegyz6 megbizottjaként az aljegyz6 vehet részt a nemzetiségi Onkormanyzat tlésein.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gy allitja Ossze az éves munkatervét, az ilések idépontjait tgy
hatarozzak meg, hogy azokon a jegyz6 vagy megbizottja részt tudjon venni, tekintettel a jegyzbi,
aljegyz6i teenddk ellatasara is.

Az tlések id6pontjanak meghatarozasanal, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke figyelembe veszi,
a Hivatal koztisztviselSinek munkarendjét. A nemzetiségi Onkormanyzat Uléseit ennek
megfelelen, munkaidében lebonyolithaté médon szervezi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat Gléseirdl — az lés Gsszehivasara vonatkozé szabalyok szerinti —
irasbeli meghivéoval értesiti az elndk a jegyz6t, az tlés tervezett idSépontja el6tt legalabb 5 nappal.

7. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel és adoszam igénylése

Az altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kovetéen a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint
tarulasaik, tovabba az 6nkormanyzati hivatalok adataiban bekovetkezett valtozasok bejelentésére
az allamhaztartdstdl sz016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet
167/C. §. (1) bekezdése 8 napon beluli bejelentési kotelezettséget i eld.
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7.1. Ujonnan létrejitt nemzetiségi inkormdnyzatok bejegyzése

Az Gjonnan alakulé — a térzskonyvi nyilvantartasban eddig be nem jegyzett — helyi nemzetiségi
onkormanyzatok bejegyzéséhez sziikséges dokumentumokrél és az eljaris menetérdl az Avr.
167/B. — 167/G. §-ok rendelkeznek. A bejegyzési eljarais a B103 — Bejegyzési kérelemmel
kezdeményezhetS, melynek mellékletét képezi az alakuld tlési jegyzSkonyv.

A bejegyzési kérelemmel egyidében a B205-6s addalanyisaggal Gsszefligeé adatok bejelentése
kérelemmel az adészamot is meg kell igényelni.

Az addzas rendjérol szold 2003. évi XCII. torvény 38. §. (2) alapjan az addszam kiadasat kovetd
15 napon beltl bankszamlat kell nyitni. Az ezt koveté 8 napon belil a B207-es bankszamla
valtozas-bejelentési kérelem és a mellékleteként csatolandé bankszamlaszerz6dés, valamint a
Magyar Allamkincstar honlapjardl letéltheté felhatalmazé levelek megkiildésével kell bejelenteni a
torzskonyvi nyilvantartas felé.

7.2. A belyi nemzetiségi inkormdnyzatok elnokének bejelentése

A torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzett, és az altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kovetGen is
tovabbmikodé nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében az 6nkormanyzat elndke az alakul6 tlésen
kertl megvalasztasra.

A megvalasztott eln6kot a térzskonyvi nyilvantartashoz be kell jelenteni. A bejelentést akkor is el
kell végezni, ha ismételten a korabbi eln6kot valasztjak meg.

A megvalasztott elnokot valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval kell bejelenteni. A kérelemhez
az alakulo ulési jegyz6konyv masolatat vagy annak a valtozast érinté hatarozatot tartalmazé

kivonatat kell mellékelni.

Az el6z6 valasztasi ciklusban bejegyzett elndk torzskonyvi nyilvantartasbol torténd toérlését is el
kell végezni.

7.3. Bejegyzett belyi és nemzetiségi nkormanyzat adatainak viltozdsa

A torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzett, és az 6nkormanyzati valasztasokat kévetéen is tovabb
mkédé helyi és nemzetiségi Onkormanyzat amennyiben a megnevezése vagy székhelye
moédositasardl dont, akkor azt a médositott SZMSZ csatolasaval benyujtott B203 — valtozas-
bejelentési kérelem beadasaval kérelmezheti (Avr. 167/D. §. (1) bekezdés d) pont).

A bevezetében emlitett 8 napos hataridé ebben az esetben az SZMSZ elfogadasatdl szamitodik.
A torzskonyvi nyilvantartasba valé bejegyzéshez, az addszam igényléséhez és a fizetési szamla
nyitasahoz kapcsolédd el6készité munkalatokat az tgyintézé latja el, tekintettel az Avr-ben

szabalyozott hatarid6kre.

8. Egyéb rendelkezések

Az egyuttmtkodési megallapodast az érintett dnkormanyzatok — helyi és helyi nemzetiségi -
sziikség szerint minden évben januar 31-ig modosithatjak. A jegyz6 - a megallapodasra vonatkozo
- jogszabalyok valtozasa miatti médositasanak sziikségességét a helyi és a helyi nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A helyi és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselGtestilete a
megallapodast sziikség esetén hatarozataval médositja.
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A feliilvizsgalt egytittmtkodési megallapodast Sajéivanka kozségi Onkormanyzat Képvisels-

testilete a ...../2014. (XII.10.) képvisel6-testileti hatirozatival, a Sajéivanka kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a __/2014.( ) hatarozataval hagyta j6va,
amely 2014. alkalmazandé.

Sajoéivanka, 2014.

David Laszloné Sesztak Otto
elnék polgarmester
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