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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A koltségvetési  szervek  bels6  kontrollrendszerérél  és  belsé  ellendrzésérdl — sz616
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 56.§ (8) bekezdése szerint:

w(8) Az éves ellendrzési jelentést a tarsulds munkaservezeti feladatat elldto, vagy kozis feladatelldtis esetén a
Sfeladatelldtdst végzd, intézmiényi tdrsulds esetén ag intémeény sékbelye szerinti dnkormdnyzat dltal kijelolt
koltségvetési sgery vegetdje ag egyes onkormdnyzatok drsgdmaddsanak batdaridejére, de legkésibb mdrcins 20-ig
azg érintett Jegyzd részére meghiildi, hogy azt a polgarmester a zarszamaddssal egyidejiileg a képviselo-
testiilet elé terjeszthesse.”

Fentiekre tekintettel kezdeményezem az el6terjesztés mellékletében szereplS hatarozati javaslat
jovahagyasat.

Sajéivanka, 2015. aprilis 14.

Sesztak Otto sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat:

/2015.(.....) HATAROZAT A 2013. évi ellendrzési jelentéstdl

Sajoivanka Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a jegyzokonyv mellékeltét
képezé elbterjesztés szerint targyalta a 2014. évi ellenérzési jelentést, melyet jelen
hatarozataval jovahagy.

Felel6s: polgarmester, jegyz6, intézményvezetSk

Hatarid6: értelemszertien
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ELLENORZESI JELENTES

Szuhakall6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal
a miikodés és gazdalkodas szabalyozottsaganak ellenSrzésérdl
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Az ellenérzést végzd szervezet: Kazincbarcika és Vonziskorzete Tobbcélu Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas, Bels6 Ellen6rzés
Az ellen6rzétt szerv: Szuhakalloi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az ellend6rzés targya: a mikodés és gazdalkodas szabalyozottsaganak vizsgalata

Az ellenérzés tipusa: pénzligyi-szabalyszertségi ellenérzés.

Az ellen6rzés célja: annak vizsgalata, hogy a kozos Onkormanyzati hivatal rendelkezik-e a
torvényben eldirt, illetve a szabalyos muikodéshez sziikséges szabalyzatokkal, azok tartalma
megfelel6-e?

Az ellen6rzés részletes feladatai:

1. A térvényben el6irt szabalyozatok vizsgalata.
2. Egyéb szabalyzatok ellenérzése.

3. A szabalyzatok tartalmanak vizsgalata.

Vonatkozé jogi hattér: 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
(Motv.); a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé  ellendrzésérdl sz016
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.); az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény
(Aht); az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Amr.); 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérél (Ahsz.); a kozszolgalati
tisztségvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.); a szamvitelrél szolé 2000. évi C.
torvény (Sztv.); 2011. évi CXII. torvény, az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol (Isztv.); 2011. évi CVIIL t6rvény a koézbeszerzésekrSl (Kbt.); a
kozszolgalati tisztségvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.); a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekd adatok nyilvanossagardl szolé 1992, évi LXIILL torvény; az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szolo 2007. évi CLIL torvény; 249/2012. (VIIL. 31.)
Korm. rendelet, a kdzszolgalati tisztségvisel6k adhaté juttatasokrol és egyes illetménypotlékokrol;
45/2012. Korm. rendelet a kozszolglati tisztségviselGk személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartasra, a
kozszolgalati  alapnyilvantartasra és  kozszolgalati  statisztikai  adatgydjtésre,  valamint
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol; 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a Nemzeti
Jogszabalytarrél;  2013.  évi L. torvény az allami  és  Onkormanyzati  szervek
informaciobiztonsagarol; 1999. évi XLII. t6rvény, a nemdohanyzok védelmérSl és a
dohanytermékek fogyasztisinak, forgalmazisinak egyes szabalyairdl; 50/1999. (XI. 03.) EuM
rendelet a képerny6 el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kévetelményeirdl,
33/1998. (VI. 24) NM rendelet, a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl; 1995. évi LXVI torvény, a koziratokrol, kézlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl (Ltv.); 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, a kozfeladatot
ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl (Ltv. Vhr.), az 1993. évi XCIII. torvény
a munkavédelemr6l (Mvt.), 1996. évi XXXI. Orvény a tdz elleni védekezésrdl, a muszaki
mentéstdl és a tlzoltosagtdl (Tuv.) ; 28/2011. (IX. 6.) BM rendelet, az Orszagos Tlzvédelmi
Szabalyzat kiadasarol.

Alkalmazott modszerek: szabalyzatok, bizonylatok, nyilvantartasok vizsgalata és értékelése.

Vizsgalt id§szak: 2013. év
Az ellendrzés idGtartama: 2014. 08. 25 — 2014. 09. 02. (jelentés hatarideje)

Vizsgalatvezet8 neve és megbizolevelének szama: Czirbané Liptdk Judit 45-2/2014.
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Bels§ ellendr neve és megbizdlevelének szama: Vinczlér Attila 45-3/2014.
Id6igény: 10 szakért6i nap

Az ellen6rzott idGszakban hivatalban 1évl vezetGk neve és beosztasa:

Dr. Herczeg Tibor  — jegyz6, cimzetes £6jegyzb

David Istvan — polgarmester, Szuhakallé Kozség Onkormanyzata
Sesztak Otto — polgirmester, Vadna Kézség Onkorményzata
Sesztak Otto — polgarmester, Sajéivanka Kézség Onkormanyzata
Bartus Jozsef — polgarmester, Sajogalgéc Kozség Onkormanyzata

A 45-4/2014. iktatészamu ellendrzési program szerint elvégzett vizsgalat megallapitasai:
a) a szabdlyozott mikidés dltalanos feltételei

Szuhakalls Kézség Onkormanyzatinak képvisel-testillete a 77/2013. (XIL. 09.) sz., Vadna
Ko6zség Onkorményzatinak képvisel6-testilete a 81/2013. (XIL 10.) sz., Sajéivainka Kozség
Onkormanyzatinak képvisel6-testillete az  66/2013. (XIL. 11.) sz, Sajogalgoc Koézség
Onkormanyzatinak képvisel6-testiilete az 52/2013. (XIL. 12.) sz. hatirozatdban déntott a 2014.
évi bels6 ellenbrzési tervérdl, melyben a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal mikédése és
gazdalkodasa szabélyozottsaganak vizsgalata szerepel. A belsé ellendrzési terveket —a Motv. 119. §
(5) bek. eléirasaval 6sszhangban — a képvisel6-testiiletek a targyévet megel6z6 év december 31-ig
elfogadtak.

Szuhakélls, Vadna, Sajéivanka és Sajogalgbe kozségek dnkormanyzatai — az Aht. 2013. 8. § (1)
bek. b) pontja alapjan — a 2013. 01. 01. napjaval 6nalléban mikéds és gazdalkodd intézményt
hoztak létre, hatarozatlan id6re, Szuhakalloi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovibbiakban: KOH,
Hivatal) néven. A Hivatal székhelye: 3731 Szuhakall6, Kossuth u. 7.

A megallapodas alapjan Alapit6 okiratot adtak ki, mely tartalmazza a 368/2011. Korm. rendelet 5.
§ (1) - (2) bekezdéseiben rogzitett elbirasokat.

K6z6s 6nkormanyzati Egységes szerkezeti
Onkormanyzat elnevezése hivatalt 1étrehozo alapit6 okirat elfogadasa
megallapodas elfogadasa

Szuhakallé Kozség 70/2102. (XI. 13.) Okt. 8/2014. (I1. 03.) Okt.
Onkormanyzata hatarozat hatarozat
Vadna Kozség 76/2102. (XI. 26.) Okt. 2/2014. (I1. 03.) Okt.
Onkormanyzata hatarozat hatarozat
Sajoivanka Kozség 69/2102. (XI. 26.) Okt. 3/2014. (I1. 03.) Okt.
Onkormanyzata hatarozat hatarozat
Sajogalgoc Kozség 46/2102. (XI. 26.) Okt. 2/2014. (I1. 03.) Okt.
Onkormanyzata hatarozat hatarozat

A Hivatallal &sszefiiggd iranyitasi jogosultsigokat Szuhakalls Kozség Onkormanyzatanak
polgarmestere gyakorolja, a megallapodasban rogzitett, polgarmesterek koézotti elézetes
egyeztetési, illetve dontéshozatali szabalyok szerint. A k6z6s 6nkormanyzati hivatalt — M6tv. 81. §
(1) bek. alapjan — a jegyz6 vezeti, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi,
munkavallaldi felett. A jegyzé munkéjanak segitésére aljegyz6t nem neveztek ki.

Vadna teleptlésen a Hivatalnak allandé kirendeltsége van, Sajégalgdcdn és Sajoivankan pedig
tgytélszolgalata mikodik.




6

A Hivatal — az Aht. 10. § (5) bek. alapjan — rendelkezik Szervezeti és Mikédési Szabalyzattal
(tovabbiakban: SzMSz), melyet az alapité onkormanyzatok képvisel6-testiletei a 2013. 02. 13.
napjan tartott egyittes tlésen hozott hatarozatban fogadtak el (hatalyos 2013. 02. 05-t6l). Az
SzMSz az Amr. 13. § (1) bek.-ben eléirtakat tartalmazza, régziti tobbek kozott a Hivatal vezetését,
munkarendjét, felépitését, létszamat, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét, a belsé ellendrzés
ellatasanak modjat stb.

A Nemzeti Jogszabalytarba (tovabbiakban: NJT) fel kell télteni a 2013. 07. 30. utan kihirdetett
rendeleteket, azok moédositasait (338/2011. (XII. 29.) sz. Korm. rendelet 4. §). Az NJT
adattaraban az el6irt idSponttél kezdve a rendeleteket — mind a négy Onkormanyzat
vonatkozasaban - hataridében feltoltotték. A feltdltését a jegyzs végzi.

Az Isztv. 1. sz. melléklete szerinti kbzzétételi kotelezettség az alabbiak szerint teljestl:

- a Szervezeti és mikodési szabalyzat: Szuhakalld honlapjan van kézzétéve,

- a 2014. év koltségvetés: az NJT adattaraban van kézzétéve, Szuhakalld honlapjan van kézz¢é téve,
illetve a tovabbi 6nkormanyzatok esetében az Onkormanyzati Portal telepiilési feliiletén

- a 2013. évi koltségvetés modositasai és a zarszamadasa: az NJT adattaraban van koézzétéve,
illetve a tovabbi 6nkormanyzatok esetében az Onkormanyzati Portal telepiilési feliiletén.

- a KOH adatai, szervezete, tigykorok, hirdetmények: Szuhakallé honlapjan van kézzétéve.
a) az alkalmazott kéztisztvisel6kkel kapcsolatos szabadlyozis

A Hivatalnal alkalmazott kozszolgalati tisztvisel6k munkakori leirassal el vannak latva, melyek a
vonatkozo feladatokat részletesen tartalmazzak.

A koztisztvisel6k személyi iratainak tartalmazniuk kell a Kttv. 184. § (1) bek.-ben foglaltakat. A
KOH kéztisztviselSinek személyi anyagiban megtaldlhaté a kézszolgalati alapnyilvantartas (Kttv.
177. §, illetve a 45/2012. Korm. rendelet V. fejezet 3. pontja), melynek tartalma a Kttv. 2. sz.
mellékletének és a 45/2012. Korm. rendelet 3. mellékletének megfelel. A személyi anyag minden
esetben tartalmazza blntgyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvanyt (Kttv. 39. §
(1) bek. a) pont).

A 33/1998. (IV. 24.) NM rendelet 6. § (1) bek., illetve Kttv. 75. § (4) bek. alapjan eldirt, érvényes
orvosi alkalmassagi igazolassal a KOH koztisztvisel6i rendelkeznek.

A KOH-nél a kozszolgilati tisztvisel6k jelenléti fvet toltenek ki, szabadsagok engedélyezése
megfelel6 nyomtatvanyon térténik, a kiadott szabadsagokrdl nyilvantartast vezetnek.

A Kttv. 6. § 19. pontja, 75. § (5) bek. alapjan 8/2013. szamu Jegyzdi utasitisban Kozszolgilati
szabalyzatot adtak ki, mely 2013. 03. 01. napjatol hatalyos. Abban meghataroztak a kozszolgalati
tisztvisel6k egyéb juttatasait. A szabalyzat a XIV. Fejezet 4. pontjaban 16gziti a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkozo el6irasokat. A vagyonnyilatkozatokat a jegyz6
az egy¢b iratoktdl elktlonitve tarolja (2007. évi CLIL tv. 11. § (5) bek.).

A Hivatalnal, a 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet 9. §-a el6irasaival 6sszhangban, a 4/2013.
szamu JegyzOi Szabalyzat rogziti a koztisztviselSk cafeteria-juttatasanak részletes rendjét, mely
2013. 01. 01. napjatdl hatalyos. Tartalma megfeleld, az érintettek annak el6irasait megismerték.
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A Kttv. 177. § (4) bek. el6irasainak érvényesitésére a 3/2013. szamu JegyzGi szabalyzatban kiadtak
a Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot, mely 2013. 01. 15. napjatél érvényes. A szabalyzat
rogziti az alapnyilvantartasba valé betekintés rendjét, mely 2013. 01. 15. napjatdl érvényes. A
kozszolgilati munkavéllalok személyi iratait — a 45/2012. (II1. 20.) Korm. rendelet 7. § (7) bek.
el6irasaval 6sszhangban — betekintési lappal ellattak.

A Kttv. 83. § el6irasainak helyi szabédlyozasira a 9/2013.szamu Jegyz6i szabdlyzat készult ,,A
Kozszolgalati hivatasetikai alapelveir6l és a hivatasetikai szabalyzatrol” elnevezéssel, mely 2013.
03. 01. napjatdl lépett hatalyba.

Az 1999. évi XLIIL. torvény 4. §-a elSirdsinak érvényesitése érdekében a 11/2013. szimu Jegyzoi
Szabalyzatot adtak ki ,,A nemdohanyzok védelmérSl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolé torvényben foglaltakkal kapcsolatos intézkedésekrl”
elnevezéssel, mely 2013. 03. 01. napjatdl hatalyos. A szabalyzatban kijel6lték a Hivatalnal, annak
Kirendeltségénél és tigyfélszolgalatainal a dohanyzé helyeket és a felelsoket.

Az 50/1999. (XI. 03.) EiM. rendeletben foglaltak végrehajtisira a 13/2013. jegyzdi Szabalyzatot
adtak ki ,,A képernyé elétti munkavégzés minimalis egészséglgyi és biztonsagi kovetelményeirSl”
elnevezéssel, mely 2013. 08. 01. napjatél hatalyos.

a) gazdilkodissal kapcsolatos szabalyzatok

A Szam. tv. 14. § (4) bek. és az Ahsz. 50. § (1) bek. elirasaval Gsszhangban a kéltségvetési és a
pénzigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irasokat, modszereket a
2/2014. szamu JegyzGi-Polgirmesteri egylttes utasitassal kiadott Szamviteli politikiban
rogzitették, mely 2014. 01. 01. napjatél hatalyos. Az érintettek a szabélyzat el6irdsait megismerték.

A szamviteli politika keretében a 2/2014. szamu Jegyz6i-Polgiarmesteri egylttes utasitdssal adtik
ki a Leltarkészitésrol és leltarozasrol szolé szabalyzatot (Sztv. 14. § (5) bek. a) pont), mely 2013.
03. 01. napjatol hatalyos. Abban a leltarkészités modjat rogzitették. Az érintettek a szabalyzat
el6irasait megismerték.

A szamviteli politika keretében a 4/2014. szamu Jegyzdi-Polgarmesteri egylittes utasitassal adtdk
ki az Eszk6zok és forrasok értékelésérdl szolod szabalyzatot (Sztv. 14. § (5) bek. b) pont), mely
2013. 03. 01. napjatél hatalyos. Az Ahsz. 50. § (2) bek. eléitja az eszkézok és forrasok értékelési
szabalyzatdban rogzitendS tartalmat, mely jelen szabalyzatban megjelenik. Az érintettek a
szabalyzat el6irdsait megismerték.

A Hivatalnal folyamatban van Onkéltségszamitasi szabélyzat (Sztv. 14. § (5) bek. ¢) pont, Ahsz.
50. § (3) bek) Osszeallitisa. Az Ahsz. 50. § (3) bek. értelmében rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas esetében indokolt ezen szabdlyzat elkészitése. 1/7zsgdlni
siikséges, hogy a feltételek s3iikségessé tesgik-e a szabdlyzat kiaddsat, vagyis a Szabalyzat hatalya ala
tartozo koltségvetési szervek végeznek-e rendszeres jelleggel termékértékesitést.

A szamviteli politika keretében a 1/2014. szamu Jegyzdi-Polgarmesteri egylittes utasitassal adtdk
ki a Pénzkezelési rendjérdl szolo szabalyzatot (Sztv. 14. § (5) bek. d) pont), mely 2014. 01. 01.
napjatél hatalyos. A szabalyzat régziti a napi készpénz zard allomany maximalis mértékét, a
szigoru szamadasi kotelezettség ald vonas elbirasait. Bankkartya nyilvantartas rendelkezésre all. Az
érintettek a szabalyzat el6irasait megismerték.



A szigori  szamadist  nyomtatvanyokrol8nyilvantartast vezetnek (Sztv. 168. (3) bek.),
melyben az el6irt nyomtatvanyokat kimutatjak. Az érintettek a szabalyzat el6irasait megismerték.

Az Ahsz. 50. § (1) bek. alapjan a 3/2014. szamu Jegyz6i-Polgarmesteri egytittes utasitassal adtak
ki a Felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szolo szabalyzatot, mely 2013. 03. 01. napjatol
hatalyos. Az érintettek a szabalyzat el6irasait nem ismerték meg.

A Szamtv. 161. § (1) bek. elSirdsa alapjan Szamlarendet készitettek (1/2014. sz. Jegyz6i utasitas),
mely rendelkezik a 161. § (2) bek. szerinti tartalommal. A szabalyzat 2014. 01. 01. napjatdl van
hatalyban, az érintettek a tartalmat megismerték.

Az Amr. 13. § (2) bek. szerinti, miikédéshez kapcsol6dd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdésekrdl a kbvetkezd belsé szabalyozasok allnak rendelkezésre:
- Beszerzési szabalyzat, kiadva az 1/2013. szamu JegyzGi-Polgirmesteri Utasitassal, hatalyos:
2013. 02. 15. napjatdl, megismertetése megtortént.
- Mobiltelefonok hasznélatinak rendje, kiadva az 6/2013. szimu JegyzGi-Polgarmesteri
Utasitassal, hatalyos: 2013. 03. 01. napjatol, megismertetése megtortént.
- Belés kulfoldi kikuldetések rendje, kiadva az 7/2013. szima JegyzGi-Polgarmesteri
Utasitassal, hatalyos: 2013. 03. 01. napjatol, megismertetése megtortént.
- Reprezenticiés célu kiaddsok rendje, kiadva az 7/2013. szima JegyzSi-Polgarmesteri
Utasitassal, hatalyos: 2013. 03. 01. napjatol, megismertetése megtortént.

A KOH tulajdonaban nincs gépjarm, a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét a
Hivatalt alapit6 6nkormanyzatok szabalyozzak.

Az 5/2013. sz. jegyz6i-Polgirmesteri egylttes utasitassal kiadott Gazdalkodasi szabalyzat rogziti a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas rendjét
(Amr. 53. § (2) bek.), mely 2013. 03. 01. napjat6l van hatalyban. A kotelezettséget vallalé szerv
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas mintajukrdl a belsé szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet (Amr. 60. § (3) bek). A kiadott gazdalkodési jogkorokrdl nyilvantartas
rendelkezésre all, a felhatalmazasok elkészultek.

A 2013. évben érvényesitést végzG munkatars, illetve pénzigyi ellenjegyzést végrehajto
munkatarsak rendelkeznek a tevékenység ellatashoz sziikséges végezettséggel (Amr. 55. § (3)
bek., Amr. 58. § (4) bek.).

Az 8/2013. sz. jegyzbi-Polgarmesteri egyuttes utasitissal kiadott Bizonylati rend (Szam. tv. 161. §
(2) bek. d) pontja, 4/2013. (I. 11.) sz. Korm. rendelet 52. §) 2013. 03. 01. napjitdl van hatalyban.
A szabalyzathoz bizonylati album tartozik, az érintettek a szabalyzat el6irdsait megismerték.

b) egyéb szabilyzatok

A Hivatalnal a jegyz6 bels8 kontrollrendszert mikodtet (Aht. 69. §, Bkr. 3. §), melynek
részletese elGirdsait a 7/2013. szama Jegyz8i Szabilyzatban rogzitették. Ennek keretében
elkészitették a KOH ellenérzési nyomvonalat (Bkr. 6. § (3) bek.), a szabalytalansigok kezelésének
eljarasrendjét (Bkr. 6. § (4) bek.), rogzitették a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetoi
ellenérzésre (FEUVE) vonatozé elbirasokat és a kockazatkezelési modszert. Az érintettek a
szabalyzat el6irasait megismerték. A Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan (ngm.gov.hu)
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kozzétett ttmutatas (allamhaztartasi kontrollok, belsé kontrollok, Magyarorszagi allamhaztartasi
belsé kontroll standardok mentpont 1.2.7. pont) arra utal, hogy a szabdlytalansdg kezelésének
eljardsrendjét célszersi kiilon szabalyogdsban kiadni. Biztositani kell a belsé kontroll rendszer és a
szabalytalansagok eljarasrendjének 6sszhangjat.

Az Isztv. 24. § (3) bek. elbirja az adatkezel6 részére belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat készitését. A KOH részére a 2/2013. szamu Jegyz6i Szabalyzattal adtak ki ,,Az
adatvédelmi és szamitastechnikai adatbiztonsagi szabalyzatot”, mely 2013. 01. 15. napjatol
hatélyos, az érintettek annak el6irasait megismerték.

A 2013. évi L. tv. 11. § (1) bek. f) pontja alapjan kiadtak az Informatikai Biztonsagrol (IBSZ)
52616 a 10/2013. szamu Jegyz6i Szabalyzatot, mely 2013. 03. 01. napjatl hatalyos. Uj IBSZ 1épett
hatalyba 2014. 07. 01. napjan. A rendszer biztonsagi osztalya a 2. biztonsagi szintnek felel meg.
Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés szervezet (rendszergazda): a HUMAN

Kft. A szabalyzatot az érintettek megismerték, a rendsgergazda-adatvédelmi felelist a jegyzd irdsban nem
Jelolte ki (IBSZ 7.5. pont).

Az Isztv. 30. § (6) bek. és az Amr. 13. § (2) bek. h) pontja el6irja, hogy a kozfeladatot ellaté
szervnek a kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szabalyzatot
kell készitenie. A KOH részére a 6/2013. szamu Jegyz6i Szabalyzattal adtik ki ,,A kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél” szol6 szabalyozast, mely 2013. 01. 15. napjatdl hatalyos. Az
érintettek a szabalyzat el6irasait megismerték.

Az 1995. évi LXVI torvény 9. § (4) bek. altal elSirt iratkezelési szabalyokat a 12/2013. szamu
Jegyz6i Szabalyzattal kiadott Iratkezelési rend rogziti, mely 2014. 01. 01. napjatél hatalyos. A
szabélyzathoz irattari tervet (335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (2) bek.) és titokvédelmi
szabalyzatot csatoltak. Az egyedi iratkezelési szabalyzatot a bevezetésével az illetékes
kormdnyhivatal egyetértett. A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 69. §-a elSirsival
Osszhangban a szabalyzatot médositottak.

A Métv. 81. §. (3) bek. j.) pontja alapjan a jegyz6 a hataskorébe tartozé tgyekben szabalyozza a
kiadmanyozas rendjét. A kiadmdnyozis rendjének jelenleg hatilyos szabalyozdsa mar nem iddszerd, annak
aktualizdldsa sziikséges. A szabalyzat a kiadmanyozasra jogosultak alairds mintajat tartalmazza.

A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §-aban foglaltak végrehajtasira vonatkozo elirdsokat
az 1/2013. szamu Jegyz6i szabalyzattal kiadott bélyegz6k hasznalatinak rendje tartalmazza, mely
2013. 01. 01. napjatdl hatalyos. A szabalyzathoz bélyegzé nyilvantartast csatoltak, az érintettek
annak el6irasait megismerték

A Hivatal a Kbt. 6. §. (1) bek. b) pontja alapjan ajanlatkéré szervezet, ezért a 2012. évi CCIV. tv.
67 §-aban meghatarozott koézbeszerzési értékhatirok elérése esetén kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kotelezett. Kozbeszerzési eljarasokat az alapité 6nkormanyzatok folytatnak le,
melyek — a Kbt. 22. § (1) bek. el6irasaval 6sszhangban — kilon-kilon Kozbeszerzési szabalyzatot
készitettek, illetve kozbeszerzési tervet adtak ki.

Az Mvt. 2. § (3) bek. elbirasa alapjan a KOH részére a jegyz6 Munkavédelmi szabalyzatot adott
ki, mely 2013. 01. 01. napjatél van hatalyban. A Tuv. 19. § (1) bek. alapjan, figyelembe véve a
28/2011. (IX. 6.) BM rendelet el6irasait, a KOH részére hivatali helyiségeket biztosité Szuhakallo
polgarmestere



10

Tlzvédelmi szabdlyzatot adott ki, melyhez Tlzriad6 tervet csatoltak (28/2011. (IX. 6.) BM
rendelet 190. § (4) bek.). A Hivatal munkatarsai munkavédelmi és thzvédelmi oktatdson
rendszeresen részt vesznek.

Az 5/2013. szama JegyzGi Szabalyzatban rogzitették a TAKARNET halézat igénybevételérdl
52016 szabalyozast, mely 2013. 01. 01.napjatdl hatalyos. A halézat a foldhivatali tulajdoni lapok
clektronikus beszerzési rendjét irja el6. Tartalma megfelel6, az érintettek annak elSirdsait
megismerték.

A bels6 ellenérzés felhivia figyelmet arra, hogy amennyiben a Hivatalnal kilsé ellenérzést
(Eurépai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsag, ASZ, KEHI, az Eurépai Tamogatasokat Audital6
Féigazgatosag, MAK) végeznek (2013. évben erre nem keriilt sor), akkor sziikséges a Bkr. 14. §
(1) bek. altal el6irt nyilvantartast vezetni a kilsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

Megfontolandi szabdlyozni a Hivatalndl (a Kirendeltség tekintetében is) a kuleskezelés és a belépés rendjét.

Az ellen6rzés tapasztalatai alapjan megallapithaté, hogy alapvetéen a torvényben elirt
szabalyzatok, illetve a megfelel6 mikodéshez sziikséges egyéb szabdlyozas rendelkezésre all, azok
tartalma Hivatalra van igazitva.

VEZETOI OSSZEFOGLALO

F6bb megallapitasaink és kdvetkeztetéseink:

Szuhakallé, Vadna Sajéivanka és Sajogalgéc Kozség Onkormanyzatok 2014. évi belsé ellenérzési
terveiben, az altaluk alapitott, Kézos Onkormanyzati Hivatal mikodése és gazdalkodasa
szabalyozottsaganak vizsgalata szerepel.

A KOH Szervezeti és Mtikédési Szabalyzata torvényben elbirtakat tartalmazza, a jogszabalyban
rogzitett kozzétételi kotelezettségét (INJT, sajat honlap) teljesitette.

Az alkalmazott koztisztvisel6kkel kapcsolatos szabalyozas teljes koérd, a helyi viszonyokhoz
igazitott.

A torvényben el6irt gazdalkodasi szabalyzatokat a Hivatal elkészitette, a kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendje meghatarozasra
kertlt.

A Hivatalnal a jegyz6 belsé kontrollrendszert muikodtet, melynek keretében ellenSrzési
nyomvonalat a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét (Bkr. 6. § (4) bek.), rogzitették a
folyamatba épitett, elSzetes, utdlagos ¢és vezetSi ellendrzésre vonatozo elbirasokat és a
kockazatkezelési modszert. Célszerth — a vonatkozé6 NGM utmutatas alapjan — a szabalytalansag
kezelésének eljarasrendjérdl kilon szabalyozast kiadni.
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A szabalyos mukodést biztositd egyéb szabalyzatok rendelkezésre allnak, az IBSZ-ben el6irt
rendszergazda adatvédelmi felel6st kijelolni  sziikséges, illetve a kiadmanyozas rendje
szabalyzatanak aktualizalasa idGszerd.

Az ellenérzés tapasztalatai alapjan megallapithato, hogy alapvetéen a térvényben elbirt
szabalyzatok, illetve a megfelel6 mikodéshez szikséges egyéb szabdlyozas rendelkezésre all, azok
tartalma Hivatalra van igazitva.

A megallapitasokhoz kapcsolodé javaslatok:
1. A rendszergazda — adatvédelmi felelSs kijel6lése.
2. Célszerti a szabalytalansagok eljarasrendjérdl kiilon szabalyozast kiadni.

3. A kiadmanyozas rendje szabalyzatanak aktualizalasa.

Szuhakall6, 2014. 09. 02.

Vinczlér Attila Czirbané Liptak Judit
bels6 ellenér vizsgalatvezetd



