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Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az alakul6 iilés megtartasara, az ilésen hozand6 dontésekre vonatkozé szabalyokat, az alabbiak
szerint foglalom Ossze:

I. Az alakulé iilés Gsszehivasanak és vezetésének feltételei

1. A valasztast kovetd 15 napos hataridén beliil kell megtorténnie

A képvisel6-testiilet az alakuld lését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kévetd tizenot
napon belil tartja meg. (Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény /tovabbiakban: Métv./ 43. § (1) bek.).

2. A polgarmester hivja 6ssze

A polgarmester kizarélagos jogkore az alakuld tlés Osszehivasa (Motv. 43. § (2) bek.), amelynek
soran figyelemmel kell lennie a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szo6l6, modositott 3/2018.
(I1.28.) 6nkormanyzati rendelet (tovabbiakban: SZMSZ) rendelkezéseire.

3. Az alakul¢ iilést a polgarmester vezeti

3.1. A képvisel6-testiilet alakul6 Gilését a polgarmester vezeti. (Motv. 43. § (2) bek.)

4. Az iilés nyilvanossaga, hatarozatképessége, meghivoja
4.1. A képvisel6-testiilet tilése nyilvanos (M6tv. 46. § (1) bek.).

A nyilvanossag az ilésen megjelent képvisel6k munkajara vonatkozik, arra, hogy a telepiilésen
laké valasztopolgarok, vagy barki mas figyelemmel kisérhesse az 6nkormanyzati dontéshozatalt.
A teleptilési képvisel6k szempontjabdl mindez kotelezettséggel jar. A teleptilési képvisel6 koteles
részt venni a képvisel6-testilet munkajaban. A torvény a telepilési képvisel személyes
részvételét és igy jelenlétét irja el6 a képvisel6-testileti tléseken.

Az alakul6 ulés nyilvanossaganak biztositasa érdekében az tlés id6pontjarél, helyérdl a
telepiilés lakossagat, az ilésre meghivottakat a helyben szokasos médon kell6 idében
értesitent kell. A képviselS-testileti tilések nyilvanossaga a demokratikus 6nkormanyzati makodés
el6feltétele.



42. Az Motv. tételesen sorolja fel a zart iilés tartasara okot ado targykoroket képvisels-
testiileti tlések esetében. Ezen targykérok harom csoportba kategorizalhatok, aszerint, hogy a
torvény erejénél fogva vagy mérlegeléssel eldonthetd zart testiileti tilés tartasat igénylik.

E szerint vannak a torvény erejénél fogva zart tlés tartasat megkovetel§ esetek, tovabba azon
targykorok, melyek vonatkozasaban az érintett vagy érintettek kérésére kertil elrendelésre a zart
testiileti Ulés, illetve a képvisel6-testiilet dontésétdl fliggben nyilt vagy zart tanacskozas keretében
hoznak dontést.

Fentiek alapjan az alakulé tilés fészabalyként nyilvanos, de egyes napirendek targyalasa (pl.
alpolgarmester, bizottsagi tagok valasztisa) az érintett kérésére kizarolag zart tlésen torténhet,
ugyanis ilyen kezdeményezése esetén a képvisel6-testilet zart tlést tart valasztas, kinevezés,
felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és
allasfoglalast igényl6 személyi tgy targyalasakor (Motv. 46. § (2) bek. b) pont).

43. A meghivé tartalmazza az alakuld tilés tervezett napirendi pontjait, amelyet esetlegesen
a helyi hagyomanyok is befolyasolhatnak.

44. A képvisel6-testilet akkor hatarozatképes, ha az ilésen az Onkormanyzati
képvisel6knek tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell
kisérni. A javaslat elfogadasahoz az egyszerii tobbséget igénylé javaslat esetén a jelenlevd
onkormanyzati képvisel6k-, a mindsitett tébbséget igényl6 javaslat esetén a megvalasztott
onkormanyzati képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

I1. Az alakuld iilés folyamata

1. Napirend elfogadasa

1.1. A polgarmester a kiktldott meghivo alapjan javaslatot tesz az alakul6 ilés napirendi pontjainak
és azok targyalasi sorrendjének elfogadasara.

1.2. A napirendi pontokat a térvényi és SZMSZ-beli el6irasok, valamint esetlegesen a helyi
hagyomanyok hatarozzak meg. A napirend elfogadasa — az SZMSZ rendelkezéseinek megfeleléen
— vita nélkil, egyszerd tObbséggel torténik.

1.3. Az alakul6 tlés — torvényi szabalyozasbol fakadé — kételezé napirendi pontjai:

- képvisel6k eskiitétele;

- polgarmester eskiitétele;

- alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele;

- polgarmester illetményének, alpolgarmester tiszteletdijanak megallapitasa;
- a képvisel6-testiilet bizottsagai tagjainak megvalasztasa;

- a képvisel6-testilet SZMSZ-ének felulvizsgalata.

Az alakul6 lés kotelez6 napirendjeirdl a torvény ugy rendelkezik, hogy azokrol az alakuld ilésen
vagy az azt kovet6 képvisel6-testilleti tlésen kell dontést hozni. Az elSterjesztés tovabbi része ugy
kertlt 6sszeallitasra, hogy a napirendi pontokrdl a képviselS-testiilet az alakul6 tilésén hataroz.

Az alakul6 tlésen ezen tdlmenden, a képvisel6-testiilet mikodéséhez sziikséges, azzal Gsszefiiged
egyéb napirendek is targyalasra keriilnek.



2. A valasztasi bizottsag elndkének a valasztasrdl szolé tajékoztatasa, a valasztas
eredményének ismertetésére, a megbizodlevelek atadasa.

2.1. A helyi valasztasi bizottsag elnokét valasztasi eljarasi jogszabalyok nem koételezik a vélasztas
folyamatarol, a felmerilé problémakrél szolé tajékoztatasra, azonban az SZMSZ 8.§-a akként
rendelkezik, hogy az alakulé tilés elsé napirendi pontjaként a Valasztasi Bizottsag elnoke
tajékoztatast ad a polgarmester és a helyi 6nkormanyzati képvisel6k valasztasarol; valamint a
valasztas eredményérol.

2.2. A valasztasi eljarasi szabalyok meghatarozzak a megbizolevelek atadasanak idejét, - a valasztas
eredményének jogerdssé valasat koveté harom napon belil - A valasztasi eljarasrol szolé 2013.
évi XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Ve.) 206. §-a alapjan -, ezért a megbizdlevelek atadasa az
alakul6 tlésen vagy azt megel6z6en torténik.

3. Onkormanyzati képviselSk eskii (fogadalom) tétele

3.1. Az 6nkormanyzati képvisel, a képvisel6-testiilet alakuld tlésén, a képvisel6-testilet el6tt az
Motv.-ben meghatarozott szoveggel eskiit tesz és errél okmanyt ir ala (Motv. 28. § (2) bek.).

A torvény értelmében mind az 6nkormanyzati képvisel6knek, mind a polgarmesternek egyarant
kotelessége az eskiitétel és az eskiiokmany alafrasa, meg kell azonban jegyezni, hogy ennek
elmaradasahoz az Mo6tv. semmilyen jogkovetkezményt nem fdz. Jogaik és kotelezettségeik a
megvalasztasukkal és nem eskitételiikkel keletkeznek, {gy a képvisel6ket és a polgarmestert
eskutételének elmaradasara hivatkozassal nem lehet akadalyozni jogaiknak gyakorlasaban, és
kotelezettségeiknek is eleget kell tenniiik.

3.2. Az eskiit kivevé személye torvényben nem meghatarozott. A valasztasi eljarasban betoltott
szerepe alapjan azonban az erre a feladatra leginkabb javasolhatd személy a helyi valasztasi
bizottsag elndke.

3.3. Az eskii szévege: ,Fin, (eskiitevs neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hi leszek; jogszabalyait megtartom és masokkal is
megtartatom; (a tisztség megnevezése) tisztségembdl eredd feladataimat a (megye vagy teleptilés
vagy kertlet) fejlédésének elémozditiasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a
magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggybz6dése szerint)
Isten engem tgy segéljen!” (Motv. 1. melléklet)

3.4. Az eskiiokmanyt a képvisel6nek ala kell irnia.
4. Polgarmester eskii(fogadalom)tétele

4.1. A polgarmester megvalasztasat kovetben eskiit tesz a képvisel6-testiilet elStt és errdl
okmanyt ir ald. Az eskii szOvegét az Motv. 1. melléklete tartalmazza. A polgarmester jogai és
kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek, a megbizatas megszinésével sziinnek meg (Motv.
63.§).

4.2. Az eskitételre az 6nkormanyzati képvisel6k eskutételére leirtak vonatkoznak azért, mert a
polgarmester a mikoddés szempontjabdl képviselének tekintendd.

4.3. A polgarmesternek az eskiit a képvisel6-testilet el6tt kell letennie, igy a polgarmester
eskitétele a képviselSk eskiitétele utan torténik.



5. Polgarmesteri program ismertetése (a polgarmester dontése szerint)

5.1. A polgarmester dontése szerint ismertetheti azokat a célokat, elképzeléseket, amelyekért a
telepiilésen a ciklus soran dolgozni kivan, és amelyek megvalositasa érdekében szamit a képvisel6-
testilet, a helyi civil szervezetek, gazdalkodo szervek, valamint a lakossag egytittmtkodésére.

5.2. A program el6terjesztésére, tartalmara, formajara nézve nincs torvényi el6iras, az SZMSZ nem
tartalmaz erre vonatkozé szabalyokat.

5.3. A polgarmesteri program kapcsoldédhat az 6nkormanyzat gazdasagi programjahoz, fejlesztési
tervéhez.

6. A Bizottsagok (Ugyrendi Bizottsag) megvalasztisa

6.1. A szervezetalakitas szabadsaga a torvényi keretek kozott illeti meg a képviselS-testiiletet, {gy a
bizottsagi rendszer kialakitaisa sorain a képvisel6-testilet nem mell6zheti a térvényben
meghatarozott kételez6 bizottsagok létrehozasat.

Maga az Motv. is meghataroz ilyen bizottsagot: kétezernél nagyobb lélekszamu telepiilésen kotelezd
pénziigyi bizottsagot alakitani, illetve el6itja, hogy a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat az SZMSZ-
ben meghatarozott bizottsag végzi.

Amennyiben a képvisel6-testiilet a korabbi bizottsagi strukturanak megfelel6 bizottsagokat kivan
létrehozni, ugy a hatalyos SZMSZ alapjan megteheti, megvalaszthatja a bizottsagi tagokat és
elnokoket.

Az SZMSZ-ben szabalyozottaktdl eltér6 bizottsagi struktara kialakitisira csak az SZMSZ
modositasaval nyilik lehet6ség, melyet kévetSen valaszthatok a bizottsagi tagok.

A bizottsagi elnokok és tagok megvalasztaséra sor keriilhet az alakuld tlést kévetd testiileti tilésen is
Moétv. 57. § (1) bek.). A bizottsag elndkét is a képvisel6-testilet — és nem a bizottsag — valasztja
(Métv. 58. § (1) bek.).

6.2. A hatilyos SZMSZ. alapjan a képvisel6-testiilet egy bizottsigot, - az Ugyrendi Bizottsagot -
hozhat létre. Az SZMSZ szerint a Bizottsag tagjainak létszama 3 f6. Mivel az SZMSZ szerint, az
Ugyrendi Bizottsag folytatja le szavazatszamlalo bizottsagként a titkos szavazast igényls eljarasokat,
ezért a Bizottsag megvalasztasa szitkségszert az alakuld tlésen. A képviselG-testillet alakuld tilésén
valasztja meg a Bizottsag elnokét és tagjait.

6.3. Az Ugyrendi Bizottsag megvalasztisa azért is célszer, mert az SZMSZ szetint ez a Bizottsig
foglalkozik az Osszeférhetetlenséggel, a vagyonnyilatkozatok kezelésével és ellenbrzésével. Az
onkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol, majd ezt kovetéen minden év januar 1-jét6l szamitott
harminc napon belil a 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot kételes tenni. Az 6nkormanyzati
képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos haztartasban €16 hazas- vagy
élettarsanak,  valamint  gyermekének  (egyltt:  hozzatartozd) a  melléklet  szerinti
vagyonnyilatkozatat. (Motv. 39. § (1) bek.), valamint 30 napon belil a fennallé
Osszeférhetetlenséget megszintetni (Motv. 37. § (1) bek.).

6.4. A bizottsagi tagok megvalasztasakor az érintett ilyen tartalma nyilatkozata alapjan zart tilés
tartand6 (Motv. 46. § (1) bek. b) pont).

6.5. A bizottsagi tagok megvalasztasadhoz mindsitett t6bbségii dontés kell. (Motv. 42. § 2.
pontja, Métv. 50. §).



7. Alpolgarmester megvalasztasa

7.1. A képviselG-testilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt,
tobb alpolgarmestert valaszthat. A képvisel6-testiilet legalabb egy alpolgarmestert koteles sajat
tagjai kozil megvalasztani az alakuld (vagy az azt kovetd) ilésen (Motv. 74. § (1) bek.).

7.2. A valaszthat6 alpolgarmesterek szamat, mint alapvet6 szervezeti kérdést az SZMSZ-ben kell
szabalyoznia a képvisel6-testiiletnek, igy az alpolgarmesterek megvalasztiasa soran az SZMSZ —
ben foglalt szabalyokra is figyelemmel kell lenni.

Az SZMSZ 46.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel6-testilet — sajat tagjai kozil - egy
alpolgarmestert valaszt.

7.3. Az alpolgarmester megvalasztasardl és a tisztség betdltésének modjardl a képvisels-
testiilet dont (Mo6tv. 74. § (1) bek.). Féallasu alpolgarmester az Onkormanyzati képvisel6-
testiilet err6l sz6l6 dontése alapjan valaszthatdé (Motv. 75. § (1) bek.), feltéve, ha a polgarmester is
téallasban tolti be a tisztségét (Motv. 78. §).

7.4. Az SZMSZ-ben kell rendelkezni arrdl, hogy az alpolgarmester f6allasa alpolgarmesterként
vagy tarsadalmi megbizatasban végzi-e tevékenységét.

Az SZMSZ 46.§ (2) bekezdése alapjan az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el
feladatait.

7.5. Az alpolgarmesternek javasolt képvisel6 kérésére a valasztas idejére zart ilést kell tartani

(Métv. 46. (2) bek. b) pont).

7.6. A titkos szavazas lebonyolitasit az SZMSZ szabalyai szerint az Ugyrendi Bizottsig végzi.
A szavazas eredményérél kilon jegyzékonyvet készit a bizottsiag, amelyet az alakul6 tlés
jegyz6konyvéhez kell csatolni.

8. Alpolgarmester eskii (fogadalom)tétele
Az alpolgarmester megvalasztasa utani eskiitételére a képvisel6knél irtak iranyadok.

9. Illetménnyel, tiszteletdijjal kapcsolatos déntések

A Kttv. érelmében az illetményt 6sszegszertien kell meghatarozni a torvény rendelkezése alapjan.
Fontos, hogy az illetmény Gsszege tekintetében - ide nem értve a fépolgarmester-helyettes, a féallasu
alpolgarmester, a megyei kozgyilés alelnoke illetményét, tarsadalmi megbizatisu alpolgarmester

s

tiszteletdijat- nincs a testiiletnek mérlegelésre lehetésége.

Az illetmény kozérdeki adat (Motv. 35. § (4) bek.), igy célszerG a kérdést nyilvanos iilésen
targyalni és arrél egyszeri tobbséggel hatarozatot hozni.

10.A polgarmester illetménye, koltségtéritése

A polgarmester illetményének, koltségtéritésének megallapitasara vonatkoz6 elGterjesztés szerint
targyalando.

11. Az alpolgarmester tiszteletdija, kdltségtéritése

4o

Az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasara vonatkozo el6terjesztés szerint
targyalando.



12.Képviseldi tiszteletdijak, természetbeni juttatasok, koltségtéritések

12.1. Az Motv. alapjan a képviseléi tiszteletdij, természetbeni juttatds megallapitasa
opcionalis. Azonban ha a képvisel6-testilet dijazas megitélésér6l hataroz, ugy azt csak
onkormanyzati rendeletbe foglalva teheti meg,.

12.2. A tiszteletdijak mértékét, természetbeni juttatasokat csak 6nkormanyzati rendeletben lehet
megallapitani (Mé6tv. 35. § (1) bek.).

12.3. A képvisel6i tiszteletdij als6/fels6 hatarat a torvény nem hatarozza meg, azonban azt
eléirja, hogy a tiszteletdij megallapitisa nem veszélyeztetheti az Onkormanyzat kételezd
feladatai ellatasat (Mo6tv. 35. § (2) bek.).

12.4. Azon képvisel6k szamara, akik ,,plusz” feladatot latnak el (azaz bizottsag elnke, tagja, vagy
tanacsnok) a képvisel6-testiilet magasabb 6sszegti tiszteletdijat allapithat meg.

A bizottsag elnékének, tagjanak tiszteletdijara vonatkozé sajatos szabaly az, hogy annak mértéke
az 6nkormanyzati képviseldi tiszteletdijnal magasabb lehet.

12.5. A képviselok részére az MoOtv. nem allapit meg sem koltségatalanyt, sem rendszeres
koltségtéritést, résziikre eseti koltségek megtéritésére van lehet6ség. Ezen koltségtérités feltétele,
hogy a képvisel6 altal megelSlegezett kiadas vagy a képvisel6-testilet képviseletével vagy a
képviselS-testiilet, a polgarmester megbizasabdl végzett tevékenységgel legyen 6sszefiiggd,
e mellett szamlaval kell igazolni a sziikséges kiadasokat. A képvisel6i koltségek kifizetését a
polgarmester engedélyezi.

A médositott 2/1998. (I11.12.) onkormanyzati rendelet értelmében, a képviselSi tiszteletdi

o

osszege: 20.000 Ft/ho. A Bizottsag elnoke kilon tiszteletdijban nem részesul.

,e

A fentiektdl eltéré tiszteletdij megallapitasa, a helyi rendelet moédositasaval lehetséges.

12.6. Az onkormanyzati képvisel6 tiszteletdija és egyéb juttatasa kézérdekbdl nyilvanos adat
(Motv. 35. § (4) bek.).

13.A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat megalkotasa, feliilvizsgalata

13.1. Az Motv. 43. § (3) bekezdése szerint a képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd
iilésén az Motv. szabdlyai szerint alkotja meg vagy vizsgalja feliil szervezeti és mukodési
szabalyzatarol szolo rendeletét. Bizonyos dontések meghozatalahoz (pl. bizottsagi szervezet
alakitasa, valasztasa) sziikség lehet az SZMSZ moédositasara, ha a korabbi rendelkezésektdl el kivan
térni a testiilet. Igy a vonatkozé déntések meghozatala el6tt kell médositani az SZMSZ-t.

14.Az 6nkormanyzat gazdasagi programja el6készitése

14.1. Az Motv. 116. § (1) bekezdése szerint a képvisel6-testilet hossza tavu fejlesztési
elképzeléseit gazdasagi programban, fejlesztési tervben rogziti, melynek elkészitéséért a helyi
onkormanyzat felelGs.

14.2. A képvisel6-testilet a gazdasagi programot az alakulé iilést kéveté 6 honapon belil
fogadja el.

15.Az alakul6 ulés jegyzSkonyve

15.1. Az alakul6 6lésrdl készitend6 jegyzékonyvre az Motv. (52. § (1) bek.) és az SZMSZ altalanos
szabalyai vonatkoznak (Mé6tv. 53. § (1) bek.).



15.2. A képvisel6-testiilet tlésének a jegyzOkonyvét, gy az alakuld Ulésrdl készitettet is a
polgarmester és a jegyz6 irja ala.

A jegyz6konyv kozokirat, igy teljes bizonyitd erével bizonyitja a benne foglalt intézkedést,
hatarozatot.

A jegyzOkonyv tartalmazza mindazokat a tényeket, melyek a testiileti tiléssel kapcsolatosak: mint
példaul a dontéseket, a dontéshozatal szempontjabol az ilés keretében megtett relevans
nyilatkozatokat. A koézokirat elkészitéséért a jegyz6, kiallitisaért a polgarmester és jegyzé tartozik
6nallé felel6sséggel. A jegyzOkonyvet az ulést koéveté tizendt napon  belil koételes a
kormanyhivatalnak (Moétv. 52. § (1) - (3) bek.).

I11. Egyéb kérdések

1. Osszeférhetetlenség

1.1. Nem az alakul6 ilés feladata az Osszeférhetetlenségi kérdések rendezése, de mar az alakuld
tlésen sor keril az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételére, tekintettel az
Osszeférhetetlenség megsziintetésére fennallé 30 napos térvényi hataridére. (Moétv. 37. § (1) bek.)

1.2. A képviselSk tajékoztatasa az iranyado jogszabalyokrol (irasbeli ismertetéssel) megtorténik
az alakul6 tGlésen.

2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre torténd felhivas

2.1. Az 6nkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol, majd ezt kévetéen minden év januar 1-jét6l
szamitott harminc napon belill a M6tv. 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot koteles
tenni. Az 6nkormanyzati képvisel§ sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koételes a vele kozos
haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének (e § tekintetében egyiitt:
hozzatartozé) a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat. (Motv. 39. § (1) bek.)

2.2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkoz6 30 napos hataridSre a polgarmester és a
képviselSk figyelme felhivasra kertl, a kotelezettség teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyokat
megkapjak.

2.3. A megvalasztasat kéveté harminc napon beliili vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén -
annak benyujtasaig - az 6nkormanyzati képvisel6 e tisztségébdl fakado jogait nem gyakorolhatja,
tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat. (Mo6tv. 39. § (2) bek.)

2.4. A polgarmester, is koteles vagyonnyilatkozatot tenni a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
vagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok szerint. (Motv. 72. § (4) bek.)

Az alakul6 tlésre vonatkozo6 legfontosabb tudnivalok a Beliigyminisztérium modszertani

utmutatdja és segédlete és a hatalyos jogszabalyok alapjan keriltek 6sszeallitasra.
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