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BESZAMOLO A SZUHAKALLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2017. EVI TEVEKENYSEGEROL
I. BEVEZETES

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tOrvény (tovabbiakban:
Moétv.) rendelkezése folytan, 2013. januar 1-jével létrejott az 4 Gnkormanyzati hivatali rendszer.

Szuhakallé - Vadna — Sajéivanka — és Sajogalgéc kozség Onkormanyzatok képvisels-
testiiletei az Motv. kihirdetését kévetGen, a 2012. januarjaban megkezdett targyalasok alapjan,
koz6s Onkormanyzati hivatal 1étrehozasarél dontottek 2012, novemberében, Szuhakalld
székhellyel, Szuhakall6i Kézos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

Dédestapolcsany kozség Onkormanyzatinak képvisel6-testilete 2015. januar 1-jei hatéllyal
csatlakozott a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz (a tovabbiakban: Hivatal).

Jelen beszamol6 2017 évre mutatja be a Hivatal szervezeti felépitését, személyi- és feladat-ellatasi
rendszerét.

Az eltelt id6szak alatt a képvisel6-testileti tlések 6nallé napirendi pontjain beldl, azokhoz
kapcsolodva, a képvisel6k tobb alkalommal tajékozédhattak a Hivatalban — székhely hivatal és
kirendeltségek - folyd tevékenységrdl, az ott dolgozd koztisztvisel6k feladatairdl és azok
ellatasarol.

A beszamol6 objektiv médon, a teljességre térekedve — de, értelemszertien azt minden részben el
nem érve — igyekszik atfogd képet adni, a Hivatal 2017. évi munkdjardl, a targyi- és személyi
feltételek, a feladat- és hataskorok, az elvégzett tevékenységek, a szikséges fejlédési iranyok, a
kovetelmények az ellatando6 feladatok, a bekovetkezett valtozasok bemutatasaval.

A képvisel6-testiletek a Hivatal 1étrehozasaval, valamennyi érintett telepiilésen biztositani
kivantak az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz; az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tgyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasahoz, az 6nkormanyzatok egymas koézotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmikodésének Gsszehangolasahoz szikséges személyi és targyi
feltételeket.

A Megallapodasban régzitettek értelmében, a Hivatal mikoédésével kapcesolatos képvisel6-testleti
hataskoroket az érintett 6nkormanyzatok képviselS-testiiletei egytittes ilésitkon gyakoroljak, igy
kilénosen:

,,7.5. Tarsuld Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az iranyitasi jogosultsag keretében kézdsen,
egylttes uléstikon gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A ko6z6s onkormanyzati hivatal koltségvetésének meghatarozasa, éves és évkozi
koltségvetési beszamoloéinak elfogadasa.
7.5.b. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal alapité okiratanak elfogadasa, médositasa.

7.5.c. A ko6zos oOnkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak,
tigyrendjének elfogadasa, modositasa.

7.5.d. A koz6s dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester el6terjesztésére a hivatal
bels6 szervezeti tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.”

A jogszabalyok és a helyi belsé szabalyzatok hatarozzak meg a napi munka soran az alkalmazando
eljarasi rendet.



II. SZEMELYI FELTETELEK:

A Hivatal Megallapodasban rogzitett allashelyeinek szama 16 f6, melybdl 1 £6 jegyz6, 1 £6
aljegyz6 13 {6 tgyintézo, 1 £6 tgykezeld.

A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozo6 koztisztviselSk.

Fentiek figyelembe vételével az allashelyeken foglalkoztatott koztisztvisel6k létszama az alabbi
2017-ben:

Munkalkor i | SKlsen | VR renamusceen,
kGéifjéa;\{z:Séi? 1lfigyintézé 5 ! 2 2
Adoéugyi tugyintéz&* 2 0,5 0,5 1
Igazgatasi tgyintézé 6 2 3 1
Ugykezelé 1 1 0 0
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
Osszesen 16 5,5 5,5 5

Az év folyaman 1 f6 koztisztviselS jogviszonya sziint meg, a koztisztvisel6 kérelmére, k6z6s
megegyezéssel (2017. aprilis 30.), a székhely hivatalban. Az allashelyre nyilvanos palyazati eljaras
lefolytatasaval, 2017. jalius 1-jével kerilt koztisztviselé kinevezésre. A foglalkoztatasahoz 6
hénapon keresztili, 100%-0s mértékd, bér-és jarulék tamogatast sikertlt biztositani, a GINOP
program keretein belul.

A nyugallomanyba vonult igazgatasi ugyintéz6k (2 f6) megbizasi jogviszony keretei koézott
végezték feladataikat a kozszolgalati jogviszonyuk megszinését kévetSen.

Az alkalmazott koztisztvisel6k kozil 11 f6 kozépiskolai végzettségii; 2 f6 fSiskolai-, az
aljegyz6 f8iskolai-, a jegyz6 egyetemi végzettséggel rendelkezik.

Valamennyi ugyintéz6 kozigazgatasi alapvizsgaval (az Ujonnan jogviszonyt létesitettek
esetében 2 éven belul sziikséges a palyan maradashoz, a kozigazgatasi alapvizsgat letenni), az
tgykezel6 tgykezel6i alapvizsgaval, az aljegyz6- és a jegyzé kozigazgatasi szakvizsgaval
rendelkezik.

1 £6 tugyintézo és a jegyz6 anyakényvi szakvizsgaval, 5 {6 lgyintéz6 mérlegképes konyvelGi
mindsitéssel rendelkezik.

A koztisztviselok munkakore altaldban agazati feladatellatashoz igazodik, de valamennyiik
esetében jellemz6 tn. csatolt- illetve osztott munkakor.

Az ellatott munkakori terilletekben, feladatokban szimottevd valtozas nem kovetkezett be az
el6z6 id6szakra vonatkozé beszamoléhoz képest, igy azok killon bemutatasara jelenleg nem kertl
Sof.



A Hivatal allomanyi létszama 2017-ben biztositotta a feladatok elvégzését. Nem sziikséges az
alkalmazotti létszam emelése, azonban csokkentése a feladatok ellatasat veszélyeztetné, a munka
szinvonalanak romlasat eredményezné. Ugyanakkor szinte valamennyi tertileten jellemz&vé valt a
dolgozok folyamatos, nagyfokud leterheltsége, az elvégzendd feladatok mennyisége és valtozasa
miatt a munkaidén (munkahelyen kivili) tali munkavégzés.

A Hivatal allashelyein (16 £6) 2017-ben aktiv statuszban 13 f6 dolgozott, 1 6 gyermekapolas
miatt, 1 6 pedig a polgarmesteri foglalkoztatasi jogviszonya miatt fizetés nélkili szabadsagat
toltotte; 2 £f6 nyugdijasként (megbizasi jogviszony keretei k6zott) dolgozott. A 2 £6 nyugdijas
allashelyének betoltése esetén, az allashelyek szamanak 17-re torténé emelése sziikségessé valik, a
fizetés nélkuli szabadsagon 1évé pénzigyi Ugyintéz6 (Dédestapolcsany  polgarmestere)
koztisztviselSi statuszanak jogszerd biztositasa érdekében.

A Hivatal allomanyi létszamara tekintettel — az elmult évek viszonylatdban — jelentés mértékinek
tekinthet6 a fluktuacio, mely egyrészt az Oregségi-, vagy a ndk kedvezményes nyugdijaba
vonulasara, masrészt a szervezetet sajat dontésiik kapcsin elhagyokra vezetheté vissza. A
nyugdijba vonulas esetén, tervezhet6 volt az allashelye betoltése, melyekre megfelels atfedési
id6szak (legalabb 3-4 hoénap egytittdolgozas) kertlt sor. Az elére nem lathaté jogviszony
megszinések esetén, szamottevé nehézséget jelentett a kiesé koztisztvisel6 potlasa, a munkakor
megfelel$ atadasa.

Osszességében elmondhatd, hogy a Hivatal személyi allomanya képes megdjulni, az Gjonnan
alkalmazasra keriltek t6bbsége rovid idén belil teljes értékd és értékes dolgozojava tudott valni a
szervezetnek. Egyértelmusithet6 azonban, hogy az Onkormanyzati koztisztvisel6i statusz, a
hivatali Ggyintéz6i allas, mara elveszitette vonzerejét, egyrészt az anyagi megbecsilés hianya,
masrészt az ellitandd feladatok Osszetettsége, sokrétlisége, a folyamatos leterheltség miatt. Az
tress¢ vald allashelykere egyre nchezebb a megfelels végzettséggel rendelkezs, és
személyiségében is alkalmas munkaer6t megtalalni, akik rdadasul legtobbszor semmilyen
kozigazgatasi, hivatali gyakorlattal nem rendelkeznek. Az Gjonnan rendszerbe kertil6k alkalmassa
tétele az 6nallé munkavégzésre, jelentds idSt és energiat igényel.

A kovetkez6kben az ellatott f6bb teriiletek, tigykorok kertlnek bemutatasra 2017. év
vonatkozisaban, esetenként kitekintéssel a korabbi id&szakokra.

ITI. SZOCIALIS IGAZGATAS

Az ugyintézSk feladatkoriikben eljarva biztositottak a szocialis- és egészségligyl agazathoz tartozéd
igazgatasi feladatok el6készitését és a meghozott dontések végrehajtasat.

A szocialis agazati jogszabalyok rendszerszintli moédosulasara nem keriilt sor 2017. év
folyaman, a szocialis ellatérendszer 1ényegi elemei nem valtoztak

ﬂgyiratforgalmi adatok

Iktatott iigyiratok szama

. Vadnai Dédestapolcsanyi =
Székhely Kirendeltség Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 60 292 84 436
Alszamra 205 549 113 867

Osszesen 265 841 197 1303



A szocialis igazgatas teriiletén meghozott dontések szama hatésagi tigy fajtanként,
dontés fajtanként, a hatask6rok gyakorldi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatésagi tigyben hozott jegyz6i dontések szama

Hatarozat Végzés Osszesen
Székhely 0 0 0
Vadnai Kirendeltség 42 15 57
Dédestapolcsanyi Kirendeltség 216 8 224
Osszesen: 258 23 281

2017-ben jegyz6i hataskérben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
éltek az ugyfelek.

Onkormanyzati hat6sagi igyben hozott dontések szama

oty | Vet | Ddetarnlein| e
ﬁ‘;lt’lﬁ:flo 101 0 181 282
Bizottsag 0 162 38 200
Polgarmester 87 13 12 112
Osszesen 188 175 231 594

Valamennyi déntés az eljarasi hatarid6n belil sztletett meg.



A rendszeres szocialis ellatasok legfontosabb mutaté6i

BBy e R 20 Al elAtAReR Szuhakallé ity T T T il gl oy
Jogosultak | Kifizetett 6sszeg | Jogosultak | Kifizetett 5sszeg|  Jogosultak | Kifizetett 6sszeg | Jogosulak | Kifizetett sszeg | Jogosulak | Kifizetett ésszeg
szama E Ft szama E Ft szama E Ft szama E Ft szama E Ft
Telepiilési timogatis 16 288 15 335 5 130 4 170 1 12
ﬁ;‘g;‘t’:: telepiilést 8 68 12 252 9 180 1 20 27 425
Szocidlis étkezés 16 1.402 12 340 2 154 2 37 18 3718
Szocidlis tiizifa 8 983 56 3.012 32 1151 30 1.029 70 2258
Kéztemetés 0 0 1 83 0 0 0 0 0 0
Bursa Hungarica 2 80 2 200 6 600 8 240 13 130
Beiskoldzasi timogatds 123 624 : : : : 35 265 : :
Doz 85 2.821 98 4.222 54 2.215 45 1.496 129 6.543




Az ugyintéz8k tevékenységik soran informatikai alkalmazasokat hasznaltak (Abacus ill.
Kozszolgalati Szoftverhaz terméker).

A Jarasi Hivatallal, a telepiléseken mikodé tigysegédekkel a munkakapcsolat folyamatos és jo.

IV. GYAMUGYI- ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

Az Ggyintéz6k munkavégzésik soran torvényben meghatarozott, kotelezGen ellatandé, hatosagi
jellegti feladatokat végeztek.

Feladatuk volt, hogy torvényben meghatarozott ellitisokkal és intézkedésekkel segitséget
nyUjtsanak a gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziil6i
kotelességek  teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek veszélyeztetettségének
megelGzésérdl és megsziintetésérdl, a hianyzé sziiléi gondoskodas potlasardl, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasboél kikertlt fiatal felnéttek tarsadalmi beilleszkedésérdl, tovabba
intézkedéseivel védjék és biztositsak a cselekvéképtelen, vagy korlatozottan cselekvéképes
nagykoraak személyi és vagyoni érdekeit.

Munkavégzésiik soran folyamatos kapcsolatot tartottak, a gyamhatdsagi hataskorok elsédleges
cimzettjével a Szocialis és Gyambhivatallal, valamint a Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalattal, a telepiiléscken mikodé koznevelési- és egészségiigyi intézményekkel, illetve
azok munkatarsaival.

A 2017. majusi képviselG-testiileti iiléseken atfogd értékelés kereter kozott kertilnek
tajékoztatatasra a képvisel6-testilletek az Onkormanyzatok gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol. Igy, ezen teriilet néhany sarkalatos eleme keriil csak kiemeléste, jelen
beszamoldban.

Figyelmet érdemel, hogy az életviszonyok valtozasaval az ugyek Osszetettebbek,
bonyolultabbak lettek, emellett az 4j élethelyzetek Gj ugyeket produkaltak és produkalnak,
rutinszerd Ugyintézésre nem kertlhet sor.

A 2016-ban 4j ellatasi formaként bevezetésre kerilt az intézményen kiviili gyermekétkeztetés
(szinidei étkeztetés) biztositasa, az ellatottak megfelel6 tajékoztatasaval zokkenémentesen
val6sult meg a teleptiléséken, vagy sajat konyharol, vagy vasarolt szolgaltatasként.

Az ellatasi formahoz kapcsolodé helyi szabalyozasok megfelel6en kidolgozasra kertltek a
teleptiléseken, a sziil6k tajékoztatasa az ellatas igénylésének lehet6ségérol — az iskolai sziinetekhez
¢és az 6vodal zarva tartasokhoz igazodva — folyamatosan megtortént, az étkezési forma biztositasa
megszervezésre keriilt.

ﬁgyiratforgalmi adatok

Iktatott iigyiratok szama

Vadnai Dédestapolcsanyi

Székhely Kirendeltség Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 49 62 21 132
Alszamra 176 330 34 540

Osszesen 225 392 55 672



A gyermekvédelmi- és gyamiigyi igazgatas teriiletén meghozott déntések szama hatosagi
iigy fajtanként, déntés fajtanként, a hataskérék gyakorloi szerinti csoportositasban:

Allamigazgatasi hatésagi tigyben hozott jegyz6i dontések szama

Hatarozat Végzés Osszesen
Székhely 93 5 98
Vadnai Kirendeltség 60 5 65
Dédestapolcsanyi Kirendeltség 79 0 79
Osszesen: 232 10 242

2017-ben jegyz6i hataskérben meghozott dontésekkel szemben, jogorvoslati kérelemmel nem
éltek az ugyfelek.

A gyermekvédelmi-, gyamugyi feladatok ellitdsa soran rendszeres egylittmiikodésre,
kapcsolattartasra van sziikség a f6- és tarshatésagokkal, jegyzkkel, birdsaggal, tgyészséggel,
rendérségeel, partfogdkkal, védéndi szolgalattal, haziorvosokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, a
koznevelési intézményekkel.

Gyermekvédelmi feladatok

Az ugyintézGk feladatukat a gyermekek védelmérdl szoldé 1997. évi XXXI. tv. és végrehajtasi
rendeletei, valamint az 6nkormanyzatok e targykorben alkotott rendeletei alapjan lattak el.

A gyermekek védelmének helyi rendszerét, az onkormanyzat altal biztositott pénzbeli,
természetbeni, illetve személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti alapellatasok jelentik.

Kiegészit6 gyermekvédelmi tamogatas kifizetésére Vadna teleptlésen kertlt sor, 1 csalad
esetében, 2 gyermek utan.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretei kozott, a gyermek targyév julius és
november héonapban (ha jalius 1-jén a jogosultsaga fennallt) egyszeri tamogatasra valamint
egyéb, jogszabalyban meghatarozott esetleges kedvezményekre jogosult. A 2012. évi térvényi
valtozasnak megfelel6en — a pénzbeli tiamogatas helyett, Erzsébet-utalvany formajaban kerilt a
jogosultaknak az ellatas folyositasra, mely készétel-, tanszer- és ruhazat vasarlasara hasznalhato
fel, az elfogad6 helyeken.

Jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbol lefolytatasra nem kertlt.

Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai:

A feligyeleti szerv (Borsod-Abadj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Szocialis- és Gyamugyi
Osztaly) 2015. decemberében inditott ellenérzést a Szuhakalléi Kézés Onkormanyzati Hivatalnal
2015. évben lefolytatott eljarasok kapcsan, melynek eredménye az elSterjesztés készitésének
idépontjaig nem ismert.

A beszamolo készitésének id6pontjaban, a Kormanyhivatal a 2017. januar 1. - 2017. december 31.
napja kozti id6szakban, a koézos onkormanyzati hivatalnal a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megallapitasa targyaban jogerésen lezart Ugyirat vizsgalatat végzi.



Szuhakall6

Ellatas megnevezése

Megallapi- | Megsziin-

tott tetett
Rendszeres gyermekvédelmi
. 85 90
kedvezmény
Sziinidei étkeztetés 62 0
Osszesen 147 90
Telepiilés
Sajogalgoc
Sajéivanka
Szuhakallé
Vadna
Dédestapolcsany

Osszesen

Jogosultak | Kifizetett

szama Osszeg

dec. 31-én E Ft

66 948
55 1994
121 2.942

A gyermekvédelmi ellatasok legfontosabb mutatéi

Vadna

Megallapi- | Megsziin-

tott tetett
34 45
19 5
53 50

] ogo/sultak K.i'ﬁzetett Meggllapi- | Megsziin- ] ogo/sultak
szdma Osszeg szdma
dec. 31-én E Ft ot T dec. 31-¢n
34 416 18 25 18
14 583 8 1 7
48 999 26 26 25

Sajoivanka

Targyév folyaman

Sajégalgoc

K.i'ﬁzetett Megallapi- | Megsziin-
Osszeg
E Ft tott tetett
233 22 35
257 16 0
490 38 35

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szama a telepiiléseken (2017.10.01.)

Ovoda
HH

4
2

14

25

Ovoda
HHH

SO WO N

Altalanos iskola
HH

6
6
22

47

Altalanos iskola
HHH

2
0

11

Koézépfoku intézmény
HH

12

19

Jogosultak | Kifizetett
szama Osszeg

dec. 31-én E Ft

22 290
16 534

38 824

Koézépfoku
intézmény
HHH
1

0

Megallapi-| Megsziin-

tott

34

24

58

Dédestapolcsany

tetett

Osszes
HH

11
9
39
9
23

91

Jogosultak
szama
dec. 31-én

34
24

58

Osszes
HHH

5
0
13

24

Kifizetett
Osszeg

E Ft

218

687

905



V. ANYAKONYVI IGAZGATAS

Az anyakonyvvezet6i megbizassal rendelkezd, szakvizsgazott tigyintézdk, anyakonyvvezetoi
mindségikben ellattak az anyakonyvi tgyintézés hatosagi és egyes szolgaltatasi feladatait. A
Hivatalban 2 {6 rendelkezik anyakényvvezetéi megbizassal, de a feladatokat rendszerességgel 1 £6
végezte, munkakoréhez igazoddan.

Szuha-
kallé

Sziletés 21

Hazassag 6

Halalozas 5

Osszesen 31

Anyakonyvi tigyek alakulasa a 2017. évben

Alapbejegyzések
Sajo- Sajo-
Vadaa || 106 || ivénka
22 8 3
8 5 2
6 2 4
36 15 9

Egyéb anyakonyvi esemény

Megkeresések (értesités haldlesetrdl,
kivonatok, masolatok kiildése)

Hazassag felbontasok bejegyzése

Egyéb anyakényvi tigyek
(felmentés, felterjesztés, hazai
anyakonyvezés, hazassagi névv. mod,

tanusitvany, stb.):

Utoélagos bejegyzések szama

Kézremiikédés a hazassagkotéseknél és névadoknal

Sz.kallo

27

szama
Dédest. Slil’:]lllg_
88 3
39 6
16 7
143 16
Vadna S.galgo6c
32 10
4 1
6 1
3 4

Kiadott Kivonatok
Saj6- | Sajé- .
Vadna sl | fotrite Dédest.
5 2 6 37
12 3 3 10
11 2 6 10
28 7 15 57
S.ivanka Dédest. Osszesen
17 52 138
2 3 11
2 2 13
1 5 13

Az anyakonyvvezet$ feladatdhoz tartozik a csaladi és tarsadalmi események lebonyolitdsa,
melyeknek a leginkabb ismert formdija a hazassagkotésnél - és a telepllésen igazan jellemzé -
névadonal valé kézremikodés.

Sz .kallo

Hazassagkotések szama

Névadé tinnepségek szama

Vadna

S.galgéc S.ivanka Dédest.
0 0 2
0 0 0
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Az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté6 Rendszer alkalmazasa:
Az anyakonyvvezetOk tevékenységiiket az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszeren (ASZA)
keresztil, az Egységes Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszerben(EAK) végzik.

Az elektronikus anyakonyvezés 2014. évi bevezetésével a papir alapd anyakoényvek
adattartalmanak digitalizalasa folyamatosan torténik. A torvény meghatirozza azokat az
eseteket, amikor a papir alapu anyakonyvi bejegyzés adattartalmat az elektronikus anyakényvbe
rogziteni kell.

A feladat-ellatas — az év folyaman megvaltozott személyi feltételek miatti atszervezéssel -
zokkenémentesen és folyamatosan megvalosult.

2018-ban sziikségessé valik, legalabb 1 f6 beiskolazasa a Dédestapolcsanyi Kirendeltségen az
anyakonyvvezet6i feladatok biztonsigos ellatiasa érdekében. Jelenleg a Vadnai Kirendeltségen
dolgoz6 anyakényvvezets, heti 1 alkalommal — helyettesités keretei k6zott - latja el a feladatot
Dédestapolcsanyban.

V. NEPESSEG- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az ugyintéz6k a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi
LXVI. torvény, és a végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan latték el a
polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazoé nyilvantartas vezetését.

A nyilvantartas hagyomanyos tn. kartonos rendszerben és informatikai alapon is mkodott.

A lakcimvaltozas, -létesités bejelentésére az Ugyfeleknek lehet6ségiik volt a Jarasi Hivatal
Okmanyosztalyan is. Tulnyomo tébbségében azonban a Hivatalban kezdeményezték az eljarast.

Lakcim esemény Sz.kall6 = Vadna | S.galgéc | S.ivanka | Dédest. | Osszesen
Lakohely létesités 41 190 17 66 53 367
Tartézkodasi hely létesités 4 12 4 5 26 51
Lakcim megsziinés 29 5 0 0 2 36

Az tgyintézOk vezetik a cimnyilvantartast.

A cimnyilvantartas elektronikus vezetése, 2008-ban keril bevezetésre. Aktualizalasa
folyamatosan zajlik, igazodva a lakcimbejelentésekhez.

A rendszer keretein belil kertl sor, évente, illetve egy-egy valasztasi, szavazasi eljarast
megeléz6en a teleptlési szavazokorok besorolasanak, cimeinek feliilvizsgalatara, a szavazokori
korzetek kialakitasara.

A Kozponti Cimregiszter (KCR)

Magyarorszagon a kozigazgatas nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, kozhiteles az
orszag valamennyi cimét lefedd cim-adatbazissal. Ennek kialakitasa 2014. év folyaman
kezdetét vette. A cimregiszter célja a magyarorszagi cimkezelés egységes jogszabalyi
kornyezetének, igazgatasi folyamatainak és egy teljes, kozhiteles cimnyilvantartasnak a
megvalositasa.

A KCR létrehozasanak eredményeként egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kozhiteles cim
els6édleges valtozasainak egységesitett kezelése és egy kézponti mester cimadat-nyilvantartas jon
létre. Az adatfeltdltés tekintetében a cimregiszter csak a meglévé kozhiteles nyilvantartasok -
személyi adat- és lakcimnyilvantartas és ingatlan-nyilvantartas — adataira épitett, adatok a
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cimregiszterbe csak ezekbdl a nyilvantartasokbodl keriilhettek be.

A cimregiszter egységes felilletet biztosit az adatok bevitelére és kdzvetlen kapcsolatban all az
ingatlan-nyilvantartassal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

Sajoivanka és Vadna telepiiléseken, a korabban (Koérjegyz&ségben) meghozott helyi dontések
Ugyvitelének végigvezetésének elmaradasa, hianyossagai miatti kozterileti elnevezések és
hazszamozasok rendezetlenségének feltlvizsgalata, rendezése — jelent6s id6- és munka
raforditassal - megval6sult.

. . Uj
Erintett Erintett .. .. c
. Ingatlanok \ kozteriilet Hazszam
kozteriilet , lakossag . .
, szama , nyt-ba megsziintetés
szama szama ,
vétel
Vadna 5 97 174 1 9
Sajéivanka 3 62 56 1 10
Sajogalgoc 2 10 7 1 6
Dédestapolcsany 15 77 28 0 15

A cimrendezési eljaras miatt bekovetkezett lakcimvaltozasok miatti okmanyok (lakcimkartya)
cseréjét a Jarasi Hivatal Okmanyosztalyaval egyeztetve, szervezetten biztositottuk valamennyi
érintett lakcimen él6nek. A kézmuiszolgaltatok értesitését is elvégezte az tigyintéz6 a megvaltozott
hazszamok, koztertleti elnevezések tekintetében.

A cimrendezés adatai a KCR-ben rogzitésre kertltek, biztositva a cimnyilvantartas és az ingatlan-
nyilvantartas egyezségét.

VII. HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki Ugyek intézése a hagyatéki eljirds egyes cselekményeirdl szolé 29/2010. (XI1.31.)
KIM rendelet alapjan tortént. Ezen ugyekre jellemz6, hogy egyre bonyolultabba valnak a
hagyatékok bévils kore, jellege miatt /véllalkozasok, kft-k, bt-k , részvények, osztatlan kozos
tulajdonban 4ll6 mezSgazdasagi ingatlanok; ingd vagyonok tobb esetbeni leltirozasa, stb./

Hagyatéki iigyek Sz.kallo| Vadna | S.galgoc| S.ivainka Dédest. Osszesen
Hagyatéki leltar 14 9 5 13 25 66
Pothagyatéki leltar 1 2 1 2 2 8
Megkeresésre eljaras 7 5 3 3 2 20

VIII. IKTATAS, IRATTAROZAS

A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata, a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.) 10. §-anak (1) bekezdése,
a kozfeladatot ellitd szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendeletben el6irtak és a Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak rendelkezései
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alapjan, a teriletileg illetékes Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Levéltar igazgatéjanak
egyetértésével, ¢és a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal vezetGjének
jovahagyasaval hatarozza meg a Hivatalhoz érkez6 és onnan kimend iratok kezelésének,
iktatasanak, irattarozasanak rendjét.

A Hivatal az iratkezelést osztott iratkezelési szervezettel latta el; {gy valosult meg az iratkezelés
valamennyi mozzanata: a beérkezé és kimend iratok atvétele, iktatdas, mutatdzas, postazas,
atmeneti és kdzponti irattar mikodtetése.

Az iratkezelési feladatok ellat6 szervezeti egységek:

a)  Szuhakall6 K6zség iratait illetéen a Hivatal Székhelye

b) Vadna, Sajogalgéc és Sajoivanka Kozség iratait illetben a Hivatal Vadnai
Kirendeltsége

c)  Dédestapolcsany iratait illetéen a Hivatal Dédestapolcsanyi Kirendeltsége

A Hivatalhoz érkez6, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges,
¢és az Ugy intézésére vonatkozé legfontosabb adatok régzitésével, elektronikus programmal
vezérelt adatbazisban tartottak nyilvan az tgyintéz8k (kivételt képeznek a mindsitett iratok,
amelyeknek nyilvantartasa az e célra létesitett papiralapu nyilvantartokonyvben torténik).

A Hivatal kilon a Székhelyén, és kilon a Kirendeltségeken iktatas céljara azonos tgyviteli
programmal vezérelt elektronikus iktatékonyvet (adatbazist) hasznalt. Az iktatészoftver (e-
iktat) tanusitvanya szerint, kib6vitetten kielégiti a 24/2006.(IV.29.) BM-IHM-NKOM rendelet
kovetelményeit.

A Hivatal a Székhelyén és a Kirendeltségeken kozponti és atmeneti irattarat mdkodtetett.

Minden targyévet koveté januar 31-ig, a Hivatal teljes iratforgalmarél, a hatdsagi és
onkormanyzati tgyekben kelt iratokrél, hatarozatokrol teljes kor( statisztikai adatszolgaltatast
kell nytjtani. Az adatszolgaltatas hataridében, hianytalanul elkészlt.

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Levéltar munkatarsai az év folyaman a Dédestapolcsanyi
Kirendeltségen helyszini ellenérzést tartottak. Az ellenérzés nyoman a nem selejtezhetd,
maradandé értékd iratok atadasara 1995. évvel bezardlag sor kertilt.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal 2017. oktober 24-én, helyszini ellenérzés
keretein beltil vizsgalta az iratkezelés folyamatot, a székhely Hivatalban. Az ellen6rzés
megallapitasa szerint az iratkezelési gyakorlat megfelel a hatalyos jogszabalyoknak, ugyanakkor a
feltart hianyossagok megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedések (zkzatobélyegzd bejivd iraton
tirténd elhelyezése; folyamatos, drt, emelkedd sorszdamos alszamokon vald iktatds, ag iratok sgigndldsa; ag
expedidlds ddtumdnafk feltiintetése, a3 iratok alszdmainak ag eldaddi iven tirténd feltiintetése; ag elektronikus
tktatdkinyy év végi archivilisa) meghozatalara sor kertlt.

A Vadnai Kirendeltségen tovabbra is feladat a szakmai el6irasoknak megfelel6 kozponti irattari
helyiség kialakitasa.

Az iktatott ligyiratok szama 2017-ben

Iktatott iigyiratok szama

. Vadnai Dédestapolcsanyi =
Székhely Kirendeltség Kirendeltség Osszesen
Fészamra 1.170 1.972 1.298 4.440
Alszamra 3.389 5.584 1.794 10.767

Osszesen 4.559 7.556 3.092 15.207
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IX. ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY

Az ugyintézs feladata az ado - és értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:

= hagyatéki eljaraskor,

= oyamhat6sag részére,

= birésagi végrehajtashoz,

= addvégrehajtashoz,

* 2 csaladi gazdalkodasrol sz6l6 326/2001.(X11.30.) Kormanyrendelet alapjin,

* 2 lakdscélu dllami timogatasrol sz616 12/2001.(1.31.) Kormanyrendelet alapjan,
= az ugyfél irasbeli kérelmére.

Ado- és =
értékbizonyitvanyok Sz.kallé Vadna | S.galgéc | S.ivanka | Dédest. | Osszesen
Szama 26 10 6 25 39 106
Erintett ingatlanok szama 20 40 7 42 42 151

A forgalmi érték megallapitasanal az illetékekrdl szold 1990.évi XCIII. torvény rendelkezései az
iranyadoak. Az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa koltséges, munka- és idSigényes, mivel
helyszinelést igényel, de az 1991. évi XX. térvény alapjan kotelezé feladat.

X. SZEMELYZETI UGYEK, HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Helyi 6nkormanyzati képviselkkel, polgarmesterekkel kapcsolatos feladatok

Az Mé6tv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az 6nkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol, majd ezt
kévetéen minden év januar 1-jét8l szamitott harminc napon belill vagyonnyilatkozatot kételes
tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél az értesités, a kitSltendS vagyonnyilatkozat a
képvisel6k szamara hataridében atadasra kertlt, a kitoltott és benyujtott vagyonnyilatkozatot az
ligyintéz6k a képvisel6ktsl atvették, a nyilvantartast elkészitette. Az Ugyrendi Bizottsig iilésére a
vagyonnyilatkozatokat vizsgalatra el6készitették.

Az ugyintézGk ellattak a képviselSk, a polgarmesterek juttatasainak (tiszteletdij, illetmény,
koltségtérités) szamfejtésével, folydsitasaval kapcsolatos feladatokat.

A féallasta polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartasanak kezelésérdl, a
foglalkoztatasi jogviszonyukkal Osszefiigg6 tligyviteli feladatok ellatasardl, a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) alapjan a jegyz6 gondoskodott.

Koéztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok

Az ugyintézé ellatta a  kinevezett koztisztvisel6k elémeneteli-, illetmény-, juttatas-,
tovabbképzés és szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott az
atsorolasok  elkészitésérdl,  elkészitette  és  vezette a  szabadsag-nyilvantartast,
szabadsagengedélyeket, jelenléti fveket.

Az ugyintéz6 ellatta elémeneteli rendszer altal el6irt soros elérelépések nyilvantartasat, azok
miatt az atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok modositasat. Intézkedett a szamfejtésrél.

Nyilvantartotta a jubileumi jutalmakra valé jogosultsag idépontjat, el6készitette a munkaltatoi
dontést



16

Feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartas vezetése, abbol a kotelezd adatszolgiltatas
teljesitése. A kézponti kézigazgatasi nyilvantartashoz sziikséges adatszolgaltatas a vezetSk, az 1. és
II. besorolasi osztalya koztisztviseldk, illetve az tgykezel6k vonatkozasaban teljes korten,
hataridében, elektronikus uton megtortént.

Elokészitette a 2017. évi tovabbképzési tervet, annak megvalosulasit nyomon kovette a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési Intézet clektronikus feltletén.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés elektronikus
feluletén (TER) tamogatoként a teljesitményértékelést végz6 munkaltatok részére, a
koztisztvisel6k alapadatait feltdltotte, karbantartotta.

Ellatta a cafeteria-keret felhasznalasaval kapcsolatos tgyviteli teendéket, gondoskodott a
felhasznalasok nyilvantartasanak vezetésérdl.

Képvisel6-testiileti munkaltatas alatt all6 kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

Az tgyintézé ellatta a konyhai alkalmazottak, a karbantartok az egészségiigyben dolgozok,
a kisegit6k vonatkozasaban a teljes személyi iratanyag kezelését.

Ellatta a kzalkalmazottakkal kapcsolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:

*  4tsorolas,

*  jubileumi jutalom megallapitas,

e szabadsag-nyilvantartas,

*  munkabdl valé tavolmaradas engedélyezés adminisztralasa.

A kozalkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések hatarid6ben megtorténtek,
valamennyi személyi juttatashoz kapcsolodé dokumentdlds és a juttatasok kifizetése
hatarid6ben megtortént.

Kozfoglalkoztatas, Start-munkaprogram, alkalmi munkaltatas

Az onkormanyzatok 2017. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal torténd
alkalmazas lehet6ségével. Ez nemcsak a munkavallalok szama, hanem a foglalkoztatasi
id6szakok, a személycserék, a kozvetlen koltség és a személyi juttatasokhoz kapcsolédo
elszamolasok miatt is jelentSs feladatot jelentett az Ggyintézéknek.

A foglalkoztatasi formakhoz kapcsolodé palyazatok, igénybejelentések utan, a megkotott hatdsagi
szerz6déséknek megfelelen el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek kikozvetitését a
munkatigyi szervezettdl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan kellett tartani a
munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsag-, keres6képtelenség miatti- és egyéb
tavollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatasrol, el kell latni a
jogviszony megszinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett végezni a tamogatasok havi- és
id&szakos elszamolasat és igénylését.

Mindehhez tarsult az egyes alkalmazott személyek egyéniségébdl eredd viselkedési forma, kultura.

A foglalkoztatasi formakban résztvevs személyek korét a polgarmesterek, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok esetében, azok elntkei hataroztak meg.
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A foglalkoztatashoz kétheté mutatok:

Kozfoglalkoztatas Sz.kallé Vadna S.galgéc | S.vanka | S.ivanka | Dédest.
RNO

Staft-munkaProgram 5 4 5 0 5 3

projektek szama

Egyéb tamogatott

foglalkoztatasi forma 2 3 4 4 4 4

szama

Foglalkoztatottak

létszama¥* 28 97(67) 26 24(14) 55(41) 83(74)*

Alkalmazasi iratok 58 153 38 46 104 265

szama

Tamogatas 6sszege 37.544.326 | 86.425.868 | 49.108.889 | 15.512.378 | 46.604.113 | 87.813.572

* A létszamadatok egy-egy munkavallald, egyszeri alkalmazasat tartalmazzak. Tébb személy tObbszori
szerzbdéssel kerilt foglalkoztatasra

A zardjelben 1évé adat a hatdsagi szerzédésekben szerepld keretlétszam. Az elStte 1évs adat a ténylegesen

foglalkoztatottak szama.

Feladat 2018. évre: A kozfoglalkoztatas adminisztracios teenddinek ellatasa, tekintettel a hatosagi
szerzGdésekben foglaltakra, és a foglalkoztatas szervezését iranyitd polgarmesterek itmutatasaira.

XI. BELKERESKEDELMI IGAZGATAS

A kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. torvény, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyair6l szolé 2009. évi LXXVI. térvény, valamint a kereskedelmi
tevékenyséoek végzésének feltételeirsl szold 210/2009. (IX.29.) sz. Korm. rendelet 2. §. b))
alapjan, a jegyz6 ellatta az tizletben folytatott kereskedelmi tevékenység, mozgdbolt Gtjan
folytatott kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon folytatott kereskedelmi
tevékenység, a kozteriileti értékesités, az tizleten kiviili kereskedelem bejelentésével,
engedélyezésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A miik6dd uzletek nyilvantartasa a www. szuhakllo.hu honlapon — a jogszabalyi el6irasoknak
megfelel6en és tartalommal — kozzétételre kertilt.

Kereskedelmi tevékenység 2017
Vadnai Dédestapolcsanyi

Székhely Kirendeltség Kirendeltség Osszesen
Bejelentés 2 8 2 12
Moédositas 1 5 2 8
Megsziinés 2 1 0 3
Miikodési 5 0 0 2

engedélyek szama

Osszesen 7 14 4 25
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Nyilvantartasban szereplé kereskedelmi tevékenység, tzletek szama: 49 (Szubakdllo: 32;
Dédest.:17).

A jegyz6 és az Ugyintéz6 ellatta a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirsl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasinak rendjérdl szold 239/2009.(X.20.)
Kormanyrendelet alapjan, az egyéb szallashelyekre (vendéghidz) vonatkozé engedélyezési,
nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szereplé szallashelyek szama: 17. (ebbdl: Vadna: 1; Sajdgalode: 3,
Dédestapolesany: 13)

XII. KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI, PENZUGYI FELADATOK

Az agazaton belil a legjellemzEbb az osztott- illetve kapcsolt munkakér, a bemutatott
feladatellatast ennck figyelembe vételével kell értelmezni.

Az ellatott feladatok (Gsszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):

e az 6nkormanyzat adott évi koltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a koltségvetési
rendeletek év kozbeni modositasa,

e havi, évkozi, éves beszamolok, mérlegjelentések készitése az allamhaztartasi informacios
rendszerében,

e ajovahagyott el6iranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

e a gazdasagi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasardl szold
beszamolok elkészitése,

e az illetményszamfejtéssel, ado- és j6vedelemigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
e az onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa,

e a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddk intézése: szamlakibocsatas,
beérkezé szamlak nyilvantartasa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénzigyi
teljesités,

e a hazipénztar mikddtetésével kapcsolatos pénziigyi feladatok,

e az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellatasa, az AFA bevallasok
elkészitése,

e gondoskodas a hatalyos jogszabalyok alapjan a segélyek folydsitasardl, a kifizetett segélyek
alapjan az allami tamogatds megigénylésérél, valamint a segélyeket terhelé SZJA és TB
kotelezettséggel kapcsolatos pénziigyi feladatok megvaldsitasa,

e palyazatokon elnyert taimogatasok lehfvasa, nyilvantartasa, a befejezett beruhdzasok
nyilvantartasa, aktivalasa.

Az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen a bizonylatok alaki, tartalmi ellenérzését, szakmai
igazolasat, érvényesitését és az utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték illetve ellendrizék
az ugyintézok.

A banki forgalom online tortént, szamitogépes terminal hasznalataval. A terminal lehetévé
teszi, az Onkormanyzat valamennyi szamldja egyenlegének aktualis megismerését, az azokra
tortént befizetések nyomon kovetését, az utalasok azonnali teljesithet&ségét.
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Szuhakall6 Vadna Sajogalgoc Sajéivanka | Dédestapolcsany
Banki | Készp. | Banki | Készp. |[Banki |Készp. | Banki |Készp.|Banki | Készp.
Onk. 2612 823 1555 689 1134 573| 1589 449 2614 2659
Hivatal 515 339
Konyha 883 31 634 25 465 49
Ovoda 2549| 523
RNO 19 98 153 160
Osszesen| 4029 1291 2189 714 1134 573| 2207 658 5163 | 3182
5320 2903 1707 2865 8345

A 2017. januar 1-jével — a feltételek szinte teljeskord hianya — mellett inditott ASP gazdalkodasi
szakrendszerben végzendd tevékenység, az év folyaman nagyon nagy mértékd kihfvas elé
allitotta a gazdalkodasi-pénziigyl tgyintézSket. Szamukra szinte ismeretlen, nem kész,
folyamatosan fejlesztés alatt allé alkalmazasban, legtobbszor megfelel6 kilsé segitségnyujtas
nélkil kellett elvégeznitik a gazdalkodasi, pénzigyi, koltségvetési feladatokat, mindezt azzal a
fenyegetettséggel, hogy a havi-, és idGszaki hatarid6k esetleges 6nhiban kivili atlépése, egyrészt
pénzbeli birsagolast eredményez, masrészt az Onkormanyzatok koltségvetési tamogatasai
folyositasanak felftiggesztését okozhatja.

A tertleten dolgozok elismerésre mélté munkamennyiséggel, munkaidejiket messzemenden
tullépve, szamtalan nehézség mellett, teljesitett¢k az atallas feladatait. 1 év elteltével, azonban még
mindig nem mondhaté el, hogy egy elkésziilt, és részleteiben megismerheté alkalmazasban kell a
napi tevékenységiiket végezni.

Mindezek ellenére tigyintézk az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, a kéltségvetési év soran a
Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal id6kozi koltségvetési jelentést ¢s id6kozi
mérlegjelentést clkészitettek a Kincstar szamara. Az id6kozi koltségvetési jelentés egységes
rovatrend rovatai eredeti és modositott eléiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

Elvégezték az 6nkormanyzati vagyon értékbeni nyilvantartasat, gondoskodtak annak f6konyvi
adatokkal val6 egyez6ségérdl.

Az ingatlanvagyon nyilvantartasa az Ingatlanvagyon Kataszter keretében valosult meg,.

A jogszabalyban meghatarozott hataridékig benyujtasra kerilt a képvisel6-testiletek részére, a
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az Onkormanyzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az évkozi és az éves beszamolok, a Hivatal koéltségvetés-
tervezete, évkozi és éves koltségvetési beszamoloi.

Az év folyaman tobb alkalommal szolgaltattak adatot a MAK elektronikus informacios
portaljan (e-Adat) (f6konyvi kivonatok megkiildése; ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmtado
megosztas, adoeréképesség kimutatasa, stb.).

A mikodéképesség meglrzésére vonatkozé tamogatisra az ligyintézék eclkészitették az
igénybejelentéseket, a 20106. évi tamogatasok elszamolasat elvégezték.

Az ugyintéz6k gondoskodtak a rendszeres szocidlis ellatasokhoz, a koézfoglalkoztatishoz, az
egyszeri pénzbeni ellatasokhoz (gyermekvédelmi kedvezményben részestlok egyszeri ellatasa, stb)
kapcsolodd kifizetések kozpontositott tamogatasainak igénylésérdl, nyilvantartasardl és
clszamolasardl, havi illetve eseti rendszerességgel, a MAK Onkormanyzati ElSiranyzat-
gazdalkodasi moduljaban (ONEGM).
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Az ebrd42 - oOnkormanyzati informaciés rendszerben - az ugyintéz6k a kilénbo6zé
allamhaztartasi rendszerbdl elérhetd tamogatasok igénylését, elszamolast elvégezték, a
felméréseket rogzitették, igy: létszamcsokkentés tamogatas elszamolasa; szocialis tlizel6anyag
palyazat; ASP orszagos felmérés; gyermekétkeztetési felmérés, EU-s tamogatasok felmérése;
2018. évi megalapoz6 felmérés; 2017. évi oktdberi felmérés; 2016. évi elszamolas felmérés, stb.

Valamennyi hatarid6hoz kotott  koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat, id6ében
megvalosult.

A Magyar Allamkincstar évente feliilvizsgalja a kozponti kéltségvetésbdl igényelt és kapott
tamogatasok, hozzajarulasok elszamolasat. A beszamolassal érintett id6szakban ez a felulvizsgalat
a 2016. koltségvetési év vonatkozasiban valésult meg. A lefolytatott vizsgalatrol, a MAK altal
kiadott zaradék szerint, mind az Ot Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozasaban az elszamolasat javitas nélkiil elfogadta.

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Ugyintéz6k ellattdk — munkakoriiknek megfeleléen illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az alibbi
operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés
Az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zGen, irasban lehet.

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé adatokat.

Ewé@m}‘és
Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolisa alapjan az érvényesitének

ellenériznie kell az Osszegszertséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az
Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ktelezettséguillalds, ntalvanyozds

Ugyintéz6k elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei altal — Osszeférhetetlenség miatt — adott
felhatalmazasok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjedd feladatokat.

Az ugyintézOk a koltségvetési szervek adataiban bekovetkezd valtozasokat az iranyitoi
jogosultsageal rendelkez6k dontéseinek megfeleléen a torzskényvi nyilvantartas felé
folyamatosan bejelentették.

A konyhai feladat-ellatas jogszabalyi valtozason alapuld atszervezésével, a 2017. januarjaban
létrejott 6nalld koltségvetési szervek (Vadna, Sajéivanka, Szuhakalld) torzskonyvi nyilvantartasba
vételével kapcsolatos feladatokat, a szamviteli, koltségvetési, gazdalkodasi tevékenységet ellattak.
A Hivatali szervezet legtobbszor a munkamegosztasi megallapodasban foglaltakon joval
tulmenden biztositotta a konyhdk mukoédésével kapcesolatos gazdalkodasi, személyzeti, tgyviteli
teenddk elvégzését.

XIII. HELYI ADOZASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK:

Az adéugyekkel foglalkozoé ligyintézd, ellatta az 6nkormanyzatok kozigazgatasi terlletén a
kozponti adodjogszabalyokban, a helyi 6nkormanyzati rendeletekben a jegyzé hataskorébe utalt
adok, adok moédjara behajtandd koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, adoellenbrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az informacios
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szolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat.

A 2017. marcius 1-jével — a gazdalkodasi szakrendszertél minéségileg jobb alkalmazassal — indult
az ASP ad¢6 szakrendszere. Az tigyintézGknek bar meg kellett ismerkednitik az 4j alkalmazassal,
mely jelentés mennyiségli munkavégzést igényelt; mivel a szakrendszert a MAK sajat szervezetén
belil, nagyrészt a valamennyi 6nkormanyzat altal hasznalt ONKADO rendszerre épiilve
fejlesztette, az atallas kevesebb problémaval jart, illetve ahhoz a MAK munkatarsai a megfelel6
segitséget biztositani tudtak.

Szuhakallo, Vadna, Sajégalgdc és Sajoivanka 6nkormanyzatai esetében, a belsé ellenérzés, a helyi
adoztatassal Osszefiiggd feladatok elvégzését vizsgalta 2017-ben. Az ellenérzés tapasztalatairdl —
teljes részletezettségben — az éves ellendrzési jelentésbdl tajékozodhatnak a képvisel6k, melyek a
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen, a koltségvetési beszamoloval egyidében kertlnek
beterjesztésre.

Addbeszedés és tigyiratforgalom:

Iktatott iigyiratok szama

, Vadnai Dédestapolcsanyi -
Székhely Kirendeltség Kirendeltség Osszesen
Sorszamra 705 836 418 1.959
Alszamra 1.815 2.200 504 4.519

Osszesen 2.520 3.036 922 6.478



Az ad6zo6k szama és a 2017. évben beszedett adok 6sszege:

Adoénem Szuhakallé Vadna
Adéz6k szama 2017. évi Adozok 2017. évi
bevétel (E Ft)| szama | bevétel (E Ft)
Magiansz. komm. adéja 381 3.448 - -
Helyi ipartizési ado 82 4.624 58 12.120
Epitményadé - - 10 3.827
Telekado - - - -
Idegenforgalmi adé - - 2 31
Gépjarmiiado 288 2.928 198 1.403
Potlék 420 70 171 19
Ko6zadok médjara behajtas 38 4 6 4
Osszesen 1.209 11.074 445 17.404

Sajogalgoc Sajoivanka
Adoézék 2017. évi Adoézék 2017. évi
szama | bevétel (E Ft) szama | bevétel (E Ft)
41 2.050 84 6.231
- - 3 321
112 870 238 1.746
99 4 205 58
13 8 10 4
265 2.932 540 8.360

Dédestapolcsany
Adozék 2017. évi
szama | bevétel(E Ft)
657 4.559
93 8.909
25 900
13 839
427 8.677
969 60
11 83
2.195 24.026

Az adétartozasok behajtasa érdekében, folyamatosan felszolitasra keriltek a tartozok, illetve az dnkéntes teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi

eljaras indult valamennyi esetben.

Adok- és adok modjara behajtas Sz.kallo
Felszolitasok szama 168
ebbdl:

adotartozas 159

megkeresésre végrehajtas 9
Letiltasok (végrehajtasi cselekmények) szama 39
Beszedett pénzdsszeg 658

Vadna
21

19

394

S.galgéc
23

17

12
485

S.ivanka

38

35

14
344

Dédest.

1.333.765



Gépjarmiado-tartozas esetén, ha annak mértéke az 1 évet elérte, a tartozassal érintett
gépjarmuvek forgalombdl valé kivonasara kezdeményezés tortént a jarasi hivatalnal.

Egyéni vallalkozok adoétartozasa esetén, az egyéni vallalkozdi igazolvany visszavonasara
kezdeményezés tortént jarasi hivatalnal.

A végrehajtasi- és hozzajuk kapcsolodd cselekmények meginditasa utan, az addtartozassal
rendelkez6k nagy tobbsége teljesitette adofizetési kotelezettségét.

Az ad6zok személyében bekovetkezd valtozasok a helyi adényilvantartasban folyamatosan
atvezetésre torténtek.

Az elmdlt évben tébb, mint 30 kilénb6z6 jogeimrdl rendelkezé olyan térvény volt hatalyban,
amely koztartozasnak mindsilé kotelezettséget allapitott meg, s azok addék modjara vald
behajthatosagat rogzitette. (Legjelent6sebb  jogeimek:  szabdlysértési  pénzbirsag, helyszini
birsagok, hulladékszallitasi dij, megelSlegezett gyermektartasi dij, stb.)

Az adok modjara behajtandd koztartozasokbdl szarmazoé bevételek nagy részben 6nkormanyzati
bevételt képeznek.

2018. januar 1-jét6l az altalanos eljaré hatésag a NAV.

Talajterhelési dij

Ugyintéz6 ellatta Sajoivanka és Sajogalgdc kdzségekben a kérnyezetterhelési dijrol szold 2003. évi
LXXXIX. tv. és a targyban hatalyos Onkormanyzati rendeletek alapjan, a talajterhelési dijjal
kapcsolatos tgyintézést.

Fejlesztend6 feladat: A hatésagi munka ,,erésitése”, adoellenérzések lefolytatasa.

XIV. ASP

Az Onkormanyzatok szamara az Motv. moédositasa kotelez6vé tette az ASP (Application
Service Provider) technolégia alkalmazasat, melynek keretében egy orszagos 6nkormanyzati ASP
kozpont kertl létrehozasra. Az ASP technolégia lényege, hogy az Onkormanyzat az ASP
szolgaltaté kézponttdl szolgaltatasként veszi igénybe a kotelez6 feladatok ellatasahoz szikséges
alkalmazasokat.

A Szuhakalléi Koz6s Onkorményzati Hivatal az ASP Korm.rend. 4. melléklete értelmében 1.
ttemben (2017.01.01.) csatlakozo, 2. kategoriaba tartozé szervezet.

Az ASP technoldgia bevezetése, napi munkafolyamatba éptil6 alkalmazasa (a rendszer kiépiilése
alatt is) rendkivili terhet rétt és r6 az adott munkaterileten dolgozdkra.

Az 6nkormanyzati ASP rendszer szakrendszerei:

Megnevezés Alkalmazas kezdete
a) iratkezel6 rendszer 2018.01.01.
b) 6nkormanyzati teleptilési portal rendszer 2018.01.01. - opcionalis

¢) az elektronikus tgyintézési portal rendszer 2018.01.01.

ide értve az elektronikus drlap-szolgaltatast,

d) gazdalkodasi rendszer 2017.01.01.

bl
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¢) ingatlanvagyon szakrendszer 2018.01.01.
/) 6nkormanyzati ad6 rendszer, 2017.03.01
g) ipar- és kereskedelmi rendszer, 2018.01.01.
h) hagyatéki leltar rendszer. 2018.01.01.

A jogszabaly, illetve a MAK és az ASP Kozpont altal eléirt hataridékre valamennyi feladat
elvégzésre kertlt: keretrendszer kialakitdsa, jogosultsagok kiosztasa, gazdalkodasi-, helyi ado,
ingatlanvagyon-, kereskedelmi-, szallashely és telephely, iratkezelési adatok migralasa, a rendszerek
tesztelése, élesitése. A MAK munkatarsainak visszajelzése szerint, a Szuhakall6i Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal, ahhoz az 5-6 hivatali szervezethez tartozik a megyében, amelyik
valamennyi feladatot hatarid6re, megfelel6en elvégezte.

A Kézigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program (KOFOP) és a Versenyképes
Ko6zép-Magyarorszag  Operativ. Program (VEKOP) keretében megjelent ,,Csatlakoztatasi
konstrukcié az énkormanyzati ASP rendszer orszigos kiterjesztéséhez” cim@, KOFOP-1.2.1-
VEKOP-16 kédszamt palyazati felhivasra, Szuhakalld Koézség Onkormanyzata Képvisels-
testillete - a Szuhakalléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal székhely telepiiléseként -, timogatési
kérelem benyujtisirdl dontott, a 72/2016.(VIIL.25.) hatirozatival.

A Miniszterelnokség, mint Tamogatd a tamogatasi kérelmet elbiralta, tamogatasra alkalmasnak
mindsitette és 7.000.000 Ft 6sszegl, vissza nem téritendé tamogatasban részesitette az
onkormanyzatot.

A palyazati tamogatasb6l megvaldsithaté  eszkozbeszerzések megvalosultak, szolgaltatasok
teljestltek, a palyazat a lezarasi szakaszaba kertlt.

2018. évi feladatok: Az ASP szakrendszereiben az udjabb és tovabbi munkafolyamatok
elsajatitasa, elvégzése.

XIII. JEGYZO, ALJEGYZO

A jegyzd tevékenységi korének meghatarozoé része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo
megallapodasban rogzitettek szerint, a Hivatal vezetése.

A jegyz6 az Mo6tv.81. (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt,
b) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

c) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavillaléi tekintetében,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzé tekintetében;

e) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

f) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselS-testilet, a képvisel-testilet bizottsaganak
ulésén;

@) jelzi a képvisel-testiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésuk, mikoédésik jogszabalysértd;

h) évente beszamol a képvisel6-testileteknek a  koz6s —Onkormanyzati  hivatal
tevékenységérol;
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1) dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;
j) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
k) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Dédestapolcsanyi Kirendeltség vonatkozasaban — az a), c); d); h); I) pontok kivételével — a
fenti feladatokat az aljegyz6 latja el.

Az aljegyz6 a Dédestapolcsanyi Kirendeltség és a Dédestapolcsanyi onkormanyzat
mukodésével kapcsolatban — munkakori lefrasaban  foglalt terjedelemmel — kapcsolatos
feladatokat latja el, vezeti a Dédestapolcsanyi Kirendeltséget.

Az Motv. 81§ (2) bekezdése értelmében jegyzot az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal
meghatarozott feladatokat.

A beszamoléban a jegyz6 altal ellatott feladatokat az aljegyzé feladatellatasara is érteni kell,
fenitek figyelembe vételével.

A jegyzd, aljegyz6 (a tovabbiakban: jegyz6) egyik f6 tevékenységi kore a képvisels-
testiiletek miikodésével fiigg 6ssze.

A jegyzé ellatta a képvisel6-testiiletek és bizottsagatk mutkodésével Osszefiiggésben az alabbi
feladatokat:

Az ulések el6készitését, meghivd Osszeallitasat, a Képviselo-testiilet elé kertls elSterjesztések
elkészitését, azok érintettek részére torténd tovabbitasit. Az Onkormanyzati Portalban
(6nkormanyzat honlapjan) kozzétette az tlések id6pontjat, a napirendeket, az el6terjesztéseket,
a meghozott hatarozatokat és rendeleteket, a nyilt tlések jegyzékonyveit.

A jegyz6 elkészitette a testileti Glések napirendjeinek elGterjesztéseit, hatarozati javaslatait,
rendelet-tervezeteit. Elkészitette a képviselG-testilet tléseinek jegyzékonyveit, a hatarozatokat
tartalmazé jegyz6konyvi kivonatokat, rendeleteit, azok kiadmanyait, és gondoskodott azok
tovabbitasardl a végrehajtasukért felelGsek részére.

A képvisel6-testiletek  Uléseirdl  készilt jegyz6konyvek a Kormanyhivatal részére, a
jogszabalyban el6irt 15 napos felterjesztési hataridén belil megkildésre kertltek, a célra
létrehozott Nemzeti Jogszabalytar (NJT) feltletén.

A képvisel-testiletek hatarozatai, az tlések jegyzGkonyvei a jogszabalyi kotelezettségnek
megfelelve, az Onkormanyzati Portalba és azon keresztil az 6nkormanyzatok hivatalos
honlapjara is feltoltésre kertltek.

A jegyz6 gondoskodott a helyi rendeletek kihirdetésérél, modositasokkal egységes
szertkezetbe torténé  foglalasardl, az egységes rendeletek hatilyos gydjteményének
szerkesztésérdl. (Onkormanyzati Portal). A rendeleteket a kihirdetésiiket kévets 1 napon beliil a
Kormanyhivatal részére az NJT-ben meg kellett kiildeni.

Elkészitette és folyamatosan vezetette az Onkormanyzati hatarozatok nyilvantartasat.

A jegyz6 kiemelt feladata az Onkormanyzati feladat- ¢és  hataskéroket  érintd
jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjan 1j helyi 6nkormanyzati
rendeletek megalkotasanak, vagy a mar hatalyos képvisel6-testiileti rendeletek modositasanak
kezdeményezése.
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A jegyz6 elvégezte és folyamatosan gondoskodott a moddositott rendeletek egységes

szerkezetbe foglalasarol.

A Képviseld-testiiletek és bizottsagainak miikodése

A képvisel6-testiiletek iiléseinek szama

Osszesen
Szuhakallé 14
Vadna 15
Sajéivanka 12
Sajogalgoc 13
Dédestapolcsany 30
Mindésszesen: 84

Munkaterv
szerinti

6
6
5
5
10
32

Rendkiviili

[©) NN NG B ENC ) BN

33

Zart

14

Kozmeg-

hallgatas Egyiittes

1
1

1 3

A képvisel6-testiiletek altal hozott dontések szama

Szuhakalld
Vadna
Sajéivanka
Sajogalgoc
Dédestapolcsany

Osszesen

Rendeletek

13
13
12
9
19
66

Hatarozatok
114
97
90
63
181
545

A képviselS-testiiletek bizottsagai iiléseinek szama

Szuhakalld
Vadna
Sajéivanka
Sajogalgoc
Dédestapolcsany

Osszesen

Ugyrendi
Bizottsag

1

0
0
0
0
1

Szocialis- és
Egészségiigyi
Bizottsag

5
2
1
9

17
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A képvisel6-testiiletek bizottsagai altal hozott hatarozatok szama

Szocialis- és

g | Pt
Szuhakalld 0 -
Vadna 0 12
Sajéivanka 0 4
Sajogalgoc 0 5
Dédestapolcsany 0 38
Osszesen 0 59

Nemzetiségi Onkormanyzatok miikodése

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény szerint a jegyz6 vagy annak — a
jegyzével azonos képesitési el6irasoknak megfelel6 — megbizottja, a helyi 6nkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testileti tlésein és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel.

Tekintettel arra, hogy a képesitési feltételeknek a Hivatal allomanyabdl az aljegyzén kivil senki
nem felelt meg, igy a roma nemzetiségi 6nkormanyzatok (Szuhakallo, Sajoivanka) valamennyi
iilésén a jegyz6 vett részt.

A RNO képvisels-testiileteinek mitkédésével kapcsolatban, a jegyz6 ellitta mindazon feladatokat,
melyek a képvisel6-testiletek mukodésénél bemutatasra keriltek.

2017. soran az RNO-k képvisels-testiiletek iiléseinek és dontéseinek szama

Osszesen Munkaterv szerinti Kozmeghallgatas Hatarozatok
Szuhakallo 5 4 1 28
Sajéivanka 5 4 1 20

A fentickben kiemelteken tul, példalézé jelleggel keriilnek bemutatasra a 2017-ben kilénds
hangsulyt kapott, a jegyz6 altal elvégzett tevékenységi koroket.

NOVENYVEDELEM

A noévényvédelmi tevékenység cllatasa soran kiemelt feladatat volt 2015-ben is a parlagfii
elleni védekezés. A novényvédelmi hatdsagi eljaras menetét az élelmiszerlancrél és hatosagi
feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. térvény szabalyozza

A teleptlések minden lakosa és haztartasa hirdetmény és tajékoztat6 kiadvany utjan értesitésre
keriilt parlagfd-mentesitési kotelezettségrél. A figyelemfelhivas az esetek nagy tobbségében
eredménnyel jart, kozérdekt védekezést nem kellett elrendelni.

Belteriileti ingatlanok esetében 22 alkalommal kellett kiilon felszolitast foganatositani a munkak
elvégzésére. Dédestapolcsany: 2 alkalom.
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Szuhakallo, Vadna és Sajoivanka esetében is, évente visszatéré problémat okozott a MAV Zrt.
tulajdonaban 1évé ingatlanok elhanyagolt, gyomos, gazos allapota. A felszélitasok
eredményeképpen a MAV Zrt. gondoskodott az érintett teriiletek gyomtalanitasarl, illetve
jelentbs elrelépést jelentett Vadna és Sajoivanka esetében, hogy az 6nkormanyzatok az étintett

tertletek karbantartasarol megallapodtak a MAV-val, melynek keretein beliil — dijazas ellenében —
az 6nkormanyzat — tObbek kozott — elvégzi a névényvédelmi munkalatokat is.

SZAKHATOSAGI ELJARASOK, KEZELOI HOZZAJARULASOK

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6l6 2004. évi CXL torvény
(Ket.) 44.§ (1) bekezdése értelmében, torvény vagy kormanyrendelet az tigyben érdemi déntésre
jogosult hatésag szamara el6irhatja, hogy az ott meghatarozott szakkérdésben mas hatdsag (a
tovabbiakban: szakhatdsag) kotelezS allasfoglalasat kell beszereznie. A szakhatésag olyan
szakkérdésben ad ki allasfoglalast, amelynek megitélése hatésagi tigyként a hataskorébe tartozik,
ennek hianyaban t6rvény vagy kormanyrendelet annak vizsgalatit szakhatdsagi tgyként a
hataskorébe utalja.

A jegyz6 a kozigazgatasi hatdsagi eljarasok soran tobb esetben, mint szakhatésag muikodik
kozre, {gy pl.:

— telekalakitasi tigyben, az épitéshatdsagi eljarasban,
— villamosenergia-ipari épitéstigyi hatosagi engedélyezési eljarasban,
— banyatelek megallapitasara iranyulé eljarasban.

A szakhatdsagi eljardas soran a jegyz6, az engedélyezési eljarasokra vonatkozé agazati
jogszabalyokban meghatarozott szakkérdések elbiralasaban mukodik kozre, legtébbszor
annak elbirdlasa kérdésében, hogy a létesitmény vagy tevékenység a helyi 6nkormanyzati
rendeletben és a helyi épitési szabalyzatban meghatarozott természetvédelmi
kovetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

2017. év soran a jegyz6 23 alkalommal adott ki szakhatésagi allasfoglalast, melybdl 6 esetben
a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal kijelolésére jart el, a Ket. rendelkezései
alapjan kizarassal érintett jegyz6k (Sajokaza, Mucsony) helyett. Dédestapolcsany: 4 alkalom.

Az o6nkormanyzati tulajdonban 1év6 kézutakat érint6 - altalaban kézmuépitésre vonatkozd —
engedélyezési eljarasban, a jegyz6 a kezel6i hozzajarulas kiadasanak cimzettje.

Kozutkezel6i hozzajarulas 2017. év soran 8 alkalommal kertlt kiaddsra, mig kézteriilet-
hasznalati engedély 3 alkalommal. Dédestapolcsany: 2 alkalom.

HIRDETMENYES KOZZETETEL

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXII. torvény a terméfoldek
adasvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott torténd értékesitését az el6vasarlasra,
el6haszonbérletre jogosultak részére nyitva allé nyilatkozattételi lehet6séghez koti.

Ennek biztositasa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatarozott médon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adasvételi-, haszonbérleti szerz&dések foéldhivatali
jovahagyasahoz. A kozzétételt — fészabalyként — az ingatlan fekvése szerint jegyzénél
kérelmezheti.

A hirdetményes kozzétételt az Onkormanyzat hirdetStablajan, ¢és  elektronikusan, a
magyarorszag.hu feltleten kell biztositani.

2017-ban 108 esetben kerilt sor hirdetményes kozzétételre. (Dédestapolesdny: 65, Szubakalls: 43)
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BELSO ELLENORZES

Az ellen6rzéseket a vonatkozd jogszabalyok alapjan végzi évente a Kazincbarcikai Kistérségi
Tarsulas keretei k6z6tt mikodo Belsé Ellenérzési Csoport

A belsé ellen6rzés — a szabalyszertségi, a pénzigyi, a rendszerszemlélett és a teljesitmény tipusu,
valamint megbizhatésagi és informatikai rendszer ellenérzései alapjan — ajanlasokat és
javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetSjének a szerv, illetve szervezeti egység
gazdasagos, hatékony és eredményes mukodésének fejlesztése, a feltart kockazati tényezok,
hianyossagok kiktiszobolése érdekében.

2017-ben Szuhakall, Vadna, Sajogalgéc és Sajoivanka esetében a helyi addé ugyintézés
szabalyszertsége kertlt ellenérzésre.

Dédestapolcsanyban az ellendérzétt teriilet: az Onkormaényzatndl és intézményénél (6voda) a
téritési dfjak beszedésének ellendrzése, az Onkormanyzatnal a kozfoglalkoztatasi tevékenység
vizsgalata.

Az ellenérzések tapasztalatairol szolo éves Osszefoglald ellenérzési jelentést a polgarmester a
targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelet—tervezettel egyidejlleg tetjeszti a képvisel6-testilet
elé.

A belsé ellenéri tevékenység mellett mikodtetni kell a Folyamatba épitett ElGzetes és
Utdlagos Vezet6i Ellendrzést (FEUVE), mely feladat cimzettje értelemszerien a jegyz6. A
FEUVE rendszer, kockazat elemzéshez igazodva, az adott idészakokban feltart, jelentkezd
magasabb kockazata feladatok ellenérzésére vonatkozik. Jellemzben el6fordul egy-egy 4j feladat
ellatasanal.

XV. OSSZEGZES

A Bevezetében emlitettek szerint, a Hivatal 2017. évben elvégzett tevékenységei, a
legjellemzébb teriiletek kiemelésével keriltek bemutatatasra. A kiemelt tgykorok mellett
szamos olyan munka, ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal,
amelyek a beszamol6 terjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellitand6 feladatok meghatirozasahoz, a feladatok
megvalositasahoz szervesen hozzatartozik a polgarmesterek személye. A polgarmesterek altal
elvégzett tevékenység bemutatdsa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamold
kompetenciajaba.

A Hivatal dltal elvégzett munka nehézségét és értékét éppen Osszetettsége, a tobb esetben
megvalosul6 csatolt- és osztott munkakorok jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztvisel6k csak egy-egy tgykorrel, azon bell is csak egy-egy tigytipussal foglalkoznak - itt az
Ugyintézoknek tizes nagysagrendd, és agazati szempontbdl eltéré tgyeket kell munkavégzésik
soran megoldani. S nem elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkan el6fordulé tgyekben
ugyanolyan korultekintéssel, felkésziltséggel és felel6sséggel kell eljarni, mint a ,,tomeg
tgytipusoknal”.

Ki kell emelni, hogy az elmult évben soran, egyetlen hatarid6héz kotott feladat esetében sem
volt elmaradds, melyhez elengedhetetlen volt a koztisztvisel6k munkaidén tali - ellentételezés
nélkili - gyakori munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellatandé feladatok soran a legnagyobb
nehézséget legtobbszor a rendelkezésre 4ll6 id6 rovidsége, vagy annak hianya jelenttette.
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Az alkalmazott koztisztvisel6k leterheltsége folyamatosan nagy, a kampany- illetve hataridds
feladatok soran hatvanyozott. A dolgozok tobbsége, ennek kovetkeztében nem tudja éves
rendes szabadsagat teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege
mindenképp megkovetelne. A tavollévé dolgozdk a  szikséges mértékig ellattak egymas
helyettesitését.

A jegyz6, mint a Hivatal vezetGje folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevékenységét, mely azonban az értelemszertien nem képezheti jelen beszamolo részét.

A képviselSk ralatasa az elvégzett munkara, valamint jelen beszamold, vélhetéen megfelel$ alapot
nyujt, ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Szuhakalléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2017. évi mkodésérol.

Szuhakallo, 2018. 05. 17.

Dr. Herczeg Tibor sk.

jegyz6
cimzetes f6jegyz6



